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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS!
SZAKMAI GYAKORLAT MEGVALOSITASARA

amely létrejott egyrészrol

a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem

Székhely: 1083 Budapest Ludovika tér 2.

Adoszam: 15795719-2-51

Statisztikai szamjel: 15795719-8542-312-01

Intézményi azonosito: FI1 99859

Képviseld neve, beosztasa: Dr. Koltay Andras, rektor

Erintett egyetemi szervezeti egység neve: Allamtudomanyi és Kozigazgatasi Kar
Erintett egyetemi szervezeti egység cime: 1083 Budapest, Ull6i ut 82.

Az Egyetem képviseletére jogosult személy neve, beosztasa: Dr. Kis Norbert, dékan
mint Egyetem vagy NKE (a tovabbiakban: Egyetem vagy NKE)

masrészrol

Név:

Székhely:

Statisztikai szamjel:
Nyilvantartasi szam:
Képviseld neve, beosztasa:
Adoszam:

Elérhetéség:

Telefonszam:

E-mail cim:

mint Fogado Intézmény/ Szakmai gyakorlohely (a tovabbiakban: Fogadé Intézmény)

az NKE és a Fogado6 Intézmény mint Felek (a tovabbiakban egyiittesen: Felek) kozott az alulirott hapon, az
alabbi feltételekkel:

1. Az egyiittmiikodés el6zményei

1.1. Az NKE alaptevékenysége korében tobb gyakorlatigényes alapképzési és mesterképzési szakon
jogosult képzés inditasara. A gyakorlatigényes szakokon a képzési és kimeneti kovetelmények szerint a
hallgat6 szakmai gyakorlatot koteles teljesiteni. A szakmai gyakorlat kiilsé gyakorlohelyen vagy felsdoktatasi
intézményi gyakorlohelyen teljesitendd részben onalldo hallgatdi tevékenység (a tovabbiakban: szakmai
gyakorlat).

1 4 230/2012. Korm. rendelet 15.§ szerint a felséoktatdsi intézménynek és a szakmai gyakorlohelynek egyiittmiikodési megallapodast kell kétnie a
hallgatok szakmai gyakorlatanak biztositasdara, ha a szak, a felséoktatasi szakképzés képzési és kimeneti kovetelményei hat hét vagy annal hosszabb
szakmai gyakorlatot hataroznak meg.
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2. Az egyiittmiikodési megallapodas targya

2.1.  Jelen egyiittmiikdodési megallapodas alapjan a Fogadd Intézmény vallalja, hogy az NKE képzési
programjaban meghatarozott szakmai kovetelmények alapjan a jelen egyiittmiikodési megallapodas szerinti
keretszamok erejéig az NKE hallgatoi részére szakmai gyakorlatot szervez meg, bonyolit le. Ennek keretében
a Fogadd Intézmény el6segiti a Szakma gyakorlasahoz sziikséges munkavallaléi kompetencidk
munkafolyamatokban t6rténd kialakitasat. Az NKE pedig megteszi az egylittmi{ikodéshez kapcsolodod
sziikséges hatosagi bejelentéseket, nyomon koveti a hallgatok szakmai gyakorlatanak teljesitését,
kozremiikddik a szakmai gyakorlat értékelésében, valamint a nemzeti felséoktatdasrol sz616 2011. évi CCIV.
torvény (a tovabbiakban: Nftv.) és a nemzeti felséoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtisarol sz016 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr.), valamint a
felsooktatasi képzéshez kapcsolodo szakmai gyakorlat egyes kérdéseirol szo16 230/2012. (VIIL. 28.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Kormanyrendelet) rendelkezéseinek eldirasai szerint adatkezelést végez.

2.2. A Fogadé Intézmény az NKE Allamtudoményi és Kozigazgatasi Kara alabbi szakjain, az alabbi
létszamkeretek kozott fogad hallgatot szakmai gyakorlatra:?

2017/18. tanévtél
jogviszonyt létesito

hallgaték
. A Fogadé Intézmény
. o Szakmai .
Szakmai gyakorlat eltoltésének altal fogadott
Szak Munkarend I gyakorlat L .
ideje S maximalis hallgatéi
idotartama . .3
1étszam/tanév
Ko7igazgatds-szervezs Nappali A képzés 2. és 4. féléve utan, ’
alapképzési szak - tervezetten augusztus-szeptember 2x5 hét
Levelezd honapokban.
) Nappali
Kozigazgatasi A képzés 1. félévét kdvetden, .
o L 1 6 hét
mesterképzési szak januar-februar honapban
Levelezd
Allamtudoményi o Nappali A képzés 10. félévében, a tavaszi .
osztatlan mesterképzési B S 12 hét
szak Levelez6 szorgalmi idészak alatt

2 4 230/2012. Korm. rendelet 16.§ (1) cb) pont alapjan sziikséges meghatdrozni a részt vevé hallgatok létszamat (szakonként, felsGoktatdsi
szakképzésenként és munkarendenként)
8 Egy szakon beliil az egyes munkarendenként kiilon-kiilon sziikséges megadni a kapacitdst.




NEMZETI
KOZSZOLGALATI EGYETEM
‘ ALLAMTUDOMANYI ES KOZIGATGATASI KAR

4

=

2017/18. tanév elétt
jogviszonyt létesit

hallgatéok
. ls g Szakmai A Fogad¢ Intczmény
Szakmai gyakorlat eltoltésének altal fogadott
Szak Munkarend - gyakorlat . .
ideje S maximalis hallgatéi
idotartama . 4
1étszam/tanév
. , i Nappali
K021gazgata§ ~Szervezo 2. és 4. félévet kdvetden 2x5 hét
alapképzési szak ,,
Levelezd
Kozigazgatési Nappali
AN 2. félévet kovetden 6 hét
mesterképzési szak Levelezé

3. A szakmai gyakorlat célja

A Kormanyrendelet 14. § (1) bekezdése értelmében a szakképzettségnek megfeleldé munkahelyen,
munkakorben az elméleti és gyakorlati ismeretek Osszekapcsolasa, a szakma gyakorlasahoz sziikséges
munkavallaléi kompetencidk munkafolyamatokban torténd fejlesztése, az anyag-eszkoz-technologia
ismeretek ¢és gyakorlati jartassagok, valamint a munkafolyamatokban a személyi kapcsolatok ¢és
egylittmiikodés, feladatmegoldasokban az értékeld és Onértékelé magatartas, az innovacios készség fejlesztése.

4. Az egyiittmiikodés modja, a szakmai gyakorlat keretei

4.1. A szakmai gyakorlaton részt vevé hallgatok

4.1.1. A szakmai gyakorlaton részt vevo hallgatok személyérdl a Felek a jelen egylittmiikodési megallapodas
1. melléklete szerinti megallapodas kit6ltésével és alairasaval rendelkeznek.

4.2. A szakmai gyakorlat helyszine, idétartama

4.2.1. A Fogado Intézmény a szakmai gyakorlatot sajat székhelyén, telephelyén vagy fidktelepén jogosult és
koteles megszervezni.

4.2.2. A konkrét szakmai gyakorlat idétartamat, kezdd és befejezé idGpontjat a jelen egyiittmiikodési
megallapodas 1. melléklete szerinti megallapodas tartalmazza.

5. A megallapodas idétartama
A Felek jelen megéllapodasa az aldiras napjatol hatarozatlan ideig érvényes.

4 Egy szakon beliil az egyes munkarendenként kiilon-kiilon sziikséges megadni a kapacitdst.
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6. A felek tovabbi jogai és kotelezettségei
6.1. Az Egyetem jogai és kotelezettségei

6.1.1. Dbiztositja a hallgatok teljes képzését, az annak részét képezd szakmai gyakorlat megszervezését a
szakmai gyakorlohellyel.

6.1.2. koteles a szakmai gyakorlathoz sziikséges adatokat, informaciokat — igy kiilondsen a szakmai
gyakorlat kdvetelményeit, a gyakorlat lebonyolitasahoz sziikséges személyi és targyi feltételekre vonatkozo
informacidkat — a Fogadd Intézmény szamara megfeleld id6ben irasban megkiildeni. Az Egyetem a Fogado
Intézmény erre iranyul6 igénye esetén a gyakorlatvezetok részére modszertani megbeszélést, tovabbképzést
SZervez.

6.1.3. koteles a szakmai készségek, képességek komplex fejlesztési folyamataban a Fogadd Intézmény
értékelése alapjan a gyakorlati kompetenciakat értékelni. Az Egyetem a Fogadd Intézmény részére biztositja a
hallgatok munkdjanak értékeléséhez sziikséges nyomtatvanyokat.

6.1.4. jogosult a gyakorlati képzés soran — a szakmai gyakorlat felsdoktatasi intézményi felelése Utjan -
ellendrizni a tantervben és a jelen megallapodasban foglaltak végrehajtasat, a képzési feltételek biztositasat, a
hallgatdi jogviszonyra vonatkozoé jogszabalyok megtartasat.

6.1.5. teljesiti az Nftv.,, a Vhr., és a Kormanyrendelet szerinti adatszolgaltatasi kotelezettségét (jelen
megallapodas 2.1. és 11.1., valamint 11.2. pontjaiban foglaltak).

6.1.6. koteles a Fogadd Intézményt értesiteni a hallgatd hallgatdi jogviszonyanak sziinetel€sérol,
megszinésérol.

6.2. A Fogadé Intézmény jogai és kotelezettségei

6.2.1. aszakmai gyakorlat Egyetem altal meghatarozott szakmai keretrendszerét megismeri és azt a szakmai
gyakorlat teljes idOtartama alatt érvényesiti;

6.2.2. megfelel6 szakképzettséggel rendelkezd, a szakmai gyakorlat teljesitésének feltételeit ismeré szakmai
feleldst jelol ki a szakmai gyakorlat tekintetében, akinek személyérdl a Felek a jelen egyiittmiikodési
megallapodas 1. szamu mellékletében rendelkeznek. A szakmai gyakorlat teljes id6tartama alatt, a
napi munkavégzés soran folyamatosan gondoskodik a hallgaté foglalkoztatasanak feliigyeletérol,
vallalja, hogy a szakmai gyakorlat keretében atadja mindazokat a gyakorlati ismereteket, amelyeket a
szak képzési kovetelményei meghataroznak, a hallgatot a tanulmanyainak megfeleld szakteriileten
foglalkoztatja, és iranyitja a szakmai gyakorlati tevékenységet. A Fogadd Intézmény a szakmai
feleléson keresztiil ellenérzi, hogy a hallgatdo eleget tesz-e a szakmai gyakorlatbol eredd
kotelezettségeinek;

6.2.3. ajelen megallapodasban foglalt feladatai teljesitése ellenében az Egyetemnek dijazast, koltséget nem
szamit fel;

6.2.4. ahallgatoval az Nftv. 44.§ (3a) bekezdés alapjan és a Kormanyrendelet 18/A-B.§-aban meghatarozott
tartalommal megallapodast kot. Felek megallapodnak, hogy a Fogad6 Intézmény a hallgatoval
kotendd megallapodasban rendelkezik arrdl, hogy a szakmai gyakorlat soran a hallgatoé joga ¢és
kotelezettsége a — Fogadd Intézmény szervezete, miikodése, gazdalkodasa, szervezeti kultaraja,
munkarendje szerinti — munkakori elvarasok megismerése, az elvarasoknak megfeleld viselkedés,
munkavégzés. Ennek keretében a hallgato koteles megdrizni a tudomasara jutott mindsitett adatot, az
tizleti titkot, amelyet a Fogadd Intézmény a hallgaté részére kiilon titoktartasi nyilatkozatban rendez.

6.2.5. ha a szakmai gyakorlatot atmenetileg székhelyén, telephelyén kiviili munkahelyen szervezi meg, a

hallgatonak utikoltség téritést fizet;
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6.2.6. a szakmai gyakorlat teljes idétartama alatt mas, a Fogadd Intézménynél foglalkoztatott
munkavallalokkal azonos feltételek szerint biztositia a Dbiztonsagos és egészséges
munkakdriilményeket, valamint minden olyan ismeretet, munkahelyi szolgaltatast, eszkozt és
felszerelést, amelyet szakmai gyakorlat targyat képezd munka (munkakor) vonatkozasdban a
jogszabalyok, illetve a Fogado Intézmény szabdalyzatai eldirnak;

6.2.7. anapiképzésiido és a pihendidé tekintetében a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvényben
(a tovabbiakban: Mt.) és egyéb vonatkozo jogszabalyokban foglaltakat betartja, €s ezen tilmenden a
hallgato szakmai gyakorlat alatti munkavégzése sordn az Mt. rendelkezései szerint jar el;

6.2.8. aszakmai gyakorlat leteltével a Fogado Intézmény a szakmai felelGs utjan irasban értékeli €s mindsiti
a hallgaté munkdjat — a hallgat6 altal elsajatitott szakmai tudast, kompetenciat — az Egyetem 4ltal e
célra kiadott nyomtatvanyon, illetve igazolast allit ki a szakmai gyakorlat elvégzésérol, melyet a
hallgatonak kell benytjtania az Egyetem részére;

6.2.9. ha a szakmai gyakorlatot teljesité hallgato a szakmai gyakorlat ideje alatt a Fogad6 Intézménynél a
hallgatoi jogviszonyabol ered6 valamely kotelezettségét vétkesen és stlyosan megszegi, a Fogado
Intézmény errdl haladéktalanul értesiti az Egyetem intézményi felelését;

6.2.10. az adataiban bekévetkez6 valtozast a 8. és a 11. pontban foglaltak szerint bejelenti az Egyetem részére;

6.2.11. ha az Egyetem a szakmai gyakorlat lebonyolitasara informatikai rendszert miikodtet, a Fogado
Intézmény vallalja, hogy a hallgatdi szakmai gyakorlati folyamat egyetemi mitkodtetését tdimogatja és
vallalja e rendszerben torténé dokumentalasat.

7. A hallgaté dijazasa

7.1. Az Nftv. 44. § (3a) bekezdése alapjan szakmai gyakorlatra koltségvetési szervnél dijazas nélkiil is sor
keriilhet.

7.2.  Amennyiben a Fogadoé Intézmény a munkavégzésért a hallgatonak az Nftv. 44.§ (1) bekezdés a) pontja
alapjan vagy egyébként dijat fizet, a dijat a Fogadd Intézmény a hallgatoval kotott megallapodas alapjan
¢s szerint kdzvetleniil a hallgatonak fizeti meg. A hallgatoé kiilon dijazasanak mértéke legalabb a kotelezo
legkisebb munkabér (minimalbér) hatvanot szazaléka.

7.3. A dijazas vonatkozasaban a hallgatéi megallapodast a Fogadd Intézménynek és a Hallgatonak kell
megkdtni, e vonatkozasban az Egyetemet semmilyen felelésség nem terheli.

8. Kapcsolattartas, egyiittmiikodés

8.1. A Felek egyez6 akarattal rogzitik, hogy a jelen megallapodasban foglaltak megvalositasa érdekében
kolesonosen egyiittmiikddnek, folyamatosan tdjékoztatjak egymast a jelen megallapodas alapjan teljesitendd
feladatokrol és megszerezhetd tapasztalatokrol.

8.2. A Felek a kapcsolattartasra az alabbi személyeket jelolik ki:
az Egyetem részérdl: Rozsa Marton, projekt szakmai referens

(telefon: 06 (1) 432 9000/ 20332, e-mail cim: karriertamogatas@uni-nke.hu,1518 Budapest, Pf. 26.)
a Fogado Intézmeény részErol: .........ooiiiiiiii

(telefon: .........ovvveviiiiiiieieens, e-mail cim: ......oooviiii )
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8.3.  Jelen egyiittmiikddési megallapodasban megfogalmazott feladatok megvaldsitasaban a kapcsolattartok
jarnak el, de az egyiittm{ikodési megallapodas modositasa, megsziintetése, valamint a jelen szerzddés 1.
melléklete szerinti megallapodas alairasa az NKE vonatkozaséban jelen egyiittmiikodési megallapodast alaird
képviselo kizardlagos joga.

8.4.  Jelen megallapodassal kapcsolatos valamennyi értesitést és nyilatkozatot irasban, a kapcsolattartd
jelen egyiittmiikodési megallapodas szerint megadott cimére kell megtenni. A Felek megallapodnak, hogy
amennyiben jelen egyiittmiikodési megallapodas eltéréen nem rendelkezik, az elektronikus ton (e-mailben)
torténd nyilatkozattételt irasbeli formdnak elfogadjak. E-mailben nem lehet érvényesen ko6zdlni az
egylittmiikodési megallapodas megkdtésére, modositasara, megsziintetésére, a teljesités igazolasara, jogrol
val6 lemondasra, jog elismerésére, kotelezettség vallalasara, vagy egyezségkotésre vonatkozd nyilatkozatokat.
8.5. A kapcsolattarté személyében és elérhetdségében bekovetkezett valtozasrol a Felek haladéktalanul
tajékoztatjak egymast, amelynek elmaradasaért felelosséggel tartoznak.

9. Karokozas

A Felek tudomésul veszik, hogy a szakmai gyakorlat id6tartama alatt a Fogadd Intézmény altal a hallgatonak,
illetve a hallgatd 4ltal a Fogadd Intézménynek okozott kar megtéritése tekintetében az Nftv.
56. § rendelkezései az iranyadok.

10. Az egyiittmiikodési megallapodas modositasa, megsziinése

10.1. Jelen egyiittmiikodési megallapodast a Felek kozos megegyezéssel irasban barmikor modosithatjak.
10.2. A jelen egyiittmiikddési megallapodas megsziinik:

- a Felek jogutod nélkiili megsziinésével,

- ha a Felek azt k6zosen megsziintetik,

- ha azt barmelyik F¢él felmondja.
10.3. A jelen megallapodast barmelyik fél a masik fél sulyos szerzodésszegése esetén a masik félhez intézett
egyoldalu irasbeli nyilatkozattal azonnali hatallyal megsziintetheti. Az azonnali hatalyu felmondasra okot ado
korlilmény észlelése esetén az arra hivatkozo fél koteles irasban, rovid hatarido biztositasa mellett a masik
felet a szerz0désszegés megsziintetésére €s az egyiittmiikddeés teljesitésére irasban felszolitani. Ezen hatarido
eredménytelen eltelte esetén gyakorolhato a jelen pontban rogzitett felmondasi jog.
10.4. A Felek stlyos szerzédésszegésnek tekintik kiilonosen, de nem kizardlag az egyiittmiikodési
kotelezettség teljesitésének a szakmai gyakorlat megszervezését, lebonyolitasat ellehetetlenitd vagy sulyosan
akadalyozo elmulasztasat, valamint a Felek jelen megallapodasban foglalt kotelezettségeinek ismételt
megszegeset.
10.5. A jelen megallapodast barmelyik fél a masik félhez intézett egyoldalu irasbeli nyilatkozattal, indokolas
nélkiil — legalabb 30 napos felmondasi id6 biztositasaval — megsziintetheti azzal, hogy a felmondas kozléséig
megkezdett szakmai gyakorlatot a tantervnek megfelelden be kell fejezni.



NEMZETI
KOZSZOLGALATI EGYETEM

ALLAMTUDOMANYI ES KOZIGAT GATAS] KAR

11. Adatkezelés, adattovabbitas, adatokban bekovetkezo valtozas

11.1. Az Egyetem a Fogadd Intézmény és az altala foglalkoztatott személyek jelen megallapodéssal
Osszefliggésben megadott adatait az Nftv-ben, Vhr-ben és Kormanyrendeletben az informacios 6nrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.), tovabba a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol szo6lo, az Eurdpai Parlament és
a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR) vonatkozo rendelkezései Szerint meghatarozott formaban,
tartalommal és ideig kezeli. A Fogadd Intézményrél ¢és jelen egyiittm{ikodési megallapodasrol a
Kormanyrendelet 15. § (5) bekezdése szerint az Egyetem adatszolgaltatiasa alapjan az Oktatasi Hivatal
nyilvantartast vezet. Az adatszolgaltatast az Oktatasi Hivatal altal megadott tartalommal és formaban teszi meg
az Egyetem.

11.2. A 8.1. pontban foglaltakra tekintettel a Fogado Intézmény jelen egyiittmiikodési megallapodasban
szerepld adataiban bekovetkez6 valtozast koteles haladéktalanul bejelenteni az Egyetem részére.

11.3. A Fogado Intézmény tudomasul veszi, hogy jelen egyiittmiikodési megallapodas 1ényeges tartalma az
Infotv. alapjan kozérdekii adatnak mindsiil, ezért annak megismerése iranti igényt az Egyetem az Infotv.
rendelkezései szerint koteles kezelni.

12. Vegyes és zar6 rendelkezések

12.1. Felek a jelen megallapodasbol ered6 esetleges jogvitaikat elsdsorban targyalasos uton kotelesek
rendezni.
12.2. A jelen megallapodasban nem, vagy nem kell6 részletezettséggel szabalyozott kérdések tekintetében

a vonatkoz6 jogszabalyok, valamint a magyar jog egyéb hatalyos rendelkezéseit tekintik iranyadonak.

12.3. A Felek rogzitik, hogy tiszteletben tartjak egymas személyhez fiiz6d6 jogait, kiilonos tekintettel a
természetes és jogi személyeket is megilletd jo hirnév védelmére.

12.4. A Fogado6 Intézmény a jelen megallapodas alairasaval egyuttal kijelenti, hogy a feladatai ellatdsahoz
sziikséges valamennyi feltétellel rendelkezik.

A Felek a jelen 7 (hét) oldalbol all6 megallapodast — alulirt helyen és id6pontban — elolvasas utan, mint
akaratukkal mindenben megegyez6t, jovahagyolag irtdk ald. A jelen megallapodas 4 (négy) egymassal
mindenben megegyez0 eredeti példanyban késziilt, melyb6l 3 (harom) példany az Egyetemet, 1 (egy) példany
a Fogado Intézményt illeti meg.

Budapest, 2019.

Nemzeti Kozszolgalati Egyetem
(részérdl név, beosztas)



