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Szak/Szakirany (ahol megtalalhatd)

Mind a koz, mind a maganszektor esetén egyre gyakoribb jelenség, hogy az 4j
feladataikat projekt szemléletli megoldassal valositjak meg. Ennek tiikrében a
targy keretében a hallgatokkal megismertetjiik a palyazatiras fobb lépéseit, és a
projektek kapcsan megvalositand6 beruhazasok, beszerzések, kdzbeszerzések
fobb tartalmi és gyakorlati kovetelményeit. A palyazatiras lépései kdzott
kiemelten vizsgaljuk a kovetkezdket: Az identifikacio, amely kiiras
tanulmanyozasat, a logikai keretmddszer alkalmazasat - Stratégia meghatarozasa,
logikai keretmatrix felallitdsa, Kockazatok elemzése, a tevékenységterv készitését
— feladatmegosztast, iitemezést (tevékenységenként, partnerenként,
pénzaramlasok tervezése), pénzforgalmi terv és koltségvetés kidolgozasat és a
szervezeti hattér vazolasat jelenti. Betekintést nyernek a beszerzések, illetve a
kobeszezési folyamat és a szerzodéskotés, szerz6désmodositas lebonyolitdsanak
fobb 1épéseibe, elsdsorban palyazati oldalrdl kozelitve.

A tantargy szakmai tartalma

It is increasingly common in both the public and in the private sector that

Tanta kmai tartal 1 nyel . . . . .
antdrgy szakmai tartalma (angol nyelven) new tasks are accomplished with a project-based solution. As part of this

A tantargy segitségével a hallgatok olyan palyazatirasi és finanszirozas-
technikai alapismeretére tesznek szert, amelyek birtokéban képesek
lesznek a projektek, tervek elokészitésére, megirasara. Meg-ismerkednek
egy jol alkalmazhat6 eszkdztar alapelemeivel és képesek lesznek
Kompetenciak leirasa alkalmazni a logikai keretmodszert, igy képesek logikai keretmatrix
felallitasara, a stratégia meghatarozasara, a kockazatok elemzésére, a
tevékenységterv, pénzforgalmi terv, koltségvetés készitésére, a részletes
projektterv €s az iizleti terv kidolgozasara, €s a palyazati dokumentécio
Osszeallitasara.

With the help of this course the students will obtain basic tender
application and financing-technical skills, which will enable them to draft
projects and plans. They learn the basic elements of a usable toolkit and
Kompetenciak leirasa (angol nyelven) they’ll be able to set up and apply the logical framework, formulate
strategy, analyze risks, prepare activity plan, cash flow plan, budget plan,
detailed project plan and business plan and to compile necessary tender
documentation.

1. Projektek fogalma és csoportositasa

2. A projekttervezés alapjai, alapfogalmai

3. Erintettek, probléma és célelemzés
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4. A stratégia kialakitasa és megvalasztasa

5. Célelemzés és a feladatmatrix

6. Operativ tervezés — koltségtervezés

7. Operativ tervezeEs - id6 és humanerdforras tervezés
8. Finanszirozas

9. Kockazatelemzés

10. Beszerzések lebonyolitasa, a kozbeszerzésekrol
11. Partnerség kialakitasa

12. Szerz6dések

13. Palyazatiras és palyazati dokumentacid

14. Megvaldsitas folyamata 15. Zaras és visszacsatolas

Tantargyi tematika heti bontasban

Az Nftv. és a TVSZ szabalyaibdl kovetkezden eléadasok latogatasa
kotelezd, harom alkalommal megengedett az igazolatlan hianyzas. Ennek
tallépése esetén az alairas megtagadhatd. A hallgatd koteles a képzés
tantervében szerepld tantargyak tantargyi programjaiban leirt
kotelezettségeket teljesiteni, az azokban meghatarozott foglalkozasokon
részt venni. A kotelezettségek teljesitésének jogalapja vonatkozasaban a
TVSZ 19. § (1), (2), valamint (2a) bek.-ben foglaltak az iranyadoak.

Foglalkozasokon val6 részvétel
(kdvetelmények, elfogadhato hianyzasok
mértéke, annak tallépésének kovetkezményei,
tavolmaradas potlasi lehetdsége)

Félévkozi feladatok PI: hazi dolgozat

Szamonkérés (i t ellenérzé 0dj . .
’zamo e’res (1§m?re ,e ,enorze’s) moasa, PI: 2 db zarthelyi dolgozat - 3 fokozatu érdemjegy
tipusa, szama, értékelésének modszere

Szamonkérés potlasanak/javitasanak

Pl: E &s alapia
lehetésége gyeztetes alapjan

Al:cnras n}egszer'ze.sener:k feltételei (felevvégl (P1: Jelenlét + félévkozben sikeresen megirt 2 ZH)
szamonkérés mddja, tipusa)

Kredit megszerzésének feltétele, modja

(értékelés modszere, vizsgakovetelmények) szobeli vizsga -kollokvium- 6tfokozatu érdemjegy

Kotelezé irodalom: 1. PMI: Projektmenedzsment utmutato
(PMBOK Guide), Akadémiai Kiad6, Budapest 2014; ISBN: 978 963 05
9426 4

2. Radnodczy Zsolt: Tamogatasok az Europai Unidban, Akadémiai Kiado,
Budapest, 2004; ISBN: 963 05 8132 9

Szakirodalom

Ajanlott irodalom: 1. Hutkai Zsuzsanna — Kalotay Balazs: Informatikai
projektmenedzsment, Nemzeti K6zszolgalati Egyetem, 2012

2. Alfonso Bucero, Randall L. Englund: Projektszponzoralas, Akadémiai
Kiadd, 2009, ISBN: 978 963 05 8733 4

Szakirodalom (angol nyelven)
Az oktato(k) elérhetbsége




