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1.
A Kérelemre indulo hatosagi eljaras

A kozigazgatasi hatdsagi eljarasok jelentOs része kérelemre induld eljarasok, hiszen
amennyiben valamely jog megszerzésére vonatkozik, az csak kérelemre indulo
eljaras lehet. A jogallamisag elvébol kovetkezik, hogy kényszer-jogszerzés nincs, az
allam senkire sem er6ltet ra semmilyen jogot sem.

A hatosagi eljaras harom szakasza

alapeljaras

Jogorvoslati Végrehajtasi
eljaras eljaras
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A kérelem az iigyfél olyan nyilatkozata, amellyel hatosagi eljaras
lefolytatasat, illetve a hatésag dontését kéri joganak vagy jogos érdekének

érvényesitése érdekében.
‘éz iigyfél kérelmével a targyban hozott dontés véglegessé valasaig

rendelkezhet

Alapveto, alkotmanyos jog, mindenki megillet, és akarati elven alapul: a

kérelmezo szabad akaratabol, elhatérijz%’ f %ﬁl fordul hatésaghoz.



A Kkérelem eléterjesztése (formai)

frasbeli formaban, ami magaba foglalja a formanyomtatvinyon vald
eloterjesztést, ¢s az elektronikus drlapot is elektronikus kapcsolattartas esetén.
Személyesen: személyes megjelenési kotelezettség esetén.

Szébeli kérelem esetén jegyzokonyvet kell felvenni, vagy feljegyzést kell
késziteni.

Rendelkezési jog id6beli szakaszai és tartalma

Megilleti az tigyfelet, és az eljaras egyéb résztvevoi (tanu, szakértd, tolmacs stb.)
— az eljaras megindulasa elott,

— az eljaras alatt

— A dontés meghozatala utan, annak véglegessé valasaig

eljaras eljaras alatt dontést kovetoen, annak
meginditasa elott véglegessé valasaig

az akaratielv EREEEIE a kérelem a kérelem
tartalma benyujtasa vagy be - modositasa, - modositasa,
nem nyujtasa - megvaltoztatasa, - megvaltoztatasa,
- visszavonasa - visszavondasa
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A kérelem tartalma

Az AKr. szerint ha jogszabaly tovabbi kovetelményt nem allapit meg, a kérelem
tartalmazza az tgyfél és képviseldje azonositasahoz sziikséges adatokat és
elérhetOségét.

Eltérések az agazati jogszabalyokban lehetnek, ahol tovabbi koételezo tartalmi
elemek, mellékletek kotelezo benyujtasa is meghatarozasra keriilhet.

Nem kérhetd az tigyféltdl szakhatosagi allasfoglalas vagy eldzetes szakhatosagi
allasfoglalas csatolasa, és az ligyfél azonositasahoz sziikséges adatok kivételével
olyan adat, amely nyilvanos, vagy amelyet jogszaballyal rendszeresitett
kozhiteles nyilvantartasnak tartalmaznia kell.



A kérelem eloterjesztése

A kérelem az illetékes hatoésagnal vagy - ha azt torvény vagy kormanyrendelet
nem zarja Ki - a kormanyablaknal terjesztheto elo.

Iletékességre tekintet nélkiil illetékes hatosag
barmely kormanyablak
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% %

Az eljaras a kérelemnek az eljaré hatosaghoz torténé megérkezését koveto
napon indul.

Nem illetekes hatosagnal
tortént eldterjesztes

\

Az ligy attételére vonatkozo szabalyok alkalmazandok
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A kérelem elbiralasa

A kérelmet tartalma szerint kell elbiralni akkor is, ha az nem egyezik az iigyfél
altal hasznalt elnevezéssel. Ez a kérelem tartalom szerinti elbiralas elve.
Vagyis az iigyfél barhogyan is nevezi el beadvanyat, vagy abban barmilyen
pontatlan kifejezést hasznal, azt a hatosagnak a szakszerliség elvébdl
kovetkezoen a tartalma szerint kell elbiralnia.

Panaszok, bejelentések

Eljarasjogi értelemben ezek is kérelemnek mindsiilnek, még akkor is, ha ezek
nem tartalmaznak konkrét kérelmet.

A panaszokrdl és kozérdekli bejelentésekrdl szolo 2013. évi CLXV. torvény
értelmében a hatosagoknak ezekben az esetekben is elintézési kotelezettségiik
keletkezik.

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére
iranyul, és elintézése nem tartozik mas - igy kiilondsen birdsagi, kozigazgatasi -
eljaras hatalya ala. A panasz javaslatot is tartalmazhat.

A kozérdekii bejelentés olyan koriilményre hivja fel a figyelmet, amelynek
orvoslasa vagy megsziintetése a kozosseg vagy az egeész tarsadalom erdeket
szolgalja. A kozérdekii bejelentés javaslatot is tartalmazhat.
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A kérelem automatikus dontéshozatali eljarasban, sommas vagy teljes
eljarasban biralhato el. Torvény egyes iligyekben kizarhatja a sommas
eljaras alkalmazasat.

1. Automatikus dontéshozatal

Automatikus dontéshozatalnak van helye, ha

a) azt torvény vagy kormanyrendelet megengedi,

b) a hatdsag részére a kérelem benyujtasakor minden adat rendelkezésére
all,

C) a dontés meghozatala mérlegelést nem igényel, és

d) nincs ellenérdeki tigyfél.

Lényege és célja:

A legegyszerlibb megitélésli ligyek esetén a koltségtakarékossag ¢&s
egyszeriség alapelvei mentén a lehetd leggyorsabban dontés sziilessen.
Ugyintézési hataridd: 24 éra
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2. Sommas eljaras

Sommas eljarasnak van helye, ha

— a hianytalanul el6terjesztett kérelem ¢s mellékletei, valamint a hatdsag
rendelkezésére allo adatok alapjan a tényallas tisztazott és

— nincs ellenérdekii iigyfél.

Ha a hatésag megallapitja, hogy a fentebb meghatarozott barmely feltétel nem all
fenn, a sommas eljaras szabalyait mell6zi, ¢és fiiggd hatalyt dontést vagy egyéb,
az Akr. 43. § (7) vagy (13) bekezdésében meghatarozott valamely dontést hoz.
Ha az iigyfél erre iranyuld felhivas nélkiil terjeszt el6 0j bizonyitékot, vagy tesz
bizonyitasi inditvanyt, ezt a hatosag az ligy teljes eljarasban valo lefolytatasa
iranti kérelemnek tekinti, és a kérelmet teljes eljarasban biralja el.

Ugyintézési hataridé 8 nap.

11.
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3. Teljes eljaras

Ha az automatikus dontéshozatali eljarasban és a sommas eljarasban hozott
dontéssel szemben fellebbezésnek nincs helye, a dontés kozlését kovetd 6t napon
beliil az tigyfél kérheti, hogy a hatosag a kérelmét ismételten, teljes eljarasban
biralja el.

Ugyintézési hataridé: 60 nap
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4. Fugg6 hatalyu dontés

A hatosag az eljaras meginditasatol szamitott nyolc napon beliil fiiggd hatalya dontést
hoz. A fiiggd hatalyu dontésben a hatdsag rendelkezik arr6l, hogy az eljaras
lefolytatasaért fizetendd illetéknek vagy az illetékekrol szold torvény Szerinti
kozigazgatdsi hatosagi eljarasokért, vagy igazgatasi jellegli szolgaltatasok
igénybevételért fizetett igazgatasi szolgaltatasi dijnak (a tovabbiakban: dij) megfeleld
Osszeget, ennek hianyaban tizezer forintot a hatosag koteles a kérelmezd iigyfél
részére megfizetni. A kérelmez6 iigyfél mentesiil az eljarasi koltségek megfizetése
alol,

A fiiggo hatalya dontéshez akkor kapcsolddnak joghatasok, ha az tigyintézési hatarido
clteltével a hatosag a hatosagi iigy erdemebe% nem dontott €s az eljarast nem sziintette
meg. A felfiiggesztést elrendeld vagy sziinetelést megallapitd dontést megel6zoen
hozott fiiggd hatalyu dontéshez joghatas nem kapcsolodik.

A fiiggd hatalyu dontést mellézi a hatésag, ha az eljaras meginditasatol szamitott
nyolc napon beliil a kérelmet visszautasitja, az eljarast megsziinteti, érdemben dont, az
cljarast felfliggeszti vagy a beadvany elintézését fliggdben tartja, vagy az eljaras
sziinetel.

Nincs helye fliggd hatalyt dontés meghozatalanak, ha a dontés - kozponti hivatal
kivételével - kozponti allamigazgatasi szerv vagy annak vezetdje, vagy a Magyar
Nemzeti Bank hataskorébe tartozik, az ligy targya honvédelmi és katonai, tovabba
nemzetbiztonsagi célu épitmény.

A fiigg6 hatalyt hatarozattal szembeni jogorvoslati és dontés-feliilvizsgalati eljarasban
vizsgalni kell, hogy a kérelmezett jogosultsag gyakorlasanak feltételei fennallnak-e.
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II1. Hianypotlas

Ha a kérelem a jogszabalyban foglalt kovetelményeknek

a) nem felel meg, vagy

b) megfelel, de a tényallas tisztazasa soran felmeriilt uj adatra tekintettel az
sziikseges,

az eljar6 hatosag hatarido megjelolesével, a mulasztas jogkovetkezményeire
torténd figyelmeztetés mellett - ha térvény vagy kormanyrendelet masként
nem rendelkezik - egy izben hianypétlasra hivja fel a kérelmezot.

Célja:. a kérelem felellen meg a torvényben megfogalmazott
kovetelményeknek, ¢s a hatosag érdemben tudjon eljarni és dontést hozni.
Fajtai

Alaki hianypotlas

* Jellemzden formai €s tartalmi Illiényosségok esetén

Anyagi hianypotlasa

» Adat vagy informacio hiany esetén
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Hianypotlasi felhivas

— 8 napon beliil (eljarasvezetd) végzes formajaban,

— megfelelo tajékoztatast tartalmazzon az tigyfél segitésére,
— teljesito hataridot kell megallapitani (hatosag szabja meg).

A hianypétlas elmulasztasanak jogkovetkezménye, hogy a hatésag a
rendelkezésére allé adatok alapjan dont, vagy megsziinteti az eljarast.
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1. Kapcsolodo eljaras

Ha a hatosag dontése valamely mas hatdsagi eljarasban (a tovabbiakban:
kapcsolodo eljaras) meghozhatd dontésnek feltétele, a hatdsag tijékoztatja az
tigyfelet, hogy a kapcsolddo eljarasban eljard hatdésaghoz benyujtando kérelmet nala
IS el6terjesztheti.

Ha az lgyfel a tajekoztatas alapjan kéri, a hatosag a dontését, a nala eldterjesztett
kérelmet €s a birtokaban 1€v0, a kapcsolddo eljarashoz sziikséges bizonyitékokat
tovabbitja a kapcsolddo eljarasban eljard hatosagnak. A kapcsoldodo eljarasban eljaro
hatdsdg a dontését a hatdsag utjan kozli az tgyfellel.
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2. Megel0z0 eljaras

Ha az iigyfél a kapcsolodd eljaras iranti kérelmet anélkiil nyujtja be, hogy az
abban hozando6 dontés feltételét képezd eljaras iranti kérelmét benyujtotta volna, a
kérelmet a kapcsolodd eljarasban eljard hatosag atteszi a megel6zd eljarasban
eljard hatdsaghoz.

Ha jogszabaly nem zarja Ki, vagy az tigyfél eltéroen nem nyilatkozik, ugy kell
tekinteni, hogy a kapcsolodd eljaras iranti kérelme a megel6zo eljaras
lefolytatasara is iranyul.

A megel6zo eljarasban eljard hatosag a veéglegessé valt dontését megkiildi a
kapcsolodo eljarasban eljaro hatosagnak.

f Kapcsoléd
6

eljarasban
eljaré h

Megel6z6
eljarasban
eljaro hat. Eljaré

hatosag

‘ Ugyfél



A hatosag a kérelmet visszautasitja, ha

— az eljaras meginditasanak jogszabalyban meghatarozott feltétele hianyzik, és e
torvény ahhoz mas jogkovetkezményt nem fiiz, vagy

— az ugyanazon jog érvényesitésére iranyuld kérelmet a birosag vagy a hatosag
¢érdemben mar eclbiralta, és a kérelem tartalma, valamint az iranyado jogi
szabalyozas nem valtozott (res iudicata).

ha azt nem az eldirt formaban terjesztették elo (a kérelmezo a kérelmét ot
napon beliil az eldirt formaban ismételten eldterjeszti, a hatésag az eljarast
teljes eljarasban folytatja le, azzal, hogy a kérelmet az eredeti benyujtaskor
eloterjesztettnek kell tekinteni)

A kérelmet visszautasito dontés: onallo fellebbezéssel megtamadhato végzés.
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Megsziintetés esetén a hatdésag ugy zarja le eljarasat végzéssel, hogy az ligy
érdemében nem dontott. Eljarast megsziintetd okok:
A hatosag az eljarast megsziinteti, ha

a kérelem visszautasitasanak lett volna helye, annak oka azonban az cljaras
meginditasat kdvetden jutott a hatosag tudomasara,

a kérelmez6 iigyfél a hatdsag felhivasara nem nyilatkozik, és ennek hianyaban a
kérelem nem biralhato el, és az eljarast hivatalbol nem folytatja,

az eljaras okafogyotta valt,

az ligyfél nem tesz eleget eljarasi koltség elolegezési kotelezettségének,

az eljaras kérelemre indult, és valamennyi kérelmezd tgyfél kérelmét
visszavonta, illetve ahhoz az ellenérdekii ligyfelek hozzajarultak, ¢és az eljaras
hivatalbol nem folytathato,

a hatdsag megallapitja, hogy az ligyben mas hatdésag mar eljart, vagy mas
hatosag kijelolesére kertilt sor, vagy

az igy érdemi eldontése olyan kérdés eldzetes elbiralasatol fiigg (a
tovabbiakban: elokérdés), amely birdsag vagy mas szerv hataskorébe tartozik,
¢s az lgyfél a hatosagnak az eljaras meginditasara vonatkoz6 felhivasanak nem
tesz eleget.
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A hatosag felfiiggeszti az eljarast, ha

— az elokerdés birosag hataskorébe tartozik, vagy

— az iigyben kiilfoldi szervet kell megkeresni.

Torvény lehetové teheti az eljaras felfliggesztését, ha az elokérdés mas szerv
hataskorébe tartozik, vagy ugyanannak a hatésagnak az adott tiggyel szorosan
Osszefliggd mas hatosagi dontése nélkiil megalapozottan nem donthet6 el.

Az eljaras sziinetel, ha azt - jogszabaly kizard rendelkezésének hianyaban - az
ligyfel kéri, tobb tligyfél esetén az ligyfelek egyiittesen kerik.

Az eljarast barmelyik iigyfél kérelmére folytatni kell. Hat honapi sziinetelés utan a
csak kérelemre folytathatd eljaras megsziinik. A megsziinés tényérol a hatosag
értesiti azokat, akikkel a hatarozatot kozolné.



Hataridoket tobb szempontbol is csoportosithatjuk:
Jogvesztd, Anyagi jogi hatarido

Instruktiv, — Eljarasjogi hatarido
Hatarid6

k

e I altalaban -
Jogszabaly altal megallapitott Ugyintézesi hatarido

Hatosag altal megallapitott Teljesitési hatarido

Ugyintézési hataridé

Az 1igyintézési hataridonél hosszabb hataridét torvény, rovidebb hataridot
jogszabaly allapithat meg. Az ligyintézési hataridon beliil a dontés kozlése irant is
intézkedni kell.

Az ligyintézési hataridébbe nem szamit be az eljaras felfliggesztésének,
sziinetelésének és - ha fliggd hatalyt dontés meghozatalanak nincs helye - az
lgyfél mulasztasanak vagy késedelmének idotartama.

Altalanos iigyintézési hataridék az Akr.-ben (1asd: 11.2. Eljarasfajtaknal)
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Specialis iigyintézési hatarid6k az Akr.-ben:
Testlileti szerv esetében
Soron kiviil kell elintézni, ha
— a kiskoru iigyfél érdekeinek veszélyeztetettsége indokolja,
— ¢letveszéllyel vagy sulyos karral fenyegeto helyzet elharitasa indokolja,
— a hatosag ideiglenes biztositasi intézkedést rendelt el, vagy
— a kozbiztonsag, a kdzrend vagy a nemzetbiztonsag érdekebdl sziikseges.
Belso hatarido
Egy¢b teljesitési hatarido

Ugyintézésihataridé szamitasa

A napokban megallapitott hataridobe nem szamit bele a hataridé kezdetére okot add
cselekmény vagy koriilmény bekovetkezésének, a kozlésnek, a kézbesitésnek, a
hirdetmény kifiiggesztésének és levételének, valamint a kozhirré tétel napja.

A honapokban vagy években megallapitott hataridé azon a napon jar le, amely
szamanal fogva megfelel a kezdonapnak, ha pedig ez a nap a lejarat honapjaban
hidnyzik, a honap utolsé napjan.

Az orakban megallapitott hataridé az okot ado cselekményt kdveto ora elsé percében
kezdddik.

Ha a hatarido utols6 napja olyan nap, amelyen a hatésagnal a munka sziinetel, a
hatarido - az ligyintézési hatarido kivételével - a kovetkezo munkanapon jar le.
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Igazolasi kérelem

AKi az eljaras soran valamely hatarnapot, hataridét 6nhibajan kiviil elmulasztott,
igazolasi kérelmet terjeszthet el6. Az igazolasi kérelemrol az a hatdésag dont,
amelynek eljarasa soran a mulasztas tortént. Az igazolasi kérelmet a mulasztasrol
valo tudomasszerzést vagy az akadaly megsziinését kovetden, de legkésobb az
elmulasztott hatdarnaptol vagy a hataridé utolso napjatol szamitott, az igazolni
kivant eljarasi cselekmenyre eldirt hataridovel megegyezo idotartamon, de
legfeljebb negyvenot napon beliil lehet el6terjeszteni. A hataridé elmulasztasa
esetén az igazolasi kérelemmel egyidejiileg potolni kell az elmulasztott cselekményt
IS, ha ennek feltételei fennallnak.
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VI1II. Szakhatosag kozremukodése

Sy R KT D ETES S » Torvény vagy korm.rendelet
megkeresése » Kozérdeken alapulo kényszerité indok

A dontésre vonatkozo szabalyok alkalmazandok
» Onalléan nem fellebbezhet meg
A szakhatosagi allasfoglalas egy izben modosithato

Szakhatosag

allasfoglalasa

* az eljaras meginditasa el6tt benyujtott kérelmére a
szakhatosag a szakhatdsagi allasfoglalasra vonatkozd
Elozetes szakhatosagi szabalyok megfeleld alkalmazasaval eldzetes szakhatdsagi
allasfoglalas allasfoglalast ad k.
* A hatosag a kérelemmel benytjtott eldzetes szakhatosagi
allasfoglalast szakhatdsagi allasfoglalasként hasznalja fel.
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