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Valtozaskezelés
Verzié Dt Valtozas
erzio atum
Pont Cim Oldal
Tanulméanyok/Féléves adatok/,,Bévebb
4.1 2014.02.26. 4.2.2 informéciok” (75162) 43.
Hivatalos bejegyzés kivezetése
4.1 2014.03.13. 4.15 kiilénall6 meniipontra (65547) 7.
Uj ,.Kollégiumi hallgatoi adatok™
4.1 2014.03.13. 9.14 meniipont (72852) 162.
Hallgat6 képzésének szervezeti
4.1 2014.03.13. 4.1 egységének kijelzése Hallgatoi weben 43.
(73227)
41 2014.03.13 53 "Minden intézményi targy" szlro 89
' T ' atnevezése (75666) '
Targyfelvétel meniipontban keresési
lehetdség targynévre, targykddra, i
4.1 2014.03.13. 5.3 kurzuskodra (75797) 89-90.
Kurzusoktato szlir6 modositas (75647)
Hallgato6i és Oktatoi weben extra mezok
4.1 2014.03.13 3.1-32 megjelenitésének szabalyozasa (40786) 33-36.
Webes belépd képernyon
4.1 2014.03.13. 111 dokumentaciok nyelv szerinti 10.
megjelenitése (42401)
Cimzett ellenérzése lizenetiraskor
4.1 2014.03.13. 2.3.3 (72430) 22-23.
Ervénytelen bankszamlaszdamok
4.1 2014.03.13. 7.5.1 kezelése (74128) 122.
Hallgatoi szakdolgozat feltdltés
4.1 2014.03.13. 4.9 korlatozasi lehet6sége (73323) 69.
Kollégiumi jelentkezés sorrendezés
4.1 2014.03.13. 9.21 informacisja (74936) 135.
4.1 2014.03.13. 55 Megajanlott jegy javithatd lehet (51694) 99.
Kérvény rendszeriizenetek atalakultak
4.1 2014.03.13. 25.2 (40257) 26.
Varosok, iranyitészamok felajanlasa
4.1 2014.03.13. 3.35 cim felvitelekor (69222) 37.
Korabbi eredmények
4.2 2014.06.13. 6.1 vizsgajelentkezésnél(71085) 103
Osszevonas/Megosztas funkcio
4.2 2014.06.13. 717 lathatosaganak szabalyozasa(75454) 118.
Targyfelvétel meniiponton a targytipus
4.2 2014.06.13. 5.3 valasztas profilba mentése 90.
szabalyozhato (78219)
Bejelentkezés modositasa bongészo
4.2 2014.06.13. 111 viltozdsok miatt(78489) 11.
Szakiranyjelentkezés elnevezés
4.2 2014.06.13. 9.3 médositasok (79096) 142.
Lezaratlan féléves atlagok
4.2 2014.06.13. 4.5 lathatosaganak szabalyozasa (78222) 61.
Targyfelvétel felilleten a félévvalasztas
4.2 2014.06.13. 53 profilmentés szabalyozasa (81316) 0.
Véleményezett, elbiralt kérvényeknél
4.2 2014.06.13. 9.9 kérvény adatok megjelenitése(78899) 158.
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Targyfelvétel feliilet atalakitasa

4.2 2014.07.11. 5.3 (79610,10793889, 81608,79004) 90-100.
Lista nyomtatasa az dsszes elemre
4.2 2014.07.11. 1.13 vonatkozoan (78256) 17.
Targy / kurzus lista - 4j meniipont
4.2 2014.07.11. 8.10 kialakitdsa (78261) 133.
Zardvizsga modulban tortént
4.2 2014.07.11. 9.4 fejlesztések (78259, 79537) 144-152.
Informacid/Szervezeti egységek
4.2 2014.07.11. 8.3 meniipont, mintatantervek (78269) 128.
4.2 2014.07.11. 3.1 FIR link(79521) 34.
Erasmus gyakorlati palyazat esetén
4.2 2014.07.11. 9.12 gyakorlati koordinator valasztasi 164.
lehet6ség 6sszes oktatobol(77889)
4.2 2014.07.11. 6.2.3 Vizsgacsere funkcid(81920) 110.
4.2 2014.07.11. 7.1.6 CityPass befizetési lehetdség(79853) 117.
4.2 2014.07.11. 9.15 Kollégiumi felvétel HWEB-en(80014) 170.
Elektronikus index eldnézet nyomtatas
4.2 2014.07.11. 4.6 hallgatéi webrs1(78023) 64.
MINDEN INTEZMENYI| TARGY
4.2 2014.07.11. 5.3 FELVEHETO WEB rendszerparaméter 90-100.
Uj: targyak csak megtekinthetdk(79004)
Targyfelvétel — regisztracio ujdonsag )
4.2 2014.07.11. 5.3 (79417) 90-100.
Kérvény kitoltés soran képzésvaltas
4.2 2014.07.11. 9.7 tiltasa(10793706) 155.
Ekvivalencia kérelmekben nem lehet
4.3 2014.10.14. 8.5 azonos a beszamitani és az elismerni 144.
kivant targy (77704)
Uj informacios panel a tagyfelvétel
4.3 2014.10.14. 5.3 feliiletre (82041) 96.
Konzultaciok feliiletre félév sziird
4.3 2014.10.20. 4.13 (83920) 77.
Kurzus érarendi valtozasakor
4.3 2014.10.20. 2:5:2 general6do rendszeriizenet (83518) 28.
43 2014.10.21. Altaldnos Feladatkezelés feliiletek modositasa Altal4nos
(79358)
1eqs Targy adatok el6ugro ablakban o
4.3 2014.10.22. altalanos szervezet bdvebb adatai link (84274) altalanos
Pénziigyi tétel kiirdsakor zarovizsga
4.3 2014.10.22. 7.14 tarayak megjelenitése (84468) 129.
HWEB bankszamlaszamok feliiletre
4.3 2014.10.22. 75.1 OTP kedvezmény esetében 1j 137.
tajékoztatod tizenet(84224)
Passziv félévre torténd beiratkozas
4.3 2014.10.29. 911 esetén targyak csoportos leadasanak 152.
lehet6sége (53589)
4.3 2014.10.30. 25.2 Nap végi (digest) tizenetkiildés (79308) 28.
54 Feladat NMS szerinti egységesités 110.
4.3 2014.11.07. altalanos (85684) altalanos
4.3 2014.11.07. 5.3.9 Orarendtervezé kialakitasa (70876) 108.
43 2014.11.07. 410 Szakmai gyakorlat tobbszori rogzitése 75

plusz adatokkal (78333)
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"Informaciod - Targy/kurzus lista" feliilet

4.3 2014.11.07. 8.10 targy és kurzus ablakaiban 147.
admin.szervezeti egység (85750)
4.3 2014.11.07. 4.3.2 Intézményi orarendek kijelzése (77737) 58.
Minden tovabbi intézményi targy - 4j
4.3 2014.11.07. 5.3 sziirési lehetdség (84105) 96.
altalanos Webes feliileteken i HTML editor a altalanos
4.3 2014.11.07. 1.14 szdvegszerkesztd mezdkben (81621) 20.
Erasmus dokumentumok nyomtatasi
4.3 2014.11.07. 9.12 lehetésége weben (83111) 179.
Szakdolgozat bévebb adatok
44 2015.03.12 4.9 megjelenitése hallgatoknak (90153) .
4.4 2015.03.12 5.3.9 Orarendtervezé modositasok (90456) 110.
Belépés utani nyelvvaltoztatasi
4.4 2015.03.12 112 lehetdség kialakitasra kertilt (87094) 15.
Webes oszlopmiiveletek korrekcidja
44 2015.03.12 1.1.2 (10795557) 16.
Felhasznaloi 6sszevonasrol automatikus
44 2015.03.12 2.5.2 rendszeriizenet (72708) 30.
Tobb képzéses hallgatonal
44 2015.03.12 1.1.2 alapértelmezett képz€s meghatarozasa 14.
¢s profilmentés (74479)
Nem teljesiilé kovetelmény esetén hiba
4.4 2015.03.12 911 jelzése még a regisztracios folyamat 155.
elején (75174)
Targyfelvételnél jelentkezett hallgatok
44 2015.03.12 5.3.6 lathatosaganak szabalyozasa (91774) 106.
Specialis indexsorban targy kapcsolat
44 2015.03.12 4.6 nélkiil rogzitett indexsor megjelenités 70.
Leckekonyv feliileten (90747)
Informacié meniipontban FIR adatok
44 2015.03.12 8.1L megtekintési lehet6ség (91823) 153
Félév sziirési lehetség az
44 2015.08.12 8.8 Informaci6/OMHYV riportok 148.
meniiponton (79821)
Szakdolgozat téma statusz,
4.5 2015.04.21. 4.9 szakdolgozat statusz pontositasok .
A "Pénziigyek/Befizetés" feliileten
4.5 2015.05.06. 71 oszlop valtoztatasok (95036) 125
Cimke athelyezések -
4.5 2015.07.01. 4.2 "Tanulmanyok/Féléves adatok" (97448) 45
Féléves atlagokkal kapcsolatos
4.5 2015.07.01. 4.5 viltozasok (97420) 64.
Erasmus jelentkezés megtekintése soran
4.5 2015.07.01. 9.12 a modositas feliiletre navigalas (92092) 182.
Rendszeriizenet kurzus orarendi
4.5 2015.07.01. 2.5.2 alkalmanak torlésekor (95073) 2.
SMS szolgaltatas megsziintetése
4.5 2015.07.01. 253 (98353) 30.
Orarendtervezébe kurzus csak érarendi
4.5 2015.07.01. 5.3.9 informacidval rendelkezve (95041) 109.
Kérvény mezo véleményezés atalakitasa
4.5 2015.07.01. 9.9 (95128) 176.
45 2015.07.01. 49 Szakdolgozat adatainak nyomtatasi 75,

lehet6sége hallgatoknak (95061)
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4.5 2015.07.02. 4.9 Szakdolgozat titkositas (95058) 75.
"Leckekonyv" feliileten féléves oraszam

4.5 2015.07.02. 4.6 megjelenitése (94299) 67.

4.5 2015.07.02. 4.1 Abszolutérium datuma (95455) 44,

Uj kérvénystatusz: Javitas alatti
45 2015.07.02. 3.7 dokumentum feltoltés (97177) 173.
14 Kurzus adatok ablak/Hallgatok tabfiil 114
4.5 2015.07.02. altalanos optimalizalasa (91761) altalanos
Uj informéciés ikon diakigazolvany

4.5 2015.07.02. 9.13 igénylésnel (96929) 186.
Felettes targycsoportok megjelenitése a

4.5 2015.07.02. 4.7.1 "Mintatanterv" feliileten (97498) 194.
Tanulmanyok/Képzés feliilet cimkéinek

4.5 2015.07.02. 4.1 Korrekcidja (98090) 44,
Torzslap elokép nyomtatasa HWEB-r61

4.5 2015.07.02. 4.6 (97539) 68.
Zardvizsgak meniipont alatt idészakhoz

4.6 2015.10.26. 9.4 tartozo miiveleti lehetdségek korrigalasa 171.

(94859)
Lejart zar6vizsga id6szak

4.6 2015.10.26. 94 lathatosaganak szabalyozasa (101786) 171
Outlook export link webes naptarakhoz

4.6 2015.10.26. 3.5.6 (101804) 44,

16 2015.11.05 112 Webes feluleteken."ToYa]:)bl funkciok" 16.

gomb kialakitasa
16 2015.11.05 49 Szakdolgozat bovebb adatainal oktatoi 78,

oraszazalék kijelzése (98910)

E-vizsga modositasok:
4.6 2015.11.06 altalanos Vizsgazas/Gyakorlas meniipontok altalanos
atalakitasa (101537,92476)

Uj meniipont kiilsé gyakorlat
4.6 2015.11.06 4.16 adminisztralasahoz: Tanulmanyok/6. év 8b5.
kiilsé gyakorlat (102752)

Beiratkozas /Bejelentkezés valtozasok

4.6 2015.11.08 9.1 (97667) 162.
Hallgato a ra vonatkozo6 jelenléti
4.6 2015.11.08 5.3.8 adatokat lassa a kurzus jelenléti 113.
statisztika fiile alatt. (101328)
Modositasok a hallgatoi web
4.6 2015.11.08 9.2 Kollégiumi jelentkezés meniiponton 167.
(98162)
Kurzus rangsorban elfoglalt hely és
4.6 2015.11.09 5.3.8 pont elézetes kijelzése hallgatoi weben 113.
(96973)
46 2015.11.09 45 Tanulmanyok/Tanulményi atlagok 67,

feliileti atalakitas (98913)

Tobb (aktualis féléves) képzéses
4.6 2015.11.09 1.1.2 hallgatoknak belépéskor képzésvalasztd 13-
modal (98277)

Parhuzamos tanulméanyok adatok

4.6 2015.11.09 322 megjelenitése HWEB-n (101580) 39.
WEB-en adatmodositasnal
4.6 2015.11.09 3.4 dokumentum csatolasi lehetOség 42.

(100576)

Kiadas: 2017.11.11 Verzio: 5.2 Oldalszam: 5 / 215



NEPTUN Tanulmanyi z L. ,
@ Rendszer Dokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

46.1 2015.12.23 4.16 6.¢v kiils6 gyakorlat kiegészitések 85.

Zarovizsga tipus kijelzése hallgatok

4.7 2016.03.10 9.4.1 o
szdmara

174.

Tobb (aktualis féléves) képzéses
4.7 2016.03.10 1.1.2 hallgatoknak belépéskor modal 12.
valasztashoz (98277)

47 2016.03.10 543 Feladatoknal feltéltésﬂale}tt 1évé 125
dokumentumok torlése

Diékigazolvany igénylés letiltdsa egyes

4.7 2016.03.10 9.10 esetekben (103081)

192.

Vizsgaazonositd weben torténd
4.7 2016.03.10 6.1.2 megjelenitése "Vizsga adatok" el6ugrd 130.
ablakban (104399)

Publikaciok meniipont atalakitasa

4.7 2016.03.10 411 (103648)

79.

Webes intézményi 6rarendben sziild

4.7 2016.03.10 4.32 orarendi elemek megjelenitése (100659)

60.

Weben "Vizsgak" és "Vizsgak,
4.7 2016.03.10 6.1.1 jegybeiras" meniipontokban feliileti 128.
véltoztatdsok

Tagozat kapcsolattal rendelkez6
4.7 2016.03.10 43.1 sziinnap megjelenitése hallgatoéi weben 58.
(102858)

E-leckekdnyv miiveletek feliileten
4.7 2016.03.10 5.6 megajanlott jegy elfogadas tiltasa 128.
(10798289)

4.8 2016.05.10 94.2 Jogasz zarovizsga struktura kialakitasa 179.

Hallgato6i webre torténd belépéskor
4.8 2016.07.09 111 CAPTCHA generator kialakitasa 13.
(112567)

Szakmai gyakorlat meniipont kibdvitése

4.8 2016.07.09 4.10 (114549)

80.

Beiratkozasi kérelem modalon
megjelend "Nyomtatasi kép" gomb
legyen jogosultsaggal leszedhetd
(100770)

4.8 2016.07.09 9.1.3 166.

Torzslap atlag adatai rész

48 2016.07.09 4.5 jogosultsaggal tilthato legyen (112516)

70.

Hallgat6i weben 6nallé mintatanterv sor
4.8 2016.07.09 4.7.1 esetében sor kod és sor név 74.
megjelenitése (94860)

Hallgat6 weben
"Tanulmanyok/Szakmai gyakorlat"
meniipontban 1j tabulatorfiilek
késziiltek (117207)

4.8 2016.07.09 4.10 81.

48 2016.07.09 47.1 Targyrol indithato kérvény (108963) 74.

HWEB, Szakdolgozat feliileteken

48 2016.07.09 911 oktat6 nevének megjelenitése (112636)

192.

Cimtar tagok csoportos felvétele

4.8 2016.07.15 2.6 (104124)

34.

Jogosultsaggal allithato a kollégiumi
4.8 2016.07.16 9.23 jelentkezésnél a "Pontok Osszege" 169.
cimke megjelenése (117111)

Uj rendszeriizenet: ,,Befizetési

4.8 2016.07.16 2:5.2 kotelezettség teljesitése” (105923)

31.
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4.8

2016.07.16

1.13

Informacids ikonok a feliileten
(114157)

21.

4.8

2016.07.16

3.4

Dokumentum csatolds gomb
elhelyezkedésének modositas
adatmodositas esetén (117210)

43.

4.8

2016.07.16

1.1.2

Neptun logoéra kattintva nyissuk meg a
kezddoldalt (116989)

15.

4.8

2016.07.16

3.1.2

WEB-en "Allampolgarsag" tabulatorfiil
kialakitasa (117978)

38.

4.8

2016.07.18

521

A "Térgyak/Felvett kurzusok" feliiletrél
egyszerlen elérhetd a kurzus targya
(117817)

101.

4.9

2016.08.19

1.1.2

Bels6 nyelvvaltas soran az aktualisan
hasznalt feliileten marad a felhasznalo
(94902)

16.

4.9

2016.09.30

9.11

Nem lehet beiratkozasi/bejelentkezési
statuszt ugyanarra modositani (125037)

174.

4.9

2016.10.05

1.1.2

Képzésvaltas esetén a képzés kodja,
illetve a képzés jogviszony kezdd
datumanak kijelzése (123808)

16.

4.9

2016.10.10

4.15

Uj kiilsé gyakorlati hely felvitele esetén
mez6 modositasok (117867)

90.

4.9

2016.10.11

4.15

"Tanulmanyok/6. év kiilsé gyakorlat"
meniipontban "Pétlas" statusz kijelzése

87.

4.9

2016.10.12

8.10

"Informacid/Targy/kurzus lista"
meniipontban targytematika letoltési
lehetdség kialakitasa

168.

4.9

2016.10.28

4.15

Kiils6 gyakorlati helyekre torténd
jelentkezések véglegesitése

91.

4.9

2016.11.03

9.11

"Beiratkozas modositasa” és
"Bejelentkezés modositasa" linkek
egységes atnevezése (126300)

173-177.

4.9

2016.11.04

4.3.1

Tanulmanyi idészakok
megjelenitése a naptarban(77747)

56-58.

4.9

2016.11.04

altalanos

Szakdolgozat feliiletek atalakitasa
(123182)

altalanos

4.9

2016.11.04

9.11

Beiratkozas/bejelentkezés modositasa
soran ne kelljen ismét kérvényt kitolteni
(126191)

174.

4.9

2016.11.04

9.12

Beégetett sablon ablak tiltdsa/miikodés
modositasa beiratkozasnal
/bejelentkezésnél (127171)

176.

5.0

2016.11.18

4.1

"Tanulmanyok/Képzések"
mentiipontban "Oklevél" blokkban 1)
oszlop létrehozasa

51.

5.0

2017.03.27.

4.1

Tanulmanyok/Képzés adatok feliileten
ZV részeredmények (101222)

51.

5.0

2017.03.27.

9.1

Beiratkozas, bejelentkezés rész atirasa,
pontositasa

179.

5.0

2017.03.27.

8.12

A Nexiusban talalhato elektronikus
tananyagok elérhetésége a Neptun
webes feliileteirdl (oweb, hweb)
(129333)

178.

5.0

2017.03.27.

4.15

Kiils6 gyakorlati blokk — id6szak
hozzarendelési lehetdség, blokkok
id6szakonkénti megjelenitése (131488)

95.
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HWEB jogasz zar6vizsga tipusnal

5.0 2017.03.27. 94.2 egyediilallo vizsga sorok 198.
megjelenitésének tiltasa (128016)
E-leckekdny miiveletek meniipontban
50 2017.03.27. 56 félévvalaszto kialakitasa (131062) 142.
Vizsgajelentkezés paraméter
5.0 2017.03.27. 6.1.4 korlatozasa a meta feltétel elott 147.
érvényesiil (10799996)
"Konzultacié idépontjai" feliileten 1j,
50 2017.03.27 4.12 "Létszam" oszlop 1étrehozasa (131818) 87.
Orarend nyomtatasa soran problémék —
5.0 2017.03.27 4.3 szinezés valtoztatasa (10801546) 60.
Képzési terv, idéterv nyomtatas a
5.0 2017.03.27. 4.1 képzés adatoknil (126863) 51.
Meniipont atnevezése: Kotelezo
5.0 2017.03.27. 4.15 szakmai gyakorlatok (132868) 91
51 2017.05.24. 521,533 Jovahagyasos kurzus 116.
51 2017.07.17. 415 Kotelezo gyakorl_'flt 1d,0szak feltételének 9
kijelzése
,» Lamogatasi id6 keret” mezd
51 2017.07.17. 8.11 megjelenitése hallgatéi weben (133933) 179.
Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés
5.1 2017.07.17. 4.16 mentiponton témak listdzas-modositasa 100.
tortént (132283)
Hweb, Szakdolgozat meniiponton az
51 2017.07.17. 4.16 archivalt szakdolgozat sorok 100.
megjelenitésének tiltasa (133286)
Hallgatoi weben, szakdolgozat cime
5.1 2017.07.17. 4.16.2 nyelvesitve is rogzithetové valt 105.
(135651)
HWEB diakigazolvany igénylés
51 2017.07.17. 9.10 dokumentum csatolassal (135362) 207.
Teljesitett kiirasrol indithato kérvények
51 2017.07.17. 7.1.9 kezelése (133517) 160.
Befizetés szabalyozéasa a weben
51 2017.07.17. 719 Meérséklési kérvény esetén (133193) 160.
Nem targyas zarovizsga idoszakoknal
5.1 2017.07.17. 94 targy informaciok torlése webrol 190-199.
(135551)
Csak felvett vizsgak megjelenitési
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Rendszer Dokumentacio

1. Altalanos funkciék

1.1. Altalanos funkciék

Bejelentkezés, Megjelenitési, keresési, sorrendezési lehetoségek a listaban

1.1.1. Bejelentkezés

A Neptun webes feliiletére 1épve egy bejelentkezd képernyd jelenik meg, melyen az intézménytdl
kapott azonosito és a jelszo (valamint a nyelv) kivalasztasaval tudunk belépni. A nyelv megvaltoztatasakor
a feliilet belépéshez szilikséges magyar szovegei is az adott nyelvre valtoznak. Fontos, hogy a kivalasztott
nyelven belépve, majd szabalyosan kijelentkezve a programbol, a tovabbiakban a valasztott nyelven fognak
¢érkezni a rendszerben generdlodo automatikus rendszeriizenetek!

A feliilet also felében az intézmény altal tetszélegesen feltoltott friss hirek, letoltheté dokumentumok és
hasznos linkek talalhatok (eltérd nyelveken csak az adott nyelvii hirek, leirasok és dokumentumok jelennek
meg). Ilyen modon ezen a feliileten intézménye gy is tajékoztathatja Ont aktualis, 4ltaldnos informéaciokrol,
hogy be sem sziikséges 1épnie a feliiletre. A bejelentkezd ablak kinézete intézményenként valtozhat.
A Friss hireknél a feliileten is megjelenik a hozzaadott leirds, a letolthetd dokumentumoknal, hasznos
linkeknél a leirast tooltipben lehet megjeleniteni, amennyiben a felhasznal6 az adott dokumentum, vagy link
folé pozicionalja az egeret.

(& NEPTUN

Egységes Tanulmdnyi Rendszer

Hallgatoi

Nyelv:
Azonosito:

Jelszo:

#% Friss hirek it Letoltheté dokumentumok i#t Hasznos linkek

Eigyelem! Regisztriciés idészak lejar! | Atlagszamités.doc.doc » SDA weboldal

2010, 10, 25, 13:42:14 )
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Neptun hallgatoi bejelentkezo feliilet

Amennyiben nem tdmogatott webes bongészén probal bejelentkezni a Neptunba, akkor nem engedi be a
program, hanem a feliileten egy figyelmeztetés jelenik meg, mely tajékoztat rola, hogy nem tamogatott
bongész6t haszndl. Ekkor a tdmogatott bongészOk aktualis verzidjanak letoltésére szolgald linkek is
megjelennek, melyekre kattintva konnyen, gyorsan ¢és ingyenesen letOlthetd a tamogatott verzid.
Amennyiben figyelmen kiviil kivanja hagyni a figyelmeztetést, akkor is lehetésége van tovabb 1épni és
bejelentkezni a webes feliiletre. A Neptun biztonsadgos hasznalatahoz azonban érdemes mindig a szoftver
altal tAmogatott bongészéprogramot hasznalnia.
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Amint a Bejelentkezés gombra Kattintottunk, a gomb inaktivva valik, jelezve, hogy a belépés mar
folyamatban van. Amennyiben a belépés sikertelen, a gomb wjra aktivva valik, igy lehetséges az ujboli
belépés inditasa.

Intézményi szinten bedllithatd, hogy egy hallgaté hanyszor Iéphet be. Amennyiben a felhasznald csak
egyszer jelentkezhet be, akkor a program nem tiltja az 4jboli bejelentkezést, hanem a miikodés értelmében
ilyenkor belépéskor a program megvizsgalja, hogy a hallgatdé be van e mar 1épve. Ha igen akkor egy 1j
munkamenetet kap és a régit toroljik.

CAPTCHA hasznélata:

Intézményi szinten bedllithat6, hogy a belépd képernydn megjelenjen egy CAPTCHA generator, azaz egy
olyan automatikus teszt, ami képes megkiilonboztetni az emberi felhasznaldt a szamitogéptél. Megjelenése
esetén Onnek a felhasznaloneve és jelszava mellé a torzitva megjelenitett szamokat is be kell irnia a
CAPTCHA generator melletti mezébe, hogy sikeres legyen a bejelentkezése. Amennyiben nem tudja
elolvasni a generalt képet, rakattintva 01j toltddik be.
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Automatikus beléptetés

A webes bejelentkez6 feliileteken kijelzésre keriil (a nyelvnél latott zaszlok feletti részen) az adott szerver
neve és egy létszamérték, mely azt a szamot mutatja, hogy még hanyan jelentkezhetnek be az adott szerveren
a beallitott létszamkorlat figyelembevételével. Ha leterhelt a szerver, akkor amennyiben a hallgato, vagy
oktatd jelentkezésekor tullépné a megszabott 1étszdmkorlatot, intézményi beallitastol fiiggden megjelenhet
egy automatikusan bejelentkezteté ablak, mely 10 masodpercenként automatikusan megkisérli
bejelentkeztetni a felhasznaldt. Ez tovabbi miivelet hijan 5 percig tart, utdna a rendszer automatikusan
megszlnteti a beléptetési folyamatot.

A kisérleteket szdmolja, azok szamat kiirja, valamint utdna szdvegben megjelenik, hogy a kisérlet
eredményes volt-e, vagy sem. Amennyiben a kisérlet eredményes, ez a szoveg z6lden jelenik meg, majd be
is Iépteti a felhasznalot. A kordbbi "szerver tulterheltség"-re hivatkoz6 lizenet megsziinik ezzel az Uy
bejelentkeztetd ablakkal.

Az automatikus beléptetés segitségével a felhasznaloknak az olyan idészakokban is megkdnnyiti a program
a bejelentkezést, amikor fokozott terhelés tapasztalhato.

A program biztonsagos felhasznalasa érdekében a bejelentkezési név és jelszd elmentése nem miikddik a
tamogatott bongészok esetében (igy megakadalyozhaté az illetéktelen belépés mentett jelszoval).

FIGYELEM! Tobb képzéses hallgatoknak minden bejelentkezéskor ebben az eléugrd ablakban kell
kivalasztaniuk azt a képzést, mellyel dolgozni szeretnének.
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1.1.2. Megjelenités, a feliilet felépitése

A webes feliilet fliggdlegesen €s vizszintesen is tobb részre tagolhatod, baloldalt és a képernyd tetején talaljuk
a mentiisorokat, a kozépso feliileten pedig a meniiknek megfeleld tartalmat.

Els6 belépéskor egy eléugro ablakban meg kell valtoztatni a jelszot, ez a felhaszndlo érdekét szolgalja. Csak
ezek utan tudja hasznalni a feliiletet. A bejelentkezd feliiletet az intézmény tudja beallitani, minden egyes
belépéskor erre a feliiletre 1ép automatikusan a program.

Amennyiben On t&bb aktudlis képzéssel rendelkezik, akkor rogton bejelentkezés utan egy eléugréd ablakban
kell kivalasztania azt a képzést, mellyel dolgozni szeretne.

FIGYELEM! A funkcid intézményi igénynek megfelelden keriil megjelenitésre, ezért lehetséges, hogy az
On 4ltal hasznalt feliileten az intézményi bedllitdsok miatt nem jelenik meg.

Tovabbi belépésekkor is eléfordulhat figyelmeztetd eldugréo ablak megjelenése, mely példaul arrol
tajékoztathatja, hogy kotelezden elolvasando iizenete, vagy megajanlott jegye van, mely felett rendelkeznie
kell, vagy kitoltendé kérdéive van. Amennyiben ezeken az ablakokon a megfeleld szovegre kattintva
szeretné rendezni a felhivasban foglaltakat, akkor a program az erre szolgal6 feliiletre navigalja.
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A feliilet zold témaban
A fejléc

A fejléc felett a jobb felsd sarokban lathatd a bejelentkezett hallgatd neve és neptunkddja, valamint a
"Kijelentkezés" felirat (ezzel 1éphet ki biztonsagosan a programbol). A Neptun kod és a kijelentkezés kozott
egy visszaszamlalo idé kijelzé mutatja, hogy mennyi id6 mutlva fogja automatikusan kiléptetni a felhasznalot
a program, ha az nem végez semmilyen miiveletet. Azt az iddintervallumot, mely tétlen programhasznalatnal
rendelkezésre  all, munkamenetnek  hivjuk és a  tovabbiakban is  emlitésre  kertil
Ennek az automatikus kiléptetésnek biztonsagi jelentdsége van, 1ényege, hogy amennyiben véletleniil nem
Iép ki szabdlyosan, a program a bedllitott id6 utdn automatikusan kilépteti. Természetesen a szdmlalo
visszaall alapértékre minden egyes feliileti miivelet soran, tehat amennyiben On aktivan hasznilja a
programot, ez semmiféle idokorlatot nem jelent. Az automatikus kiléptetés el6tt figyelmeztet a program a
kiléptetésre, igy a nem kivant automatizmus elkeriilheto.
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A fejléc felett a bal felsé sarokban pedig lathato a "Képzés" felirat, melynek segitségével tobbképzésesként
valtani tud a képzései kozott. Az aktudlisan kivalasztott képzés neve a felvétel évével, valamint a képzési
szinttel (pl. nappali, vagy levelezds, stb.) lathato a képzés felirat mellett.

A fejlécben talalhaté Neptun logo-ra kattintva az intézménye altal beallitott kezd6oldalra navigéalhat.

A képzésvalaszto lehetdség kiilon ablakban jelenik meg.

Képzesvaltas Ity

i Képzes: Miszaki menedzser - egyetemi képzeés(TEMK-E-N-MMM)(Felv, éve:1997/98 [Levelezd]) (Jogv. kezd.:1997.02.03.) ¥

Vissza
Képzésvalto ablak

FIGYELEM! Tobb képzéses hallgatoknak minden bejelentkezéskor ebben az eléugrd ablakban kell
kivalasztaniuk azt a képzést, mellyel dolgozni szeretnének.

A fejlécben megjelend f6ldgomb ikonnal lehetséges a felhasznaldi nyelv megvaltoztatasa belépést kovetden.
A nyelvek kivalasztdsa a f6ldgémb ikonra kattintva zaszlok kijelolésével lehetséges, a bejelentkezd képernyd
nyelvvalasztasahoz hasonloan.

Belsd nyelvvaltas esetén a feliilet a kivalasztott nyelvnek megfelelden jelenik meg. Belsd
u nyelvvaltassal nyelvet valtoztatva, majd az 0j nyelven szabalyosan kijelentkezve megvaltozik a
felhasznalo nyelvi profilja, ugyanugy, mintha a belépd képernyon tortént volna a valtoztatas. Ilyenkor tehat
a kilépést kovetden keletkezett rendszeriizenetek a belsd nyelvvaltassal kivéalasztott uj nyelven keriilnek
generalasra a rendszerben a tovabbiakban egészen addig, amig masik nyelvre nem valt a felhasznalo, majd
igy ki nem lép a rendszerbdl. Nyelvvaltaskor az aktualisan hasznalt feliileten marad.

A fejlécben lathato a Neptun grafikdja, mely a beallitott tématol fiigg. A témat a fejléc jobb oldalan talalhatod
szines korre kattintva tudja kivalasztani. Az egeret az ikon f6lé hizva eléugré informacios ablak
(tooltip) is tajékoztatja err6l. A kiillonboz6 szinek folé htizva az egeret megjelenik az aktualis téma
miniatlir képe, igy egyszerlibb a vélasztds. A téma a fejléc és az egész feliillet megjelenitését egy

bizonyos szinséma alapjan hatarozza meg.

F.o' A témavalaszto ikon mellett egy masik, sarga kor alaka ikon egy kontrasztos téma megjelenitését teszi
L®*4 lehet6vé a gyengén laté felhasznalok szamara.

A fejlécben tudja eldonteni, hogy a Tanulmanyi rendszer, vagy az Neptun Meet Street (NMS) kezel6
feliiletét kivanja hasznalni.

FIGYELEM! A Neptun Meet Street (NMS) fiil akkor is megjelenik, ha intézménye nem hasznalja ezt a
modult. Tlyenkor rakattintva tajékoztat a program, hogy ez a modul nem hasznalhat6 az On intézményében.
Az NMS egyébként dokumentumok megosztasara, virtualis terek létrehozéasara szolgal 1j kommunikacids
csatornaként, akar a tanulmanyi iigyektdl fiiggetlentil.

A fejléc eltiintetheté, amennyiben a fejléc és a felsé meniisor kozotti lires sav folé htizza az egeret €s az igy
megjelend kis nyilra (vagy ebben a magassagban a feliileten barhova) kattint. Ilyenkor egy elétiing tizenet is
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tajékoztat errdl a lehetdségrol. A fejléc dsszezarasaval a Tanulmanyi rendszer és az NMS kozotti valasztasi
lehetdség az oldal tetejére, a képzésvalasztasi lehetdség mellé keriil. A bezart fejléc a bezarassal megegyezo
modon Ujra kinyithatd, ilyenkor a kis nyil lefelé mutat.

A bal meniisor

A bal meniisorban 6t ikont 1at: egy A betiit (mint aktualis informaciok), egy csillagot, egy boritékot és egy
naptart, és egy szovegbuborékos ikont.

Az ikonokra Kkattintva az esetleges aktualis informaciét, az iizenetekkel kapcsolatos miiveleti
lehet6ségeket, a naptarat, a kedvenc forumokat és egy kedvenc funkciok meniipontot hivhatunk el6 (ide
a gyakran hasznalt meniipontokat - akar almeniipontokat is - gytjthetjiilk &ssze). A Naptar a tanorakat,
vizsgakat ¢s taldlkozokat jeleniti meg az drarendnek megfelelden.

Amennyiben még egyszer az ikonra kattintunk, akkor ezek a lehetdségek eltiintethetéek a feliiletrdl, igy
pedig akar novelhetd a kdzEépsé miiveleti feliilet nagysaga is, amennyiben ott kivan tevékenykedni.

A bal meniisor egyszerre is eltiintethetd, amennyiben a bal mentisor és a fofeliilet (kozépsé kezeld
feliilet) kozotti savban az eldtiing kis nyilra kattint. A lehetdség csak akkor latszik, amennyiben az egeret
athuzza a valaszto sav felett. Amennyiben kinagyitotta a feliiletet, akkor a feliilet bal oldalan a kis nyil fixen
lathatova valik, rakattintva barmikor tijra 6sszehuzhatja a kdzépso fofeliiletet.

A bal meniisor mez6éinek hattérszine egyenként valtoztathaté amennyiben a mezé fejlécének elején lathatod
kis szinvalaszto ikonra Kattint.

Lehetéség van arra, hogy a bal oldali elemek (Aktualitdsok, Uzenetek, Kedvenc funkcid, Naptar, Kedvenc
forumok NMS hasznalatakor) sorrendjét tetszélegesen athelyezéssel modositsa, illetve meghatarozza. Az
elem fejlécében talalhato felirat mellé huzva az egeret egy kettds nyil jelenik meg. Ekkor az egér bal gombjat
lenyomva, azt nyomva tartva az elem athtizhato egy masik elem helyére tetszlegesen.

Amennyiben intézménye hasznalja a Neptun SMS szolgéltatasat, akkor errdl az Aktualitasok mezdben is
olvashat, valamint lehetdsége van regisztralni is innen a szolgaltatasra.

A Naptar mezdben az aktudlis nap kijeldlve jelenik meg €s az eseményeket (6ra, vizsga, feladat, talalkozo,
feliratkozasi lista és konzultacid tipust bejegyzések) tartalmazé napok egyedi jelolést kapnak. A naptaron
beliil barmely napra klikkelve, a hozza tartozé hét megjelenitésével az orarend nyilik meg. A naptar alatt 6
Jelolonégyzet talalhatd, amely koziil kevesebb hasznalhatd abban az esetben, ha az intézmény nem hasznalja
az NMS modult. (Orak, Vizsgak, Feladatok, Konzultaciok). Ezek bejeldlésével valaszthatja ki, mely naptari
bejegyzést szeretné a fentebb levd naptarban megjeldlni.

A Naptar mez6 aljan lathatdé Outlook export gombra (mely eldtt az Outlook ikonja lathato) kattintva
naptarjat (6rarendjét) kiexportalhatja az emlitett levelezOprogramba, igy konnyebben kezelheti, oszthatja
meg azt. Az Outlook export gomb az érarend feliileten is megtalalhato.

Az Outlook export gomb megnyomasat kovetden egy uj feliilletre navigdl a program: ,,Sajat
adatok/Beallitasok” meniipont, ,,Outlook export” tabulator fiil, igy az exporttal kapcsolatos tovabbi
ismertet6t az emlitett meniipontnal taglalja a dokumentécio.

A fels6 meniisor

A fels6 meniisor szolgal az intézményi teenddkkel (pl. tanulményokkal) és személyes adatainkkal
kapcsolatos teenddk elvégzésére.
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A meniipontokra kattintva, illetve a kiilonb6z6é belsd szliréseket beallitva megjelenik egy lista, mely a
beallitasoknak megfelel6 allomanyt tartalmazza. A listdhoz szolgal6 szlir6 beallitasokat a "Sziirések" felirata
fejléc baloldalan lathato nyilak segitségével tudja megjeleniteni, vagy eltlintetni. Ez minden feliileten
egységesen mukodik. A felfelé mutato nyilak esetében a sziirések épp le vannak nyitva, amennyiben a nyilak
lefelé mutatnak, akkor a szird felilet be van zarva, a nyilra kattintva megjelenitheto.
A "Listazas" gomb a sziirés aktualis helyzetének megfelelden pozicionalodik. Amennyiben a sziirés nincs
lenyitva, ugy a sziirés fejlécében foglal helyet.

i Sziirések Teljesitett targyak: Nem teljesitett targyak, Mintatantervek: M_MU(szaki menedzser_VGIZE_39517_G,M_Mdszaki
menedzser_GHIIV_48317_G,M_Mdszaki menedzser_USIHU_45261_G

A szlrés fejléce Listazas gomb nélkiil a megjelend beallitasokkal

A tartalom megjelenitésére egyszerti példa a "Beérkezett lizenetek" feliilet, ahol megjelenik az iizenetek
listaja. A lista egy kiilon tablazatban jelenik meg, melynek tetején az "Oldalméret" mezOben bedllithatja,
hogy egy lapon hany sor adatait jelenitse meg a rendszer. Ha a lista csak tobb lapra fér ki, akkor a lista tetején
talalhat6 szamok jelzik az oldalakat, az épp halvany szamu oldalt 1atja éppen.

A lista cimsoraban barmelyik mezore kattintva a teljes lista tartalmat sorba rakhatja a kivalasztott mezd
alapjan. Azt, hogy éppen melyik mez6 alapjan vannak sorrendezve a tételek, onnan lathatja, hogy az adott
oszlopnév mellett kis nyilacska jelenik meg, mely mutatja a rendezés iranyat. Minden feliilet sorrendezési
beallitasai elmentddnek a felhasznald profiljaba. Ahol nem lehetséges az adott oszlop adattartalma szerinti
rendezés, azon oszlopok esetén az oszlopfelirat kisziirkitve jelenik meg, és az oszlopfelirat fol¢ huzva az
egeret, egy tooltipben az alabbi szoveg lathat6: "Nem sorrendezhetd!".

Kialakitasra keriilt a tobb oszlop adata szerint torténd sorrendezés lehetéség. Igy tobb oszlop szerint, azaz az
egyik oszlop adata alapjan torténé sorrendezést kovetéen a CTRL billentyli nyomva tartasaval egy, vagy
tobb masik oszlopfejlécre kattintva tobbszords sorrend kialakitadsara van lehetdség.

Sorrendezéskor az oszlopfejlécnél a szovegtdl jobbra jelennek meg a sorrendezd nyilak és ahol az
oszlopfejlécben sziikséges, a fejlécben lathatd elnevezés betlimérete csokkentésre kertilt, hogy a kijelolések
szédma kiférjen az oszlopban.

FIGYELEM! Nem célszeri a bongészoben az alapértelmezetten engedélyezett "Shockwave flash"
kiegészitot kikapesolni, mert ennek kdvetkeztében a feliileten eléfordulhatnak anomaliak ennél a funkcional!

A listaban szerepl6 sorok kezelésére altalaban a sorvégi "Lehetdségek™ ikon (), vagy a mas szinii szoveg
szolgal, de azon feliileteken, ahol a "Lehetdségek" ikon latszik, a sor barmely adatara kattintva megjelenik

egy kis szovegbuborék ikon (*+), melyre ismét rakattintva eldhozhatok a miiveleti lehetdségek, az adathoz
tartozo informaciok.

Mezok, melyek kitoltése kotelezo

Bizonyos feliileteken, vagy el6ugr6 ablakokban kitdlthetd adatmezdk is szerepelnek. Az adatmezdk kozott
egyesek tetszélegesen tolthetok, masok kitdltése kotelezd ervényli. Az ilyen kotelezd mezok megjelenitése
kiilonbdzik a hagyomanyos adatmezdktdl, halvany hattérszinnel és piros szaggatott kerettel rendelkeznek.
A kotelezden tOltendd mezOk esetleges ignordldsa esetén a mivelet mentésekor a program eléugro
figyelmeztetd lizenetben tajékoztat a mez0 kitdltésének sziikségességére. Ez a figyelmeztetd iizenet az liresen
hagyott kitelezd mezd mellett jelenik meg.
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Ilyen kételez6 mezdk talalhatok példaul az lizenetirds ablakban, ahol az ,,Uzenet targya” és a ,,Neptun kodok”
mezOk kitoltése kotelezd az ilizenet kiildéséhez. De tobbek kozott ilyen mezodkkel talalkozhatunk még
elérhetdségek felvitelénél is.

Tovabbi funkciok gomb

Olyan feliileteken keriilt elhelyezésre, ahol a funkciogombok nagy szamban torténd

clofordulasa miatt, a feliilet kinézetének kialakitasa sziikségesség tette a [Toyabbifunkciok - ]
megjelenését. A gombra kattintva lenyilo listdban tudja kivalasztani a felhasznal6 a —

kivant miveletet.

Dokumentum feltoltési lehetéség

Bizonyos feliileteken lehetdsége van dokumentumot feldlteni, ezeken a feliileteken ez a lehetdség jelenik
meg:

+ Fajl feltdltése

A gomb segitségével lehetdség van intézmény altal meghatarozott formatumu allomanyok feltdltésére.

Hierarchikus sorok, eléugré ablakok a feliileten

Amikor a listdban lathato sorok tobb szintben (hierarchikusan) tartalmaznak informéciot, ugy a sorok elején
talalhato + jelre kattintva lenyilik a sorhoz tartoz6 masodik szint, vagy tovabbi szintek. A fejléc + jelére
kattintva a tablazat 6sszes elemének masodik, vagy tovabbi szintje is megjelenik.

Amennyiben egy feliileten olyan sok adat (sor) jelenik meg, hogy lapozni is lehet, akkor a feliileten taldlhaté
miiveleti gombok a konnyebb kezelhetdség érdekében megduplazddnak; a lista tetején és aljan is lehetdsége
lesz a gombok hasznalatara. Ez elsdsorban nagy lista megjelenitésekor konnyitheti meg a munkat, hiszen
ilyenkor példaul a tablazat aljan kijel6lt sorral torténd tovabbi miivelethez nem kell visszagdrditenie a
tablazat tetején talalhatd gombsorhoz, hanem hasznalhatja a tablazat alatti sort is.

A weboldalon gyakran eléugro ablakban jelenik meg a lekérdezett informacio (példaul targy adatai). Az
eléugré ablak méretét az ablak jobb alsé sarkdban lathaté pontokbol allo nyilra kattintva lehet
megvaltoztatni, novelni, vagy csokkenteni. Az eléugro ablak fejlécére kattintva és a gombot lenyomva tartva
pedig mdd van az ablak mozgatasara is. Az ablak jobb felsd sarkéban talalhato kis kérddjelre kattintva az
eléugrd ablak (popup modal) feliilet érzékeny sugdjat is megjelenitheti.

Az eldugro ablakok lehetnek visszajelzd lizenetet tartalmazd ablakok, de figyelmeztetd ablakok is. Ilyen
figyelmeztetd ablak jelenhet meg a rendszerbe torténd elsd belépést kdvetden, amikor a kotelezd
jelszovaltoztatasra szolit fel a program. De ilyen figyelmeztetés lehet a kotelezden elolvasandé iizenetek
beérkezésekor is, vagy akar példaul megajanlott jegyek létrejottekor.

FIGYELEM! A ko6zéps6, nagy muveleti feliilethez (a listazott adatokhoz) tartozo kiilonbozo utasitasok (pl.
,Pénziigyek/Befizetés” feliileten az ,, Tétel kiirds” miivelet) a szlirések blokk alatti linkekben jelenik meg.
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A profilba mentés

A webes feliileteken végzett sziirések €s oszlopsorrendezések automatikusan elmentddnek a felhasznald
profiljaba. Igy ha kés6bb tjra dolgozni kivan a feliilettel, akkor a kordbban eszk6zolt beallitasait a program
megjegyzi, nem sziikséges ismét sorrendeznie, illetve sziirnie.

FIGYELEM! A webes feliiletek helyes miikodéséhez sziikséges a javascript engedélyezése. Ezt az
internetes bongész6 biztonsagi beallitasainal a "Scripting/Active scripting'" beallitasanal lehet
ellendrizni. Internet Explorerben a kovetkez6 helyen (magyarul): "Eszkozok, Internetbeallitasok,
Biztonsag, Egyéni szint, Parancsfajl kezelés - Active Scripting' utvonal végén talalhato jelolonégyzetet
"Engedélyezés' -re kell allitani a helyes miikodéshez.

A labléc

A lablécben talalhato a webes tajékoztatd dokumentacio: "Segitség"”, a "Sugo" (feliilet érzékeny help), az
"Oldaltérkép” ¢és a "Hiba/Igénybejelenté™ is. Amennyiben a feliilet érzékeny stigbhoz még nem tartozik
feltoltott help, errdl egy tooltip tdjékoztat.

A munkamenet

Biztonsagi okok miatt a webes alkalmazasoknal szokdsos munkamenet a Neptunban is lejar meghatarozott
1d6 utan (ezt az 1d6t az intézmény allithatja be). Ez azért fontos, hogyha esetleg helyteleniil 1ép ki a
felhasznalo, akkor mas ne férjen hozza az adataihoz. A munkamenet (session) lejarata elétt néhany perccel
(ezt is az intézmény hatarozhatja meg) figyelmeztet a program a lejaratra és felajanlja lehetdségként, hogy
folytatjuk-e az aktudlis miiveletet, vagy bezarjuk-e a programot. Igy lehetdsége van az éppen folyamatban
1év6 hosszabb miiveletet is végigesinalni (pl. lizenet megirasa, elkiildése).

Az informacioés panel
Bizonyos feliileteken egy-egy kifejezetten fontos informécid megjelenitésére szolgal az informacios panel.

Az informaciés panel feltiind helyen felting sarga szovegbuborékban egy "smile arc" mellett Szerepel
minden feliileten, ahol erre sziikség van.

h— Kérjiik eloszor adja meg régi jelszavat, majd az Gj jelszot és kattintson a "Jelszé megvaltoztatasa' felirati nyomégombra.

Az informacios panel megjelenése a jelszovaltoztato felileten

1.1.3. Ikonok hasznalata (nyomtatas, keresés, megtiizés, excel export)

0.5 D
= ¢
Tkonok a webes feliileteken

A Kkeresés (nagyito) ikonra kattintva megjelenik egy keresési feliilet a lista tetején. Itt a leugré mentiibol
kivalaszthatja, hogy a targy mely adatara szeretne keresni, ezutan adja meg a keresendd szoveget, és
kattintson a ,,Keresés” gombra, de az enter megnyomasara is lefut a keresés. Ekkor a listdban mar csak a
megadott feltételeknek megfeleld tételek maradnak. A keresés toredékszora is miikodik, és nem érzékeny a
Kis- és a nagybetiikre.
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A toredékszora kereséssel olyan szovegre is kereshet, melynek csak az elejét, vagy csak a végét (vagy csak
kis részét) ismeri, ilyenkor azonban tligyeljen arra, hogy azokat a taldlatokat is mind listdzza a program,
melyekben barhol (nem feltétleniil a kifejezés elején, vagy végén) szerepel ez a szdvegrészlet.
Ha yjra a teljes listat szeretné latni, akkor kattintson a ,,Keresés” gombra ugy, hogy a ,, Keresendd szoveg”
mez04t liresen hagyja.

A rajzszeg (térképtii) ikon az aktualis lista "megtiizésére" szolgal, amit akkor célszerii hasznalni, ha sok adat
talalhato az adott listdban, ilyenkor bels6 gorditd sav segiti a feliilet kezelését.

A nyomtato ikonra kattintva ki tudja nyomtatni az adott lapot. Ilyenkor egy 0j ablakban jelenik meg egy
nyomtatasi kép.

Minden olyan feliileten, ahol lehetdség van a listazott adatok nyomtatdsara és az elemek tobb oldalon
jelennek meg, lehet6ség van az dsszes adat nyomtatasara. A nyomtatd ikonra kattintva megjelenik egy
figyelmeztetd iizenet: "Csak az adott oldalt szeretné nyomtatni?" Ha a kérdésre a "Nem, az Osszeset" valaszt
adja, akkor a nyomtatasi el6képen a lista 6sszes sora megjelenik attdl fliggetleniil, hogy az oldalon épp milyen
oldalméret van bedllitva és hanyadik oldalnal tart. Amennyiben egy feliileten listdzasra keriil az §sszes sor
¢s nincs lapozasi lehet6ség sem, akkor nem jelenik meg az eldugrod ablak, ilyen esetben értelmetlen lenne.

Kérdés

Csak az adott oldalt szeretné nyomtatni?

Igen MNem, az dsszeset

Az excel (xlIs) ikon a lista tartalmanak excelbe exportalasara szolgal, igy az adatokat excelben is tudja
szerkeszteni.

Lehetdség van az dsszes adat excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az excel exportban
az Osszes adat megjelenik.
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Kérdés x

Csak az adott oldalt szeretné exportalni?

Igen MNem, az 0ssZeset

“" Informacios ikon a listékban. Az egyes feliileteken tovabbi, bdvebb informécié megjelenitésére szolgal,
mely az egeret az ikon f61¢ htizva tooltipben jelenik meg.
Az egyes listak "Leiras" oszlopainak informdacios ikonjai csakis akkor jelenjenek meg a feliileten, ha
informaciot tartalmaznak.

1.1.4. Egyéb elemek
A datumvalaszto eléugro feliilet

Jiilius 2012 [ +]
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Minden olyan feliileten, ahol beéllithat6 idOpont, hasznalhat6 a datumvalaszté eldugrd ablak. Hasznalataval
az év, honap, nap kivalasztasan tll ora, perc adatok kivalasztasara is van lehetdség. Az ora/perc egy cstiszka
segitségével hatarozhatdo meg.

Az év és honap a fejlécben lathato jobbra, illetve balra mutat6 nyillal valtoztathato.

A "Most" gombbal az aktualis datum/id6 kertiil beallitasra. A datumvalaszto feliilet az id6pont kivalasztasat
kovetden a "Kész" gombbal zarhato vissza.

Hasznalataval lehetdség van arra is, hogy ne csak kivalasztani lehessen a datumot, hanem billentytizetrdl is
tolthetd legyen a datum. Billentylizetrdl valo toltés esetén figyeliink arra, hogy nem létez6 datum adatot nem
lehet beirni.

Magyartol eltérdé nyelven belépve a rendszerbe, a feliilet kdveti az adott nyelv datum sajatossagait.
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Torlés miivelet megerosités — visszajelzés

Azokon a feliileteken, ahol lehetséges adatok torlése, a torlés miivelet elvégzése elott a program megerdsitd
visszajelz0 iizenetet kiild, melyben megkérdezi, hogy biztosan térdlni szeretné-e a felhasznalo a kijelolt sort,
vagy értéket.

Igy elkeriilhetéek a véletlen torlések.

Kérdés »®
e Biztosan torli?

Igen Mem

Szovegszerkeszto hasznalata

Azokon a feliileteken (példaul tizenetszerkesztés), ahol szovegszerkesztésre lehetéségeket ad a program,
egy altalanossagban ismert funkciokkal ellatott HTML editor all a felhasznélo rendelkezésére.

Lehetdség van kiilséleg (pl. Wordben) formézott szoveg bemdsoldsa a formazasok megtartasaval, vagy
annak levételével, vagy Osszes formazas utdlagos, egyszerre torténd eltavolitdsa. Tovabba blokk stilus,
formatum, betliméret és betliszin meghatarozas, betiitipus meghatarozas, kdzvetlen egész alakosra nyitas
lehet6sége, visszavonas lehetdsége, also és fels6 indexes megjelenités. A Neptun altal hasznalt komponens
segitségével nem jelent problémat a kiilséleg formazott szoveges allomanyok beméasolasa.

E 9

B @ & B I § U x x* L|| =

=) Stilus ~ || Formatum ~ || Betltipus ~ || Méret ~ || A~ E3-|| 34
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2. Kiemelt funkcidok

2.1. Képzés

Itt van modja azt a képzést kivalasztani (amennyiben tobb képzésre is jar), mellyel kapcsolatban
tevékenykedni szeretne a tovabbiakban.

A képzésvalasztd lehetdség kiilon ablakban jelenik meg, ahol egy legordiilé listabol van lehetdsége
valasztani. Amennyiben nem kivan mégsem valtoztatni, akkor a "Vissza" gombra kattintva" térhet vissza az
eldzo feliiletre.

Tobb képzéses hallgatoknak minden bejelentkezéskor ebben az eldugrd ablakban kell kivalasztaniuk azt a
képzést, mellyel dolgozni szeretnének. Csak ez utan haladhatnak tovabb.

FIGYELEM! Amennyiben kivélasztja valamelyik képzését, azutdn az Gsszes tovabbi miivelet és a felsd
mentisorral elérhetd 6sszes miivelet kizarolag ehhez a képzéshez fog csak kapcsolddni. Ezért koriiltekintéen
jarjon el és mindig bizonyosodjon meg rola, hogy a megfeleld képzésen all, amikor mddositani szeretne
valamit!

Fontos, hogy az drarend feliileten minden képzésének minden 6raja, vizsgdja feltlinik, de csak azokkal van
lehetdsége miiveleteket végrehajtani, melyek ezen a feliileten beéllitott képzéshez kapcsolddnak.

Hallgat6i webre torténd bejelentkezés utan képzésvaltod és/vagy tobb képzéses hallgatok esetében a fejlesztés
eredményeként alapértelmezetten az a képzés jelenik meg, melyen a hallgatonak van aktualis féléve.
Parhuzamos képzés esetén tovabbi sorrendezés nincs az aktudlis félévvel rendelkezd képzések kozott. A
kivalasztott képzés mentésre kertiil a hallgato profiljaba. Profiltorlés utan ismét visszaall az alapértelmezett
miikddés, tehat az aktualis félévvel rendelkezd képzésre all a program.

Aktualis félév: a Neptun adminisztracidhoz hasznalt kiemelt félév, mely lehetdvé teszi az iddszakok €s
tanulmanyi miiveletek hatékony kezelését, a hallgatok szdmara a legfobb miiveletek egyszerii és gyors
lebonyolitasat. Egy képzésen minden esetben csak egyetlen aktualis féléve lehet, de annak a tanulményi
teendok elvégzéséhez mindenképp léteznie kell. Hidnya esetén a program az aktualis miveletek
elvégzésének kisérletekor figyelmezteti a felhasznalot és jelzi, hogy a Tanulményi Osztalyhoz fordulhat a
probléma kezelése érdekében.

2.2. Kedvenc funkciok

A bal meniisor egyik fontos pontja a "Kedvenc funkciok", ahol lehetdsége van sajat elvarasainak

megfelelden sajat meniisor 1étrehozéasara. Ide tehat azokat a gyakran hasznalt meniipontokat - akar

almeniipontokat is - gytijtheti dssze, melyek az On szdmara a programban kiemelkedd jelentdséggel

birnak.

Ez lehet6vé teszi, hogy nem kell a sok meniipont kozott keresgélnie. Kilépés utan a kedvencek meniije a
felhasznal6 webes profiljaba mentddik, nem vész el.

A kedvencek mezd ikonja a feliilet bal oldalan lathato sarga csillag. Erre az ikonra kattintva jelenitheté meg
és tlintethetd el a kedvencek mezd.

Amennyiben a fels6 meniisorral egy bizonyos feliilletet megjelenit, akkor minden feliileten megjelenik
egy "Hozzaadas a kedvencekhez" gomb, melyre kattintva fel tudja venni ezt a meniipontot a kedvencek
kozé, ami ilyenkor bekertil a bal mentisor kedvencek mezdjébe. Ezutan méar magan a feliileten nem jelenik
meg ez a felirat tobbé.
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A kedvencek ablakban a mentipont neve mellett meg jelenik egy kis x ikon, mellyel a felvett meniipontot ki
tudja tordlni a kedvencek koziil.

A Kedvencek mez6 jobb felsé sarkaban lathato x-szel lehet6sége van bezarni ezt a feliiletet, amely ilyenkor
eltlinik a bal meniisorbol. A kedvencek mez0 eltlintetése, vagy megjelenitése a baloldali sarga csillag ikonra
kattintva is lehetséges.

2.3. Uzenetek/Beérkezett iizenetek

., A bal meniisor egyik mezdje az "Uzenetek" mez6, melyet a sarga boriték ikonra Kattintva tud
el6hozni, vagy elrejteni a bal meniiben. Az lizenetek mez6t a sajat bezard gombjaval is eltlintetheti,
mely egy kis x a mez0 jobb felsé sarkdban.

Az iizenetek mezdben harom meniipontot talal:

- Beérkezett iizenetek
- Elkiildott iizenetek
- Beallitasok

Ebben a mez6ben a "Beérkezett lizenetek" linkre kattintva tekintheti meg beérkezett iizeneteit, és itt van
lehetdsége 1j ilizenet megirasara is. A Neptunban iizeneteket kaphat a felsGoktatasi intézmény tanulmanyi
tigyekkel foglalkozé munkatarsaitol, az oktatoktol, és azoktél a hallgatoktdl, akik szdmara On ezt az
iizenetekhez tartozo "Beallitasok" feliileten engedélyezte. Emellett a Neptun automatikusan kiild iizenetet
azokrol a rendszerben bekovetkezé eseményekrdl, amelyek Ont érinthetik (példdul adminisztratori
jegybeiras, adminisztratori targyfelvétel, stb.). Ezekrdl az tigynevezett rendszeriizenetekrdl az iizenetekhez
tartoz6 "Bedllitdsok" meniipont alatt olvashat bovebben, ahol e-mail és SMS értesitést is kérhet.

Intézménye bizonyos iizenettipusok megtekintését kotelezové teheti, ilyenkor az iizenet a feliilet
frissiilésekor (de legkésébb 5 perc mulva) egy eléugrd ablakban jelenik meg, mely addig nem zarhato be,
amig az lizenet tartalma meg nem jelent.

5 perces késleltetéssel jeleniti meg a program eldugrd ablakban a kotelezd iizenetet. Tehat a kotelezd
rendszerlizenetek a felhasznélds kozben is megjelenhetnek eléugrd ablak forméjaban, igy felhasznalas
kozben is feltétleniil értesiil az aktualis kotelezd ilizenetrdl, nincs hozza sziikség jra belépésre. Az egyéb
figyelmeztetd lizenet ablakok (pl. kérddiv kitoltésére, megajanlott jegy elfogadasara, jelszovaltasra felszolitd
ablakok) esetében csak a bejelentkezéskor jelennek meg a figyelmeztetések.

Azon lizenetei, melyeket még nem olvasott el, félkovér, betiivel jelennek meg, valamint a bal meniisor
"Beérkezett lizenetek" linkje is félkdvéren jelenik meg, mellette kis zarojelben pedig megjelenik a még nem
olvasott iizenetek szama. Igy az olvasatlan iizenetek latvanyosan elkiiloniilnek a mar olvasottaktol.

Az ilyen iizenetek sordban a targy mez0 el6tt zart boriték ikon, mig az olvasott {izeneteknél ezen a helyen
nyitott boriték ikon lathato.

Taldlkozo Kiirasarol tajékoztato iizenet esetében a kiildé neve el6tt is megjelenik egy kis csoportot
abrazolo ikon, igy konnyebben megkiilonboztethetéek az ilyen jellegii tizenetek.

FIGYELEM! Uzenetek esetében hasznos a megjelenitett listat az érkezés idépontja szerint csdkkend
sorrendben megjeleniteni, de a cimsorban barmelyik mezdre (Kiildo, vagy Targy is) kattintva a teljes lista
tartalmat sorba rakhatja a kivéalasztott mezd alapjan.
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A ,,Beérkezett lizenetek™ meniiponton az tizenetek 3 tipus szerint listdzhatoak:

- Egyedi iizenetek,
- Automatikus iizenetek,
- Osszes lizenet.

,Egyedi lizenetek” jelolénégyzetet valasztva listazaskor a rendszerben keletkezett iizenetek jelennek meg a
feliileten fliggetlentil attol, hogy oktatotol, hallgatétol, adminisztratortol érkezett a programon keresztiil.

Az , Automatikus tlizenetek” kijelold négyzet igaz értéke esetén, csak az olyan iizenetek jelennek meg a
felilleten, melyek automatikus tizenetek, vagyis valamely esemény bekovetkeztekor generalddod
rendszeriizenet. Ha az ,,Osszes iizenet” kijelold négyzetet valasztjak, akkor a korabbi miikddésnek
megfeleléen minden iizenet megjelenik a feliileten. Alapértelmezetten az ,,Osszes iizenet” jeldlénégyzet
alapjan jelennek meg az lizenetek. A kijeldlé négyzetek allapota mentésre keriil a felhasznalo profiljaba.

Az lizenetek listajat a nyomtato ikonra, majd a megjelend nyomtatasi képnél a "Nyomtatas" gombra kattintva
tudja kinyomtatni. Az egyes lizeneteket pedig az lizenet eldugro ablakaban lathatd "Uzenet nyomtatasa”

gombbal.

Lehetdsége van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetové teszi. (A
Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltoltott nyomtatvanyok koziil valaszthat szamos feliileten, igy
az intézmény elvarasainak megfelelé formatumot hasznalhatja). Ha tobb sablon koziil véalaszthat, akkor
sablonvélasztd ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltdltve, akkor a program
automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.

2.3.1. Uzenetek olvasasa és valasz irasa

Uzenet elolvasasahoz kattintson az iizenet sordban taldlhato Targy oszlop linkjére. Az iizenet szdvegét a
felugré ablakban tekintheti meg. A ”Cimzettek” mezdben 5 cimzett jelenik, amennyiben ennél tobb cimzett
van, akkor a cimzettek teljes névsorat a "Tovabbi cimzettek™ linkre kattintva tekintheti meg.

Intézményi beallitastol, illetve egyes lizenetek szintjén is el6fordulhat a cimzettek megjelenitésének
korlatozasa. Amennyiben az iizenet kiildésekor titkos cimzettek keriiltek meghatarozasra, akkor a cimzettek
kozott csak az On neve fog megjelenni.

A "Valasz" gombra kattintva lehetésége van az azonnali valaszadasra. Ez az opcio6 rendszeriizenet esetében
nem hasznalhatd. A valaszadasra ugyanazok a szabalyok vonatkoznak, mint iizenet irasakor azzal a
kivétellel, hogy itt nem a Neptun koéd alapjan torténik a cimzés. Valasz lizenetben és elkiildés utan az
elkiildott tizeneteknél azonban a cimzett neve fog latszodni.
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Uzenet 0 X

& Targy T anyi statusz

¥ Kildé Rendszeriizenet
¥ Kildés ideje 2013.06.26. 13:16:25
# Ervényesség vége

% Cimzettek dr. Ugrosdyl Aboska

Tisztelt Hallgata!
Tajékoztatjuk, hogy Gazdidlkodds (TEMK-F-L-GGA) képzésének tanulmanyi stdtusza viltoztatasra kerilt. ‘Aktiv' statuszrol
"Aktiv (Keszthelyen)’ stdtuszra Dr. Polyacsekné Asztéria mddositotta 2013.06.26. ddtummal.

Tirlés Uzenet nyomtatdsa Vissza

Beérkezett lizenet ablaka

Az ,,Uzenet nyomtatisa” gombra kattintva lehetsége van az intézmény 4ltal meghatérozott sablon szerint
kinyomtatni az lizenetet.

A szovegmezd feletti ,,F16z6”, ,,Kovetkez6” gombok segitségével atugorhat a soron kovetkezd, vagy
megel6z0 tizenethez.

A ,,Felhasznalo felvétele a cimtarba” gombra kattintva az iizenet kiild6je hozzdadhat6 a cimtarhoz. Egy
eléugro ablakban a megfeleld, meglévo csoporthoz rendelheti az illet6t. Ebben az eléugré ablakban még 1j
csoport is 1étrehozhato a csoport legordiilé mentije melletti z6ld gombbal (egy fehér kereszt van benne).

A felhasznalo6 innentdl kezdve név szerint szerepelni fog cimtaraban.

2.3.2. Uzenetek torlése

Ha tor6lni szeretne iizenetei koziil, akkor pipalja be a kivalasztott iizenet(ek) soraban talalhato
jelolénégyzete(ke)t, majd kattintson a "Torlés" gombra. Az lizenet eléugrd ablakaban is talalhatd egy torlés
gomb, amellyel szintén tordlheti az lizenetet.

Ha az adott oldalon 1évd Osszes lizenetét ki szeretné tordlni, akkor kattintson a "Toérol" oszlopban 1évo
legfelso jelolonégyzetre, majd a "Torlés" gombra.

Webes feliileteken tizenet torlésekor az iizenetek sorainak tetején egy zold szini informacios savban jelenik
meg a torlés sikerességérol a visszajelzd lizenet, amely iddzitetten 5 masodpercig lathato, utana eltiinik a
feliiletrdl. Amennyiben az Intézmény NMS modult hasznal, a kiirt taldlkozorol érkezd rendszeriizenet
elfogadasa/elutasitdsa esetén is ugyanilyen modon jelenik meg a visszajelzd lizenet a miivelet sikerességérol.

== 0

Uzenetek listaja —_— 7
Miveletek: 2/3/al5 » M pldalméret 20 «
térol [ Kiildé Targy Erkezés idépontjal™|
] Rendszeriizenet Befizetés a gyujtoszamlara 2013.10.29. 12:12:33

] Rendszeriizenet Befizetés a gyujtoszamlara 2013.10.29. 12:06:21

Uzenettorlés kijelzése
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2.3.3. Uzenet irasa

Uzeneteket a Neptun barmely felhaszndléjanak kiildhet (adminisztratorok, oktatok, hallgatok), am 6k csak
abban az esetben fogjak ezeket megkapni, ha a sajat beallitasaiknal engedélyezték az On szamara az iizenetek
kiildését. Ellenkez6 esetben On hibaiizenetet fog kapni, mikor megprobélja elkiildeni iizenetét. Az iizenet
kiildéséhez tudnia kell a célszemély Neptun kodjat is, melyet csak akkor lathat, amennyiben ezt a fogado fél
lehetdveé tette.

Uj tizenet irasahoz, kattintson az "Uj iizenet"gombra. A megjelené ablakban irja be a cimzett vagy cimzettek
Neptun kodjat (amennyiben tobb van, vesszdvel valassza el egymastol a kodokat), toltse ki az iizenet
targyat, ¢és gépelje be az iizenet szovegét! Ezen mezok kitoltése mindenképpen sziikséges az iizenet
elkiildéséhez. Az tizenet szerkesztéséhez HTML editor all rendelkezésére, mely segitségével szovegét
tetszés szerint szerkesztheti.

Cimzettek iizenetfogadasanak validalasa

Uzenet irdsakor a "Cimzett(ek)" mez8be a cimzettek beirasakor, vagy bekeriilésekor a program megvizsgalja,
hogy a cimzett fogadhat-e iizenetet.

Amint a kovetkezd mezdre kattint ilyenkor €s a cimzettek kozott szerepel olyan, aki nem fogad iizeneteket,
akkor a program piros betlivel figyelmeztetd szoveget ir a mez6 folé: "Egyes cimzettek nem fogadhatnak
uzenetet!".

Ilyenkor maga a mez0 is elszinezddik, és hogyha a cimzett neptunkddja f6l¢ hiuzza az egeret, akkor kiirja
egy eléugro tajékoztatd (tooltip), hogy mely cimzett nem fogadhat {izenetet.

Amennyiben tobb cimzett is szerepel a mezdben, akkor kiildésnél elkiildésre keriil az {izenet azoknak, akik
fogadhatnak {izenetet és tajékoztatd iizenetben megjelenik, hogy kinek nem sikeriilt elkiildeni az
iizenetfogadas tiltasa miatt.

10j iizenet létrehozasa g X
3 Cimzett(ek): a
& Titkos cimzett{ek): a
# Az Uzenet targya: :
3 Ervényesség vége: j
Uzenet szovege
B @ @ B I 5 UXx x|T||i=:= E |2 & ==
[=-] Stilus ~ || Formdtum ~ || Betltipus ~ || Wéret -~ || A- [3- || 3
A
Elkiild Létezd dokumentum hivatkozas Uj dokumentum hivatkozas Vissza
- s 7
Uzenet irasa
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Titkos cimzettek

Intézményi beallitastol fiiggden lehetdség van a cimzettek titkositdsara. Ennek megfelelden az tizenetkiildd
ablakban két cimzett mez0 jelenhet meg:

*  Cimzett(ek)
* Titkos cimzett(ek)

A "Cimzett(ek)" mezdben lathato, a "Titkos cimzett(ek)" mezdben pedig a titkositott cimzettek Neptun
kodja adhatd meg.

Eléfordulhat, hogy az intézmény csak nyilvanos, csak titkos, vagy nyilvanos ¢€s titkos (egyszerre) cimzettek
meghatarozasat teszi lehetdve.

Uzenet fogaddsakor csak a lathato, nem titkositott cimzettek jelennek meg az iizenet egyes cimzettjei
szédmara, a titkos cimzetteket az lizenet fogaddja nem latja.

Uj iizenet irasakor formai ellendrzés fut le a "Cimzett(ek)" és a "Titkos cimzett(ek)" mezdk tartalmara.
Amennyiben a mez6k nem - vesszdvel elvalasztott - Neptun kodokat tartalmaznak, a rendszer nem kiildi el
az lizenetet, ¢és a visszajelzd ablakban felsorolja a formai hibas cimzetteket.

Csoportos iizenetkiildés

Csoportos lizenetet a ,,”Beérkezett lizenetek™ feliiletrdl a neptun kodok beirasaval kiildhet, de ilyen jellegii
tizenetkiildésre tobb meniipontnal is lehetdség nyilik. Csoportosan kiildhet iizenetet példaul a kurzus, vagy
vizsga hallgatoinak (csoporttarsainak) az erre szolgald feliileteken. Ilyen esetben a cimzetteket név szerint
fogja megjeleniteni a program €s a cimzetteknél valaszthat, hogy minden hallgatonak kiildi az tizenetet, vagy
a listabol valasztani szeretne, hogy kinek kivanja elkiildeni.

Uzenetkiildés ? & X%
O Minden hallgats A
® Egyedi hallgaték kivilasztisa
k1 Titkos

s W
Cimzettek - ‘ 4

R G Tovabb az Gzenetkildéshez

Név Kivalaszt I:l

JRRREREER R E

Vissza

Csoportos lizenet cimzett valasztas

Csoportos lizenetkiildés esetén, ahol a "Minden hallgato" és "Egyedi hallgatok kivalasztasa" opcidk koziil
valaszthatunk, megjelenik egy "Titkos" jelolonégyzet. Ha ez bepipalasra kertil, akkor a kivalasztott cimzettek
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a "Titkos cimzett(ek)" mezObe keriilnek be, ha pedig a jel6ldnégyzet hamis allasu, akkor a "Cimzett(ek)"
mezobe.

Az "Ervényesség vége" mezGbe egy datumot tud felvenni, amely utdn a Neptun automatikusan térli az
lizenetet a cimzett postaladajabol. Ezt a mezdt nem kotelezo kitolteni.

Megirt tizenetét az "Elkiild" gombra kattintva kiildheti el. Az tizenetkiildés sikerességérdl a rendszer
Vvisszajelzést ad.

A "Vissza" gomb segitségével, vagy a felugrd ablak bezarasaval az tizenet elkiildése nélkiil visszaléphet az
el6zd feliiletre.

FIGYELEM! Uzeneteket csak a Neptun kod alapjan lehet kiildeni (kivéve a valasziizenet, amikor csak
a cimzett neve latszik)! Tobb cimzett esetén a kodokat vesszdovel valassza el egymastol!

Intézményi dontés értelmében bizonyos hallgatok kommunikacidja letiltasra Keriilhet, ilyenkor az
iizenetkiildés nem lehetséges az adott hallgatonak.

Fajl csatolasa iizenethez

Az elkiildendd iizenethez lehet fajlt csatolni. A fajl csatolasa két féle modon torténhet. "Létezé dokumentum
hivatkozas" gombbal a mar kordbban feltoltott dokumentumok a dokumentum tarbél, vagy az "Uj
dokumentum hivatkozas™" gombbal teljesen Gij dokumentumot lehet feltdlteni. A feltoltott tizenet a Leiras
mezdben linkként jelenik meg. Az lizenet cimzettjénél a beérkezett lizenet mellett egy csatolas ikon lathatd
mely jelzi, hogy az lizenetcsatolast tartalmaz. A csatolas tigy tekinthetdé meg, hogy meg kell nyitni az iizenetet
¢s az ott taldlhat6 linkre kattintani. A linkre kattintas utan megjelenik a kapott dokumentum adatait tartalmazo
ablak, melyben a F4jl letoltése linkre kattintva a csatolt dokumentum megtekintheto.

FIGYELEM! Az iizenethez dokumentumcsatolasi lehetéség csak akkor érheté el, ha az intézmény
hasznalja a Neptun Meet Street modult.

2.4. Uzenetek/Elkiildott iizenetek

Ezen a feliileten elkiildott iizeneteinek listdjat tekintheti meg (ezek lehetnek ujonnan irt iizenetek, vagy
valaszok).

Az iizenetek soraban megjelenik az iizenet targya (‘'Targy' oszlop), illetve az ,,Elkiildés idopontja” mezd is,
ez segiti az lizenet azonositasat kereséskor. Ezen kiviil a cimzett is megjelenik, de amennyiben tobb cimzett
is van a mezdben, csak az els6t mutatja itt meg a rendszer, a teljes cimzett listat az lizenet megtekintésekor
nézheti meg.

2.4.1. Elkiildott lizenetek olvasasa

Az lizenet tartalmat az adott lizenet soraban talalhato Targy oszlop linkjére kattintva jelenitheti meg.
Az elkiildott {izenet eléugré ablakaban van lehetésége nyomtatasra az "Uzenet nyomtatasa" gombbal.
Lehetdsége van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetdvé teszi. (A
Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltdltdtt nyomtatvanyok koziil valaszthat szamos feliileten, igy
az intézmény elvardsainak megfeleld formatumot hasznéalhatja). Ha tobb sablon koziil vélaszthat, akkor
sablonvalaszt6 ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltdltve, akkor a program
automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.
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2.4.2. Elkiildott lizenetek torlése

Ha tordlni szeretne iizenetei koziil, akkor pipalja be a kivalasztott ilizenet(ek) sordban talalhatd
jelolonégyzete(ke)t, majd kattintson a lista alatt talalhaté "Torlés" gombra. Az lizenetet megtekintéskor is
tordlheti az elougrd ablakban talalhato "Torlés" gombbal.

Ha az adott oldalon 1évd Osszes iizenetét ki szeretné tordlni, akkor kattintson a "T6rol" oszlopban 1évo
legfelso jelolonégyzetre, majd a "Torlés" gombra.

2.5. Uzenetek/Beallitasok

A feliileten talalhato fiileken 1épkedve az iizenetkiildéssel, és fogadassal kapcsolatos bedllitadsokat végezheti
el. Bedllithatja, hogy mely hallgatoknak tiltja, illetve engedélyezi az iizenetkiildést az On szamara, illetve
megadhatja, hogy milyen formdban és milyen tipusu iizeneteket szeretne fogadni, valamint el6fizethet az
SMS-ben torténd tajékoztatsra is.

2.5.1. Uzenetfogadas engedélyezése (tiltasa)

Itt lehetséges a tobbi hallgatd szamdra az {lizenetek kiildésének engedélyezése, vagy tiltdsa.

Az "Uzenetek fogadasanak engedélyezése minden hallgatéra" valasztogombnal a "Tilt" opciot valasztva
altalanosan tiltja az dsszes hallgatonak, hogy iizenetet kiildjenck az On szamara. Az "Engedélyez" opciok
hatasara az Osszes hallgatd szamara lehetdvé valik az lizenetkiildés.

Amennyiben néhany hallgatora nem szeretné, hogy a fenti tiltas vagy engedélyezés vonatkozzon, akkor a
feliilet aljan taladlhatdo "Kivételek" listajaba sziikséges felvenni az adott felhasznalo(ka)t. Akarmelyik
véltozatot is alkalmazta (globélis tiltas vagy engedélyezés), kattintson az "Uj kivétel" gombra, és adja meg
annak a hallgatonak a Neptun kodjat, akinek a fenti szabalytol fliggéen engedélyezi, vagy éppen nem az
iizenet kiildését, €s valassza a megfeleld jelolot. A szabalyt rogzitse a "Mentés" gombbal. Ezutan az elmentett
szabaly megjelenik a feliileten, és a késdbbiekben mddosithatd és torolhetd ("Torlés" jel6ld, majd a "Kijelolt
szabalyok torlése" gomb) is, a megfeleld gombra kattintassal.

FIGYELEM! Az oktatoktol, vagy az adminisztratoroktol érkezo levelek, valamint az automatikus
rendszeriizenetek fogadasa nem tilthato le a rendszerben!

2.5.2. Automatikus értesitések

Ezen a feliileten lathatja felsorolva azokat a rendszeriizenet tipusokat, melyeket a programban végbemend
valtozasok generalnak. Ezek az iizenetek rendkiviil fontosak lehetnek tanulményai szempontjabol, ilyen
tizenet lehet példaul a befizetendd pénziigyi dij létrejotte, érdemjegy beirdsa, vagy kurzus orarendi
idépontvaltozasai, kurzus termének megvaltozasa.

Intézménye a képen lathatd Osszes iizenettipusbol general rendszeriizenetet, és lehetésége van bizonyos
iizenettipusokra kdtelezéséget beallitani, ez azt jelenti, hogy Onnek a rendszerbe torténd belépéskor muszaj
elolvasni az {izenetet a tovdbbhaladashoz. Ez az On érdekeit szolgalja.

Email / SMS tovabbitas

Itt van lehetdsége meghatarozni, hogy milyen tipusu lizenetekrdl szeretne értesitést kapni e-mailben és/vagy
SMS formajéaban.
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FIGYELEM! Az SMS szolgaltatas igénybevétele csak regisztraciot kovetden lehetséges ("SMS
szolgaltatas" fiil/ "SMS szolgéltatas megrendelése" gomb). Az e-mail cimek felvitele a "Sajat adatok"/
"Elérhetoségek" meniipont "Email cimek" fiilén lehetséges! Fontos, hogy meg kell hatiroznia egy
alapértelmezett e-mailcimet is, automatikusan erre érkeznek az iizenetek.

Az SMS szolgaltatas elérhetésége attol fiigg, hogy az intézmény hasznalja-e ezt a modult.
Az iizeneteknek alapvetden négy tipusa van: alkalmazotti, hallgatoi, tanulmanyi, és pénziigy. Mind a négy
tipust kérheti e-mailben és SMS-ben is.

A nagy kategoridkon tal rendszeriizenetet kaphat kérvényekkel és kérddivekkel kapcsolatos teendokrol,
értesitésekral is.

Az "Email" és "SMS" oszlopban 1év6 jelolonégyzetekbe pipat téve allithatja be, hogy igényli-e az adott
sornak megfeleld lizeneteket. Tehat példaul, amennyiben szeretné e-mailben is megkapni az intézmény
alkalmazottai altal kiildott iizeneteket, igy az "Alkalmazotti" sor mellett pipalja be az "Email" oszlop alatt
talalhat6 jelolonégyzetet.

A jeloldnégyzetek kivalasztasa a csoport neve melletti jelolonégyzettel egyszerre is lehetséges, de minden
lizenettipust kiilon-kiilon is kivalaszthat. Amennyiben a csoportos kivalasztast hasznalja, ugy a csoport
minden tagjahoz automatikusan bekertil a kijelolést.

Az egyes csoportokat kinyithatja, vagy bezarhatja a csoport elején lathato +, vagy — jel segitségével.

A bedllitasokat a "Mentés" gombbal rogzitheti.

A kovetkez6 iizenettipusok beallitasa lehetséges:

- Vizsgaztatassal kapcsolatos iizenetek
(Vizsgaid6pont valtozas, Vizsga vardlistarol bekeriilés, Adminisztratori vizsgalejelentkeztetés, Vizsgaterem
valtozas, Uj vizsgakiiras vizsgaidészakban)

- Pénziigyekkel kapcsolatos iizenetek
(Befizetési kotelezettség kiirasa, Osztondij kifizetés teljesiilése, Befizetés a gylijtészamlara, Visszautalds a
gyljtészamlarol, Befizetési kotelezettség modositasa, Befizetési kotelezettség torlése, Befizetési kotelezettség
teljesitése)

- Jegybeirassal kapcsolatos iizenetek
(Vizsgajegy beiras, Félévkozi feladat eredményének beirdsa, Jegybeirds, Vizsgajegy torlése, Kurzusjegy
torlése, Kurzusjegy modositasa, Vizsgajegy modositasa)

- Tiltasokkal kapcsolatos iizenetek
(Regisztracio tiltasa féléven, Féléves targyjelentkezés tiltas, Féléves vizsgajelentkezés tiltas, Adott targy
vizsgajelentkezgs tiltas)

- Targy- és kurzusjelentkezéssel kapcsolatos iizenetek
(Kurzus varolistarol bekeriilés, Targyjelentkeztetés adminisztrator altal, Kurzusjelentkeztetés adminisztrator
altal, Varolistas kurzusjelentkeztetés adminisztrator altal, Targyrol valo lejelentkeztetés adminisztrator éltal,
Kurzusrol valo lejelentkeztetés adminisztrator altal)

- Kérvényekkel kapcsolatos iizenetek
(Kérvényhez kapcsolodo kiiras statusz modosulasa, Kérvény statusz valtozas)

- Tanulméannyal kapcsolatos iizenetek
(Tanulmanyi statuszvaltozas, Pénziigyi statuszvaltozas, Uj hivatalos bejegyzés beirasa, Kurzus érarendi
valtozas, Kurzus torlése orarendrol)

- Virtualis térrel kapcsolatos iizenetek
(Foérum hozzarendelés, Forum téma tagsag torlés, Dokumentum hozzarendelés, Dokumentum hozzaférés
torlése, Tag hozzarendelés, Virtualis tér tagjai koziil torlés)

- Kérdéivvel kapcsolatos iizenetek
(Ertesités kérdoiv 1étrejotténél, Figyelmeztetés kérdoiv kitoltésére hatarido kozeledtével)
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- Felhasznaléi adminisztraciéval kapcsolatos iizenetek
Egyéndsszevonas elvégzése

- Oktaté vagy adminisztrator altal kiildott iizenetek
- Hallgaték altal kiildott iizenetek

- Intézmény altal definialt iizenetek (ezen csoport lizenettipusait tetszolegese hatarozhatja meg az
intézmény)

Napvégi / osszefiizott iizenetek és email (digest)

A Dbizonyos iddészakokban megndvekedett rendszeriizenet-forgalom konnyebb attekintése céljabol
beallithatja, hogy az azonos tipusu rendszeriizenetek naponta 1 alkalommal, dsszeflizve kapja meg.

A kézbesités idejét intézménye tetszés szerint hatdrozhatja meg.

Ahhoz, hogy bizonyos lizenettipusokbodl 0sszeflizott, napvégi lizenetet kapjon, a "Napvégi iizenet" ¢s a
"Napvégi email" oszlopokban talalhato jelolénégyzeteket kell bepipalnia.

FIGYELEM! Amennyiben a felhasznél6 az adott iizenettipusbdl napvégi értesitést kér, a program kizarolag
napvégi értesitést kiild, azonnalit nem.

+ 2
.. i L (= N
Uzenettipusok beallitasa — 7
Miveletek: m

= Tipus Email sms Napveédi Napvégi

lzenet email
B Vizsgaztatassal kapcsolatos lizenetek

Napwvégi

Tipus E'ET“ SE'S lizenet Nap\fégi

(] email []
U vizsgakiirds vizsgaidészakban @] ] &)
VizsgaidSpont véltozas o o
Vizsgaterem valtozas |:| D |:|
Adminisztratori vizsgalejelentkeztetés ] [ a
Vizsga vardlistardl bekerilés [} [} ]

B Tanulmannyal kapcsolatos iizenetek

Tipus Email SE‘S 11':’:;? Nap\_régi

B email []
Uj hivatalos bejegyzés beirdsa [ a
Tanulmanyi statuszvaltozds [ ] 0
Oktaté vagy adminisztrator ltal kildétt iizenetek ] ] o

=] Pénziigyekkel kapcsolatos lizenetek

Tipus EIET“ 555 ":jazt‘llligi Nap\_légi

(W] email
Befizetési kitelezettség torlése [ ] 0
Befizetési kitelezettség madositdsa [} [ [}
Visszautalds a gylijtészamlaral ] o o
Befizetés a gyljtdszamlara |:| D |:|
Gszténdij kifizetés teljesilése [ a
[P Y DA FIA Y e S = = =

Uzenettipusok engedélyezése

A targy- és kurzusjelentkeztetéssel, kurzus €s vizsgajegy-beirassal, érdemjegy moddositasaval, torlésével
kapcsolatos automatikus rendszeriizenetekben szerepel egy félév paraméter, melynek koszonhetéen a
szdvegben egyértelmiivé valik, hogy az On képzésének mely félévén tortént a miivelet.

fgy olyan esetben is azonnal vildgossa valik, hogy az adott miivelet milyen félév adataival tortént, amikor
egy-vagy tobb feélévvel korabbi idészakra vonatkozik ez a miivelet (pl. utdlagos kurzus lejelentkeztetés, vagy
jegy modositas, stb...).
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2.5.3. SMS szolgaltatas

Ez a fiil abban az esetben jelenik meg a hallgatoi feliileten, amennyiben az intézmény megrendelte ezt a
modult.
Ebben az esetben az 'SMS szolgaltatas megrendelése' gombbal jutunk el az SMS szolgaltatas feliiletére.

B SMS PORTAL

NEPTUN

E-mail cim:

—
K2
-

\

Jelszo:

Elfelejtette jelszavat?

Bejelentkezés

Az SMS portdl megjelend fe/[/'/ete

A SMS portélra torténd elso bejelentkezéskor eldszor regisztralni kell a feltételek elfogadasa utan. A portél
ezutan valik hasznalhatova és ezutan az ujabb adag SMS megrendelésekor a Neptun webes feliiletrdl mar
bejelentkezés nélkiil 1éphetiink az SMS portal feliiletére.

Az SMS értesitések megrendelésének, hasznalatanak bévebb leirasat az SMS portalon talalja meg.

2.6. Uzenetek/Cimtar

A cimtar feliileten lehetésége van a cimzetteket tetszés szerinti csoportokba rendezni, illetve a csoporttagok
részére csoportos lizenetet kiildeni (a csoportos iizenetkiildés lehetdség az intézményi beallitasoktol fiigg).
A feliilet tehat lehetdséget ad arra, hogy ne csak targy, kurzus, vagy vizsga szerinti, meglévd csoportoknal
tudjon csoportos lizenetet kiildeni, vagy cimzettet kivalasztani, hanem létrehozhat egy gyakran hasznalt,
személyre szabott cimzett listat egyéb, tetsz6legesen kialakitott csoportok szerint.

A cimtar feliileten taldlhato egy csoportsziirési lehetéség, ahol az On 4altal kordbban meghatarozott
csoportok koziil valaszthat.

A csoport legdrdiilé meniijében valaszthatja ki azt a csoportot, melynek cimzettjeit listdzni szeretné.
Lehetdsége van ,,Minden” csoportot listazni. A listdzashoz nyomja meg a ,,Listazas” gombot!
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2 Cimtar
C Sziirések Csoport: Bardtaim
& Csoport: Barataim -
- * 2
L -
Cimtar tagok —_— 7
waveerer: (TR Oldsiméret 20
Néwv Csoport  Megjegyzés Kijelslés [
Fruhmann Teofila Mirandolina Teofilia Bardtaim  Teofila okos 0
Hodlicska Dzsenna Barataim 0
Kesztény Surdny Barataim [l
Remek Zoran Barataim Eagy padban dltem vele a Statisztika eldadason. 0
Talilatok széma:1-4/4 (0 ms) miveletek: RURED Csoportos Gizenetkiildés

A csoport alapjan listazott tagok név szerint jelennek meg, valamint a tablazatban lathat6, hogy melyik
csoporthoz tartoznak, illetve a megjegyzés, amit felvételkor az illetéhoz fiiztiink. A sorvégi "Lehetdségek”
ikon alatt modosithatja a személy csoportjat és a hozza fiiz6d6 megjegyzést, valamint kiildhet {izenetet a
személynek. A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva pedig a lista minden személyének kiildhet
lizenetet egyszerre (a csoportos lizenetkiildés lehetdség az intézményi beallitasoktol fligg).

Az ,,Uj felvétel” gombra kattintva neptunkod alapjan tud Gj cimtéartagot felvenni ezen a feliileten.
Lehetdség van a cimtar tagok csoportos felvitelére, akar kiilsd allomanybol. Egyszerre maximum 50
felhasznald Neptun kodjanak csoportos felvitelére van mod. A Neptun kodokat szokozzel kell elvalasztani
egymastol, illetve ha kiils6 allomanybol keriil bemdsolasra, erre tigyelni kell (Excel lista oszlopabdl
bemasolva eleve igy jelenik meg). Ekkor is a "Neptun kod" mezdbe kell felvinni az j tagokat. Természetesen
az 0j tagokat egyszersmind lehetdség van csoporthoz is rendelni felvitelkor. A rossz, nem rdgzithetd
Neptunkddok ellenére azok felvitele megtorténik, melyek formatuma megfeleld. Errdl visszajelzd iizenet
tajékoztatja a felhasznalot.

Amennyiben a sziirésnél lathato ,,Csoport” legordiilé menii melletti ,,Szerkesztés” gombra kattint, akkor egy
yj feliilet jelenik meg, ahol a cimtar csoportjait tudja adminisztrélni.

# Cimtér csoportok

Miiveletek:
=  APS
Cimtar csoportok p— 7
Miveletek : Oldalméret 200
Név kijelsles [
Csengdk és Csengék B
Triumvirdtus B hetdsé
Tallatok szama:1-2/2 (0 ms) Miveletek :

A ,,Cimtar csoportok” feliileten listizva lathatja eddig létrehozott csoportjait, az ,,Uj esoport” gombbal
pedig 1j csoportot hozhat létre. Az ,,Uj csoport” gombra kattintva egy eléugré ablakban csak a csoport
elnevezését kell megadnia, majd mentéssel véglegesitheti, igy az ijonnan létrehozott csoport a kattintas utan
meg fog jelenni a listaban.

A listazott csoportok elnevezése a sorvégi "Lehetdségek”™ alatt a "Moddositas™ linket valasztva szerkesztheto.
A meghatéarozott csoportot jelolonégyzettel jelolve, majd a Torlés” gombra kattintva térolheti.
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Személyek felvétele a cimtarba

A cimtarba torténd felvétel a felilleten megtalalhat6 ,,Uj felvétel” gombon kiviil szamos mas teriileten
lehetséges.

A ,.Beérkezett lizenetek™ feliileten megnyitott iizenetben a ,,Felhasznalo felvétele a cimtarba” gombbal az
iizeneteknél mar leirt modon lehetséges.

Tovabbi lehetoségek a cimtarba felvételre lehetséges a Targy, Kurzus ¢és Vizsga ablakainak hallgatoi
névsoraban (ahol ennek megfelelden 1étrejott egy sorvégi ,,.Lehetdségek” menii), illetve a Neptun Meet Street
virtualis tagjainal lehetséges.

A hallgatoi webes feliileten az ,,Informacio/Hallgatok™ keresése meniipontban is hozzdadhato a cimtarhoz
felhasznalo.

Ezeknél a névsoroknal az adott személy soraban lathatd ,,Lehet6ségek” ikonra kattintva jon el6 a
,Felhasznalo felvétele a cimtarba” link, melyre kattintva egy eléugrd ablakban a megfelelé csoporthoz
rendelheti az illet6t. Ebben az eldugréd ablakban még 1ij csoport is 1étrehozhatd a csoport legordiilé meniije
melletti z6ld gombbal (egy fehér kereszt van benne).

Egyuttal a Targy, Kurzus és Vizsga hallgatoi névsoraban csoportos és egyéni lizenetkiildés funkcio is
1étrejott.

2.7. Aktualitasok

Az "Aktualitasok" baloldali meniipont alatt a Neptun hasznalatahoz, vagy egyéb szempontbdl fontos
informaciokat olvashat. Az aktualitasok mez6 eléhivasahoz, vagy elrejtéséhez a baloldali A betii
ikonra kattintson. A mez0t a sajat x lezardé gombjaval is eltlintetheti a bal meniisorbol. A kisablak
frissités gombjara kattintva frissitheti a mez0 tartalmat.

2.8. Naptar

A naptar mez0 a baloldali kis naptar ikonnal jelenithetd meg, vagy tavolithato el a bal meniisorbol.
7

A naptar mez0 a sajat kis ablakénak bezar6 x gombjaval is eltlintethetd, a frissités gombra kattintva

pedig tartalma frissithetd.

A Naptar a tandrakat, vizsgakat és talalkozokat, feladatokat, feliratkozasi listakat, konzultaciokat
jeleniti meg. A bal meniiben foglal helyet, igy lehetdsége van barmikor rapillantani, mindig kéznél van.
Honapra bontva van lehetdség a napok és a hozzajuk tartozé alkalmak megjelenitésére. Honapot a fejléc két
sz¢€1én talalhato nyilra kattintva tud valtani. Lehetdsége van a tandrdk, vizsgak és taldlkozok kiilonbozd
variacioban torténd megjelenitésére, akar csak egy tipus kivalasztasaval. Valasztani a megfeleld szoveg
melletti jelolonégyzettel tud. Az aktudlis nap pirosan kiemelve jelenik meg.

Az esemény folé huzva az egeret tooltipben megjelennek az alkalom részletes adatai. Ugyanazok az adatok
jelennek meg, melyek az orarendnél is lathatok. Az tinnepnapok is megjelenitésre kertiilnek.

Amennyiben az egyik napra kattint a naptarban, akkor a ”Tanulmanyok / Orarend” feliiletre navigélja a
program, ahol precizebben is megtekintheti idébeosztasat, lehetdsége van targy és kurzusadatok bévebb
megjelenitésére.

A naptarban és az orarendben képzés fliggetleniil jelennek meg a kiilonféle alkalmak. Amennyiben innen
kiindulva egy tanoéraval, vagy vizsgaalkalommal kapcsolatban tovabbi miiveleteket szeretne végrehajtani,
akkor az csak abban az esetben lesz lehetséges, ha a "Képzés"-nél kivalasztja az adott targyhoz, vagy
vizsgéhoz tartozo képzést.
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Az ,Outlook export” gombbal Iehetésége van exportalni naptarjat / oOrarendjét Outlook
levelezOprogramjanak naptarjaba, a késobbiek folyaman pedig a naptarak szinkronizélasa is lehetséges. A
gombra kattintva a ,,Sajat adatok/Beallitdsok meniipont alatti Outlook export feliiletre navigél a program.

FIGYELEM! Amennyiben az intézmény nem haszndlja az NMS modult, akkor nem jelenik meg a taldlkozo
felvitelének lehetdsége sem, valamint nem lathatok a talalkozok!

2.9. Kedvenc forumok

r Amennyiben az intézmény hasznalja a Neptun Meet Street k6zosségi tér modult, a baloldali kiemelt
funkciok kozott megjelenik a kedvenc forumok ikon és a hozza tartozé mezo.

Ebben a mezdben a Neptun Meet Streetben tetszélegesen kivalasztott kedvenc forumok jelenithetok
meg.
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3. Sajat adatok
3.1. Személyes adatok

3.1.1. Személyes adatok

A feliileten négy tabulatorfiilet talal, az els6, ’Személyes adatok™ fiil alatt lathatja alapvetd személyes adatait
(pl. név,addazonositd szam, sziiletési datum, oktatdsi azonositd ...stb.), és itt van lehetdsége ezek
modositasara is, az "Adatmédositas” gombra kattintva (intézményi beallitastol fiiggden).

FIGYELEM! Az itt megjelend adatai alapvetd fontossaguak tobbek kozott a koltségtérités utdn jard
adokedvezményhez, az 0Osztondij-kifizetéshez, vagy a tarsadalombiztositasi ellatds igénybevételéhez
sziikséges adminisztracidhoz, ezért csak indokolt esetben valtoztasson ezeken!

Felsooktatasi Informacios Rendszer

A feliilet aljan talalhatdo egy link, melynek segitségével megtekinthetok a FelsOoktatasi Informacios
Rendszerbe (FIR) bejelentett adatok.

A FelsOoktatasi Informacioés Rendszerbe (FIR) bejelentett adatait a www.magyarorszag.hu honlapon tudja
ellendrizni, ehhez Ugyfélkapu azonositd sziikséges, ami az Okmanyirodédkban igényelhetd.

Ennek a birtokaban az Ugyfélkapun keresztiil, a https://ugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/fir.html
cimen a ,,Haszndlom a szolgaltatast” meniipontba belépve, az ,,Adatkeresés” meniipont (baloldalt fent)
kivalasztasa, majd az Oktatdsi azonositd megadéasa utan tekinthetéek meg az intézmény 4altal bejelentett
adatok.

Alapadatok médositasa ablak

Itt adhatja meg megvaltozott adatat, vagy adatait. A ,,Modositas elkiildése” gombbal a kivant modositasi
kérelmet a rendszer rogziti, errdl visszajelzést ad.

Alapadatok médositasa ? o2 %

Alapadatok modositasa

& Vezetéknev: Aberdorfer

# Csaladi allapot: Ozvegy
% Gyerekek szama: 5
# Addazonosito: 8419314830
: Budapest 0
bb

e Biintetdjogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy személyes
o adataim megfelelnek a valésagnak.

Médositds elkiildése Vissza

Személyes adatok modositdsa
Intézményi beallitas kérdése, hogy milyen adatokat modosithat az ablakban.

Az elkiildott modositas elfogadasa az intézményi beallitasoktol fiiggden automatikusan megtorténik, vagy
egy adminisztratornak kell manualisan elfogadnia azt. Az utobbi esetben eléfordulhat, hogy adatvaltozasat
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személyesen is be kell jelentenie és dokumentumokkal igazolnia a Tanulmanyi Osztalyon. Ilyenkor az
elkiildott modositast a "Személyes adatok/Adatmodositasok" feliileten nyomon kovetheti, amig el nem
fogadjak. Az On intézményében érvényes bedllitdsokrol és az adatmodositds igazolasdhoz sziikséges
dokumentumokr6l a Tanulmanyi Osztalyon, vagy az intézménye altal publikalt tajékoztatokbol kaphat
bévebb informaciot.

3.1.2. Allampolgarsag

A Szemelyes adatok feliiletén a masodik tabulatorfiil alatt talalja meg az allampolgarsagara vonatkozo6
informaciokat. Amennyiben Onnek tobb orszagban is dllampolgéri viszonya van, az soronként talalhaté meg.

Itt van lehetdsége (amennyiben intézménye engedélyezi) feltdlteni (1j adatokat, vagy modosithatja, esetleg
tordlheti a meglévoket.

A feliileten a kovetkezé oszlopok jelennek meg: ,,Allampolgarsag”, ,,Allampolgarsag érvényességének
kezdete”, Allampolgarsag érvényességének vége”, ,, Torol”.

Az ,,Uj felvétele” gombra kattintva tudja felvinni allampolgarsagi adatait, amennyiben torolni szeretné, akkor
a ,,Torol” oszlopban kijeldlve, majd a ,, Torol” gombra kattintva tudja megtenni.

A sorvégi "Lehet6ségek”-re kattintva tudja médositani egyes adatait. A modositasra kattintva egy eléugrd
ablakban lathatja a modosithat6 adatokat.

A modosithaté adatok intézményenként eltérdek lehetnek.

3.1.3. Diakigazolvany adatok

A Személyes adatok feliileten a harmadik, ”Allandé/Ideiglenes didkigazolvany” tabulatorfiil alatt
megjelenitésre keriilnek a hallgatohoz tartoz6 allando és ideiglenes didkigazolvany adatok.

A diakigazolvany sordban megjelennek a didkigazolvany alapvetd adatai: az igazolvany tipusa (4llando,
ideiglenes), az igazolvany sorszama, kiadas datuma, érvényesség ideje, valamint a tagozat (ez a hallgato
képzésének tagozata, mely lehet példaul nappali, levelezd, vagy esti).

A sorvégi "Lehetdségek" ikonra kattintva az egyes diakigazolvanyhoz tartozo matrica és esetleges személyi
lap adatait lehet megnézni. A didkigazolvanyok érvényességi ideje is feltlintetésre keriilt a feliileten, illetve
ideiglenes igazolvany esetén az el6ugro ablakban.

Matricak ? £ X
s Y
Matricak = Q 7
Oldalméret[20 v
Sorszam Kiadis datuma Feléw

1015 2013.06.21. 201071141

3191-02 2012.10.21. 2012/13/1

Talalatok szama:1-2/2 (47 ms)

\issza

Didkigazolvany adatar
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3.1.4. Okmanyok

A Személyes adatok feliileten a negyedik, ?Okmanyok” tabulatorfiil alatt megjelenitésre keriilnek hivatalos
okmanyai, melyek feltoltésre keriiltek a rendszerben. Itt van lehetdsége (amennyiben intézménye
engedélyezi) feltdlteni ij okmanyt/okmanyokat, vagy médosithatja, esetleg tordlheti a meglévo adatokat.

A feliileten a kovetkezé oszlopok jelennek meg: “Okmany tipusa”, “Azonositd”, “Lejarati datum”,
"Megjegyzés”.

A sorvégi “Lehet6ségek™-re kattintva tudja médositani egyes okmanyait. A modositasra kattintva egy
eldugré ablakban lathatja a modosithato adatokat (pl. okmany tipusa, azonosito, érvényesség, stb.).

A modosithaté adatok intézményenként eltéréek lehetnek.

3.1.5. Elonyben részesités

A Személyes adatok feliileten az 6todik, “Eldnyben részesités™ tabulatorfiil alatt megjelenitésre keriilnek
azon adatai, melyek alapjan On az intézmény altal meghatarozott teriileten elényben részesiilhet. Ilyen lehet
példaul fogyatékossag rogzitése. Adatmddositasi szandékat itt is az intézmény altal meghatarozott korlatok
kozott érvényesitheti.

3.2. Képzettség

Ezen a feliileten lathatja a rendszerbe felvitt, kordbban szerzett végzettségeit, nyelvvizsgait, valamint
versenyeredményeit.

FIGYELEM! Intézményi beallitastol fiigg, hogy On a rendszerben mely adatait tudja modositani a webes
feliiletrdl. Eléfordulhat, hogy egyes adatokat csak megtekinteni van lehetdsége, valtoztatni nem tud azokon.
Adatvaltoztatasi kérelmeit Osszesitve megtaldlja a ”Sajat adatok/Adatmddositasok” meniipont alatt.

3.2.1. Eloképzettseég fiil

Itt 1athatja a korabban megszerzett képzettségeit (érettségi, foiskolai, egyetemi diploma, stb.). Kozépfoku és
felséfoku végzettségeinek adatai kiilon blokkokban jelennek meg. Tobbek kozott tartalmazzak az adott
intézményhez kapcsolodd tanulmanyok befejezésének datumat, a képzés tipusat, vagy a végzettséghez
kapcsolodd okmany azonositojat.

Intézményi bedllitasto] fiigg, hogy Onnek joga van-e 01j eléképzettséget rogziteni, illetve tordlni/modositani
a korabban rogzitett eléképzettségeket. Uj eloképzettség-et az azonos nevii gombra kattintva vihet fel, a
torléshez a médositashoz, illetve egy-egy eléképzettség bévebb adataihoz az adat aljan talal miveleti
linkeket.

A "Bovebb" opciora kattintva az el6képzettségekhez tartozo, intézmény altal adminisztralt extra adatok is
megtekinthetdek.

3.2.2. Parhuzamos tanulmanyok/vendéghallgatéi tanulmanyok

Parhuzamos és vendéghallgato6i tanulmanyaival kapcsolatos adatokat lathatja a feliileten. A tobbi adathoz
hasonldan itt is lehetdséget adhat az intézmény modositasra.

3.2.3. Nyelv fiil
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Rendszer Dokumentacio

Itt 1athatja a kordbban megszerzett és a rendszerbe felvitt nyelvvizsgait. Minden nyelvvizsga kiilon blokkban
jelenik meg a hozz4 tartoz6 adatokkal. Itt rogzitve van, hogy milyen nyelvbdl, mikor és milyen fokon szerzett
nyelvvizsgat. Tartalmazza, hogy a nyelvvizsga milyen tipusu, valamint a bizonyitvany azonositojat és azt is
feltiinteti, hogy egynyelvii, vagy kétnyelvii, szakmai, vagy altaldnos nyelvvizsgardl van-e szo.

Intézményi beallitastol fiigg, hogy Onnek joga van-e 0j nyelvvizsgat rdgziteni, illetve tordlni/modositani a
korabban rogzitett eloképzettségeket. Uj nyelvvizsgat az ”Uj nyelvvizsga” nevii gombra kattintva vihet fel,
a torléshez a modositashoz, illetve egy-egy nyelvvizsga bévebb adataihoz az adat aljan talal miveleti
linkeket.

3.2.4. Versenyek fiil

Ez alatt a fiil alatt megtekintheti kiildnbdzé versenyeredményeit. Intézményi beallitastol fiigg, hogy Onnek
joga van-e 1j nyelvvizsgat rogziteni, illetve torolni/médositani a korabban rogzitett eloképzettségeket. Uj
versenyt az ”Uj versenyeredmény” nevii gombra kattintva vihet fel, a torléshez a médositashoz, az adat
aljan talal muveleti linkeket.

3.3. Elérhetdségek

Ezen az oldalon adhatja meg ¢és szerkesztheti elérhetdségi adatait, ezen beliil email cimeit, telefonszamait,
postai elérhetdségeit és honlapcimeit, vész esetén értesitendd személyeket. Ezeket az adatokat, személyes
jellegiik miatt Ondn kiviil csak a megfeleld jogosultsiaggal rendelkezd adminisztratorok lathatjak a
rendszerben.

¥ Elérhetdségek

EIEES Hozzdadds a kedvencekhez

Email cimek Cimek URL Telefonszamok Ertesitendd

Vész esetén értesitendd(k) (ICE) — P

Oldalméret| 20 v

. Kivalaszt
Név Telefonszam E-mail Cim Kapcsolat Ertesitési prioritas Megiegyzés

Aberdorfer Maria 30/4321-345 abema@fmail.com 9010, Gyér, Radd Elsédleges

Talslatok szama:1-1/1 (16 ms)

A felilleten az , Email cimek”, ,,Cimek”, ,,URL cimek” és a ,,Telefonszamok”, ,Ertesitend6” fiileken
Iépkedve lathatja a mar felvitt elérhetdségeit, itt modosithatja és tordlheti ezeket, illetve 0j adatokat vehet fel
a rendszerbe.

FIGYELEM! Intézménye meghatarozhatja, hogy egyes értékek modositasara, torlésére, esetleg uj
érték felvitelére ad jogosultsagot, vagy csak megtekinteni engedi a rogzitett értékeket.

FIGYELEM! Elérhetéségeinek megadasa és naprakészen tartdsa nagyon fontos, mivel egyrészt intézménye
dolgozoinak igy lehetdségiik van felvenni Onnel sziikség esetén a kapcsolatot, masrészt a Neptunon beliil
Onnek kiildott iizenetekrdl csak e-mail cime, ill. mobiltelefonszama megadasa esetén tud e-mailben, illetve
SMS-ben értesitést kapni, harmadrészt pedig allando6 lakcimének a postai Gton vald kapcsolattartadson kiviil
fontos szerepe van tobbek kozott az intézményi adatszolgaltatasban €s a befizetett koltségtéritésrol készitett
szamlak helyes kiallitasaban is.

3.3.1. Uj elérhetéség megadasa
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Uj elérhetdség felviteléhez hasznalja az adott fiilon taldlhaté a ,,Uj ... ” felirati gombokat, és a megjelend
feliileten vigye fel az 0j informécidkat, majd kattintson a ,,Mentés” gombra.

3.3.2. Elérhetoség madositasa

Amennyiben modositani szeretne egy adatot, kattintson az adott sor végén talalhato ,,Lehetéségek™ ikonra,
majd a "Modositas" feliratra, és a felugrd ablakban végezze el a kivant valtoztatasokat, majd kattintson a
,Mentés” gombra.

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Gjra rakattintva szintén eléhozhat6 a helyi menii.

3.3.3. Elérhetoség (ek) torlése

A rendszer a torlést is engedélyezi, ha a térlend6 adatsorban 1évé ,, Torol” jelolot bepipalja, majd a ,, Torlés”
gombra kattint. Abban az esetben, ha egyszerre akarja kitdrolni az adott fiilon taldlhat6 eddig megadott dsszes
adatot, akkor pipalja be az oszlopfejlécben 1évo jelolonégyzetet, amelynek hatasara az 0sszes adatsorban
talalhat6 jeloldbe pipa kertil, majd kattintson a ,, Torlés” gombra.

3.3.4. Alapértelmezett e-mail cim/telefonszam

A rogzitett e-mail cimek koziil minden hallgatonak, alkalmazottnak Kkell lennie egy és csak egy
alapértelmezett e-mail cimének. Az alapértelmezett pipa nem tipusonként (hivatalos, magan) hasznalhat6,
hanem az Osszes cimre vonatkoztatva tipustol fiiggetleniil. Az 0sszes email cim koziil csak egy lehet
alapértelmezett.

A program milkddése alapjan, amennyiben nem szerepel még email cim,akkor ha ) email cim keriil
felvételre, akkor automatikusan bepipalasra keriil az "Alapértelmezett jelolonégyzet", tipus beallitastol
fliggetlentil. Ha egy email cim szerepel és az Alapértelmezett jelolonégyzetbol kivételre keriil a pipa, akkor
a program figyelmeztet, hogy ,,Nincs alapértelmezett e-mail cim!”. Ha tobb email cim szerepel, amelyeknél
ki van toltve a tipus €s egy olyan ciménél keriil megjeldlésre az "Alapértelmezett" pipa ahol eddig iires volt
a jelolonégyzet, akkor a koradbbi email cimbdl, amely megjelolésre keriilt alapértelmezettként a program
kiveszi a jelolonégyzetbdl a pipat.

Ha alapértelmezett cimet tordl, akkor automatikusan a legutolsonak rogzitett email cim lesz az
alapértelmezett. Ha rogzitésre keriil egy 0j email cim €és nem keriil kitoltésre az email cim tipusa akkor
automatikusan az utolsonak felrdgzitett email cim lesz az alapértelmezett. Tehat mindig a ,,Hivatalos” tipusu
email cim lesz az alapértelmezett, ha pedig nem adunk meg tipust akkor a legutolsonak felrogzitett email
cim lesz az alapértelmezett, akkor is ha mar van egy hivatalos tipust alapértelmezettnek megjelolt email cim.

Telefonszam esetében is meghatarozhat6 alapértelmezettség.
A telefonszam alapértelmezettségének az intézményi SMS kiildés esetén van 1€tjogosultsaga. Itt is minden
esetben sziikség van egy alapértelmezett telefonszdmra.

3.3.5. Cim rogzitése (egyben, vagy részletesen)

A cim felrogzitésénél/mddositasanal intézményi beallitastol fiigg, hogy cimét részletesen, vagy egyben kell
megadnia, illetve mindkét lehetéség rendelkezésére all. A varos és iranyitdoszdm mezok kitdltése kotelezo, a
részletesség a cim egyéb Osszetevoire; a kozteriiletre, hazszamra, 1€épcséhazra, stb. vonatkozik.
Amennyiben az ,,Orszdg” mezdben Magyarorszag kerlil kivélasztisra, az irdnyitoszam helyességét a
program ellendrzi, illetve ilyenkor a megye és varos adatok ennek megfeleléen automatikusan toltésre
keriilnek. Kiilfoldi cim esetén az iranyitdszam ellendrzés nem miikodik.
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Viéros beirasakor a program meghatarozott értékkészlet alapjan egy lebegd meniiben felajanlja a
varos/telepiilés nevét és a hozza tartozé irdnyitoszamot. Ha a felhasznald valaszt a felkinalt értékekbdl, a
,2Megye” ¢és az ,Irdnyitoszam” mezok is automatikusan toltédnek. A mezdk értéke utdlag kézzel
modosithato.

Informacios ablak is tajékoztat a felugré ablak aljan, hogy a valasztasnak megfelel6 mezdk valnak aktivva.

Lakcimek - Uj felvétel 2 o2 %
& Cim tipus: Allandé lakcim -
& Orszdg: Magyarorszag -
& Varos: {Kiskunf i
¥ Irdnyitdszam: Kiskunfélegyhdza 6100 Bacs-Kiskun *
% Megye:
# Cimmegadés madja: @ Részletesen
Egyben
& Cim:
% Kiozterilet:
% Kozterilet jellege: kéz -

% Hazszam:

¥ Lépcsdhaz:

% Epiilet:

# Emelet:

& Ajta:

{ L) } Valasszon! Vagy részletesen, vagy egy mezében rogzitheti cim adatait. A
L — 4 mezdk ennek megfeleléen valnak aktivva.

Mentés Vissza

Cim régzitheto részletesen és egyben is

3.3.6. Adatok nyomtatasa

A listakat kinyomtathatja, ha eldszor a lista tetején jobb oldalt talalhaté Nyomtaté ikonra, majd a megjelend
ablakban a ,,Nyomtatds” gombra kattint.

A cimek felvitelekor, vagy modositasakor a varos begépelésével automatikusan toltddik az iranyitdszam és
a megye (amennyiben magyar cimrdl van szd). Az irdnyitdoszam begépelésekor pedig automatikusan téltédik
a varos €s a megye.

FIGYELEM! Elérhetoségeinek modositasat, illetve a webes felilleten barhol kezdeményezett
adatmodositasi igényeit megtalalja a ”Sajat adatok/Adatmaédositasok™ meniipont alatt.

3.4. Adatmodositasi jogosultsagok

Azt, hogy a webes feliileten milyen adatok modositasara, torlésére van lehetésége, illetve, hogy milyen
adathoz/adatkorokhoz vihet fel 0j értéket, intézménye szabalyozza adatokra/adatkdrdkre vonatkozodan.
Ennek megfelelden bizonyos adatok mez6i modosithatdak lesznek, illetve megjelennek-e Gj érték felvitelére,
torlésre, vagy modositasra vonatkozd gombok a feliileten.

Intézménye egyes adatokhoz, adatkorokhoz lehetdséget adhat dokumentum csatoléséra.
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b

Ilyen esetben az adott mez6 mellett megjelenik egy dokumentum csatolasi lehetdséget jelzé ,,gémkapocs’
ikon, melyre kattintva egy eléugrd ablakban tud allomanyt feltolteni. Az eléugro ablakban megjelenik a
dokumentum tipusa, nyelve, leirésa, illetve a mar korabban feltoltott dokumentumok.

Alapadatok maédositasa

Alapadatok modositasa

P Vezetéknéw: ?Aberdorfer @

% Csaladi allapot: Ozvegy v |l

i Gyerekek szama: g

# Adoazonosito: 8419314830

& Sziletési hely: Budapest QU
| % Szlleteési megye: Gydr-Moson-Sopron 1]

[@e Biintetdjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy személyes

l\“—’) adataim megfelelnek a valosagnak.
|

|
1
Modositas elkiildése Vissza
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3.5. Beallitasok

Ezen az oldalon van lehetdsége megvaltoztatni a belépési jelszavat és a loginnevét, itt allithatja be a Neptun
kinézetét ("Témak" meniipont), valamint itt van moddja meghatdrozni, hogy hallgatotarsai szamara a
,Hallgatok keresése” menilipontban mely adatai megjelenitését engedélyezi.

FIGYELEM! A login név-valtoztatas és a jelszovaltoztatas fiilek csak abban az esetben jelennek meg,
ha az intézményben ezek a funkciok engedélyezettek.

3.5.1. Loginnév valtoztatas (opcionalis)

Itt a Neptunba val6 belépéshez hasznalt login nevét (azonositdjat) tudja itt megvaltoztatni, ami alapesetben
az On Neptun kodja. A valasztott login nevet irja be az "Uj login név" mezdbe, majd kattintson az alatta
talalhatd gombra. A megadott login névben csak nagybetliket ¢és szamokat adhat meg.

FIGYELEM! Bar a fent leirt moédon megvaltoztathatja a login nevét, a Neptun kodja valtozatlan marad, ¢és
a tovabbiakban is ezt fogjak hasznélni tanulmanyi ligyekben az On azonositasara, igy ezt mindenképpen
jegyezze meg!

3.5.2. Jelszdvaltoztatas fiil (opcionalis)

Ezen a fiilon a Neptunba vald belépéshez hasznilt jelszavat valtoztathatja meg. Eldszor adja meg régi
jelszavat, majd kétszer az ujat, és kattintson a "Jelsz6 valtoztatasa" gombra. A sikeres jelszévaltoztatasrol a
rendszer visszajelzést ad. Célszerii, ha masok altal nehezen kitaldlhat6, egyedi szdm-betli kombindciora
cseréli jelszavat. A jelszavakban a magyar abc kis ¢€s nagybetliit és szadmokat is megadhat.

FIGYELEM! Amennyiben az On intézménye kiilsé rendszert hasznél az authentikalasra - vagyis nem a
Neptunon beliil kell beallitania a jelszavat - akkor itt nincs lehetdsége jelszot valtoztatni, ezt a kiilsé
rendszerben teheti meg.

Weben belépéskor is, valamint jelszocserénél, jelszomodositasnal figyelmeztetd iizenet jelentkezik, ha a
Caps Lock be van kapcsolva.

FIGYELEM! Bizonyos id6kozonként ajanlott jelszot valtoztatni, mivel igy megakadalyozhatja, hogy
illetéktelen személyek férhessenek személyes bedllitdsaihoz €s adataihoz. Ebbdl az okbdl kifolyolag, a
rendszerbe valo els6 belépéskor automatikusan ez a feliilet jelenik meg.

EKKOR MINDENKEPPEN VALTOZTASSA MEG JELSZAVAT, NE HASZNALJA A
SZULETESI DATUMAT A KESOBBIEKBEN!

3.5.3. Keresés engedélyezése fiil

Itt allithatja be, hogy a tobbi hallgat6 a "Hallgatok keresése" meniipontot hasznalva mely adatait lathatja a
rendszerben. (Ha tehat példaul a "Neptun kod" rovatban az "Engedélyezés" opciot valasztja, akkor mas
felhasznalok a "Hallgatok keresése" felilleten a Neptun kodja alapjan megtaldlhatjdk Ont.)
A kivant bedllitdsok kivalasztasa utan kattintson a "Mentés" gombra.
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3.5.4. Profilkezelés

Itt a "Profil torlése" gombbal lehetdsége van eltérdlni az addig a program altal személyre szabottan elmentett
felhaszndloi bedllitasokat. Ilyenek példdul a kiilonbozo feliiletek sorrendezési bedllitasai, vagy keresési
beallitasai, melyeket a program elment. A profil torlésével a program alapértelmezett beallitasait kapjuk
vissza.

3.5.5. Becenév

Itt intézményi beallitastol fiiggden lehetdsége van becenevet meghatarozni, mely gyakorlatilag megfelel az
interneten hasznalatos "nickname" kifejezésnek. Lényege, hogy a Neptun kiilonbozé feliiletein ezen a
becenéven anonim mddon is meg tudjon jelenni, illetve ezaltal is kereshetd legyen (pl. 4j talalkozo kiirasakor
a cimzettek kivalasztasanal). A becenév jelenleg a Neptun Meet Streetben szolgalja a keresés megkonnyitését
hallgatok és oktatok szamadra, ezért kérjlik, hogy megaddsanal erre legyen figyelemmel.

FIGYELEM! A becenév csak az NMS modul hasznalatanal elérhetd mentipont.

3.5.6. Outlook export

A naptar/6rarend bejegyzéseit lehetdség van exportalni Microsoft Outlook levelezd programba (Normal
nézetben), erre szolgal az ,,Outlook export” feliilet. Az Outlook export link megjelenik a bal meniisor Naptar
alkalmazasa alatt is, valamint az 6rarend feliileten is normal nézetben (valamint NMS-ben a Naptar feliileten
az orarendhez hasonlé médon).

FIGYELEM! Az osszevont és a féléves naptar/orarend nézet nem exportalhato!
Az Outlook export linkre barhol kattint a programban, automatikusan erre a kezel6feliiletre jut.
Két féle export all rendelkezésre:

1. Automatikus frissités (Outlook és/vagy webes naptar, pl. Google Calendar)
2. Kézi frissités

Automatikus frissités

,,Ide Kkattintva tudja beallitani az Outlook-ban” felirata linkre kattintva az 6sszes naptar, illetve érarendi
bejegyzés betoltddik a Microsoft Outlook programba.

Az engedélyezést kovetden a Microsoft Outlook ujrainditasaval, illetve a levelez6 programban kézi mappa
szinkronizalassal a bejegyzések frissiilni fognak. Ehhez nem sziikséges ismételt, tobbszori export.

A weben hasznalt naptarakhoz (példaul Google calendar) a webcal protokollnév nem importalhato, https-re
kell cserélni. Az egyszerii kezelhetdség érdekében egy masik link is lathato “"Webes naptarakhoz masolja
be ezt a linket" kezdettel. Az 0j link https protokollt hasznal, igy kimasolas utan webes naptarba beolvasva
lehet6vé teszi a naptar exportjat automatikus frissitéssel. Fontos, hogy webes naptaraknal az automatikus
frissités jellemzden lassabb az Outlookba exportalt naptar frissitésnél.

Kézi frissités

Kézi frissités esetén a Neptun webes feliileten megadhatd egy iddintervallum, amely intervallumban 1évo
bejegyzéseket exportaljuk.

A ,,Datumtol” mez6 az aktudlis napi datummal t61tédik ki alapértelmezetten, a ,,Datumig” mezo pedig a
kovetkezd honap ugyanezen napjaval toltddik alapértelmezetten.
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Csak azon tipusu bejegyzések kerililnek exportalasra, amelyek a baloldali naptarban vagy az NMS oldali
naptarban, illetve az 6rarendben a megjelenitend6 elemeknél kijel6lésre kertilnek.

Megnyitassal azonnal betdlthetd az dlloméany a Microsoft Outlook programba. Mentést valasztva pedig egy
.dcs (iCalendar) fajl keriil mentésre, amely a Microsoft Outlook programba (illetve Google Calendarba)
importalhato.

FIGYELEM! A kézi frissitésii .ics fajl Google Calendarba is betolthetd, hasznalhato!

A kézi frissités esetén, az .ics fajl betoltését kdvetden a levelezOprogram mappa szinkronizaldsaval nem
fognak az orarendi bejegyzések frissiilni a Microsoft Outlook programban.

¥ Beillitasok

EMPEE VMl Hozz3adds a kedvencekhez

Loginnév valtoztatas Jelszo valtoztatasa Keresés engedélyezése Profil kezelés Becenéwv Qutlook export

Automatikus frissités
Ide kattintva tudja beallitani az Cutlook-ban

Kezi frissités

# Datumtsl: 2012.03.09 i
# Détumig: 2012.04.09 i
I Képzés: Mdszaki menedzser - Egyetemni képzés(Felv. éve:1997/98 [Nappali]) -
# ] 6rak Vizegak
M Taldlkozék Feladatok

Feliratkozasi listak
¥ konzultacisk

Outlook export  Excel export

Képzésvalaszto lehetdség

A feliileten a datummezok alatt megjelenik egy Képzésvalaszto legordiild meni is, igy a kivalasztott
képzésre vonatkoz6 eseményeket tetszés szerint tudja exportalni.

Ha az Outlook exportkor beallitott iddintervallum nem tartalmaz naptari bejegyzést, akkor errdl
figyelmezteto iizenetet kap, igy megelézhetd a felesleges iires export.

Hiba g X

A megadott iddén beldl nincsensk naptarbejegyzésel.
g Probalkozzon tovabbi események megjelenitésével vagy
hosszabb idgintervallum megadasdvall

Vissza
Visszajelzb lizenet (ires exportnal

Excel export

Az Outlook export link mellett talalhatdo az Excel export link, amelynek segitségével lehetésége van az
orarendi bejegyzések Excel programba torténd exportalasara. Az Excelbe exportdlandd adatok sziirésére
vonatkoz6 bedllitdis megegyezik az Outlook export kézi frissitéséhez hasznalt bedllitasi lehetdséggel, a
beallitas is ugyanott torténik. Megadhato egy iddintervallum, amely intervallumban 1év0 bejegyzéseket
exportaljuk. Excel exportban azok az eseménytipusok fognak szerepelni, amelyek az Excel export gomb
megnyomasa elott ki lettek valasztva. Ha az Excel exportkor beallitott iddintervallum nem tartalmaz naptari
bejegyzést, akkor errdl figyelmeztetd lizenetet kap az oktatod és hallgato.
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3.6. Adatmoadositasok

Itt lathatja az eddig elkiildott adatmodositasi kérelmeit. A lista "Elfogadva” oszlopaban lathatja, hogy az
adott kérelmet elfogadtak-e mar, avagy sem. Amennyiben elfogadasra keriilt, akkor egy zold pipa keriil az
oszlopba. Ilyenkor az ”Elbiralas datuma” oszlopban is megjelenik a datum.

Ezen a feliileten szerepel Osszes leadott adatmodositasi kérelme fiiggetlentil attol, hogy melyik webes
feliiletrél kezdeményezte az adatmoédositast (pl. itt taldlja a lakcim moddositasai igényeit és a nyelvvizsga
modositasi igényeit is).

Itt részletesen utananézhet, hogy egyes adatainak mely értékeit modositotta, mikor €s tovabbi részleteket is

megtudhat, ha lenyitja az egyes sorokat.

A modositas f6 soraban lathatja, hogy milyen tipusti adatot mddositott (példaul allando lakcim), ha pedig
lenyitja a hierarchikusan alarendelt sort, akkor megjelenik konkrétan, hogy mit mire médositott (példaul cim
esetében utca, orszag, varos, stb.).

Képzés | Német egyszakos - egyetemi képzés(Felv. éve:2013[Nappali]) Aberdorfer Licia - VEOF2Z | (999:57)  Kijelentkezés
3 ._-".f_ ey} N
NEPTUN 5 Bl s | P
vt ,‘b Ve S
folborom BT b 5 e oMY AS
8\ =K .
v 00 5
w—— 2 & (S
e 4 . 1
5 S " 2 } <
T PO BT Neptun Meet Street -.»‘ ’I"k‘/ 3
: Ve
Sajit adatok | Tanulminyok | Targyak Vizsgik  Pénziigyek = Informicié | Ugyintézés
| [aSufidualitizolc BB | |y adatmodositasok
Neptun okostelefonra EEEEERN Hozzaadas a kedvencekhez
€S probalia ki az ingyenes Neptun (259 o
mobilalkalmazést Android, e — ‘
Windows vagy i0S rendszerii Adatmédositasok = 4
okostelefonon.
Oldalméret[20 v
Miivelet Beadas datuma v Elfogadva Elbiralas datuma Megjegyzés

7 Uzenetek (%] %]
01.27 v 2016.01.27.
% Beérkezett iizenetek (18) v
= v
X
Médositas v
Médositds 4
Médositas v
Médositas v
G 4
Uj x
V] Y/
" V] ‘/
¥I6rak “ivizsgik
“Taldlkozék  WFeladatok Totics. v
¥Feliratkozasi listak Ui v 015.0
¥IKonzultéciok 5 3
Modositas
g Outiook export ® E_mail Médositas v 015.08
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4. Tanulmanyok

4.1. Képzés adatok

A meniipontra lépve lathatja a képzéséhez, szakjahoz, (szakjaihoz) és szakiranyahoz, szakiranyaihoz
tartozo adatokat, valamint az oklevél adatokat.

A feliilet tetején a képzéshez tartoz6 adatokat latja. Itt informéciot kaphat tobbek kozott a képzés jogviszony
iddintervallumaval kapcsolatban, tdjékozddhat a képzésen elhasznalhaté maximalis félévek szamarol is, de
a képzés minden jellemz06 adatat megtalalja itt (tobbek kozott képzési szint, tagozat, program tipus, modul
tipusa, maximalis félévszam, abszolutérium datuma, stb...).

A 7Képzés szervezeti egysége” a hallgatd képzésének szervezeti egysége, ahol a hallgatdt adminisztraljak
intézményen beliil.

A feliileten megjelend cimkék az intézményi beallitasoktol, illetve az egyes adatok adminisztraciéjanak
aktualis allapotatol fiigg. Csak olyan cimkék keriilnek megjelenitésre, melyekhez tartozik adat.

2 Képzés adatok

EEPEIEEU Hozzaadas a kedvencekhez

1 | germanisztika (néderlandisztika)

=
.

Jogviszony kezdete: 2011.09.07. Tagozat: Nappali

.

Félévek szama: 6

=

Felvétel datuma: 2011.07.29.

Térzsszdm: T043097 /FI80798_1 # Max. felévek szama: 6
Program tipus: Alapképzés

=

e
e

Képzések szama: 1
# Modul: Képzés

=

Pénziigyi statusz: Allami dszténdijas )
# Angol név: German Studies

=

Statusz: Aktiv

=

MNyelv magyar

=

Warhatd befejezés: 2014.06.30. 0:00:00

.

Ugyintézd: Vasas Natalia
Abszolutdrium datuma: 2015.07.06.

e

Képzés kidja BTK-BNEDE-NBHU

=
s

Képzés neve: germanisztika (néderlandisztika)

=

Szervezeti egység: Bolcsészettudomanyi Kar

=

Aktiv félévek szdma: 7

=

Passziv félévek szama: O

=

Befejezés iddpontja: 2014.06.20. 0:00:00

=

Beiratkozas tipusa: Uj belépd

=

Szint: alapképzés (BA/BSC)
% Leirds: ETR KPR azonositdk :5959,7057

| germanisztika (néderlandisztika)

=

Képzés kidja BTK-BNEDE-NBHU # Statusz: Aktiv

Név: germanisztika (néderlandisztika) # Maximum félévek szdma: 6

& Félévek szama: 6

=

e

Rividnév: germanisztika (néderlandisztik

=

Pénziigyi statusz Allami Gszténdijas

=

Nyelv magyar

¥ Leirds ETR KPR azonositok :5959,7057

Nince megjelenithetd adat!

Oklevél e '

Oklevél eredménye szammal Oklevél eredménye Oklevél szama/ideje
4,25 jo BTK-BNEME-NBHU ELTE-BTK-1971/2014/2014.06.20.

Talalatok szama:1-1/1 (0 ms)

Képzésre vonatkozo adatok
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A ,Képzési terv’ gomb megnyomasaval a hallgatdé le tudja tolteni a képzéséhez legeneralt legutolsod
"Képzési terv" dokumentumot PDF formatumban. A nyomtatvany segitségével egy nyomtatvanyban
megjelenithetdek a képzés, a hozza tartozo6 szakok, szakiranyok és virtualis szakok alapvetd és akkreditacios
adatai, a modulokhoz rendelt mintatantervek, azok jellemz6i, a mintatantervek targyai és a targyakhoz
rogzitett targytematikak is. Az ,,Idéterv”’ gomb megnyomasaval legeneralodo sablonban pedig a hallgat6 a
sajat magara vonatkozo specifikus képzési terv adatokat kiilon is megjelenitheti.

A ,Képzési terv” és ,,Id6terv”’ gombok megjelenitése intézményi beallitas fliggvénye.

A feliilet kozépsé harmadaban a képzéshez kapcsolodo szakjai/szakiranyai fontos adatait lathatja.

Intézményi bedllitds alapjan a szak és szakirdny informdacidkat kovetden megjelenitésre keriilhetnek a
hallgat6 zarovizsga részeredményei az azonos nevi feliileti blokkban. Itt azok a részeredmények keriilnek
megjelenitésre, melyek alapjan intézménye a zardvizsga végeredményét kiilonbozé szamitdsoknak
megfelelden kialakitja. Megjelenitésre keriil a részeredmény intézmény altal meghatarozott neve és az arra
kapott érték (amennyiben a szamitast az intézmény mar elvégezte).

Amennyiben oklevél mindsitésére kivancsi, ezen feliilet aljan talalja.
(7=
Oklevél — #

Oklevél eredménye szammal Oklevél eredménye Okleveél szama/fideje

4 cum laude 23/2002. 06. 14,

Taldlatok szama:1/1 (0 ms)

Oklevél adatok

Ez a feliilet tjékoztatasra szolgal, Onnek valtoztatasra itt nincs lehetésége. Amennyiben adataiban valtozas
kovetkezett be, vagy ugy véli, hogy téves adatok jelennek meg a feliileten, akkor kérjiik, vegye fel a
kapcsolatot intézménye Tanulmanyi Hivatalaval!

FIGYELEM! A feliileten csak azok a szakiranyok talalhatoak, melyekre Ont mér felvették. Szakirany
jelentkezéshez az "Ugyintézés" menii "Szakirany jelentkezés" meniipontjat veheti igénybe, azonban az itt
megjeldlt jelentkezések sem azonnal jelennek meg a sajat szakiranyok kozott, hanem csak a jelentkezés
lezarasa utan. Ameddig nincsen szakirdnya a kovetkezd felirat jelenik meg: "Onnek nincs felvett szakiranya".
A feliileten mindig az aktudlisan kivalasztott képzésének adatairol tdjékozddhat. Amennyiben tobb képzésen
is részt vesz, ugy a webes feliilet fejléce felett talalhatd "Képzés" feliratra kattintva, a megjelend felugro
ablakban egy legordiild listabol valaszthat a képzései koziil, ezutan a feliileten az ahhoz tartoz6 informacidk
fognak megjelenni.

4.2. Féléves adatok

4.2.1. Alapveto féléves adatok

Ezen a feliileten lehetdsége van féléves bontasban megjeleniteni egy-egy féléve alapvetd adatait, az ebben a
félévben felvett targyait, valamint itt is lehetésége van megtekinteni az egyes targyak részletes adatait, és a
targybol szerzett eredményeket. (Emellett Eldzetes targyjelentkezési, Végleges targyjelentkezési ¢és
Kurzusjelentkezési idészakban a targy adatoknal lehetdsége van kurzusvaltoztatasra, illetve az adott targy
leadasara is.)

Az "Alapvet6 féléves adatok"-nal a kovetkez6 cimkék jelennek meg: évfolyam, tankor, szemeszter, statusz,
pénziigyi statusz, beiratkozas.

A feliiletre 1épéskor automatikusan az aktualis félév targyai jelennek meg.
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4.2.2. Bovebb informaciok

Erre a fiilre kivezetésre keriiltek az intézmény altal nyilvantartott alabbi mezdk ¢és értékeik: ,,Finanszirozasi
forma valtozasanak oka”, ,Kiilfoldi finanszirozas” és a ,,Passzivalas indoka”. Itt megjelenhetnek az
intézmény altal tetszélegesen meghatarozott egyéb értékek is.

4.2.3. Kivalasztott félév adatainak megjelenitése

A "Félévek" legordiilé listabol valassza ki a megjelenitendd félévet, majd kattintson a 'Listazas' gombra! gy
listazhatja a félévhez tartozé targyakat. Ekkor az 'Alapveté féléves adatok' blokkban megjelennek a
kivalasztott félévre vonatkozo alapveté informaciok is, Gigy, mint pl. "Evfolyam", "Statusz", "Pénziigyi
statusz", ...stb.

Itt jelenik meg a "Rangsorl" és "Rangsor2" mezd is, amennyiben az intézmény hasznalja a rangsorolast és
ugy allitja be a Neptunt, hogy ezek az értékek a hallgatok szdmara is latszodjanak. A rangsor két szamitési
mod alapjan egy létszamadatot és ahhoz képest - a rangsorolas alapjan - bet6ltott helyét jeleniti meg x/y
formaban (a szamitasi modok intézményenként valtozhatnak, igy ha tovabbi kérdése van ezzel kapcsolatban
forduljon intézményéhez!)

FIGYELEM! Ez a rangsor nem egyezik meg a rangsoros targyjelentkezés altal meghatarozott rangsorral.

A sziirés alapjan listazott féléves targyak kod és név alapjan is azonosithatok, soraikban szerepel még
informadci6 a kreditértékre, targytipusra (pl. kotelezo, fakultativ, stb.) vonatkozdan.

A ,Vizsgara jelentkezhet” oszlopban zdld pipa jelzi, ha jelentkezhet a targybol vizsgara, a ,,Varolista”
oszlopban pedig egy piros, felkidltojeles ikon jelzi, amennyiben az adott targybol vardlistan szerepel.
Varolistan szerepelhet rangsoros targy- és kurzusjelentkezés eredményeként, illetve olyan esetben, amikor
l1étszamkorlat miatt nem keriil be egy targyra.

¥ Féléves adatok

8 Félév valasztas Félévek: 2009/10/2

& Félévek: 200910/2 R

VRSNl Hozz3ad3s a kedvencekhez

Alapveté féléves adatok

& Bvfolyam & Statusz Aktiv
& Tankér 0 & Pénzigyi stétusz Allamilag finanszirozott
% Szemeszter 13 % Beiratkozds 2010. 03. 26.
EEI Q o
Felvett targyak a kivalasztott félévben — 7
Oldalmeéret 20
Kod Targy neve Kredit Targytipusla| Vizsgara jelentkezhet Vvarolista
TKQS-G71-14498V Gvepgazdalkodas 3 Fakultativ Q/ Lehetdzégekk
IKQR-W2W-63432E WEB programozas WEEB programozds 2 4 Fakultativ Q/ Lehetdzégekk
BKQK-F2ZF-67118V Filozdfiatérténet 2 Fakultativ Q/ Lehetdzégekk
BKQG-A2F-79632V A magyar nyelv térténete (Unkarin kielen historia) 2 Fakultativ Q/ Lehetdségeky
9362-53A-72035V Szerves kémia 3 Fakultativ Q/ Lehetdzégekk
BKQR-525-22328V Szocioléaia 2 Kitelezd (D) Lehetdséaelkd
mzs2012 wxxHonvedelmi alapismeretek 3 Kotelezd Q/ Lehetdzégekk
MKQP-51P-53580V Szervezetpszicholdgia 1 Kotelezd Q/ Lehetdzégekk
Ve
Feleves adatok
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4.2.4. Eredmények megtekintése

A targy soranak végén talalhaté "Lehetéségek" ikon alatt talalhaté ,,Eredmények” meniire Kattintva egy

felugro ablakban megjelenik az adott targybol elért, a rendszerben rogzitett eredményeinek listaja.

Felvett targyak a kivalasztott félévben e —_ # ,'
Targy adatok et/20 ¥

Eredmények
Kod: Targy neve Kredit Targytipus Vizsgara j Tétel kiirasa

BKQZ-A2A-49969V A német kultirtérténet sdalvpontiai 2 Vidlaszthatd Qf

BKQZ-A2F-20371K A felsdoktatas tarténete Magyarorszagon Valaszthatd

Talilatok szama:1-2/2 (3844 ms)

Eredmények kivdlasztasa

FIGYELEM! A Kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett ikonra), a sorban megjelenik egy
kis szovegbuborék ikon, melyre ujra rakattintva szintén elohozhaté a helyi menii.

Targy adatok

A feliileten a targy kodja és neve mellett fontos informacidként szerepel még a targy kreditje, tipusa, valamint
egy jelolonégyzetes oszlopban lathato, hogy melyik targybol jelentkezhet vizsgara.

Ha a listaban barmely targy nevére kattint, akkor a targy adatok jelennek meg egy felugrd ablakban (a sorvégi
"Lehetoségek/Targy adatok" szovegre kattintva is ide jut). A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az
emlitett ikonokra), a sorban megjelenik egy Kis szovegbuborék ikon, melyre Ujra rakattintva szintén
el6hozhato a helyi meni.

A Targy adatok ablak t6bb feliileten is jelentkezik és mindenhol a kdvetkezd tabulatorfiilek jelennek meg az
ablakban:

e Targy kurzusai

Itt lathatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre keriilt kurzusokat.
Az ablakban megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa" oszlopban. A kurzustipus segit a hallgatonak
a kiilonb6z6 kurzusok felvételében (amikor példaul elméleti és gyakorlati kurzust is fel kell vennie).

A ”Fo/Limit” oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet 0sszesen. A feliileten szerepld €rték a konkrét kurzusra vonatkozé 1étszam, de fontos, hogy
a kurzusjelentkezés szempontjabdl tobbféle 1étszamkorlat is 1étezik. Ezek kijelzésére szolgal az érték
mellett lathatd kék, felkialtojeles ikon, melyre az egérrel poziciondlva megjelenithetéek a tovabbi
létszamadatok (példaul mintatanterv szerinti, targy szerinti, vagy varolistas l1étszdmkorlat).

Amennyiben az adott kurzuson varolistan szerepel, ugy a létszdm ikon mellett egy piros, vagy sarga
varélista ikon jelenik meg (szintén felkialtojeles). Ezek az ikonok azt jelzik, hogy On az adott kurzuson
varolistan szerepel. Ez azt jelenti, hogy On val6jaban még nem keriilt be a kurzus valodi 1étszamkeretébe,
hanem egy olyan listdn var a bekeriilésre, amelyrdl esetlegesen lehetdsége van bejutni a késébbiek
folyaman. A piros vardlista ikon létszamkeret és rangsoros targyjelentkezés eredményeként kertilhet a
feliiletre. Rangsoros targyjelentkezés esetén a ,,Rangsorsorrend” oszlop is toltésre kertil.

A rangsoros targyjelentkezés menetérdl bovebb leirds a ,, Targyfelvétel” meniiponthoz tartoz6 szovegben
talalhato.

Az .,Orarend inf.” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz az érarend szerint, a hét napjait
a kezddbettjiik jeloli.
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Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyz¢és", "Leiras" oszlopokban csak akkor latszodik adat,
amennyiben ezeket a mezdket az intézményben feltoltotték.

Ha az egyes kurzusokroél szeretne tovabbi informacidhoz jutni, akkor a listaban kattintson az adott kurzus
kodjara, és ekkor egy ujabb felugro ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra vonatkozd
informaciokat ezen fejezet kovetkezO pontjaban taldlja (vagy feliilet érzékeny sugoként a targyakhoz,
kurzusokhoz tartoz6 meniipontok alatt).

FIGYELEM! Targy, illetve kurzus felvétel, vagy leaddas ezen a meniiponton Kkeresztiil nem

lehetséges, ilyen miiveleteket a '"Targyfelvétel", "Felvett targyak", vagy "Orarend"
meniipontokbol van lehetésége véghezvinni.

Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartozé kovetelmény
("Elokovetelmény", "Végso kovetelmény"), a targy leirdsa, vagy a targyfelelds oktatd neve és a targyhoz
tartozd szervezeti egység. Megjelenik a targy eredeti neve is (amennyiben atnevezésre keriilt és
amennyiben az intézmény ezt adminisztralja).

A szervezeti egység neve linkként funkciondl, rékattintva egy eléugr6 ablakban eléhivhatoak a szervezeti
egység boOvebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az

,Informacid/Szervezeti egységek’™ meniipontbdl el6hivhato eldugro ablakkal.

Témakor, Jeoyzetek fiillek

Itt a kivalasztott tantargy témakorei, illetve a targyhoz tartozo jegyzetek lathatdak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltotték.

Hallgatok fiil

Itt 1athatja azon hallgatok listajat, akik mar jelentkeztek az adott targyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra
kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainal tudja megnézni!

A sorvégi ,,Lehetdségek™ ikonra kattintva tud tizenetet kiildeni hallgaté tarsanak, illetve a ,,Felhasznalé
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos tizenetkiildés lehetdség az intézményi beallitasoktol fligg). Az egyéni €s csoportos iizenetkiildés

az azonos nevil meniipont alatt részletezett modon torténik.

Tablazatos elokovetelmény

Intézménye tantargyakhoz meghatarozhat eldzetes kovetelményeket kiilonb6z6 szempontok alapjan. A
kovetelmények mas targy felvételére, vagy teljesitésére vonatkoznak, ettdl fliggden az oszlopok
elnevezése utal arra, hogy egy bizonyos tdrgynak csak a felvétele, vagy a teljesitése is kotelezo-e.

A targyfelvételi iddszak jellegének megfeleld kovetelményeket allithat fel, igy beszélhetiink elézetes
(elozetes ¢és rangsoros targyjelentkezéskor) és végleges (végleges targyfelvételi i1ddszakban)
kovetelményekrol.

Targyhoz tartoz6 vizsgakra is vonatkoztathatd iddszaknak megfeleld kovetelmény, ilyen esetben a
vizsgajelentkezésre kizarolag az elézetes vizsgafeltétel szamit.

Az egyes kovetelmények alkothatnak egy szabalyt, amely szabalyban minden kovetelmény teljesitése
kotelez6. A szabalyok koziil azonban elég, ha az egyiknek megfelel a hallgatd. A szabalyok és az ala
tartozo targyak hierarchikus elrendezésben jelennek meg.
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Kurzus adatok

A 'Téargy kurzusai' fiil alatt a listaban a kurzus kodjara kattintva, megjelenik a "Kurzus adatok" feliilet (a
targy adatokhoz hasonld eldugréd ablak formajaban). A kurzus adatok fiilekre szétbontva tartalmazzak az
informaciot, hasonldan a targy adatok ablakhoz. A kurzus adatok ablak is megjelenik tobb helyen a webes
feliileten.

Alapadatok
Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kdzott olyan tobbek kozott

szerepel a 1étszamkorlatokra vonatkozo informacié (Min., Max. {6, varélistas 1étszamkorlat), valamint
a kurzus felvételéhez esetlegesen beallitott elékovetelmény is ("Elokovetelmény").

Az Alapadatok alatt talalhato a "Bévebb orarendi informaciok" gomb, melyre kattintva egy eldugréd
ablakban ddtumok szerint megjelenik a kurzus sszes orarendi iddpontja. Tehat az Alapadatok feliileten
is lathato "Orarendi informaciok" -hoz képest ez annyiban b&vebb, hogy felsorolja
a konkrét idépontokat.

A ’Kurzushoz kapcsolddo targyak’ cimi tabldzatban minden olyan targy felsoroldsra keriil, amelyhez
a kurzus hozzarendelésre keriilt (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat). A szervezeti egység neve
linkként funkciondl, rakattintva egy eléugro ablakban el6hivhatéak a szervezeti egység bovebb adatai,
kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az ,,Informacié/Szervezeti egységek”
meniipontbol el6hivhato eléugro ablakkal.

FIGYELEM! Szabaly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer keriilhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre keriilt, akkor mésik targybdl mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.

Hallgaték
A "Hallgatok" fiilon mar csak azoknak a hallgatoknak a list4ja lathato, akik erre a kurzusra jelentkeztek.

A sorvégi ,,Lehet6ségek” ikonra kattintva tud tizenetet kiildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznalé
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban. A ,,Csoportos iizenetkiildés”
gombra kattintva csoportosan tud {lizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a csoportos tlizenetkiildés
lehetdség az intézményi bedallitdsoktol fligg). Az egyéni és csoportos iizenetkiildés az azonos nevil
mentipont alatt részletezett modon torténik.

Oktatok
Ezen a fiilon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

Orarend

Az " Orarend" fiilén az adott kurzus 6rainak listaszer(i felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utan az 6sszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok" menii "Orarend"
meniipontjanal.

Feladatok

Az oktatok altal a kurzushoz tartozo feladatokat lathatja ez alatt a tabulatorfiil alatt.
Ezek olyan kurzushoz tartozé félévkozi feladatok, melyekre az oktatd érdemjegyet adhat, ez
befolyasolhatja az adott targy félévi értékelését.

A feladatok tartalmazhatnak részfeladatokat, a részfeladatok ennek megfelelden a feliileten a feladatok
alatt hierarchikusan aldrendelve jelennek meg. Amennyiben egy feladathoz tartozik részfeladat, ugy a
sor elején plusz jel jelenik meg, melyre kattintva megjelenithetd a részfeladat. Egy-egy részfeladatra
kiilon-kiilon is irhat be érdemjegyet az oktat6. Amennyiben egy feladatot, vagy részfeladatot lehetosége
van potolni, Gigy egy ujabb sorban megjelenhet a potlas lehetdség is.
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A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva eldugrd ablakban a feladat, vagy potlas
részletesebb adatait, ¢s megszerzett eredményeit lathatja. Amennyiben intézménye nem hasznalja a
Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, részfeladatok, pétlasok eldugrd ablakdban kizéarélag a
,Feladat alapadatok™ jelennek meg (itt lathatdéak az eredmények).

A sor végén taldlhatd meniibol szintén eldhivhatd a feladat/részfeladat/potlas bovebb adata, plusz
lehet6sége van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat.

Az els6 sorban talalhato feladatnal a feladat és a hozza tartozo részfeladatok és potlasok érdemjegyeit is
tartalmazza az eléugro ablak, mig a részfeladatoknal a részfeladat és potlasai, a potlasoknal csak az adott
potlas érdemjegyét.

Abban az esetben, ha intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok,
részfeladatok, potlasok eldugrd ablakaban a kovetkezd lehetdségek jelennek meg:

> Feladat alapadatok
> Feladat beadas

» Beadott feladatok
> Uzenet az oktatonak

llyenkor a sor végén talalhatd ~meniib6l is el6hivhatoak ezek a  meniipontok.
A feladatokat lehetdsége van kurzustol fliggetleniil, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok"
meniipont alatt. A Feladatokkal kapcsolatos lehetdségekrél bdvebben olvashat a dokumentacid
meniiponthoz tartozé leirdsaban.

Jelenléti statisztika

Itt tekintheti meg oOrai részvételeinek statisztikdjat. Oszlopokra bontva minden egyes oOraalkalomnal
lathatja, hogy miként keriilt adminisztralasra részvétele. Harom oszlop jelenik meg: megjelent, késett,
nem jelent meg. Amennyiben nem keriilt adminisztralasra, ugy a negyedik, nincs kitéltve oszlopba keriil
érték.

Jegyzetek
Ezen a feliileten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

E-tananyagok
Ezen a feliileten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt tananyagok megtekintésére.

4.2.5. Tétel kiirasa

A targynal megjelend 'Lehetdségek’ ikon alatt talalhato a 'Tétel kiirasa' lehetdség. Ezzel a targyhoz tartozo

kiirast tud véghezvinni, amennyiben ezt az intézmény lehetévé tette az On szamara.

Ez a tételkiiras nem egyezik meg a pénziigyek alatti folyamattal, itt konkrétan a targy kurzusaihoz

meghatarozott §sszeget tud csak kiirni.

Ha valamely felvett kurzusahoz van meghatarozva osszeg, akkor miikodik a tételkiiras. Amennyiben a targy

tobb, On altal felvett kurzusahoz is, akkor az dsszegek dsszeadddnak. Ha nincs 6sszeg a felvett kurzusok
egyikénél sem, akkor a kovetkezd tizenet jelenik meg: ,,A tétel kiirds nem engedélyezett!” Ha valamely

kurzus a felvett kurzusok koziil vardlistas, akkor is ez az lizenet jon.
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4.3. Orarend
4.3.1. Sajat orarend

Az Orarend feliileten lehetésége van megtekinteni osszeallitott 6rarendjét az ,,Orarend” tabulatort kivalasztva
(alapértelmezetten ezen all a program, az Intézményi oOrarend fiil pedig csak akkor jelenik meg, ha
intézménye gy allitotta be a feliiletet).

Tobb féle beallitas alapjan megtekintheti 6rdinak, vagy vizsgdinak idObeosztasat, vagy a kivalasztott
megjelenitési beallitasnak megfeleléen kinyomtathatja 6rarend;jét.

A "Megjelenitend6 elemek'-nél valaszthat, hogy tanorait, vizsgait, feladatait, taldlkozdit, konzultacioit,
tanulmanyi iddszakait vagy feliratkozasi listait kivanja-e megjeleniteni. A megjelenithetd elemek szama
fiigghet a nézettdl. Alapértelmezetten csak a tanordk megjelenitése torténik.

Az orarendet 3 féle nézetben jelenitheti meg, melyek a kovetkezoek:

- Normal
- Osszevont
- Féléves

? Orarend

PR Hozz3adas a kedvencekhez

Orarend | Intézményi dérarend

Megjelenitends elemek: [¥Orik| Wizsgék! Feladatok | Taldlkozsk/Egyéni bejegyzések| Feliratkozdsi listak| Konzultdciok | Tanulmanyi idgszak
Nézet valasztds ®Normal O Osszevont CFéléves

[ Orarend

MM Vissza a mai napra | 7 Napi nézet |[# Hati ndzet| F Havi ndzet  ZNaplé ndzet MU Frissitds  { |, 2016 Oktéber 31 (H&t&) - November 6 (Vasdrnap)

Egész napos nézet  Listds nyomtatds  Nyomtatds Naptar export

Hétfd 10/31 Kedd 11/1 Szerda 11/2 Csutortok 11/3 Péntek 11/4 Szombat 11/5 Vasarnap 11/6

[Szinnap] &

08:00

A Normal nézetben egy konkrét idéintervallum 6rarendi elemeit jelenitheti meg. A kivalasztott napot, hetet,
vagy honapot a szintén a tablazat felsd részében megjelend datumbeallitd lehetdséggel éri el. Az aktudlisan
beallitott iddszak mindig megjelenik az érarendi tablazat fejlécében.

Osszevont megjelenitési médot valasztva a ”Normal” nézethez hasonlé feliileten torténik az orarendi tételek
listazasa, 6sszevont bontasban. Ez azt jelenti, hogy egy hét keresztmetszetében jeleniti meg az egész félév
Osszes orarendi elemét. Ennél a nézetnél ki kell valasztania a "Félév” lehetdségnél a megjeleniteni kivant
félévet. Az osszevont bontas csak kurzusokra alkalmazhaté, igy a megjelenitendd elemeknél csak az
”6rak” megjelenitendd elem aktiv, a tobbi tiltasra kertil.

Féléves megjelenitési modnal ki kell valasztania a “Félév” lehetdségnél a megjeleniteni kivant félévet.
Ennél a nézetnél mindegyik megjelenitendd elem (pl. orak, vizsgdk, feladatok, stb.) koziil lehet valasztani.
A Féléves nézet a "Normal” orarendi nézeten beliili Naplé nézetéhez hasonlé moddon, lista-szeri
elrendezésben mutatja meg a teljes féléves iddintervallumra vonatkozoan a napi programjait.

Az egyes napok alatt az érarendi eseményeknek megfeleld szinezéssel jelennek meg a kiilonb6z6 programok.
Az egyes események soraban megjelenik az esemény iddintervalluma, tipusa (pl. feladat, vagy ora, vizsga,
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stb...) és az esemény esetleges ismétlodésére vonatkozé informacié (pl. Minden hét). Ebben a megjelenitési
formaban azok a napok, melyek nem tartalmaznak bejegyzést, nem jelennek meg.

A Normal nézeten beliil valaszthat, hogy 6rarendjét ,,Napi nézet”, ,,Heti nézet”, vagy ,,Havi nézet*” vagy

a ,Naplo nézet” szerint kivanja megjeleniteni. Ezeket a bedllitasokat az orarend tablazatanak fejlécében
talalhaté azonos nevii linkekre kattintva éri el. A kivalasztott nézet keretben jelenik meg mas szinti hattérrel.

Sajit adatok Tanulminyok Targyak Vizsgik Pénziigyek Informacié TUgyintézés

i) ®»  Orarend
[ o
RS EISEE Hozzaadas a kedvencekhez
4 ; . . .
Megjelenitendd elemek: [¥] 6rak [lvizsgdk [l Feladatok [C]Tallkozok/Egyéni bejegyzések [l Feliratkozasi listdk [l Konzultdciok
[
Nézet vilasztas: @ Normal © Osszevont © Féléves
= Orarend
:-' Vissza a mai napra iﬁ Mapi nézet ﬁ Havi nézet ZﬁNaplé nézet j Frissitd= ¢ [p 2012 Jinius 25 (H&tFS) - Jalius 1 (Vasdrnap)
7. Egész napos nezet |stas nyomtatas Nyomtatas Outlook export
Hétfd 6/25 Kedd 6/26 Szerda 6/27 Csutortok 6/28 Péntek 6/29 Szombat 6/30 Vasarnap 7/1
r‘ 08:00 Ausmu - 09:00 TF -

[Gra] NMS51

(NMS1) - 10 ()
Mindaen hét (A

ALEGN ) 10:00 - 11:00 ©F
[Gra] WMS1

(NMS1) - gy01 ()
Mindan hét (A

11:00

Minden het (Dacsi

12:00

13:00
7anorak az orarendben kék szinnel

A napi nézet egy nap eseményeit mutatja, a heti bontdsban csak a kivalasztott kezdé datummal kezd6do hét
kurzusai és vizsgai jelenithet6k meg, a havi nézet pedig természetesen egy honapot atoleld iddszakot jelenit
meg.

A Naplé nézet a listds nyomtatashoz hasonlé modon, lista-szerli elrendezésben mutatja meg napi
programjait. Az egyes napok alatt az orarendi eseményeknek megfeleld szinezéssel jelennek meg a
kiilonbozd programok. Az egyes események soraban megjelenik az esemény iddintervalluma, tipusa (pl.
feladat, vagy ora, vizsga, stb...) és az esemény esetleges ismétlddésére vonatkoz6 informécié (pl. Minden
hét). Ebben a megjelenitési formaban azok a napok, melyek nem tartalmaznak bejegyzést, nem jelennek meg.

A kivalasztott napot, hetet, vagy honapot a szintén a tablazat felsé részében megjelend datumbeallitd
lehetdséggel éri el. Az aktualisan beallitott id6szak mindig megjelenik az drarendi tablazat fejlécében.

A ,,Vissza a mai napra” linkre kattintva a datumbeallitast egyszeriien igazithatja a mai naphoz. A ,,Nézet
frissitése” linkre kattintva az éppen aktualis nézet megjelenitendd tartalmat frissitheti. A balra és jobbra
mutat6 kis nyilakkal pedig Iépkedhet az épp beallitott idéegységnek megfeleléen (amennyiben példaul napi
nézet van beallitva, akkor egy napot eldre, vagy vissza).

Lehetosége van dinamikus nézet ¢s egész napos nézet kozotti valtani. Egész napos nézetet valasztva az
orarend idébeosztasa 0.00-24.00 6raig tart. Dinamikus nézetre valtva az orarend idébeosztasa 8.00-16.00
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ordig tart, amely dinamikusan valtozik mindkét irdnyba attol fiiggden, hogy az 6rarendi tételeknek mi a kezdd
¢s vég idopontja. A nézetek kozotti valtasra szolgaldé gomb az drarend fejlécében talalhat6. Amennyiben
egész napos nézetben hasznélja a feliiletet, a gomb felirata ,,Dinamikus nézet”, dinamikus nézetben pedig a
gomb neve ,,Egész napos nézet”.

A normal - dinamikus, illetve az dsszevont megjelenités esetében, amennyiben a héten szerepel a napi 17
oras korlaton tal nytlé esemény, akkor az orarend fels6 idokorlatja kibovitésre keriil a tulnyuloé alkalom
befejezési idopontjaig. Ezéltal minden olyan alkalom maradéktalanul megjelenitésre keriil, melynek kezdd
id6pontja a nézetnek megfeleld idésavba esik.

Az orarend kinyomtatasara az oOrarend fejlécében lathatdé ,,Nyomtatas” linkkel nyilik lehetOsége (a
kivalasztott megjelenitésnek megfelelden).

A ,,Listas nyomtatas” link segitségével orarendjét nem tablazatosan, hanem listaszertien tudja nyomtatni,
igy egy listaban latja az alkalmak idépontjait, tipusait €s az esemény konkrét megnevezését (pl. tandra a targy
¢s kurzus kodjanak és a targy nevének megjelolésével).

Az egyes orarendi elemek szinei és betili a nyomtathatosag (akar fekete-fehér) szempontjait figyelembe véve
keriiltek kialakitasra.

A webes "Orarend" feliileten az egyes beallitisok mentésre Keriilnek a felhasznaléi profilba. Mentésre
kertil tehat, hogy a felhasznald legutobb milyen nézetet valasztott ki, milyen elemeket jelenitett meg (pl.
orék, vizsgak, stb...), milyen félév adatait listazta (6sszevont és féléves nézetnél). A "Normal" nézeten beliil
mentésre keriilnek a tovabbi bedllitasi lehetdségek; a tovabbi nézetek, pl. heti, havi, illetve a kivalasztott
datum - intervallum. A felhasznalé szamara igy az "Orarend" feliiletre torténd visszalépéskor nem sziikséges
mindig Gjra kivalasztani az egyes bedllitdsi modokat, a program emlékezni fog a legutobbi beallitdsokra.

Az Outlook export

A naptar/érarend bejegyzéseit lehetdség van exportalni Microsoft Outlook levelezd programba (Normaél
nézetben), erre szolgal az ,,Outlook export” feliilet. Az Outlook export link megjelenik a bal mentisor Naptar
alkalmazasa alatt is, valamint az orarend feliileten is normal nézetben (valamint NMS-ben a Naptar feliileten
az orarendhez hasonlé médon).

FIGYELEM! Az osszevont és a féléves naptar/orarend nézet nem exportalhato!
Az Outlook export linkre barhol kattint a programban, automatikusan erre a kezel6feliiletre jut.
Két féle export all rendelkezésre:

1. Automatikus frissités
2. Kézi frissités

Automatikus frissités

,,Ide Kkattintva tudja beallitani az Outlook-ban” felirata linkre kattintva az 6sszes naptar, illetve érarendi
bejegyzés betoltddik a Microsoft Outlook programba.

Az engedélyezést kovetden a Microsoft Outlook ujrainditasaval, illetve a levelezd programban kézi mappa
szinkronizalassal a bejegyzések frissiilni fognak. Ehhez nem sziikséges ismételt, tobbszori export.

Kézi frissités

Kézi frissités esetén a Neptun webes feliileten megadhat6 egy iddintervallum, amely intervallumban 1évo
bejegyzéseket exportaljuk.

A ,,Datumtol” mez6 az aktudlis napi datummal t61tédik ki alapértelmezetten, a ,,Datumig” mezo pedig a
kovetkezd honap ugyanezen napjaval toltddik alapértelmezetten.
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Csak azon tipusu bejegyzések keriilnek exportalasra, amelyek a baloldali naptarban vagy az NMS oldali
naptarban, illetve az 6érarendben a megjelenitendd elemeknél kijeldlésre keriilnek.

Megnyitassal azonnal betolthetd az dllomany a Microsoft Outlook programba. Mentést valasztva pedig egy
Jdcs (iCalendar) f3jl keriil mentésre, amely a Microsoft Outlook programba (illetve Google Calendarba)
importalhato.

FIGYELEM! A Kkézi frissitésii .ics fajl Google Calendarba is betolthetd, hasznalhato!
A kézi frissités esetén, az .ics fajl betoltését kdvetden a levelezOprogram mappa szinkronizaldsaval nem
fognak az orarendi bejegyzések frissiilni a Microsoft Outlook programban.

A feliileten a datummezok alatt megjelenik egy képzésvalaszté legordiild ment is, igy a kivalasztott
képzésre vonatkozo eseményeket tetszés szerint tudja exportalni.

Ha az Outlook exportkor beallitott iddintervallum nem tartalmaz naptari bejegyzést, akkor errdl
figyelmezteto iizenetet kap, igy megelézhet6 a felesleges tires export.

Excel export

Az Outlook export link mellett talalhato az Excel export link, amelynek segitségével lehetésége van az
orarendi bejegyzések Excel programba torténd exportalasdra. Az Excelbe exportalandd adatok sziirésére
vonatkoz6 beallitas megegyezik az Outlook export kézi frissitéséhez hasznalt beallitasi lehetdséggel, a
beallitas is ugyanott torténik. Megadhatd egy iddintervallum, amely intervallumban 1évd bejegyzéseket
exportaljuk.

Excel exportban azok az eseménytipusok fognak szerepelni, amelyek az Excel export gomb megnyomasa
elott ki lettek valasztva. Ha az Excel exportkor bedllitott iddintervallum nem tartalmaz naptari bejegyzést,
akkor errdl figyelmeztetd iizenetet kap az oktato és hallgato.

Az orarend feliilet tovabbi jellemzoi

Az egész napra vonatkozo, vagy tobb napon at tartd tevékenységet a napok alatt kiilon savban van lehetdsége
feltiintetni napi és heti nézetben.

Az ,Osszevont/Féléves nézet” tabulatorfiilet valasztva orarendjét, hogy ésszevont, vagy teljes félévi
bontasban lathatja. Ezeknél a nézeteknél ki kell valasztania a Félév lehetdségnél a megjeleniteni kivant
félévet. A teljes félévi bontasban az egész kivalasztott félév dsszes kurzusa, vagy vizsgaja meg fog jelenni.
Az 6sszevont bontas csak kurzusokra alkalmazhato, ilyenkor a kiilonb6z6 heteken megjelend kurzusokat egy
hét keresztmetszetében egyszerre mutatja a program.

Osszevont/féléves nézetnél talalhaté még a Hét tipusa vélasztasi lehetdség. A hét tipusa lehet: Minden hét,
Péros hét, Paratlan hét. A hét tipusa 6sszevont €s teljes félév orarend tipusoknal egyarant beallithato.
Minden hét valasztasanal minden olyan tétel megjelenik, amely a kivalasztott félév valamelyik hetén szerepel
(itt nem csak a minden héten oktatott bejegyzés jelenik meg, hanem barmelyik héten szerepld, akar csak egy
héten szerepld tétel is, vagy pl. csak a paros héten szerepld tételek). Paros hét kivalasztasakor minden olyan
tétel megjelenik, amely valamely paros héten szerepel az adott félévben (tehat a minden héten oktatott
orarendi tétel is megjelenik itt, hiszen az a paros heteken is oktatdsra kertil). Paratlan hét kivalasztasakor
minden olyan tétel megjelenik, amely valamely paratlan héten szerepel az adott félévben (tehat a minden
héten oktatott 6rarendi tétel is megjelenik itt, hiszen az a paratlan heteken is oktatéasra keriil).

Az 0sszevont €s a féléves nézet nem exportalhatdé Outlookba.

*FIGYELEM! A havi nézet csak akkor valaszthato ki, ha van lehetdség az NMS kozdsségi tér hasznalatara
is.
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A "Talalkozok/Egyéni bejegyzések" megjelenitést valasztva a naptar feliileten megjelennek a talalkozok és
egyéni bejegyzések. Az orarend feliiletén tetszéleges idépontra kattintva megjelenik egy lehetéség: "Uj
talalkozé felvitele". Erre kattintva 1) taldlkozot tud kiirni meghatirozott iddpontra, melynek
id6intervallumat az eléugro ablak kezd6 és befejez6 idopontjainal adhatja meg.

A "Targy" mezdében a taldlkozo6 targyat, a "Hely" mezdében annak helyét hatdrozhatja meg, a "Leiras"
mezOben pedig lehetdsége nyilik bovebben kifejteni, hogy mirdl fog szolni a talalkozo.

A Cimzettek csak az oldal aljan lathaté "Mentés" gomb megnyomasakor valnak lathatova, ekkor megjelenik
a "Cimzettek" ful, ahol lehetésége van a taldlkozéhoz résztvevoket/ cimzetteket rendelni.
A "Cimzettek hozzaadasa" gomb megnyomasaval az igy eléugr6 ablakban lehetdsége van meghatarozott
sziirések beallitasaval (pl. név, szak, szakirany, szervezeti egység, stb.) hallgatokat, vagy oktatokat
valasztani.

FIGYELEM! A talilkozé kiirasanak és a talalkozok megtekintésének lehetésége csak azoknal az
intézményeknél jelenik meg, akik hasznaljak az NMS kozosségi tér nevii modult.

A tanulmanyi idészakok hosszabb idé intervallumot jelolnek, igy a feladatokhoz és sziinnapokhoz
hasonléan a napi és heti nézetben az oszlopok tetején lathato (egész napra vonatkozd) intervallum
jelolésnél foglal helyet.

Szinezés az 6rarendben
Normadl nézetben az egyes bejegyzés tipusok kiilonbozd szinnel kerlilnek megjelenitésre:

- Oriak (az 6rarendbél): kék

- Vizsgak (az érarendbdél): voros

- Talalkozok/egyéni bejegyzések: narancs
- Feladatok: élénk zold

- Feliratkozasi listak: barna

- Konzultaciok: lila

- Tanulmanyi idészakok: sargaszold

Egységes halvanysarga szinezés keriilt bevezetésre az aktudlis nap jeldlésére.
A sziinnapok kisziirkitve keriilnek megjelenitésre. Amennyiben az adott nap sziinnap, a fejlécbe bekertil
sziirkészold szinezéssel.

Az orarendi tételek

Az orarendben megjeleno tételekre kattintva megjelenik a tétel tipusanak megfeleld ablak (pl. vizsganal
vizsga adatai ablak). A tanordra kattintva példaul a targy adatok ablak jelenik meg.

Az 6rarendi tétel folé huzva az egeret egy eléugré informéacios ablak (tooltip) tajékoztat a tétel adatairol
anélkiil, hogy ra kellene kattintania. Igy abban az esetben is tajékozodhat egy-egy esemény fontosabb
adatair6l, ha nem szeretne rékattintani, a feliileten viszont nem 14t elég informaciot.

Egy vizsga esetében példaul megjelenik a vizsga iddintervalluma, a vizsga targya, a vizsga tipusa (pl.
szobeli), valamint a vizsga helye.

A tanoraknal megjegyzés mezo is megjelenik, melyben az oktatd bévebb megjegyzést is flizhet a tételhez.
Azok a naptarbejegyzések, melyekhez tagozat keriilt hozzarendelésre (pl. nappali, levelez6) megjelenésre
keriilnek az On o6rarendjében, abban az esetben, ha a belépett képzésének tagozata megegyezik a
naptarbejegyzéshez rendelt tagozathoz. Az egyes orarendi tételek a szerver idobeallitasai alapjan jelennek
meg, igy az egyes gépeken a felhasznélo6i szinten kiillonb6zé modon bedllitott iddzoéndk nem befolyasoljak
az egyes Orarendi tételek idobeni megjelenését.
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Vardlista jelzése az orarendben

Az orarendi tételek kozott a kék szindi tandrak fejlécében egy felkialtojeles sarga haromszog ikon jelenik
meg abban az esetben, ha az 6ra kurzusan varolistan szerepel.

Amennyiben az 6rarendi tétel fejlécére, illetve a megjelend sarga ikon f6lé huzza az egeret, akkor egy eldugréd
informacids tooltip tajékoztatja az Orarendi tétel alapvetd informacidirdl (melyek egyébként magan a
feliileten is megjelennek a tétel blokkjaban, de nem biztos, hogy az egész szoveg kifér). Az alapvetd
informaciok kozott a varolistas kurzus esetén a kdvetkezd szoveg is tajékoztatja arrdl, hogy varolistan van
az adott kurzuson: A kurzuson, vagy a kurzus targydnak mas kurzusan varélistas!”.

A szdveg az intézményi beallitasoknak megfelelden eltérd lehet.

08:00
A\ 09:40 - 11:00 T

10:00 [Ora] villamossdgtan 1.
(IKQF-VTV-23847V] - gyakika
{) Minden hét (A kurzuson,
vagy a kurzus targyanak mas

11:00

Varolistas kurzus orarendi kijelzése

i6 17 18 19

14:00 [Vizsga] Az EU inty

1d6:2011 Janius 17 (Péntek) 14:00 - 16:00

Esemény:[Vizsga] Az EU intézményrendszere és

miikddése (BKQS5-A2ZM-97038V) - g Tipus: Szobeli,

Leiras:

Hely:Mem definidlt
"

23

Tooltip az adott eseményrol

FIGYELEM! Mivel egy kurzus tobb targyhoz is kapcsolodhat, ezért fontos tudni, hogy az orarendi
bejegyzésben azon targyra vonatkozo informaciot latja, amely targy felél felvételre keriilt a kurzus.
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Targy adatok ? X

m Alapadatok Témakér Jegyzatek Hallgaték Tiblizatos eléksvatelmény

Az EU intézményrendszere és milkddése (BKQS-AZM-97028V)
Mintatanterwv:

== f
Targy kurzusai o 7
Miiveletek: Targy leadds
Kurzus kadja Kurzus tipusa Fa/Vardlista/ Limit Rangsorpontszam Orarend inf. Oktatok Nyelv Telephely Megj. Leiras D
s Elmélet 2/0/5 9 5ZE:10:15-11:30; magyar i
Talslatok szama:1-0/0 (437 ms) Miveletek @ m Targy leadas
99, A fenti listaban talalhaté kurzusokat a jelélénégyzet segitségével fel

L lehet venni, le lehet adni é&s kurzust lehet cserélni.

a0 A  kurzus hagyomanyos |létszam keretén tal az intézmény

\ / meghatarozhat varélista létszamot, errél a listarél késébb a kurzus
valodi, vagy maximalis létszamkeretének esetleges wvaltozasaval
lehetdsége van bekeriilni a kurzus hallgatéi kizé.

9 : vardlistas kurzus

: ezen kurzus hallgatdi kiézétt az On véglegesitése a vardlistas
kurzuson bekeriilés fiiggvénye

9 : Az ikonra poziciondlva megtekintheti a kurzusra vonatkozé Gsszes
létszam adatot.

Vissza

Targy adatok ablak, ahol a targy leadhato, illetve kurzusfelvételre és leadasra van lehetdség

FIGYELEM!
Az itt eléhozhaté kurzus adatok csak a mar felvett targyainak kurzus adatai, ebben az ablakban
lehetdsége van a targy leadasara, vagy kurzus leadasara is!

4.3.2. Intézményi orarend

A hallgatoi weben a ,, Tanulmanyok/Orarend” meniipont alatt megjelené feliileten az ,,Orarend” tabulator fiil
mellett talalhaté az ,,Intézményi orarend” fiil. A feliileten azok az intézményi 6rarendek jelennek meg,
melyeket intézménye megtekintésre lehetdvé tett.

A feliileten a ,,Kivalasztott orarend” mezOben egy legordiild listdban megjelenik azoknak az érarendeknek a
listaja, amelyet az intézmény engedélyezett. A listaban szerepel az 6rarend kodja, neve, ha van az drarendhez
szak vagy szakirany rendelve, akkor a modul kédja, neve és tipusa is megjelenik a feliileten. A Sziild érarend
jelolonégyzetet kijelolve, barmelyik nézet valasztasa esetén megjelenitheti a kivalasztott intézményi
orarendhez kapcsolodo sziild orarendek elemeit is.

A kivalasztast kovetden, a ,,normal” orarendi feliilethez hasonléan megjelenik az drarend, €s kivalaszthato,
hogy féléves, heti vagy napi bontasban, vagy naplé nézetben kivanja-e megtekinteni.

Az utoljara kivalasztott 6rarend a felhasznalo profiljaba mentésre keriil €s ismételten a tabulatorfiilre 1épéskor
betoltésre keriil. Nem keriil mentésbe az, hogy utoljara a sajat orarendjének, vagy az intézményi Orarend
tabulatoron volt.

A feliiletre Iépéskor mindig alapértelmezetten a sajat orarendje keriil megnyitasra. Az 0j tabulator feliiletérdl
lehetdség van a kivalasztott drarendet nyomtatni, exportalni. A tabulator fiilre kiilon jogosultsag késziilt.
Abban az esetben, ha az intézmény nem szeretné hasznalni ezt a lehetdséget, ugy letilthatdé a tabulator
megjelenitése, ez esetben Onnél sem jelenik meg.
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®» Orarend
EIVEEER Hozzdadds a kedvencekhez

‘ Orarend | Intézményi drarend

Megjelenitendd elemek:

Nézet valasztds ®Normal' OsszevontFéléves
Kivalasztott drarend orarend123 - orarend123(2015M6/2) a Szild érarendde| egyltt:
Het tipusa: Minden hét v

[ Grarend

LB \/izsza a mai napra E MNapi nézet E Heti nézet E Havi nézet g Naplé nézat j Frissités | [ 2016 Februdr 1 (H&tf8) - Februdr 7 (Vaszérnap)

Egész napos nézet  Listds nyomtatds Nyomtstds Outlook export

HEét6 2/1 kKedd 2/2 Szerda 2/3 Csitortok 2/4 Péntek 2/5 Szombat 2/6 Vasamnap 2/7

Intézményi drarend megjelenése

4.3.3. Targy adatok

A targyadatok eléugro ablak a webes feliileten tobb helyen is megjelenik. Attol fiiggéen, hogy van-e
lehetdség a meniipontnak megfeleléen kurzus-, vagy targyfelvételre, a targyhoz tartoz6 kurzusok 'Targy
kurzusai', vagy 'Felveheté kurzusok' elnevezéssel jelennek meg. Itt van lehetéség kurzus felvételére, tehat
itt igy fog megjelenni.

Felveheto kurzusok fiil

Itt 1athatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre keriilt kurzusokat, és tekintheti meg a
felvett targyat és annak kurzusat, vagy kurzusait. A kurzuslista jobb oldalan talalhato jelolonégyzet
segitségével tudja kivalasztani, hogy mely kurzust szeretné leadni. A felvett kurzusoknal
alapértelmezetten bent van a pipa.

Egy kurzus tobb targvhoz is tartozhat, ezért kurzusfelvételkor a kurzusok listajaban, ha adott félévben
az adott kurzus masik targybol mar felvételre keriilt, akkor a kurzushoz tartozo kijelolénégyzet inaktiv
lesz, és a kurzus sora folé hlizva az egeret, egy eldugro tajékoztatd szovegbdl tajekozoddhatunk arrédl, hogy
ez a kurzus egy masik targybol mar felvételre kertilt.

Az ablakban a kurzus kodja mellett még megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa" oszlopban.
A kurzustipus segit a hallgatonak a kiilonb6z6 kurzusok felvételében.

A 7Fo6/Limit” oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet Osszesen. A feliileten szerepld érték a konkrét kurzusra vonatkoz6 1étszam, de fontos, hogy
a kurzusjelentkezés szempontjabodl tobbféle l1étszamkorlat is 1étezik. Ezek kijelzésére szolgal az érték
mellett 1athaté kék, felkiadltojeles ikon, melyre az egérrel poziciondlva megjelenithetéek a tovabbi
1étszamadatok (példaul mintatanterv szerinti, targy szerinti, vagy varoélistas 1étszamkorlat).
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Amennyiben az adott kurzuson mar csak vardlistan van hely, vagy a kurzuson varélistan szerepel, Gigy a
l1étszam ikon mellett egy piros, vagy sarga vardlista ikon jelenik meg (szintén felkialtojeles). Ezek az
ikonok azt jelzik, hogy On az adott kurzuson mar csak vardlistara keriilhet fel, vagy mér adott kurzuson
vardlistan szerepel. A varolistara keriilés azt jelenti, hogy On valdjadban nem keriil be a kurzus valodi
l1étszamkeretébe, hanem egy olyan listan var a bekeriilésre, amelyrol esetlegesen lehetdsége van bejutni a
késObbiek folyaman. A piros vardlista ikon létszdmkeret és rangsoros targyjelentkezés eredményeként
keriilhet a feliiletre. Rangsoros targyjelentkezés esetén a ,,Rangsorsorrend” oszlop is toltésre kertil.

A rangsoros targyjelentkezés menetérél bovebb leirds a ,, Targyfelvétel” meniiponthoz tartozé szovegben
talalhato.

Az ,,Orarend inf” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz, a hét napjait a kezdSbetiijiik
jeloli.

Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyzés", "Leiras" oszlopokban csak akkor latszodik adat,
amennyiben ezeket a mezdket az intézményben feltoltottek. A "Megjegyzés" és "Leirds" mezok tartalma
a mez0 folé huzott egérrel tooltipben (ideiglenesen eléugrd informacios panelben) jelenik meg.

Ha kijelolte a leadni kivant kurzus(oka)t, akkor kattintson az ablak aljan talalhato ,, Targy leadas ” gombra.
Ez utdn minden esetben visszajelzést kap arrdl, hogy sikeriilt-e leadni a targyat ¢és a kurzus(oka)t, illetve
ha hiba tortént, akkor a rendszer jelzi, hogy mi a hiba oka.

Amennyiben adott kurzushoz be van allitva, hogy a kurzus nem indul, akkor a kurzus a valaszthato
kurzusok listajaban megjelenik ugyan, de a jeldolonégyzet elhalvanyodik, kijelolni felvételre nem lehet,
¢és a kurzus f0lé huzva az egeret egy eldugrd informacids panelben (tooltip) megjelenik, hogy: ,,Ez a
kurzus nem indul."

Ugyanigy, ha intézménye letiltotta a kurzusjelentkezést, akkor a kurzus szintén megjelenik, de kijel6lni
felvételre ezt sem lehet, és a kurzus f61¢ huzva az egeret egy tooltipben megjelenik, hogy: ,,A kurzusra
a jelentkezés letiltasra keriilt.”

Ha pedig mar egy felvett kurzusanal az van be allitva, hogy a kurzusrol a lejelentkezés van letiltva, akkor
sem tud a kijeldlésen valtoztatni, a jelolonégyzet elhalvanyul, inaktiv lesz és a kurzus f61é huzva az egeret
egy tooltipben megjelenik, hogy: ,,A kurzusrdél a lejelentkezés letiltasra keriilt.”

Kurzuslejelentkezése csak akkor lesz sikeres, ha van targy- és kurzusjelentkezési idészaka, valamint,
ha a tanulmanyi rendszerben Onnek ezt nem tiltottak le.

Ha az egyes kurzusokrol szeretne tovabbi informaciohoz jutni, akkor a listaban kattintson az adott kurzus
kodjara, ekkor egy ujabb felugré ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra vonatkozo
informaciokat ezen dokumentum 3. pontjaban talélja.

FIGYELEM! Ha felvett egy targyat, de valamilyen oknal fogva le szeretné adni, akkor azt a ,,Felvehetd
kurzusok" fiilon megjelené "Targy leadasa" gomb (vagy ,,Tovabbi funkciok” gomb , Targy leadasa”
felirat) segitségével teheti meg.

FIGYELEM! A felvehet6 kurzusok listajaban csak olyan kurzusok jelennek meg, melyekhez a beallitott

telephely megegyezik a hallgatd képzésének szervezeti egységéhez tartozé telephellyel, vagy olyan
kurzus, melyhez nem lett meghatarozva telephely!

Alapadatok fiil
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Itt a kivéalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartozé kdvetelmény
("Eldkovetelmény", "Végso kovetelmény"), a targy leirasa, vagy a targyfelelds oktatd neve és a targyhoz
tartozo szervezeti egység. Megjelenik a targy eredeti neve is (amennyiben atnevezésre keriilt és
amennyiben az intézmény ezt adminisztralja).

A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy eldugré6 ablakban eléhivhatoak a szervezeti
egység boOvebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az

»Informécid/Szervezeti egységek” meniipontbol el6hivhato eléugro ablakkal.

Témakor, Jegyzetek fiillek

Itt a kivalasztott tantargy témakorei, illetve a tdrgyhoz tartozd jegyzetek lathatoak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltottek.

Hallgatok fiil

Itt lathatja azon hallgatok listajat, akik mar jelentkeztek az adott targyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra
kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainal tudja megnézni!

A sorvégi ,,Lehetdségek” ikonra kattintva tud tizenetet kiildeni hallgaté tarsanak, illetve a ,,Felhasznalé
felvétele a cimtarba” linkkel az illetdt rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud tizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos lizenetkiildés lehetdség az intézményi beallitasoktol fligg). Az egyéni és csoportos lizenetkiildés

az azonos nevi meniipont alatt részletezett modon torténik.

Tablazatos elokovetelmény

Intézménye tantargyakhoz meghatarozhat eldzetes kovetelményeket kiilonb6z6 szempontok alapjan. A
kovetelmények mas targy felvételére, vagy teljesitésére vonatkoznak, ettdl fliggden az oszlopok
elnevezése utal arra, hogy egy bizonyos targynak csak a felvétele, vagy a teljesitése is kotelezo-e.

A targyfelvételi iddszak jellegének megfeleld kovetelményeket allithat fel, igy beszélhetiink elézetes
(elézetes és rangsoros targyjelentkezéskor) és végleges (végleges targyfelvételi idGszakban)
kovetelményekrol.

Targyhoz tartoz6 vizsgakra is vonatkoztathatd idoszaknak megfeleld kovetelmény, ilyen esetben a
vizsgajelentkezésre kizarolag az elézetes vizsgafeltétel szamit.

Az egyes kovetelmények alkothatnak egy szabalyt, amely szabalyban minden kdvetelmény teljesitése
kotelez6. A szabalyok koziil azonban elég, ha az egyiknek megfelel a hallgatd. A szabalyok és az ala
tartozo targyak hierarchikus elrendezésben jelennek meg.

4.3.4. Kurzus adatok

A Targy adatok fiil alatt a "Felvehetd kurzusok" listajaban a kurzus kodjara kattintva, megjelenik a "Kurzus
adatok" ablak.

A 'Kurzus adatok’ eléugré ablak a webes feliileten tobb helyen is megjelenik. A kurzus adatok fiilekre
szétbontva tartalmazzak az informacidt, hasonldan a targy adatok ablakhoz.
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Alapadatok

Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvet6 adatai lathatok. Az alapadatok kdzott olyan tobbek kozott
szerepel a létszamkorlatokra vonatkozo informéciéo (Min., Max. f6), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen beallitott elokdvetelmény is ("Elokdvetelmény™").

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkozo beallitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csaklgy, mint a ,,Varélista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e vardlista 1étszam az
adott kurzuson.

A kurzus oktat6inal megjelenik az intézmény altal beallitott szazalékos arany.

A ’Kurzushoz kapcsolédo targyak’ cimi tablazatban minden olyan targy felsoroldsra keriil, amelyhez
a kurzus hozzarendelésre keriilt (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat). A szervezeti egység neve
linkként funkciondl, rakattintva egy eléugro ablakban eldhivhatdak a szervezeti egység bovebb adatai,
kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az ,,Informacié/Szervezeti egységek”
meniipontbol eléhivhato eldugrd ablakkal.

FIGYELEM! Szabaly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer keriilhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre keriilt, akkor maésik targybdl mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.

Hallgatok

A "Hallgatok" fiilon mar csak azoknak a hallgatoknak a listaja lathato, akik erre a kurzusra jelentkeztek.
A sorvégi ,,.Lehetéségek” ikonra kattintva tud tizenetet kiildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illetdt rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud tizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos lizenetkiildés lehetdség az intézményi beallitasoktdl fligg). Az egyéni és csoportos
iizenetkiildés az azonos nevii meniipont alatt részletezett modon torténik.

Amennyiben rangsoros targy-/kurzusjelentkezés van az intézményben, akkor ezen a feliileten lathatéak
az egyes hallgatok rangsorpontjai, a rangsor sorrend €s az esetleges vardlista jelleg (piros ikon jelzi, ha
a hallgato a rangsoros és var6listas jelentkezéskor egyeldre csak vardlistan van). A felhasznald sora
sziirke hattérrel és kivastagitott betiikkel jelenik meg.

Oktatok

Ezen a fiilon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

Orarend

Az " Orarend" fillon az adott kurzus 6rainak listaszer(i felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utan az dsszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulményok" menii "Orarend"

meniipontjanal.

Jelenléti statisztika

Kurzus - ¢6raalkalom szerint latja, hogy melyik 6rdn volt jelen, illetve hogy az oktatdé hogyan
adminisztralta Ont. A lehetdségek kozott szerepel a "Megjelent", "Nem jelent meg", "Késett".
Amennyiben egyik sincs beallitva, ugy a "Nincs kitoltve" oszlopba keriil bele érték az o6raszamnak
megfelelden.

Kiadas: 2017.11.11 Verzio: 5.2 Oldalszam: 67 / 215



&

NEPTUN Tanulmanyi

Rendszer Dokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Feladatok

Ezen a feliileten olyan feladatokat talal, amelyek olyan, a szorgalmi idészakban elvégzendo feladatokat
jelentenek, amiket az oktatok irhatnak ki ehhez a kurzushoz.

A feladat tipusa, a leadasi hataridé, az alkalmazott értékelés az igénybe veheté pétlasok és az
eredmény beszamitasi modjanak meghatarozdsa az oktato, ill. az intézmény hataskore.

Ha a listdban egy feladatra kattint, akkor az adott feladat részletesebb adatait is megtekintheti, igy
példaul a kivalasztott feladatra, illetve azok részfeladataira, potlasaira kapott eredményét is itt lathatja.

A feladatok alatt hierarchikusan aldrendelve az egy-egy feladathoz tartozé részfeladatok és a pétlasok
jelennek meg. Poétlas tartozhat feladathoz és részfeladathoz is, igy akar 3 szintli hierarchia is
elképzelhetd.

A sorvégi "Eredmény" oszlopban megjelenik az adott feladatra, részfeladatra, vagy potlasra adott
bejegyzés.

Kurzus adatok & X
Alapadatok Hallgatok Oktatok Jegyzetek Orarend Jelenléti statisztika E-tananyagok =
Rangsoros jelentkezés

e ~

Feladatok — ¢ 7

Oldalméret 20 ~
+ Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Targynév Kurzus kéd Eredmény
= FOFELADAT Kiszarthelyi 2014.08.31. 1:20 Kvantitativ technikak (S7633) 2 Kiizepes (3)
Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Eredmény =
—| RESZFELADAT Egyeni meres 2014.08.30. 1:20 Elégseges
Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Eredmény
PATLAS Demonstracids meres 2014.08.30. 1:20 Elegseges
RESZFELADAT 2 Kiszarthelyi 2014.10.31. 0:00 16 (4)
+ FOFELADAT RESZEREDMENYES Kiszarthelyi 2014.09.30. 0:00 Kvantitativ technikdk (52633) 2 Elégséges (2)

| ARon tesztfeladat (123Aronafe) Kiszarthelyi 2014.07.07. 1:20 Kvantitativ technikak (5Z633) 2 16 (4)

+ Ppotldsos eredményszamitdssal Kiszarthelyi 2014.11.18. 0:00 Kvantitativ technikak (5Z2633) 2 Kazepes (3)

+ Ppatldsos Kiszarthelyi 2014.10.31, 10:01 Kvantitativ technikak (5Z2633) 2

Vissza

A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva eldugré ablakban a feladat, vagy potlas
részletesebb adatait, és megszerzett eredményeit lathatja. Amennyiben intézménye nem hasznalja a
Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, részfeladatok, potlasok eldugrd ablakaban kizardlag a
,Feladat alapadatok™ jelennek meg (itt lathatdéak az eredmények).

A sor végén taldlhatd meniibol szintén eldhivhatd a feladat/részfeladat/potlas bovebb adata, plusz
lehetdsége van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat.

Az els6 sorban talalhat6 feladatnal a feladat €s a hozza tartozo részfeladatok €s potlasok érdemjegyeit is
tartalmazza az eldugro ablak, mig a részfeladatoknal a részfeladat és potlasai, a potlasoknal csak az adott
potlas érdemjegyét.

Abban az esetben, ha intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok,
részfeladatok, potlasok eldugréd ablakaban a kovetkezd lehetdségek jelennek meg:

() Feladat alapadatok
O Feladat beadas

[ Beadott feladatok
1 Uzenet az oktatonak
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Ilyenkor a sor végén taldlhatd meniibél is el6hivhatéak ezek a  meniipontok.
A feladatokat lehetdsége van kurzustol fliggetleniil, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok"
mentipont alatt. A Feladatokkal kapcsolatos lehetéségekrél bévebben olvashat a dokumentacid
meniiponthoz tartozo leirasaban.

o Jegyzetek
Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

¢ E-tananyagok

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt tananyagok megtekintésére.

Amennyiben a vizsgaira keres, akkor az orarendben a vizsgaidépontok és hozzajuk tartozé informaciok
fognak  megjelenni, rajuk  kattintva pedig a  ,Vizsgaadatok” ablak jelenik  meg.
FIGYELEM! Ezen a feliileten nincs lehetdsége vizsga leaddséara vagy felvételére.

4.3.5. Vizsga adatok

Amennyiben az orarendben a vizsgékra sziir, ugy az 6rarend tablazatdban a vizsgdk jelennek meg. Az adott
vizsgara kattintva (az utolsé oszlopot leszamitva), egy felugrd ablakban megtekintheti a vizsga adatait. A
vizsga adatai fiilekre szétosztva jelennek meg.

o Alapadatok

Ezen a feliileten a vizsga részletes adatai jelennek meg. Itt megtudhatja a vizsga tipusat (pl. irasbeli,
vagy szobeli...stb.), vagy a vizsga pontos idejét, a 1étszamadatokat, vagy hogy a vizsgara vonatkozik-e
valami oktatoi megjegyzés, vagy egyedi jelentkezési iddszak.

A 'Vizsga bizonylat nyomtatisa' gombbal kinyomtathat egy vizsgan szerzett eredményére vonatkozo
bizonylatot. Ehhez ki kell vélasztania a megfeleld nyomtatasi sablont. Lehetdsége van tobb nyomtatési
sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetdvé teszi. (A Neptun webes feliiletén az
intézmény altal feltoltdtt nyomtatvanyok koziil valaszthat szamos feliileten, igy az intézmény
elvarasainak megfeleld formatumot hasznalhatja).

Nyomtatasi sablon kivalasztasa 2 X

Nyomtatasi templatek: [Aktudlisvizsgalap v

Myomtatas Vissza

Nyomtatasi sablon kivalasztasa

Amennyiben csak egy sablon van feltdltve, akkor nem jelenik meg sablonvalaszt6 ablak, hanem egybdl
az egyetlen pdf. nyomtatasa torténik.
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Kurzusok, jelentkezett hallgatok fiil

Itt kurzusra bontva lathatja az adott vizsgara jelentkezett hallgatok nevét, és a jelentkezésiik id6pontjat is.
A sor végén lathaté "Varolistan" jelolonégyzet megmutatja, hogy melyik hallgatd van egyelore csak a
vizsga varolistdjan (a vardlistan szerepld hallgatok olyan személyek, akik egy esetleges vizsgalétszam-
bovités esetén automatikusan keriilnek be a vizsga 1étszamaba, azonban ha a vizsga Iétszamat nem bovitik,
a varolistan levok nem vizsgazhatnak). A sorvégi ,,Lehetdségek™ ikonra kattintva tud iizenetet kiildeni
hallgat6 tarsanak, illetve a ,,Felhasznalé felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes
cimtardban. A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni a
felhasznaloknak (a csoportos ilizenetkiildés lehetdség az intézményi bedllitdsoktol fligg). Az egyéni és
csoportos iizenetkiildés az azonos nevii meniipont alatt részletezett modon torténik.

Vizsgaztatok

Ezen a feliileten lathatok a vizsgdhoz rendelt vizsgaztatok.

Elézmények

Itt az adott targybol, félevtdl fuggetleniil megjelenik azoknak a vizsgaalkalmaknak a listdja, melyekre
On korabban jelentkezett. A listaban az egyes vizsgaalkalmakhoz tartozé eredmeny is megjelenik,
illetve az is, ha On a vizsga el6tt lejelentkezett az adott alkalomrol.

4.4. Specialis indexsorok

A feliilet olyan indexsorok (tantargyakkal kapcsolatos) informaciok megjelenitésére szolgal, melyet
intézménye kiilonleges (specidlis) moédon adminisztrdl az On szdmara, igy nyilvantartasat kiilon feliileten
végzi. Szamos esetben ezen a feliileten jelennek meg az tigynevezett ,.elismert” (korabban akkreditalt)
tantargyak is.

A listaban tehat azok az informaciok jelennek meg, melyeket egyéb targyainéal a "Leckekonyv", vagy a
"Féléves adatok" feliileteken lathat.

A kovetkezd informaciok keriilnek megjelenitésre:

- Targy kodja

- Targy neve

- Felev

- Tipus

- Kredit

- Kovetelmény

- Bejegyzés tipusa
- Bejegyzés

- Elismerés

- Teljesitettség

FIGYELEM! A meniipontot nem minden intézmény hasznalja, igy lehetséges, hogy Onnél nem
jelenik meg!

Kiadas: 2017.11.11 Verzio: 5.2 Oldalszam: 70 / 215



NEPTUN Tanulmanyi z L. ,
@ Rendszer Dokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

4.5. Tanulmanyi atlagok

Ezen a feliileten az elvégzett és az aktudlis féléveinek adatait, a hozzajuk tartozo kiilonb6zo atlagokat, a
felvett és megszerzett kreditpontok értékét lathatja. Megtekintheti a félévenkénti, és a tanulmanyai soran
Osszesen felhasznalt IV-i szamat, valamint a targyfelvétel tipusok szerinti felvett darabszamot és
kreditértéket is (a kiegészitd képzésadatok mezdében) is.

Az atlagolt értékek egy hierarchikus tiablazatban jelennek meg. A {6 sorban a kovetkezd legnépszertibb,
leggyakrabban hasznalt és vizsgalt értékek jelennek meg:

o Felvett kreditpont: Az adott félévben a targyfelvétel soran felvett targyak kreditpontjainak dsszege.

« Osszes felvett kreditpont: A korabbi és az aktudlis félév(ek)ben a targyfelvétel soran dsszesen felvett
targyak kreditpontjainak osszege.

o Teljesitett kreditpont: Az adott félévben sikeresen elvégzett targyak kreditpontjainak 6sszege.

o Osszes teljesitett kreditpont: A koribbi és az aktualis félév(ek)ben sikeresen elvégzett targyak
kreditpontjainak Osszege.

o Atlag: Az adott félévben elért eredményeibél szamitott 4tlag. Az atlagszamitas szabalyait (mely targyak
szamitanak bele, milyen stllyal, stb.) az intézmények sajat hataskdrben hatarozzék meg, igy ennek
menetérél On az intézménye Tanulményi és Vizsga Szabalyzatabol (TVSZ), vagy a Tanulményi
Osztalyan (TO) keresztiil tud tajékozodni.

o Kumulalt atlag: A korabbi és az adott félévében elért eredményeibdl szamitott, Osszesitett atlag. Az
atlagszamitds szabalyainak meghatarozdsa ebben az esetben is az adott felsdoktatdsi intézmény
kompetencidja.

FIGYELEM!

Felhivjuk figyelmét, hogy a fent emlitett értékek elnevezése a program milkddésébdl fakaddan
intézményenként valtozhat! Az egyes elnevezésekkel kapcsolatban intézménye szervezeti szabalyzatabol
tajékozodhat.

Egyéb értékek:

Amennyiben a f6 sor bal oldalan talalhatd kis pluszjelre kattint, megjelennek a félévhez tartozo egyéb
értékek. A tovabbi, intézmény altal szamolt értékeket harom oszlopban lathatja: ,,Tovabbi féléves atlagok”,
»Tovabbi kumulalt atlagok” és ,,Tovabbi extra atlagok” elnevezéssel, mely alatt az értékek aszerint
jelennek meg, hogy féléves, vagy kumulalt értékként keriilnek szamitasra az intézménynél.

A hierarchikus sorokban részint az ismételt vizsgak szamitasat (IV), illetve a kreditindex és korrigalt
kreditindex szamitasokat, valamint az osztondij atlag szamitasat jelentik. E16z6ek segitenek eligazodni a
vizsga szamok meghatarozasaban, utobbiak fontos szdmitdsok alapjait képezhetik (példaul a korrigalt
kreditindex lehet a hallgatoi atsorolas meghatarozoéja.

Ide keriilnek az tigynevezett Extra adatok, melyek nyilvantartjak az olyan, az intézmény altal szamolt
esetleges egyéb tanulmanyi értékeket, melyek valamilyen szempontbdl fontosak lehetnek. (Az Extra
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értékeket az intézmény tetszélegesen nevezheti el, igy On a feliileten az Extra megnevezéssel nem feltétleniil
fog talalkozni).

Kiegészito képzésadatok

Ezen a feliileten lathatja a felvett/teljesitett targyak targyfelvétel tipusok szerinti darabszamanak és teljesitett
kreditjének kiszamitott értékét is:

o Osszes kotelezéen felvett és teljesitett targy darabszama és kreditértéke

o Osszes kot. valaszthatoan felvett és teljesitett torgy darabszama és kreditértéke
o Osszes szab. valaszthatoan felvett €s teljesitett targy darabszama ¢és kreditértéke

FIGYELEM! Ezek az értékek a teljesitett €s a felvett targyakra vonatkoznak oly modon, hogy a teljesitett
¢s felvett értéket / jellel valasztja el egymastol a program!

A feliileten csak akkor jelenik meg érték, hogyha intézménye hasznélja az atlagszamitasban az ezen értékek
kiszamitasahoz sziikséges szamitast.

Intézményi beallitastol fiiggden eldéfordulhat, hogy a félév lezarasaig kizarolag a felvett kreditek kertiilnek
kijelzésre a feliileten.

Kiegészitd képzésadatok:

& Osszes kdtelezd térgy (teljesitett db/felvett db) -/- 4 Osszes kotelezd tirgy (teljesitatt kredit/felvett kredit) - /-
§ Osszes kitelezden vilaszthatd tirgy (teljesitett db/Felvett db) -/- 4 Osszes kitelezfen vilaszthate targy (teljesitett kredit/felvett kredit) -/-
# Gsszes szabadon vilaszthaté trgy (teljesitett db/felvett db) -/- % Osszes szabadon vilaszthatd targy (eljesitatt kredit/falvett kradit) - /-

Teljesitett és felvett targytipusok
> Tanulmanyi atlagok

EIPE SIS Hozzaadas a kedvencekhez

-9 a
Adatok: — ¢ 7~

Oldalméret 20«

=] Tanév, Hallgaté stitusza Pénziigyi Teljesitett Felvett Kumulalt teljesitett Kumulalt felvett Silyozott tanulmanyi Osszesitett silyozott
félév 9 statusz kredit kredit kredit kerdit atlag atlag
2013/14/1  Aktiv Onkiltséges 7
E 2013/14/2  Aktiv Onkéltséges 5 5
Tovabbi féléves atlagok Tovabbi kumulalt dtlagok Tovabbi extra atlagok

Osztondij atlag: 0

Kredit index: 0 danii: 0
Korrigdlt kredit index: 0 daniz: 1
v 1
El 2014/15/1  Aktiv Onkoltséges 12 17
Tovabbi feléves atlagok Towvabbi kumulalt atlagok Tovabbi extra atlagok
Osztsndij dtlag: 1,5
Kredit index: 0,6 danii: 0
Korrigalt kredit index: 0,3 dani2: 3
Iv: 2
2014/15/2  Aktiv Onkiltséges 16 29
Mé .
2015/16/2 oo e Onkiltséges 1
meghatdrozott
2015/16/1  Aktiv Onkéltséges 14

Talalatok szama:1-6/6 (16 ms)

Kiegészitd képzésadatok

& Osszes kitelezd tirgy (teljesitett db/felvett db) -/6 % Osszes kotelezd targy (teljesitett kredit/felvett kredit) -/0
& Osszes kételezfen vélaszthatd tirgy (teljesitett db/felvett db) -/ 0 % Osszes kotelezden vélaszthatd targy (teljesitett kredit/felvett kredit) -/ 0
# Osszes szabadon vilaszthaté térgy (teljesitett dbffelvett db) - /9 % Osszes szabadon valaszthatd targy (teljesitett kredit/felvett kredit) -/8

Tanulmanyi atlagok hierarchikus elrendezésben
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Torzslap atlagok

A torzslap atlagot tekintheti meg, amennyiben intézményi kiszamitja. A torzslap atlag meghatarozott
atlagszamolasi szabaly alapjan keriil kiszamitasra. A torzslap atlagok blokkrész megjelenése intézményi
jogosultsaggal allithato.

4.6. Leckekonyv

Ezen a feliileten féléves bontasban megtekintheti sajat indexének digitalis valtozatat, specidlis indexsorait
(p¢ldaul elismert targyak) és az adott félévben bekertilt hivatalos bejegyzéseket lathatja.

A "Félévek" listajabol kivalasztva egy elemet, majd a 'Listazas' gombra kattintva az adott félévre vonatkoz6
adatok jelennek meg.

¥ Leckekdnywv

2] Félév valasztas Félévek: 2011/12/2

¥ Félévek: 2011122 -

SRRVl Teljesitési lap nyomtatisa | Hozzdadas a kedvencekhez § Leckekdnyv nyomtatasi eldkép

o
Féléves indexsorok - 2011/12/2 = ‘ 7
Targykod Targy cime, eldadd neve Kr. Kov. Ora (E/GY/L) Alairas Jegyek Megjegyzés varolista Teljesitett
Aldirva 16 (Evkeézi jegy)
3082-A2K-67218E Abrazolé geometria, géprajz, 2 Evkézi jegy  0/2/0 Liknéger Vadony Moizer Placid ';7’
2012, 02. 01. 2012. 03. 02.
IKQF-V7V-93847V Villamossagtan I., 7 Vizsga 5/2/0 (_) X

Talalatok szama:1-2/2 (47 ms)

Gl N JJe

Féléves specialis indexsorok - 2011/12/2 p— P =

Targykod Targy cime, eléado neve Kr. Kowv. Ora (E/GY/L) Alairas Jegyek Megjegyzés Vvarolista Teljesitett
EKQZ-/.ZN-E?-:-ESE Kisebbségtudomany N, Gyakaorlati jegy 0f1/0 X
BKQK-22F-70098E 2.Angol két.val. targy 111, Vizega 0/2/0 x

Talilatok szima:1-2/2 (0 ms)
Hivatalos bejegyzések ] P -

Oldalméret 20 ~
Targy Bejegyzés tipusa Bejegyzés idépontja Feltéltott dokumentumok
Nincs talalat

Talalatok szama:1-0/0 (0 ms)

Leckekonyv

Amennyiben a "Félévek" legordiild listabol a "Minden félév" lehetdséget valasztja, akkor egyszerre tudja
megnézni dsszes félévének indexbejegyzéseit. Ilyenkor a megjelenitett listaba bekeriil egy "Félév" oszlop is,
igy lathatja, hogy melyik félévhez tartozik a bejegyzés.

,Minden félév’-et valasztva kétféle specialis indexsor blokk keriil megjelenitésre, az egyikben a félévhez
kothetd, mig a masikban a félévhez nem kotédod specidlis indexsorok taldlhatoak (a specialis indexsorok
lehetnek olyan, a tanulmanytdl fliiggetlen, félévhez nem kotheté tanulmanyok, melyeket az intézmény
rendhagyd modon adminisztral. Ilyenek elsésorban az elismert tantargyak).

A specialis indexsorokat - funkcionalitasabol adododan - a feliileten elérhetd teljesitési lap nyomtatvany nem
tartalmazza!
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A feliileten az "Alairas" és "Jegyek mezdkben a kivalasztott félévben elért eredményei lathatdak id6érendi
sorrendben, a bejegyzést rogzitd személy nevével €s a bejegyzés idopontjaval.

A hagyomanyos indexnek megfelelden a targy neve, kodja, kovetelménye (pl. vizsga), draszamai (elmélet,
gyakorlat, labor) és kreditszama is megjelenik, mint informaci6. A heti, illetve a féléves oOraszamok is
megjelenitésre keriilnek az Ora oszlopban. Nappali képzés esetében a heti, a tobbi tagozat esetében (levelezd,
esti, tav) a féléves oraszam jelenik meg.

Alapértelmezetten mindig az aktudlis félév adatait tolti be a rendszer.

A ,Varélista” oszlopban piros, felkialtéjeles ikon keriil akkor, hogyha az adott targy kurzusédn csak
vardlistan szerepel. Ez azt jelenti, hogy On valdjaban még nem keriilt be a kurzus valddi 1étszamkeretébe,
hanem egy olyan listan var a bekeriilésre, amelyrdl esetlegesen lehetdsége van bejutni a késébbiek folyaman.
A piros vardlista ikon létszamkeret €és rangsoros targyjelentkezés eredményeként keriilhet a feliiletre. A
rangsoros targyjelentkezés menetérél bovebb leirds a ,, Targyfelvétel” meniiponthoz tartozé szovegben
talalhato.

Az utolso, "Teljesitett" elnevezésii oszlopban lathatja, hogy az adott targyat a Neptun rendszer adatai szerint
On az adott félévben elvégezte-e avagy sem. Az elvégzett illetve nem teljesitett targyak konnyi felismerése
érdekében a ,, Teljesitett” oszlopban a teljesitett targyaknal nagy zold pipa, a nem teljesitett targyaknal pedig
nagy piros X jelenik meg.

Abban az esetben, ha a hallgatonal még tart a félév és még nem kapott bejegyzést a targybol, a ,, Teljesitett”
oszlopban egy narancssarga felkialtojeles ikon jelenik meg:

Amennyiben elismeréssel (korabban akkreditacioval) teljesitett egy targyat, akkor a ,,Megjegyzés” oszlopba
az ,,Elismert” kifejezés keriil.

A specialis indexsoroknal megjelenhet az intézmény altal rogzitett eredeti targynév az azonos nevil
oszlopban. A megjelenés intézményi beallitastol fiigg.

A ,, Teljesitési lap nyomtatasa” gombra kattintva tud leckekdnyv kivonatot nyomtatni a feliiletrdl.

A targylista €és a specialis indexsorok blokkjai alatt lathatéak a targyakhoz tartozo esetleges hivatalos
bejegyzések, illetve annak feltoltott allomanyai.

Hivatalos bejegyzéseinek megtekintésére kiilon meniipont is szolgal: ,,Tanulmanyok/Hivatalos
bejegyzések”, ahol szintén megtekinthetdk a feltdltott dokumentumok.

Amennyiben intézménye hasznalt elektronikusan tarolt és nyomtatott leckekonyvet, lehetésége van barmikor
PDF-es nyomtatasi el0képet késziteni és nyomtatni az indexérdl, melynek segitségével ellendrizheti a
dokumentumban szerepl6 adatait. Ezt a "Leckekonyv nyomtatasi elokép" gombbal teheti meg.

A feliileten nyomtatasi lehetdségként intézményi beéllitastol fiiggden megjelenhet a "Torzslap kivonat
nyomtatasi elokép" gomb, mellyel lehetdség van torzslap kivonatot kinyomtatni.

Kiadas: 2017.11.11 Verzio: 5.2 Oldalszam: 74 / 215



NEPTUN Tanulmanyi z L. ,
@ Rendszer Dokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

4.7. Mintatanterv

Ezen a feliileten a képzéséhez tartozo mintatanterveket, és az azokhoz tartozo targyakat, valamint abbol elért
eredményeit tudja megjeleniteni. A listak tetején jobb oldalt talalhaté nyomtatd ikonok segitségével mind a
mintatanterveinek, mind a hozzajuk tartozo targyak listajat ki tudja nyomtatni.

4.7.1. Mintatanterv targyainak listazasa

A feliilet tetején kivalaszthatja, hogy teljesitett, vagy nem teljesitett targyakra keressen a rendszer, esetleg
mindkét (0sszes) tipusra.

Ha meg szeretné nézni, hogy az egyes mintatantervekhez mely targyak tartoznak, valasszon ki
a'Mintatantervek' mez6 melletti'..." gombbal tetszéleges szamii mintatantervet a jobb széls6
jelolonégyzeteket hasznalva, majd kattintson a "Mintatantervek kivalasztdsa" gombra. A lista fejlécében
talalhato jelolonégyzet segitségével egyszerre valaszthatja ki, illetve vetheti el az 6sszes mintatantervet a
listdban.

A megfeleld6 mintatantervek kivalasztdsa utdn tovabbi lehetdésége van a 'Targycsoport’ mezdben
targycsoportra keresni.

Az Osszes sziirési feltétel beallitdsa utan a 'Listdzas' gombra kattintva tudja megjeleniteni a targyak listajat.

? Mintatanterv

n Sziirések Teljesitett targyak: Osszes targy, Mintatantervek: M_Mdszaki menedzser_VGIZE_39517_G

& Teljesitett tdrgyak: @ (sszes targy
Teljesitett targyak

Nem teljesitett targyak

# Mintatantervek: M Miszaki
mensdzser_VGIZE_39517_C ° x
# Targycsoport: -
PEE Hozzdadds a kedvencekhez
= - ¢
Kivalasztott mintatantervekhez tartozo targyak: —_ Vs
2 Oldalmeret 20 -
Kéd Név Kredufianiott Mintatantery Targycsoport  Targycsoport . . tipus Eredmény Felv.szam I8V Félév
félévlal kédja neve min max
- . M_Miszaki -
NMS3 NMS3 a 1 menedeser VGIZE 39517 G Katelezd 1 3
L. S Vizsgajegy
i?:;;,‘m' Fizilca 1. a 1 MfM”:ik' verzE 38517 o Kotelezs  Jeles 1 1
4828V menedzser_V - 39517_ 1898.06.02.
. . Vizsgajegy
IKQK-M4M- - M_Miiszaki " o
Matematika I. 4 1 = Kitelezé  Jeles 1 1 3
52306V menedzser_VGIZE_39517_G 1997.12.22.
. _ Vizsgajegy
MKQB-123- M_Miiszaki - <
Jog I. 2 1 — Kitelezé Jeles 1 1 3
96238V menedzser_VGIZE_39517_G ST
MKQG-M4M- - ) M_Miiszaki ) )
66536E Mikrogkondmia L. “ s menedzser VGIZE_39517_G Katelezd “ L
_ ) Evkizi jegy
IKQR-S4M- S : M_Miiszaki . L
2 Szamitastechnika I. 4 1 — Kitelezé 16 1 1
95658E menedzser_VGIZE_39517_G TSI

A targycsoportnal a hierarchikus sorok a sor eleji pluszjellel megnyithatok és lathato, hogy mely targyak
szerepelnek adott targycsoportban.

Eléfordulhat, hogy egy-egy targycsoport is hierarchikus viszonyba keriil meghatarozasra az intézmény altal,
ilyenkor tobb szintli hierarchiaban megjelenitésre keriilnek az egymas ala rendelt targycsoportok.

Azok a targyak, melyeket mar teljesitett vastag betiivel, sotétebb hattérrel jelennek meg a "Kivalasztott
mintatantervekhez tartozo targyak" listajaban. A lista ,,Eredmény” és ,,Felv. szam” oszlopaban emellett
ezeknél a targyaknal lathatja, hogy a teljesitett targyakbol milyen érdemjegyet szerzett, és azt, hogy hany
alkalommal vette fel 6ket. FIGYELEM! Az érdemjegynél csak az utolso (érvényes) érdemjegy szerepel.
A teljesitett targyak esetében az "Eredmény" oszlop adatara egérrel rdkozelitve egy el6ugrd informécios
ablakban megjelenitésre keriil, hogy a teljesités melyik félévben tortént (pl."Teljesités féléve: 2011/12/2").
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Az ,Ajanlott félév” oszlopban megjelenitésre keriil az a fél¢, amelyen a mintatanterv szerint a targy
felvétele/teljesitése ajanlott. A sorok végén lathato ,,Félév min.” és ,,Félév max.” oszlopok pedig egy
iddintervallumot hatdroznak meg, amikor a mintatanterv szerint a targy felvétele/teljesitése ajanlott.

A "Targycsoport kodja" és "Targycsoport neve" oszlopokban 6nallé mintatanterv sorként 1étrehozott csoport
esetében a mintatanterv sor kodja és neve keriil megjelenitésre.

Kereséskor a targy nevén, kodjan kiviil lehetdsége van tobbek kozott targycsoportra (targycsoport kodja,
targycsoport neve) is keresni, azaz a mintatanterven beliil lehet latni milyen csoportok vannak €s azokhoz
milyen targyak tartoznak. Targycsoport targyainak, vagy targycsoport tovabbi targycsoportjainak
megtekintéséhez a soreleji plusz jelre kattintva el6hivhato, a kétszintii, vagy tobbszint{i hierarchia.

Kérvény leadasa

Amennyiben a kérvényezni kivant targy soradban a sorvégi ,,Lehetdségek”-re kattintva a ,,Kérvény leadas”
lehetdséget valasztja, lehetséges a targyhoz rendelt kérvénysablonokra vonatkozd kérvény leadéds. A
,Kérvény leadas” lehet6sége csak abban az esetben aktiv, ha az adott targyhoz olyan kérvénysablon van
hozzéarendelve, melyhez érvényes kérvényezési iddszak tartozik.

Ekvivalens targy teljesitettsége

Ekvivalencia alapjan elfogadott eredmények iS megjelenitésre keriilnek a ,,Mintatanterv” feliileten.
Amennyiben egy olyan targyat teljesitett, amely targy ekvivalens egy, a mintatantervében szerepl6 targgyal
¢és az ekvivalencia szabaly 100%-0s, akkor a ,,Tanulmanyok/Mintatanterv”” meniiponton kiemelve jelenik
meg az ekvivalens targyhoz tartozé targysor, és megjelenik az eredmény az eredmény oszlopban. Egérrel az
eredményre poziciondlva tooltipben megjelenik, hogy mely targy adta az ekvivalencia alapjan a
teljesitettséget.

4.7.2. Targy adatok

Ha a listdban barmely targy nevére kattint, akkor a targy adatok jelennek meg egy felugré ablakban. Ez a
'targy adatok' ablak a webes feliilet tobb részén is elérhetd. A kovetkezd belsé meniipontokat (fiileket
tartalmazza):

o Targy kurzusai

Itt lathatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre keriilt kurzusokat.
Az ablakban megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa" oszlopban. A kurzustipus segit a hallgatonak a
kiilonboz6 kurzusok felvételében.

A 7Fo6/Limit” oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet Osszesen. A feliileten szerepld érték a konkrét kurzusra vonatkozé 1étszam, de fontos, hogy
a kurzusjelentkezés szempontjabol tobbféle 1étszamkorlat is 1étezik. Ezek kijelzésére szolgal az érték
mellett 1athaté kék, felkialtojeles ikon, melyre az egérrel poziciondlva megjelenithetéek a tovabbi
l1étszamadatok (példaul mintatanterv szerinti, targy szerinti, vagy varolistas 1étszamkorlat).

Amennyiben az adott kurzuson varolistan szerepel, ugy a létszdm ikon mellett egy piros, vagy sarga
varélista ikon jelenik meg (szintén felkialtdjeles). Ezek az ikonok azt jelzik, hogy On az adott kurzuson
vardlistan szerepel. Ez azt jelenti, hogy On valojaban még nem keriilt be a kurzus valodi létszamkeretébe,
hanem egy olyan listdin var a bekeriilésre, amelyrdl esetlegesen lehetdsége van bejutni a késébbiek
folyaman. A piros vardlista ikon létszamkeret és rangsoros targyjelentkezés eredményeként keriilhet a
feliiletre. Rangsoros targyjelentkezés esetén a ,,Rangsorsorrend” oszlop is toltésre kertil.
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A rangsoros targyjelentkezés menetérdl bovebb leiras a ,, Targyfelvétel” meniiponthoz tartozé szévegben
talalhato.

Az ,,Orarend inf.” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz az érarend szerint, a hét napjait a
kezddbettijiik jeloli.

Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyzés", "Leiras" oszlopokban csak akkor latszodik adat,
amennyiben ezeket a mezdket az intézményben feltdltotték.

Ha az egyes kurzusokrdl szeretne tovabbi informacidhoz jutni, akkor a listdban kattintson az adott kurzus
kodjara, €és ekkor egy Gjabb felugro ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra vonatkozo
informaciokat ezen fejezet kovetkezd pontjaban talalja (vagy feliilet érzékeny sugoként a targyakhoz,
kurzusokhoz tartoz6é meniipontok alatt).

FIGYELEM! Targy, illetve kurzus felvétel, vagy leadas ezen a meniiponton keresztiil nem
lehetséges, ilyen miiveleteket a '"Targyfelvétel'", '"Felvett targyak', vagy '"Orarend"
meniipontokbdl van lehetésége véghezvinni.

Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartozé kovetelmény, a targy leirasa,
vagy a targyfelelés oktatd neve és a targyhoz tartoz6 szervezeti egység. Megjelenik a targy eredeti neve
is (amennyiben atnevezésre keriilt €s amennyiben az intézmény ezt adminisztralja).

A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy eléugré ablakban el6hivhatoak a szervezeti
egység bovebb adatai, kozte példdul a cim, vagy telefonszdm. Ez az ablak megegyezik az

,Informacid/Szervezeti egységek’ meniipontbol el6hivhato eldugro ablakkal.

Témakor, Jegyzetek fiilek

Itt a kivalasztott tantargy témakorei, illetve a targyhoz tartozo jegyzetek lathatdoak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltottek.

Hallgatok fiil

Itt lathatja azon hallgatok listajat, akik mar jelentkeztek az adott targyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra
kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainal tudja megnézni!

A sorvégi ,,.Lehet6ségek™ ikonra kattintva tud iizenetet kiildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illetdt rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos lizenetkiildés lehetdség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos lizenetkiildés
az azonos nevi meniipont alatt részletezett modon torténik.
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Targy adatok ? 2 X%

m Alapadatok Témakér Jegyzetek Hallgatsk Tablazatos elgkivetelmény

Fildiink allapota (0179-F2F-01118E)
Mintatanterv:

.
Targy kurzusai — ‘ 7

Kurzus kédja Kurzus tipusa F&/Varslista/Limit Rangsorpontszam Orarend inf.  Oktaték Nyelv Telephely  Magj. Leiras
2 Gyakerlat 1/0/40 (1] Czigulinszky Alfonzina Ora egyitt..

Talalatok szama:1-0/0 (406 ms)

a9 A  kurzus hagyomanyos létszam keretén tal az intézmény

Ny meghatarozhat varélista létszamot, errdl a listardl késébb a kurzus
valédi, vagy maximalis létszamkeretének esetleges valtozasaval
lehetdsége van bekeriilni a kurzus hallgatéi kézé.

g : vardlistas kurzus

: ezen kurzus hallgatéi kizdtt az On véglegesitése a vardlistas
kl_Jrzuson bekeriilés fiiggvénye

:9.: : Az ikonra pozicionalva megtekintheti a kurzusra vonatkozé Gsszes
létszam adatot.

Vissza

Targy adatok ablak (targyleadadsra, vagy kurzus modositasra itt nincs lehetoseg)

e Tablazatos elokovetelmény

Intézménye tantargyakhoz meghatarozhat el6zetes kovetelményeket kiilonbdz6 szempontok alapjan. A
kovetelmények mas targy felvételére, vagy teljesitésére vonatkoznak, ettdl fiiggben az oszlopok
elnevezése utal arra, hogy egy bizonyos tdrgynak csak a felvétele, vagy a teljesitése is kotelezo-e.

A targyfelvételi iddszak jellegének megfeleld kovetelményeket allithat fel, igy beszélhetiink elézetes
(elozetes ¢és rangsoros targyjelentkezéskor) ¢és végleges (végleges targyfelvételi i1ddszakban)
kovetelményekrol.

Targyhoz tartoz6 vizsgakra is vonatkoztathatd iddszaknak megfeleld kovetelmény, ilyen esetben a
vizsgajelentkezésre kizarolag az elézetes vizsgafeltétel szamit.

Az egyes kovetelmények alkothatnak egy szabalyt, amely szabalyban minden kdvetelmény teljesitése
kotelez6. A szabalyok koziil azonban elég, ha az egyiknek megfelel a hallgatd. A szabalyok és az ala
tartozo targyak hierarchikus elrendezésben jelennek meg.

4.7.3. Kurzus adatok

A kurzus adatok fiilekre szétbontva tartalmazzak az informaciot, hasonldan a targy adatok ablakhoz.

o Alapadatok

Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kozott olyan tobbek kozott
szerepel a létszamkorlatokra vonatkozé informécié (Min., Max. f§), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen beallitott elokovetelmény is ("Elokdvetelmény™").

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkozé beallitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakugy, mint a ,,Vardlista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e vardlista 1étszam az adott
kurzuson.

Az Alapadatok alatt talalhato a "Bévebb oérarendi informaciok" gomb, melyre kattintva egy eldugrd
ablakban datumok szerint megjelenik a kurzus 0sszes orarendi idOpontja. Tehat az Alapadatok feliileten
is lathato "Orarendi informaciok" -hoz képest ez annyiban bovebb, hogy felsorolja a konkrét idépontokat.
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A kurzus oktatdinal megjelenik az intézmény altal beallitott szazalékos arany.

A ’Kurzushoz kapcsolédé targyak’ cimii tablazatban minden olyan targy felsoroléasra keriil, amelyhez
a kurzus hozzarendelésre keriilt (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat). A szervezeti egység neve
linkként funkcional, rdkattintva egy eldugré ablakban el6hivhatoak a szervezeti egység bovebb adatai,
kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az ,,Informécid/Szervezeti egységek”
mentiipontbol eléhivhato eléugrd ablakkal.

FIGYELEM! Szabaly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer keriilhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre keriilt, akkor masik targybol mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.

Hallgatok

A "Hallgatok" fiilon mar csak azoknak a hallgatoknak a listdja lathatd, akik erre a kurzusra jelentkeztek.
A sorvégi ,,Lehet6ségek™ ikonra kattintva tud iizenetet kiildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos lizenetkiildés lehetdség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos iizenetkiildés
az azonos nevii meniipont alatt részletezett modon torténik.

Amennyiben rangsoros targy-/ kurzusjelentkezés van az intézményben, akkor ezen a feliileten lathatdak
az egyes hallgatok rangsorpontjai, a rangsor sorrend €s az esetleges vardlista jelleg (piros ikon jelzi, ha a
hallgat6 a rangsoros és varolistas jelentkezéskor egyeldre csak vardlistan van). A felhasznalo sora sziirke
hattérrel €s kivastagitott betlikkel jelenik meg.

Oktatok

Ezen a fiilon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

Orarend

Az " Orarend" fillon az adott kurzus orainak listaszerii felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utan az 6sszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulméanyok" menii "Orarend"
meniipontjanal.

Jelenléti statisztika

Kurzus - o6raalkalom szerint latja, hogy melyik oran volt jelen, illetve hogy az oktaté hogyan
adminisztralta Ont. A lehetdségek kozott szerepel a "Megjelent”, "Nem jelent meg", "Késett".
Amennyiben egyik sincs beallitva, igy a "Nincs kitoltve" oszlopba keriil bele érték az oraszamnak

megfelelden.

Feladatok

Ezen a feliileten olyan feladatokat talal, amelyek olyan, a szorgalmi idészakban elvégzendd feladatokat
jelentenek, amiket az oktatok irhatnak ki ehhez a kurzushoz.

A feladat tipusa, a leadasi hataridé, az alkalmazott értékelés az igénybe veheté potlasok és az
eredmény beszamitasi modjanak meghatarozdsa az oktatd, ill. az intézmény hataskore.
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Ha a listaban egy feladatra kattint, akkor az adott feladat részletesebb adatait is megtekintheti, igy példaul
a kivalasztott feladatra, illetve azok részfeladataira, pétlasaira kapott eredményét is itt lathatja.

A feladatok alatt hierarchikusan alarendelve az egy-egy feladathoz tartozo részfeladatok és a potlasok
jelennek meg. Potlas tartozhat feladathoz és részfeladathoz is, igy akar 3 szintii hierarchia is elképzelhetd.
A sorvégi "Eredmény" oszlopban megjelenik az adott feladatra, részfeladatra, vagy potlasra adott
bejegyzés.

A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva eléugré ablakban a feladat, vagy potlas
részletesebb adatait, és megszerzett eredményeit lathatja. Amennyiben intézménye nem hasznalja a
Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, részfeladatok, potlasok eldugrd ablakaban kizarélag a
,Feladat alapadatok™ jelennek meg (itt lathatdéak az eredmények).

A sor végén talalhatd meniibdl szintén eléhivhaté a feladat/részfeladat/potlas bdvebb adata, plusz
lehetdsége van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat.

Az elsd sorban talalhato feladatnal a feladat és a hozza tartozé részfeladatok és potlasok érdemjegyeit is
tartalmazza az eléugro ablak, mig a részfeladatoknal a részfeladat és potlasai, a potlasoknal csak az adott
potlas érdemjegyét.

Abban az esetben, ha intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok,
részfeladatok, potlasok eldugréd ablakaban a kovetkez6 lehetdségek jelennek meg:

(1 Feladat alapadatok

[ Feladat beadas

[J Beadott feladatok

[ Uzenet az oktaténak

Ilyenkor a sor végén taldlhatd meniibdl is elShivhatoak ezek a  meniipontok.
A feladatokat lehetdsége van kurzustol fiiggetleniil, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok"
meniipont alatt. A Feladatokkal kapcsolatos lehetdségekrél bdvebben olvashat a dokumentacid
meniiponthoz tartoz6 leirasaban.

Jegyzetek

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

E-tananyagok

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz (tantargyhoz) rendelt elektronikus tananyagok (e-
tananyagok) megtekintésére. A nyelvi verzid kivalasztdsa utan van lehetdség a tananyag elinditasara.

Amennyiben meg van hatarozva, hogy hanyszor jatszhatd le egy-egy e-tananyag, akkor a 'Lejatszasi
lehetdségek' oszlopban latszik ez az érték.
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4.8. Mérfoldkovek

Ezen a feliileten az un. tanulmanyi mérfoldkoveinek listajat lathatja. Ezek olyan komplex feltételek,
melyeket az intézmény sajat Tanulmanyi és Vizsga Szabdlyzata alapjan kitliz a hallgatok elé.
A mérfoldkdvek feltételeinek Osszeallitisara az intézménynek szamos lehetdsége van, az Onre vonatkozd
szabalyokr6l ezen a felilleten kiviil elsésorban a TVSZ-b6l (Tanulmanyi ¢és Vizsga
Szabalyzat) és intézménye Tanulmanyi Hivatalatol szerezhet tobb informaciot.

A listdban szerepelnek az egyes mérfoldkovek alapvetd adatai, és az, hogy teljesitette-e mar az adott
mérfoldko altal szabott feltételeket.
Onnek ezen a feliileten modositasi lehetdsége nincsen, a feliilet csupan tajékoztatd funkciot tolt be.

4.9. Szakmai gyakorlat

Ezen a feliileten lathatja elvégzett szakmai gyakorlatanak intézmény altal rogzitett adatait, valamint itt adhat
hozza 0j szakmai gyakorlati helyszint, vagy tordlheti a kordbbit™*.
A feliileten két tabulatorfiil talalhato, ,,Szakmai gyakorlat” és ,,Dualis szerz6dés” elnevezéssel.

¥ Szakmai gyakorlat
RIEEEPT Hozzaadas a kedvencekhez § Szakmai gyakorlat hozzaadasa

Szakmai gyakorlat Dualis szerzddés

fas! ¢ o
Szakmai gyakorlat — 7
Miveletek: Oldalméret| 20 ¥
Kivalaszt
Képzés neve |4 Szakmai gyakorlat helye Leiras Kezdete Vége Iddtartam Igazolé neve Igazolas ideje Targykod Targy Telj. elfog.

Gazdalkodds Teszt Egyetem L1 2016.01.11. 2016.01.24. 2(Hét) TKQS-598-91365A Szakmai gyakorlat tf

A ,,Szakmai gyakorlat” tabulatorfiilet valasztva a kovetkezé oszlopokban lathaté informaciok keriilnek
megjelenitésre:

o képzés kodja
« szakmai gyakorlat helye
o leiras
o kezdete, vége, id6tartam (hetek szama)
e igazold neve
e igazolas ideje
e targykod
o targy
A "Szakmai gyakorlat hozzaadasa" gombbal lehetdsége van a mar rendszerbe felvitt szervezetek koziil

kivalasztani szakmai gyakorlatdnak helyszinét, tolthet fel fajlokat, a "Torol" gombbal pedig kitorolheti azt a
sort, ahol a "Kivéalaszt" jelolénégyzetet kijeldlte.
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Kiilsé szervezetek %

Szakmai gyakorlat adatai

% Leirds: Teszt leirasa
% Iddszak kezdete: 2017.11.12 00:00
& Iddszak vége: 2017.11.30 00:00

% Iddtartam: 3 i Nap v

i Igazold neve:

" A
% Dokumentumaok csatoldsa: Fajl feltiltése

2345 » M Qldalméret|20 ¥

| Nav lal Tipus Bankszamlaszam Adészam  Cim

Afrikai Befektetd Csoport Poszony. Faiskola 412521478079856500000000

Afrikai Befektetd Klub Bukarest. Féiskola 117774725654148300000000

Afrikai Befektetd Klub Poszony. Kiozépiskola 241557000138187500000000

Afrikai Békefenntartd Intézet Tokid, Faiskola 117739852225445700000000

Afrikai Békefenntartd Tarsasdg Bécs. Fdiskola 120230671458931700000000

Afrikai Békefenntartd Tarsasaq Poszony. Faiskola 241574121875375400000000 M
Vissza

*FIGYELEM! A hallgaté altal felrogzitett szakmai gyakorlati hely addig tordlhetd, amig a kliens
programban elfogadésra nem kertiil. Elfogadas utan a hallgato altal a szakmai gyakorlat méar nem tordlhetd.

Intézménye korlatozhatja a szakmai gyakorlat feltoltési lehetdségét, de ki is bdvitheti annak lehetdségét.

Bizonyos képzéseken lehetséges az ugyanazon szakmai gyakorlati helyszinen eltoltott gyakorlat tobb
cikluson ativeld eltoltése. Intézménye ilyen esetben lehetdvé teheti, hogy ugyanazt a szakmai gyakorlati
helyet tobbszor is feltdlthesse. Ekkor a gyakorlati hely kivalasztasara szolgalo eldugro ablakban a kovetkezd
adatok is tolthetévé valnak:

4+ Leiras

4+ Szakmai gyakorlat kezdete/vége
4 Szakmai gyakorlat idStartama
4+ Igazolo neve

A sorvégi "Lehetdségek" meniiben talalhatdo "BOvebb" linkre kattintva egy felugré ablakban, az adott
szakmai gyakorlattal kapcsolatos bovebb informéciok jelennek meg.

A kovetkez6 informaciok talalhatdéak meg: ,,Képzés neve”, ,,Szakmai gyakorlat neve”, ,,.Szakmai gyakorlat
helye”, ,,Leiras, Kezdete, Vége, Id6tartam, Igazolo neve, Igazolas ideje, Targykod, Targy, Gyakorlatvezetok
neve, Elfogadva, Elfogad6 neve.

Kiadas: 2017.11.11 Verzio: 5.2 Oldalszam: 82 / 215



NEPTUN Tanulmanyi z , ,
@ Rendszer Dokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Szakmai gyakorlat adatai o X

i Képzés neve Gazdalkodas

# Szakmai gyakorlat neve 2 gyak megnevezés
# Szakmai gyakorlat helye Teszt Egyetem

# Leirds a leiras de a helyet szerv egység alapjan adjuk meg
& Kezdete 2016.01.11.

i Vége 2016.01.24.

& Id&tartam 2(Hét)

% Igazold neve

% Igazolds ideje

% Térgykéd TKQS-S08-01365A

& Targy Szakmai gyakorlat

% Gyakorlatvezeték neve

i Teljesités elfogadva Igen

% Elfogadd neve

i Teljesités elfogadasénak iddpontja

i Jelentkezés elfogadva Nem

Vissza

A "Dualis szerzodés" tabulatorfiilon pedig dudlis képzés esetén, a szakmai gyakorlo helyekkel kapcsolatos
informéaciok jelennek meg. A feliileten Onnek modositasi lehetdsége nincsen, a kdvetkezd oszlopok jelennek
meg tajekoztatasul: "Szerzodés kezdete", "Szerzddés vége", "Szerz0dés szama", "Szerzddés megsziinésének
indoka", "Szakmai gyakorlohely".

4.10. Publikaciok

A Publikiciok felilleten Onnek lehetdsége van a hallgatdi webes feliiletre sajat publikaciéit feltdlteni.
Ez elsésorban a doktori képzésen résztvevd hallgatok disszertacidinak feltoltését jelenti a doktori iskola
adminisztratorai szamara, de a feltoltésre minden hallgatonak lehetésége nyilik. Publikaciot az ,,Uj
publikacio felvétele” gombbal tud felvenni, melyre rakattintva egy felugro ablak jelenik meg a kovetkezd
adatokkal:

A ,,Publikacié adatai” tabulator fiilon a kovetkezd adatokat adhatja meg: ,,Kod”, ,,Cim”, ,,Alcim”,
,Publikaci6 tipusa”, ,,Publikacié nyelve”, , Tudomanyag”, , Targykor”, ,,Részvételi mindseég”, ,,Kiadas
datuma”, ,Megjelenés helye”, ,Megjelenés helye”, ,Kezddoldal”, ,Végoldal”, ,Kiaddo neve”,
,,Larsszerzo/Tarsforditd™.

A Publikécio részletek tabulator fiilon pedig a kovetkezd adatok felvitelére van lehetdsége: ,,URL”, ,,Forras
cime”, ,,Forras szerzdje”, ,,Sorozatszam”, ,, Kotetszam”, ,,Extral”, ,,Extra2”, ,,ISBN szam”, ,ISSN szam”,
,Nemzetkozi”, ,,Leirds”, ,,Megjegyzés”.

A publikaci¢ tartalmat a ,,F4jl feltoltése” gombbal toltheti fel a webre, a feltoltott allomany neve a 'Fajl neve'
mezdben olvashat6 késébb. Ez a funkcié mindkét tabulator fiilrél elérhetd.

A feltolthetd allomany/ok maximalizalt mérete 10MB.

FIGYELEM! A meniipontot nem minden intézmény hasznilja, igy eléfordulhat, hogy Onnél nem
jelenik meg.

4.11. E-learning anyagok
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Az E-learning anyagok mentiponton lehetdsége van az oktatd, vagy az intézmény altal feltoltott elektronikus
oktatasi, illetve tdjékoztatd anyagok lejatszasara. Itt harom fiilre osztva lathatdak a hallgatd szdmara elérhetd
e-tananyagok. Mindharom fiilon ugyanugy tudja kezelni ezeket a tananyagokat.

Kurzusok anyagai fiil

Olyan, kurzushoz rendelt e-learning anyagok, melyeket az oktaté toltott fel a hallgatok szamara. Az allomany
soraban latszodik a targynév, targykod, kurzuskod, amihez az anyagot rendelték, a tananyag neve, verzidja
¢s lejatszhatosdganak szama. Lejatszas utan ebben a listaban megjelenik a pontszam illetve az eredmény
(szazalékos formaban) is. Itt a félév-valasztdo mezd segitségével lehetdsége van félév szerint sziirni a feltdltott
e-learning anyagokra. A félév kivalasztasa utan a "Listazas" gomb megnyomasaval listazhatjuk a tételeket.

Egy tananyag elinditasahoz elGszor a sor végén talalhato "Nyelvi verzié valasztas" linkre Kattintva, a
megjelend felugr6 ablakban ki kell valasztani, hogy milyen nyelven szeretné elvégezni az adott e-tananyagot.
Ezutan megjelenik az "Inditas" link a tananyag sordban, erre kattintva elindul a tananyag lejatszasa.
Felhivjuk a figyelmét, hogy amennyiben a tananyag csak bizonyos szamu alkalommal jatszhat6 le (egy szam
lathaté a "Lejatszasi lehetéségek' oszlopban, akkor minden egyes tananyaginditas utdn csokkenni fog a
szamlalo, és a lehetdségek kihasznalasa utin On mar nem fogja tudni tobbszor elinditani ezt a tananyagot.

Virtualis tér anyagai fiil
Ezen a fiilon a virtudlis terekhez rendelt tananyagok lathatok. Ezen a fiilon csak akkor talal informaciét, ha
az intézmény hasznalja a Neptun Meet Street modult.

Altalanos anyagok fiil
Ide olyan, az intézmény altal feltoltott egyéb e-learning anyagok keriilnek fel, melyek hasznosak lehetnek a
hallgatok szamara. Ezek a tartalmak az dsszes hallgato szamara elérhetdk.

4.12. Konzultaciok

A ”Konzultacidk” meniipont alatt lathatja azokat az alkalmakat, melyek altaldnossdgban nem tartoznak
konkrét tanulmanyi kotelezettségeihez, igy nem vehetdk fel targyként, azonban mégis érdemjegy rogzithetd
fel hozzajuk, melynek az intézmény egyéni elvarasai alapjan jelentdsége lehet, akar tanulmanyai tekintetében
is.

A konzultacioknak lehet érarendi idopontja, helye (terem), oktatdja és eredménye.

Ezen a feliileten listdzni tudja a konzultacidkat és jelentkezni tud rajuk.

A szlirésnél lehetdsége van kipipalni a "Csak jelentkezett konzultaciék” jeloldnégyzetet, ebben az esetben
a ,Listazas” gombra kattintva csak azok az alkalmak fognak megjelenni, melyekre mar jelentkezett.
Amennyiben liresen hagyja a jelolonégyzetet és ugy listaz, akkor azok az alkalmak fognak megjelenni,
melyekre jelentkezhet.

Szintén lehetdsége van félév szerint valasztani a konzultacioit. Alapértelmezetten az aktudlis félévén all a

crer

megjelenitheti (ilyen esetben jelennek meg a félévhez nem ko6tédd konzultaciok is).

Az események egy hierarchikus listaban jelennek meg. A konzultaciokhoz tartozik jelentkezési idészak, az
iddszak kezdete és vége idOpont lathato a konzultacid {6 soraban. Itt lathatja a konzultdcid nevét, a targy
nevét (ha a konzulticid valamely targyhoz kapcsolodik), kurzus kodjat (amennyiben a konzultacid
kapcsolodik kurzushoz) és a félévet (amennyiben félévhez lett kiirva). A "Leiras" oszlopban plusz
informacioként a konzultacio 1étrehozasakor megadott leirds mez0 tartalmat jeleniti meg a program.
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Ha mér jelentkezett a konzultaciora, akkor a ,,Jelentkezés idépontja” oszlopban lathatja a jelentkezés pontos
idejét, amennyiben pedig mar el is végezte, akkor az ,,Eredmény” oszlopban jelenik meg a konzultacidra
kapott eredménye.

A konzultacids idészakokhoz tartozhatnak konkrét konzultaciés idopontok, ezeket lathatja, ha az idészak
soranak elején talalhato pluszjelre kattint.

A pluszjelre kattintva jelennek meg az idészak alarendelt idopontjai, melyeknél lathatéak az egyes alkalmak
kezd6- és végidOpontjai, az alkalomhoz rendelt oktato €s a terem, ahol a konzultacié zajlik.

Az idGszakhoz tartozo f6 sor végén talal egy ,,Lehetéségek” ikont, melyre kattintva lehetésége van
jelentkezni a konzultaciéra, vagy ha mar jelentkezett, akkor a ,,LLeadas” linkre kattintva leadhatja azt.
Amennyiben egy id6szakra jelentkezik, akkor az id6szakhoz tartozo 6sszes alkalomra jelentkezik.

A ,,Lehetéségek” ikon alatt meg tudja nézni a konzultacié részleteit egy eléugro ablakban.

Konzultacié adatok 2 X

Konzultacié idgpontyai

# Konzultdcié azonositsja: ' & Jelentkezési idészak kezdete: 5017,11.10 10:30
% Konzultdcid neve: % Jelentkezési iddszak vége: 2017.11.30 10:00

& Kotelezd alkalmak szama:

# Leiras:
% Minimum létszam: & Maximalis létszdm:
& Félév: 2017/18/1 v & Konzultacié tipusa:
& Targy: Pedagdgia

Csak a targy hallgatéi:
% Kurzus: Pedagdgia

Csak a kurzus hallgatéi:
¥ Szervezet:
Csak szervezeti egység hallgatéi:

& Dijtipus:

Vissza

A részleteket tartalmazd ablak elsd fiilén a konzultacio alapvetd adatait (azonositd, név, jelentkezési iddszak,
leiras, szervezet, 1étszamkorlatok, stb...) tudja megtekinteni, a masodik fiilon pedig a konkrét konzultacios
idépontok jelennek meg (akarcsak a féoldal hierarchikus soraiban). Itt (a ,,Konzultacié idopontjai” fiil alatt)
lathatja az egyes idGpont "Létszam" adatait. Az oszlop tartalmazza a konzultacidhoz tartoz6 "Min. létszam",
"Max. 1étszam", "Létszam" értékeket, melyrdl a mez6 f6l€ huzva a kurzort egy tooltip is tdjékoztat.

A részletes id6pontok sorvégi lehetdségeinél pedig a termekrdl talal bovebb informéciot.
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Konzultacio adatok ? 2 X
‘ Alapadatok ‘ Konzultadé idépontjai
= -0
Konzultacié idépontjai — 7
[TAEEE jelentkezés | Lejelentkezés
Foglalt Iqényelt Jelentkezés
Kezdete Vége Létszam Oktatok ogla genyel Jelentkeztem
termek termek
2017.04.25. 2017.04.26. 15/ I . B
EE e 2/15/1  Dr. Dacsi Axel, Meichelbeck Odin
454 Dr.Dacsi Axel, Mard Amadé, Meichelbeck
2/15/1
Odin
2/15/1  Dr. Dacsi Axel, Meichelbeck Odin
2/15/1  Dr. Dacsi Axel, Meichelbeck Odin
2/15/1  Dr. Dacsi Axel, Meichelbeck Odin
2/15/1  Dr. Dacsi Axel, Meichelbeck Odin
2/15/1  Dr. Dacsi Axel, Meichelbeck Odin
2/15/1  Dr. Dacsi Axel, Meichelbeck Odin
Talalatok szama:1-8/8 (31 ms) Miveletek: REVCEN WESEENCrES

Vissza

A jelentkezés sikerességérdl visszajelz6 tizenet tajékoztat, eléfordulhat, hogy intézménye a jelentkezéshez
feltételeket allit, illetve hallgatd csoportokat hatdrozhat meg.

A konzultaci6 felvétele utan az alkalom megjelenik az orarendben / naptarban is lila szinnel.

Konzultacio az orarendben

Amennyiben a konzultacidhoz dijtipus keriil hozzarendelésre, akkor a konzultaciora torténd jelentkezéskor
automatikusan kiirasra keriil a konzultaciéo dija. A dij kiirdsar6l a hallgatd lizenetben értesiil. Ezt
kovetden a szokasos mddon, a "Pénziigyek/Befizetés" meniipontban fizetheti be a konzultacio dijat.

4.13. Elorehaladas

A mentipont a hallgat6é szamara megjeleniti a képzés szerinti elérehaladast.

Az el6rehaladas lényege, hogy nyomon kovetheti, hol tart az intézmény altal eléirt tanulmanyok
teljesitésével. Mintatantervei €s targycsoportjainak kivalasztasaval, illetve sziirésével listdzhatja ki a targyait
¢s ellendrizheti azok teljesitettségét.
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Képzés | Német egyszakos - egyetemi képzés(Felv. éve:2013[Nappali]) Aberdorfer Licia - VEOFZZ | (999:39)  Kijelentkezés

preza B
Tanulmanyi rendszer Neptun Meet Street
...
Sajit adatok | Tanulminyok = Targvak | Vizsgik = Pénziigyek | Informicis = Ugyintézés
| [ SAkiualitasak By EGrenaladas
e
Neptun okostelefonra . X )
8 Sziirések Mintatantervek: M_Német egy. egyszakos 2002_YIIXA_58777_G
4 Prebalia ki sz inayenes Neptun
mobilalkaimazast Android,
Windows vagy i0S rendszerd % Mintatantervek: yszakos
okostelefonon. 7.6 E x
% Térgycsoport: Minden B
pre—
” Listazas
7 Uzenetek [5]%]
LB Hozzdadds a kedvencekhez
# Beerkezett iizenetek (18)
& Elkildott Gzenetek
o : = o= L
| & pedlitdsok Mintatantervi targyak ey P,
% Cimtar
¥ Targyked Targynéy Térgycsoport neve rargycsoport Eredmény (319 Kévetelmény :."‘JV'E'“E‘E' ;“Jf‘,"'m Statusz: Teljesitett
T [5]x] sdja redi ipusa élév
& Nem szakterdlet targyak 2008 TCSTKNSZ2008 Nincs megadva  Vilaszthats 0
« 2016. mércius » -
o - . o trevelde v Aldirds Kotelezden
WK e Cs P oS v Testnevelés TCSTESTHE 0 e erzdise Kotelezte 0
29l 1 2wl 4 5 6 + Alt, Ertelmiségképzd tirgyak - 2008 TCSTKAET-08 Nincs megadva Vilaszthats 0
7 8 9 10 11 12 13
14 15 (16 17 18 (19 20 & Kissebbségtud. betétiap targyai TCSTKKISSER 0 Nincs megadva  Vilaszthats 0
21l 22 23 24 25 26 27 T emat egyszk kltirtorinet 7-6. TesTRNENMTE 5 Nincs megadya  Kitelezéen -
B > 30 31 1 2 3 éley valasztott
a - 5 - + NE!T\EE egyszak kultirtdrténet 3-6. TCSTKNSNM3E a Nincs megadva Kotelezden 3
félév valasztott
¥ orak Phizsgak + Német egyszak iradalom 7-8. félév TCSTKNENIZS Nincs megadva V3laszthats 7
4 él rd
Taldlkozok Feladatok + Német egyszak irodalom 3-6. félév TCSTKNENI36 o Nincs megadva !‘”fﬂ“”“ 3
#IFeliratkozasi listak valasziott
“Konzultacisk & Német egyszak nyelvészet 7-8. féléy  TCSTKNBNL?8 0 Nincs megadva  K3telezoen
Kotelezden
| Német egyszak nyelvészet 3-6. féléy  TCSTKNBNL3G Nincs megadva  Foreezoe 3
S EU Studies alapkéozési modul VETKEUSTUDI 0 Nincs meaadva  Valaszthats 0

Az elorehaladas fellilete

A feliileten el0szor a mintatantervet kell meghatarozni, majd a kovetkez6 sziir6 feltételben a targycsoportokat
tudja kivalasztani, melynek targyaira kivancsi, ezutan sziikséges a “Listazas” gombra Kattintani.
Természetesen a sziiréfeltételekben minden mintatanterv, minden targycsoportjat valasztva is
hasznalhatja a feliiletet, ilyenkor teljes képet kap a képzésen elvégzett és elvégzendo targyairol.

A feliileten a listazas utan harom panel jelenik meg:

- Mintatantervi targyak
- Nem mintatantervi targyak
- Felvett targyak és kreditek teljesitésének osszesitése

Az els6é "Mintatantervi targyak” panelban megjelennek a mintatantervben talalhatd targycsoportok é€s
targyak. Amennyiben targyrol van szd, akkor értelemszertien a "Targynév” és "Targykéd” oszlopok
toltddnek, amennyiben targycsoportrol, akkor pedig a targy csoport nevére és kodjara vonatkozok.

A targycsoportnal a hierarchikus sorok a sor eleji pluszjellel megnyithatok és lathato, hogy mely targyak
szerepelnek adott targycsoportban.  Amennyiben a Targycsoport jellemzOkhéz tartozik érték, a
"Targycsoport kddja" mellett megjelenik egy informécios ikon. A "Téargycsoport kddja" mellett megjelend
informéacios ikon folé huzva az egeret, megjelennek a Targycsoport jellemzdk értékei: ,,Osszes targy
elvégzendd”, ,,Elvégzendd kreditszdm”, ,Elvégzendd targyak szdma”. A "Targycsoport kodja" és
"Targycsoport neve" 0szlopokban 6nalld mintatanterv sorként létrehozott csoport esetében a mintatanterv
sor kddja és neve keriil megjelenitésre.

Eléfordulhat, hogy egy-egy targycsoport is hierarchikus viszonyba keriil meghatdrozésra az intézmény altal,
ilyenkor tobb szintii hierarchiaban megjelenitésre keriilnek az egymas ala rendelt targycsoportok.

A targyakrol az oszlopokban a kovetkez6 informaciok lathatdak: targykod, targynév, eredmény, kreditpont,
kovetelmény, targyfelvétel tipusa, ajanlott félév, statusz.

Az elérehaladas sorainak szinezése

A targyak, illetve targycsoport targyai a teljesités alapjan kiilonboz6 szinekkel keriilnek megjelenitésre, errél
a feliilet aljan informacids panel is tajékoztat:
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L) A feliileten megjelend sorok szinezésének jelentése:
Felvett és teljesitett

A targy ekvivalense teljesitett

Felvett, de nem teljesitett

Nem felvett

A teljesitett targyaknal a szinezésen tul zold pipa keriil a ”Teljesitett” oszlopba.

Amennyiben a targycsoport minden targya teljesitett és a hallgatd adott mintatantervében a targycsoport
jellemzok beallitasra keriiltek, akkor a targycsoport sordban is a Teljesitett” oszlopban z6ld pipa jelenik
meg. gy kénnyebben kap a hallgato informaciét arrél, hogy a targycsoportot teljesitette-e vagy sem.

A feliileten talalhatdo masodik panelban azok a targyak jelennek meg melyeket nem mintatantervbél vett
fel a hallgato. Ebben a panelben két féle szinkodolas értelmezhetd, igy csak ez a kétféle szinezés lehetséges:

- Z0ld: Felvett és teljesitett
- Fekete: Felvett de nem teljesitett

Felvett targyak és kreditek teljesitésének osszesitése

A harmadik panelban a felvett targyak és kreditek teljesitésének Osszesitése jelenik meg tablazatos
formaban.

A tablazat két sort tartalmaz:

- Targy teljesitve

- Elért kredit
A tablazat négy oszlopot tartalmaz: “Kotelez6”, “Kotelezben valasztott”, Szabadon valasztott” és
”Osszesen”. Az oszlopokban az értékek a targyfelvétel tipus alapjan keriilnek kitoltésre (intézményi
adminisztratorok altal beéllithato).
Az ”Osszesen” / jelénél elvalasztva az is lathatova vélik a felhasznalé szamdara hogy mennyi az elvart érték,
¢és ebbdl mennyit teljesitett.

e 4
Felvett targyak és kreditek teljesitésének dsszesitése —

Kitelezd Kotelezden valasztott Szabadon valasztott Osszesen
Targy teljesitve 113 7 143 263
Elért kredit 471/362 24/8 1891/273 2386/641

Talilatok szama:1-2/2 (16 ms)
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4.14. Hivatalos bejegyzések

A ,,Tanulméanyok/Leckekonyv” feliilet mellett, ezen a kiilonallé meniiponton is megtalalhaté a hallgato
kivalasztott képzésére vonatkozd minden hivatalos bejegyzés.

A feliileten félévsziirési lehetdség is van, amennyiben a minden félévet valasztja, a félévhez nem rendelt
bejegyzéseket is megjeleniti a program.

A hivatalos bejegyzés targyara kattintva eléugrd ablakban tekintheti meg a hivatalos bejegyzés részleteit,
valamint megjelenik a bejegyzés tipusa €s idépontja.

A Leckekdnyv meniiponthoz hasonldéan itt is megjelennek a hivatalos bejegyzéshez feltoltott
dokumentumok, melyek a ,,Feltoltott dokumentumok™ oszlopban t6lthetok le.

A sorvégi ,,Lehet6ségek” ikonra kattintva is megtekinthetok és sablonba ki is nyomtathaték a hivatalos
bejegyzés részletei.

4.15. Kotelezo szakmai gyakorlatok

Egyes képzéseknél a 6. éves hallgatoknak sziikséges kiilsé gyakorlati helyhez kotott gyakorlati targyakat
teljesiteni (példaul orvostanhallgatoknal klinikai gyakorlati targyak).

FIGYELEM! A meniipont megjelenése intézményenként valtozhat, attol fiiggéen, hogy az intézmény
hasznalja-e a funkciot, vagy sem!

A meniiponton az intézmény altal a képzéshez meghatarozott iddszakban kiilsé gyakorlati tdrgyakat vehet
fel, melyekhez kapcsolddo kiilsd gyakorlati helyre/helyekre jelentkezhet.

Ezen/ezeken a gyakorlati helyen/helyeken bizonyos idészakot tolthet el (akar egyben, akar részletekben),
amit igazolassal bizonyitania kell, aminek kovetkezményeként plusz vizsgakat kell tennie.

A gyakorlati targy akkor teljesiil, hogyha a targyhoz kapcsolodo sziikséges kiilsé gyakorlati 1d6 igazoltan
letoltésre keriilt €s a kapcsolddo vizsga is sikeresen teljesitésre kertilt.

A meniipontra kattintva egy listas feliilet jelenik meg, ahol az intézmény altal meghatarozott iddszakok és a
hozzajuk kapcsolddo kiilsé gyakorlati targyak lathatoak hierarchikus sorokban.

? 6. évkiilsé gyakorlat

B szresex Targyak, éppen zajlo jelentkezési idoszakkal: 1gen, Jelentkezett targyak: Nem

S8l Hozzdadss a kedvencekhez

Em ' A
Kiilsé gyakorlati targyak {

Oldalméret/ 20 v
=~ 1dészak Idéintervallum
2016.04.25. - 2017.05.21.

Két./Felv./Eng. hetek Min./Max. ita é i Ifogad Teljesitett

2016.08.01. - 2017.08.01.

Megszakitas tipus Kot./Felv./Eng. hetek Min./Max. 8 t égl i Elfogadott Teljesitett
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Megjelenitésre keriilnek a jelenlegi és jovobeli idoszak targyai is. Az oldalon a ,,Targyak, éppen zajlé
jelentkezési idoszakkal:” jelolonégyzettel szlirni tudja azokat a targyakat, melyekre épp van jelentkezési
iddszak.

A ,Jelentkezett targyak” jelolonégyzetet bepipalva, csak a mar jelentkezett targyak Kkeriilnek
megjelenitésre. Alapértelmezetten a két jelolénégyzet lires, de mentésre keriil a felhasznald profiljaba, igy a
kovetkez6 feliiletre 1épéskor mar az utolsé hasznalat szerint jelenik meg.

A kiilsé gyakorlati targy soraiban megjelennek a kovetkezd oszlopok: ,, Targy neve”, ,,Megszakitas tipus”,
,Kotelezd/Felvett/Engedélyezett  hetek”, ,Min.megszakitds”, ,Max.megszakitas”, ,Jelentkezett”,
,» Véglegesitett”, ,,Elfogadott”.

A ,Jelentkezett” oszlopban egy zold pipa akkor lathatd, amennyiben On megtette jelentkezését az adott
targyra, illetve egy piros felkialtojeles ikon is megjelenhet az oszlopban akkor, ha a jelentkezése ,,Potlas”
statuszu lesz. Ezzel kapcsolatban egy tooltip is tdjékoztatja a kovetkezd szoveggel: ,,Potlas benytjtasa
sziikséges!”

A ,,Véglegesitett” oszlopba akkor kertiilt z61d pipa, ha 6sszes valasztott gyakorlati helyre torténd jelentkezését
véglegesitette, mig az ,,Elfogadott” oszlopba akkor, ha az 6sszes gyakorlati helyéhez kapcsolodo statusz
,Elfogadott jelentkezés”-re valt. Illetve, a , Teljesitett” oszlopba akkor keriil zold pipa, ha a targyhoz
kapcsolodo sziikséges kiilsé gyakorlati 1d6 igazoltan letoltésre keriilt és a kapcsolodd vizsga is sikeresen
teljesitésre kertilt.

Idészak jelentkezés korlatozasa feltétellel

A feliileten piros, felkialtojeles ikon jelzi a szakmai gyakorlat iddszakanak soraban (az idészak neve utan),
hogyha a hallgaté nem felel meg az idszaknal bedllitott intézmény altal megszabott feltételnek. A feliiletre
Iépéskor mar lefut az ellendrzés az Osszes idGszakra ¢és az emlitett ikon azon idészakok neve mellé kertil,
ahol nem teljesiil a feltétel. Az ikon f6lé hiizva az egeret a kovetkezd szoveg jelenik meg: "Nem teljesiil az
intézmény altal a jelentkezéshez tamasztott kovetelmény". A visszajelz0 szoveg kiegésziil az esetlegesen a
intézmény altal beallitott tovabbi tdjékoztatd szoveggel is. Az ikon megjelenésén til az iddszak targyainak
sorveégi lehetdség opcioi is inaktivva valnak, igy semmiképp nem lehetséges ilyenkor a jelentkezés.

Jelentkezés kiilso gyakorlati targyra

Targyra jelentkezni a targy sorvégi ,,Jelentkezés/Bovebb” gombra kattintva lehet.

A ,Jelentkezés/Bovebb” gomb, tehat a jelentkezési lehetdség csak anndl a targynadl aktiv, melyre épp van
idészak. Amennyiben aktiv, akkor is lehetséges, hogy az intézmény altal tamasztott feltétel miatt a
megnyomas utdn nem sikeres a miivelet. Ez kijelzésre kertil.

Amennyiben a ,,Jelentkezés” sikeres, akkor egy Uj eléugrod ablakot jelenit meg a program, ahol a kiilsd
gyakorlati targyhoz tartozo kiilsé gyakorlati helyek kivalasztasa a feladat.

Kiils6 gyakorlati helyek kivalasztasa

A gyakorlati helyek eldugro ablakdban két lista keriil megjelenitésre egymas felett.
A felsében a ,Felvett gyakorlati helyek” lathatdak, az alsoban azok, melyekre jelentkezni lehet, a neve:
,Felvehetd gyakorlati helyek”. Mindkét lista sorainak végén tovabbi miiveleti lehetdségeket talal a sor végén.

Felveheté gyak.helyeknél a sorokban a gyakorlati helyek neve, kodja tipusa, illetve a jelentkezési
id6intervallumra vonatkoz6 informdacio, valamint a szabad helyek szdma jelenik meg. Mivel egyes helyeknél
szlikséges az orvosok nevének rogzitése, a ,,Leirds” mezdben a hallgatd lathatja, hogy a gyakorlati helyen
beliil mely orvoshoz jelentkezik.

Sorvégi miiveleti lehetdség:
- Jelentkezés/Bévebb
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Felvett gyak.helyeknél a sorokban a gyakorlati helyek neve, a tervezett és elfogadott intervallum informacidk
¢s a jelentkezés statusza kertil kijelzésre az oszlopokban. Sorvégi miiveleti lehetdségek:

- Lejelentkezés
- Dokumentum csatolas
- Nyomtatvanyok

Kiilsé gyakorlat helyek Targy: (Belgyogyaszat - szigorlé év)

Felvett helyek

Hely neve Tervezett id6 intervallum Gyakorlati idé intervalluma
Teszt 52 2017.04.24. - 2017.05.07.
Oktatékorhazi 2016.11.28. - 2016.12.11.

Talalatok szama:0-0/0 (0 ms)

Kiilsé gyakorlati helyek

UYEECUSl Uj gyakorlati hely felvitele

Hely neve Hely kodja Hely tipusa

Oktatokorhazi 6666 Egyetemi Klinika és egyetemi haziorvos mentorok

Kulfaldi1 33333 Kulféldi akkreditalt gyakorléhely

Teszt S11 1222 Egyetemi Klinika és egyetemi haziorvos mentorok

Teszt 52 22222 Egyetemi Klinika és egyetemi haziorvos mentorok
Vissza

2 X
=l

Oldalméret 20 v

Statusz
Hallgatdi tervezés

Hallgatdi tervezés

Jelentkezések véglegesitése
(:+ N a

-
- 48

Oldalméret 20 v

Leiras

Dr. Kovacs Béla

Jelentkezés

403. terem | + -

Amikor jelentkezik egy gyakorlati helyre, akkor a ,,Jelentkezés/Bévebb” gomb megnyomasa utan egy tijabb
eléugro ablakban meg kell adnia egy id6 intervallumot, amikor a gyakorlati helyen részt kivan venni a

gyakorlaton.

A jelentkezés kizardlag az intézmény altal meghatarozott (heti alapt1) blokkokra torténhet.

Az intézményileg beallitott maximum hetek szdmat és maximum megszakithatosagot a figyelembe veszi a
program (a maximum megszakithatdsagnal figyeli a beallitott megszakitas tipust is, tehat az intézményi

beallitasoknak megfelel6en térben és idében is torténhet megszakitas), ezért ha On jelentkezéskor tullépi a
maximum szamokat, a mentés sikertelen lesz, visszajelzd iizenetben tajékoztatast fog kapni a sikertelenség

okarol.
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Kiilsé gyakorlati hely

& Killsd gyakorlati hely neve: 4-es szamii klinika
& Kilsd gyakorlati hely kadja:

& Férdhelyek szama 12

& Kiilsd gyakorlati hely tipusa: Egyetemi Klinika és egyetemi haziorvos mentorok
& Kommunikacio nyelve: magyar
Te—
Bovebb
Jelentkezés a kiilsé gyakorlati hely blokkjaira
Hét: 2016/2017 Hét: 2016/2017]
45 46
07.04-07.10 | 07.11-07.17
Sz, hely:i12 | Sz, hely:i12
sl N g¥s
-
Felvett helyek —_ 7

Oldalméret| 20 ~
Hely neve Tervezett idd intervallum Gyakorlati idd intervalluma Statusz
d-es szamd klinika 2016.08.22. - 2016.09.04. Elfogadott jelentkezes

Talalatok szama:1-1/1 (16 ms)

Vissza

Az ablakon beliil kijelzésre keriiltek az alapadatok egyes részei (valamint egy bovebb gombbal a részletei
egy Uj ablakban). Alatta a blokkok, majd az alatt a jelentkezett blokkok listds megjelenitésben (felvett
helyek). A blokkoknal lehet jelentkezni az adott blokkokat egérrel kijelolve (nyomva tartott egérgombbal
tobb blokk is kijelolhetd egyszerre). Lejelentkezni ezen az ablakon lathato also (felvettek) listabol lehet. Csak
megszakitas nélkiili blokk — intervallumra lehet jelentkezni.

A jelentkezhetd blokkok narancssargdk, a nem jelentkezhetoek sziirkék. Azok, melyekre nem jelentkezhet
pirosak, azok, melyekre jelentkezett z6ldek. A hét, a ddtum, a szabad helyek szdma és a jelentkezés statusza
kiirasra keriil.
Piros blokkok két esetben alakulhatnak ki:

- betelt a 1étszamkeret

- masik targybol mar jelentkezett azonos iddszakra

Szabad helyek kijelzése

Egy-egy blokkban szovegesen kijelzésre keriil az intézmény altal meghatarozott blokk intervallumok szerint
kiszamitott szabad helyek szama. Ezek a maximum létszamkorlatoknak megfeleléen keriilnek kijelzésre a
mar elfogadott jelentkezések fiiggvényében.

A szabad helyek szama kizarolag Egyetemi klinika hely tipusnal keriil kijelzésre, de ott is van csak
jelentdsége, ott a jelentkezés a véglegesitést kovetden egybdl elfogadotta valik, igy adott idében a valos
szabad helyek szamat lathatja a hallgato.

Jelentkezési hataridok:

Kiilsé gyakorlati hely tipusoktdl fiigg, hogy az adott blokk kezdd idépontja elétt hany nappal jelentkezhet
utoljara a hallgat6 az adott blokkra. A jelentkezési hatariddt az intézmény szabadon allithatja a ,, Kodtételek
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(95600)” meniiponton, a ,,Kiilsé gyakorlati hely — tipusok” kodtablaban a kodtétel ,,Erték” mez&jében (pl.
hét nappal elétte jelentkezhet utoljara, akkor az értékként 7-et kell megadni).

Alapértelmezett értékek:

- Egyetemi Klinika és egyetemi haziorvos mentorok: a gyakorlat megkezdése el6tt 7 nap

- Oktatokorhdz, egyetemi és magyar akkreditalt gyakorlohelyek: a gyakorlat megkezdése eldtt 7 nap

- Kiilfoldi akkreditalt gyakorlohely: a gyakorlat megkezdése el6tt 7 nap

- Kiilfoldi egyetemi klinika: a gyakorlat megkezdése elétt 7 nap

- M¢ég nem akkreditalt, de az akkreditacios feltételeknek megfeleld magyar és kiilfoldi intézmény: a
gyakorlat megkezdése el6tt 7 nap

- Nem egyetemi csaladorvosi gyakorlati hely: a gyakorlat megkezdése el6tt 7 nap

Multbéli idépontokra nem lehet jelentkezni.

Amennyiben olyan blokkra szeretne jelentkezni, melyre a beallitott id6 korldtnak megfeleléen nem
lehetséges, hibaiizenetben jelzi a program, hogy a jelentkezési hataridé miatt sikertelen a jelentkezés.

Jelentkezés a kiilsé gyakorlati hely blokkjaira

Figyelmeztetés 2%

Nem volt sikeres jelentkezés! Nem volt sikeres jelentkezés|
Erre a blokkra mar lejdrt a jelentkezési hataridd.

Vissza

Kiilsd gyakorlati helyet intézményi dontés szerint egy nagyobb id6 intervallumban, vagy tobb kisebb
gyakorlati 1d6 részletben is teljesithet. Igy az alsé listabdl ugyanazt a helyet akar tobbszor is kivalaszthatja,
ha eltérd intervallumokkal szeretne jelentkezni.

Az egyes gyakorlati helyekhez tartozo blokkok iddszakhoz is kapcsolodnak, igy eléfordulhat, hogy
parhuzamosan zajlo jelentkezési id6szakokndl ugyanarra a hétre (blokkra) az egyik iddszak fel6l mar
jelentkezett, a masik id6szakban azonban még felvehetdnek jelzi a program az adott blokkot.

ﬁj gyakorlati hely felvitele
Lehetdsége van 1) gyakorlati helyet is hozzdadni a meglévd listdhoz. Ezt az ablak aljan a ,,Gyakorlati hely

hozzaadéasa” gombbal teheti meg. Ekkor ki kell toltenie a gyakorlati helyre vonatkoz6 adatokat az eléugro
ablakban.
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Amennyiben a hallgatd 0j gyakorlati helyet visz fel, kotelez6 megadnia a kiilsé gyakorlati hely nevét,
valamint kivalaszthatja a tipusat, illetve a kommunikacid nyelvét is. A gyakorlati hely kezdo- és végblokkja
automatikusan toltédik az intézményi beallitasok szerint, ezt On nem moddosithatja. Tekintve, hogy ez 1
gyakorlati hely, ezért a blokkok grafikus megjelenitése itt nem sziikségszert.

Uj kiilsé gyakorlati hely felvétele 2 X

Kiilsé gyakorlati hely

& Kilsd
gyakorlati
hely neve:

= Kiilsd Kalfdldi egyetemi klinika v
gyakorlati
hely tipusa:

% Kommunikacié | magyar v
nyelve:

& Gyakorlat 40
kezdete
| blokkban:

# Gyakorlat 52
vege
blokkban:

& Leirds:

Jelentkezés ugyanarra a hétre nem lehetséges tobbszor!

Amennyiben mar jelentkezett egy gyakorlati targybol egy adott kiils6 gyakorlati helyre, adott blokkra (hétre),
akkor ugyanerre az idépontra mar nem fog tudni jelentkezni adott tdrgybol masik helyre és masik targybol
sem! A blokk (hét) statusza ilyenkor a jelentkezés mentését kovetéen (még tervezési fazisban) megvaltozik,
mar nem jelentkezhet ugyanezen intervallumban talalhat6 idépontra sem ugyanabbol, sem mas gyakorlati
targybol.

Ez az adott blokkoknal kijelzésre keriil:

Mas
targybaol
van mar

ljelentkezése
in

Féléves targyként mar teljesitett gyakorlati targyat nem lehet felvenni Kiils6 gyakorlati idészakban.

Felvett gyakorlati helyek

Ez a tervezett id0 intervallum a kivalasztott gyakorlati hellyel egylitt atkeriil a felvett gyakorlati helyek
soraiba jelentkezés utan. A tervezett és a tényleges gyakorlati id6 intervallum kiilon oszlopokban keriil
kijelzésre a felvett gyakorlati helyeknél. Amikor az iigyintézo elfogadja a kijelolt iddintervallumot, akkor a
tervezett idopontbol atkeriil a tényleges gyakorlati idOpont oszlopba az érték (az adminisztratornak
lehetdsége van masik iddintervallumot is meghatarozni).
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Jelentkezések véglegesitése

Miutan a jelentkezett a kivan gyakorlati helyekre, utana kiilon sziikséges a jelentkezések véglegesitése is.
Ezt ,Kiils6 gyakorlati helyek” felugré ablakban a, Jelentkezések véglegesitése” gombra kattintva teheti meg.

Felvett helyek ;Bi ..gq. /‘ p

1 Oldalméret| 20 v |

Hely neve Tervezett idé intervallum Gyakorlati idé intervalluma Statusz

Teszt 511 2017.03.20. - 2017.04.02. Hallgatéi tervezés

Jelentkezesek veglegesitase

Taldlatok szama:1-1/1 (47 ms)

FIGYELEM!
Az egységes miikodés érdekében, minden jelentkezést véglegesitenie kell!

Mivel a véglegesités utan a jelentkezéseket mar nem 4all modjaban modositani, ezért a ,,Jelentkezések
véglegesitése” gomb megnyomasa utan megjelenik egy felugré ablak a kovetkezo szoveggel: ,,Ha véglegesiti
a jelentkezéseit, utdna mar nem modosithatja azokat, és ujat sem vehet fel! Biztosan folytatja?”.

A véglegesités csak azutan torténik meg, mikor az ,,Igen” gomb megnyomasaval a felhasznalé meger6siti a
folyamatot.

Q Ha véglegesiti a jelentkezéseit utdna mar nem moadosithatja azokat, és tjat sem

vehet fel! Biztosan folytatja?

A ,Jelentkezések véglegesitése” gombra kattintva torténik meg a minimum megszakitasra és a minimum
hetek szamara vonatkozé figyelés. Olyan esetben, mikor valamelyik feltétel nem teljesiil, akkor a
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véglegesitési folyamat megerdsitését kovetden visszajelzé lizenetben jelezziik ki, illetve maga a folyamat is
sikertelen lesz.

A véglegesités sikertelen, mert a blokkok osszefliggd
6 intervallumat minimum 2 alkalommal kell megszakitani. (A
blokkokat idében és térben kell megszakitani.)

Felvett helyeknél dokumentumok kezelése

A felvett helyeknél az adott hely sorvégi lebegd meniijének ,,Nyomtatvanyok” meniipontjaban tudja
megtekinteni és letolteni az intézmény altal az adott gyakorlati helyhez meghatarozott, gyakorlati hellyel
kitoltendé nyomtatasi sablonokat (befogadd és teljesitési nyilatkozatokat). Csak azok a nyomtatvanyok
jelennek meg, melyek nyelve megegyezik az adott helynél meghatarozott nyelvvel.

A ,Dokumentum csatoldsa” meniipontra kattintva egy eléugré ablakban tud feltdlteni olyan
nyomtatvanytipust, melyet az intézmény az adott helyhez meghatarozott. Példaul befogadd, vagy teljesitési
nyilatkozat, vagy akkreditacios nyilatkozat.

"Elfogadott jelentkezés" statuszra allitastol kezdve kizarolag ,, Teljesitési igazolas” tipust nyomtatvanyt lehet
feltolteni. Ez "elott " a statusz eldtt pedig kizardlag Teljesitési igazolastol eltérd tipust.

L8
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Proba2 (c

+ rajl feltsltése

# Dokumentum tipusa: Befogadd nyilatkozat -
¥ Leirds: Teszt leirds
Dokumentum tartalma pt 7
COldalmeret 20 ~
Fajl neve Dokumentum tipusa Leirds Elfogadas ideje Elfogadva Fajl letiltése

Szerverleiras.doc Akkreditacids nyilatkozat Szerverleiras.doc

azuresqgl.rtf Akkreditdcids nyilatkozat azuresqgl.rtf

Talilatok szdma:1-2/2 (78 ms)

Vissza

Statuszok a jelentkezett helyeknél

Az egyes felvett kiilsé gyakorlati helyek statuszanak kijelzése lathaté a fenti listaban.
Jelentkezés utan a statusz oszlopba a ,,Hallgatoi tervezés” statusz keriil. Ilyenkor mar lehet kezdeni a
dokumentumfeltoltést (befogado nyilatkozat).

Nem ,,Egyetemi Klinika és egyetemi héaziorvos mentorok™ tipusu helyeknél a egészen addig ,,Hallgatoi
tervezeés” statuszban marad, amig befogado nyilatkozatot nem toltétte fel, €s utdna nem véglegesitett. Tehat
csak a nyilatkozat feltoltése és a ,,Jelentkezések véglegesitése” gomb megnyomdsa utan valt at a statusza
,Hallgatol véglegesités”-re. Amennyiben Ugy véglegesitene, hogy még nem toltotte fel a befogado
nyilatkozatat, akkor egy visszajelzd ilizenetben kap tdjékoztatast ennek sziikségességérol.

Az ,Egyetemi Klinika és egyetemi haziorvos mentorok™ tipusu helyeknél pedig a véglegesités eldtt szintén
,Hallgatoi tervezés” lesz a statusz, csak utana valt at , Elfogadott jelentkezés”-re. Befogadd nyilatkozat
feltoltése ilyen tipust helyekhez tovabbra sem sziikséges.

Amennyiben poétlas statuszra teszik a jelentkezést, a HWEB-en egy ikon is kikeriil a hallgaté szdmara a
felvett hely soraban, amely f6l¢ huzva az egeret megjelenik az informacio, hogy potlés sziikséges.

,POtlas” statuszra akkor keriil vissza, hogyha tovabbi hianyossdg meriill fel a dokumentumokkal
kapcsolatban.

Amennyiben az ligyintéz6 (adminisztrator) validalja a jelentkezést, ,,Elfogadott jelentkezés™ statuszba kertil
(Egyetemi klinika helytipusnal jelentkezés utan automatikusan ebbe a statuszba keriil a jelentkezés).
Eléfordulhat, hogy az adott targy feleldsének allasfoglalasara van sziikség, ekkor eléfordulhat, hogy a
jelentkezés statusza ,, Targyfelelés dontésére var” lesz.

"Teljesitési igazolas beadva": amint a hallgato a teljesitési igazolast feltolti, automatikusan erre a statuszra
ugrik a program.

A TargyfelelOs biralata alapjan a gyakorlati jelentkezés ,, Teljesitett”, ,, Teljesitetlen™ és ,,Potlas™ statuszra
kertilhet beallitasra. Potlas esetén a hallgatonak ismételten lehetdsége van teljesités igazolast feltolteni.
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4.16. Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés

Hallgaté weben a ,,Tanulmanyok/Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés” meniiponton tud jelentkezni a
meghirdetett témaékra, tdjékozodhat az érvényben 1évo idészakokrol, megtekintheti elfogadott jelentkezéseit
¢és feltoltheti szakdolgozatat. A feliileten a ,,Szakdolgozat” blokkban a mar valasztott szakdolgozatok
jelennek meg és a ,,Szakdolgozat jelentkezés” gomb segitségével ezen a feliileten van lehetdsége
szakdolgozat témara jelentkezni.

FIGYELEM! A feliileten csak a nem archivalt szakdolgozat sorok keriilnek listazasra a hallgatéok
szamara, az archivalt szakdolgozat sorok nem jelennek meg.

4.16.1. Szakdolgozat

Itt az On 4ltal valasztott szakdolgozat témak/cimek, illetve szakdolgozat adatok jelennek meg. Minden
jelentkezés lathato, fliggetleniil attol, hogy arra a témdra mar beosztasra kertilt-e vagy sem.

A feliileten az egyes szakdolgozat sorok egyesével lenyithatok, igy érhetdk el a bévebb adatok.

A lenyithaté szakdolgozat sorok fejléc sordban a szakdolgozat cime, annak hijan pedig a téma elnevezése
lathato, az el6tt 1évo kis nyillal lehet lenyitni az adott sort.

> szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés

ez [l Szakdolgozat jelentkezés

Szakdolgozat

~ A kockazatalapi belsd ellendrzés szerepe egy szd

ének isa, fejlesztési javaslat megfogalmazasa

o belsé ellendrzés szerepe egy szévetkezeti hitelintézet mikadésében

Budai Eleonéra dr. { az ellenérzési hatékonyssg vizsgilata - egy tetszélegesen vilasztott villalkozas esetében)

Biralo/Konzulens (ionzultaciok | Szakdolgozat befogadasi kéres | Szakdolgozat feltdltése | Szakdolgozat megtekintése | Szakdolgozat adatainak nyomtatasa | Biralat rlap letoitese

A lenyitott feliilet bévebb adatai:

Téma

Cim

Végleges cim

Oktatoi vélemény

Oktatoi szoveges vélemény
Oktato

Beosztas eredménye
Visszavonas datuma
Jelentkezés datuma
Elfogadas datuma
Elfogado

Beadas datuma

Védés datuma

Védés eredménye

Nyelv

Szervezeti egység

Leiras

Szakdolgozat statusz
Szakdolgozat biralati statusz
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A ,,Cim” oszlopban lathatd adat esetén, ha a beirt adat hosszabb, mint a mez6 hossza, akkor tooltipben
lathatja a teljes cimet. Intézménye engedélyezheti, hogy a szakdolgozat cime szerkeszthetd legyen, ebben az
esetben atirhatja ennek tartalmat.

A ,,Beosztas eredménye” oszlopban elfogadott jelentkezés esetén egy zdld pipa, nem elfogadott jelentkezés
esetén egy piros X, amennyiben még nem kertilt beosztasra, egy kék kérddjel jelenik meg az oszlopban.

Az ,,Oktatoi vélemény” oszlopban jelenik meg az oktatd altal megadott vélemény. Bévebb szdveges
véleményezés esetén egy ,lap” ikon is megjelenik az oszlopban, rakattintva meg tudja tekinteni a teljes
szoveget. Szerkesztési lehetdsége itt nincsen.

A, Leiras” mezdben a biralatra vonatkozo leiras talalhato.

Az egyes sorok legordiilé bovebb adatainak miiveleti gombjai:

Biralo/Konzulens: rakattintva egy eldugrd ablakban a biralok, vagy konzulensek adatai, illetve
biralatuk, adott eredményeik jelennek meg.

Az ,Ertékelés oszlopban, ha van szoveges értékelés, megjelenik egy kék informacios ikon, erre
kattintva megnyilik a teljes szoveget megjelenitd ablak. Amennyiben az oktato birdlatot is csatolt fel
(weben vagy kliensben), akkor megjelenik egy letoltés ikon (egy kék nyil), amellyel letoltheto a
biralat.

Témavazlat: Lehetdség van témavazlatot feltdlteni megjegyzéssel, amennyiben az iddszak b&vebb
adatainal lathat6 zold pipa a ,,Témavazlat feltdlthet6” cimkénél.

Konzultaciék: Aktiv a gomb, amennyiben az id0szak/téma kapcsolathoz kiirasa kertilt konzultacios
1d6pont. Amikor az oktato létrehozza a konzultaciot az idépontokkal, akkor az oktaté €s a jelentkezett
hallgatok koziil azok a témara jelentkezett hallgatok, akiknél a ,,Beosztas eredménye” mezdnél zold
pipa lathatd, automatikusan a konzultacidhoz hozzarendelésre keriilnek. A gombra rakattintva jelenik
meg a ,,Konzultacié adatok felugré” ablak, ahol két tabulator fiilon lathatdak az adatok

Az ,,Alapadatok” fiilon a konzultaciohoz kapcsolddod f6bb informaciok jelennek meg, modositasi
lehetdsége itt nincsen, csak megtekintésre szolgal a feliilet.
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Konzultacio adatok 2 X

Alapadatok Konzultacié idépontjai

% Konzultdcid azonositdja: | & Jelentkezési iddszak kezdete: 2016.11.07 13:15

% Konzultdcid neve: | & Jelentkezési iddszak vége: 2016.11.30 13:12
& Kotelezd alkalmak szama:

4 Leirds: Szakdolgozati konzultacia

& Minimum |étszam: & Maximalis |étszam:

& Félév: v | & Konzultdcid tipusa: Szakdolgozat

& Targy: A kommunikacio alapjai

% Szervezet:

& Dijtipus:

Vissza

A ,,Konzultacid id6pontjai” fiilon pedig jelentkezhet a konzultdcidhoz megadott idépontokra.
A 1étrehozott konzultacid a ,, Tanulmanyok/Konzultacidk™ meniipontban ugyantigy lathato, illetve a
jelentkezés miivelete onnan is elvégezhetd.

e Szakdolgozat befogadasi kérés: Erre kattintva jelezheti az oktatonak, hogy szeretné kérni a
szakdolgozat befogadasat. Megnyomast kovetden a kovetkezd szoveg jelenik meg:

Az oktatonak sikeresen elkildésre kerilt a szakdolgozat
befogadasi kérés.

Ezt kovetden inaktivva valik a szakdolgozat sornal a gomb. Ha igazra allitja a befogadast az oktato,
akkor a gomb inaktiv marad. Ha hamisra allitja, akkor ujra aktiv lesz a gomb.

A befogadasi kéréshez az intézmény kiilonbozo feltételek teljesiilését adhatja meg, melyek
korlatozhatjak a kérést.

e Szakdolgozat feltoltése: Feltoltésre az intézményileg beallitott hataridéig van lehetdsége az erre a
gombra megjelend eléugré ablakban. Ha mar feltoltotte a szakdolgozatat, akkor utana ezt tobbszor
nem teheti meg, inaktiv lesz a feltoltési lehetdség.

A f4jl feltoltési lehetdség mellett leirast is adhat meg. Kizarolag egy fajl feltoltésére van lehetdsége.

FIGYELEM! Intézményi beallitastél fiigg, hogy a feliileten megjelenik-e a ,,Szakdolgozat
feltoltése” meniipont. S6t, intézményen beliil is valtozhat az erre vonatkozo jogosultsag.
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Szakdolgozat feltbltése 2 %X
subTitle

% Dokumentum tipusa Kanyvtari elektronikus tarhel V|

& F&jl tipusa XLS

& Nyelv Magyar v]

% Leirds

+ Fajl feltoltése

Fajlnév Tipus
reklamacios_nyomtatvany_hu.pdf Szakdolgozat

Talilatok szama:0-0/0 (0 ms)

Fajlok mentése Vissza

e Szakdolgozat megtekintése: A gomb akkor aktiv, ha van feltoltott allomany. Rakattintva ezt az
allomanyt nyitja meg PDF formatumban.

e Szakdolgozat adatainak nyomtatasa: egy felugré ablakban kell kijeldlnie egy nyomtatasi sablont,
melyen letoltés utan lathatja és kinyomtathatja a szakdolgozatanak adatait.

e Biralati iirlap letoltése: amennyiben feltdltésre keriilt a rendszerbe ilyen lirlap, a gomb aktivva valik
és az Urlap letoltheto.

4.16.2. Szakdolgozat jelentkezés

A ,,Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés” meniiponton megjelend ,,Szakdolgozat jelentkezés” gombbal
lehet szakdolgozat témara jelentkezni.

Az iddszakok és az idészakhoz rendelt szakdolgozat témak, illetve, ha a téméhoz kiilon cimek kertiltek
meghirdetésre, akkor a szakdolgozat cimek jelennek meg a sorokban.

A kovetkezd oszlopokat jelennek meg: ,,Szakdolgozat idészakok”, Tipus”, ,,Téma”, ,,Cim”, ,Leiras”
(amennyiben talalhatd leiras az adott témahoz, egy felkialtojeles ikon és egy tooltip jelenik meg), ,,F6”,
,Jelentkezés datuma”, ,,Oktato”, ,,Oktatéi vélemény”, ,,Beosztds eredménye”, ,,Ervényes”.

A valaszthatd szakdolgozat témakat iddszak, vagy tipus szerint is lehet szlirni a feliilet tetején, a
,Jelentkezések™ jelolovel pedig kivalaszthatok azon témak, melyekre mar jelentkezett korabban.
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Szakdolgozat jelentkezés 2 X
| E Sziirések Iddszak: Heni szakdolgozat iddszaka tesztnek , Tipus: TEma, Jelentkezések: Nem
2 Iddszak: Heni szakdolgozat iddszaka t
i Tipus: Téma v
& Jelentkezésak:

Listazas
==t p
Téemavalasztas —_ 7
Oldalméret[20 ]
f.-'nzskdnlgozat Tipus Téma Cim Leiras Fo Je'lentkezes Oktato 0}ktat0}i Beoszt?s Ervényes
idészakok dituma vélemény eredménye
Heni szakdolgozat - Detektiv regények Detektiv regények . Dr. Szalbek >
idészaka teszinek Tem dsszehasonliitisa dsszehasonliitdsa i 20171111 Atlasz - Tf =

Talilatok szdma:1-1/1 (391 ms)

Jelentkezések Vissza

Témavalasztas
L9

A ,, Témavalasztas” blokkban a képzéséhez rendelt aktudlis szakdolgozat jelentkezés id6szakok jelennek
meg. Az id6szak neve linkként funkciondl, melyre rakattintva egy felugré ablak jelenik meg, mely a
kovetkez6 két tabulator fiilet tartalmazza: ,,Idoszak bovebb adatai”, ,,Informaciok”.
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Iddszak adatok P xR
Iddszak bivebb adatai ‘ Informacidk
|
| 4 Iddszak neve 20161031 # Cim megadési hatdridé 2016.11.24. 0:00:00
& Max. jelentkezésszam # Hallgatd cim megadas engedélyezett -;/
& Jelentkezettek szama 5 # Temavazlat feltdlthets T/
% Iddszak érvényessége 2016.10.30, 10:00:00 - 2016.11.30, 10:00:00
& Vélemeényezési iddszak 2016.11.01, 0:00:00 - 2016.11.02, 0:00:00
Vissza

Idoszak bovebb adatai:

A kovetkezO adatok jelennek meg: ,,Idészak neve”, ,Max. jelentkezésszam”, ,Jelentkezettek szama”,
,ldOszak érvényessége”, ,,Véleményezési iddszak”, ,,Cim megadasi hatarid6”, ,,Hallgatéi cim megadésa
engedélyezett”, ,,Témavazlat feltdltheto”.

Informaciok:
Itt az adott id6szakhoz tartozd szoveges informacié jelenik meg.

Témak és Cimek kezelése

A ,, Téma/Cim” oszlopban lathat6é adatra, vagy a sorvégi ,,Lehetdségek” meniiben talalhato ,, Téma adatok”
linkre kattintva a szakdolgozati téma bovebb adatai jelennek meg felugré ablakban. A témara jelentkezni a
,Jelentkezés” linkre kattintva tud, a miivelet sikerességérdl visszajelzd iizenetben tdjékoztatast fog kapni.
Témarol lejelentkezni a ,,Lejelentkezés” linkkel lehetséges.

Szakdolgozat jelentkezés B X
E Sziirések Iddszak: Minden, Tipus: Téma, Jelentkezések: Nem

% Id&szak: Minden hd

& Tipus: Téma e

% Jelentkezések:

Listazas
(115 ‘ -
- . - L
Témavalasztas — ¥ &
Oldalméret[20 |
_E::lszdcli{lg:zat Tipus Téma Cim Leiras F& :Ie'ltentkezes Oktato (ktatai fienszias
idészako! atuma Téma adatok
0214 idészak Téma ok ok (‘ Z 2017.11.04, Jelentkezés
0314 iddszak Téma 0314 teszt 2 0314 teszt 2 1 2017.09.11, Vameos Ze
| 0214 idészak Téma 0602 teszt 0602 teszt 0 Vimes Zénd " |

Azok a témak, vagy cimek, melyekre mar jelentkezett, a listaban vastagon szedve, sotét hattérrel jelennek
meg.
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Cim nyelvesitése

A ,,Cim” mez0 értéke — amennyiben a mezd szerkeszthetd (intézményi bedllitas kérdése) — nyelvvalasztd
segitségével nyelvesitve is megadhato..

A jelentkezést kovetden a ,,Szakdolgozat jelentkezések™ blokkban a cim mezd melletti boriték ikonra
kattintva, illetve a sorvégi ,,Lehetoségek/Bovebb” feliileten 1évé cim mezd mellé is bekeriil a nyelv valaszto,
ha a,,Cim” mez0 értékének szerkeszthetsége engedélyezésre keriilt az intézmény altal.

Igy a nyelvvalaszto segitségével tobb nyelven is megadhatja a szakdolgozat cimét.

A ,,Szakdolgozat téma adatok” felugro ablakban tdjékoztatdsul a kovetkezé mezok adatait lathatja:
,»Téma/Cim”, ,, Tipus”, ,,Maximum jelentkezhet”, ,Maximum létszam”, , Leiras”, ,,Ervényesség kezdete”,
,Ervényesség vége”, ,, Tanszék neve”,” Tanszék kod™.

Szakdolgozat téma adatok o X
Adatok
# Téma/Cim Teszt téma & Ervényesség kezdete 2013.06.12. 0:00:00
& Tipus Téma & Ervényesség vége 2017.05.01. 0:00:00
# Maximum jelentkezhet 15 # Tanszék neve Amorth Szamviteli és Novénytudomanyi
Tanszek
& Maximum |étszam & Tanszék kod BK-P-IIB
& Leirds
m Q )
. -
Oktaték —_— 7
Oldalmeret| 20 ¥
MNév Oktatd tipus Létszam
Papik Dionizia Belsd birdla
Hohi Tonuzdba Kilsd birala

Talalatok szama:1-2/2 (16 ms)

Vissza

Az ,,Oktatok” blokkban kiilon jelennek meg a témahoz hozzarendelt oktatok adatai a ,,Név”, ,,Oktatd tipus”
és ,,Létszam” oszlopokban.
A ,,Létszam” oszlopban 1év6 ikonra huzva a kurzort, egy tooltipben jelennek meg az adott témahoz tartozo
jelentkezési adatok a kovetkezOk szerint:
- ,,Osszes szakdolgozat jelentkezési 1étszdm” mezd: Azt mutatja meg, hogy az adott oktatéhoz hany
hallgato jelentkezhet az iddszakban.
- ,,Osszes varhatd elfogadasi 1étszdm”: Azt mutatja meg, hogy az adott oktatohoz hany hallgato
keriilhet beosztasra az idészakon beliil.

- Jelentkezettek szdma” mezd: Az adott idészakhoz rendelt témdkra-cimekre mar feljelentkezett
hallgatok szama.

- ,Jlddészakon beliil jelentkezettek szama” mezd: Az adott iddszakon beliil az oktatbhoz rendelt
szakdolgozat témakra tortént hallgatoi jelentkezések szdma, azaz hanyan jelentkeztek az idészakban
olyan témara, akihez az oktatd hozza van rendelve).

Kiadas: 2017.11.11 Verzio: 5.2 Oldalszam: 104 / 215



EE] NEPTUN Tanulményi HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Rendszer Dokumentacio

»ld6szakon belill elfogadott jelentkezések™: Az adott iddszakon beliil az oktatohoz rendelt
szakdolgozat témakra tortént hallgatoi jelentkezések koziil, hany hallgatonal keriilt a ,,Beosztas
eredménye” jelolonégyzet igaz értékre bedllitasra.

5 Y
- Cr—
0Osszes szakdolgozat jelentkezési létszam: 0 .

0Osszes varhaté elfogadasi létszam: 0 1 Oldalméret

Jelenthezettek szdma: &
Idaszakon beliil jelentkezettek szama: 2

Név gtszam
Idaszakon beliil elfogadott jelentkezések: 2

Papik Dionizia Belsé biralo

Hohi Tonuzéba Kls$ birals (i)

Talalatok szama:1-2/2 (16 ms)

Jelentkezések sorrendezése

A ,,Szakdolgozat jelentkezés” eléugro ablakanak lablécén talalhaté a ,,Jelentkezések gomb. Erre kattintva
a témajelentkezéseit tudja iddszak szerint sorrendezni. Az igy eldugrd ablakban a témak kézzel egymas ala,
vagy folé huzhatok. A véglegesitéshez a ,,Mentés” gomb megnyomasa sziikséges.

o’,' o" -’_Kiaﬁsogllzéhl}&_cia&' o‘yeowéoy‘ o’ o’J .J._ aﬁldflséa,ron’_lqyzals' od
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5. Targyak
5.1. Felvett targyak

Ezen az oldalon lathatja azokat a targyakat, amelyeket felvett, itt lehetOsége van kurzust valtoztatni, illetve
leadni a targyait.

A felvett targyak listazasa a "Félévek"-nél kivalasztott félévnek megfeleléen torténik, ahol 6sszes eddigi
félévébol valaszthat. A targyak megjelenitéséhez nyomja meg a 'Listazas' gombot!

5.1.1. Aktualis félév targyai

Ezen az oldalon valaszthatja ki az aktualis félévben felvett targyait is. A félévvalaszto legordiilé meniiben
az aktualis féléve mellett zarojelben lathato: (aktudlis félév).

Aktualis félév az az idoben legutolsé tanulmanyi féléve, melyre aktiv, vagy passziv statuszra bejelentkezett,
vagy tanulmanyi ligyintézdje bejelentkeztette.

FIGYELEM! Az aktudlis targyak listajaban nem feltétleniil jelennek meg az éppen felvett targyai, mivel a
targyjelentkezés altalaban nem az aktualis, hanem a kovetkez6 félévre torténik.

5.1.2. A feliilet

A feliileten megjelenik a targy kodja, neve, kreditértéke, a felvételek szama és a varolista oszlop, valamint a
sor végén egy "Lehet6ségek" ikon, mely a bdvebb feliratot, illetve a targybodl szerzett eredményeket
tartalmazza.

A feliileten taldlhaté nyomtatdé ikonnal Ilehetdsége van kinyomtatni a felsorolt targyakat.

A listazott tdrgyak sordban a targy nevén és kodjan tul megjelenik a targy kredit értéke ("Kredit"), valamint
a targy eddigi felvételeinek szama ("Felvételek szama").

A ”Varolista” oszlopban egy piros, felkialtojeles ikon jelzi, amennyiben az adott tdrgyon az adott félévben
vérolistan szerepel. Ez azt jelenti, hogy On valdjadban még nem keriilt be a targy felvett kurzusanak valodi
létszamkeretébe, hanem egy olyan listan var a bekeriilésre, amelyrdl esetlegesen lehetdsége van bejutni a
késobbiek folyaman.

A varolista ikon kétféleképp keriilhet a feliiletre: vagy nem jutott be az adott targy rendes 1étszamkeretébe,
vagy rangsoros targyjelentkezéssel vette fel a targyat. Vardlistas targyra nem rogzithetd érdemjegy ¢és ilyen
targybol nincs lehetdség vizsga felvételre.

A sor végén pedig a "Lehet6ségek" ikon alatt a "Bévebb”, a "Felvett kurzus médositasa”, a "Targy
leadasa”,a  "Targy alapadatok nyomtatasa”, , Targytematika letoltése”, vagy az
"Eredmények" lehetdségek koziil valaszthat. A lehetdségeket a tovabbiakban részletezziik.

A féléves felvett kreditek kijelzését is ezen a feliileten talalja. A lista aljan informdacios panel tajékoztat a
félévben felvett kreditek szamardl, igy Onnek azt nem kell kiilon 6sszeszamolni.

A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre Gjra
rakattintva szintén eléhozhat6 a helyi menti.

Amennyiben a targyhoz nem vett fel kurzust, ugy a targy kodja alatt a kovetkezo felirat jelenik meg: "Nincs
kurzus felvéve", viszont ha a targy akkreditacioval keriilt felvételre, akkor az "Elismert" (korabban
akkreditalt) felirat olvashato.
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Amennyiben nem teljesiil a targyra vonatkozo el6-, vagy végleges targykdvetelmény, akkor azt is kiirja a
program a targy kodja ala.

LehetOség van az osszes targy excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozés sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az osszeset” valaszt adjuk, akkor az excel exportban
az 0sszes adat megjelenik.

5.1.3. Targytematika letdltése

A ,Felvett targyak” feliileten felsorolt targyaknal van lehetdség a targytematika megtekintése, a
,,Lehetoségek/Targytematika letoltése” meniipont alatt. A meniipont csak akkor aktiv, ha feltoltésre keriilt
a targyhoz tematika. A letolthet6 targytematikaban legeneralasra keriil egy plusz oldal a hallgatora vonatkozo
specialis adatokbol, ha mar lezarasra keriilt a hallgatdé féléve (ez tartalmazza a tematikdnak megfeleld
eredményeket).

FIGYELEM! A targyhoz tartozo tematika letoltésére csak ezen a feliileten van lehetoség!

5.1.4. Targy alapadatok nyomtatasa

A "Targy alapadatok nyomtatasa" funkcié kivalasztasa utan .pdf formatumban nyomtathatéak a targy
adatok. A kiajanlott sablonon szerepel a Targykdd, Targynév, Eldkovetelmények, Végleges
kovetelmények, Leiras. (A sablonon megjelenitendé adatok az intézmény altal tovabb bévithetéek a sablon
szerkesztéskor hasznalhat6 valtozok sablonra helyezésével.)

5.1.5. Targy leadasa

Ha valamelyik targy sordban a ,Lehetéségek/Targy leadasa” linkre kattint, akkor a rendszer elobb
visszakérdez, hogy tényleg le akarja-e adni az adott targyat, és amennyiben erre igennel valaszol, akkor keriil
a targy leadasra, és ezzel el is tlinik a felvett targyak listajabol. Ugyanez a funkcio elérheté oly modon is,
hogy a targy barmely adatanal a sorra kattintva megjelend linkre Kattintva a "Targy adatok" ablak "Felvehetd
kurzusok" fiilén taldlhato "Téargy leadasa" gombra kattint.

?  Felvett targyak

a Sziirések Félévek: 2015/16/2 (aktulis félév)
& Félévek: 2015/16/2 (aktualis falév) v
S
Listazas
EREEE Hozzdadds a kedvencekhez § Nyilatkozat felvett targyakrol Bivebb
Felvett kurzus modositas Q ~
Targyak Targyleadas 7

Targy alapadatok nyomratisa
Eredmények
Targy kodja Targy neve Kredit Felvételek szama

BKQZ-AZF-20371K 2 1

BKQZ-AZ2A-49969V A német kultdrtérténet silypontiai

Talilatok szama:1-2/2 (16 ms)

Osszesen felvett kreditek szama a félévben: 4
ay/

Felvett targyak feliilet listdja aktualis félévre szliréssel

A targyjelentkezéssel egyiitt természetesen a kurzusokra vald jelentkezése is torlodik, errol
visszajelzést is kap.
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FIGYELEM! Targyat leadni kizarolag elézetes, vagy végleges targyfelvételi, ill. kurzusjelentkezési
idoszakban lehetséges!

Targy adatok ? & %X

m| Alapadatok Té ki || Jegy ! || Hallgatak Tablazatos elékivetelmény

Az EU intézményrendszere &s mikédése (BKQS-A2ZM-97028V)
Mintatanterv:

R
Targy kurzusai —_ ¥ o
Muiveletel: Targy leadas
Kurzus kadja Kurzus tipusa Fa /Vardlista/Limit Rangsorpontszam Orarend inf. Oktaték  Nyelv Telephely Megj. Leiras O
e Elmélet 2/0/5 @ SZE:10:15-11:30; magyar ]
Talilatok szima:1-0/0 (437 ms) Miveletek @ m Targy leadas
LU A fenti listaban talalhaté kurzusokat a jelélénégyzet segitségével fel

L lehet venni, le lehet adni és kurzust lehet cserélni.

9.9, A kurzus hagyomanyos létszam keretén tal az intézmény
meghatarozhat vardlista létszamot, errél a listarol késébb a kurzus
valédi, vagy maximalis létszamkeretének esetleges valtozasaval
lehetdsége van bekeriilni a kurzus hallgatdi kizé.

g : vardlistas kurzus

: ezen kurzus hallgatdi kézétt az On véglegesitése a varélistas
kurzuson bekeriilés fiiggvénye

9 : Az ikonra pozicionalva megtekintheti a kurzusra vonatkozé Gsszes
létszam adatot.

Vissza

Targy adatok elougro ablak, ahol lehetdség van targyat leadni

5.1.6. Kurzusvaltoztatas
Ha egy mar felvett targyanal szeretné megvaltoztatni a kurzus(oka)t, ami(k)re jelentkezett, akkor ezt a felugro
,» Largy adatok™ ablakban teheti meg. Egyszeriien csak be kell pipalni a masik kivant kurzust és a "Mentés"

gombra kattintani, ekkor megtorténik a véltoztatas. A kurzusmodositas linkjét a targy soranak végén taldlhato
"Lehetdségek' ikon alatt is megtalalja 'Felvett kurzus modositas' név alatt.

5.1.7. Eredmények megtekintése

A targyak sordban a ,,Lehetoségek/Eredmények” feliratra kattintva egy felugré ablakban megjelenik az
adott targybol elért, a rendszerben rogzitett eredményeinek listaja.

5.1.8. Targy adatok

e Targy kurzusai fiil

Itt lathatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre keriilt kurzusokat, és itt vehet fel a
targyhoz tovabbi kurzusokat, vagy itt moddosithatja kurzusait. A kurzuslista jobb oldalan talalhaté
jelolonégyzet segitségével tudja kivalasztani, hogy mely kurzusokat szeretné felvenni, majd alul a
»Mentés gombra kattintva tudja felvenni a targyat és a kurzus(oka)t. Tobb kurzust abban az esetben kell
felvennie egy targyhoz, ha tobbféle kurzustipus (pl. elméleti és gyakorlati kurzus) is meghirdetésre kertilt.
Ebben az esetben minden kurzustipusbdl egyet-egyet kell felvennie. Kivétel ez alol a vizsgakurzus, amit

Kiadas: 2017.11.11 Verzio: 5.2 Oldalszam: 108 / 215



&

NEPTUN Tanulmanyi

Rendszer Dokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

viszont minden esetben magéban kell felvenni, vagyis nem vehet fel egyszerre egy tdrgyhoz vizsgakurzust
¢s mas tipusu kKurzust egyszerre.

Az ablakban megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa" fiil alatt. A kurzustipus segit a hallgatonak a
kiilonb6z6 kurzusok felvételében. A kurzus tipus mellé, egy /jellel elvalasztva, ugyanebben az oszlopban
megjelenik a kurzus tipus azonosito mez6 értéke, melybdl kideriilhet, ha példaul specialis, vagy
vizsgakurzusrdl van sz6. (A kurzus tipus azonositd értéke csak akkor jelenik meg, ha intézménye ezt
adminisztralja).

A “F6/Limit” oszlopban lathatja, hogy hényan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet Gsszesen. A feliileten szerepld érték a konkrét kurzusra vonatkozo 1étszam, de fontos, hogy
a kurzusjelentkezés szempontjabdl tobbféle 1étszamkorlat is 1étezik. Ezek kijelzésére szolgal az érték
mellett lathaté kék, felkialtojeles ikon, melyre az egérrel pozicionalva megjelenithetéek a tovabbi
létszamadatok (példaul mintatanterv szerinti, targy szerinti, vagy varolistas 1étszamkorlat).

Amennyiben az adott kurzuson mar csak varolistan van hely, vagy a kurzuson varolistan szerepel, tigy a
1étszam ikon mellett egy piros, vagy sarga varolista ikon jelenik meg (szintén felkialtojeles). Ezek az
ikonok azt jelzik, hogy On az adott kurzuson mar csak vardlistara keriilhet fel, vagy mar adott kurzuson
vérolistin szerepel. A vardlistara keriilés azt jelenti, hogy On valéjaban nem keriil be a kurzus valodi
l1étszamkeretébe, hanem egy olyan listan var a bekeriilésre, amelyrol esetlegesen lehetdsége van bejutni a
késdbbiek folyaméan. A piros vardlista ikon 1étszamkeret €és rangsoros targyjelentkezés eredményeként
kertilhet a feliiletre. Rangsoros targyjelentkezés esetén a ,,Rangsorsorrend” oszlop is toltésre kertil.

A rangsoros targyjelentkezés menetérél bovebb leiras a ,, Targyfelvétel” meniiponthoz tartozd szovegben
talalhato.

Az ,,Orarend inf” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz, a hét napjait a kezdébetiijiik jeloli.
Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyzés", "Leiras" oszlopokban csak akkor latszodik adat,
amennyiben ezeket a mezOket az intézményben feltoltottek.

Ha kijelolte a felvenni kivant kurzus(oka)t, akkor kattintson az ablak aljan talalhat6 ,,Mentés” gombra.
Ezutan minden esetben visszajelzést kap arrdl, hogy sikeriilt-e felvenni a targyat és a kurzus(oka)t, illetve
ha hiba tortént, akkor a rendszer jelzi, hogy mi a hiba oka.

Amennyiben adott kurzushoz be van allitva, hogy a kurzus nem indul, akkor a kurzus a valaszthato
kurzusok listajdban megjelenik ugyan, de a jelolonégyzet elhalvanyodik, kijelolni felvételre nem lehet,
¢és a kurzus folé hizva az egeret egy eléugro informacios panelben (tooltip) megjelenik, hogy: ,,Ez a
kurzus nem indul.”

Ugyanigy, ha intézménye letiltotta a kurzusjelentkezést, akkor a kurzus szintén megjelenik, de kijeldlni
felvételre ezt sem lehet, és a kurzus f61é htizva az egeret egy tooltipben megjelenik, hogy: ,,A Kurzusra
a jelentkezés letiltasra keriilt.”

Ha pedig mar egy felvett kurzusanal az van be allitva, hogy a kurzusrol a lejelentkezés van letiltva, akkor
sem tud a kijeldlésen valtoztatni, a jelolonégyzet elhalvanyul, inaktiv lesz és a kurzus f61¢ huzva az egeret
egy tooltipben megjelenik, hogy: ,,A kurzusrdél a lejelentkezés letiltasra keriilt.”

Kurzusjelentkezése csak akkor lesz sikeres, ha

- teljesitette a targy €s a kurzus felvételéhez sziikséges kovetelményeket

- van még szabad hely az 6sszes kivalasztott kurzusra (a f6/limit oszlopban a {6 kisebb, mint a limit)

- az Osszes tipusu kurzusbdl (pl. elmélet, gyakorlat) kijelolt egyet-egyet

- elézetes, rangsoros, vagy végleges (verseny) targyjelentkezési idészak és kurzusjelentkezési idészak van
- még nem teljesitette a targyat korabban
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Ha az egyes kurzusokrdl szeretne tovabbi informacidhoz jutni, akkor a listdban kattintson az adott kurzus
barmely adatara, és ekkor egy ujabb felugré ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra
vonatkozo informéciokat ezen dokumentum 4. pontjaban talalja.

FIGYELEM! Ha felvett egy targyat, de valamilyen oknal fogva le szeretné adni, akkor azt a ,,Felvehetd
kurzusok" fiilon megjelend "Targy leadasa" gomb (vagy ,,Tovabbi funkciok” gomb ,,Targy leadasa”
felirat) segitségével teheti meg.

A felveheté kurzusok listdjaban csak olyan kurzusok jelennek meg, melyekhez a bedllitott telephely
megegyezik a hallgaté képzésének szervezeti egységéhez tartozd telephellyel, vagy olyan kurzus,
melyhez nem lett meghatarozva telephely!

Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartoz6 kdvetelmény, a targy leirasa,
vagy a targyfelelOs oktatd neve €s a targyhoz tartozo szervezeti egység. Megjelenik a targy eredeti neve
is (amennyiben atnevezésre keriilt és amennyiben az intézmény ezt adminisztralja).

A szervezeti egység neve linkként funkciondl, rakattintva egy eléugro ablakban eléhivhatoak a szervezeti
egység boOvebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az

,Informacid/Szervezeti egységek’™ meniipontbol el6hivhato eldugro ablakkal.

Témakor, Jegyzetek fiillek

Itt a kivalasztott tantargy témakdrei, illetve a targyhoz tartozd jegyzetek lathatdéak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltotték.

Hallgatok fiil

Itt lathatja azon hallgatok listajat, akik mar jelentkeztek az adott targyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra
kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainal tudja megnézni!

A sorvégi ,,Lehetdségek™ ikonra kattintva tud tizenetet kiildeni hallgaté tarsanak, illetve a ,,Felhasznalé
felvétele a cimtarba” linkkel az illetdt rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos lizenetkiildés lehetdség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos ilizenetkiildés

az azonos nevil meniipont alatt részletezett modon torténik.

Tablazatos elokovetelmény

Intézménye tantargyakhoz meghatarozhat elézetes kovetelményeket kiilonb6z6 szempontok alapjan. A
kovetelmények mas targy felvételére, vagy teljesitésére vonatkoznak, ettdl fliggben az oszlopok
elnevezése utal arra, hogy egy bizonyos targynak csak a felvétele, vagy a teljesitése is kotelezo-e.

A targyfelvételi 1ddszak jellegének megfeleld kovetelményeket allithat fel, igy beszélhetiink elozetes
(eldzetes és rangsoros targyjelentkezéskor) ¢és végleges (végleges targyfelvételi iddszakban)
kovetelményekrol.

Téargyhoz tartozé vizsgakra is vonatkoztathatd idészaknak megfeleld kovetelmény, ilyen esetben a
vizsgajelentkezésre kizarolag az elézetes vizsgafeltétel szamit.

Az egyes kovetelmények alkothatnak egy szabalyt, amely szabalyban minden kdvetelmény teljesitése
kotelezd. A szabalyok koziil azonban elég, ha az egyiknek megfelel a hallgatd. A szabalyok és az ala
tartozo targyak hierarchikus elrendezésben jelennek meg.
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5.1.9. Kurzus adatok

A Targy adatok fiil alatt a "Felvehet6 kurzusok" listdjaban a kurzus barmely adatara kattintva, megjelenik a
"Kurzus adatok" feliilet. A kurzus adatok fiilekre szétbontva tartalmazzak az informaciot, hasonl6an a targy
adatok ablakhoz.

o Alapadatok

Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvet6 adatai lathatok. Az alapadatok kozott olyan tobbek kozott
szerepel a létszamkorlatokra vonatkozé informacié (Min., Max. f6), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen beallitott elokovetelmény is ("Elokdvetelmény™).

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkozo beallitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakugy, mint a ,,Vardlista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e varolista 1étszdm az adott
kurzuson. A Kkurzus tipus azonosito mez6 értékébdl kideriilhet, ha példaul specialis, vagy
vizsgakurzusrdl van sz6. (A kurzus tipus azonositd értéke csak akkor jelenik meg, ha intézménye ezt
adminisztralja).

Az Alapadatok alatt talalhat6 a "Bovebb érarendi informaciok" gomb, melyre kattintva egy eléugro
ablakban datumok szerint megjelenik a kurzus 0sszes orarendi idépontja. Tehat az Alapadatok feliileten
is lathatd "Orarendi informaciok" -hoz képest ez annyiban bévebb, hogy felsorolja a konkrét idépontokat.

A ’Kurzushoz kapcsolédé targyak’ cimii tablazatban minden olyan targy felsorolasra keriil, amelyhez
a kurzus hozzéarendelésre keriilt (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat). A szervezeti egység neve
linkként funkcional, rdkattintva egy eldugrd ablakban el6hivhatoak a szervezeti egység bovebb adatai,
kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az ,,Informaci6/Szervezeti egységek”
mentipontbol eléhivhato eldugrod ablakkal.

FIGYELEM! Szabaly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer keriilhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre keriilt, akkor masik targybol mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.

o Hallgatok

A "Hallgatok" fiilon mar csak azoknak a hallgatoknak a listdja lathato, akik erre a kurzusra jelentkeztek.
A sorvégi ,,Lehet6ségek” ikonra kattintva tud iizenetet kiildeni hallgatd tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illetdt rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos lizenetkiildés lehetdség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos lizenetkiildés
az azonos nevi meniipont alatt részletezett modon torténik.

Amennyiben rangsoros targy- / kurzusjelentkezés van az intézményben, akkor ezen a feliileten lathatoak
az egyes hallgatok rangsorpontjai, a rangsor sorrend és az esetleges varodlista jelleg (piros ikon jelzi, ha a
hallgat6 a rangsoros és varolistas jelentkezéskor egyeldre csak vardlistan van). A felhasznalo sora sziirke
hattérrel €s kivastagitott betiikkel jelenik meg.

Kiadas: 2017.11.11 Verzio: 5.2 Oldalszam: 111 / 215



&

NEPTUN Tanulmanyi

Rendszer Dokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Kurzus adatok 2 X

Alapadatok : Oktatok Jegyzetek Orarend Jelenléti statisztika Feladatok E-tananyagok Rangsoros jelentkezés

Kurzus hallgatéi (E1) gy ¢ y

Oldalmeéret 20 -

Néw: Rangsorpont Rangsor sorrend Vardlista
Székely Zsofia

Toth Daniel

Dobsi Beatrix

Katona Ndra

Sdvari Vivien

Van Doremalen Luca

Talalatok szama:1-6/6 (16 ms)

Vissza

Oktatok

Ezen a fiilon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

Orarend

Az " Orarend" fillon az adott kurzus orainak listaszerii felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utan az osszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok" menii "Orarend"
meniipontjanal.

Jegyzetek

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

Jelenléti statisztika

Kurzus - o6raalkalom szerint latja, hogy melyik o6ran volt jelen, illetve hogy az oktatdé hogyan
adminisztralta Ont. A lehetéségek kozott szerepel a "Megjelent”, "Nem jelent meg", "Késett".
Amennyiben egyik sincs bedllitva, tigy a "Nincs kitdltve" oszlopba keriil bele érték az draszdmnak
megfelelden.

Feladatok

Ezen a feliileten olyan feladatokat talal, amelyek olyan, a szorgalmi idészakban elvégzendd feladatokat
jelentenek, amiket az oktatdk irhatnak ki ehhez a kurzushoz.

A feladat tipusa, a leadasi hataridé, az alkalmazott értékelés az igénybe vehet6é potlasok ¢s az
eredmény beszamitiasi moédjanak meghatdrozdsa az oktatd, ill. az intézmény hataskore.

Ha a listaban egy feladatra kattint, akkor az adott feladat részletesebb adatait is megtekintheti, igy példaul
a kivalasztott feladatra, illetve azok részfeladataira, pdtlasaira kapott eredményét is itt lathatja.

A feladatok alatt hierarchikusan aldrendelve az egy-egy feladathoz tartozo részfeladatok és a potlasok
jelennek meg. Potlas tartozhat feladathoz és részfeladathoz is, igy akar 3 szintli hierarchia is elképzelhetd.
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A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva el6ugré ablakban a feladat, vagy potlas
részletesebb adatait, és megszerzett eredményeit lathatja. Amennyiben intézménye nem hasznalja a
Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, részfeladatok, potlasok eléugrd ablakaban kizarolag a
,Feladat alapadatok™ jelennek meg (itt lathatdéak az eredmények).

A sor végén taldlhatd meniibdl szintén eldhivhatdo a feladat/részfeladat/potlas bévebb adata, plusz
lehet6sége van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat.

Az els6 sorban talalhato feladatnal a feladat és a hozza tartozé részfeladatok és potlasok érdemjegyeit is
tartalmazza az eldugro ablak, mig a részfeladatoknal a részfeladat és potlasai, a potldsoknal csak az adott
potlas érdemjegyét.

Abban az esetben, ha intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok,
részfeladatok, potlasok eldugréd ablakaban a kovetkezd lehetdségek jelennek meg:

(1 Feladat alapadatok

[ Feladat beadas

[] Beadott feladatok

] Uzenet az oktatonak

llyenkor a sor végén taldlhatd ~menilib6l is elShivhatoak ezek a  meniipontok.
A feladatokat lehetdsége van kurzustol fliggetleniil, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok"
meniipont alatt. A Feladatokkal kapcsolatos lehetdségekrdl bdvebben olvashat a dokumentéacio
meniiponthoz tartozé leirdsaban.

E-tananyagok

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt e-tananyagok lejatszasara és az elért
eredmény megtekintésére. Egy tananyag soraban latszodik a targynév, targykod, kurzuskod, amihez az
anyagot rendelték, a tananyag neve, verzidja és lejatszhatosaganak szama. Lejatszas utan ebben a listaban
megjelenik a pontszam illetve az eredmény (szazalékos forméban) is.

Egy tananyag elinditasdhoz el6szor a sor végén talalhatd "Nyelvi verzio valasztas" linkre kattintva, a
megjelend felugré ablakban ki kell valasztani, hogy milyen nyelven szeretné elvégezni az adott e-
tananyagot. Ezutan megjelenik az "Inditas'" link a tananyag soraban, erre kattintva elindul a tananyag
lejatszasa. Felhivjuk a figyemét, hogy amennyiben a tananyag csak bizonyos szamu alkalommal jatszhato
le (egy szam lathato a "Lejatszasi lehetoségek' oszlopban, akkor minden egyes tananyaginditas utan
csokkenni fog a szamlalé, és a lehetdségek kihasznalasa utan On mar nem fogja tudni tobbszor
elinditani ezt a tananyagot.

5.1.10. Nyilatkozat felvett targyakrol

Erre a gombra kattintva egy nyomtathato nyilatkozatot készit el a rendszer a bongészdprogramban, amelyben
szerepelnek a felvett targyak adatai.
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5.2. Felvett kurzusok

Ezen az oldalon lathatja felvett kurzusainak alapvet6 adatait félévenkénti listazasi lehetoséggel.

5.2.1. A feliilet

A feliileten a kovetkezd, kurzusra vonatkozé adatok jelennek meg: "Targy kodja", "Targy neve", "Kurzus
kodja", "Kurzus tipusa", "Oraszam", "Orarendi informaciok", "Oktatok", "Varodlista", "Jovahagyasos"
(intézményi beallitas alapjan), "Rangsor sorrend".

¥  Felvett kurzusok

8 Sziirasek Félévek: 2016/17/2 (aktuslis felév)
& Félévek: 2016/17/2 (aktualis félév) v
P
Listazas
[UESEI Hozzaadas a kedvencekhez Jf Felvett kurzusok nyomtatasa
== 0
-
Kurzusck — 7
Oldalmeéret| 20
Tirgy kédja  Targy nevelal Kurzus - Kurzus Graszam: Orarend inf Oktaték Varlista Jévahagyasos handsor Max.
av 1 9y kodja tipusa N - gV sorrend létszam
BKQZ-A1Y- A "Heimat" jelenséq333 teszthhhh  Elmélet 0 Dr. Dacsi Axel 40
igitdlis aramkar 5 o . aing -~ . -
;JL;Eﬁ;IFZZLan'km ok ¢ z Eldadas 4/0/0 Pregan Meliton '{,4’ 20
- c : - =i/ Hauchk Dzsenna, Kajti 5 5
Elektronika 1. 50 Eldadds 2/0/0 Kapisztran Rf 2 20
Villamossagtan 1. qvak. 10 Gyakorlat 4 E?I:E}E}I:DD-B:DD: Pii1:00- Tulpik Konor \ff 15

Talalatok szama:1-4/4 (16 ms)

Felvett kurzusok

A kurzus tipus mellé, egy /jellel elvalasztva, ugyanebben az oszlopban megjelenik a kurzus tipus azonosito
mez0 értéke, melybdl kideriilhet, ha példaul specidlis, vagy vizsgakurzusrol van szo. (A kurzus tipus
azonosito értéke csak akkor jelenik meg, ha intézménye ezt adminisztralja).

Az adatok az intézmény altal tolthetdk.

Az ,,Oraszam” mez6ben mindig a kurzus tipusnak megfelelé heti oraszam keriil megjelenitésre. Ha
vizsgakurzus felvétel torténik, ott nem donthetd el pontosan az draszam, ezért az 6raszam mezd minden
kurzusra vonatkozo6 adata megjelenik (ezért lehetnek / jellel elvalasztott értékek).

A Vardlista” oszlopban piros, felkialtojeles ikonnal kijelzésre keriil, ha csak vardlistara sikertilt
feljelentkezni (az egérrel az ikon f61é pozicionalva errél informacio is megjelenik).

Fontos, hogy csak akkor tud a tovabbiakban vizsgara jelentkezni az adott kurzusbo6l, ha nem varolistan van,
vagy mar bekeriilt a vardlistarol a kurzus hallgatoi kozé.

A feliileten talalhato 'Felvett kurzusok nyomtatasa' gombbal lehet6sége van kinyomtatni a felsorolt
kurzusokat. Lehetdsége van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetové
teszi. (A Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltdltott nyomtatvanyok koziil valaszthat szdmos
feliileten, igy az intézmény elvarasainak megfeleld formatumot hasznalhatja).

Ha rékattint egy tetszéleges kurzusra a listaban (targy nevére), akkor egy felugro ablakban megjelennek az
adott kurzus adatai. Amennyiben a kurzushoz kapcsolddo targy adataira kivancsi, kattintson a sorvégi
lebegémenii ,, Targy adatok™ meniipontjara, melynek segitségével a sorban kijelzett targy eldugrd ablaka
nyilik meg.

Lehetség van az osszes kurzus Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
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adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az excel exportban
az Osszes adat megjelenik.

5.2.2. Aktualis félév kurzusai

Ezen az oldalon valaszthatja ki az aktualis félévben felvett kurzusait is. A félév-valaszto legordiilé6 meniiben
az aktualis féléve mellett zarojelben lathato: (aktudlis félév).

Aktualis félév a hallgatonak az idoben legutolsé tanulmanyi féléve, melyre aktiv, vagy passziv statuszra
bejelentkezett, vagy tanulmanyi iigyintézdje bejelentkeztette.

FIGYELEM! Az aktualis kurzusok listajaban nem feltétleniil jelennek meg az éppen felvett kurzusai, mivel
a targy- és kurzusjelentkezés altaldban nem az aktudlis, hanem a kovetkezd félévre torténik. A felvett
targyakat a kurzusokkal egyiitt a ,, Targyak” ment ,,Felvett targyak” meniipontjaban talalja, ¢és itt van
lehetdsége leadni is a tantargyait, vagy kurzust valtoztatni.

5.2.3. Kurzus adatok

A kurzus adatok fiilekre szétbontva tartalmazzak az informaciét, hasonldan a targy adatok ablakhoz.

Kurzus adatok ? X
Alapadatok Hallgatok Dktatdk Jegyzetek Orarend Jelenléti statisztika Feladatok E-tananyagok Rangsoros jelentkezés

Alapadatok (38)

% Kod: 38 % Kurzus tipusa: Vizsgakurzus

4 Tdrgy neve Makrodkondémia I. % Kurzus dra
4 Vizsga tipusa Irdsbeli; 4 Orarend informaciok

# Minimum f&: 0 4 Oktatok Czvikl Anasztaz

% Web cim
& Maximum f&: 1 )
# Elgkdvetalmény
Vardlist: . |étszam: 0
F vardlista max === % Kurzus tipus azonositd Specidlis kurzus
& Myelv magyar
2 Félév 2008/00/2
& Leirds:
& Megjegyzés
Bovebb orarendi informaciok
= o= ¢
Kurzushoz kapcsolodd targyak — 7
Oldalméret-ZO %
Targykéd Targynév Targykovetelmény tipusa Szervezeti egység
MKQG-M4M-42094V Makrodkondmia I. Vizsga MK-G-EDM - Tumd Bélcsészettudomanyi és Zabhegyezd Tanszék
Talilatok szima:1-1/1 (47 ms)
Vissza

» Alapadatok
Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kozott olyan tobbek kozott

szerepel a létszamkorlatokra vonatkoz6 informacié (Min., Max. f6), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen bedllitott elokdvetelmény is ("Elokdvetelmény").

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkoz6 beallitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakligy, mint a ,,Varolista max. 1étszam” ért¢k, mely megmutatja, hogy van-e varolista 1étszam az adott
kurzuson. A Kkurzus tipus azonositdo mezé értékébol kideriilhet, ha példaul specialis, vagy
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vizsgakurzusrol van sz6. (A kurzus tipus azonositd értéke csak akkor jelenik meg, ha intézménye ezt
adminisztralja).

Az Alapadatok alatt talalhato a "Bovebb drarendi informaciok" gomb, melyre kattintva egy eldugro
ablakban datumok szerint megjelenik a kurzus 6sszes orarendi iddpontja. Tehat az Alapadatok feliileten
is lathat6 "Orarendi informaciok"-hoz képest ez annyiban bévebb, hogy felsorolja a konkrét idépontokat.

A ’Kurzushoz kapcsolédo targyak’ cimii tablazatban minden olyan targy felsorolasra keriil, amelyhez
a kurzus hozzarendelésre keriilt (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat). A szervezeti egység neve
linkként funkcional, rdkattintva egy eldugrd ablakban el6hivhatoak a szervezeti egység bovebb adatai,
kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az ,,Informécid/Szervezeti egységek”
mentiipontbol eléhivhato eléugrd ablakkal.

FIGYELEM! Szabdly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer keriilhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre keriilt, akkor mésik targybol mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.

Hallgatok

A "Hallgatok" fiilon mar csak azoknak a hallgatoknak a listdja lathatd, akik erre a kurzusra jelentkeztek.
A sorvégi ,,Lehet6ségek” ikonra kattintva tud tizenetet kiildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illetdt rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud tizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos lizenetkiildés lehetdség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos lizenetkiildés
az azonos nevil meniipont alatt részletezett modon torténik.

Amennyiben rangsoros targy- / kurzusjelentkezés van az intézményben, akkor ezen a feliileten lathatoak
az egyes hallgatok rangsorpontjai, a rangsor sorrend és az esetleges varolista jelleg (piros ikon jelzi, ha a
hallgat6 a rangsoros és varolistas jelentkezéskor egyeldre csak vardlistan van). A felhasznalo sora sziirke
hattérrel €s kivastagitott betlikkel jelenik meg.

Kurzus adatok 2 X

Alapadatok ] Oktaték Jegyzetek Orarend Jelenléti statisztika Feladatok E-tananyagok Rangsoros jelentkezés

Kurzus hallgatéi (1) = Q 7

Oldalméret 20 ~

Néwv: Rangsorpont Rangsor sorrend Vardlista
Téth Daniel 38 (621264195) 1 @

Taldlatok széma:1-1/1 (16 ms)

Vissza

e Oktatok

Ezen a fiilon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.
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Orarend
Az " Orarend" fiilon az adott kurzus orainak listaszerii felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utan az 6sszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok" menii "Orarend"

mentiipontjanal.

Jelenléti statisztika

Kurzus orarendi alkalmain a sajat megjelenésére vonatkozd adatokat tekintheti meg a feliileten.
Jelolonégyzetek jelzik az egyes oszlopok - "Megjelent", "Késett", "Igazoltan tavol", "Nem jelent meg",
"Nincs kitoltve" - alatt, hogy egyes alkalmaknal mi keriilt rogzitésre adott 6rarendi alkalomnal. Ha nincs
hallgatoi jelenlét rogzitve az orarendi alkalomhoz, akkor a "Nincs kitoltve" érték keriil megjelenitésre.
A tablazat alatt lathato "Osszesitett jelenléti adatok" részlegben a hallgatéi jelenlét tipusra vonatkozo
egyes lehetdségek jelolései Osszesitve, szam formaban keriilnek megjelenitésre.

Jegyzetek

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

Feladatok

Ezen a feliileten olyan feladatokat talal, amelyek olyan, a szorgalmi idészakban elvégzendd feladatokat
jelentenek, amiket az oktatok irhatnak ki ehhez a kurzushoz.

A feladat tipusa, a leadasi hataridd, az alkalmazott értékelés az igénybe vehetdé pétlasok ¢s az
eredmény beszamitasi modjanak meghatirozdsa az oktatd, ill. az intézmény hataskore.

Ha a listaban egy feladatra kattint, akkor az adott feladat részletesebb adatait is megtekintheti, igy példaul
a kivalasztott feladatra, illetve azok részfeladataira, potlasaira kapott eredményét is itt lathatja.

A feladatok alatt hierarchikusan alarendelve az egy-egy feladathoz tartozé részfeladatok és a potlasok
jelennek meg. Potlas tartozhat feladathoz és részfeladathoz is, igy akar 3 szintli hierarchia is elképzelhetd.
A sorvégi "Eredmény” oszlopban megjelenik az adott feladatra, részfeladatra, vagy poétlasra adott
bejegyzés.

Kurzus adatok 2 %

Feladatok

Alapadatok Hallgatdk Oktatok Jegyzetek Orarend Jelenléti statisztika E-tananyagok

Rangsoros jelentkezés

B o
Feladatok — f 7

Oldalméret 20 ~

*| Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Targynév Kurzus kdd Eredmény
=| FGFELADAT Kiszarthelyi 2014.08.31. 1:20 Kvantitativ technikdk (52633) 2 Kézepes (3)
Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Eredmény 3
=| RESZFELADAT Egyéni mérés 2014.08.30. 1:20 Elégséges
Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Eredmény

POTLAS

RESZFELADAT 2

Demonstracids mérés

Kiszarthelyi

2014.08.30. 1:20

2014.10.31. 0:00

Elégséges

16 (4)

+| FOFELADAT RESZEREDMENYES Kiszarthelyi 2014.09.30. 0:00 Kvantitativ technikak (52633) 2 Elégseges (2)
+ ARon tesztfeladat (123Aronafe) Kiszarthelyi 2014.07.07. 1:20 Kvantitativ technikdk (52633) 2 16 (4)

+ potlésos eredmeényszamitdssal Kiszarthelyi 2014.11.18. 0:00 Kvantitativ technikak (S2633) 2 Kizepes (3)
+ pétldsos Kiszdrthelyi 2014.10.31. 10:01 Kvantitativ technikdk (SZ633) 2

Vissza

Kiadas: 2017.11.11

Verzio:

5.2

Oldalszam: 117 / 215



&

NEPTUN Tanulmanyi

Rendszer Dokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

A feladatokra, részfeladatokra, vagy poétlasokra kattintva eléugrd ablakban a feladat, vagy potlas
részletesebb adatait, és megszerzett eredményeit lathatja. Amennyiben intézménye nem hasznalja a
Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, részfeladatok, potlasok eldugrd ablakaban kizarélag a
,Feladat alapadatok™ jelennek meg (itt lathatdéak az eredmények).

A sor végén taldlhatd meniibdl szintén eldhivhatdo a feladat/részfeladat/potlas bovebb adata, plusz
lehetdsége van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat.

Az els6 sorban talalhato feladatnal a feladat és a hozza tartozé részfeladatok és potlasok érdemjegyeit is
tartalmazza az eldugro ablak, mig a részfeladatoknal a részfeladat és potlasai, a potlasoknal csak az adott
potlas érdemjegyét.

Abban az esetben, ha intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok,
részfeladatok, potlasok eldugréd ablakaban a kovetkezd lehetdségek jelennek meg:

(1 Feladat alapadatok

[ Feladat beadas

[] Beadott feladatok

] Uzenet az oktatonak

Ilyenkor a sor végén taldlhatd meniib6l is el6hivhatbak ezek a  meniipontok.
A feladatokat lehetdsége van kurzustol fliggetleniil, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok"
meniipont alatt. A Feladatokkal kapcsolatos lehetdségekrdl bdvebben olvashat a dokumentéacio
mentiiponthoz tartozo leirasaban.

E-tananyagok

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt e-tananyagok lejatszasara és az elért
eredmény megtekintésére. Egy tananyag soraban latszodik a targynév, targykod, kurzuskod, amihez az
anyagot rendelték, a tananyag neve, verzioja és lejatszhatosdganak szama. Lejatszas utan ebben a listdban
megjelenik a pontszam illetve az eredmény (szazalékos formaban) is.

5.2.4. Rangsoros jelentkezés kijelzése

A Targyak/Felvett kurzusok feliileten megnyitott kurzus ablakban — abban az esetben, ha a kurzus
vardlistas targyjelentkezéssel kertlt felvételre — megjelenik a ,,Rangsoros jelentkezés” tabulator fiil is.
Rangsoros targy/kurzus jelentkezés esetén a hallgatd bizonyos rangsorszabdlyok alapjan
rangsorpontszamot kap.

A rangsoros targyjelentkezés utan az intézmény a rangsor szerint véglegesiti a hallgato jelentkezését a
targyon. Ezen a feliileten megtekintheti rangsorpontszamait, a rangsorszabalyokat, valamint a rangsor
sorrendet.

A korédbban kapott rangsorpontszdm?2 is megjelenitésre kertil a feliileten.
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Kurzus adatok

Alapadatok Hallgatdk

Rangsoros jelenthezés adatai

vl 235
2 STODFITSS

| Rangsorszabaly csoportok

Obctats

Jegyzetek Orarend Jelenléti statisztika

Feladabok

¥

& M

Poniszam

Oldalmérat M) =

Kurzus adatok ablak — rangsoros jelentkezés

5.2.5. Felvett kurzusok — Lehetoségek

A ,Felvett kurzusok™ feliileten az egyes kurzusokhoz tartoz6 sorvégi ,,Lehetéségek™ ikon segitségével

elérhetd a kurzushoz tartozé helyi menii. Ide kattintva is megtekintheti a kurzus bévebb adatait. Az ,,Uzenet

az oktato(k)nak” meniipontra kattintva a kurzus oktatdjanak/oktatdinak kiildhet iizenetet. A ,,Féorum”
meniipont a Neptun Meet Street kozOsségi teret hasznald intézmények esetében jelenik meg, ilyenkor a
meniipontra kattintva a kurzushoz tartozé forumot tekintheti meg. A ,, Targy adatok” meniipont segitségével

a kurzus targyanak adataihoz navigélhat, rakattintva a sorban kijelzett targy eléugré ablaka nyilik meg.

?  Felvett kurzusok

a8

& Félévek:

Sziirések

Félévek: 2015/16/2 (aktuilis félév)

2015/16/2 (aktudlis félév) -

EPPEIECYS® Hozz3adds a kedvencekhez § Felvett kurzusok nyomtatdsa

Kurzusok

Targy kédja Targy neve |&l tg;:s
BKQT- A rendezés a0
2A-58083G alaptipusai

Kurzus

- Oraszam: Orarend inf.
tipusa

Gyakorlat 1

Keresés Targy ki

S5ZE:09:00-11:00; C5:09:00-11:00; P:09:00-11:00;
570:09:00-11:00;

x5

Kurzus adatok

Uzenet az oktato(k)nak
Forum

Targy adatok

Dr. Dacsi
Axel

0
3

Talalatok szama:1-1/1 {312 ms)
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5.3. Targyfelvétel

Elézetes, rangsoros és végleges (verseny) targyfelvételi id6szakban (illetve specialis esetben egyedi
targyjelentkezési idészakban) errél a feliiletrdl indulva veheti fel a tantargyakat és a hozzajuk tartozo
kurzusokat a kovetkezo (vagy az aktualis) félévre.

A targyfelvétel menete roviden a kovetkezo:

A targyfelvételhez a szlirésben ki kell valasztani a tetszéleges targytipust és a ,,Csak a meghirdetett
targyak” jelolonégyzetet be kell pipalni.

A targylistaban a felvenni kivant targynal a ,,Felvesz” linkre kell kattintani, ekkor megjelenik a targy ablaka,
melyben lathatéak a felveheté kurzusok. A kivant kurzust a jelolonégyzettel kijelolve a ,,Mentés” gombra
kattintva tudja targyfelvételét véglegesiteni.

Intézményi beallitastol fiigghet, hogy minden kurzustipusbol (pl. elmélet, gyakorlat, stb...) kell-e
valasztania, vagy tetszés szerint vehet fel kurzusokat (s6t egyes intézményeknél lehetséges az is, hogy
egyaltalan nem kell kurzust valasztani a targyfelvételhez, ebben az esetben nem jelenik meg kurzus a targy
ablakaban ¢és igy is véghezvihetd a jelentkezés).

A targyfelvétel sikerességérol, vagy sikertelenségérdl visszajelzo iizenet tdjékoztat. A visszajelzd lizenetben
olvashato az esetleges sikertelenség esetén a sikertelen targyfelvétel oka (pl. nem felelt meg az intézménye
altal felallitott targyfelvételi kovetelményeknek, vagy a kurzus mar betelt, stb...).

A visszajelz tizenet konkrétan jelzi, hogy mely kurzusnal telt mar be a 1étszam, igy tobb kurzusra jelentkezés
esetén is lathatja, hogy mi a sikertelenség oka.

FIGYELEM! Az aktudlis félév megléte nélkiilozhetetlen targyfelvételkor. Amennyiben nincs meghatarozva
aktualis féléve, akkor errdl a feliiletre 1€péskor tajekoztatd iizenet jelenik meg: "A kivalasztott képzésen nincs
aktualis féléve. Kérem, forduljon a Tanulmanyi Osztalyhoz!".

A targyfelvétel kizarolag meghirdetett targyakra lehetséges! Csak akkor jelenik meg a targyak
listajanal a ,,Targyfelvétel” oszlop, amennyiben a ,,Csak a meghirdetett targyak” jelolonégyzet be van
pipalva!

Kialakitasra keriilt egy informacios panel is a feliileten, mely tajékoztatja a hallgatot, hogy csak akkor tud
targyat felvenni, ha a "Csak a meghirdetett targyak:" jelolénégyzet be van pipalva. Ez a figyelmeztetd szoveg
akkor jelenik meg a lista tetején, amikor nincs kipipalva az emlitett jelolonégyzet.

A nem meghirdetett targyakat csak megtekinteni lehet, targyfelvétel ezekkel nem végezheto.

Amennyiben Kiveszi a meghirdetett pipat, gy a sziirésnél automatikusan minden félévre all a program és ez
a bedllitas nem valtoztathatd6 meg. Ilyen esetben a targyak listdjdban jelenik meg a ,,Félév” oszlop, ennek
segitségével lathatja, hogy az adott targy mely félévre van meghirdetve. A ,,Félév” oszlop a korabban
emlitetteknek megfelelden a ,, Targyfelvétel” oszlop helyett jelenik meg. Ugyanaz a tdrgy természetesen tobb
sorban is megjelenhet, annyiszor, ahany félévre meghirdetésre kertilt.

A "Csak meghirdetett" jelolonégyzet és a "Féléev" mezdk ilyen jelleghi 6sszehangolasa ugyanigy miikodik
mindharom targytipus esetén, tehat akar a "Mintatantervi targyai", akar az "Egyéb szabadonvalaszthato
targyak", vagy akdr a "Minden tovabbi intézményi targy" lehetOséget valasztja. Barmely targytipus esetén
tehat csak a meghirdetett targyakat valasztva van lehetdsége a targyfelvételre.

A "Targyfelvétel" feliileten a félév valasztd legordiild meniiben mindig a hallgatohoz rendelt utolso félév
jelenik meg alapértelmezetten, a félévek kozott pedig minden esetben megjelenik az aktualis félév és az
aktualisnal egyel korabbi, illetve egyel késobbi félév is (mar amennyiben rendelkezik ilyen félévvel).

A feliileten a legordiilé félévvalasztoban kivalasztott félév felhasznaloi profilba torténd elmentése, vagy el
nem mentése intézményi szabalyozas kérdése.
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5.3.1. Targylista megjelenitése

A Sziirések alatt hatdrozhatjuk meg, hogy milyen targyakat szeretnénk listdzni. A targytipusnal a
kovetkezdkben Osszefoglalt lehetdségek koziil valogathat.

Mintatanterv targyai

A megfeleld félév és a mintatanterv kivalasztasa utan a ,,Targytipus”-nal a ,,Mintatanterv targyai” opcid
valasztasa esetén jelennek meg mintatantervének (vagy mintatanterveinek) targyai, ezek tobbek kozott a
kotelez6 és a kotelezben valaszthatd targyai, melyeket a mintatanterv szerinti elérehaladassal érdemes
teljesitenie.

A ,Mintatantervek” mezdében lehetésége van adott mintatantervre szlirni, vagy minden mintatantervének
targyait listazni.

Egyéb szabadon valaszthaté targyak

Az "Egyéb szabadon valaszthaté targyak" opcié abban az esetben hasznalhato, ha az adott intézmény a
szabadon valaszthato targyait kiilon, a mintatanterveken kiviil kezeli. Amennyiben ebben a listdban nem talal
targyat, akkor az csak annyit jelent, hogy intézménye a szabadon valaszthat6 targyakat is beépitette a
mintatantervekbe, ilyenkor a szabadon valaszthat6 targyak felvételhez is a "Mintatanterv targyai" opciot
valassza!

Ezen targytipus valasztasakor a program mindenképp kivalaszt egy mintatantervet, mert ezek a targyak csak
mintatanterv szerint értelmezhetéek és listazhatoak (mintatanterven kiviiliek, de adott mintatantervhez
tartozoan keriilnek meghatarozasra). Amennyiben masik mintatanterv egyéb szabadon valaszthat6 targyaira
kivéancsi, valtson 4t a tetszéleges mintatantervre.

(Ennél a targytipusnal a ,,Mintatanterv” valasztobol el is tlinik a ,,Minden” lehet8ség a fent emlitettek miatt.)

Ha a ,Mintatanterv targyai” beallitast valasztja, akkor (,,Minden” mintatanterv valasztasa esetén) a
megjelend targylistaban a targy neve folé hiizva az egeret tooltipben lathatéva valik a targy mintatanterve.

Minden tovabbi intézményi targy

Amennyiben az intézmény lehetdséget biztosit ra, ugy harmadik opcioként megjelenik a "Minden tovabbi
intézményi targy" lehetdség, ekkor az 6sszes intézményi targybol valogathat.

Intézménye szabalyozhatja, hogy ,,Csak a meghirdetett targyak™ kipipalasa esetén tényleg minden —az adott
félévre meghirdetett - intézményi targya megjelenjen, vagy csak azok, melyekhez kurzus keriil
meghirdetésre, vagy csak azok, melyek kurzusdhoz megfeleld 1étszamadat 1étezik, vagy az is lehetséges,
hogy a targyak megjelennek, de nem vehetdek fel.

Az intézmény szabalyozhatja, hogy hallgaté szinten, a kivalasztott félévre csak a képzésén beliil szerepld
mintatantervek targyai ne jelenjenek meg a tovabbi intézményi targyak kozott, vagy minden, tovabbi
parhuzamos képzésén szerepld targy mintatanterv sorait is sziirje-€ a program.

Meghirdetett targyak

Kizarélag olyan targyat tud felvenni, melyet az adott félévre intézménye meghirdetett.

A ,,Csak a meghirdetett targyak™ négyzet kipipalasaval biztosithatja azt, hogy a megjelend targylistaban
csak azok jelenjenek meg, amelyek a kivalasztott félévben meghirdetésre keriilnek. Ezt éppen ezért altalaban
ajanlott kipipalva hagyni. A feliiletre 1épéskor a pipa alapértelmezett allapotban bent van, tehat a feliileten
csak a meghirdetett targyakat latni. A pipa megléte, vagy kivétele mentésre kertil a felhasznal6 profiljaba.
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Ha a meghirdetett targyakat listdzza, azok a targyak, amelyekhez kurzust hirdettek az adott féléven,
mindenképpen megjelennek, azonban a tovabbi lehetdségek (targyfelvétel kurzus nélkiil, vagy nem minden
kurzus felvétele kotelezd, stb.) intézményenként valtozhatnak, intézményi beallitasoktol fiiggéen.
Elképzelhetd, hogy egy targy kurzus nélkiil keriil meghirdetésre és tigy is lehetdsége van jelentkezni ra.
Intézménye azt is meghatarozhatja, hogy egyaltalan meg jelenjenek-e olyan targyak is, melyeknek nincs
kurzusok, vagy akar azt is, hogy csak olyan kurzusok jelennek meg, melyekhez a targytipusnak megfeleléen
létszamot meghataroztak (kurzusoknal lathato : mintatanterves 1étszam, egyéb intézményi 1étszam).

Targyak felvehetok, vagy csak megtekinthetok

Intézményi beallitastol fiiggéen lehetséges, hogy attdl fiiggetleniil, hogy van-e a hallgatora vagy a targyra
vonatkozé jelentkezési idOszak, a ,,Minden tovabbi intézményi targy” radidgomb megjelenjen a
,» Largyfelvétel” meniiponton, és targyfelvétel lehetdsége nélkiil megtekinthetok legyen a féléves tantargy
kinalat. Ilyen beallitas esetén figyelmeztetd iizenet jelenik meg a radiogomb beallitasat kovetden, hogy a
targyak listaja csak megtekinthetd, és intézményi beallitas miatt a felvétel jelenleg nem lehetséges.

A ,,Felvesz” gomb ilyenkor a feliileten inaktiv.

Ezzel a lehetdséggel a mintatantervi targyfelvétel ideje alatt is megtekinthetdek a szabadon valaszthatoként
felvehet6 targyak, és mire az intézmény engedélyezi a jelentkezést, a hallgatok szamara mar ismert a
targylista.

L) A targylista intézményi bedllitisnak megfeleléen megtekinthetd, de a
targyfelvétel a beallitas alapjan nem lehetséges!

Intézménye olyan bedllitast is eszk6zolhet, hogy csak akkor vehet fel targyat, ha azon a féléven, melyre a
targyfelvételi iddszak vonatkozik, aktiv statusszal rendelkezik.

Tovabbi sziirési lehetoségek

Targyfelvétel

L Sziirések | Csak a meghirdetett térgyak: Igen, Félévek: 2014/15/1, Targytipus: Mintatanterv targyai, Mintatantervek: Minden, Targycsoport: Minden, Nyelv: Minden

i Csak a meghirdetett tirgyak: V]

& Félévek: 2014151 -

% Targytipus: @Mintatanterv targyai % Mintatantervek: Minden -

Egyéb szabadon valaszthats

targyak
Minden tovabbi intézményi targy
% Targycsoport: Minden -

i Targynév: & Nyelv: Minden -
% Targykod: % Iddszak kezdete: Hétfd
# Kurzusoktats: % Idészak vége: Hetfs
& Kurzuskod:

Targyfelvétel szdrési beallitasok

Lehetdség van a targynévre, targykodra, kurzuskddra keresni a sziir6feltételek kozott.

A ,Kurzusoktaté” mez6 lehetdévé teszi, hogy kurzusoktaté meghatdrozasaval tudjon sziirni a felveendd
targyakra.

A szabadon tOlthetd sziiré mezdbe beirt keresés szotoredékre is keres, valamint nem kis €s nagybetii
érzékeny!

A feliilet segitséget nyujt, hogy tervezett érarendi idébeosztasanak megfelel6en keressen felvehetd targyakat,
az "ld6szak kezdete" és "Id6szak vége" meghatarozasaval csak olyan targyak jelennek meg a listdban, amik
arra az iddintervallumra esnek.

Tovabba lehetdsége van targyesoportra szlirni, igy konnyen megtalalja az igy csoportositott targyakat.
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A ,,Nyelv” kivalasztasaval olyan targyakra tud sziirni, melyeknek van az adott nyelven kurzusa.

A szlirésekben beallitott értékek elmentédnek a hallgaté személyes profiljaba, igy a feliiletre visszatérve
minden beallitott mez0 a korabban mar beallitott lesz.

Intézményi beallitastol fiigg, hogy a kivalasztott targytipus (Mintatanterv targyai, Egyéb szabadon
valaszthato targyak, Minden tovabbi intézményi targy) is mentésre keriil-e a profilba.

A feliileten a legordiilo félévvalasztoban kivalasztott félév felhasznaloi profilba torténd elmentése, vagy el
nem mentése szintén intézményi szabalyozas kérdése.

Minden intézményi targy csoport

Az intézmény olyan targycsoportokat hozhat Iétre a hallgatok szadmara, amelyekkel tematizalva a targyakat,
megkonnyitheti az intézményi targyak koziil vald valasztast ezen a feliileten (példaul, ahol intézmény
targyként szerepel a testnevelés, vagy a nyelvi targyak, 1étrehozhaté egy Testnevelés, vagy Nyelvi targyak
nevii csoport).

Ezt kovetden a "Targyfelvétel" meniiponton, a "Minden tovabbi intézményi targy" radidgombot beallitva
kivéalaszthatoak a targycsoportok koziil ezek a tematizalt csoportok, és a csoport tdrgyainak megfeleld
szlirésben latszanak a csoportban szerepld targyak.

Listazas
A ,,Targyak listazasa” gombra kattintva megjelenik a feltételeknek megfelelden sziirt tantargylista.

A targy soraban tajékoztatasul megjelenik a "Targycsoport neve", "Sorszam", "Ajanlott félév", "Kredit",
"Targytipus", "Megjegyzés".

,Feélév min. és ,,Félév max.” oszlopokat is lathat a feliilleten. Ezekben az oszlopokban az ajanlott félév
oszlophoz hasonl6 egy iddintervallum keriil megjelenitésre, melyen beliil a targy elvégzése a mintatanterv
szerint ajanlott.

A listaban sor végén két fontos informacié jelenik meg: "Teljesitett" és "Felvett". Ez a két oszlop a sorban
megjelend zold pipak segitségével tajékoztat arrdl, hogy a tantargyat felvette-e, vagy teljesitette-e korabban.
A korabban teljesitett, vagy felvett targyak kovér betiivel, halvanysziirke hattérrel jelennek meg.

? Targyfelvétel

E Sziirések Félévek: 2015/16/2, Targytipus: Mintatanterv targyai, Mintatantervek: M_Német egy. egyszakos 2002_YIIXA_58777_G, Targycsoport: Minden, Nyelv: Minden

# Csak a meghirdetett targyak: v
& Félévek: 20151602 v
% Targytipus: ® Mintatanterv targyai % Mintatantervek: M_Német egy. egyszakos 2002_YIIXA_5B777_G v

Egyéb szabadon valaszthaté targyak
Minden tovabbi intézményi targy

& Targycsoport: Minden v
& Térgynév: & Nyelv: Minden v
& Targykdd: & Iddszak kezdete: Hetfd
& Kurzusoktaté: % Iddszak vége: Hétd
& Kurzuskod:
TR
EREEEI Hozzdadss a kedvencekhez
x5 9 Q =
Mintatanterv targyai 2015/16/2(M_Német egy. egyszakos 2002_YIIXA_58777_G) — Vo
Oldalméret/20 v

- . . . . Ajanlott I - . Félév Féléw - - P
Targy neve Targy kédja Targycsoport neve Sorszam g0 Kredit Targytipus Megjegyzés oY E Teljesitett Felvett Targyfelvétel Vardlista

T, BKQZ-N2A- N . .
Nyelv- és stilusqyvak: A ss1a3E 3 2 Kotelezd Felvesz

o = - TKQS-M01- - =
MikroSkonémia Hose 3 Kitelezé Y4 Felvesz

- BKQZ-M1A- Német egyszak nyelvészet Kitelezéen

—— 15336E 3-6. félev 3 : valasztott v i

P PR = BKQZ-A2F-  Alt. Ertelmiségképzé - a

torténet

A as torténete Magyarorszagon o targyak - 2008 o 2 Valaszthats '  Eelvesz
“A nd szerint a vilag” a tarsadalmi nem kutatdsanak BKQT-2A- Nem szakterileti térgyak 9 Valas e
irényvanalai a human tudomanyokban 75989V 2008 o ° Valaszthato feluzs

Felvehetd (é;nlié"r fe/&étz‘) targyak listdja szdrés alapjan

A ,,Varélista” oszlopban piros, felkialtdjeles ikon jelenik meg annal a targynal, melyen vardlistan van.
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A targyfelvétel meniiponton zold pipaval jeldljiik az ekvivalencia szabaly alapjan teljesitett targyat is. Az igy
teljesitett targy folé huzva az egeret tooltipben megjelenik az ekvivalens targy neve, kodja.

Amennyiben a specialis indexsoraban teljesitetté valik egy targy, akkor a "Targyfelvétel" meniiponton az
adott targynal megjelenik a "Teljesitett" oszlopban egy zdld pipa, ezt a targyat a feliilet teljesitettnek mutatja.
A félévvel, illetve anélkiil rogzitett teljesitett specialis indexsorokra is érvényes ez a miikddési elv.
Specialis indexsorait a ,,Leckekdnyv” meniipontban tekintheti meg.

Ha megtalalta a keresett targyat, akkor kattintson a nevére, vagy a sor végén lathat6 "Felvesz" linkre és ekkor
egy felugro ablakban megjelennek a kivalasztott targy adatai.

Kereséskor a targy nevén, kodjan kiviil lehetésége van tobbek kozott targycsoportra (targycsoport kodja,
targycsoport neve) is keresni, azaz a mintatanterven beliil lehet latni milyen csoportok vannak €és azokhoz
milyen targyak tartoznak. Minden olyan targy megjelenik a szlirés eredményeként, mely targy barmely
kurzusanak oktatojara igaz lesz a keresés. A kurzus oktatora sziirés a "Mintatanterv targyai", "Egyéb
szabadon valaszthatd targyak" és "Minden intézményi targy" beallitasnal is hasznalhato.

5.3.2. Lehetdségek: Targy adatok, Targytematika letoltése, Forum

A targyak soranak végén lathato ,,Lehet6ségek™ ikon fell elérhet6 a ,, Targy adatok” ablak. Ez az ablak
nyilik meg a ,, Targy neve” oszlop értékére, vagy a ,,Felvesz” linkre kattintva is.

A targyak soraban 1év6 "Lehetéségek" helyi meniiben a "Targytematika letoltése” funkcioval még a targy
felvétele elott lehetdsége van a targy feltoltott tematikajat letdlteni. Amennyiben tartozik a targyhoz
elfogadott targytematika, akkor aktivva vélik ez a funkcio, és letdlthetd a targytematika. Ha nincs a targyhoz
elfogadott targytematika, akkor a "Lehetdségek" meniiben inaktivva valik a "Targytematika letoltése”
funkcio.

A ,Forum” a Neptun Meet Street k6z0sségi teret hasznald intézmények esetében elérhetd. llyenkor ezen
mentipont feldl a tdrgyhoz tartozo forum valik elérhetéve.

5.3.3. Targy adatok — Felveheto kurzusok

Felvehets kurzusok Itt lathatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben
meghirdetésre keriilt kurzusokat, és itt veheti fel a targyat
€s z%mnak kurzusat, vagy kurzusait. A kurzuslista j%)}{)b
furzuskods | Kurzustipuss | Fe/varchista/tmit  Wenemwe oldalan  talalhatd  jelolonégyzet  segitségével tudja
kivalasztani, hogy mely kurzusokat szeretné felvenni, majd
alul a ,,Mentés gombra kattintva tudja felvenni a targyat és
a kurzus(oka)t. Tobb kurzust abban az esetben kell
felvennie egy targyhoz, ha tobbféle kurzustipus (pl. elméleti és gyakorlati kurzus) is meghirdetésre kertilt.
Ebben az esetben minden kurzustipusbodl egyet-egyet kell felvennie. Kivétel ez alol a vizsgakurzus, amit
viszont minden esetben magéaban kell felvenni, vagyis nem vehet fel egyszerre egy targyhoz vizsgakurzust
¢s mas tipusu kurzust egyszerre.

e Elmélet 1/0/10 (1]

Talalatok szama:1-0/0 (20 ms)

Egy kurzus t6bb targyhoz is tartozhat, ezért kurzusfelvételkor a kurzusok listajaban, ha adott félévben az
adott kurzus masik targybol mar felvételre kertilt, akkor a kurzushoz tartoz6 kijelolonégyzet inaktiv lesz, és
a kurzus sora fol¢ hlizva az egeret, egy eléugroé tdjékoztatd szovegbdl tajékozodhatunk arrol, hogy ez a kurzus
egy masik targybol mar felvételre kertilt.

Az ablakban megjelenik még a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa" fiil alatt. A kurzustipus segit a hallgatonak a
kiilonboz6 kurzusok felvételében. A kurzus tipus mellé, egy /jellel elvalasztva, ugyanebben az oszlopban
megjelenik a kurzus tipus azonositdé mez6 értéke, melybdl kideriilhet, ha példaul specialis, vagy
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vizsgakurzusrol van sz6. (A kurzus tipus azonositd értéke csak akkor jelenik meg, ha intézménye ezt
adminisztralja).

Az ,,Orarendbe tesz” gomb segitségével a még nem felvett, érarendi informécioval rendelkez6 kurzusokat
lehetésége van egy oOrarend tervezd feliileten megtekinteni. A funkcidé milkddésérél bdévebben a
dokumentacio ,,Orarend tervezo” elnevezésii bekezdésében olvashat.

A ”Fé/Limit” oszlopban lathatja, hogy héanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet Gsszesen. A feliileten szerepld érték a konkrét kurzusra vonatkoz6 1étszam, de fontos, hogy a
kurzusjelentkezés szempontjabodl tobbféle 1étszamkorlat is 1étezik. Ezek kijelzésére szolgal az érték mellett
lathato kék, felkialtojeles ikon, melyre az egérrel pozicionalva megjelenithetdek a tovabbi létszamadatok
(példaul mintatanterv szerinti, targy szerinti, vagy varolistas létszamkorlat).

Varolista létszam miatt

Amennyiben az adott kurzuson mar csak varélistan van hely, vagy a kurzuson varolistan szerepel, ugy a
l1étszam ikon mellett egy piros, vagy sarga vardlista ikon jelenik meg (szintén felkialtdjeles). Ezek az
ikonok azt jelzik, hogy On az adott kurzuson mar csak vérolistara keriilhet fel, vagy mar adott kurzuson
véarolistin szerepel. A vardlistara keriilés azt jelenti, hogy On valdjaban nem keriil be a kurzus valodi
létszamkeretébe, hanem egy olyan listdn var a bekeriilésre, amelyrdl esetlegesen lehetdsége van bejutni a
késdbbiek folyaman. A sarga ikon olyan felvett kurzus mellett jelenik meg, melyen nincs varolistan, de a
kurzusparjat varolistan tudta csak felvenni, igy ennek véglegesitése is fligg a varolistas kurzustol.

Az ikonokrdl informécios panel is felvildgositast nyujt:

L) A kurzus hagyomanyos létszam keretén til az intézmény meghatarozhat
varolista létszamot, errdl a listarol késébb a kurzus wvalodi, vagy
maximalis létszamkeretének esetleges valtozasaval lehetdsége wvan
bekeriilni a kurzus hallgatoi kdzé.

'r\'_)x" : vardlistas kurzus
: ezen kurzus hallgatéi kézott az On véglegesitése a vardlistas
kurzuson bekeriilés fiiggvénye

r\@ : Az ikonra pozicionalva megtekintheti a kurzusra vonatkozo dsszes
létszam adatot.

Varodlista rangsoros jelentkezés miatt

Elézetes és/vagy rangsoros targyjelentkezés eredményeként az adott kurzusra szintén vardlistara kertil,
ilyen esetben a l1étszam ikon mellett is ez a piros, felkidltojeles ikon jelenik meg (az egérrel az ikon folé
pozicionalva errdl informdci6 is megjelenik). Ez azonban nem az informacios panel altal is részletezett
létszamkorlatbol fakad, hanem abbél, hogy On az elézetes (rangsoros) targyfelvételt végezte el. Varolistas
jelentkezését ilyenkor rangsorpontszdma alapjan intézménye véglegesitheti, amig ez nem torténik meg, addig
a kurzuson/tantargyon On valdjaban nem szerepel. Fontos kiilon kiemelni, hogy vérolistds targyon tehat
érdemjegy sem  szerezhetd, illetve vardlistds targybol  vizsgara sem tud  jelentkezni!
A rangsor alapjan a jelentkezés altal elfoglalt aktualis helyzetét a ,,Rangsorsorrend” oszlop jelzi.

Varolista jovahagyasos kurzusra valo jelentkezés esetén
Jovahagyasos kurzusra valo jelentkezés esetén szintén varolistara keriil, ilyen esetben a 1étszdm ikon

mellett is ez a piros, felkialtojeles ikon jelenik meg (az egérrel az ikon f6lé pozicionalva errdl informacio is
megjelenik). Ez azonban nem az informacids panel altal is részletezett 1étszamkorlatbol fakad, hanem abbdl,
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hogy On jovahagyasos kurzusra jelentkezett. Vardlistas jelentkezését ilyenkor az oktatdi jovahagyas
véglegesitheti, amig ez nem torténik meg, addig a kurzuson/tantargyon On valdéjaban nem szerepel. Fontos
kiilén kiemelni, hogy vardlistas targyon tehat érdemjegy sem szerezhetd, illetve varolistas targybol vizsgara
sem tud jelentkezni!

A vardlista a targy ablakan tal kijelzésre kertil a tobbi olyan feliileten is, ahol targyait megtekintheti.

Targy adatok 7 £ X

Felvehetd kurzusok | Alapadatok || Témakdr || Jegyzetek || Hallgatok || Tablazatos elékivetelmény |

Brit orszagismeret (BKQK-B2B-23088V)
Mintatanterv:M_angol minor (lev.)_TUHXN_B8489_G

Bt Frmd
Felvehetd kurzusok -~ ' 7~

Fd/varodlista

m

Kurzus kodja Kurzus tipusa /Limit Rangsorsorrend Orarend inf. Oktatok Myelv Telephely Jovahagyasos Megj. Leiras El
WEWER Szeminarium 2/0/20 l\g) 1 Méhes Abbdas magyar O
Talalatok szama:0-0/0 (62 ms) Miveletek: w
LA A fenti listab6l jeldlonégyzettel kivalasztott kurzusok és a targy
\\\‘-’/ felvételéhez kattintson a mentés gombra!
LA A kurzus hagyomanyos létszam keretén til az intézmény meghatarozhat
\“—’/I varolista létszamot, errdl a listarol késébb a kurzus wvaladi, vagy

maximalis létszamkeretének esetleges valtozdsaval lehetdsége wvan
bekeriilni a kurzus hallgatoi kizé.

I ) P T -
\0/] = vardlistas kurzus

Vissza

Targy adatok ablak targyfelvétel feldl
A kurzus oszlopai

Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely"”, "Jovahagyasos" (intézményi beallitas alapjan), "Megjegyzés", "Leiras"
oszlopokban csak akkor latszodik adat, amennyiben ezeket a mezdket az intézményben feltoltottek. A
,Rangsorsorrend” mez6 csak rangsoros targyjelentkezéskor t6ltédik a rangsoros kurzusjelentkezés
folyamatanak rangsoraban elfoglalt helyének szdmaval.

Varhato rangsor eredmények még fel nem vett targynal/kurzusnal

Amennyiben intézményeben az adott targyfelvételi idOszakhoz bedllitasra keriil a folyamatos rangsor
szamitas, valamint a rangsor sorrend kijelzés, On mar a kurzus felvétele el6tt is tajékozodhat a rangsor
pontjardl, valamint a rangsor sorrendben elfoglalt helyérél. A kijelzés targyfelvételkor a megjelend kurzusok
listdjaban a varhaté rangsor pontot jeleniti meg, a kurzus bdvebb adatain beliil pedig a "Hallgatok"
tabulatoron talalhaté meg a pontszdm alapjan varhatéan elérhetd rangsoron beliili helyezés.

Ez a megjelenités érvényesiil a "Felvett targyak" feliiletrdl inditott kurzuscsere funkcio esetében is. Az eldre

kijelzett adatok a hallgatok szamara tajékoztato jellegiiek, mely a feliileten informécios panelban keriil
kiirasra.

A kurzusfelvétel targyfelvételkor
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A targy féléves egysége a kurzus, igy targy felvételével a hallgatonak kurzusra is jelentkezni kell. Az
esetek tulnyomd tobbségében a targy- és kurzusfelvétel egyszerre és egymast feltételezve zajlik. Tehat
targyhoz kurzust kell véalasztani és felvenni.

Ha kijelolte a felvenni kivant kurzus(oka)t, akkor kattintson az ablak aljan taldlhat6 ,,Mentés” gombra.
Ezutan minden esetben visszajelzést kap arrol, hogy sikeriilt-e felvenni a targyat és a kurzus(oka)t, illetve ha
hiba tortént, akkor a rendszer jelzi, hogy mi a hiba oka.

Amennyiben adott kurzushoz be van allitva, hogy a kurzus nem indul, akkor a kurzus a valaszthato kurzusok
listdjaban megjelenik ugyan, de a jel6lonégyzet elhalvanyodik, kijelolni felvételre nem lehet, és a kurzus
f61¢é huzva az egeret egy eléugréd informacios panelben (tooltip) megjelenik, hogy: ,,Ez a kurzus nem indul.”
Amennyiben egy kurzust mégsem indit az intézmény, de On mar feljelentkezett 14, akkor a jelentkezési
id6szakban az ilyen kurzusrol még le tud jelentkezni.

Ugyanigy, ha intézménye letiltotta a kurzusjelentkezést, akkor a kurzus szintén megjelenik, de kijeldlni
felvételre ezt sem lehet, és a kurzus folé huzva az egeret egy tooltipben megjelenik, hogy: ,,A kurzusra a
jelentkezés letiltasra Keriilt.”

Ha pedig mar egy felvett kurzusanal az van be allitva, hogy a kurzusrol a lejelentkezés van letiltva, akkor
sem tud a kijelolésen valtoztatni, a jelolonégyzet elhalvanyul, inaktiv lesz €s a kurzus f6l¢ huzva az egeret
egy tooltipben megjelenik, hogy: ,,A kurzusrol a lejelentkezés letiltasra keriilt.”

Kurzusjelentkezése csak akkor lesz sikeres, ha

- teljesitette a targy €s a kurzus felvételéhez sziikséges kovetelményeket.

- van még szabad hely az 0sszes kivalasztott kurzusra (a f6/limit oszlopban a f6 kisebb, mint a limit)

- az Osszes tipusu kurzusbol (pl. elmélet, gyakorlat) kijeldlt egyet-egyet

- elézetes, rangsoros, vagy végleges (verseny) targyjelentkezési idészak és kurzusjelentkezési idészak van

- még nem teljesitette a targyat korabban

Ha az egyes kurzusokrol szeretne tovabbi informaciohoz jutni, akkor a listdban kattintson az adott kurzusra,
¢s ekkor egy ujabb felugré ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra vonatkozo
informaciokat a ,,Kurzus adatok™ leiras alatt talalja.

FIGYELEM! A felvehetd kurzusok listdjaban csak olyan kurzusok jelennek meg, melyekhez a beallitott
telephely megegyezik a hallgato képzésének szervezeti egységéhez tartozo telephellyel, vagy olyan kurzus,
melyhez nem lett meghatarozva telephely!

FIGYELEM! Ha felvett egy targyat, de valamilyen oknal fogva le szeretné adni, akkor azt a ,,Tovabbi
funkciok” gomb ,, Targy leadasa” feliratara kattintva teheti meg, ekkor megtorténik a kijelolt kurzus
(ok) torlése és a targy leadasa. A targy leadasara lehetésége van még a 'Felvett targyak' és az 'Orarend’
feliileteken is.

Amennyiben egy kurzust mégsem indit az intézmény, de On mar feljelentkezett ra, akkor a

jelentkezési idoszakban az ilyen kurzusrol még le tud jelentkezni.

Targy- és kurzusfelvétel az érarendtervezo feliilet felol
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Téargy- és kurzusjelentkezés nem csak a targy adatok ablak ,,Felvehetd kurzusok™ feliilete feldl lehetséges,
hanem az orarendtervezd ablak gyorsmeniijébdl is.
A funkcidé miukodésérol bévebben a dokumentacio ,,Orarend tervezd” elnevezési bekezdésében olvashat.

5.3.4. Targy adatok - Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartoz6 kovetelmény, a targy leirasa, vagy
a targyfelel6s oktatd neve és a targyhoz tartozo szervezeti egység. Megjelenik a targy eredeti neve is
(amennyiben atnevezésre keriilt €s amennyiben az intézmény ezt adminisztralja).

A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy eldugro ablakban el6hivhatéak a szervezeti
egység bOvebb adatai, kozte példdul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az
,Informacid/Szervezeti egységek” meniipontbol eléhivhato elougrd ablakkal.

5.3.5. Targy adatok - Témakor, Jegyzetek fiilek

Itt a kivalasztott tantargy témakorei, illetve a targyhoz tartoz6 jegyzetek lathatoak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltotték.

5.3.6. Targy adatok - Hallgatok fiil

Itt 1athatja azon hallgatok listajat, akik mar jelentkeztek az adott targyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra kik
jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainal tudja megnézni!

A sorvégi ,,Lehetdségek” ikonra kattintva tud lizenetet kiildeni hallgato tarsanak, illetve a ,,Felhasznaléd
felvétele a cimtarba” linkkel az illet6t rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,.Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos lizenetkiildés lehetdség az intézményi bedllitasoktol fligg). Az egyéni és csoportos lizenetkiildés
az azonos nevi meniipont alatt részletezett modon torténik.

5.3.7. Targy adatok — Tablazatos elokovetelmény

Intézménye tantdrgyakhoz meghatarozhat eldzetes és végleges kovetelményeket kiilonb6zd szempontok
alapjan.

A kovetelmények mas targy (targyak) felvételére, és/vagy teljesitésére vonatkoznak, ettél fiiggden az
oszlopok elnevezése utal arra, hogy egy bizonyos tdrgynak csak a felvétele, vagy a teljesitése is kotelezo-¢,
illetve ez a kotelezdség milyen idészakra vonatkozik.

A targyfelvételi idészak jellegének megfeleld kovetelményeket allithat fel az intézmény, igy beszélhetiink
elozetes (elozetes €s rangsoros targyjelentkezéskor) és végleges (végleges targyfelvételi iddszakban)
kovetelményekrol.

Targyhoz tartozo vizsgakra is vonatkoztathaté iddszaknak megfeleld kovetelmény, ilyen esetben a
vizsgajelentkezésre kizarolag az elézetes vizsgafeltétel szamit.

Az egyes koOvetelmények rendszere meghataroz egy-egy szabalyt, ennek megfeleléen a feliileten
hierarchikus megjelenités lathatd. A fé sorban a szabaly, alirendelve pedig a szabaly egyes
kovetelményei targyanként lathatok.

A ,,Tantargy” oszlopban lathato a targy neve és kodja, mely feltételként bedllitasra kertilt, az egyes id6szakok
alatt pedig jel616négyzetben lathatd, hogy az adott targy felvétele/teljesitése melyik oszlopra vonatkozik.
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Intézménye egy targy esetében tobb szabalyt is meghatarozhat, mely szabalyok egyenként tobb targy
felvételét/teljesitését is eldirhatjak. Az egyes szabalyok alatti targyak felvétele/teljesitése tehat egyszerre kell,
hogy teljesiiljon. Egyes szabalyok kozott azonban VAGY kapcesolat van, ez azt jelenti, hogy ha valamelyik
szabaly feltétel-/kovetelményrendszere teljesiil, akkor a tobbi szabaly esetleges nem teljesiilése mar nem
szamit, a hallgatora a kdvetelményellendrzés IGAZ eredménnyel tér vissza (a hallgatdé a kdvetelmény
ellendrzésnek megfelel).

Targy adatok T 2 %
Felvehetd kurzusok Alapadatok Témakér Jegyzetek Hallgatdk Tablazatos eldkivetelmény ‘
.
x5 7N -~
Targykovetelmények — 7
|
Oldaiméret 20 - ‘
. - Eldzetes _ L . Végleges _ . L .
=| Szabély EIDZLll-_S (.dc’:szdk idészak EIDZ'LlLS idészak E!E.!Zf_ll_s idGszak ) _Vl_gll_gl_ﬁ. \h_gl_t_gt_s idészak Vt_.glv_gt_s Csoport
teljesités . parhuzamos wvizsga P idészak felvétel parhuzamos vizsga
felvétel teljesités
Tantargy
Etika/BKQR-E2D-32662E :

Tantargy

Tantargy

német oklevelek/BKQZ-K1R-52125

Kozephkori

- 9

Vissza

Targykovetelmény megjelenitése

5.3.8. Kurzus adatok

A Térgy adatok fiil alatt a "Felvehetd kurzusok" listdjaban a kurzus kodjara kattintva, megjelenik a "Kurzus
adatok" feliilet. A kurzus adatok fiilekre szétbontva tartalmazzak az informéciot, hasonldan a targy adatok
ablakhoz.

o Alapadatok

Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kozott olyan tobbek kozott
szerepel a létszamkorlatokra vonatkozo informacio (Min., Max. f6), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen bedllitott elokdvetelmény is ("Elokovetelmény"). A kurzus tipus azonositéo mezo értékébol
kideriilhet, ha példaul specialis, vagy vizsgakurzusrol van szo.

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkozé beallitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakugy, mint a ,,Vardlista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e vardlista 1étszam az adott
kurzuson. A Kkurzus tipus azonositdo mez6 értékébdl kideriilhet, ha példaul specialis, vagy
vizsgakurzusrdl van sz6. (A kurzus tipus azonositd értéke csak akkor jelenik meg, ha intézménye ezt
adminisztralja).

A ’Kurzushoz kapesolédo targyak’ cimii tablazatban minden olyan targy felsorolasra keriil, amelyhez
a kurzus hozzarendelésre keriilt (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat). A szervezeti egység neve
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linkként funkcional, rakattintva egy el6ugr6 ablakban el6hivhatoak a szervezeti egység bdvebb adatai,
kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az ,Informacio/Szervezeti egységek”
mentiipontbol eléhivhato eléugrd ablakkal.

FIGYELEM! Szabdly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer keriilhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre keriilt, akkor masik targybol mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.

Hallgatok

A "Hallgatok" fiilon mar csak azoknak a hallgatoknak a listdja lathatd, akik erre a kurzusra jelentkeztek.
A sorvégi ,,Lehetéségek™ ikonra kattintva tud tizenetet kiildeni hallgaté tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illetét rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud tizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos lizenetkiildés lehetdség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos lizenetkiildés
az azonos nevil meniipont alatt részletezett modon torténik.

FIGYELEM! A fiil megjelenését intézménye szabalyozhatja. El6fordulhat, hogy egyaltalan nem latja a
kurzus jelentkezett hallgatéit, de olyan bedllitas is lehet, hogy csak mintatantervi targyfelvétel esetén
latszanak a hallgatok.

Rangsoros targyfelvétel esetén

Rangsoros targyjelentkezési idészakban a felvett kurzusok hallgat6inal lathatja a ,,Rangsorpont” és
,Rangsor sorrend” oszlopokat is.

Amennyiben intézménye 4ltal az adott id6szakhoz beallitasra keriil a folyamatos rangsor szamitas,
valamint a rangsor sorrend kijelzés, a kurzus felvétele el6tt is tajékozdodhat rangsor pontjarol, valamint a
rangsor sorrendben elfoglalt helyérél. A kijelzés targyfelvételkor a megjelend kurzusok listajaban a
varhatd rangsor pontot jeleniti meg, a kurzus bdvebb adatain belill pedig a "Hallgatok" tabulatoron
talalhatd meg a pontszdm alapjan  varhatéan  elérhetd rangsoron beliili  helyezés.
Ilyen esetben tehat akkor is lathatja nevét és szamolt eredményeit a kurzus hallgatoi kozott, ha még nem
tortént meg a kurzusjelentkezés.

A megjelenités érvényesiil a "Felvett targyak" feliiletrdl inditott kurzuscsere funkcid esetében is. Az eldre
kijelzett adatok a hallgatok szamara tdjékoztatd jellegliek, mely a feliileten informacids panelban keriil
kiirasra.

Kurzus adatok ? 2 X

Alapadatok Hallgatok Oktatok Jegyzetek Orarend Jelenléti statisztika Feladatok E-tananyagok

s ~
Kurzus hallgatai (02) - ¥
Miiveletek:
Méwv: Rangsorpont Rangsor sorrend vardlista
Vagasi Feri (o) 1
Talslatok sz&maz1-0/0 (16 ms) Miveletek:

\5 v ] A fel nem wvett kurzusok rangsorpontszam adatai csak tajékoztato
— jellegiiek!

Vissza
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Oktatok

Ezen a fiilon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

Orarend

Az " Orarend" fiilon az adott kurzus 6rainak listaszerii felsorolasat talalja, viszont a targy és a k’urzusok
felvétele utan az osszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok" menii "Orarend"

meniipontjanal.

Jelenléti statisztika

Kurzus orarendi alkalmain a sajat megjelenésére vonatkozo adatokat tekintheti meg a feliileten.
Jelolonégyzetek jelzik az egyes oszlopok - "Megjelent", "Késett", "Igazoltan tavol", "Nem jelent meg",
"Nincs kitoltve" - alatt, hogy egyes alkalmaknal mi keriilt rogzitésre adott 6rarendi alkalomnal. Ha nincs
hallgatoi jelenlét rogzitve az drarendi alkalomhoz, akkor a "Nincs kitdltve" érték keriil megjelenitésre.
A tablazat alatt lathato "Osszesitett jelenléti adatok" részlegben a hallgatéi jelenlét tipusra vonatkozo
egyes lehetdségek jeldlései Osszesitve, szam formaban keriilnek megjelenitésre.

Jegyzetek

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

Feladatok

Ezen a feliileten olyan feladatokat talal, amelyek olyan, a szorgalmi idészakban elvégzendd feladatokat
jelentenek, amiket az oktatdk irhatnak ki ehhez a kurzushoz.

A feladat tipusa, a leadasi hataridé, az alkalmazott értékelés az igénybe veheté potlasok ¢s az
eredmény beszamitasi mddjanak meghatdrozdsa az oktatd, ill. az intézmény hataskore.

Ha a listaban egy feladatra kattint, akkor az adott feladat részletesebb adatait is megtekintheti, igy példaul
a kivalasztott feladatra, illetve azok részfeladataira, potlasaira kapott eredményét is itt lathatja.

A feladatok alatt hierarchikusan aldrendelve az egy-egy feladathoz tartozo6 részfeladatok és a potlasok
jelennek meg. Potlas tartozhat feladathoz és részfeladathoz is, igy akar 3 szintli hierarchia is elképzelhetd.
A sorvégi "Eredmény" oszlopban megjelenik az adott feladatra, részfeladatra, vagy potlasra adott
bejegyzés.
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Kurzus adatok 2 X
- i -
Alapadatok Hallgaték Oktaték Jegyzetek Orarend Jelenléti statisztika ¢ Feladatok E-tananyagok
Rangsoros jelentkezés
il gFs
Feladatok — .

Oldalméret 20 ~

* Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Targynév Kurzus kod Eredmény

=] FGFELADAT Kiszarthelyi 2014.08.31. 1:20 Kvantitativ technikdk (52633) 2 Kézepes (3)
Feladat neve Feladat tipusa Feladat vege Eredmeény 3
~| RESZFELADAT Egyéni mérés 2014.08.30. 1:20 Elégséges
Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Eredmény
POTLAS Demonstracios mérés 2014.08.30. 1:20 Elégséges
RESZFELADAT 2 Kiszarthelyi 2014.10.31. 0:00 16 (4)
+ FOFELADAT RESZEREDMENYES Kiszarthelyi 2014.09.30. 0:00 Kvantitativ technikdk (52633) 2 Elégséges (2)
+ ARon tesztfeladat (123Arongfe) Kiszarthelyi 2014.07.07. 1:20 Kvantitativ technikdk (52633) 2 16 (4)
| potldsos eredményszdmitdssal Kiszarthelyi 2014.11.18. 0:00 Kvantitativ technikdk (52633) 2 Kézepes (3)
+ pétldsos Kiszarthelyi 2014.10.31. 10:01 Kvantitativ technikédk (52633) 2

Vissza

A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva el6ugrd ablakban a feladat, vagy potlas
részletesebb adatait, és megszerzett eredményeit lathatja. Amennyiben intézménye nem hasznalja a
Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, részfeladatok, potlasok eldugré ablakaban kizéarélag a
,Feladat alapadatok™ jelennek meg (itt lathat6ak az eredmények).

A sor végén talalhatd meniib6l szintén eléhivhaté a feladat/részfeladat/potlas bovebb adata, plusz
lehetdsége van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat.

Az els6 sorban talalhato feladatnal a feladat és a hozza tartozé részfeladatok és potlasok érdemjegyeit is
tartalmazza az eldugro ablak, mig a részfeladatoknal a részfeladat és potlésai, a potlasoknal csak az adott
potlas érdemjegyét.

Abban az esetben, ha intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok,
részfeladatok, potlasok eldugréd ablakdban a kovetkezd lehetdségek jelennek meg:

Feladat alapadatok
Feladat beadas
Beadott feladatok
Uzenet az oktatonak

[ R B A

Ilyenkor a sor végén talalhatd meniibél is el6hivhatoak ezek a  meniipontok.
A feladatokat lehetdsége van kurzustol fliggetleniil, félév szerint is megnézni a "Térgyak/Feladatok"
meniipont alatt. A Feladatokkal kapcsolatos lehetdségekrél bdvebben olvashat a dokumentacio
meniiponthoz tartozé leirasaban.

o E-tananyagok

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt tananyagok megtekintésére.

5.3.9. Orarend tervezé — targyfelvétel az 6rarendtervez6bél

Az 6rarendi informacidval rendelkezd kurzus alkalmakat lehetdsége van a targy/kurzus felvétele elétt egy
orarendtervezo feliileten megtekinteni, igy lehetdsége van eldzetesen Osszeallitani az On szdmadra idealis
orarendet.

Kiadas: 2017.11.11 Verzio: 5.2 Oldalszam: 132 / 215



EE NEPTUN Tanulmanyi HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Rendszer Dokumentacio

A |, Targyfelvétel” feliileten a sztird feliilet alatti ,,Miiveletek” savban, a targylista felett talalhaté az
,Orarend tervez6” gomb, melyre kattintva barmikor el6hivhaté egy eldugré orarend feliilet, mely a
képernyd jobb alsé sarkaban jelenik meg (és barmikor bezarhato).

Targyfelvétel esetén a megnyitasra kerild ,,Targy adatok™ ablak felvehetdé kurzusaindl taldlhatdo egy
,Orarendtervezébe” gomb, a tetsz6leges kurzushoz jeldl6négyzetet kipipalva, majd a gombra kattintva a
valasztott kurzus bekeriil az 6rarend tervezd ablakba.

Az orarendi informacidéval nem rendelkezd kurzus orarendben tétele esetén nem ugrik fel az "Orarend
tervezé" ablaka, valamint ilyen esetben egy felugro visszajelzé iizenet jelenik meg: "A "xy" koda
kurzusokhoz nem tartozik orarendi informacio, ezért ezek nem tehetdek be a tervezobel”. Amennyiben a
felhasznald egyszerre probal orarendi informacioval rendelkezd, illetve nem rendelkezd kurzust az
Orarendtervezébe tenni, akkor az oOrarendi informacidoval rendelkez6 kurzus megjelenik az
orarendtervezdben, mig az drarendi informacid nélkiili kurzussal kapcsolatban a korabban mar irt visszajelzd
izenet tajékoztat.

Targy adatok 22X
BESS RTINS | Alapadatok || Témakir 6 Tabla
Milvészi miiszaki kultira (BKQR-M2V-40827E) — 7
i I_Radiodkol6gi irany_JPHVE_46647_G
= A Oldalméret 20+
Felvehets kurzusok — # y

Kurzus kédja  Kurzus tipusa Orarend inf. Oktaték Nyelv  Telephely Megj. Leirds

Elmélet 0/0/1 @ rPi2:00-14:00;  Tanczer Upor magyar

< [=] Graren d X
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Amennyiben az orarend tervezd kis ablakdra kattint, a feliilet nagyitasra keriil és a képernyd kozepére
pozicionalddik. Igy jobban lathatok az egyes alkalmak feliileten is megjelend részletei.

Az egyes alkalmakra bal egérgombbal Kkattintva el6hivhatdo a targy adatait tartalmaz6 ablak, ahol
megtekinthetdk a targy és benne a kurzusra kattintva a kurzus részletes adatai is.

Amennyiben egy kurzus alkalom mar szerepel az orarend tervezdben, a megnyitott targy ablakban az a
tervezOben szerepld kurzusnal megjelenik a pipa. A pipat kivéve, vagy masik kurzushoz attéve az
,Orarendtervezobe” gombra kattintva véglegesithetd a kurzus orarendtervezoben torténd leaddsa, vagy
cseréje.

A tervezo feliilleten megnyitott targy ablakban megjelolve latszik az a kurzus, melyrol ide navigalt a
program, ilyenkor az ablakban kiilon piros felirat hivja fel a figyelmet arra, hogy ez még egyelére nem
egy felvett targy.

Az orarend tervezdben eltérd szinnel jelennek meg a mar felvett, illetve a még felvenni kivant kurzusok. A
mar felvett alkalmak s6tétkék szinnel, ugyanugy jelennek meg, ahogy a ,, Tanulmanyok/Orarend” feliileten
is lathato.

A felvenni kivant kurzusok halvanykék szinnel jelennek meg. Masik képzésén szerepld kurzus alkalmak
szlirkés szinben lathatéak (ezekre kattintva a program tajékoztatja, hogy az alkalom bdvebb adatainak
megtekintéséhez képzést kell valtania).
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Az egyes alkalmak f61¢ hiizva az egeret, megjelennek az alkalom bévebb adatai.

Az orarend tervezd feliileten az egyes alkalmaknal jobb egérgomb megnyomasa esetén egy gyorsmenii
jelenik meg a kovetkezo lehetdségekkel:

+ Felvesz
+ Targyleadas
+ Orarendbél elvesz

| Orarend A

HEG Kedd Szerda Csitartik Péntek Szombat Vasdrnap

1 Felvesz
Targyleadds
0900 Orarendbél elvesz

Az orarend tervezd feliilet gyorsmeniijében tehat lehetséges a targyfelvétel és a leadas is.

Amennyiben egy targyhoz tobb kurzus felvétele is sziikséges (minden tipust kurzusbol valasztani kell), de
nincs minden alkalom a tervezében, akkor a gyorsmenii ,,Felvesz” gombjara kattintva megjelenik a targy
ablaka, melyben ki kell jelolnie a felvenni kotelezé masik kurzustipust kurzust is. Olyan esetben, ha a
targyhoz tartozd6 minden kurzustipusbol egy az orarendtervezdben van, a ,,Felvesz” gombra kattintva
gyorsitott modon, egybdl lehetséges a targyfelvétel.

Az ,,Orarendbél elvesz” paranccsal az adott alkalom levehetd a tervezébdl.

Amennyiben tobb kurzus felvétele is sziikséges és minden kurzustipus felvétele kotelezé akkor nem tudja
elvenni a targy egyik tipust kurzusat a tervezoboél. llyenkor eldugrd ablakban tajékoztat a program, hogy
muszaj megjeldlnie egy ugyanilyen tipusu kurzust, mert a targy csak igy vehet6 fel. Ez a figyelmezteto lizenet
érkezik: "A targyfelvétel az intézményi bedllitdsok mellett csak ugy lehetséges, hogy minden tipusa
kurzusbol valaszt egyet! Ezért az orarendszerkesztobdl most elvett kurzus helyett valasszon masik, azonos
tipusu kurzust!".

A figyelmeztetd lizenettel a targy ablaka is megjelenik, ahol azonnal valaszthatd masik, hasonld tipusu
kurzus, igy a hallgaté szamara egyértelmii a miikodeés.

A | Targyleadas” gomb a mar felvett targyakra vonatkoztathat6. Erre a gombra kattintva a targyhoz felvett
Osszes kurzus torlésre keriil az 6rarendtervezdbdl is (és a rendes drarendbdl is).

FIGYELEM! Az orarend tervezdébe bekeriilt kurzusok még nem jelentik azt, hogy a kurzus felvételre
keriilt!
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5.4. Feladatok

Ezen a feliileten olyan feladatokat talal, amelyek olyan, a szorgalmi iddszakban elvégzendd feladatokat
jelentenek, amiket az oktatok irhatnak ki targyaikhoz, kurzusaikhoz. Ebben a listdban alapértelmezetten az
Osszes, aktualis félévében hallgatott targydhoz kapcsoldodo feladat megjelenik, de a félévvalaszté mezovel
lehetdsége van a tobbi félév évkozi feladatainak megtekintésére is.

A feladat tipusa, a leadasi hatarido, az alkalmazott értékelés az igénybe veheto potlasok és az eredmény
beszamitasi moédjanak  meghatidrozdsa  az oktato, ill. az  intézmény  hataskore.

Ha a listdban egy feladatra kattint, akkor az adott feladat részletesebb adatait is megtekintheti, igy példaul a
kivalasztott feladatra, illetve azok részfeladataira, potlasaira kapott eredményét is itt lathatja.

A feladatok alatt hierarchikusan alarendelve az egy-egy feladathoz tartoz6 részfeladatok és a pétlasok
jelennek meg. Potlas tartozhat feladathoz és részfeladathoz is, igy akar 3 szintii hierarchia is elképzelhetd.
A sorvégi "Eredmény” oszlopban megjelenik az adott feladatra, részfeladatra, vagy potlasra adott bejegyzés.

Lehetéség van az osszes feladat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az

adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az excel exportban
az 0sszes adat megjelenik.

BB &)
Feladatok = Q V-

Oldalmeret 20 =«

1| Feladat neve Feladat tipusa Feladat kezdete Feladat vége Targynev Kurzus kod Eredmény
= FOFELADAT Kiszarthelyi 2014.08.31. 1:20 Kvantitativ technikak (32633) 2 Kozepes (3)
Feladat neve Feladat tipusa Feladat vege Eredmeny
=| RESZFELADAT Eayeéni meéreés 2014.08.30. 1:20 Elégséges
Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Eredmény
POTLAS Demonstracios merés 2014.08.30. 1:20 Elégseges
RESZFELADAT 2 Kiszarthelyi 2014.10.31. 0:00 16 (4)
+ FOFELADAT RESZEREDMENYES Kiszarthelyi 2014.09.30. 0:00  Kvantitativ technikak (32633) 2 Elégséges (2)
| ARon teszifeladat (123Arongfe) Kiszérthelyi 2014.07.07. 1:20 Kwantitativ technikdk (5Z633) 2
+| patldsos eredményszamitdssal  Kiszarthelyi 2014.11.18. 0:00 Kwantitativ technikdk (52633) 2 Kazepes (3)
+| patldsos Kiszarthelyi 2014.10.31. 10:01 Kwvantitativ technikak (5Z633) 2

Taldlatok szama:1-5/5 (16 ms)

A feladatok feliileten hierarchikusan egymas ald rendelve jelennek meg a feladatok és a részfeladatok és
potlasok

A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva eléugré ablakban a feladat, vagy potlas részletesebb
adatait, és megszerzett eredményeit lathatja. Amennyiben intézménye nem hasznalja a Neptun Meet Street
modult, akkor a feladatok, részfeladatok, potlasok eléugré ablakaban kizarolag a ,,Feladat alapadatok”
jelennek meg (itt lathatdak az eredmények).

Az els6 sorban taldlhato feladatnal a feladat €s a hozza tartozo részfeladatok és potlasok érdemjegyeit is
tartalmazza az el6ugr6 ablak, mig a részfeladatokndl a részfeladat és potlasai, a potlasoknal csak az adott
potlas érdemjegyét.

A sor végén talalhaté meniibdl szintén el6hivhato a feladat/részfeladat/potlas bovebb adata, plusz lehetdsége
van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat.
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Abban az esetben, ha intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok,
részfeladatok, potlasok eléugro ablakéban a kovetkezod lehetdségek jelennek meg:

e Feladat alapadatok
e Feladat beadas

e Beadott feladatok

e Uzenet az oktatonak

Ilyenkor a sor végén talalhaté meniibdl is elohivhatoak ezek a meniipontok.

5.4.1. Feladat beadas

A feliileten van lehetdség a feladatot tovabbitani az illetékes oktatd felé. A feliilet mind hallgat6i, mind
oktatoi részrol jelentdsen megkonnyiti a feladatokkal kapcsolatos teenddket.

Feladatbeadas menete:
o f4l feltoltése
o a feltoltott fajl kijelolése
o feladatbeadas

Feladat adatai - [1106_1]

2 X
Feladat alapadatok Feladat beadas Beadott feladatok | | Uzenet az oktatdnak
Dokumentum adatai
& Név 1106_1 d» Beadas ideje 2013.11.07. 9:36:08
# Tipus: Feladat & Statusz Feltdltés alatt
% Kulcssza: Feladat 2 Utolsd médositas datuma: 2013.11.07, 9:36:08
& Méret: 12 % Letdltések szdma: 0
& Feltoltd: ifj. Tafil Kadocsa
& Leiras Feladat beadas
Feladat feltéltés
+ Fajl feltcltése
= ) GBS
-
Dokumentum tartalma — 7
Miveletek: EOEL]ISE [ §d]g ===} Oldalméret 20 «
Fajl neve Kiterjesztés Méret Feltilidé neve Létrehozas datuma Letdltések szama  Kijeldlés O Fajl letiltése
teszt docx iz ifj. Tafil Kadocsa 2013.11.07.9:36:08 0 & Fail letéltése
Talalatok szama:1-1/1 (16 ms) Miveletek: ROESENEIE G

Feladat beadas Vissza

Feladat beadas

A feliileten van lehetdség feltolteni az évkozi feladathoz kapesolddo fajlt, valamint a ,,Feladat beadasa”
gombbal a kivalasztott fijlok beadhatdak. Az esetlegesen tévesen feltdltott fajlok itt tordlhetdek.

FIGYELEM!

Csak a feloltéssel nem keriil beadasra a feladat. Amennyiben feltdltéskor nem keriil beadasra a feltoltott
dokumentum, ez késobb a ,,Beadott feladatok™ linket vélasztva, és ott a Lehetdségek/,,Feladat beadas
véglegesitése” linkkel megteheto.
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5.4.2. Uzenet az oktatonak

Ez nem egy hagyomanyos értelemben vett, direkt lizenetkiildés, hanem a virtudlis tér forumahoz hasonlo.
Az ,,Uj hozzaszélas” gombbal ¢j kommentet fiizhet a feladathoz, vagy meglévé hozzaszolasra is
valaszolhat. A hozzéaszo6lashoz a forumnal is hasznalatos szovegszerkesztd ablak jelenik meg, amelynél a
targy és hozzaszolas kitoltése utan a ,,Hozzaszolas elkiildése” gombra kattintva véglegesithetd a beirt
szoveg. A ,hozzdszolasok” feliletrdl a mashol is hasznalatos ,,Vissza” gomb segitségével tud
visszanavigalni a feladatokhoz.

Amennyiben 1j iizenetet ir az oktatonak, akkor az ,,Uzenet” oszlopban fog megjelenni, az iizenet aktuélis
statusza. Amig az oktatd nem olvasta, addig ,,Uzenetet kiildtem az oktatonak”, ha elolvasta, akkor ,,Oktato
elolvasta” szoveg jelenik meg. Ha az oktato kiild {lizenetet, akkor pedig az lizenet statuszaban ,,Oktatd
iizenetet kiildott” fog szerepelni.

Lehetdség van iddben ndvekvo és idoben csokkend sorrend beallitasara.

5.4.3. Beadott feladatok

Ezt az opciot valasztva sajat beadott dokumentumait (feladatait) tudja listazni egy 0j eldugré ablakban. A
,Feladathoz beadott dokumentumok” feliileten megjelend allomanyokrol harom adat jelenik meg
oszlopokban: a dokumentum neve, beadas ideje, és a statusz. A ,,statusz” lehet feltltés alatt, feltdltve.

Dokumentum bovebb

A feladatra kattintva kérheté bovebb informacio, ilyenkor egy 0j ablakban megjelenik a dokumentum
tartalma is, mely a sorvégi , fdjl letoltése” linkkel let6ltheté. Plusz informacioként a fajl neve,
kiterjesztése, mérete és a létrehozas datuma is olvashato.

A dokumentum nem csak a hallgaté altal beadott f3jlt tartalmazhatja, hanem esetlegesen az oktato altal
feltoltott javitott 41t is. Emiatt a f4j1 sordban lathat6 feltoltd is. Tovabba a meniipont kiegészitésre kertilt
egy fajl feltoltési lehetdséggel, igy a hallgatonak lehetdsége van a beadott feladatok beliil Gjabb f4;l
feltoltésére is, esetleges javitas esetén.

Feladat adatai - [1106_1] 2 X
Feladat alapadatok Feladat beadas Beadott feladatok Uzenet az oktaténak
Dokumentum adatai
& MNév 1106_1 i+ Beadas ideje 2013.11.07. 9:36:08
% Tipus: Feladat & Stitusz Feltéltés alatt
2 Kulceszd: Feladat % Utolsd mddositas datuma: 2013.11.07. 9:36:08
& Méret: 12 o Letdltések szdma: 0
I Feltdltd: ifj. Tafil Kadocsa
2 Leiras Feladat beadas
Feladat feltdltés
+ F3jl feltoltése
= ) A
Dokumentum tartalma =" 7
RIS Kijeldlt fajlok tarlése Oldalméret 20
Fajl neve Kiterjesztés Méret Feltdltd neve Létrehozas datuma Letdltések szama  Kijeldlés O Fajl letoltése
teszt docx 12 ifj. Tafil Kadocsa 2013.11.07. 9:36:08 i} | Fail letdltése
Taldlatok szama:1-1/1 (16 ms) Miveletek: BOELISE)] UG IEL-]

Feladat beadas Vissza

Beadott feladathoz fajl feltoltése
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Feladat beadas véglegesitése

Egy-egy félévkozi feladat beadasakor a megadott hatariddig cserélgetheti, mddosithatja feltoltott
dokumentumait. Amennyiben azonban a hataridd eltt mar nem kivan modositani feltoltott allomanyan,
véglegesitheti beadott feladatat. Ilyenkor az oktatonak lehetdséges nyilik a hatarid6é elétt osztalyozni a
beadvanyt.

= Neptun.Net DEW_HW - Windows Internet Explorer

£ heps i/10.0.1.121 PRI =

< Mécet Kedvencek  Esckiptk o

75 @& webhelyajanis [ Ingyenes Hotmil

57 Neptun et DEW_Hr S - )OI & - Odol- Betonsdo- Esckiesk- @
Modalpopup usercontrol ID: [k_task_uploaded] 4
£ 2
F beadott - Teszt-FE2 =8
m P
Feladathoz beadott dokumentumok - pe

Oldalméret[20 ¥
Dokumentum neve Beadas ideje Dokumentam bavebb.
Teszt-FE2 2010, 11. 12. 14:17:29 Feladat beadas véglegesitése Lehetsséaeid
Teszt-FE2 2010. 11. 22. 13:55:27 T Fefoesale®  Lehetéségekd

Taldlatok széma:2/2 (16 ms)

Kész & nternet 3 | ®100% -

Feladat beadas véglegesitése

Torlés

Amennyiben a feladat a dokumentummal még nem kertilt véglegesitésre, ott a sorvégi helyi meniiben
megjelenik a ,, Torlés” opcio. Amennyiben a linkre kattint, egy megerdsit6 kérdés jelenik meg: ,,Valoban
tordlni kivanja a dokumentumot?” ,Igen” véalasz esetén a feltoltott, de nem véglegesitett dokumentum
minden adataval torlésre keriil, ha tartalmazott f4jlt, az is torlédni fog a fajltarolorol. ,,Nem” valasz esetén
pedig nem torli a dokumentumot.

Kiadas: 2017.11.11 Verzio: 5.2 Oldalszam: 138 / 215



NEPTUN Tanulmanyi z L. ,
@ Rendszer Dokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

5.5. Megajanlott jegyek

Ezen a feliileten jelennek meg az On megajanlott Jegyel, itt fogadhatja, vagy utasithatja el ket. Ha
valamelyik tantargyanak oktatoja megajanlott jegyet ad Onnek, az azt jelenti, hogy ennek elfogadasa esetén
a megajanlott jegy lesz az On érdemjegye az adott targybol, és ezutan nem kell vizsgiznia beldle, sét a
rendszer a megajanlott jegy elfogadasa utan ezt a lehetdséget le is tiltja az On szdmara. Amennyiben nem
elégedett a megajanlott jeggyel, akkor valaszthat tigy, hogy azt nem fogadja el, ebben az esetben vizsgara
kell jelentkeznie az adott targybol.

FIGYELEM! Addig, amig nem rogzitette dontését a megajanlott jeggyel kapcsolatban, nem fog tudni
vizsgara jelentkezni az adott targybol! Ha tehat ugy dont, hogy nem fogadja el a megajanlott jegyet, akkor
elészor ezt rogzitse a rendszerben, ¢és csak ezutdin fog tudni vizsgara jelentkezni.

Ha a megajanlott jegy megfelel az On szadmara, akkor a lista jobb oldalan talalhaté "Jegy elfogadas"
oszlopban 1év6 "Kattintson ide, ha rendelkezni akar veliik" linkre Kkattintson! Ebben az esetben egy
eléugré ablakban tudja legordiild menii segitségével kivélasztani, hogy elfogadja, vagy elutasitja a
megajanlott jegyet.

FIGYELEM! Intézményi miikodéstol fiiggden lehetséges, hogy mentés utan a miveletet mar nem tudja
visszavonni, azaz nincs lehet6ség modositasra! Megajanlott jegy elfogadasa utan ebben az esetben nem fog
tudni vizsgéra jelentkezni a targybol!

Amennyiben intézményében engedik a megajanlott jegy elfogaddsa utdn annak javitasat, akkor a targybol
tud jelentkezni vizsgara a megajanlott jegy elfogadas esetén is.

Az On intézményében meghatarozott mitkddésrol intézményében tud érdeklédni.

? Megajanlott jegyek

Hozzdadds a kedvencekhez

[ U] Megajanlott jegy elfogadasa, csak akkor lehetséges, ha nincs érvényes vizsgajelentkezés!
S > z . = =
4 Mentés utan nem lesz lehetdsége valtoztatasra
Megajanlott jegyek — e
Targy kodja Targy neve Félév Jegy Oktatd Datum Jegy elfogadas

BKQG-A1I-74951V A magyar mint idegen nyelv 2010/11/1 18 Lur Patrik 2010. 11. 04. 11:04:51 Kattintson ide, ha rendelkezni akar velik!

BKQP-P2A-609038V Pedaadaia 2010/11/1 18 Angeloff Valtschineff 18fet Géza 2010, 11. 20. 9:42:24 Kattintson ide, ha rendelkezni akar veliik!

Talilatok szama:2/2 (0 ms)

A ,,Megajanlott jegyek” feliilet rozsaszin témaban

5.6. E-leckekonyv miiveletek

Félév eredményei
Itt a kivalasztott (alapértelmezetten az aktualis) félév tantargyainak eredményei jelennek meg.

A "Sziirések" blokkban a "Félév" elnevezésii legordiild menii segitségével a feliileten a korabbi félévek
eredményeit is megjelenitheti a felhasznalo. A félévvalaszté meniiben nem jelennek meg a mar lezart félévek.

Minden bejegyzés 0j sorban lathatd. A "Bejegyzés datuma" oszlopban az érdemjegy bejegyzésének
iddpontja jelenik meg.

A Jegy elfogadas jelolonégyzetben kijeldlve az aktudlis sort lehetdsége van elfogadni, vagy elutasitani a
kapott érdemjegyet. Ez az On hivatalos jovahagyasa, hogy a félév végén jegyei jol szerepelnek a rendszerben.
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Jovahagyasanak fontos szerepe lehet az elektronikus index adminisztralasaban. A félév végéig, annak
lezarasaig van méd elfogadasra, vagy elutasitasra. Ez tehat azt jelenti, hogy leginkabb az aktualis félév
lezarasaig van mod a miiveletek elvégzésére, mert ezt kovetden az intézmény lezarja a félévet.

Még nem elfogadott megajanlott jegyek esetén a ,.Jegy elfogadas” jel6lonegyzet inaktiv lesz, az egeret fole
hiizva egy tooltip tajékoztatia Ont: ,, Az érdemjegy megajanlott, elfogaddsahoz eldszor dontenie kell a

megajanlottsag elfogadasardl a Megajanlott jegyek meniiponton!”

Az aktualis és listazhatd korabbi (még nem lezart) félévének eredményeit lehetdsége van listaszerlien
kinyomtatni a feliileten lathaté nyomtat6 ikon segitségével.

b, E-leckekidnyv miiveletek

L Sziirések Félev: 2016/17/1
& Féléw: 2016171 -
Miveletek:
B o
Aktudlis félév eredményei — f 7
Mijveletek: QEIGHELES
Jegy elfogadis
Targy kddja Targy neve Jegy Bejegyzés datuma B Statusz
BKQZ-M1A-15336E Morfolégia (gyak.) Aldirva 2016.11.11. |:|
BKQZ-M1A-15336E Morfolgia (gyak.) 16 2017.02.09. Elfogadva
IKQF-E3E-37091V Elektrotechnika I. Algirva 2016.11.11. D
KATAKEDWVENCE KATAKEDVENCE Megtagadva 2016.11.01. D
Talalatok szama:1-4/4 (16 ms) Miveletek
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6. Vizsgak
6.1. Vizsgajelentkezés

Ezen a feliileten tud jelentkezni a vizsgaira a sorvégi lehetéségek lebegd meniijében megjelend ,,Jelentkezés”
szovegre kattintva.

A vizsgak listdjaban kék szinnel latja azokat a vizsgakat, amelyekre mar jelentkezett.
Vizsgaalkalmakrol valo lejelentkezését nem csak a "Felvett vizsgdk" meniipont alatt tudja megtenni, hanem
kozvetleniil ezen a vizsgajelentkezés feliileten is, igy vizsgaidészakban nem sziikséges a meniipontok kdzott
Iépkednie €és gyorsabban tudja iigyeit intézni.

6.1.1. Vizsgak listazasa

A feliiletre 1épéskor els6 alkalommal automatikusan az aktudlis félévben meghirdetett dsszes, az aznapi
datum utani vizsgaalkalom megjelenik, de lehetdsége van a listat szlikiteni is. Vizsgajelentkezéskor
kivalaszthato az aktualis félévet megel6z6 félév is, igy nem okoz problémat, ha a beiratkozasi iddszak és a
vizsgaiddszak kozott atfedés van.

A vizsgék listdjaban kék szinnel latja azokat a vizsgakat, amelyekre mar jelentkezett.

Ha egy bizonyos targy vizsgaalkalmaira kivancsi csak, akkor a "Targyak" legorditd meniib6l valassza ki az
adott tantargyat, majd kattintson a "Vizsgédk listdzdsa" gombra.

¥ Vizsgajelentkezés

G Vizsga sziirések Félévek: 2015/16/2, Targyak: Osszes targy
& Félévek: 20151612 v
& Tarayak: Osszes targy v
—
RIVEESN Hozzdadds a kedvencekhez
== N Q &)
Vizsgak — Va
Oldalméret| 20 ¥
- - . - . Fé /Limit (Kurzus Fé/Limit (Vizsga . Vizsga- .
5
Targy Targykéd Kurzus Tipus Kezdés |l limi limit) Termek Oktatok feltételek L€iras
. — BrQz-AzA- o 20160356, ; , Be oot s tere],
A német kultirtorténct silypontiai  Laetey 9y222  Szébeli 75,2050 1 Heltebrand Rebeka, Gavlica Rapolt
A felsdoktatas térténete BKQZ-A2F- 23542 irasbeli 2016.03.22. 0 Koper Petra, Basty Liza, Matirku Roland, Zobori
Magyarorszagon 20371K ot TEEREY 11:00:00 Valencia b

Talilatok szama:1-1/1 (703 ms)

Vizsgajelentkezés és elougro tooltip a vizsga leirdsarol

A feliileten a targy neve ¢€s a vizsga idépontja a két {6 informécio, de ezeken tul egyéb adatokat is lathatunk
a sorban, ugy mint: 'Tipus’, 'Limit’, 'Fé/Limit', "Termek’, 'Oktatok’, 'Leiras’, ,,Vizsgafeltételek”. A
,» Vizsgafeltételek” és ,,Leirds” oszlopban egy kék szinli informaciés ikon tooltopben tajékoztatja Ont,
amennyiben tartozik az adott sorhoz informacio.

FIGYELEM! A Kkétféle 'Limit' meghatarozast azért latja, mert egy vizsgara tobb kurzusbol is
jelentkezhetnek hallgatok. Igy létezik egy kurzusokra bontott és egy abszolut létszam korlat.

A 'Leiras' oszlopban szerepl6 szoveg tooltip (eléugrd informacids panel) formajaban jelenik meg, amikor az
egeret az adat f61¢ huzza!

Lehetdség van az dsszes adat excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szdma miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd tizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az excel exportban
az Osszes adat megjelenik.
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A vizsgaknal (az adott vizsga soraban) egy piros, felkialtéjeles ikonnal kijelzésre Keriil, ha a felvett vizsga
létszama nem éri el az intézmény altal meghatirozott minimalis létszamkeretet. Igy a feliileten
vizsgajelentkezéskor és a felvett vizsgainak megtekintésekor tajékozodhat arrdl, hogy mely vizsgaknal nem
teljesiil a megfeleld 1étszam. A figyelemfelkeltd ikon a "Vizsgajelentkezés" és "Felvett vizsgak" feliileteken
lathato. Az informécio az ikon f61é huzott egér esetén eléugrd informacios panelben jelenik meg.

Korabbi eredmények a vizsga targyabol

A ”Vizsgak/Vizsgajelentkezés” meniiponton is lehetésége van megtekinteni a vizsgahoz tartozo tantargybol
elozbleg megszerzett eredményeit. Ha valamely vizsgara hirdetett targybol mar van eredménye, akkor a
vizsga sora elotti plusz ikonra kattintva megnyilik egy belsd lista, ami annyi sorbol all, amennyi korabbi
eredménye 1étezik. Tartalmazza az eredménnyel kapcsolatos informacidkat, a megszerzés félévét, idépontjat,
oktatot, érdemjegyet, és barmelyik oszlop szerint ezek sorrendezése is lehetséges.

Ez a kiegészit6 lehetdség segiti a hallgatokat a vizsgazasi taktikai dontéseiben, ugyanakkor a jelentkezésben
nem torténik valtozas, mert csak akkor jelennek meg az informéciok, ha szeretné megtekinteni.

® vizsgajelentkezés

G Vizsga sziirések Félévek: 2015/16/1, Targyak: Osszes targy
& Félévek: 2015/16M v
& Targyak: Osszes targy v
P
REESRN Hozzdadds a kedvencekhez
[ - ¢ =
Vizsgak —_ 7
Oldalméret| 20 ¥
¥ Targy Targykod Kurzus Tipus Kezdés |al F6/Limit (Kurzus limit)  F6/Limit (Vizsga limit) Termek Oktatok :’:ﬁi‘:;lek Leiras
~| A rendezés alaptipusai BKQT- 2A-58083G 444 irdsbeli 2016.03.23. 15:31:00 1/40 1/20 Holczveber Ozséb, Dr. Dacsi Axel ] L |
Bejegyzés idépontja Félév Jegy Bejegyzés tipusa Bejegyzd
2016.02.10. 13:34:26 2015/16/1 16 (4) Gyakorlati jegy Dr. Dacsi Axel
+ A rendezés alaptipusai BKQT- 2A-58083G 444 irdsbeli 2016.03.30. 15:31:00 0/40 o/16 '@ teszt Dr. Dacsi Axel | (s

Talilatok szama:1-2/2 (78 ms)

Korabbi eredmények a vizsga targyabol

6.1.2. Vizsga adatok

Ha megtalalta a keresett vizsgat, akkor amennyiben a vizsgatargy nevére, vagy a sorvégi "Lehetdségek /
Vizsga adatok" linkre Kkattint, egy felugré ablakban megjelennek a kivalasztott vizsga adatai.
FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Gjra rkattintva szintén eléhozhat6 a helyi menti.

A vizsga adatai a targy ablakdhoz hasonloan fiilekre szétosztva jelennek meg.

o Alapadatok

Ezen a feliileten a vizsga részletes adatai jelennek meg. Itt megtudhatja a vizsga tipusat (pl. irasbeli, vagy
szobeli...stb.), vagy a vizsga pontos idejét, a vizsga azonositdjat, a 1étszamadatokat, vagy hogy a vizsgara
vonatkozik-e valami oktatoi megjegyzeés, vagy egyedi jelentkezési id6szak.
A 'Vizsga bizonylat nyomtatasa' gombbal nyomtathat vizsgabizonylatot. Amennyiben a vizsgan
varolistan van, gy a gomb inaktivva valik, ilyenkor fol¢ huzva az egeret tooltip tajékoztat rola, hogy
"Varolistan nem lehetséges a nyomtatas".

Kiadas: 2017.11.11 Verzio: 5.2 Oldalszam: 142 / 215



&

NEPTUN Tanulmanyi

Rendszer Dokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Lehetdsége van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetdvé teszi. (A
Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltdltétt nyomtatvanyok koziil valaszthat szamos feliileten,
igy az intézmény elvarasainak megfeleld formatumot hasznalhatja).

Kurzusok, jelentkezett hallgaték fiil

Itt kurzusra bontva lathatja az adott vizsgara jelentkezett hallgatok nevét, és a jelentkezésiik idopontjat is.
A sor végén lathatd "Vardlistas" jelolonégyzet megmutatja, hogy melyik hallgatd van egyeldre csak a
vizsga varolistajan (a varolistan szerepld hallgatok olyan személyek, akik egy esetleges vizsgalétszam-
bovités esetén automatikusan keriilnek be a vizsga 1étszdmaba, azonban ha a vizsga 1étszaméat nem bovitik,
a varolistan levok nem vizsgéazhatnak).

A sorvégi ,,Lehetéségek™ ikonra Kattintva tud tizenetet kiildeni hallgaté tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illetét rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud tizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos lizenetkiildés lehetdség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos lizenetkiildés
az azonos nevil meniipont alatt részletezett modon torténik.

Vizsgaztatok

Ezen a feliileten lathatok a vizsgahoz rendelt vizsgaztatok, illetve a ”Tipus” oszlopban lathato, hogy a
vizsgan milyen mindségben vannak jelen (példaul ,,Vizsgdztato”, vagy ,,Titkar” , stb...).

Elézmények

Itt az adott targybol, félévtdl fiiggetleniil megjelenik azoknak a vizsgaalkalmaknak a listdja, melyekre On
az adott targybol még jelentkezett. A listaban az egyes vizsgaalkalmakhoz tartozd eredmény is
megjelenik, illetve az is, ha On a vizsga el6tt lejelentkezett az adott alkalomrol.

Vizsga adatok P X

Alapadatok Kurzusok, jelentkezett hallgatok Vizsgaztatok Elazmények

Vizsga adatok

% Vizsga tipusa Szdbeli & Jelentkezettek szdma 1
% Vizsga kezdete 2013.06.29. 7:00:00 % Varglista ©
# Vizsga vége 2013.06.290. 10:00:00 % vérakozék szima: 0

¥ Minimalis létsz3m 10 % Beosztott idépont:
% Beosztott terem:
P Maximalis létszdm = srem
% Létrehozds didtuma: 2012.05.22, 15:05:49
¥ Egyedi vizsgajelentkezési iddszak kezdete: ) R
% Létrehozd neve: Csosz Kaba

¥ Egyedi vizsgajelentkezési iddszak vége:
¥ Vizsga helye

& Megjegyzés:

Vizsaa bizonylat nyomtatdsa \issza

A vizsga adatok elougro ablak képe
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6.1.3. Vizsgajelentkezés

Vizsga felvételéhez a Vizsgajelentkezés feliileten Kkattintson az adott iddpont sordban talalhatd
"Lehetdségek” ikonra, majd azon beliil a "Jelentkezés"-re. A kijellt sorban barhova kattintva (nem az
emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre Gjra rakattintva szintén eléhozhato6 a helyi menii.
A vizsgajelentkezés sikerességérol, vagy sikertelenségérol a program visszajelzést ad. A visszajelzés arrol is
tajékoztat, hogyha csak varolistara sikeriilt feljelentkeznie.

Vizsgajelentkezés (X

3 A vizsga jelentkezési feltétel nem teljesul!
Nem fizetett IV-t; IV befizetést ellendrzd fuggvény eredmeénye: : Hamis

—

Visszajelzés sikertelen vizsgajelentkezésrol

FIGYELEM! Vizsgara jelentkezni (és arrol lejelentkezni) kizarolag az intézmény/oktaté altal
megjelolt vizsgaidoszakban van lehetésége!

A vizsgaiddszak egységesen mindenkire vonatkozik, specialis esetben az oktatonak lehetésége van
ugynevezett  egyéni  vizsgajelentkezési  idészakot megadni, akar  egyénenként is.
Vizsgajelentkezésérol automatikus rendszeriizenetet is kap. Ezt az iizenetet akkor is megkapja, ha mas
jelentkezteti fel a vizsgara.

Amennyiben mar jelentkezett a vizsgéra, ugy a vizsga sora kék betlikkel jelenik meg és az egeret a sor folé
htzva tooltip (eléugrd informacids panel) tajékoztat rdla, hogy ezt a vizsgat mar felvette. Ilyenkor a
"Jelentkezés" link is inaktiv (ellenben aktivva vélik a ,,Lejelentkezés” link, ahogy azt korabban is irtuk, tehat
innen is lehetdsége van leadni az épp felvett vizsgat).

6.1.4. A vizsgajelentkezés feltételei, szabalyai

Az intézmény a vizsgajelentkezési folyamatot bizonyos feltételek teljesitéséhez kotheti (példaul adott
pénziigyi tételek, adott esetben ismétlovizsga dij befizetése). Ilyen esetben a feltételt nem teljesitd hallgatd
szamara a program visszajelzd lizenetben kijelzi, hogy az intézmény altal tdmasztott kovetelményt nem
teljesiti, igy a jelentkezés nem lehetséges.

Amennyiben ismételt vizsga dijat sziikséges fizetnie a vizsgara, a ,,Pénziigyek” meniipont alatt torténd
befizetés (amennyiben ezt intézménye engedélyezi) utan azonnal lehetségessé valik a feljelentkezés.

A vizsgajelentkezés masik akadéalya lehet az intézmény altal meghatdrozott maximum vizsgaszam, vagy
egyéb olyan beallitds, mely alapjaiban lehetetlenné teszi a vizsgajelentkezést bizonyos szabalyzat
eldirdsainak megfelelden.

A programban bedllitott maximum vizsgaszamok, vizsgajelentkezési szabalyok és a kapcsolddd megszabott
feltételek meghatarozott sorrendben kovetik egymadst. Eldszor minden esetben a szabalyzat altal
meghatarozott vizsgalatok futnak le és csak ezek utdn az egyéni — intézmények altal meghatarozott feltételek.
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fgy nem fordulhat eld példaul, hogy a hallgaté eldszor az IV dij felszolitasara felszolité iizenetet kapja meg,
majd annak befizetése utan szembesiil vele, hogy mar amugy sem jelentkezhet tobbszor az adott targybol
vizsgara.

6.1.5. Vizsga leadasa , Vizsgajelentkezés” feliiletrol

A vizsgat a felvett (kék szinben lathatd) vizsga sorvégi "Lehet6ségek" ikon alatt a "Leadas™ gombra
kattintva adhatja le.

(Ezt altalaban legkésdbb a vizsgat megeldz6 24 oraig teheti meg, de ez a hataridé intézményenként eltérd
lehet). Ekkor a rendszer megprobalja lejelentkezteti Ont az adott alkalomrél és a miivelet sikerességérol,
illetve sikertelenségérol visszajelzést ad.

Automatikus rendszeriizenetet is kap a lejelentkezésrdl, amennyiben més jelentkezteti le a vizsgarol.

FIGYELEM! Tajékozédjon arrol, hogy a TVSZ (Tanulmanyi és Vizsga Szabalyzat) szerint az On képzésén
a vizsgaiddszakban milyen szabdlyrendszer érvényes: meddig tud biintetleniil visszalépni egy vizsgarol,
mikor kell ismételt vizsgadijat befizetni, milyen korlatozasok vannak a vizsga leadasara vonatkozoan, stb.!

6.2. Felvett vizsgak

Itt lathatja azoknak a vizsgaalkalmaknak a listajat és adatait, amelyekre mar kordbban jelentkezett. Itt van
lehetdsége az On felsOoktatdsi intézménye altal megszabott hatariddig az adott vizsgaalkalomrél valo
lejelentkezésre, €és ezen a feliileten is megtekintheti az egyes vizsgaalkalmakhoz bejegyzett eredményeket.

Alapértelmezetten az aktudlis félévben felvett vizsgai jelennek meg, de a "Félév" mezd segitségével
listazhatja az egy¢€b félévben felvett vizsgait is.

Lehetség van az Gsszes vizsga excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd iizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az excel exportban
az 0sszes adat megjelenik.

FIGYELEM! T4jékozddjon arrdl, hogy a TVSZ (Tanulmanyi és Vizsga Szabdlyzat) szerint az On képzésén
a vizsgaiddszakban milyen szabalyrendszer érvényes: meddig tud biintetleniil visszalépni egy vizsgarol,
mikor kell ismételt vizsgadijat befizetni, milyen korlatozasok vannak a vizsga leaddsara vonatkozoan stb.!

6.2.1. Vizsgaalkalmak listaja

A listaban kék szinnel latja azokat a vizsgakat, amelyekre jelentkezett, de varolistara keriilt.

Amennyiben vardlistara keriil és végiil nem tud bekeriilni a vizsgéra, akkor vizsgajelentkezése nem szamit
be a vizsgak szamaba.

A ,,Vizsgaj.tip.” oszlopban tdjékozddhat a vizsgajelentkezés tipusarol (vizsga, javitovizsga, ismétldvizsga
stb.). A "Megjelent™” oszlopba z6ld pipa keriil, amennyiben megjelent a vizsgan és eredményt rogzitettek
ehhez a vizsgahoz. Amennyiben nem jelent meg a vizsgan ¢és intézménye adminisztralta a hianyzast, az
oszlopban egy piros X jelenik meg. Amennyiben megjelent, de még hidnyzik az érdemjegy, akkor se pipa,
se X nem jelenik meg az oszlopban.
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Sajat adatok Tanulminyok Targyak Vizsgik Pénziigyek Informacié fg}iutézés

1 ?  Felvett vizsgak
M

n Sziirések Félévek: 2013/14/1
P
b | Félévek: 20131411 -
WWEEERN Hozzdadds a kedvencekhez
= o- ¢ 0
7 Vizsgak (Félév: 2013/141) — 7
r Oldalméret 20
4 Limit
Targy Targykéd  Kurzus Vizsgatipus Vizsgaj.tip. Kezdés Termek Oktaték (Kurzus  Megjelent Vizsgaazonosité Eredmény
limit)
Neveléstérténat BKQK-N3T- e 2013.06.10. Ezen a vizsgdn vdrdlistan van| Wesee Hajnalka (
dfgdf  frdsbel Vi 0/0
45174K 9 rashell 'zsga 1:20:12 i AAMWPE )
Klebl Sandor, Jennei Armin, Szerafinescu Atala,
“Meamerika®  BKOK-AZE- ) 2014.03.20, Nazdraveczki Aldor, Dr. Szalbek Atlasz, Koper ‘ Wesee Hajnalka (
épzene | 63950V elmélet frasbeli Vizsga 1599100 Petra, Zaremba Albertin, Beluscsak Kinga, 8 v AAMWEB ) Kizepes
fnepzens ¢ e Czaborka Ramén, Nyergesi Goran, Holczveber AAMWEE
Ozséb
Azamerika®  BKQK-AZE- frasheli és - Dr. Szalbek Atlasz, Dr Angeloff Valtschineff Jafet Wesee Hajnalka (

Géza, Koper Petra, Beluscsk Kinga, Holczveber  6/32 4

elmélet b Vizsga
Ozséb

népzene 63950V szobeli Jeles

4:14:00 AAMWPE )

Talalatok szama:1-2/2 (0 ms)

Felvett vizsgak (kék szinnel az a vizsga, ahol varolistara kertilt)

Vizsga adatok

Ha megtalalta a keresett vizsgat, akkor amennyiben a vizsgatargy nevére, vagy a sorvégi "Lehetdségek /
Vizsga adatok" linkre kattint, egy felugré ablakban megjelennek a kivalasztott vizsga adatai.
FIGYELEM! A kijeldlt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Ujra rdkattintva szintén eldhozhat6 a helyi mendi.

A vizsga adatai a targy ablakahoz hasonloan fiilekre szétosztva jelennek meg.

o Alapadatok

Ezen a feliileten a vizsga részletes adatai jelennek meg. Itt megtudhatja a vizsga tipusat (pl. irasbeli, vagy
szobeli...stb.), vagy a vizsga pontos idejét, a 1étszamadatokat, vagy hogy a vizsgara vonatkozik-e valami
oktatoi megjegyzes, vagy egyedi jelentkezési iddszak.

Lehetdsége van a vizsga eredményérdl igazoldst nyomtatni, ez a "Vizsga bizonylat nyomtatasa"
gombbal teheti meg. Amennyiben a vizsan varolistan van, gy a gomb inaktivva valik, ilyenkor f61¢ huzva
az egeret tooltip t4jékoztat roéla, hogy "Varodlistin nem lehetséges a nyomtatas".
Lehetdsége van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetové teszi. (A
Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltdltott nyomtatvanyok koziil valaszthat szamos feliileten,
igy az intézmény elvarasainak megfelel6 formatumot hasznalhatja).

o Kurzusok, jelentkezett hallgatok fiil

Itt kurzusra bontva lathatja az adott vizsgara jelentkezett hallgatok nevét, és a jelentkezésiik idépontjat is.
A sor végén lathatd "Varolistan" jelolonégyzet megmutatja, hogy melyik hallgatd van egyeldre csak a
vizsga varolistajan (a varolistan szerepld hallgatok olyan személyek, akik egy esetleges vizsgalétszam-

bdvités esetén automatikusan keriilnek be a vizsga 1étszdmaba, azonban ha a vizsga 1étszamat nem bovitik,
a varolistan levék nem vizsgazhatnak).

A vizsga targya(kurzusa) a csoportositd sor, ez alatt jelennek meg csoportositva a hallgatok. A
targy/kurzus soraban megjelenik a targyhoz beallitott el6- és végleges kovetelmény is, amennyiben
intézménye beallitott ilyet.
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A sorvégi ,,Lehetoségek™ ikonra kattintva tud tizenetet kiildeni hallgaté tarsanak, illetve a ,,Felhasznalo
felvétele a cimtarba” linkkel az illetét rogzitheti személyes cimtaraban.

A ,,Csoportos iizenetkiildés” gombra kattintva csoportosan tud iizenetet kiildeni a felhasznaloknak (a
csoportos lizenetkiildés lehetdség az intézményi beallitasoktol fiigg). Az egyéni és csoportos lizenetkiildés
az azonos nevil meniipont alatt részletezett modon torténik.

o Vizsgaztatok

Ezen a feliileten lathatok a vizsgahoz rendelt vizsgaztatok.

e Elézmények

Itt az adott targybol, félévtél fiiggetleniil megjelenik azoknak a vizsgaalkalmaknak a listaja, melyekre On
korabban jelentkezett. A listdban az egyes vizsgaalkalmakhoz tartozé eredmény is megjelenik, illetve az
is, ha On a vizsga elétt lejelentkezett az adott alkalomrol. Amennyiben vardlistara keriilt egy vizsgéara és
végll nem tudott bekeriilni a vizsgara, akkor vizsgajelentkezése nem szamit be a vizsgak szdmaba.

Amennyiben nem jott 6ssze a vizsga létszam

A vizsgaknal (az adott vizsga sordban) egy piros, felkialtéjeles ikonnal kijelzésre kertil, ha a felvett vizsga
létszama nem éri el az intézmény altal meghatarozott minimalis létszamkeretet. Igy a feliileten
vizsgajelentkezéskor és a felvett vizsgainak megtekintésekor tajékozodhat arrdl, hogy mely vizsgaknal nem
teljesiil a megfeleld 1étszam. A figyelemfelkeltd ikon a "Vizsgajelentkezés" és "Felvett vizsgak" feliileteken
lathatd. Az informacié az ikon folé huzott egér esetén eldugrd informacios panelben jelenik meg.

Targy Targykod Kurzus Vizsgatipus Vizsgaj.tip. Kezdés Termek Oktatok (Kurzus Megjelent Vizsgaazonosité Eredmény
limit)
Dr. Szalbek
BRM/44 Gires
a lA vizsgara jelentkezettek szdma nem éri el a vizsga intézmény altal beallitott minimalis Iétszérnl-ceretét!l r'ij'\ Wesee Hajnalka (
rreT e T e @)

12:00:00 Eufémia, AAMWPEB )
Hanyi

Adelgunda

TestSubject 0 TestSubject_0 .
Teod

Terem

6.2.2. Vizsga leadasa

A vizsgat a felvett vizsga sorvégi "Lehetdségek" ikon alatt a "Leadas” gombra kattintva adhatja le. (Ezt
altalaban legkésébb a vizsgat megel6z6 24 oraig teheti meg, de ez a hatarid6 intézményenként eltérd lehet).
Ekkor a rendszer megprobalja lejelentkezteti Ont az adott alkalomrol és a miivelet sikerességérdl, illetve
sikertelenségérol visszajelzést ad.

Automatikus rendszeriizenetet is kap a lejelentkezésr6l, amennyiben mas jelentkezteti le a vizsgarol.
FIGYELEM! T4jékozodjon arrol, hogy a TVSZ (Tanulmaényi és Vizsga Szabélyzat) szerint az On képzésén

a vizsgaiddszakban milyen szabalyrendszer érvényes: meddig tud biintetleniil visszalépni egy vizsgarol,
mikor kell ismételt vizsgadijat befizetni, milyen korlatozasok vannak a vizsga leadasara vonatkozoan, stb.!

6.2.3. Vizsgacsere

A ,,Felvett vizsgak” meniiponton a vizsgék listdjaban a vizsga soraban lathat6 sorvégi ,,Lehetdségek’ ikonra
kattintva megjelenik a ,,Vizsgacsere” lehetdség.
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Amennyiben egy targy vizsgajat masik idépontra szeretne cserélni, kattintson az emlitett ,,Vizsgacsere”
lehetdségre a lecserélendd vizsga sordnak végén.

Ekkor egy eléugrd ablakban megtekintheti a vizsga targyabol kiirt tobbi vizsgat, melyre lehetdsége van
lecserélni a jelenleg kijeldlt vizsgaalkalmat.

A vizsgacsere ablakban valassza ki azt a vizsgaalkalmat, melyre cserélni kivan, majd kattintson az adott
vizsga soraban talalhat6 sorvégi ikonra és a ,,Vizsgacsere” feliratra.

A mivelet mentése eldtt a program egy megerdsitd kérdést tesz fel egy eldugré ablakban, melyben
megerdsitheti vizsgacsere szandékat.

FIGYELEM! A vizsgacsere természetesen csak jovObeni vizsgaalkalmak kozott lehetséges.

Vizsga csere 2 %
(5% o
Vizsgak p— ‘ 7

Oldalméret|20 V|

- - . - = F&/Limit Fé&/Limit . Eldzetes Végleges ;s
) /
Targy Targykéd Kurzus Tipus Kezdésla| (Kurzus limit) (Vizsga limit) Termek Oktaték vizsgafeltétel vizsgafeltétel Leiras
_ Fan 2014.07.21. / Dr. Dacsil
NMS16 NM516 asd Irdsbeli 8:00:00 2/5 Axell b
. F 23 Nac:
NMS16 NMS16  asd frasbeli 200722 o/4 or. bacsil
8:00:00 Axell
£ = 2014.07.22. A Dr. Dacsil
NMS16 NMS16 asd Irasbeli 8:00:00 0/2 Axell |

Talilatok szama:1-0/0 (3277 ms)

Vissza

Vizsgacsere elougro ablaka

6.3. Vizsgazas (elektronikus vizsga)

A meniipont olyan intézményeknél jelenik meg, akik hasznaljak az elektronikus vizsgaztatast.
Amennyiben van elektronikus vizsga tipusu vizsgdja, akkor az ehhez kapcsolodo informacid ezen a
feliileten jelenik meg. A kapcsolodo targy- és kurzusinformacion tul lathatja a vizsga kitoltési hatariddit, a
beszamolo tipusat (példaul ,,Feladat”, vagy ,,Vizsga™), a kapcsolddo feladatsort és a sor végén a ,,Kitoltés”
oszlopban a linket, melyre kattintva megnyilik maga a kérdéiv.

Bizonyos esetekben az elektronikus vizsga jelszoval védett, ilyenkor a kérdéiv megjelenése eldtt a program
kéri az oktato altal beallitott jelszot.

Nem megfeleld intézményi beallitasok esetén a kovetkezd tajékoztato iizenet jelenik meg tajékoztatasul:
"Az elektronikus vizsga hidnyos beallitasa miatt a feliilet nem jelenithetdé meg. Kérjiik, jelezze az
intézményi Neptun iizemeltetésnek!"
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6.4. Gyakorlas (elektronikus gyakorlo vizsga feladat)

A meniipont olyan intézményeknél jelenik meg, akik hasznaljak az elektronikus vizsgaztatast.
Amennyiben van elektronikus gyakorlo vizsga feladata, akkor az ehhez kapcsolddo informacio ezen a
feliileten jelenik meg. A kapcsolodo targy- és kurzusinformacion tul lathatja a vizsga kitoltési hataridoit, a
beszamolo tipusat (példaul ,,Feladat”, vagy ,,Vizsga™), a kapcsolddo feladatsort és a sor végén a ,,Kitoltés”
oszlopban a linket, melyre kattintva megnyilik maga a kérddiv.

A gyakorl6 feladatokhoz érdemjegy rogzitése nem torténik.
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7. Pénziigyek
7.1. Befizetés

Itt tekintheti meg a mar teljesitett és a befizetendd (vagyis aktiv) fizetési kotelezettségeinek listajat. Itt
lehetésége van a Neptunban az On szdmara rendelkezésre 4llo fizetési modok segitségével ezen
kotelezettségeinek teljesitésére is, valamint, amennyiben ezt intézménye lehetévé tette az On szamara, akkor
sajat maganak is irhat ki és aztan teljesithet bizonyos pénziigyi tételeket. Ezen a feliileten nyilik médja
Diakhitel engedményezés igénylésére is.

7.1.1. Befizetés, Visszafizetés - Kiirt tételek listaja

Ezen a feliileten listazhatja fizetési kotelezettségeit (Befizetés fiil) és visszafizetési kotelezettségeit
(Visszafizetés fiil). Ez utdbbira csak abban az esetben van sziikség, ha az On intézménye valamilyen okbol
tulsdgosan nagy Osszeget utalt at, ilyenkor a korrekciot ezen a feliileten keresztiil sziikséges elvégezni.

A sziirések részen kivalaszthatja, hogy a kiirt tételek (vagyis a fizetési kotelezettségek) koziil melyek
jelenjenek meg. A félévek, illetve a kiirt tételek statusza alapjan tudja lesz{irni a listat, a "Listazas" gombra
kattintva.

Példaul a -Félév: Minden, Statusz: Aktiv - beallitasok mellett az dsszes félévre vonatkozoan az On szamara
kiirt, de még teljesitetlen fizetési kotelezettségek jelennek meg a listaban. Intézményi beéllitastol fiiggden
megjelenhetnek a ,,Konyvtari konyv tartozas” és ,,Konyvtari pénz tartozas” mezok.

A listdban megjelend tételek tartalmazzdk a kiirt tétel nevét, tipusat mely informacidk segitenek
visszamendlegesen is beazonositani a kiirt tételeket. A "Targykod" oszlopban a tantargyhoz kothetd kiirasok
esetében jelenik meg a tantargy kodja (pl. Ismételt Vizsga dij kiirdsa esetén). A "Kiirds datuma" a tétel
kiirasdnak id6pontjarol, a "Befizetés datuma" a tétel befizetésének idépontjarol, a "Hatarid6" pedig a tétel
fizetésének hataridejérdl tajékoztat.

Az adott pénziigyi tétel Diakhitel igénylésre vonatkozé statuszat mutatjak meg a ,,DH1 Statusz” és ,,DH2
Statusz” oszlopok.

A kiirt tételek soraban a tételhez tartozd szamla sorszama is megjelenitésre kertil.

Amennyiben Onnek van gyiijtészamlaja, akkor a sziirési feltételek (félév, statusz) foldtt megjelenik az
Onhoz tartozo gytijtészamlak listdja, és ezek koziil barmelyiket kivalasztva lathatja az adott gy(ijtészamlan
meglévo egyenlegét is ("Gyitijtészamla egyenleg'), igy konnyedén ellendrizni tudja, hogy rendelkezik-e a
megfeleld fedezettel ahhoz, hogy fizetési kotelezettségeinek eleget tegyen.

A, Pénziigyek/Befizetések” meniiponton a kovetkezd figyelmeztetd ilizenet jelenik meg azon hallgatd
szdmara, aki nem tagja egyik intézményi gyiijtdszdmlanak sem: ,,Figyelem! A gyijtészamlas befizetés az
On szamira nem lehetséges, mert még nem utalt dsszeget a szamlara!”.

Amennyiben olyan tételt probal befizetni, melynél csak a gylijtdszamlas teljesités keriilt engedélyezésre €s
még nem utalt a gylijtészamlara, akkor a program a ,,Fizetési mod vélasztd™ feliileten is megjeleniti az el6z6
figyelmezetd szoveget €s nem engedélyezi a befizetést. Ha a pénziigyi kodnal a gylijtészamlan kiviil més
fizetési mod is engedélyezett, akkor is lathato az iizenet, de természetesen az dsszeget az egyéb, megadott
fizetési modon keresztiil is kiegyenlitheti.
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Lehetéség van az osszes tétel excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak az
adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az dsszeset” valaszt adjuk, akkor az excel exportban
az Osszes adat megjelenik.

¥ Befizetés
E Sziirések Félévek: 2016/17/2, Statusz: Minden tipus
& Félévek: 20161712
4 Statusz: Minden tipus
G
Listazas

EEEERE Hozzaadas a kedvencekhez | Tétel kiiras

@ Konyvtari konyv tartozés Nincs
& Konyvt Nincs

1.) Tételek kivalasztasa

# Gyijtészamlak 1173800620812827
# Gyijtészamla egyenleq 71 500 HUF

B ' =
Befizetendé kiirt tételek[2016/17/2, Minden tipus] —_ Vs

F Nev lal Félév Tipus Targykéd Osszeg Mobilfizetés engedélyezése Kiiras datuma Befizetés datuma Hataridé  Statusz Szamla sorszama DH1 Statusz DH2 Statusz

Gtlssa 2016/17/2 Elveszett leckeksinyv és oklevél pétissa 30 HUF  Nem eni yezhets 2017.02.17.  2017.03.09. 2017.02.17. Teljesitett KukUCS

2016/17/2 155 000 HUF  Nem engedélyezhets 2017.03.09 2017.03.09. Aktiv

OV - Tordlni, csak a hallgaté dltal kiirt tételt lehet.
\ — 4 - TordlIni csak addig lehet, amig nincs hivatkozas az adott tételre!

A befizetés és tetelkiiras mdveleti fellilete

Kiirt tétel részletes adatai

A megjelenitett pénziigyi tételek soraban a tétel nevére, vagy a "Lehetéségek" ikon alatt a "Bovebb" feliratra
kattintva egy felugrd ablakban lathatja az adott tétel részletes adatait. Itt olyan fontos informaciok
szerepelnek példaul, mint az §sszeg (lehet minuszos eldjele is, amennyiben nem tartozasrol van szo, a pluszos
eldjelli tételeknél a plusz jel nem jelenik meg), a tipus (ide a kiirt tétel dijtipusa keriil), vagy a statusz (aktiv,
vagy teljesitett-e a tétel).

Az intézmény tetszOlegesen extra informaciokat is kivezethet a tétel adataihoz.

A kiirt tétel bOvebb adatai kozott a "Diakhitel statusz" mezdében lathatd, hogy tortént-e diakhitel
engedményezés a kiirdsra. Az engedményezés statusza lehet: TR-ben igényelve, TO elfogadta,
Diakhitelnek feladva, Elfogadva, Visszautasitva.

Az ablakban lathat6 ,,Nyomtatas” gombra kattintva van lehetOsége pénziigyi igazolast nyomtatni az adott
tételrél. A nyomtatvanyon a tétel bévebb adatain til informacioként megjelenik a hallgaté neve, hallgatd
Neptun kodja, kiirt tétel féléve, teljesités datuma is.

Amennyiben a tétel kérvény dijaként jott 1étre, gy a nevében a kérvény azonositdja lathato, valamint a
tétel ablakaban a "Megjegyzés” mezdében is megjelenik a kérvény azonositdja. Ezekbdl az informaciokbol
egyértelmiien tudja, hogy mely kérvényhez tartozik a kiirt tétel.
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=
®

Pénziigyi tétel

Tétel adatai

% Osszeg 11 HUF % Targykod BKQG-A1T-48052V
# Tipus Addigazolas modositasi dij ¥ Targynév A magyar nyelv térténete II.
& Statusz Aktiv & Didkhitel statusz

& Extral

# Megnevezés Addigazolas modositasi dij
& Extra2

i Extra3

% Kiiras datuma 2014.10.06.

# Szolg.telj. 2014.10.06. . )
3‘ Szamla sorszdma

% Hataridé 2014.10.06.
¥ Befizetd neve Wesee Hajnalka

% Pénziigyi kod TEBK szol_szakf szerv-K

# Megjegyzés

Nyomtatds Vissza

Kiirt tétel részletes adatai

7.1.2. Tovabbi lehetdségek a tétellel

A sorvégi lehetdségeknél a "Befizet6" feliratra kattintva befizet6t rendelhet az adott tételhez. Erre abban az
esetben van sziiksége, ha az adott befizetésrdl elektronikus szamlat kivan kapni. Az addigazolas igénylését
nem itt, hanem a Pénziigyek\Beallitisok meniipont "Adodigazolas" fiilén teheti meg, mivel azt nem egyes
pénziigyi tételekre, hanem egy-egy adoévre vonatkozoan kell beéllitani.

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Gjra rdkattintva szintén eléhozhat6 a helyi menii.

A pénziigyi statuszok jelentése:

Aktiv: A tétel még nincs befizetve, hallgato altal kiirt tételnél ekkor lehetdség van a tétel torlésére.

Feldolgozas alatt: A tétel befizetése folyamatban van, de a visszaigazolasa még nem tortént meg. Ennek
id6tartama az alkalmazott fizetési modtol és az egyéb érintett felek (pl.: bank, posta) ligyintézésének
gyorsasagatol fligg.

Teljesitve: A tétel befizetése megtortént, a befizetést a Neptunban visszaigazoltak.
Torolt: Az intézményi beallitastol fiiggden a torolt tételek is megjelenitésre kertilhetnek a hallgatok szdmara.
Diakhitel 1

Intézményi beallitastol fliggden a ,,Pénziigyek/Befizetések” meniiponton megjelenik a ,,Diakhitel1” gomb.
Az oszlopban a jelolénégyzetek segitségével van lehetdsége kivalasztani, hogy mely tételekre szeretne
Diakhitel engedményezést kezdeményezni, majd a ,,Diakhitel1” gombra kell kattintania.

A felugré ablakban lehetésége van jovahagyni, majd engedményezni a kijeldlt tételeket. A ,,Rendben” gomb
megnyomasat kovetden 1étrejon az Engedményezési adatlap, melyen a korabbi adatok mellett szerepel az
engedményezett 0sszeg és az engedményezés azonositd is. Tobb engedményezett tétel esetén minden
kiirashoz azonos engedményezés azonositd tartozik. Az engedményezést kdvetden az engedményezett
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kiirasok DH1 statusza ,,TR-ben igényelve” lesz. Amennyiben egy hallgatd készitett engedményezést az
adott engedményezési iddszakban, akkor az érintett idészakban mar nincs lehetdsége ujabb engedményezést
késziteni, ha mégis megprobalja, elutasitod lizenetet kiild a program. A késObbiek folyaman a statusz az
aktualis helyzetnek megfelel6en valtozik (pl. ha a TO elfogadta, ,,TO elfogadta”, vagy ha mar fel lett adva
a diakhitelnek, akkor ,,Didkhitelnek feladva” lesz a statusz).

A program figyel arra, hogy az engedményezett tételnél a befizetés ne torténhessen meg, a hallgatd mas
moddon ne tudja befizetni a kiirast. Ha mégis megprobalja, akkor figyelmeztetd lizenetben utasitja el a
program, miszerint az adott tételre mar tortént engedményezés. Amennyiben ,,Visszautasitva” lesz a DH1
statusza a befizetési lehetdség ismét rendelkezésre all.

A tételek kijelolésekor a program figyeli a 250.000 Ft-os Osszeghatart. Ha a hallgatd kijelolt tételei
meghaladjak a 250.000 Ft-os 0sszeghatart, akkor a program figyelmezteti a hallgatdt és nem jon 1étre az
engedményezés.

Ha a kijelolt kiirashoz befizetd szervezet tartozik az intézmény beallitotta, akkor a kijelolt tételeket 0sszesitd
felugro ablakban az érintett tétel megjeldlésre keriil. A program megkérdezi a hallgatot, hogy a megnevezett
tétel kihagyasaval is folytatni kivanja-e az engedményezést.

A hallgat6 a kinyomtatott engedményezési lapokat be kell, hogy vigye az intézményi tigyintézohoz.

FIGYELEM! A Diakhitel engedményez0 adatlap nyomtatasa pdf. formatumban torténik. Ez az eljaras egyes
bongészoknél az eldugrd ablakok biztonsdgos kezelése miatt tovabbi beavatkozast igényelhet. Ilyenkor az
eléugro ablakok engedélyezése megoldast jelent a problémara.

Diakhitel 2

A Didkhitel2 bevezetése kapcsan a hallgatonak a koltségtéritéses kiirasahoz, kiirasaihoz kapcsoloddan
lehetdsége van a Didkhitel2 szerzédésszam rogzitésére. Jelezve ezzel, hogy mely kiirasat, kiirdsait szeretné
Didkhitel2-vel rendezni.

A jogszabaly értelmében csak olyan hallgatok vehetik igénybe a Didkhitel2-t, akiknek a pénziigyi statusza
onkoltséges vagy allami részosztondijas. A Diakhitel2 csak koltségtérités tipusu jogcimek esetén veheto
igénybe.

Az intézmény beallitasatol fiigg, hogy a program engedi-e a hallgatoknak feltolteni a weben a Didkhitel2
szerzOdésszamot. A szerzOdésszam feltoltését a ,,Pénziigyek/Beallitasok™ meniipont alatt a ,,Didkhitel2” fiil
alatt teheti meg.

A Befizetés felilleten az adott kiirason allva, a ,,Lehetdoségek/ Diakhitel2”-re kattintva a korabban
felrogzitett szerzOdésszamot adott tételhez rendelheti. Egy szerzdédésszamot tobb kiirdshoz is rogzithet
amennyiben megfelel a kiirds a fenti kritériumoknak. Ha egy kiirashoz feltolti a hallgatd a szerzédésszamot,
akkor azt kovetden mar nem 4allithat be erre a tételre céges befizett. A feltoltést kovetden a korabban
beallitott befizet6t sem lehet mar modositani. A ,,.Lehetdségek/Befizetd” inaktivva valik.

Ha egy kiirashoz céges szamla tartozik, akkor nem lehet szerzédésszamot rogzitenie. Errdl visszajelzd
iizenetben tdjékoztatja a program. Amennyiben egy kiirashoz feltoltésre keriil a szerzdésszam, akkor egyéb
modon nem fizetheti be a kiirdsat, ha mégis megprobalja, akkor figyelmeztetd iizenetben utasitja el a
program.

Amennyiben lehetdsége van rogziteni a szerzédésszamot, akkor fontos tudni, hogy az intézmény
engedélyezheti a tételmegbontast, ez akkor lehet segitség, ha nem a teljes Gsszeget szeretné Diakhitel2-vel
fizetni.
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Tobb képzéses hallgatonal, amennyiben olyan képzésén van bejelentkezve, melyen a pénziigyi stdtusza nem
onkoltséges vagy allami részosztondijas, akkor nem aktiv a Lehetdségeknél a Didkhitel2. Olyan kiirasnal
ahol a kiirés képzéséhez tartozd pénziigyi statusz nem onkoltséges vagy allami részosztondijas, ott nem aktiv
a Diakhitel2.

Diakhitel2

Didkhitel2-nek feladandé tétel:
Megnevezés: magyarul tandij
Osszeg: 123000 HUF

Szerzodésszam: 71234561

Rendben Térlés Vissza

7.1.3. Befizeto modositasa

Alapértelmezetten minden tétel esetében a hallgatd, vagyis On a befizetd, ezt tehat nem sziikséges kiilon
beallitania. Amennyiben mégis mast szeretne meghatarozni befizetoként, akkor a kiirt tétel soraban lathatéd
"Lehetéségek/Befizeté" opciot valasztva tudja beéllitani. A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az
emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre Ujra rakattintva szintén eldhozhat6 a helyi menii
¢és a "Befizetd".

A felugroé ablakban talalhato mezdk, és jelentésiik:

Befizeto tipusa:
"Partner" = A befizetd maganszemély
"Szervezet" = A befizetd jogi személy

Befizet6: A mez6 utani harom pontra kattintva lathatja az Onhoz regisztralt partnerek ill szervezetek
listajat. Uj befizeté hozzarendelésére nem itt, hanem a Pénziigyek\Beallitaisok meniipont "Partnerek"
ill ""Szervezetek" fiilén van lehetésége.

FIGYELEM! Az intézmény meghatarozhatja, hogy amennyiben befizetd szervezetet rendelt egy tételhez, a
tovabbiakban On mar nem teljesitheti a tételt.

Az Adoszam ill. Adoazonosito mezdket a Neptun automatikusan kitolti (amennyiben a hozzarendelésnél
toltésre kertiilt).

A Cim mezd esetében egy leugrd meniibdl van lehetdsége kivalasztani, hogy a befizetd melyik cimét szeretné
hasznalni a befizetésrol kiallitott szamlan. Ezeket az adatokat modositani szintén a Pénziigyek\Beallitasok
mentiipont hivatkozott részén van lehetdsége.

Atutalisos szamlat kérek: Ennek az opcionak akkor van jelentésége, ha az On koltségtéritését egy vallalat
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vagy mads szervezet finanszirozza, és errdl a résziikre atutaldsos szamlat sziikséges kiallitani, minden mas
esetben iiresen hagyhat6. A legeneralt szamlat késobb a "Pénziigyek/Szamlak" meniiponton tudja
kinyomtatni.

7.1.4. Tétel kiiras (opcionalis)

Amennyiben az On intézményében engedélyezett a hallgatok szamara a tétel kiiras, akkor a szlirési
blokk alatt, kozvetleniil a "Listazas" gomb alatti magassagban, az oldal bal oldalan lathat6 a "Tétel kiiras"
gomb. Erre kattintva megjelenik egy felugro ablak, ahol On kiirhat fizetési kotelezettséget a sajat maga
szamara.

A tételek adatait sorban, egyesével kell megadnia, legordiild meniibdl kivalasztva a kivant beallitast. A
beallitdsok jelentésével, és a kiilonbozd fizetési kotelezettségek szabalyaival kapcsolatban intézménye
Tanulmanyi Osztalyan tudnak bévebb felvilagositast adni.

Els6ként a fizetési jogcimet kell kivalasztania (pl. szolgaltatasi jogcim, mely lehet valamilyen kiiloneljérasi,
vagy késedelmi dij), majd a jogcimt6l figgden jelennek meg a tovabbi mezok.

Egy félévvalaszté gomb segitségével lehetdség van az aktudlis félévet megel6zd, valamint azt kovetd félévre
is IV.(ismételtvizsga) dijat kiirni. Szolgaltatas jogcimnél lehetdsége van ,,Minden félév’-et valasztani a
félévvalaszté mezdben, igy a kapcsolddo targyaknal minden félévének targyai koziil valaszthat. Ebben az
esetben a kiiras féléve mindig az aktualis félév lesz. (Ennek oka pl. a targygjrafelvétel targyhoz kotott
hallgatoi kiiras és ehhez kapcsolodo targyfelvétel ellendrzés, tiltas.)

Ismételtvizsga és Szolgaltatas jogcimnél is kotelezOvé teheti az intézmény a targy kivalasztasat a "Targyak"
legordiild meniiben (a targy neve mogott a targy kodja is megjelenik a konnyebb azonositas végett). A
szolgaltatas jogcim esetén ez fiigg a szolgaltatas tipustol. Ha mindent megfelelden bedllitott, akkor kattintson
a "Tétel l1étrehozasa" gombra. A rendszer a tétel kiirds sikerességérdl visszajelzést ad, majd ezutan a
"Befizetés" fiilon, a szlirések megfeleld beallitasaval azonnal meg is jelenik az adott tétel az aktiv tételei
kozott.

A kiirt tétel neve a fizetési jogcimhez kapcsolodo dijtipus neve lesz (példaul a szolgaltatasi jogcim alatt
,,Hataridé mulasztéasi dij” dijtipussal kiirt tétel neve ,,Hataridé mulasztési dij” lesz).

Szolgaltatasi dij kiirasa Zarovizsga targyhoz kapcsolodoan

Intézménye meghatarozott dijtétel befizetését kovetelheti zardvizsga targyaival kapcsolatosan (példaul
zardvizsga targy ujboli felvétele esetén). Amennyiben szolgaltatasi jogcimet, majd félévet valaszt, a
félévvalasztoban megjelenik a ,,Zarovizsga idészak™ lehetdség.

Amennyiben a féléveknél a ,,Zarovizsga iddszak-ot vélasztja, a targyvalasztoban minden olyan zarovizsga
targya meg fog jelenni, melyet mar felvett korabban, igy zardvizsga targyhoz tud pénziigyi dijat kiirni.
Ebben az esetben az dsszes szolgaltatasi dij tipus koziil valaszthat, intézménye ilyen szolgaltatési dijtipusként
hatarozza meg a zarovizsgaval kapcsolatos dijakat.

7.1.5. Tétel torlése (opcionalis)

A Neptunban a hallgatok csak a sajat maguk altal kiirt és még teljesitetlen tételeiket tudjak torolni,
vagyis az intézmény adminisztratorai altal Kiirt, ill. a rendszer altal generalt tételeket nem. Ennek
megfeleléen, ha mégis mas altal kiirt tételt tordlne, akkor a program megakadalyozza a miiveletet és
visszajelzd lizenetben értesit rola, hogy csak sajat tétel torolhetd.

Torléshez a listaban kijeldlve a torlésre szant tételek soraban talalhatd jelolonégyzeteket, kattintson az oldal
aljan talalhat6 "Torlés" gombra.
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7.1.6. Tétel befizetése

A befizetetlen (vagyis aktiv), kiirt tételeinek befizetéséhez pipalja be a teljesitendo tétel(ek) mellett talalhato
jelolonégyzetet, majd kattintson a ,,Befizet” gombra. Ekkor a Neptun még utoljara figyelmeztethet a befizetd
hozzarendelésének lehetdségérdl, mivel ezen beallitds modositasara a tétel(ek) befizetése utdn mar nincs
moéd. Amennyiben a megadott adatokkal minden rendben van, akkor kattintson az ,,OK” gombra. Ez utan ki
kell valasztania a fizetési modot.

Fizetési mod valasztas
Intézményi beallitastol fiiggden a kovetkez6 modokon tud(hat) egy kiirt tételt befizetni:

Gytijtészamlas fizetéslVirtualis gytijtészamlas fizetés : Ha ezt a befizetési modszert alkalmazza, akkor a
rendszer a gyljtészamlajardl fogja atutalni a sziikséges dsszeget, amennyiben ez ott rendelkezésére all. Ha
tobb gylijtészamldhoz is hozza van rendelve, akkor az On valasztasan mulik, hogy melyikrdl szeretné
befizetni az adott tétel(eke)t. Gylijtdszamlas és Virtualis gyiijtdszamlas fizetés esetén a Neptunban is rogton
rogzitésre kertil a befizetés ténye.

Bankkartyads fizetés: A bankkértyas fizetést lehetévé tévo intézmények hallgatdi az erre alkalmas
bankkartyajuk segitségével az OTP Bank weboldalan keresztiil teljesithetik befizetéseiket. Bovebb
informdciot az elfogadott kartydkrol az OTP Bank honlapjan taldlhat. Ezt a befizetési opciot valasztva
kovetkezo 1épésben az OTP weboldala jelenik meg, ahol a bankkartya adatainak megadasaval az interneten
keresztiil tudja kiirt tételeket teljesiteni. A gylijtészamlés befizetéshez hasonldan a bankkartyaval befizetett
tételek teljesitésének regisztralasa azonnal megtorténik a Neptunban.

CityPass kartyas fizetés: A ,,Fizetési mod valasztas feliileten” a ,,Citypass fizetés ” lehetdséget valasztva a
program atnavigal a CityPass altal miikodtetett online fizetésre szolgalo feliiletre. Itt bejelentkezéshez meg
kell adnia a regisztralt e-mail cimét és a jelszavat. A sikeres bejelentkezést kovetéen a kijelzésre keriil a
rendelkezésre allo egyenleg, valamint a teljesiteni kivant tétel 0sszege. A feliileten az ,,Engedélyezés” és
,,Elutasitas” lehetdségek koziil valaszthat. A gombok csak abban az esetben jelennek meg, ha rendelkezésére
allé egyenleg elegendd a teljesitésre, egyéb esetben csak a Neptunba vald visszalépésre van lehetdség.
Sikeres befizetés esetén a tétel statusza ,, Teljesitett” lesz, a kapcsolodo tranzakeio statusza ,,On-line igazolt”,
a fizetés tipusa ,,CityPass fizetés”. Amennyiben a befizetés valamilyen oknal fogva sikertelen, akkor a kiiras
statusza ,,Aktiv’’ marad, a kapcsolodo tranzakcid érvénytelen lesz, statusza ,,On-line visszautasitott”, a fizetés
tipusa ,,CityPass fizetés”.

Csekkes fizetés: A csekkes befizetés 1ényege, hogy ekkor On a Tanulmanyi Osztalyrél, vagy intézménye egy
tanszékétol kap egy csekket, majd miutan befizette azt a postan, a Neptun lehetdséget biztosit a befizetés
megtorténének rogzitésére azonnal, még a posta altal kiildott visszajelzés elott. Ezt az opciot valasztva a
megjelend ,,Csekk berogzités” oldalon kell felvenniink a befizetett csekk paramétereit.

Csekk tipusok:
"Neptunos csekk azonosito” = A Neptunbol nyomtattdk azt a csekket, amelyen On teljesitette az adott
befizetést, igy a csekk azonositoja a rendszerben a rendelkezésére all.

"Kiilsé csekk azonosito" = A csekket valamilyen, nem a Neptunbdl szarmaz6 egyedi szammal tudja
azonositani. Az azonositd pontos formatumardl ebben az esetben érdeklddjon intézményénél.
A csekk sorszdmat - vagyis az Un. "Kiilsé csekk azonositot" - a Neptunos csekkek esetében is bekéri a
rendszer, annak érdekében, hogy ne jelenthessen problémat a hallgatd és a befizetés beazonositasa.
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A csekkes befizetés elonye, hogy siirgds befizetések esetén nem kell megvarnia az adott esetben tobb napig
is eltartd banki atutaldst, hanem egybdl befizetheti a postan a kiirt tétel 6sszegét.

FIGYELEM! Intézménye prioritast hatarozhat meg a befizetend6 tételek kozott. Eléfordulhat, hogy
bizonyos tételt addig nem tud teljesiteni, amig az intézmény altal meghatarozott magasabb prioritasu tételt
be nem fizette.

7.1.7. Tétel megosztasa és 6sszevonasa (opcionalis)

A kiirt tételek listajaban az aktiv, vagyis még befizetetlen tételek esetében lehetdsége van a tételeket
megosztani, vagyis tobb résztételre szétbontani, amennyiben ezt az intézménye lehetové tette az On szamara.
A tételek megosztasara akkor lehet példaul sziiksége, ha

- az adott befizetésrol részletenként kiilonbozd befizetdnek szeretne szamlat kiallittatni, vagy

- részletekben szeretne befizetni egy tételt, vagy

- tobb gylijtészamlahoz tartozik és csak egylittesen van rajtuk megfeleld 6sszeg az adott tétel teljesitésé¢hez,
akkor a megosztassal képes lesz a résztételeket kiilonbozd gytjtdszamlakrol befizetni.

Az adott tétel sordban a "Megosztas" feliratra kattintva, a megjelend feliileten adja meg az adott kiirds két
rész0sszegét, majd kattintson ,,Mentés” gombra. Ezzel a tételeinek listdjaban két a megosztas szerinti két
rész0sszeg szerint fog megjelenni, melyek teljesitése ezutan kiilon-kiilon lehetséges. A megosztott tételeket
tovabb bonthatja a fentiekkel megegyez6 modon, ha a résztétel sordban a "Megosztas" feliratra kattint.
Amennyiben még egyik résztételt sem fizette be, akkor lehetdsége van a megosztott tételek 6sszevonasara a
fotétel sordban taldlhato "Osszevon" linkre kattintva, és az ekkor megjelend felugré ablakban a "Tételek
Osszevonasa" gomb megnyomasara.

FIGYELEM! Az ,,Osszevonas” lehetdség csak azokndl a megbontott kiirasoknal lesz aktiv, ahol azonos a
fizetési hataridd az egyes kiirdsoknal, igy véletleniil sincs lehetdsége 0sszevonni a weben olyan kiirdsokat,
melyek eltérd fizetési hataridvel rendelkeznek.

7.1.8. ,Visszafizetés” fiil

A ,Visszafizetés” fiilon az intézmény altal tévesen Onnek utalt tételeket tudja visszafizetni. Ennek modja
megegyezik a ,,Befizetés’-nél leirtakkal.

FIGYELEM! A tétel kiirasarol, modositasarol automatikus rendszeriizenetet kiild a Neptun, akar On, akar
az intézmény ligyintézdje irta ki, vagy modositotta a tételt. Igy mindig megfeleld tajékoztatast kap pénziigyi
kotelezettségeirdl. Lehetdsége van e-mailben is kérni az értesitést, err6l bovebben az lizenet-beallitasoknal
olvashat.
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7.1.9. Pénziigyi kérvény leadasa

A hallgatdé egyes befizetési pénziigyi tételeknél (melyek pénziigyi kodjahoz kérvény kapcsolodik) a
., Pénziigyek / Befizetések” meniiponton a Lehetdségek (+) meniiben a ,, Kérveny leaddsa” opciot valasztva
tudja elkezdeni a kérvény leadast.

A lehetéségeknél a ,, Kérvény leaddsa” —ra Kattintva a program atiranyitja az ,, Ugyintézés/Kérvények”
feliiletre, ahol egy szlrt feliilet jelenik meg. Ezen a feliileten csak a kiirds pénziigyi koédjahoz hozzarendelt
kérvénysablonok jelennek meg ilyenkor (a fejlécben ez jelenik meg : ,,Pénziigyi kérvények™).

A kérvény megnyitasa, kitoltése a megszokott modon torténik. A kérvény leadast kovetden a kérvény a
szokasos modon megjelenik az ligyintézonél, donténél, véleményezonél, illetve On is megtekintheti a leadott
kérvényei kozott.

Sajat adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgak Pénziigyek Informacio Ugyintézés

a ¥ > Befizetés
e

E Sziirések Félévek: Minden félév, Statusz: Minden tipus
N
| [# Félévek: Minden félév [=]
4 Statusz: Minden tipus [=]
REEEEEN Hozzadss a kedvencekhez
7 1.) Tételek kivalasztasa
# Gyijtészamiak: 107003236735328452300002 |~ | =
r 4 Gyiijtdszamla egyenleg 11 897 063 HUF Bdvebb
ol - =
Befizetd
a
Befizetendd kiirt tételek[Minden félév, Minden tipus] 7
Diikhitel2
e
= Ne fla . 5 5d & Mobilfizetés  Kiiras . < rids -
Név Félév Tipus Targykéd Bsszeg enpedéiyosése datama  S7olo-tell. Hatérids  sta
P Nem A
’7 Kérvényhez 2012/13/1 5500 HUF (o ezhetg 2013:01:28. 2013.01.29. 2013.02.02. Aktiv [
p 11, EdinG o Nem . e DE. 2015 080 »
dedina/65 2012/13/2 | 00 1500 HUF o eshetg 2013.06.06. 2013.06.06. 2013.06.06. Teljesitett B
rvény leadasa adott kiirad kozo
Keérveény leadasa adott kiirasra vonatkozoan
Sajdt adatok Tanulmdnyok Tdrgyak Vizsgak Pénziigyek Informicié Ugyintézés
(\ | > Pénziigyi kérvények
Miveletek:
“
o (98 Figyelem! A kérvény leadast a Pénziigyek/Befizetések meniipontrol
\\-’/ kezdeményezte, ezért a feliileten jelenleg csak a pénziigyi kérvények
jelennek meg.
KitGlthetd kérvények | Leadott kérvények
o
7 =l 4
— s
r Oldalméret[20 v
—
Név Ervényesség kezdete Ervényesség vége Kérvény kitbltése befejezve
Dedina pénziigyi kérvény teszt 2013.10.05. 0:00 2013.10.31. 0:00
Pénziigyi kérelem ij valt 2013.09.16. 0:00 2013.10.30. 0:00
szamlakérd 2013.10.01. 0:00 2013.10.31. 0:00

Talilatok széma:1-3/3 (281 ms)

Kiirashoz kapcsolodo kitéltheto kervenyek

A program informacids panelben az aldbbi szoveggel felhivja a hallgato figyelmét: , Figyelem! A kérvény
leadast a Pénziigyek/Befizetések meniipontrol kezdeményezte, ezért a feliileten jelenleg csak a
pénziigyi kérvények jelennek meg.”

A kérvényezési folyamat tovabbi része az ,, Ugyintézés/Kérvények” meniipontnal ismertetett modon torténik.
Sikeres kérvényleadast kovetden a program visszalépteti a ,, Pénziigyek/Befizetések” meniipontra.
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A leadott kérvény egyarant megtekinthetd az ,, Ugyintézés/Kérvények” meniiponton a ,, Leadott kérvények”
tabulator fiilon és az érintett kiirdsnal a ,, Kérvény leadds” lehetOséget valasztva a ,, Leadott kérvények”
tabulator fiilon.

Intézményi beallitastol fiiggden lehetséges, hogy a feliileten a hozzarendelt kérvénysablonok koziil tobb,
vagy csak egy kérvény toltheté Ki. Utobbi esetben a feliiletre 1épéskor a program informacios panelben
figyelmezteti a hallgatot: ,,Csak egy tipust kérvény adhato le a kiirdsra vonatkozdan!”

Sajat adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgik Pénziigyek Informicié Ugyintézés

1 ¥ Pénziigyi kérvények

Miveletek:
.~
b () Figyelem! A kérvény leadast a Pénziigyek/Befizetések meniipontrél
o/ kezdeményezte, ezért a feliileten jelenleg csak a pénziigyi kérvények
jelennek meg.
Csak egy tipusii kérvény adhaté le a kiirasra vonatkozéan!
Kitdltheté kérvények Leadott kérvények
7 2= Q A
—
— I d
¥ Oldalméret[20 |
Névla| Ervényesség kezdete Ervényesség vége Kérvény kitdltése befejezve
Automatikus részletfizetés 2013.10.12. 0:00 2013.11.28. 0:00
Dedina pénziiqyi kérvény teszt 2013.10.05. 0:00 2013.10.31. 0:00
Pénziigyi kérelem ij valt 2013.09.16. 0:00 2013.10.30. 0:00
szamlakérd 2013.10.01. 0:00 2013.10.31. 0:00

Talilatok széma:1-4/4 (390 ms)

Csak egy kérveny toltheto ki adott kiirasra vonatkozoan

Amennyiben adott kiirasra vonatkozdéan mar egy kérvény leadésra kertilt, akkor a feliileten csak a ,, Leadott
kérvények” tabulator jelenik meg, a ,, Kitolthetd kérvények” tabulator fiil nem.

Sajat adatok Tanulminyok Targyak Vizsgik Pénziigyek Informacio I".'g'_i‘i.ntézés

L ¥ Pénziigyi kérvények

Miveletek:
s
i L) Figyelem! A kérvény leadast a Pénziigyek/Befizetések meniipontrol
- kezdeményezte, ezért a feliileten jelenleg csak a pénziigyi kérvények
jelennek meg.
_ Leadott kérvények
- =N a
7 -
= ¢
r Oldalméret[20_¥]
<
Név Azonosité Leadas datumal ™| Statusz Ugyintézé Déntés indoka

PKT/7 2013.10.07. 14:43:44 Ugyintézés alatt

Talilatok széma:1-1/1 (47 ms)

Csak a Leadott kérvények tabulator fiil lathato

A feliileten az ,, Ugyintézés/Kérvények” meniiponton érvényes megjelenitési, kitoltési szabalyok keriilnek
alkalmazasra. A ,, Pénziigyek/Befizetések” meniiponton a ,, Kérvény leadds” funkcié csak akkor aktiv a
lehetoségek kozott, ha a kiiras pénziigyi kodjahoz intézménye feltoltott legalabb egy kérvénysablont.

,Nincs kitolthetd kérvény a kiirashoz!” visszajelzd iizenetet akkor kap a felhasznald, ha az adott pénziigyi
kodhoz kordbban hozzéarendelésre keriilt egy olyan kérvénysablon, melynek mér lejart az érvényességi ideje.
A dijkoteles kérvények esetén intézménye altal szabalyozhatd, hogy a kérvényhez kapcsolodd dij
befizetésére van-e lehetdsége a kérvény érvényességi idejének lejarasat kovetden.

Amennyiben nincs €s lejar a kérvénysablonnal megadott érvényességi id0, akkor a kérvényhez kapcsolodo
kiiras esetén, a weben tiltasra keriil a befizetés. llyen esetben a hallgato a ,,Befizet” gombra kattintva
visszajelzd lizenetben értesiil a befizetés tiltasdnak okarol: ,,A tétel nem teljesithetd, mert lejart a
kérvényezési iddszak!”.
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Masik beallitdsndl, ha a kérvénysablonnal megadott érvényességi id0 végét kdvetden is lehetséges a
kapcsolddo tétel befizetése, a befizetést kdvetden a ,, Befizetésre var” statuszbol ,, Ugyintézés alatti”
statuszba keriil a kérvény.

A Teljesitett” tételek esetén a ,Kérvény leaddsa” linkre kattintva csak a ,,Pénziigyi kérvény” és a
»Szamlakérd” tipusu kérvénysablonok kerlilnek megjelenitésre. A ,,Részletfizetési kérvény”, a ,,Mérséklési
kérvény” ¢és a ,,Fizetési hatarid0 modositas™ tipusu kérvénysablonok nem jelennek meg a kitdlthetd
kérvények listdjadban abban az esetben, ha a kiirds ,Teljesitett” statuszii. Amennyiben a kiirashoz
kapcsolodoan késziil szamla akkor, azt kovetéen mar a ,,Szamlakérd™ tipusu kérvénysablonok sem kertilnek
megjelenitésre a kitolthetd kérvények listajaban.

Intézményi beallitastol fiiggden lehetséges, hogyha az aktiv pénziigyi kiirashoz még elbiralas alatti
mérséklési kérvény kapcsolddik, akkor ,,Befizetés” gombra kattintva nem lehetséges a befizetés, melynek
okardl visszajelzd iizenet tjékoztatja a hallgatot: ,,Az alabbi tételekhez érvényes, de még nem elbiralt
mérséklési kérvények tartoznak, ezért nem lehetséges a befizetés.”

7.2. Szamlak

Ezen a feliileten a Neptunon keresztiil lebonyolitott befizetésekrdl kiallitott elektronikusan archivalt,
vagy egyéb szamlakat tekintheti meg és letdltheti (amennyiben elektronikusan archivalt szamlat hasznal az
intézmény) sajat szamitogépére.

A szamlak listajaban az utolsé két oszlopban lathatd az adott szamldhoz tartozo fajlok neve, amennyiben
elektronikusan archivalt szamlarél van sz6. Ha ezek az oszlopok nem tartalmaznak adatot, de sziiksége van
papiralapu szamlara is, akkor intézményétdl (Tanulmanyi Osztalytol) kell ezt igényelnie.

Elektronikusan archivalt szamlak esetében a tablazat utolso eldtti oszlopara kattintva pdf, az utolsé oszlopba
kattintva  pedig  zip  formatumban  tdltheti le az  adott  szamlat  szamitogépére.
Az érvényes szamldk esetében a feliileten a szdmla statusza a kiiras aktualis statusza lesz (a tranzakciora
figyel a program, ha nem tartozik a kiirt tételhez tranzakcid, akkor aktivnak veszi a szdmla statuszat,
ellenkezd esetben teljesitettnek), a sztornd szamldk "Sztornd" stdtusszal, a sztornozott szamldk pedig
"Sztornozott" statusszal szerepelnek. A letdltésre az érvényes €s a sztorno szamldk esetén van lehetdség.

Az elektronikus szamlak hitelességét ellendrizni tudja a www.e-ellenorzes.hu weboldalon. Erre informacios
panel is figyelmezteti a szamla lista aljan.

C
- Az elektronikus szamlak hitelessége barmikor ellendrizhetd a http: / /www.e-ellenorzes.hu/ oldalon

FIGYELEM! A Neptunbél letoltott pdf-ek kinyomtatott verzioja nem mindésiil a szamla hivatalos
szamlanak, ezért amennyiben ilyenre van sziiksége, akkor forduljon a Tanulmanyi Hivatalhoz!

7.3. Tranzakcios lista

Ezen a feliileten tekintheti meg egy sziirhetd listdban 6sszes korabbi pénziigyi tranzakcidjanak adatait, és
gyljtdszamla hasznalata esetén itt van lehetésége visszautalast kezdeményeznie a sajat, Neptunon beliili
gyujtoszamla egyenlegérol valamelyik bankszamlaszamara.
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Sziirési lehetoségek a listaban

A lista felett talalhat6 szlirési feltételeket beallitva a tranzakciok listdjaban azonnal a feltételeknek megfeleld
tranzakciok jelennek meg.

Félévek: Beallithatja, hogy mely félévhez kapcsolddd tranzakcidkat kivanja megjeleniteni a listaban.

Fizetési tipusok: Itt az On szamara elérhetd fizetési modoktol (pl. gytijtészamla, csekk, stb.) fiiggden az egyes
fizetési modokhoz tartozé fizetési tipusok alapjan sziikitheti a listat. Pl. gylijtdszamla hasznalata esetén a
"Gyljtészamlas befizetés" opciodt valasztva csak azok a tranzakciok maradnak a listaban, amelyek esetében
a hallgat6 befizetett egy kiirt tételt a gylijtédszamlan keresztiil.

Gyiijtészamlak: Ennek az opcidonak akkor van jelentdsége, ha a hallgato tobb gytlijtészamlahoz is hozza van
rendelve, akkor képes elkiilonitve megjeleniteni az egyes gylijtészamlakon lezajlott forgalmat.

Ez alatt talalhato a Gyiijtoszamla egyenleg mezd, amely az el6z6 mezdben a "Minden" opciot kivalasztva a
gyljtészamlakon talalhatd Osszesitett Osszeget mutatja, egy gyljtészamla kivalasztasa esetén pedig a
kivalasztott gylijtdszamlan rendelkezésre 4ll6 egyenleget.

Ha megtalalta a keresett tranzakciot, akkor kattintson a 'Fizetés tipusa' oszlopban az elnevezésre, vagy
a sorvégi 'Lehetoségek/Tranzakcio adatok' linkre! Ekkor egy felugréo ablakban megjelennek a
kivalasztott tranzakcié bévebb adatai.

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Gjra rkattintva szintén el6hozhat6 a helyi menii.

7.3.1. Visszautalas a gylijtoszamlarol

Visszautalast a gylijtdszamldjarol a sajat bankszamlajara gy tud kezdeményezni, hogy a gyiijtdszamlak
koziil kivalaszt egyet a szlirések feliileten. Ekkor a tranzakciok listaja folott, a baloldalon megjelenik a
visszautalds gomb, erre kattintva egy felugr6 ablakban megadhatja a visszautalando 6sszeg nagysagat, és az
Onh6z rendelt bankszdmlaszamok koziil kivalaszthatja azt, amelyre a pénzt szeretné elutalni.
Ezutan az ablak aljan talalhat6 "Visszautalas" gombra kattintva a Neptun elinditja az 4tutalést, és altalaban
ezutan két-harom munkanappal az 6sszeg megérkezik a kivalasztott bankszamlara.

FIGYELEM! Az intézmény ugy is rendelkezhet, hogy nem engedi a gylijtszamlarol vald visszautalast
egészen addig, amig "aktiv" statuszi, befizetetlen pénziigyi tétele van a rendszerben. Ilyenkor egy tajékoztatd
szoveg jelenik meg: A visszautalas nincs engedélyezve, a kovetkezé tartozasa miatt: "Kiiras adatai”.

FIGYELEM! Uj bankszamla felvételére, vagy a bankszamlaszam médositasira a
Pénziigyek\Beallitasok meniipont Bankszamlaszamok fiilén van lehetosége.

7.4. Oszténdijak, kifizetések

Ezen a feliileten félévenként sziirhetéen lathatja azoknak a kifizetéseknek a listdjat, amelyet az On
intézménye inditott az On bankszamlajara. A listiban tipikusan az 6sztondij és egyéb tamogatdsok
kifizetései talalhatdak meg, illetve a jovairasok fiillon az esetleges tulfizetések korrekcidjadhoz kapcsolodo
jovair¢ tételeket lathatja.

Ha megtalalta a keresett tételt, akkor kattintson barmelyik adatara, és ekkor egy felugro ablakban
megjelennek a kivalasztott tétel adatai.
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7.4.1. Osztondij, kifizetések fiil

Ebben a listdban lathatja kifizetett Osztondijainak, tamogatdsainak, hozzajaruldsainak, ¢és egyéb
kifizetéseinek listajat. Az egyes kifizetések stitusza megegyezik a Befizetés meniipontndl leirtakkal.

FIGYELEM! Ha egy tétel teljesitett statusszal szerepel a listdban, az nem jelenti azt, hogy a pénznek mar
az On bankszamlajan kell lennie, tipikusan 2-3 munkanap egy 4tutalds atfutasi ideje.

7.4.2. ,Jovairasok” fiil

Az itt talalhat6 listaban azok a tételek szerepelnek, amelyek kordbban valamilyen oknal fogva tévesen
befizetett, vagy talfizetett tételeket korrigalnak, vagyis ebben az esetben az intézmény azért utal(t) Onnek
pénzt, mert On korabban tSbbet fizetett be, mint kellett volna, vagy olyan tételt fizetett be, amelyet
egyaltalan nem kellett volna.

7.5. Beallitasok

Ebben a meniipontban az dsszes, pénziigyekhez kapcsolodé beallitasat lathatja és modosithatja. A kiillonb6zo
pénziigyekhez kapcsolodo adatok fililekre osztva jelennek meg.

7.5.1. Szamlaszamok

Itt lathatja a Neptunban Onhéz rendelt bankszamlaszdmokat, és amennyiben intézménye ezt engedélyezte az
On szamara, akkor itt van lehetdsége uj bankszamlaszamot rogziteni, illetve a meglévoket mddositani,
vagy torolni.

Uj bankszamlaszam regisztralasat az "Uj bankszamlaszam" gombra kattintva megjelené felugré ablakon
lehet megtenni. Ha felvitte az 0j szamlaszamot, akkor a sorvégi "Lehetdségek" ikon alatt, a "Legyen
alapértelmezett" felirattal lehetdsége van kivéalasztani, hogy melyik szamlaszdmot szeretné
alapértelmezettnek. A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy
kis ikon, melyre Ujra rékattintva szintén el6hozhat6 a helyi menti.

Ennek az a jelentdsége, hogy a Neptun a hallgato felé iranyul6 kifizetéseket erre a bankszamlara fogja utalni,
igy ha lehetdsége van megvaltoztatni ezt az opcidt, akkor ezt vegye figyelembe!

FIGYELEM! Minden hallgatonak kizarolag egy alapértelmezett bankszamlaszama lehet!

Szamlaszam modositasahoz kattintson a "Lehet6ségek" alatt talalhato "Modositas” feliratra.

A "Lehetdségek" ikon alatt megjelenhet (az intézmény és az OTP kozotti szerzodés esetén) egy "Nyilatkozat
OTP kedvezményrol" felirat, mely akkor aktiv, amennyiben a hallgatonak van OTP-s bankszdmlaszdma
(117-el kezd6do szam), és nem mult még el 24 éves, valamint ha ezt az intézmény gy allitotta be. Erre
kattintva megjelenik egy eldugré ablak, amiben feliil a nyilatkozat szovege van, alul pedig a jelenlegi statusz
megjelenitése (két érték lehet, vagy nem nyilatkozott még, vagy elutasitotta), illetve 2 gomb, "Nyilatkozat
elfogadasa” illetve "Nyilatkozat elutasitasa" cimmel.

Amennyiben az intézmény ugy allitotta be, akkor kozvetleniil a webre belépéskor is feljohet ez a
nyilatkozatot tartalmazo6 ablak.

A nyilatkozat elfogadasaval az intézmény és az OTP bank ko6zotti szerzédésben foglalt kedvezményekben
részesiilhet. A kedvezmény esetén kivezetésre keriilt az "OTP statusz" mezébe a hallgatd
bankszdmlaszdmara vonatkozo6 statusza.

Bankszamlaszam torléshez az aktudlis szamlaszdm(ok) jeldlonégyzetét kijelolve a "Kijeloltek torlése”
gombot hasznalja!
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A szamlaszamok listajaban talalhaté még egy ,,Ervénytelen” oszlop is. Ebben az oszlopban a jelolénégyzet
értéke a hallgato altal nem modosithatd. Amennyiben egy szamlaszam érvénytelen, akkor a hallgaté szamara
minden funkcid inaktiv a lehetéségek kozott. Ebben az esetben tooltipben megjelenitésre keriil, hogy a
funkciok azért inaktivak, mert ,,Az ligyintéz0 altal érvénytelenitésre keriilt a bankszdmlaszam, ezért a
modositdsa nem lehetséges!”

Olyan bankszamlaszam torlése nem lehetséges, mely pénziigyi miivelethez kapcsolodik. Ilyen esetben az
,Ervénytelen” jelolonégyzet segitségével érvénytelenitheti korabbi bankszdmlaszamat.

A feliileten intézményi beallitastol fliggden egy tajékoztatd tizenet is megjelenik, mely az OTP kedvezmény
megadasanak elérési itvonalara hivja fel a figyelmet. A felirat segithet, hogy minél t6bb hallgaté megtalalja
a beallitasi lehetdséget, és igy élni tudjon a kedvezmény eldnyeivel.

7.5.2. Partnerek

Ezen a fiilon partnereinek adatait tarthatja karban.

Az uj partner felvitele, vagy meglévo torlése a bankszamlaszamoknal leirtaknak megfelelden torténik itt is,
a partner (nevének, cimének és bankszdmlaszamanak) moddositasa a "Lehetdségek" gomb alatt lehetséges.
A partnerek maganszemélyek, olyan embereket érdemes felvenni ebbe a listdba, akinek a nevére a
késobbiekben szamlat kivan kérni a befizetéseirdl, vagy aki szdméra adodigazolast kivan kérni (kizarolag
kozeli hozzatartoz6 esetében).

Mar felvitt partnereknél a sorvégi "LehetOségek" -re kattintva rakattinthat a "Modositas, cimek,
bankszamlaszamok" feliratra. Ezzel a meglévo partner adatait modosithatja.
Az eléugro ablakban két tabfiil jelenik meg: a "Partner médositasa" és a "Partner bankszamlaszamai".
Az els6 tabfiilon a partner nevét és cimét modosithatja, a masikon hozzdadhat, vagy elvehet
bankszamlaszamot. Az "Uj bankszamlaszam felvitele" gomb megnyomasaval egy 0j el6ugré ablakban
megadhatja a bankszdmlaszamot és egy jelolonégyzet segitségével azt is bejeldlheti, hogy alapértelmezett
legyen-e.

FIGYELEM! Azon kiviil, hogy partnerként felvesz valakit, még azt is jelezni kell a Neptun szdmara, hogy
a partnert mely befizetéseknél és milyen ardnyban kivanja befizetoként feltiintetni, illetve, hogy kozeli
hozzatartozo esetében kér-e addigazolast a partner nevére. A partnert befizetéshez rendelni a "Megosztasi
szabalyok" fiil segitségével lehet, vagy a Befizetés feliileten egy tétel "Befizetd" linkjére kattintva van erre
lehetéség, az adodigazolas igénylését pedig az "Adoigazolas" fiillon lehet megtenni.

7.5.3. Szervezetek

Itt olyan szervezeteket valaszthat ki az intézmény dolgozo6i altal karbantartott listabol, amelyek szamara
szamlat szeretne kérni a befizetett koltségtéritésérol. Az "Uj sajat szervezet” gombra Kattintva
megjelenik a szervezetek listaja, melyben a jobb oldalt, feliil talalhaté keresés ikonra kattintva megjelenik
egy keresési feliilet. Itt a leugro meniibdl kivalaszthatja, hogy a szervezet mely adatara szeretne keresni, majd
adja meg a keresendd szoveget, €s kattintson a "Keresés" gombra. Ezutan a listdban mar csak a megadott
feltételeknek megfeleld szervezetek maradnak. A keresés toredékszora is miikodik, és nem érzékeny a kis-
¢s a nagybetiikre. Ha 0jra a teljes listat szeretné latni, akkor kattintson a "Keresés" gombra gy, hogy a
"Keresendd szoveg" mezot liresen hagyja.

A kivalasztott szervezet soraban az utolsé oszlopban 1év6 "Lehetdségek/Kivalaszt" feliratra kattintva veheti
fel a szervezetet a sajatjai kozé.

Amennyiben nem talalja a listdban azt a szervezetet, amelynek a részére On szamlat szeretne kérni a
befizetéseirdl, akkor 0j szervezetet vihet fel az eléugré ablakon lathato "Uj szervezet felvétele” gombbal!
FIGYELEM! Azon kiviil, hogy felvesz egy szervezetet a sajatjai koz¢, még azt is jelezni kell a Neptun
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szamara, hogy az adott szervezetet mely befizetéseknél és milyen ardnyban kivanja befizetoként feltiintetni.
A szervezetet befizetéshez rendelni a "Megosztasi szabalyok" fiil segitségével lehet, vagy a Befizetés
feliileten egy tétel "Befizetd" linkjére kattintva van erre lehetdség, az adodigazolas igénylését pedig az
"Adoigazolas" fiilon lehet megtenni.

7.5.4. Megosztas

Ezen a fiilon olyan szabalyokat vehet fel egy-egy félévhez, amely alapjan a rendszer az adott félévben,
azoknal a befizetéseknél, ahol a megosztast az intézmény engedélyezte, és amelyekrdl szamlat lehet
kiallitani, a kiallitott szdmldkon a megadott szazalékban a megosztasi szabalyban szerepld befizetd fog
szerepelni.

P1.: On felvesz egy olyan megosztasi szabalyt, hogy az a cég, amely felerészben fedezi az On koltségtéritését,
szamlat is kapjon pontosan errdl az 6sszegrol.

Az "Uj felvétel" gombra kattintva jelenik meg a megosztasi szabaly rogzitését lehetévé tévé feliilet. Elsdként
be kell allitania, hogy a szabaly melyik félévre vonatkozik. Az "Erték tipusa" mez6ben azt adhatja meg, hogy
az adott befizetd az Osszes erre alkalmas tétel ez bizonyos szazalékarol kapjon szamlat (Szazalékos
megadas).

A két jelolonégyzet segitségével megadhatja, hogy kér-e az adott befizetd szdmara szamlat, és/vagy
adoigazolast.

A befizetd tipusa mezd6 esetében ki kell vélasztania, hogy a felveendd befizetd maganszemély (Partner) vagy
jogi személy (Szervezet). Mindkét esetben, a Befizeté mezd melletti harom pontra kattintva hivhajta be az
Onhoz rendelt szervezetek, ill. partnerek listajat. A tobbi sziikséges mezét, az elézéek kivalasztasa utan a
Neptun automatikusan kitolti, ezutan, ha az Osszes adat stimmel, kattintson a "Mentés" gombra, és a
megosztasi szabaly felvételre keriil a kivalasztott félévéhez.

Megosztasi szabaly torléséhez tegyen pipat a torlendd szabalyok "Torlés" felirati oszlopaba, majd kattintson
a "Torlés" gombra. Modositasra a sorveégi linkkel van lehetéség.

7.5.5. E-szamla engedélyezése

Amennyiben az intézmény hasznal elektronikus szamlat, akkor ezen a feliileten lehetdsége van engedélyezni
az elektronikus szamla készitését. A szamlat megtekinteni a "Szamldk" meniipont alatt tudja.

FIGYELEM! Az elektronikus szamla csak elektronikus formédban banki bizonylat, kinyomtatott valtozata
nem hasznalhato fel.

7.5.6. Automatikus teljesités

Itt lehet6sége van bedllitani, hogy lejart hataridejii befizetési kotelezettségeit intézménye a gyiijtészamlaja
alapjan automatikusan teljesitse. Igy Onnek csak arra kell figyelnie, hogy gytijtészamldjan rendelkezésre
alljon a megfeleld 0sszeg a tételek teljesitéséhez.

Amennyiben rendelkezik gyljtdszamlaval, akkor félévre szlirve kivéalaszthatja, hogy kivan-e a
gylijtdszamlara vonatkozdan automatikus teljesitést eszkdzolni az aktiv statuszu tételeire. Amennyiben
kivalasztotta a jelolonégyzettel a gylijtdszamlat, majd a ,,Mentés” gombra kattint, akkor beallitasra kertil az
automatikus teljesités a kivalasztott gylijtészamlarol.

FIGYELEM! Az automatikus teljesités csak olyan intézményeknél miikodik, ahol van gylijtészdmlas
befizetés.

7.5.7. Nyugdijpénztar
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Intézményi beallitastol fliggden lehetdség van magan-nyugdijpénztari tagsaganak rogzitésére ez alatt a fiil
alatt.

7.5.8. Diakhitel2

Ezen a feliileten van lehetdsége a Didkhitel2 szerz6désszam rogzitésére, majd ezt kovetden a koltségtérités
tipusu kiirasaihoz a szerz6désszam hozzarendelésére az adott kiirdson allva a ,,Lehetéségek/Diakhitel2”
linken van lehetdsége.

Intézményi beallitas fliggvénye, hogy hallgatd a webes felilleten moddosithatja, beirhatja, torolheti-e a
szerz6désszamot, illetve a HWEB-en elérheté-e a ,,Pénziigyek/ Beallitisok” meniiponton a Didkhitel2
tabulator fiil.

A feliileten, ha rogziti a szerzddésszamot, akkor a befizetendd tételeknél ,,Lehetdségek/Didkhitel2” linken a
hallgatonak lehetdsége van a korabban megadott szerzédésszam koltségtérités tipusu kiirasaihoz rendelésére.
A szerz6désszdm modositasara (amennyiben engedélyezett) a ,,Bedllitdsok/Diakhitel2” tabulator fiilon van
lehetéség. Ha modositasra keriil a szerz6désszam, akkor a kordbban megadott kiirasoknal szinkronizalasra
keriil az érték.

Torlésre (amennyiben engedélyezett) két féle modon van lehetdsége a hallgatonak. Egyrészt torolheti a
kordbban megjeldlt kiirdsaibol a szerzddésszamot a ,,Lehetdségek/Didkhitel2” linken, ebben az esetben csak
az érintett kiirdsbol torli a program a szerzodésszamot. Masrészt tordlheti a ,,Beallitasok/Didkhitel2”
tabulator fiilon a megadott szerz6désszamot, ebben az esetben a megjelolt tételekbdl (6sszesbdl) is torlésre
kertil a szerz0désszam.

FIGYELEM! A jogszabaly értelmében csak olyan hallgatok vehetik igénybe a Didkhitel2-t, akiknek a

pénziigyi statusza onkoltséges vagy allami részosztondijas. A Diakhitel2 csak koltségtérités tipusi
jogcimek esetén veheto igénybe.

Sajat adatok Tanulminyok Targyak Vizsgak Pénziigyek Informacic 'L"g_viutézés

ita ## T
| Altualitasok B > Beallitasok
| o %
SMS ilizene tek [EECEERE Hozzaadas a kedvencekhez
5 Mostantel lehetdseg van a ) Szamlaszamok Partnerek Szervezetek Megosztas E-szamla Automatikus teljesités Nyugdijpénztar Diakhitel2
neptunban tartént eseményekrdl
SMS-ben tdjékoztatdst kérni.
Regisztracié e A szerzédésszam médositasa, torlése a mentést kdvetGen nem
A — 4 lehetséges!
& . PP
7 TR ea Didkhitel2 szerzédésszam régzitése

4 Beérkezett lizenetek
(152) % Didkhitel2 szerzédésszdm:

r\ % Elkuldatt zenstek
¥ Bedllidsalc m m

& Cimtar

Kedvenc funkciok

Diakhitel? szerzodésszam
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8. Informacio

8.1. Idoszakok

Ez a feliilet féléves bontadsban tartalmazza a fontosabb iddszakok adatait, mint pl. a vizsgajelentkezési, a
targyjelentkezési, az eldzetes (és/vagy rangsoros) targyjelentkezési, a kurzusjelentkezési és a
beiratkozasi/bejelentkezési id6szak.

? Idészakok

n Sziirések Félévek: 2012/13/1

& Félévek: 2012131 -

UPEEE Hozzaadas a kedvencekhez

s ? ~
p—t
20121131 pt 7
Iddszak . . . . . P
o=za Idészak vége Tipus Idészak neve Adminisztracids szervezetek
kezdete
2012.10.01. 2012.10.18. Kurzusjelentkezési Z5-eldzetes iddszak- nf tikeai K
8:00:00 22:20:00 idszak kurzus nrermatiean ar
2012.08.17. 2012.09.02. Végleges Balahé Gépészmérniaki és Meteoroldgiai Tanszék, Asvanyolaj és Széntech., Baldzné
8:00:00 15:00:00 targyjelentkezés Krized Pedagdgiai €= Labldgatd Intézet
2012.10.01. 2012.10.18. . . . . Z5-elzetes iddszak, -
5:00:00 23:00:00 Eldzetes targyjelentkezés targy Informatikai Kar
2012.10.13. 2012.10.27. Rangsoros - -
5:00:00 12:00:00 kurzusjelentkezés Z5_rangsoros kurzus  Informatikai Kar
2012.10.13. 2012.10.27. Rangsoros - - -
5:00:00 12:00:00 targyielentkezés Z5_rangsoros targy Informatikai Kar

Talalatok szama:1-5/5 (140 ms)

A félév kivalasztasa utan a "Listaz" gombra kattintva jelenithet6k meg a kiilonb6z6 1ddszakok.
Az ,,Adminisztracios szervezetek” oszlopban az intézmény altal meghatarozott iddszak jellegétdl fiiggden
jelenhet meg adat, de azon iddszakok is érvényesek, melyeknél ebben az oszlopban nem lat adatot!

FIGYELEM! Az idészakok megismerése nélkiilozhetetlen a hallgaték szamara, mert az idészakok be
nem tartasat az intézmény komoly szankciokkal sujthatja!

8.2. Hallgatok keresése

Ezen a feliileten van lehetdsége arra, hogy mas hallgatokat Neptun kod, név, e-mail, vagy telefonszdm
alapjan megtalaljon a rendszerben.

FIGYELEM! Csak azokat a hallgatékat fogja tudni megtalalni, akik ezt a '"Sajat
adatok'\"Beallitasok" meniipont "Keresés engedélyezése" fiilén engedélyezték. Alapesetben a
hallgato neve és Neptun kodja nem szerepel egyiitt a rendszerben egy felilleten sem!

8.2.1. Hallgatdk keresése

Kereséshez a feliileten taldlhatdé mezdk koziil (Neptun kod, Vezetéknév, Keresztnév, Email, Telefon)
legalabb az egyiket toltse ki, majd kattintson a "Keresés" gombra. A keresés toredékszora is miikodik,
azaz ilyenkor a rendszer az Osszes olyan egyént megjeleniti, akinek az adott toredékszd a megfeleld
attributumaban megtalalhato.
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8.2.2. Uzenet kiildése adott hallgatonak

A taldlatok sordban a hallgatdo Neptun kodjara, vagy a sor végén taldlhatd "Lehetdségek/Uzenet" linkre
kattintva lizenetet is tud kiildeni az adott hallgatonak. Ekkor a felugré ablakban a cimzett Neptun kodjat a
rendszer automatikusan kitdolti.

Az lizenetkiildés a tovabbiakban ugyantigy miikddik, mint a webes feliilet tobbi részén. Bovebb tajékoztatast
a 'Beérkezett lizenetek' mentiponthoz tartozo leirasban talal.

8.3. Szervezeti egységek

Ezen a feliileten az intézmény szervezeti hierarchiajanak megfelelé struktiraban jelennek meg a
szervezeti egységek. EQy-egy szervezeti egység aldrendelt egységeinek megjelenitéséhez kattintson a
felettes szervezeti egység neve mellett talalhato + jelre.

Egy szervezeti egység részletes adatainak megtekintéséhez kattintson a szervezeti egység nevére. EKkor egy
felugro ablakban, fiilekre bontva megjelennek a kivalasztott szervezeti egység adatai, ugy mint:

Alapadatok
Cimek
Telefonszamok
URL cimek
Alkalmazottak
Téargyak
Képzések
Mintatantervek

A szervezeti egység cimei kozott talalhato egy ,,Csak érvényes” jelolonégyzet, mellyel az éppen aktualis
cimekre lehet keresni.

FIGYELEM! Az adatok a weben keresztil nem modosithatéak, erre csak az adminisztratorok altal
hasznalt kliensprogramban van lehetdség, a megfeleld jogosultsdggal rendelkezd személyek szamara.

8.3.1. Intézményi mintatantervek

A ,Mintatantervek™ fiil alatt megtekintheti az intézmény mintatanterveit kiilonb6z6 sziirési szempontok
szerint.

Ezen a feliileten szak, szakirany és targykod szerint szlirhet az adott szervezeti egységhez tartozo
mintatantervekre. Sziirések hijan alapértelmezetten az Osszes szervezethez tartozd mintatanterv listazasra
kertil.

A lista két szintli, hierarchikus struktirdju, melynek elsé szintjén a mintatanterv, masodik szintjén a
mintatanterv targyai jelennek meg. A mintatanterv soraban a kdvetkezd oszlopok talalhatoak: "Mintatanterv
neve" , "Mintatanterv kodja", "Ervényesség kezdete", "Ervényesség vége", "Szak/szakirany neve, kodja". A
hierarchidban alarendelt, tehit a tantargyak soraban a kovetkezd oszlopok szerepelnek: "Targynév",
"Targykod", "Kredit", "Targyfelvétel tipusa", "Targykdvetelmény tipusa".

FIGYELEM! A listazott tartalommal a felhasznalonak tovabbi miiveleti lehetdsége nincsen, a feliilet csupan
az adatok megtekintésére szolgal.
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B Miiczaki Kar

Szervezeti egységek R Y
Alapadatok Cimek Telefonszamok Email cimek URL cimek Alkalmazottak Targyak Képzések m
G Sziirések
& Szak:
% Szakirany:
% Targykéd:
P
Listazas

Mintatantervek

A 2014 jllius ¥ Mintatanterv neve Mintatanterv kédja
HoK S G5B M_Informatikai statisztikus és gazdasagi M_TEOK-

a0 lallalla/ls tervezs _IBGCP_85456_G v-W-11S_RHQYR_83729_G
7 =8 10 11
14 15 16 17 1§
21 22 23 24 25
28 2930 31 1 Szakdolgozat készités (konzulticis)
4 b5 Ced bpl En

2002.09.01

Targynév Targykéd Kredit Targyfelvétel tipusa

dalmi alapismeretek TKQS-T61-18130V 2 Kitelezd Vizsga
0 Kitelezd
Szakdolgozat készités I1. Kotelezd

Protokoll és viselkedéskultira 3 Kotelezd

Grak
Talalkozdk

Szamitogepkezel 10 Kitelezd

Feliratkozasi list

Informatiku: ] Katelezd

Informatikus fel mai ismeretek 1. TKQK-183-75614V 7 Kotelezd

Informatikus felsdfokd szakmai ismeretek 11, TKQK-184-32761Z 6 Kaotelezd Zarvizsga

Vissza

Szervezeti egyseg mintatanterver

8.4. Jegyzet keresése

Ezen a feliileten lehetdség van a targyakhoz kapcsolodd, a rendszerbe feltoltott jegyzeteket szerzo, cim,
nyelv, kulesszo, valamint jegyzet tipus szerint megkeresni.

Jegyzet kereséséhez, irja be a keresd megfelelé6 mezdjébe az ismert adatokat, majd kattintson a "Keres"
gombra. A keresés toredékszora is miikddik, ekkor a rendszer kiadja az Osszes olyan taldlatot, melynek
hivatkozott mezdjében az adott szovegrészlet szerepel.

A megjelend listaban egy jegyzet sorara kattintva egy felugré ablakban megtekintheti az adott jegyzet
részletes adatait, vagy a jegyzet elérési utjat is megtalalja, amennyiben a jegyzethez megadtak URL-t.
A jegyzeteket az intézmény, illetve az oktatok hozzarendelhetik a targytematikéhoz is.

8.5. Targyelismerés

A Targyelismerés meniipontban megtekintheti, hogy egyes targyaknak milyen ekvivalens parjaik vannak
intézményen beliil és intézményen kiviil, valamint lehetdsége van 10j ekvivalencia szabdly igénylésére
(intézményi beallitastol fliggden). A feliileten ennek megfelelden két fiil jelenik meg: ,,Intézményen beliili
targyelismerés” ¢s ,,Intézményen kiviili targyelismerés”.

Az "Intézményen beliili targyelismerés" tabulator fiilon a belsd intézményi targyak kozotti ekvivalencia
szabalyok keriilnek felsorolasra, a szabaly érvényességének €s statuszanak megjelolésével.

Az "Intézményen kiviili targyelismerés" tabulator fiilon pedig a belsé intézményi valamint kiilsé, mas
intézményben meghirdetett targyak kozotti targyekvivalencia szabalyok keriilnek felsorolasra a szabaly
érvényességének €s statuszdnak megjelolésével.

Elfogadott ekvivalencia szabaly esetén a statusz mezdben "Elfogadva" elutasitott ekvivalencia szabaly esetén
"Elutasitva", feltételes elfogadas esetén "Feltételekkel elfogadva" érték jelenik meg. Amennyiben a szabély
még nincs elbirdlva, "Dontés alatt” statusszal jelenik meg a szabdly a feliileteken.
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A "Teljesitettség vizsgalat intervallum" oszlopban az ekvivalencia érvényessége tekinthetd meg.

Az ekvivalens targyak teljesitése az alap targgyal egyenértékiinek tekinthetd, ilyen esetben lehetséges a targy
elismertetése.

A listdban még azt is megtekintheti, hogy hany szdzalékos a targy és ekvivalense kozotti atfedés (,,Szazalék”
oszlopban).

Intézménye eldontheti, hogy egy targyra csak egy, vagy tobb ekvivalencia szabalyt is érvényesnek tart-e.
Uj ekvivalencia szabaly kérése

A feliileten hallgatoként lehetdsége van 1) belsé vagy kiils6 targyelismerés szabaly kérésére, ha az
intézményi beallitasok azt lehetdvé teszik. Erre az ,,Uj targyekvivalencia vizsgalat kérése” gombbal van
lehetdsége, melyre kattintva egy eléugrod ablakban hatdrozhatja meg az elismerni kivant targyat, illetve a
beszamitando targyat. Kérését a ,,Kérvény leadasa” gombbal véglegesitheti. A kérvényhez mellékletet is
csatolhat (példaul tematikat), ezt a ,,Dokumentumok hozzarendelése” gombbal teheti meg.

| Miiszaki menedzser - Egyetemi képzés(Felv. éve:1997 /98 [Nappali]) [h_subject_equivalence] dr. Ugrosdyl Aboska - T1X1X1 |
Modalpopup usercontrol ID: [h_templates]

Belso ekvivalencia

Elismeni kivant targy kodja:
Elismeresbe beszamitani kivant targyak kodjai:
1. térgy :
2. targy @ ||YEE,_ 0
3. térgy :

4. térgy :

5. térgy :

Targyekvivalencia szabaly kérvényezése
A visszajelzd lizenet 0) szabaly felvitele esetén a 1étezd szabaly statuszatol fliggden valtozik:

- Dontés alatt 1évé szabaly esetén: "Nem kiildhetd el a targyekvivalencia kérelem, mert jelenleg
elbiralas alatt van egy ilyen kérés!"

- Ervényes szabaly esetén: "Nem kiildhet el a targyekvivalencia kérelem, mert van erre vonatkozo
érvényes engedélyezett ekvivalenciaszabaly!"

- Elutasitott szabaly esetén: "Nem kiildhetd el a targyekvivalencia kérelem, mert van erre
vonatkoz6 érvényes elutasitott ekvivalenciaszabaly!"

Az ekvivalencia kérvényben nem lehet azonos a beszamitani €s az elismerni kivant targy. Azonos targykod
megadasa esetén a ,,Kérvény leadds” gombra kattintva a program visszajelzd ilizenetben tajékoztatja a
hallgatot a kérvény leadas sikertelenségének okarol: ,,A beszamitani kivant targy és az elismerni kivant targy
nem lehet azonos!”

FIGYELEM!

Uj ekvivalencia szabalyt csak abban az esetben kérhet a feliiletrdl, amennyiben intézményében ezt lehetévé
tették!
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8.6. Dokumentumok

Ezen a felilleten az On 4ltal feltltdtt dokumentumok listaja jelenik meg, valamint moédja van 1j
dokumentumok feltltésére.

A feliilet a kérvényleadashoz kapcsolodik, az itt feltdltott dokumentum kérvénymellékletként hasznalhat6 a
késobbiekben. A dokumentum formatuma (kiterjesztése) nem korlatozott, de érdemes altaldénosan hasznalt
dokumentumtipusokat valasztani (pl. .doc, .xIsx, ..stb.), hogy a kérvény mellékletét az
iigyintéz6 mindenképp meg tudja nyitni.

A listaban latja a fajl nevét, feltoltésének datumat, az elfogadas statuszat, valamint az érvényesség datumat is
(meddig érvényes az allomany). A kliensben az iligyintézd altal elfogadott dokumentumok zold pipéaval
kerlilnek megjelolésre. A fajl nevére, vagy a "LehetOségek/Megtekint"-re kattintva meg tudja nyitni a
dokumentumot (ennek engedélyezését bizonyos esetekben kiilon be kell allitani a bongészéprogramban).
A "Dokumentum feltoltése” gombra kattintva megjelenik egy eléugrd ablak, melynek mikodése
megegyezik az interneten megszokott feltoltési mechanizmussal. A "Tipus"-nal kivalaszthatja, hogy milyen
tipus dokumentumot kivan feltdlteni. Itt tobbnyire az intézmény altal meghatdrozott tipusok koziil
valaszthat, amennyiben az intézmény ezt lehetévé teszi. Amennyiben nem, akkor csak a "Kérvénymelléklet"
tipus jelenik meg.

Ezen a meniiponton és a kérvény mellékletek feltoltésére szolgald feliileteken meghatarozhat6 a ,,Nyelv”
mez6, mely a dokumentum nyelvét hatarozza meg. A mezd toltése kotelezd, azonban Uj dokumentum
létrehozasakor automatikusan ,,magyar” értékkel toltddik. A ,,Nyelv’ mezd értékének meghatarozasakor az
intézmény altal elére meghatarozott értékek koziil valaszthat.

A "Mentés" gombra kattintva véglegesitheti az allomanyfeltoltés folyamatat.

LehetOség van az 6sszes dokumentum excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama
miatt lapozas sziikséges, akkor az excel export ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak
az adott oldalt szeretné¢ exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az osszeset” valaszt adjuk, akkor az excel
exportban az dsszes adat megjelenik.

FIGYELEM! Feltoltéskor figyelmesen jarjon el, mert a dokumentumot tordlni nem tudja!

8.7. Lekérdezések/Informaciok

A feliilet lehetdvé teszi bizonyos informéciok lekérdezését meghatarozott egyéncsoportok szamara.
Amennyiben egy felhasznalo szerepel egy intézmény altal tetszélegesen meghatarozott egyéncsoportban, €s
az intézményi adminisztrator lekérdezéseket rendelt a felhasznaléhoz kapcsolodd egyéncsoporthoz, a
hozzarendelt lekérdezések ezen a feliileten jelennek meg.

Az egyéncsoporthoz rendelt lekérdezések a hallgatdoi webes feliileten a szlirések legordiild listdban
megjelennek.

A lekérdezések eredménye a webes feliileteken a lekérdezés kivalasztasat kovetden a sziirések legordiild
listdbdl a "Listazas" gomb megnyomasat kdvetden jelenik meg a "Lekérdezés eredménye" tablaban.

Amennyiben a webes feliileteken megjelend, egyéncsoporthoz rendelt lekérdezés eldre definialt paraméterek
(mint pl. belépett hallgaté Neptun kodja, képzésének kodja) a "Listazas" gomb megnyomésakor
behelyettesitésre keriilnek a felhaszndlo adataival. Ezaltal felhasznal6 specifikus lekérdezések 1étrehozasa is
lehetséges, amellyel a felhasznalé sajat magara vonatkozé informaciokat tekinthet meg. Igy az
intézmény altal egyes hallgatokra szabott informaciok listazasa lehetséges a feliileten.
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Egyes lekérdezéseket az intézmény ugy allit be, hogy a felhasznal6 altal hatarozhaté meg plusz paraméter
a lekérdezésben (ilyen lehet példaul egy képzéskod). Ilyenkor a sziirés blokkban pluszban megjelennek a
paraméterek nevei €s a hozzajuk tartozo kitolthetd mezo.

Egyes esetekben az intézmény altal elére meghatarozott értékkészletbdl (agynevezett kodtételekbdl) tud
valasztani a paraméter kitoltésé¢hez. Kodtételes mezdre torténd hivatkozas esetén a paraméter értéke egy
legdrdiilé mezobdl kivalaszthatod, amely a hivatkozott kodtétel lathato értékeit tartalmazza.

Az Excel (xIs) ikon a lista tartalmanak Excelbe exportalasara szolgal, igy az adatokat Excelben is tudja
szerkeszteni.

Lehet6ség van az Osszes adat Excel exportjara. Amennyiben a feliileten listazott sorok nagy szama miatt
lapozas sziikséges, akkor az Excel export (xls) ikonra kattintva megjelenik egy figyelmeztetd lizenet: "Csak
az adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a kérdésre a "Nem, az Osszeset” valaszt adjuk, akkor az Excel
exportban az dsszes adat megjelenik.

A lekérdezés eredménye kinyomtathaté a nyomtat6 ikonra kattintva. Ilyenkor egy 0j ablakban jelenik meg
egy nyomtatasi kép.

A feliileten lehetdség van keresni a lekérdezés eredményeként megjelend lista oszlopfejléc adataira. A
keresés (nagyitd) ikonra kattintva megjelenik egy keresési feliilet a lista tetején. Itt a leugré meniibol
kivalaszthatja, hogy a lista mely adatara szeretne keresni, ezutan adja meg a keresendd szoveget, és kattintson
a ,,Keresés” gombra. (A keresés toredékszora is miikodik, és nem érzékeny a kis- és a nagybetiikre.)

8.8. OMHYV riportok

Unipoll kérdéivkezeld programot haszndl6 intézményeknél ezen a feliileten a hallgatok lathatjak az oktatok
altal kozzétett OMHYV riportokat (intézményi dontés alapjan jelenhet meg a meniipont).

Megjelenitésre kertil a riporthoz tartozo targy, kurzus, kurzustipus, oktat6, félév. Ezekre az értékekre keresni
is lehet.

A feliileten talalhato egy félév sziird, mely altal lehetséges a feliileten megjelenitésre keriil riportok félév
szerinti megjelenitése.

A | Riport megtekintése” link alatt tudja megtekinteni az egyes riportokat az integralt Unipoll program
segitségével.

8.9. Altalanos nyomtatvanyok

Ez alatt a meniipont alatt talalhatjak meg a felhasznalok azokat a nyomtatvanyokat, melyek funkcionalisan
nem kothetok mas feliiletekhez, illetve azoktol fiiggetleniil nyomtathatok. Itt jelennek meg tehat példaul az
altalanos igazolasok (pl. hallgatoi jogviszony igazolas).

A feliileten csak akkor jelennek meg nyomtatvanyok, ha intézménye kialakitott erre a feliiletre letdlthetd
sablonokat. A nyomtatvanyok eltér6 tipusuak lehetnek.

A weben az érintett meniipontban a lista nyomtatvanyai koziil barmelyiket véalasztva elkésziil a nyomtatvany
(pdf formatumban), és letoltheto.

A hallgatoi altalanos nyomtatvany egy az egyben megegyezhet az intézmény altal nyomtatott altalanos
igazolassal.
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8.10. Targy/kurzus lista

A meniiponton lehetdség van megtekinteni az intézmény minden tantargyat és a hozzajuk kapcsolddo
kurzusokat.

A feliileten listazva minden egyes sorban egy-egy kurzus jelenik meg, igy egy targyhoz annyi sor tartozik,
ahany kurzussal rendelkezik. Egy targy kurzusainak a szamat a kivalasztott félév is meghatarozza.

A listaban tehat a tantargy €s a hozza kapcsolodo kurzusok jelennek meg, az oszlopokban a kdvetkezd adatok
jelennek meg: Targy kodja, Targy neve, Kurzus kodja, Kredit, Félév, Kovetelmény.

Amennyiben a "Félév" sziirében a "Minden" értéket valasztja, az azonos nevii oszlopban lathat6, hogy az
adott kurzus mely félévhez tartozik. Abban az esetben, ha egy targyhoz egy meghirdetett félévén nem tartozik
kurzus, akkor a "Félév" oszlop ilires marad. A sor végén "Lehetdségek" ikon talalhatd, melyre kattintva
lehet6sége van megnyitni a sor szerinti "Targy adatok", vagy "Kurzus adatok" eldugro ablakot, illetve a
»largytematika letoltése” linkre kattintva az adott tirgyhoz tartozd targytematikat toltheti le PDF
formatumban.

A sorban a targy neve is linkként funkcional, erre kattintva a "Targy adatok" ablak jelenik meg, melybdl
természetesen tovabb léphetiink a targy kurzusaira.

A megnyitott targy és kurzus ablakok a mas feliileteken mar ismert médon miikodnek, egyediili eltérés, hogy
nem tartalmazzak a hallgatok listajat (az eldugro ablakban nem talalhato "Hallgatok" tabfiil), illetve a targyak
¢s kurzusok ablakaiban megjelenitésre keriilt az adminisztrativ szervezeti egység. A "Targy adatok" el6ugro
ablakban az "Alapadatok" tabulator feliiletén a szervezeti egységek alatt, a "Kurzus adatok" ablak
"Alapadatok" feliiletén pedig a "Kurzushoz kapcsolodo targyak" panelben a szervezeti egység oszlop mellett
lathato plusz oszlopban az "Adminisztrativ szervezeti egység".

A feliileten csak a targy/kurzus adatok megtekintésére van mod, egyéb miivelet nem végezhetd a targgyal,
kurzusokkal, tehat példaul innen nem veheto fel tantargy.

Sziirések

A feliileten sziirési lehetdségek is taldlhatoak. A kovetkezd értékekre sziirhetiink: Félév, Targynév,
Téargykod, Kurzusoktatd, Kurzuskod. Autocomplete-es sziirési lehetdségként tovabbi lehetdségek is vannak:
Mintatantervek, Targycsoport, Nyelv, Szervezeti egység, Adminisztrativ szervezeti egység.

Az tgynevezett autocomplete-es mezok nem szabadon tolthetdk, hanem a begépelt karakterlanc alapjan
automatikusan kiegészitik a taldlati listat, melybdl vélaszthatunk. Ezen mezdknél az automatikus
kiegészitésre kiilon informacio ikonnal hivjuk fel a figyelmet. Az ikon fo6l¢é allva a kovetkezd lizenetet kapja
a felhasznalo: "Kezdje el kitdlteni a mez6t, majd valasszon a program altal felajanlott lehetdségek kozil." A
lista elemeire természetesen mitkddnek a weben megszokott ikonok is (keresés, nyomtatds, xIsx export,
megtlizés). A fejlesztés elkésziilttével a hallgatdoi webes felilleten megsziintetésre keriil a
"Targyak/Intézményi targyak" meniipont.

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Ujra rdkattintva szintén eléhozhat6 a helyi menti.

Lehetosége van az intézményi targyak listajaban targynévre, vagy kodra, kreditértékre keresni, akar
szovegrészlet beirasaval is.

A nyomtato ikon segitségével kinyomtathatja a listazott targyakat.

A lapozas altal laponként megjelenithetd sorok szdmat is megszabhatjuk.
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Targy adatok

Targy kurzusai fiil

Itt lathatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre Kkeriilt kurzusokat.
Az ablakban megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa" fiil alatt. A kurzustipus segit a hallgatonak
a kiilonbozd kurzusok felvételében.

A ”Fé/Limit” oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet Gsszesen. A feliileten szerepld érték a konkrét kurzusra vonatkozo6 1étszam, de fontos,
hogy a kurzusjelentkezés szempontjabol tobbféle 1étszamkorlat is 1étezik. Ezek kijelzésére szolgal az
érték mellett lathatd kék, felkialtéjeles ikon, melyre az egérrel poziciondlva megjelenithetéek a
tovabbi létszamadatok (példaul mintatanterv szerinti, targy szerinti, vagy varolistas létszamkorlat).

Amennyiben az adott kurzuson varolistan szerepel, ugy a létszam ikon mellett egy piros, vagy sarga
varélista ikon jelenik meg (szintén felkialtojeles). Ezek az ikonok azt jelzik, hogy On az adott
kurzuson vardlistan szerepel. Ez azt jelenti, hogy On val6jaban még nem keriilt be a kurzus valodi
1étszamkeretébe, hanem egy olyan listan var a bekertilésre, amelyrdl esetlegesen lehetdsége van
bejutni a késébbiek folyamdn. Varolista kijelzés (piros ikonnal) két esetben lehetséges: vagy nem
keriilt be a kurzus 1étszamkeretébe, vagy rangsoros jelentkezési idoszakban jelentkezett a tantargyra
(kurzusra).

Az ,,Orarend inf” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz, a hét napjait a kezdSbetijiik
jeloli.

Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyzés", "Leiras" oszlopokban csak akkor latszodik adat,
amennyiben ezeket a mezOket az intézményben feltoltottek.

Ha az egyes kurzusokrol szeretne tovabbi informécidhoz jutni, akkor a listdban kattintson az adott
kurzusra, ekkor egy ujabb felugro ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra
vonatkoz6 informacidkat ezen dokumentum 4. pontjaban talalja.

FIGYELEM! Itt nincs lehetésége targyfelvételre, vagy leadasra!

Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a tdrgyhoz tartoz6 kovetelmény, a targy
leirasa, vagy a targyfelelds oktatd neve €s a targyhoz tartoz6 szervezeti egység.

A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy eléugrd ablakban el6hivhatdak a
szervezeti egység bévebb adatai, kozte példaul a cim, vagy telefonszam. Ez az ablak megegyezik az

»Informacid/Szervezeti egységek™ meniipontbdl el6hivhato eldugro ablakkal.

Témakor., Jegyzetek fiilek

Itt a kivalasztott tantargy témakorei, illetve a targyhoz tartozé jegyzetek lathatoak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltotték.

e Tablazatos elokovetelmény
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Intézménye tantargyakhoz meghatarozhat eldzetes kovetelményeket kiilonb6z6 szempontok alapjan.
A kovetelmények mas targy felvételére, vagy teljesitésére vonatkoznak, ettdl fliggden az oszlopok
elnevezése utal arra, hogy egy bizonyos targynak csak a felvétele, vagy a teljesitése is kotelezo-e.
A targyfelvételi idészak jellegének megfeleld kovetelményeket allithat fel, igy beszélhetiink elézetes
(elozetes ¢és rangsoros targyjelentkezéskor) és végleges (végleges targyfelvételi iddszakban)
kovetelményekrol.

Targyhoz tartoz6 vizsgakra is vonatkoztathaté idészaknak megfeleld kovetelmény, ilyen esetben a
vizsgajelentkezésre kizardlag az elozetes vizsgafeltétel szamit.

Az egyes kovetelmények alkothatnak egy szabalyt, amely szabalyban minden kovetelmény teljesitése
kotelezd. A szabalyok koziil azonban elég, ha az egyiknek megfelel a hallgat6. A szabalyok és az ala
tartozo targyak hierarchikus elrendezésben jelennek meg.

Kurzus adatok

A Targy adatok fiil alatt a "Felvehet6 kurzusok" listajaban a kurzus barmely adatara kattintva, megjelenik a
"Kurzus adatok" feliilet. A kurzus adatok fiilekre szétbontva tartalmazzak az informaciot, hasonl6an a targy
adatok ablakhoz.

Alapadatok

Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kozott olyan tobbek kozott
szerepel a 1étszamkorlatokra vonatkozo informaci6é (Min., Max. £6), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen beallitott elokdvetelmény is ("Elokovetelmény™).

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkozo beallitott 1étszamkorlatokat jelenitik meg,
csakugy, mint a ,,Vardlista max. létszam” érték, mely megmutatja, hogy van-e varolista 1étszam az
adott kurzuson.

Az Alapadatok alatt taldlhat6 a "Bévebb érarendi informaciok" gomb, melyre kattintva egy eléugro
ablakban datumok szerint megjelenik a kurzus Osszes oOrarendi id6pontja. Tehat az Alapadatok
feliileten is lathatd "Orarendi informaciok" -hoz képest ez annyiban bdvebb, hogy felsorolja
a konkrét idépontokat.

A ’Kurzushoz kapcsolodo targyak’ cimii tablazatban minden olyan targy felsorolasra kertil,
amelyhez a kurzus hozzarendelésre keriilt (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat).

Oktatok

Ezen a fiilon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

Orarend

Az " Orarend" fiilon az adott kurzus orainak listaszerti felsorolasat talalja, viszont a targy és a
kurzusok felvétele utan az Osszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulméanyok"

menii "Orarend" meniipontjanal.

Jelenléti statisztika

Kurzus orarendi alkalmain a sajat megjelenésére vonatkozd adatokat tekintheti meg a feliileten.
Jelolénégyzetek jelzik az egyes oszlopok - "Megjelent", "Késett", "Igazoltan tavol", "Nem jelent
meg", "Nincs kitdltve" - alatt, hogy egyes alkalmaknal mi kertilt rogzitésre adott 6rarendi alkalomnal.
Ha nincs hallgatéi jelenlét rogzitve az orarendi alkalomhoz, akkor a "Nincs kitoltve" érték kertil
megjelenitésre.
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A tablazat alatt lathato "Osszesitett jelenléti adatok" részlegben a hallgatoi jelenlét tipusra vonatkozé
egyes lehetdségek jelolései 0sszesitve, szam formaban keriilnek megjelenitésre.

Feladatok

Ezen a feliileten olyan feladatokat taldl, amelyek olyan, a szorgalmi iddszakban elvégzendd
feladatokat jelentenek, amiket az oktatok irhatnak ki ehhez a kurzushoz.

A feladat tipusa, a leadasi hatarido, az alkalmazott értékelés az igénybe vehetoé potlasok és az
eredmény beszamitisi modjanak meghatarozasa az oktato, ill. az intézmény hataskore.

Ha a listdban egy feladatra kattint, akkor az adott feladat részletesebb adatait is megtekintheti, igy
példaul a kivalasztott feladatra, illetve azok részfeladataira, potlasaira kapott eredményét is itt
lathatja.

A feladatok alatt hierarchikusan alarendelve az egy-egy feladathoz tartozo részfeladatok és a
potlasok jelennek meg. Potlés tartozhat feladathoz és részfeladathoz is, igy akdr 3 szintii hierarchia
is elképzelhetd.

A sorvégi "Eredmény" oszlopban megjelenik az adott feladatra, részfeladatra, vagy poétlasra adott
bejegyzés.

A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva eldugrd ablakban a feladat, vagy potlas
részletesebb adatait, és megszerzett eredményeit lathatja. Amennyiben intézménye nem hasznalja a
Neptun Meet Street modult, akkor a feladatok, részfeladatok, pétlasok eldugré ablakaban kizarolag a
»Feladat alapadatok™ jelennek meg (itt lathat6ak az eredmények).

A sor végén talalhatdé meniibdl szintén el6hivhato a feladat/részfeladat/potlas bovebb adata, plusz
lehetdsége van megtekinteni a feladathoz rendelt dokumentumokat.

Az elsd sorban taldlhat6 feladatnal a feladat és a hozza tartozo részfeladatok és potlasok érdemjegyeit
1s tartalmazza az eldugr6 ablak, mig a részfeladatoknal a részfeladat és poétlasai, a potlasoknal csak
az adott potlas érdemjegyét.

Abban az esetben, ha intézménye hasznalja a Neptun Meet Street modult, akkor az egyes feladatok,
részfeladatok, potlasok eldugro ablakéban a kovetkezd lehetdségek jelennek meg:

Feladat alapadatok
Feladat beadas
Beadott feladatok
Uzenet az oktatonak

O0Ooo0On

Ilyenkor a sor végén talalhatd meniibdl is el6hivhatdak ezek a meniipontok.
A feladatokat lehetdsége van kurzustol fliggetleniil, félév szerint is megnézni a "Téargyak/Feladatok"

meniipont alatt. A Feladatokkal kapcsolatos lehetdségekrdl bovebben olvashat a dokumentécid
mentiponthoz tartozé leirasaban.

Jegyzetek

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

E-tananyagok

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt tananyagok megtekintésére.
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8.11. FIR adatok

A felilleten azon adatok jelennek meg, melyeket a Fels6oktatasi Informacios Rendszer (FIR) az
intézmény(ek) 4ltal jelentett adatok alapjan az On szamara kiszamitott, illetve nyilvan tart.

Ilyen mezdk az ,,Intézmény altal jelentett adatok” panelben:

- Jogviszony kezdete és Jogviszony vége mez0 adatai,
- az adott jogviszonyhoz tartozéan a Tamogatott félévek szdma 2006 elott és Tamogatott doktori
félévek szama 2006 el6tt mezok tartalma.

A masodik panelban megjelennek a ,,FIR altal, a tAmogatasi idore vonatkozéan szamitott adatok”:

- Tamogatasi id0 keret,

- Hallgatoi iddszaki felhasznalés,

- Hallgatoi iddszak el6tti egyenleg,

- Doktoranduszi id0szaki felhasznalas,

- Doktoranduszi iddszak eldtti egyenleg,

- Hallgatoi tamogatési id6 féléve, Hallgatd doktori tdmogatas féléve.

A ,, Tamogatasi id6 keret”-nél megjelend adatbol értesiilhet arrdl, hogy adott hallgatoi jogviszonyban mennyi
a tamogatasi id6 kerete (hany tamogatott féléve van Osszesen), a tobbi mezd pedig részletezi ennek
felhasznalasi tipusait és az azokhoz tartozo egyenleget.

A harmadik panelban az onkoltséggel kapcsolatos adatok talalhatok, példaul az Onkoltség Osszege,
onkoltség szamitasanak indoka, intézmény.

A feliileten nem csak annak a képzésnek az 6nkoltség adatai jelennek meg, mely feldl belépett, hanem az
0sszes képzeséhez tartoz6 onkoltség adat, hogy a feliileten egyben lathatd legyen az 6sszes ilyen jellegli adat.

8.12. Neptun elektronikus tananyagok

Ezen a feliileten azokat a Nexius rendszerben elkészitett elektronikus tananyagokat lathatja, melyekhez
felhasznaloként hozzarendelésre keriilt.

A feliileten informéacioként a tananyag neve és a hozza kapcsolodo leiras lathato.

A tananyag elinditasahoz a megtekinteni kivant tananyag soraban kattintson az ,,Inditas” linkre.

A Neptun web felveszi a kapcsolatot a Nexius rendszerrel és ott keriil elinditasra a kivalasztott tananyag.

A program a kapcsolat felvétel inditasa el6tt ellendrzi, hogy rendelkezik-€ e-mail cimmel. Abban az esetben,
ha nem, a tananyagok inditasa nem lehetséges, az ,,Inditas” felirat inaktiv, sziirke szinii lesz és a feliileten a
program err6l a hidnyrdl tajékoztatja a felhasznalot: ,,A tananyagok nem nyithatéak meg, mert a
felhasznalonak nincs e-mail cime megadva”.
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9. Ugyintézés
9.1. Beiratkozas/bejelentkezés

Itt lathatja a korabbi féléveiben beadott beiratkozési/bejelentkezési kérelmeit, valamint ezen a feliileten tudja
megtenni a kovetkez6 félévre torténd beiratkozasat/bejelentkezését is.

Beiratkozasrol besz¢liink, ha a hallgatdé jogviszonya ezzel a miivelettel kezdddik, tehat ujonnan felvett
hallgatok esetében tipikus.

Bejelentkezésnek hivjuk a féléves regisztraciot felsébb éves hallgatok esetében (akiknek a jogviszonya mar
korabban kezd6dott).

FIGYELEM! Beiratkozni, vagy bejelentkezni csak akkor lehetséges, ha a képzésen éppen zajlo
beiratkozasi és/vagy bejelentkezési idoszak van! Fontos, hogy a hallgatonak rendelkeznie kell aktualis
félévvel.

Ennek meglétét az "Informacio"\"Idészakok" meniipont alatt tudja ellendrizni. A "Beiratkozas", vagy
”Bejelentkezés” lehetdség is csak akkor jelenik meg a feliileten, ha az ilyen tipust idészak kiirasra keriilt, és
az aktudlis datum ezen iddszak kezdd és végdatuma kozott van. Amennyiben Onnek nem jelenik meg a
beiratkozasi lehetdség, annak egyéb adminisztraciés okai is lehetnek, ilyenkor forduljon intézménye
Tanulmanyi Hivataldhoz!

Beiratkozashoz/Bejelentkezéshez az adott féléves sor végén talalhato lehetoség ikonjara kattintson, itt
fog legbegémeniiben megjelenni a miivelethez sziikséges felirat!

Lehetséges, hogy nem csak a soron kovetkezd félév jelenik meg csak a feliileten 0j statusszal, ez
adminisztracios hiba, Onnek nem okozhat problémat.

Az egyes félévekre torténd regisztracios iddszakhoz az intézmény meghatarozhat teljesitendé feltételeket,
melyek a teljesiilés hidnydban megakadalyozhatjak a felhasznalot a féléves bejelentkezésben. Amennyiben
nem teljesiil a meghatarozott feltétel, akkor a felhasznalot errdl a kovetkez6 szoveges lizenetben is értesiti a
program: "Nem teljesiil az intézmény altal meghatarozott beiratkozasi feltétel.".

Intézményi beallitastol fliggden a beiratkozas/bejelentkezés kétféle modon torténhet:

- automatikusan
- kérelemmel

Ameddig nem torténik regisztracié az adott félévre, akkor a ,,Statusz”oszlopban az ,,Uj” felirat jelenik meg.

> Beiratkozas/Bejelentkezés

G Sziirések Csak aktiv: Nem
4 Csak aktiv:
Listazas
R - LN
Beiratkozasi/Bejelentkezési kérelmek —_— Vi

Beiratkozis

Képzés Felvétel éve Félév Statusz Félév statusz

Metearologia 2016/17/1 U Még nem meghatarozott

Talalatok szama:0-0/0 (31 ms)
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Amennyiben automatikusan torténik a  beiratkozas/bejelentkezés, akkor a rendszer a

crcr

félév statuszanal az ,,EIfogadva” szoveg lesz olvashato.

Siker 2 X

Vi Derék Benedek - JIZKFG hallgatd sikeresen beiratkozott a
U 2018/17/1 félevben alz) Metecroldgia képzésre!

Vissza

Visszajelzo iizenet a regisztracio sikerességerol automatikus regisztracio esetén

Amennyiben a beiratkozas/bejelentkezés kérelemmel torténik, akkor ligyintéz6 birdlja el a jelentkezést, és
ameddig a beiratkozasi/bejelentkezési kérelmet el nem fogadjak, vagy el nem utasitjak, addig az adott félév
statuszanal a ,,Folyamatban” felirat lesz lathato.

Siker 0 ¥

e Derék Benedek - JIZKFG hallgatd regisztracics igénye a
w 2016/17/1 félevben alz) Meteorologia kepzésre regisztralasra
- kerilt!

Vissza

Visszajelzo tizenet a regisztrdacio sikerességerol kérelmes regisztracio esetén

Statusz modositasa

A beiratkozas/bejelentkezés intézményi beallitastol fiiggéen az iddszak végéig megvaltoztathato,
modosithatd. Amilyen statuszban van a hallgaté az iddszak végén, az alapjan fog megtorténni a statusz
beallitasa. A modositast az id6észak soraban lathato ,,Lehetéségek/Statusz modositasa” linkkel lehet
megtenni. A beiratkozas/bejelentkezés modositasanak lehetdsége nem fiigg attol, hogy kérelemmel, vagy
automatikusan torténik a beiratkozas.

A moédositas nem lehetséges az adott féléven korabban mar kivalasztott statuszra, inaktiv lesz a kivalasztasi
lehetdség, csak ettdl eltérdt lehet valasztani.

Kiadas: 2017.11.11 Verzié: 5.2 Oldalszam: 178 / 215



EE NEPTUN Tanulmanyi HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

Rendszer Dokumentacio

Beiratkozas/Bejelentkezés ? X

Myilatkozat - félév statuszaral

Az aktualisan kivalasztott képzésen (Meteoroldgia) alz) 2016/17/1 félévem statusza:

* Passziv

MNyilatkozom Vissza

Modositdast megelézéen az aktudlis statusz inaktiv

9.1.1. Targyfelvétel és regisztracio kapcsolata

Intézményi bedllitastdl fiiggden, ha a regisztracidig nem torténik targyfelvétel, de "Aktiv" statusszal szeretne
a felhasznal6 beiratkozni/bejelentkezni a képzésre, akkor a program rakérdez, hogy biztosan folytatja-e a
beiratkozasi/bejelentkezési folyamatot. A "Mégse" gombra Kattintva a regisztracié nem torténik meg, és a
regisztracio eldtt felveheti a targyait. Az "OK" gombbal pedig folytatni lehet a beiratkozas/bejelentkezés
rogzitését.

FIGYELEM! Amennyiben el0szor passziv félévre torténik meg a beiratkozas/bejelentkezés, majd ezt
aktivra valtoztatnd, Ggy eléfordulhat, hogy targyfelvétel letiltva marad, a Tanulményi Osztalyhoz kell
fordulni ebben az esetben!

Targyleadas és regisztracio

Passziv félévre regisztralds esetén (vagy amennyiben aktiv statuszrol passzivra torténik a modositas)
intézményi beallitastol fliggden sziikséges lehet a korabban felvett tantargyaknak leadasa. Eltéré modon
rendelkezhet az intézmény a-tekintetben, hogy erre kotelezi a hallgatot, vagy csak felajanlja a lehetdséget.

Meghatarozhat6 intézményi szinten, hogy a targyak leadasa sziikséges passziv statusza
iratkozas/jelentkezés esetén, ennek megfeleléen iratkozaskor az eldugré ablak felirata a kovetkezd:
,Passziv félév valasztasa esetén a félévre felvett targyak leaddsa sziikséges! Amennyiben folytatni szeretné
a milveletet, a félévre felvett targyai leadasra kertilnek!”. A ,,Rendben” gombra kattintas esetén egyszerre
leadasra kertilnek a félévre korabban felvett targyak.

Amennyiben nem koételezd a targyleadds, ez az eldugrd lizenet érkezik passziv félévre torténd valtasi
kisérletnél (amennyiben van a féléven targy): ,,Most leadhatja a félévhez tartozo targyait, de ez nem kotelezo.
Torlés most?”.

Ezek utan az ,,Igen”-re kattintva megtorténik a targyak leadasa, de e nélkiil is tovabb lehet 1épni, ha a ,,Nem”
gombra Kkattint. Utobbi esetben a passziv félévre torténé modositas a targyak leadasa nélkiil is
megtorténhet.

A targyak csoportos leadasanak eredményérdl a beiratkozast/bejelentkezést kvetd eldugro tajékoztatd ablak
is tajékoztat, tételesen kiirva, hogy a sikeres regisztracidé mellett mely targyak €s kurzusok keriiltek leadasra.
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Beiratkozas/Bejelentkezés ?P

Kérdées £ X

Az aki ]
Akt e Most leadhatja a félévhez kapcsolodd targyait, de ez nem

Pas kitelezd, Torlés most?

Igen Nem Vissza

Passziv félévre torténé modositas

9.1.2. Beiratkozas/bejelentkezés tanulmanyi statuszvalasztassal

Beiratkozas tanulmanyi statuszvalasztassal
Beiratkozdshoz a sorvégi ,Lehetdségek” meniiben taldlhaté ,Beiratkozas” linkre kell Kkattintani.

Ekkor egy felugr6 ablakban nyilatkozni kell arrdl, hogy milyen statusszal torténjen a féléves regisztracio. A
megfeleld kivalasztasa utan a ,,Nyilatkozom” gombot kell megnyomnia!

Beiratkozas/Bejelentkezés ? 2 ¥

Nyilatkozat - felév statuszarol

Az aktualisan kivalasztott képzeésen (Pedagdgia BA) alz) 2015/16/2 félévem statusza:
0 Akt
Passziv

Myilatkozom Vissza

Nyilatkozat félév statuszarol

Bejelentkezés tanulmanyi statuszvalasztassal
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Bejelentkezéshez a sorvégi ,,Lehetdségek” meniiben taldlhatoé ,,Bejelentkezés” linkre kell kattintani.
Ekkor egy felugr6 ablakban nyilatkozni kell arrdl, hogy milyen statusszal torténjen a féléves regisztracio. A
megfeleld kivalasztasa utan a ,,Nyilatkozom” gombot kell megnyomnia!

Beiratkozas/Bejelentkezés ? %

Nyilatkozat - felév statuszarol

Az aktudlisan kivalasztott képzésen (Pedagdgia BA) alz) 2015/16/2 félévem stdtusza:
0 Akt
Passziv

Myilatkozom Vissza

Nyilatkozat félév statuszarol

9.1.3. Beiratkozas/Bejelentkezés Beiratkozas/Bejelentkezési lap tipust
nyomtatvannyal

Beiratkozas Beiratkozasi/Bejelentkezési lap tipusi nyomtatvannyal

BEIRATKOZASHOZ BEIRATKOZASILAP_SZUKSEGES paraméter I értéke esetén a hallgaténak a
statusz valasztasat kovetden megjelenitésre keriil egy nyomtatvany vélasztd ablak, ahol a rendszerben
szerepld ,,Beiratkozas/Bejelentkezési lap” tipusu, ,Beiratkozas” altipusi nyomtatvanyok koziil tud
valasztani. Az igy nyomtatott beiratkozasi lap sehol nem keriil a rendszerben letarolasra, nem keriil be a
dokumentumok kozé.

Nyomtatasi sablon kivalasztasa [

| MNyomtatdsi templatek:| adatvaltozé_Beiratkozasi_lap v

Adatvidltozd Beiratkozasi lap
89030_beiratkozasi lap
[ 80030_beiratkozasi lap_1

MNyomtatas Vissza

Beiratkozas nyomtatvannyal

A beiratkozasi lapot a ,,Lehetdségek/Beiratkozasi kérelem megtekintése” linkre kattintva lehet ismét
kinyomtatni.

Bejelentkezés Beiratkozas/Bejelentkezési lap tipusti nyomtatvannyal

BEJELENTKEZESHEZ_ BEIRATKOZASILAP_SZUKSEGES paraméter 1 értéke esetén a hallgatonak a
statusz valasztasat kovetden megjelenitésre keriil egy nyomtatvany vélaszté ablak, ahol a rendszerben
szerepld ,,Beiratkozas/Bejelentkezési lap” tipusu, ,,Bejelentkezés” altipusti nyomtatvanyok koziil tud
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valasztani. Az igy nyomtatott bejelentkezési lap sehol nem kertil a rendszerben letarolasra, nem keriil be a
dokumentumok kozé.

Nyomtatasi sablon kivéalasztéasa B %

MNyomtatasi templatek:| Bejelentkezési lap 2 v

Nyomtatas Vissza

Bejelentkezés nyomtatvannyal

A bejelentkezési lapot a ,,Lehetéségek/Bejelentkezési kérelem megtekintése” linkre Kattintva lehet ismét
kinyomtatni.

9.1.4. Beiratkozas/Bejelentkezés Hallgatoi altalanos nyomtatvannyal

Beiratkozas Hallgatéi Altalanos nyomtatvannyal

A Hallgatoi altalanos nyomtatvannyal torténd beiratkozas esetén a félév statuszarol vald nyilatkozat utan egy
altalanos nyomtatvany generalodik, melyr6l a hallgatd visszajelzd iizenet kap. A nyomtatvany a
,Lehetdségek” meniiben taldlhatd ,,Altalanos nyomtatvany” linkre kattintva, illetve az
,Informacio/Altalanos nyomtatvanyok” feliiletré] érhet6 el.

Bejelentkezés Hallgatoi Altalanos nyomtatvannyal

A Hallgatoi altalanos nyomtatvannyal torténd bejelentkezés esetén a félév statuszarol vald nyilatkozat utan
egy altalanos nyomtatvany generalodik, melyrdl a hallgatd visszajelzd lizenet kap. A nyomtatvany a
,Lehetdségek” meniiben taldlhatd ,,Altalanos nyomtatvany” linkre kattintva, illetve az
,Informacié/Altalanos nyomtatvanyok™ feliiletrdl érhetd el.

Siker A ]
pe— Aberdorfer Lucia - VEOFZZ hallgato sikeresen bejelentkezett a
w 2016/17/2 félévben a(z) Német egyszakos képzésrel Az

- dltalanos igazolas a ikonra kattintva érhetd el.

Vissza

Bejelentkezés altalanos nyomtatvannyal
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9.1.5. Beiratkozas/bejelentkezés kérvénnyel
Beiratkozas kérvénnyel

A kérvénnyel torténd beiratkozas esetén a félév statuszarol valo nyilatkozat utan egy kérvény kit6lto felugrd
ablak jelenik meg. Kitoltése utan a , Kérvény leadasa” gombra kattintva torténik meg a beiratkozasi
folyamat. A statusz esetleges modositasa utan nem kell a kérvényt ujbol kitolteni. A leadott kérvényt a
,Lehetéségek” menii ,Beiratkozas kérelem megtekintése” linken, illetve az , Ugyintézés/Kérvények”
meniipontban lehet let6lteni és megtekinteni.

Beiratkozasi kérvény ? @ %

Elsd félévemet passzivalni szeretném: Valasszon a listdbdll -

- P s -
Beiratkozasi kérvény

Azonositd: TE-3AZONOSITO

Intézmény neve: Teszt Egyetem

Kar neve: Bilcsészettudomanyi Kar

Regisziracids kérelmet nyijtok be az alabbi félévre:
2016/17/1

Az aktudlisan kivalasztott képzésen a fenti félévem statusza:
Még nem meghatdrozott

A kérelem részletes leirdsa:

« . B

Kérvény leaddsa Kitdltés felfiggesztése Dokumentumok hozzdrendelése Vissza

Beiratkozas kérvénnyel
Bejelentkezés kérvénnyel

A kérvénnyel torténd bejelentkezés esetén a félév statuszardl vald nyilatkozat utan egy kérvény kitolto
felugré ablak jelenik meg. Kitoltése utan a ,, Kérvény leaddsa” gombra kattintva torténik meg a bejelentkezési
folyamat. A statusz esetleges modositasa utan nem kell a kérvényt Gjbdl kitolteni. A leadott kérvényt a
,Lehetdségek™ menii ,,Bejelentkezési kérelem megtekintése” linken, illetve az ,,Ugyintézés/Kérvények”
meniipontban lehet letélteni és megtekinteni.

4.5 Kérvény + kérvénynyomtatvany
Bejelentkezési kérvény 2 2 X

Bejelentkezési kérvény

Félév: 2016/17 /1 Felvétel datuma: 2013.07.31.

Személyes adatok
Neptun kéd VEOFZZ
Sziletési név Aberdorfer Huba Liicia

Sziletési ddtum: 19832.03.01.

Sziiletési hely:

Magyarorszag ~  orszag
Vélasszon a listabol! T megye
Kérvény leadasa toltes felfliggesztése Dokument ozzarendelése Vissza

Bejelentkezés kérvénnyel
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9.2. Kollégiumi jelentkezés

Ezen a feliileten van lehetdsége az aktudlis jelentkezési id0szakban a kollégiumba jelentkezni, illetve
megnézni az elért jelentkezési pontszamait.

9.2.1. Idoszak és kollégium kivalasztasa

A feliilet tetején talalhato ’Jelentkezési adatok™ blokkban a hallgatd szamara elérhetd kollégiumi
jelentkezési idoszakok talalhatoak, melyek egy legordithetd listaban jelennek meg, ahol a sorrendezés az
idészak kezdete datum alapjan torténik (a legjabb idészakok lesznek a listaban feliil). Alatta a leirast,
esetleges egyéb informaciokat és az iddszakhoz kapcsolddo jelentkezés statuszat tudja megtekinteni.
A statusz attol fliggden valtozik, hogy hol tart kollégiumi jelentkezési folyamata (példaul ha jelentkezett,
akkor 'Jelentkezett' szoveg jelenik meg mellette zardjelben a képzéssel.

A megfeleld iddszakot kivélasztva a 'Kivalasztott kollégiumok' mezdben lehetdsége van a konkrét
kollégium  kivalasztasara. Ezt az 'Uj kollégium Kkivalasztasa' gombbal teheti meg.
Amennyiben mégsem a  kivalasztott  kollégiumot  szeretné  megjeldlni, kattintson az
adott kollégium paneljaban talalhaté "Torlés" gombra, illetve haa megjel6lt kollégiumok sorrendjén
szeretne valtoztatni, azt is megteheti.

Az "Uj kollégium kivalasztisa" gomb csak addig jelenik meg a hallgatok szdmara, ameddig lehetséges a
jelentkezés, vagy annak modositasa egy adott jelentkezési idészakban. Szintén nem jelenik meg a feliileten
a jelentkezésre vonatkozo6 informacids panel sem, ha mar lejart az idészakban a jelentkezési hatarido.

Sorrendezés a kivalasztott kollégiumoknal

A Kollégiumi jelentkezés” meniiponton ,,Kivalasztott kollégiumok™ blokk a kollégium vélasztis és
sorrendezés feliilete. A kivalasztott kollégiumok egy-egy panelben keriilnek felsorolasra. A panelen sorszam,
a kivalasztott kollégium kodja, neve lathatd. Minden kollégiumnal szerepel egy ,,Elfogadott kollégium”
felirat, mely mellett akkor jelenik meg zo6ld jelzés, ha a kliensen az adott kollégiumba fogadtak el
jelentkezését. A panelek sorrendezése egyszerlien végezhetd, az athelyezendd kollégium paneljét az egérrel
fogva tartva athuzhato a kivant helyre.

A, kivalasztott kollégium(ok)” felirat f616tt megjelend infopanel szovege figyelmezteti a felhasznalot: ,,A
sorszam csak a jelentkezés mentésével médosul.” Ez a plusz informécio egyértelmiivé teszi a kollégiumi
jelentkezést végzd hallgatdk szamara, hogy a sorrendezés kdzben nem valtozik a kollégium mellett
megjelend eredeti sorszam, csak miutdn a jelentkezését leadta, vagy modositotta.

9.2.2. Jelentkezés kollégiumba

A konkrét kollégium kivalasztasa utdn nyomja meg a "Jelentkezés" gombot. Ekkor vagy egybdl elmenti a
jelentkezést (amennyiben nem tartozik hozza kérvény), vagy megjelenik a feliileten az intézmény altal
feltoltott  jelentkezési lap/ kollégiumi jelentkezési kérvény (amennyiben az intézmény toltott
fel kérvényt). Ezt kitoltve és a 'Mentés' gombra kattintva tudja jelentkezését véglegesiteni. A mentés utan
kérvényéhez bizonyos esetekben (amennyiben az intézmény a kérvényhez mellékletet kér)a
'Kérvénymelléklet feltoltése' ablakban tud mellékletet feltdlteni (amennyiben a mellékletek leadasanak
hatérideje is van, ez megjelenik az ablakban).

Amennyiben jelentkezése sikeres volt valamely kollégiumba (vagy akar varolistara kertilt), a *Kivalasztott
kollégiumok’ oszlopban a megfeleld kollégiumnal egy z61d potty jelenik meg. Ez jelzi a sikeres jelentkezést.

A kollégiumi kérvényes jelentkezést kovetden megjelenik az ,,Ugyintézés/Kollégiumi jelentkezés”
meniiponton a hallgaté altal kitoltott kollégiumi jelentkezési lap, melyet a feliileten barmikor megtekinthet.
Ez a lehetdség akkor bizonyul igazan hasznosnak, ha a hallgaté kollégiumi kérvényét javitasra visszakiildi a
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véleményezé vagy dontd. A hallgatdo a kérvény javitdsat igy nem csak az , Ugyintézés/Kérvények”
meniiponton tudja elvégezni, hanem az ,,Ugyintézés/Kollégiumi jelentkezés” meniiponton megjelend
"Leadott kérvények" alatt a kérvény soron, a "Javitas" lehetdséget valasztva is megteheti.

Kollégiumi valtoztatasait a ,,Modositasok mentése” gombbal véglegesitheti.

SESEN Hozzdadds a kedvencekhez il Kérvény megtekintése

Korrekci6s pontok

Aj & orr &sét a sorok & ésével teheti meg.
A sorszam csak a jelentkezés mentésével médosul.

Kivalasztott kollégium(ok)

Kedvenc funkcick @ wad:: uk
Kollégium: _ Kollégium
Elfogadott kellégium:
Naptar [Z]%] Kodi: PR
. Kellégium: Fiktiv kollégium
Elfogadott kellégium:
2015, navemb
IRy = e G R Ry = JYi j kollégium kivalasztasa
26 27 28 29 30 31 1
2] (ua)) (ba) (651 (b6l () G = a
s -
910 11 12/ 13 14 15 Leadott kérvények =, Q Id

Azonosits Leadas datuma Statusz:

Pro/8 2015.11.04. 9:13:01 Ugyintézés alatt

Talalatok széma:1-1/1 (0 ms)

a
[ ) A jelentkezése csak abban az esetben érvényes ha a jelentkezés
- véglegesitéséhez a Jelentkezés gombra kattint/ kattintott.

Kedvenc forumok (&3

. T —
B Tesz(s) Lejelentkezés

9.2.3. Kollégiumi pontszamok

Ha pontszamitasi feltételek is bedllitasra keriiltek az id6szakhoz, akkor a jelentkezéskor (vagy késObbi
intézményi pontszamitds esetén) megjelenik a feliilet aljan egy ) mezd, a "Kollégiumi felvételi
pontszamok", ahol megjelennek az egyes kategoriakban elért pontszamai. A "Pontok Gsszege" cimke és
annak értéke eltiintethetd, vagy lathatova tehetd attol fliggden, hogy az intézmény szeretné-e megjeleniteni
ezt az értéket a hallgatok szamara, vagy sem.

Amennyiben kérvénnyel torténik a jelentkezés, akkor a pontszamok a kérvény leaddsakor automatikusan
szédmitasra keriilnek.
A leadott kérvény a jelentkezés utan is megtekinthetd a "Kérvény megtekintése” miiveleti link alatt.

9.2.4. Kollégiumi jelentkezés visszavonasa

Abban az esetben, ha meggondolta magat, a leadand6 kollégium mellett 1év6 "Lejelentkezés™ gombra
kattintva tud az adott kollégiumrdl lejelentkezni.

FIGYELEM! Ez a gomb «csak a jelentkezést kovetéen jelenik meg a feliileten.
Ugyanitt jelenik meg a 'Kérvénymelléklet megtekintése' gomb is, mellyel megtekintheti az On altal a
kérvényhez feltoltott mellékleteket.

9.2.5. Korrekcios pontok

A jelentkezést kovetden a 'Kollégium kivalasztisa' fiilon tal megjelenik egy tjabb fiil, a 'Korrekcids
pontok'. Itt az intézmény altal - bizonyos szempontok alapjan - elére meghatarozott pontok jelennek meg,
amennyiben Onhdz is hozzarendelték. Ezek bizonyos intézményi szempontok alapjan adhato
tobbletpontok (pl. fogyatékossag, vagy kiemelkedd intézményi szerepvallalas - HOK elnék, stb.), melyek
intézményi elbiralas alapjan keriilhetnek a hallgatohoz.
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9.3. Szakirany jelentkezés

Ezen a feliileten tud szakirany valasztasi id0szakban szakiranyra jelentkezni és a jelentkezési sorrendet
bedllitani, valamint megtekinteni, hogy az aktuélisan felvenni kivant szakirdnyok koziil mely szakirdnyra
kertiilt beosztasra.

FIGYELEM! A mar korabban felvett szakiranyokat nem itt, hanem a "Tanulmanyok" menii "Képzés
adatok™ meniipontjaban tekintheti meg.

Felvenni kivant szakiranyok kivalasztasa és sorrendezése

Els6 1épésként valassza ki a félévet és a 'Listdzas' gombra kattintva jelenitse meg a kivant iddszakokat! A
megjelend szakirany valasztasi idOszakok listajabol, az idGszak nevére, vagy a soraban talalhatd
"Lehet6ségek/Valasztas" feliratra kattintva valassza ki azt a szakirany valasztasi idészakot, melyben a
jelentkezését meg kivéanja tenni.

Az id6szak soradban az iddszak neve mellett tajékozodhat az idészak kezdetének és végének pontos idejérol.
Fontos informacioként megjelenik ebben a sorban a "Felveendé szakiranyok szama", mely azt jelenti, hogy
ennyi szakiranyt kell valasztania, valamint megjelenik a "Felveheto szakiranyok szama", mely jelzi, hogy
hany szakiranyt vehet fel 6sszesen ebben az idészakban. Ez azért fontos, mert a felvett szakirdnyok sorrend;jét
ennek megfelelden tudja kialakitani.

FIGYELEM!
A feliileten csak akkor jelenik meg szakirany valasztasi idoszak, amennyiben az intézmény arra a
megtekintés idépontjara az intézmény éppen meghirdetett szakirany jelentkezési idoszakot.

> szakiranyjelentkezés

8 Jelentkezési id6szakok bedllitasa Félével: 2013/14/1

& Félévek: 2013/14M1 -

INERSISE Hozzdadas a kedvencekhez

En - ' e
Jelenlegi szakiranyvalasztasi idészakok —_ &

Oldalméret 20
Idészak Felveendé szakiranyok szama Felvehetd szakiranyok szama Idészak kezdete Idészak vége
Szakirdnyvalasztis 2013/14/1 1 10 2014.04.07. 0:00:00 2014.07.31. 0:00:00

Talslatok szamar1-1/1 (0 ms)
B [
Felvehetd szakiranyok — ' 7

Oldalméret 20 ~

Szakirany Minimum létszam Maximum létszam Jelentkezettek szama Modul fajta

Vidékfeilesztés és szaktandcsadss szakirdny 5 20 1

Talslatok szama:1-1/1 (84 ms)

B
Kivalasztott szakiranyok Q

Miiveletek: EFElOEALETELS

Sorrend  Minlétszam  Max. létszam  Specialis pont Jelentkezettek szama Modul fajta Szakirany leadas Elfogadva
Névénvvédelmi szakirdny 1 5 20 1

Természet- és kirn tvédelem szakirdny 2 5 20 1

Talalatok szama:1-2/2 (109 ms) Miveletek:
Szakirany jelentkezési feliilet

Ha kivalasztotta a jelentkezési iddszakot, akkor a "Felveheté szakiranyok" listdjaban megjelennek azok a
szakiranyok, melyekre On jelentkezni tud a kivélasztott iddszakban. A listaban a "Lehetéségek/Hallgatok"
feliratra kattintva megtekintheti azoknak a hallgatoknak a listajat, akik mar jelentkeztek az adott szakiranyra.
Ugyanott a "Felvesz" feliratra kattintva az adott szakirany bekeriil az oldal aljan talalhaté "Kivalasztott
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szakiranyok" listdba. A "Bévebb" felirat alatt pedig bovebben tdjékozdodhat a szakirdnyrdl a "Szakirany
adatok" eléugro ablakban (szakirany leirasa megtekintheto).

A felvehet6 szakiranyok soraban tajékoztatast kap a szakirany minimum €s maximum létszdmarol, valamint
a mar szakiranyra jelentkezok 1étszamardl is.

A szakirany-valasztasi idoszakoknal, a szakirdny sordban mind a vélaszthatd, mind a mar kivalasztott
szakiranyok esetében megjelenitésre keriil a ,,Modul fajta” mez6 értéke. (Minor, szakirany, specializacio,
sav.)

A ,,Parhuzamos szakirany jelentkezés™ beallitdsa esetében a kivalasztott szakiranyokat két csoportra bontva
jeleniti meg a program, az egyikben azok a megjelolt szakiranyok szerepelnek, ahol a modul fajta szakirany,
a masik csoporthoz pedig a minor és specializacié modul fajtaju szakiranyok keriilnek.

(Itt azt feltételezziik, hogy a szabalyok szerint a hallgat6 a valasztasanak megfelelden bekeriil egy szakirany
illetve egy minor/specializacié fajtaji modulra is.)

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Gjra rkattintva szintén el6hozhat6 a helyi menii.

A felvett szakiranyokat a 'Lehet6ségek' alatt talalhato "Fel" és "Le" feliratokra kattintva tudja az Onnek
megfeleld sorrendbe rakni. Az itt beallitott sorrend azt mutatja, hogy On melyik szakiranyra szeretne 1.
melyikre 2., 3., sth. helyeken jelentkezni.

Szakirany-beosztas megtekintése, torlés

A szakirany valasztas utan a ,,Kivalasztott szakiranyok™ panelben az ,,Elfogadva” oszlopban lathatja, hogy
mely szakiranyra keriilt beosztdsra. Miutan az intézmény altal megtortént a beosztas, majd a véglegesités, az
elfogadott szakiranyokat zold pipa, mig azokat a szakiranyokat, amelyekhez nem keriilt az ,,Elfogadva”
jelolénégyzetbe pipa, piros x jelzi, a valasztott szakirany sordban. Véglegesités elott az eredmény nem
lathato.

Ha egy szakiranyt el kivan tavolitani a kivalasztottak koziil, akkor a "Szakirany leadasa" oszlopban 1évo
jelolonégyzetben jeldlje ki, €s kattintson a "Szakirany leadas" gombra. Ekkor a leadott szakirany visszakertil
a "Felvehetd szakiranyok" listaba.

Az aktualis félév mellet kivalaszthatja az aktualis félévet megel6z0, illetve az azt kovetd félévet, ha az
1d6szak arra vonatkozik, igy nem csak az aktualis félévének id0szakait lathatja. A szakirany-jelentkezés az
1doszak félévére vonatkozik, tehat a kivalasztott féléven keriil mentésre.

9.4. Zardvizsgak

9.4.1. Jelentkezés a zardvizsgara

A feliileten megjelennek a képzéshez meghirdetett zarovizsga idészakok (minden iddszak). Itt azokat az
idészakokat is latja, amelyekre jelentkezhet, vagy amelyekre mar jelentkezett (ezek kiemelten jelennek meg).

Az id6szak sor végén a Lehetéségek ikon meniijébdl érhetbek el a kdvetkezd opciok:
- Jelentkezés/Jelentkezés médositasa

- Lejelentkezés
- Boévebb
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A zarovizsga idészak sor alap esetben addig lathato a feliileten, amig a zarovizsga iddszak le nem jar. Az
intézménynek azonban lehetdsége van meghatarozni az idészakoknal, hogy a jelentkezési idOszak utan is
lathatéak legyenek. A lejart zardvizsga iddszak informdciokat a sziirési blokkban taldlhaté ,,Lejart
idészakok is:” jelolonégyzetet kipipalva tudja lathatova tenni.

Jelentkezési id6szak kezdete és vége pedig akkor latszodik, ha az aktualis idopontban lehet még jelentkezni,
vagyis nem jart le a jelentkezési idészak. Ha lejart a jelentkezési iddszak, akkor a Jelentkezési iddszak
kezdete €s vége oszlopban mar nem jelenik meg datum, de tovabbra is lathato a zarovizsga idészak az idészak
végéig (vagy intézményi bedllitds esetén akar tovabb is).

Az intézménynek lehetdsége van archivalni a zarovizsga id0szakokat. Az ilyen, archivalt id0szakok nem
jelennek meg a feliileten.

A "Zéardvizsgdk" felilleten kovér betiivel jelennek meg azok az iddszakok, melyekre mar jelentkezett,
ilyenkor a ”Jelentkezett” elnevezésii 0szlopban egy zold pipa jelenik meg. Ilyen esetben az iddszak soranak
végén talalhato "Lehetéségek" meniiben aktivva valik a "Lejelentkezés" felirat, melynek segitségével le tud
jelentkezni az id6szakrol.

A ,,Bévebb” gomb mindig aktiv, ennek segitségével barmely id6szak bévebb adatait meg tudja tekinteni az
1d6szak hatéridditdl fiiggetleniil.

Minden esetben a zardvizsga targyakat és vizsgakat listdzo, megnyild ablakban latni fogja a zardvizsga
idészakhoz tartozo6 zarévizsga targyak és vizsgak alapveto adatait.
Amennyiben a zarovizsga jelentkezés struktiraban az intézmény haszndl targy elemet, az eléugro ablakban
megjelennek a targyra vonatkozo oszlopok:

- Térgy neve, kodja, jelentkezés ddtuma, eredmény,
Amennyiben az intézmény csak vizsgat rendel az idészakhoz, csak a vizsgas értékek keriilnek
megjelenitésre:

- Vizsga iddpontja, 1étszam, beosztott idépont, vizsga terme, vizsga eredménye, vizsga tipusa.

Zardvizsga 1d6szak meghirdetése az intézmény részérdl kovetkezd formakban torténhet:

1. Zardvizsga jelentkezési idoszak meghirdetése torténik

2. Zarovizsga jelentkezési idészakhoz vizsga meghirdetés is torténik (és lehetdség szerint tételek is)

3. Zarovizsga jelentkezési idészakhoz targy és vizsga meghirdetés is torténik (és lehetdség szerint
tételek is)

9.4.2. Csak zarovizsga idoszakra jelentkezés

Amikor csak a zarovizsga jelentkezési idészak meghirdetése torténik, akkor csak iddszakra jelentkezhet
és a késobbiek folyaman vagy iigyintézd osztja be Ont a vizsgira, vagy jelentkezhet egy kovetkezd
idészakban.

A ,Jelentkezés/Jelentkezés modositasa” gombra kattintva lehet az iddszakra jelentkezni. Miutan
megtortént a jelentkezés, aktivva valik a “Lejelentkezés” gomb is. Kizardlag olyan esetben engedi ez a
lejelentkezést, hogyha csak idszakra jelentkezett.
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? Zarévizsgak
RIS VSN Hozzdadds a kedvencekhez

I Zarovizsga iddszakra valo jelentkezését a lehetéségek linkre kattintva

l\“-’j teheti meg. Amennyiben az iddészaknal targy és/vagy vizsga
jelentkezés is sziikséges akkor a lehetéségek linknél csak a
Jelentkezésmodositasa/Bdovebb gomb aktiv! Jelentkezését ennek a
gombnak a segitségével végezze el.

Zardvizsga idoszakok

Keresés| IdGszak neve [=] csak Keresés

IdGszak Zardvizsga idiszak Zardvizsga Modul Zardvizsga jelentkezési Zardvizsga
0szak NEVE  perdete iddszak vége név iddszak kezdete iddszak vég Jelentkezés médositisa/Bavebb
da elentkezés médositisa/Bdve
Csak iddszak 2012. 03. 12. g:00  2012. 03. 17. 2012. 03. 01. 8:00 2012. 03. 06| ‘hetéséaekk
jelentkezés 15:00  TEEETEEr A EEEE O T e e

Taldlatok szama:1-1/1 (62 ms)

Zarovizsga idoszakra jelentkezés

9.4.3. Zardvizsga idoszakra és vizsgara jelentkezés

A ,,Jelentkezés/Jelentkezés modositasa” gombra kattintva lehet az idészakra jelentkezni és késébb
lejelentkezni. Ebben az esetben a linkre kattintas utan ki kell valasztania a vizsgat is melyre szeretne
jelentkezni. Jelentkezését a "Mentés” gombbal véglegesitheti.

Amikor csak vizsgara lehet jelentkezni, akkor a felugr6 ablakban a targyra vonatkozo6 oszlopok nem keriilnek
megjelenitésre. Ilyenkor csak a vizsga datumai képezik a relevans informaciot.

Zarovizsga jelentkezés

u Zarovizsgaidoszak informacio Név: csoportos vizsgara jelentkezés teszt Idoszak: (2017.07.11. 10:00 - 2017.07.15. 22:00)

e

Zarévizsga jel
% Iddszak kezdete 2017.07.11. 10:00
% Iddszak vége 2017.07.15. 22:00

% Név csoportos vizsgara jelentkezés teszt

& Zardvizsga iddszakkal kapcsolatos
informacidk

Alidészakok

% Tipus Végleges teszt & Tipus
% Kezdd ditum 2017.06.29. 10:00 % Kezdd ditum
¥ Vég datum

% Vég ditum 2017.07.02. 10:00
% Leirds/Jelentkezési feltétel

% Leirds/Jelentkezési faltétel

i Csak felvett vizsgak []
(15 N ‘ A
-

Felvett zaro vizsga targyak és a hozza tartozod vizsgak

Kivalaszt

Vizsga kezdd datum Vizsga vég datum Vizsga leiras Max. létszam/Létszam Vizsga Jelentkezés datuma Beosztott idSpont Beosziott terem Vizsga Eredmény Vizsga tipusa O

2017.07.11. 12:00:00 2017.07.11. 14:00:00 Korlatlan/6 irdsbeli vizsga O

2017.07.12, 12:00:00 2017.07.12. 14:00:00 Korlatlan/0 Szdbeli vizsga O

Talilatok szama:0-0/0 (2032 ms)

Vissza

Zarovizsga jelentkezeés csak vizsgara
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9.4.4. Zarovizsga tételek kezelése

Intézménye a zarovizsga iddszakhoz a vizsgajelentkezéshez kapcsolddoan meghatarozhat témat
(gyakorlatilag tételsornak felel meg), mely témat és annak egyes tételeit az eldugrd ablakban a
HZarovizsga témak, tételek™ tabulator alatt talalja meg. Err6l informacios panel is tajékoztat a ,,Felvett
zardvizsga targyak és hozza tartoz6 vizsgak™ tabulator alatti feliileten.

Amennyiben iddszakra és vizsgara jelentkezik, a program addig nem engedi a felvételt, amig nem valaszt
meghatarozott szamu tételt. Ilyenkor a tajékoztatd lizenet eldugro ablakanak megjelenitésével egyidejlileg at
is valt a ,,Zarovizsga témak, tételek” tabulator feliiletére, hogy az On szdmdra egyértelmii legyen, hogy itt
kell valasztania. Ilyenkor tételvalasztas utan az ablak aljan talalhato ,,Mentés” gombra kattintva az egész
mivelet elvégzésre keriil, tehat megtorténik a jelentkezés a zardvizsga iddszakra és vizsgara, valamint

mentésre keriilnek a tételek.

Zarovizsga jelentkezés T 2 X

Felvett zard vizsga targyak &s a hozza tartozd vizsgik Zardvizsga témak, tételek

L) Zarovizsga idészak jelentkezéskor, azok a zardvizsga témak, melyek

L4 kitelezdek, automatikusan felvételre keriilnek az alatta léevd tételekkel
tab

egyiitt. Ezek nincs lehetésé ddositasra.

Amennyiben lehetdség van szabadon valasztandd zardvizsga téma
kivalasztasara, akkor a Felvesz oszlopban kell megjelélni a megfeleld
jeléldnégyzetet.

A valasztandd zardvizsga témak szama: 0

A szabadon valasziott témak szamat a zardvizsga jelentkezési
idészakon beliil médosithatja.

Zarovizsga témak, tételek — 7
Oldalméret[20 ]
Felvasz
=| Téma neve Kod Eredmény Megjegyzés 2
O
= Uj feliilet téma Uj felilet téma
Tétel neve Kéd Eradmény Megjegyzés
Uj felilet tatel A Uj feliilet tatel A
Uj felilat tétel B 1j felilet tétel B
csakelemvil csakelemvdl O
+ csakelemkst csakelemkat

Talslatok sz3ma:0-0/0 (562 ms)

Mentés Vissza

Témak és tételek megtekintése, valasztasa

A zarovizsga témak (tételsorok) és hozzajuk tartozo tételek hierarchikusan keriilnek megjelenitésre.

A tételsorok, vagy akar egyes tételek kozott lehetnek az intézmény altal kotelezoként meghatarozott elemek,
ezek az iddszak elmentésével mindenképp felvételre keriilnek, az ilyen elemeknél a ,,Felvesz” oszlop értéke
pipalva van és nem modosithato.

Ugyanakkor meghatarozhato a tételsorok kozott olyan elem, melynek felvétele a hallgato altal torténhet, az
ilyen tételek koziil tetszOlegesen valasztani tud. A valaszthaté zardvizsga elemek kijelolését a , Felvesz”
oszlopban tudja elvégezni.

Az ablakban l4thaté informéciés panel tajékoztat arrol, hogy mennyi az On ltal valasztandd zarovizsga
tételek szama.
Zarovizsga idészak és vizsga lejelentkezéskor természetesen a kivalasztott tételek is leadasra keriilnek.

Abban az esetben, ha a hallgato nem felel meg a vizsgajelentkezési feltétel(ek)nek, akkor nem torténik meg
a jelentkezés sem a vizsgara sem és az idGszakra. A visszajelz6 iizenet szovege ilyen esetben ez: "A
vizsgajelentkezési feltétel nem teljesiilt".
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9.4.5. Targyas zarovizsga

Amennyiben egy zardvizsga idészakhoz az intézményi adminisztratorok altal ,, Targyas zarovizsga” tipus
keriil hozzarendelésre, a hallgatéi weben hierarchikus targy/vizsga elrendezés keriil megjelenitésre az
eléugro ablakban.

Az ilyen tipusti idOszakok fel vannak készitve a jogasz képzéseknél altaldnosan elterjedt mitkodésre,
miszerint az iddszak- és/vagy targyjelentkezés iddben elkiiloniil a targyhoz tartozo vizsgajelentkezéstol
(mely késobb torténik). Az ilyen tipusti idOszaknal az egyes jelentkezési lépcséfokok tehat fliggetlentil
megoldhatok a webes feliileten, a targy- és vizsgajelentkezés és lejelentkezés egymastol és az idoszaktol
fliggetleniil is torténhet.

Az ilyen tipust zardvizsga id6szakoknal (és kizardlag az ilyen tipustiaknal) hierarchikus lista lathato,
melynél teljesen egyértelmi, és egyértelmiien el is kiilonithetd, hogy mikor melyik elemre jelentkezik;
targyra és/vagy vizsgara.

Zarbvizsga jelentkezés 2 2 X

Felvett zar6 vizsga targyak és a hozza tartozé vizsgak

LR A jelentkezéshez sziikséges legalabb egy zardvizsga kivialasztasa.
\ )

E Zaré6vizsgaidoszak informacio Név:: Milan teszt: targy, vizsga kapcsolodik Idészak: (2016.04.30. 1:20 - 2016.06.30. 1:20)

= 4
—
— ’
= Targy neve Tantargy kod Targy Jelentkezés datuma Targy Eredmény Felvett
=l Atomenergia és kérnyezet 1895-A3G-84795V 2016.04.28. 13:32 4
Vizsga kezdé " co ditum VIZS9° Max. Vizsga Jelentkezés Beosztott Beosztott Vizsga Vizsga Kukisert
diatum RV NN talrsx létszém/Létszam datuma id6pont terem Eredmény tipusa
2016.05.26. 2016.05.26. g
1atl 016.04.28. 13:34 v
1:20:00 3:20:00 S s 2
= Mérési eredmények szimulacios értékelése. 2684-M2E-34572V 2016.04.28. 13:32 \/
Vizsga kezdé Vizsga Max. Vizsga Jelentkezés Beosztott Beosztott Vizsga Vizsga Kivilaszt
Vizsga vég datum v p . " < = P
datum leiras létszam/Létszam datuma idépont terem Eredmény tipusa
2016.04.14, 1:20:12 2016.04.14. 3 Corlatian/3
2016.04.30. 2016.04.30. s 3
SRS SRR Korlatlan/2 2016.04.28. 14:01
2016.05.25. 2016.05.25.
2 016.04.28. 14:01 v -
1:20:00 3:20:00 /2 ARSIt
Mentés Vissza

Hierarchikus megjelenités: targy és vizsgar

A hierarchia 6 eleme a targy, ez alatt keriilnek megjelenitésre a targyhoz rendelt vizsgaalkalmak.

A targy ¢€s a vizsga soranak végén lathatd jelolonégyzettel jeldlhetd, hogy épp melyik elemre kivanja a
miiveletet kiterjeszteni (a jeloldnégyzetek megjelenitése fligg attol, hogy a kliens programban targyra és/vagy
vizsgara is meg van-e hatdrozva jelentkezési iddszak).

Amennyiben felvételre keriilt targy és/vagy vizsga, a sorvégi jelolonégyzet az adott iddszak lejarta utan zold

pipara valtozik, igy példaul a késdbbi vizsgajelentkezési idészakban latvanyosan érzékelhetd, hogy mely
targyakra tortént korabban felvétel.

Amennyiben targy- és vizsgajelentkezési iddszak egyszerre meghatarozasra keriilt, ilyenkor két radiogomb
segitségével ki kell valasztani az ablak sziirés mez6jében, hogy milyen miiveletet kivanunk végezni. Ha a
,» Largyjelentkezések” radidogombot valasztjuk, akkor csak a targy soranak jelolonégyzetei lesznek
hasznalhatok, hogyha a ,,Vizsgajelentkezés”, akkor csak a vizsgaké.
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E Zarbovizsgaidészak informacié Név:: Milan teszt: targy, vizsga kapcsolédik 1d6szak: (2016.04.30. 1:20 - 2016.06.30. 1:20)

vett vizsgak

O Targyjelentkezések
Vizsgajelentkezések

B ‘
—_ ’
= Targy neve Tantargy kod Targy Jelentkezés datuma argy Eredmény
= Atomenergia és kérnyezet 1895-A3G-84795V 2016.04.28. 13:32 v
Vizsga kezdd - g Vizsga Max. Vizsga Jelentkezés Beosztott Beosztott vizsga Vizsga _
; sga vég datum . : elve!
datum i b leiras létszam/Létszam datuma idépont terem Eredmény tipusa >
2016.05.26. 2016.05.26. Z
at .04.28. 13: v
e Sroks Korlatlan/2 2016.04.28. 13:34 4
= Mérési eredmények szimulaciés értékelése. 2684-M2E-34572V 2016.04.28. 13:32 v
Vizsga kezdé Vizsga Max. Vizsga Jelentkezés Beosztott Beosztott Vizsga Vizsga
; Vizsga vég datum ) . B Felvett
datum leiras létszam/Létszam datuma idépont terem Eredmény tipusa
2016.04.30. 2016.04.30. 2 7 ? ; g o
e s Korlatlan/2 2016.04.28. 14:01 v

Mentes Vissza

Targy vagy vizsga jelentkezes

A program ennél az idOszak tipusnal kizarolag olyan strukturdkat jelenit meg a jelentkezési ablakban,
amelyben szerepel zarovizsga targy elem. Amennyiben kizardlag vizsga szerepel az idészakhoz meghirdetve,
az dnmagaban nem keriil megjelenitésre, csak akkor, hogyha zardvizsga targyhoz tartozik. Ilyenkor pedig a
hierarchia als6 szintjén jelenik meg.

A hallgaté ilyen tipusu jelentkezési iddszakndl a struktura miikodésébdl adodoan lejelentkezhet targyrol,
vagy vizsgarodl kiilon-kiilon is, azonban vizsgara jelentkezni kizarélag akkor tud, hogyha zarévizsga targyra
mar feljelentkezett.

Intézményi bedllitasoktol fliggden lehetséges:
- ugyanazon vizsgaidépontra tobb targy feldl is jelentkezni (ilyenkor mindig csak azon targynal kertil
kijelzésre, hogy mar jelentkezett, ahonnan tortént a vizsgajelentkezés).
- egy targyon beliil tobb vizsgaalkalomra

9.4.6. Lejelentkezés a zarovizsgarol

Amennyiben az intézményi beallitasoknak megfelelden az iddszaknal engedélyezésre kertiil az idészakrol a
lejelentkezés, akkor a “Lejelentkezés” gomb aktivva valik, de ezzel kizardlag csak olyan zarovizsga
iddszakrol lehet lejelentkezni, melynél nem tortént zarovizsga targyra, és/vagy vizsgara torténd jelentkezés.

Olyan esetben, ha targy és/vagy vizsgafelvétel is tortént az idészakon beliil, sziikséges a vizsgak és targyak
leadasa ahhoz, hogy id6szakrol lejelentkezhessen.

Térgyas jelentkezési iddszakban a targyat leadva a program felajanlja, hogy egyben a targy alatt felvett
vizsgéakrol is lejelentkezteti a hallgatdt, ilyenkor a lejelentkezés egy korben, csupan a targy soranal
megoldhato vizsgardl is.
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Zardvizsga jelentkezés

g X
Felvett zard vizsga targyak és a hozza tartozo vizsgak ‘ Zarovizsga elemek, tételsorok, tétel cimek
[ A jelentkezéshez sziikséges legalabb egy zardvizsga kivalasztasa.
\‘-’/ Zarovizsga elem, tételsorok, tételcimek feliilleten tekinthetik meg a
zardvizsga idészakban aktualis zarovizsga elemeket, tételeket.
ﬁ Zardvizsgaiddszak informacio Név: VIZSGAS TESZT tételsorral Id6szak: (2014.07.01. 1:20 - 2014.07.31. 1:20)
& Csak felvett vizsgak [
== 40
Felvett zard vizsga targyak és a hozza tartozo vizsgak =, 7
EWEEES | cjelentkezeés az iddszakrol
Targy Tantargy Vizsga Vizsga vég \Vizsga Létszam/Max. Targy . Vizsga . Beosztott Beosztott Targy Vizsga Kivalaszt
N oy - o . - Jelentkezés Jelentkezés . . P
neve kod kezddé datum datum leirds létszam . . idépont terem Eredmény Eredmény
datuma datuma
2014.07.26. 2014.07.26. . 2014.07.14.
v
1:20:12 3:20:12 @  xorattan/y 13:08
Taldlatok szama:1-0/0 (0 ms) RISV | ejelentkezes az iddszakrol

Mentés Vissza

Zarovizsga idoszakrol lejelentkezés

Amennyiben a az id6szakhoz tartozik vizsga és targy jelentkezés is, nem sziikséges kivenni a pipat a felvett
targyak, vizsgak sorbol, ilyenkor a ”Lejelentkezés az idészakrol” gombra kattintassal az osszes felvett
vizsga és targy torlédik. Ebben az esetben a program visszajelzd tizenetben tdjékoztat.

Lejelentkezéskor a kordbban esetlegesen kivalasztott zardvizsga tételek is torlésre keriilnek.

Kérdés 3

A lejelentkezes az idoszakrol gomb megnyomasaval az iddszakhoz felvett vizsgajelentkezeser 1s
torlésre keriilnek! Biztosan folytatja?

Lejelentkezéskor visszajelzo lizenet,

9.4.7. Zarovizsga-vizsgacsere

Vizsga csere olyankor fordulhat el6, ha az intézmény feljelentkezteti a hallgatokat zarovizsga alkalmakra, de
az id6épont modositas jogat megadja szamukra.

Ilyen esetben a meglévd pipat ki kell venni €s bepipalni az 0j alkalmat, majd a ,,Mentés” gombra kell
kattintani. Sikeres csere esetén a visszajelz0 lizenet: A vizsga csere sikeresen megtortént.

Cserénél az alabbi megszoritasokra figyel a program:
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- Egyszerre egy vizsgat lehet modositani
- Egy targy vizsgédjanak modositasakor csak a vizsga idopontja modosithato, a targy nem

Ha a vizsga csere nem sikertil, akkor tdjékoztatjuk a felhasznalot a megszoritasokrol.

Zarovizsga jelentkezés T 2 %

Felvett ziré vizsga tirgyak és a hozzé tartozé vizsgék

E Zardvizsgaiddszak informacié Név: Vizsgacserés iddszak Iddszak: (2017.07.19. 1:20 - 2017.07.31. 1:20)

% Csak felvett vizsgak []

== f
Py - . . - - - - -
Felvett zaro vizsga targyak és a hozza tartozo vizsgak — ra
Miiveletek:

Kivalaszt

Virsga kezd§ ditum Vizsga vég datum Vizsga leirds Max. létszam fLétszadm  Vizsga Jelentkezés datuma Beosztott idGpont Beosztott terem Vizsga Eredmény Virsga tipusa 0O

2017.07.22, 1:20:12  2017.07.22. 2:20:12 Korlstlan/0 O

2017.07.24. 1:20:12 2017.07.24. 3:20:12 Korldtlan/0 D

2017.07.27.1:20:12 2017.07.27. 3:20:12 Korlatlan/1 2017.07.17.11:01
Talilatok szima:0-0/0 (0 ms) Miveletek:

Mentés Vissza

Vizsga csere: pipa kivétele, majd masik vizsga bejeldlése

Intézménye a zardvizsga idészakhoz meghatarozhat témat (tételsor), mely témat és annak egyes tételeit az
eléugrd ablakban a ,,Zarovizsga témak, tételek” tabulator alatt taladlja meg. Errdl informacids panel is
tajékoztat a ,,Felvett zarovizsga targyak €s hozza tartozo vizsgak™ tabulator alatti feliileten.

A zarovizsga elemek, tehat a tételsorok és hozzajuk tartozo tételek hierarchikusan kertilnek megjelenitésre.
A tételsorok, vagy akar egyes tételek kozott lehetnek az intézmény altal kotelezoként meghatarozott elemek,
ezek az iddszak elmentésével mindenképp felvételre keriilnek, az ilyen elemeknél a ,,Felvesz” oszlop értéke
pipalva van és nem modosithato.

Ugyanakkor meghatarozhat6 a témak kozott olyan elem, melynek felvétele a hallgaté 4ltal torténhet, az ilyen

tételek koziil

tetszOlegesen valasztani tud. A valaszthaté zardvizsga elemek kijelolését a ,,Felvesz”

oszlopban tudja elvégezni.

Az ablakban lathat6 informacios panel tajékoztat arrol, hogy mennyi az On altal valasztandd zarovizsga

tételek szama.
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9.4.8. Zardvizsga adatok utolagos megtekintése

A Zardvizsga idOszak soranal a Lehetdségeknél a ”Bévebb” linkre kattintva megtekintheti az idszak adatait
melyre jelentkezett.

Az egyes zardvizsgardl bovebb informdaciot az idészak vizsgainal a "Bévebb” gombra kattintva lathat a
megjelend eléugro ablakban, amennyiben a ,,Leiras oszlopban” lathaté kék informacié ikon f61¢ huzza
az egeret (ekkor tooltipben jelenik meg).

A ,,BOvebb” gombra kattintva az ablak felsd részében megjelenik a vizsgahoz tartozd bdvebb leirds
(amennyiben intézménye készitett ilyet). Bovebb gomb hasznalatakor az eléugré ablakokban az idészak
lejartat kovetden nem jelennek meg miiveleti gombok, csupan megtekintésre szolgal.

Zarovizsga jelentkezés ? &%

Felvett ziré vizsga tirgyak és a hozza tartozé vizsgik

E Zarévizsgaidészak informacié Név: 0] fiiggvény idészak+ TARGY + VIZSGA jelentkezéssel WEB Iddszak: (2017.06.29. 8:00 - 2017.07.30. 15:00)

Zarévizsga jelentkezési idészak
& Név 03 fiiggvény id8szak+TARGY + VIZSGA jelentkezéssal WEB & Iddszak kezdete 2017.06.29. 8:00
& Iddszak vége 2017.07.30. 15:00

% Zarévizsga iddszakkal kapesolatos
informaciak

Alidészakok
% Tipus Végleges teszt & Tipus
% Kezdd ditum 2017.06.25. 8:00 &= Kezd§ datum

S i A2
% Vég ditum 2017.07.19. 15:00 & Vég ditum

% Leirgs/lelentkezdsi feltétel & Leirds/Jelentkezési feltétal

% Csalk felvett vizsgdk

== 4L

Miveletek:
B Targy neve Tantargy kéd Targy Jelentkezés dituma Targy Eredmény Felvett
[=l A ¢, szazad német nyelvi irodalma BKQZ-A1N-76708V 2017.07.02. 11:54 4
Kivalaszt
Vizsga kezd8 ditum Vizsga vég datum Vizsga leirds Max. |étszém [Létszam Vizsga Jelentkezés dituma Beosztott idépont Beosziott terem Vizsga Eredmény Vizsga tipusa
2017.07.05. 3:00:00 2017.07.05. 10:00:00 Korlatlan/1 2017.07.03. 11:57 v
= Fizika 1 abed1234556

Kivalaszt
I Vizsga kezd§ datum Vizsga vég datum  Vizsga leirss Max. létszam/Létszam Vizsga Jelentkezés dstuma Beosrtott idépont Beosztott terem Vizsga Eredmény Vizsga tipusa

2017.07.05. 8:00:00 2017.07.05. 10:00:00 Korlatlan/1 2017.07.02. 11:57
Talalatok szama:1-2/2 (250 ms) Miiveletek:
Vissza

Zarovizsga bovebb adatainak, felvett vizsga és targy megtekintése

. Felvett zaré vizsga targyak és a hozza tartozo vizsgak - N 4
5z egy targy
Miiveletek:
Kvilaszt
4 i-[Ez a vizsga bévebb leirdsa, melynek szévege egy tocltip el8 ugré Irés Max. létszim fLétszdm Vizega Jelentkezés dituma Beosztott idGpont Beosztott terem Vizsga Eredmény Vizsga tipusa
szévegeként jelenik meg a hallgatdi felilsten m
éra jele 2017.07.27. 1:20:12 2017.07.27. 3:20:12 L Korlitlan/f1 2017.07.17. 11:01
ggvény idé: i
Talslatok szima:0-0/0 (141 ms) Miveletek:

acserés idg

Informéci6 ikon a zarovizsga alkalomnal

Intézménye eltérd szamitasokat alkalmazhat a zarévizsga végeredmény kiszamitasahoz. A részeredményeket
a ,, Tanulmanyok/Képzés adatok™ feliileten tekintheti meg, miutan a szamitas megtortént.
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9.5. Kérdoivek

Ezen a feliileten, a ,,Kitoltendd kérdéivek™ fiil alatt van lehetdség az intézmény altal - jellemzden az Oktatok
Hallgatoi Véleményezése keretében - készitett kérddivek kitoltésére. Természetesen csak akkor jelenik meg
kérddiv, ha az intézmény készitett. A véleményezett targy €s kurzus adatok keriilnek megjelenitése a

sorokban.
FIGYELEM! A kérdoivek kitoltése, minden esetben névteleniil torténik!

Kérdoiv kitoltéséhez kattintson barhol a listdban az adott kérd6iv linkjére, majd az ekkor megjelend feliileten
valaszoljon a kérdésekre! Végiil az "Elkiild" gombbal tudja véleményét az intézmény felé¢ tovabbkiildeni. A
miivelet utdn az adott kérddiv eltlinik az aktualis kérddivek listajabol!

Sajdt adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgak Pénziigyek Informacié Ugyintézés

?  Kérddivek

RIPEEEV Hozz3adss a kedvencekhez

e

0‘4\
: KitSltend6 kérddivek Kérddiv riportok
b B
x5 o
e - ¢
Aktudlis kérddivek: —_— 7
Cldalméret 20 -
7
Cim Leiras Allapot Targynév Targykod Kurzuskod Ervényesség vége  Kitiltés
r KMHV tesztelés Nincs elkezdve Idegen nyelv I. (TK) OIDNY091 OIDNYO91TK 2016.02.05. 23:59:00  Kittltés
i KMHV tesztelés Nincs elkezdve Bevezetes a pszichologiaba (TK) OPSZI0310PSZI0310PSZI0310PSZI0 OPSZIO31TKjkjk 2016.02.05. 23:58:00  Kitéltés
omhv teszt 0409 Nincs elkezdve Csalddpedagdgia (T) OPEDO138 2016.04.19. 23:59:00  Kittltés
KMHV tesztelés (2) 0410 Nincs elkezdve Idegen nyelv I. (TK) OIDNYDSL OIDNYDS1TK 2016.04.20. 23:59:00  Kitdltés
KMHV tesztelés (2) 0410 Nincs elkezdve Bewvezetes a pezichologiaba (TK) OPSZI0310PSZI0310PSZI0Z1I0PSZIO0 OPSZI031TKjkjk 2016.04.20. 23:59:00  Kitsltés
KMHV 0428 - riportok hagyomanyos Nincs elkezdve Bewvezetes a pszichologiaba (TK) OPSZI0310PSZI0310PSZI0Z10PSZIO0 OPSZID31TKjkjk 2016.05.08. 23:59:00  Kitoltés
Talilatok szama:1-6/6 (94 ms)
L= -1 Segitség Oldaltérkép °° ,s D{\

Intézményi beallitastol fiiggden ezen a feliileten megjelenik a ,,Kérddiv riportok™ és a ,,Kitoltott kérddivek”
tabulator is.

9.6. Atsorolasi kérelem

Az Atsorolasi kérelem feliileten a koltségtéritéses pénziigyi statusza hallgatok adhatnak le atsoroldsi
kérelmet allamilag finanszirozott statuszra valo atvétel céljabol.

Amennyiben a feliiletet allamilag finanszirozott képzés kivalasztasaval tekinti meg, egy felirat jelzi, hogy
csak koltségtéritéses, onkoltséges, vagy allami részosztondijas pénziigyi statusza hallgatok adhatnak le
kérelmet.

Atsorolasi kérelmet csak akkor adhat le, amennyiben az intézménye a képzésen meghatarozott erre
vonatkoz6 idészakot, ellenkezd esetben megjelenik egy felirat, miszerint jelenleg nincs lehetdség atsorolasi
kérelem leadésara. Ilyenkor az "Atsorolas kérése" gomb is inaktiv.

Amennyiben a feliilet aktiv, az "Atsorolas kérése" gombot kell megnyomnia. Ha mar korabban kérte
atsorolasat, arrol informacios panel tajékoztatja:
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2 Atsorolasi kérelem

Hozzaadas a kedvencekhez

CIC)
L Mar kérte az atsorolasat!

Az aktualis félév mellett kivalaszthatja az aktualis félévet megel6z0, illetve az azt kdvetd félévet, ha az
1doszak arra vonatkozik. Az atsorolasi kérelem leadas az iddszak félévére vonatkozik, tehat a kivalasztott
féléven keriil mentésre.

9.7. Kérvények

A feliileten lehetdsége az intézmény altal feltoltott kérvénysablonokat kitdlteni.

Ezen a feliileten van lehetdsége elektronikus tton kérvényt benyujtani intézményének. A kérvények az
igytipusnak megfeleléen sokfélék lehetnek, azok sablonjait az intézmény szerkeszti meg és tolti fel a
rendszerbe, csak ekkor fog Onnél megjelenni.

Kitoltheté kérvények fiil: itt van lehetdsége az intézmény altal feltoltott kérvények kitoltésére. Ezt a
kérvény nevére, vagy a sorvégi "Lehetdségek/Kivalaszt" linkre kattintva teheti meg. A kijeldlt sorban
barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre ujra rékattintva szintén
eléhozhaté a helyi menii. Az "Ervényesség vége" oszlopban a kérvény érvényességének vége keriil
megjelenitésre. A kérelem a feliilet részeként jelenik meg, kitdltése utan a "Mentés" gombbal keriil
tovabbitasra. A Kérvény kitoltésének felfliggesztése is lehetséges, az erre szolgald gombra kattintva a félbe
maradt kérvényt késébb folytathatja, vagy Gjrakezdheti.

A ,Kérvény Kkitoltése befejezve” oszlopban, amennyiben félbehagyta a kérvény kit6ltését, egy piros X
jelenik meg. A félbehagyott kérvény folytathato, vagy Gjrakezdhetd.

A mentés utdn kérvényéhez bizonyos esetekben (amennyiben az intézmény a kérvényhez mellékletet kér) a
'Kérvénymelléklet feltoltése' ablakban tud mellékletet feltdlteni (amennyiben a mellékletek leadasanak
hatéarideje is van, ez megjelenik az ablakban). Ebben az ablakban a "Tall6zas" gombbal tud kényvtarbol
allomanyt feltolteni és a "Leiras" mez&ben leirast is rogzithet hozza. Az "Uj kérvénymelléklet feltoltése"
gombbal torténik meg a dokumentum feltdltése.

A melléklet feltdltése az elézetesen a "Dokumentumok" mentipont alatt feltoltétt allomanyokbol is
lehetséges. Az ablak aljan a "Létezé dokumentum hozzaadasa" gombbal lehet megnyitni azt az ablakot,
melybdl a kivant dokumentum kivalaszthato.

Akar 1j, akar kordbban feltoltott Allomanyt mellékeliink a kérvényhez, meg fog jelenni a "Feltoltott
kérvénymellékletek" listdban, ahol a "Fajl letoltése" gombbal le tudja tolteni, a "melléklet torlése" gombbal
pedig tordlni tudja. Kérvénymellékletenként eltérd lehet a torlésre vonatkoz6 iddkorlat, az erre vonatkozd
informéaciot a ,,Torlési hatarid6” nevili oszlopban talalja, melyben az adott mellékletre vonatkozoan keriil
megjelenitésre a torlésre vonatkozo6 id6korlat.

Kérvény leadasakor a melléklet feldltésekor a fajlnév is feltdltésre keriil. Amennyiben a feltdltendd fajl a
megadott névvel mar feltdltésre keriilt a leadandd kérvényhez, akkor a program egy megerdsitendd
iizenetben kijelzi, hogy "Ezzel a névvel mar van feloltve dokumentum. Ismét szeretné? Igen/Nem". Igen
valasz esetén a fjl ismételten feltdltésre keriil ugyanazzal a névvel.
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Rendszer Dokumentacio

A ,Nyelv’ mezg, a dokumentum, illetve kérvénymelléklet nyelvét hatarozza meg. A mez6 tdltése kdtelezo,
azonban 0j dokumentum Ilétrehozasakor automatikusan ,,magyar” értékkel t6ltddik. A ,,Nyelv” mezo
értékének meghatarozasakor az intézmény altal elére meghatarozott értékek koziil valaszthat.

Dijkoteles kérvényeknél a kérvény soraban a ,,Lehet6ségek™ el6tt egy pénzkoteg ikon jelenik meg, mely
fol¢ huzva az egeret figyelmeztetd szoveg tajékoztat arrdl, hogy a kérvény leadasa csak a megjeldlt dij
befizetése mellett lehetséges. A tajékoztatd szoveg a kovetkezo: "Az adott kérvény leadasi dija xy (6sszeg,
pénznem). A kérvény leadasat kovetden automatikusan megtorténik a tételkiiras. A kérvény elbiralési dij
teljesitésére a Befizetések meniipontban van lehetdség."

Figyelem! Dijkoteles kérvényhez 1étrejott dij a hallgato altal nem torélhetd a rendszerbdl!

Leadott kérvények fiil: itt lathatja az eddig kitoltott és leadott kérvényeit, azoknak leadasi idopontjait,
valamint a "Statusz" és "Dontés indoka" mezdkben az elbiralasuk eredményét és azok okat.

® Kérvények
EWEESRN Hozzdadds a kedvencekhez

- ¢ 0
= 4
2345 » M oldalméret[20 v

Ervényesség kezdete Ervényesség vége Kérvény kitiltése befejezve

2010.12.06. 8:00

Jogviszony igazolds igénylés 2015.09.15. 8:00

Angol datum formatum teszt 2014.06.12. 10:00

Kitolthetd keérvények

A "Leadott kérvények" tabulator fiil alatt, azon a kérvények mellett, melyeknél pontszamitas tortént, egy
informacios ikon jelenik meg. Az ikon fol¢ hlizva az egeret lathatdva valik a kiszamitott pontszam.

A véleményezd és dontd szamara is megjelenitésre keriil a pontszam, ezért az "Ugyintézés/Kérvény
véleményezés/biralas" meniiponton is lathatdé Pontszam nevii oszlop.

Amennyiben a felilleten megjelend kérvényhez tartozik pontszam, akkor az ebben az oszlopban keriilt
megjelenitésre.

A kérvénysablonhoz intézménye dij befizetését rendelheti el. Amennyiben egy kérvénysablonhoz dijtipus
kertil hozza rendelésre, abban a kérvény leadasakor késziil egy pénziigyi tétel kiiras. Errdl a kérvény leadasa
utan a kovetkezd visszajelzo lizenetbdl értesiil: ”A kérvényhez befizetés lett kiirva ...... Ft-os 0sszegben,
a kérvényleadas a befizetést kovetoen lesz sikeres!”

Ezutan a "Pénziigyek/Befizetés" meniipontban kell a szokdsos modon a kiirt tételt teljesitenie.

Az igy leadott kérvény a hallgatdi weben megjelenik a ”Leadott kérvények” meniipontban, de a tobbi
kérvénytdl eltérden, az a kérvény melyhez kiirt tétel tartozik, a leaddskor nem ”Ugyintézés alatti” stituszba,
hanem “Befizetésre var” statuszba keriil.

“Befizetésre var” statusza lesz a kérvénynek mindaddig, mig a hozza tartozé tétel befizetésre nem keriil.

A "Pénziigyek/Befizetés” meniipontban a "Név” oszlopban a kérvény azonositdja jelenik meg. Valamint a
”Lehetdségek/Bovebb” opcidt valasztva a "Megjegyzés” mezdben is megjelenik a kérvény azonositoja.

A tétel befizetése utdn a kérvények statusza "Ugyintézés alatti” statuszba keriil, ekkor mar a "Kérvények"
meniipontokban jelennek meg és a szokasok mddon feldolgozhatoak, tovabbithatdak.

A kérvény ,Javités alatti dokumentum feltoltés™ statuszba akkor keriil, ha (,,Javitasra visszakiildve” kérvény
statusz esetén) a javitas soran a kérvényezo egy mez6hoz kapcsoloddan dokumentumot tolt fel.

Figyelem! Az érvénytelenitett kérvények nem szamitanak bele a hallgaté max. kitdlthetd kérvényeinek
szamaba.
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Kérvény kitoltés soran képzésvaltas tiltasa

Amennyiben a kérvény kitoltés sordn a ,,Képzés” gombra kattint vagy a bongészoben 11j ablakot nyit és
képzést akar valtani, akkor az aldbbi visszajelzo iizenet kerlil megjelenitésre:

,»A kérvényt csak a kitoltés megkezdésekor kivalasztott képzésen adhatja le!"

Mivel egyes kérvények kitoltése soran sziiksége lehet arra, hogy a masik képzésének adatait megtekintse,

igy javasoljuk az ilyen kérvény sablonoknal a "Kérvény Kitoltés felfiiggesztheté" jelolonégyzet hasznalatat,
hogy a kérvény leadds soran mar kitoltott adatok eltarolasra keriiljenek.

9.8. Idopontfoglalas

Ez a feliilet lehetévé teszi Onnek, hogy intézménye Tanulmanyi Hivataldban elektronikus uton foglaljon le
igyfélfogadasi idépontot.

U}j idépont rogzitése 7 o

% Ugytipus:

& Telephely: 9 e

% IdGpont:

Mentés Vissza

Uj iddpont rogzitése

FIGYELEM! A meniipont csak abban az esetben jelenik meg Onnek és csak akkor valik hasznalhatova,
amennyiben intézménye haszndl a Neptunhoz kapcsolodd idépont-foglaldé programot, ami a foglalast
tovabbitja a Tanulmanyi Hivatal felé.

Amennyiben az 1Uj idSpont rogzitésénél kitoltotte az 'Ugytipus' és 'Telephely' mezdket, tgy az
idépontfoglalaskor egy 0j feliiletre jut, ahol a hét napjait lathatja oOrablokkokra bontva.
Ebben a tablazatban zélddel jeloli a rendszer azokat az idéintervallumokat, ahol Onnek lehetdsége nyilik
az lgyintézésre.

Amennyiben az idépontnal nem a keresé mezdre, hanem a 'Leghamarabbi' gombra kattint, akkor a rendszer
a legkdzelebbi idészakot fogja Onnek felajanlani, amikor az iigyet el tudja intézni, tehat amikor leghamarabb
szabad tigyfélfogadasi iddszak van a rendszerben.

A bedllitasokat a 'Mentés' gombbal tudja jovahagyni, visszalépni a 'Mégsem' gombbal tud.
FIGYELEM! Az egy orara vonatkoztatott zold mez6é nem jelenti azt, hogy az egész o6ra szabad abban az

iddpontban, csupan azt, hogy az Ugytipushoz tartozo iigyviteli idé all rendelkezésre ebben az idészakban.
Ez az tigyviteli id6 az tigytipustol fiigg (példaul egy diakigazolvany érvényesités koriilbeliil 5-10 perc).
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9.9. Kérvény véleményezés/biralas

Ezen a feliileten megjelennek azok a kérvények, melyekhez On véleményezoként, vagy biraloként hozza
lett rendelve az intézmény iigyintézé6i altal. Ezeket a kérvényeket kiilonféle, intézmény altal rogzitett
formaban és témakorben a hallgatoknak (bizonyos esetben oktatdknak) mddjukban all a hallgatdi webes
feliileten kitolteni €s leadni. Ezutan lehetséges a véleményezés.

A ,vélemenyezés/biralat” hallgatok szamara csak egyes specialis esetekben elérhetd funkei6 (pl. Hallgatoi
Onkormanyzat, vagy egyéb bizottsadgi tagok, vagy olyan hallgatok részére, akik alkalmazottak is az
intézményben).

A Véleményezendé/biralandé kérvények tabulator fiil alatt azok a kérvények talalhatok, melyek még
véleményezésre, vagy biralasra varnak.

A Véleményezett/biralt kérvények fiil alatt a mar véleményezett, vagy elbiralt kérvények talalhatok.

A kérvények soraban lathatja a kérvény azonositdjat €s nevét, véleményezési hataridejét, a kérvény aktualis
statuszat és a kérvényt leadd személy adatait (név, neptunkod, képzés). A kérvény statusza egészen addig
"Ugyintézés alatt" lesz, amig a kérvényhez rendelt donté nem dontott a kérvényrol.

Amennyiben az intézményben igy keriilt beallitasra, akkor a véleményez6 a véleményezési hataridé utan
mar nem rogzithet a kérvényhez véleményt. Ebben az esetben mar nem is jelenik meg a kérvény a
véleményezonek. Intézményi szinten az is szabalyozhato, hogy ha a véleményezd nem rogzitett véleményt
¢s 1dokdzben a dontd rogzitett dontést, akkor a véleményezd a dontés indok-rogzités utan mar nem rogzithet
véleményt.

A ,Hozzarendelés dituma” oszlopban azt tekintheti meg, hogy On mikor keriilt a kérvényhez
hozzarendelésre, mint véleményezd, vagy donté(birald). A ,, Tipus” oszlopban lathatja, hogy a kérvény
illetben On véleményezdként, vagy biraloként keriilt meghatdrozasra. Amennyiben a feliileten megjelend
kérvényhez tartozik pontszam, akkor a ,,Pontszam” oszlopban keriil megjelenitésre.

A ,,Statusz” oszlopban + jel jelenik meg, amennyiben a kérvény véleményezésre var, - jel, amennyiben mar
véleményezett (mas altal, vagy On altal, de még mas véleményezésére var), ? jel jelenik meg, amennyiben
mar megkezdte valamelyik véleményez6 a véleményezést.

A ,Sajat megkezdett véleményezés” oszlopba zold pipa keriil, amennyiben megkezdte a kérvény
véleményezEését, az egyes mezok szintjén, de nem a teljes kérvényre vonatkozoan.

A ,Véleményezendd/Biralando kérvények” fiil alatt a sorvégi "Lehetdségek" ikonra, vagy a sorban
barhova kattintva (az ekkor megjelend kis ikon segitségével) elérheti a helyi meniit, melyben az aldbbi
lehetdségek koziil valaszthat:

Véleményezés/Dontés
Mellékletek

Pdf letoltés

Mell¢kletek letoltése pdf-ként
Mellékletek letoltése zip-ként

Véleményezés/Dontés: egy eléugro véleményezd ablak jelenik meg, melyben két tabulatorfiilet talal:

- Dontés/Altaldnos vélemény (attol fiigg, hogy On véleményezd, vagy biralé)
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- Adatok véleményezése

Az "Altalanos véleményezés" fiil alatt a "Vélemény" sarga mezdjében van modja egy szdveges mez6be
beirni véleményét a kérvényrdl. A beirt szoveget a "Vélemény mentése" gombbal mentheti.

A ,,Rogzitett vélemények” sirga mezdében lathatja a mar kordbban rogzitett véleményeket. Ezen mez6
tartalmat nem modosithatja, csak informacidként jelennek meg a kérvénnyel kapcsolatos eddigi vélemények.

Amennyiben dontdként szerepel, akkor ugyanezen fiil neve: "Dontés". A "Dontés" fiil alatt lathatja a mar
rogzitett véleményeket is €s szintén a "Vélemény" mezdbe rogzitheti dontését. Ilyenkor a "Dontés" gomb
jelenik meg az ablak aljan.

Lehetdsége van azonban (kérvénytdl fiiggden) a hallgatd szamara visszakiildeni javitasra a kérvényt, hogy a
kérvényezd a kritizalt mezdket javitva ismét leadhassa a kérvényt. A kérvény visszakiildésére szolgal a
,Javitasra visszakiild” gomb. A kérvényezd (hallgatd) automatikus rendszeriizenetet kap arrol, hogy
kérvényérdl hogyan rendelkeztek (elutasitottdk, vagy elfogadtdk), illetve arrdl is, hogyha javitasra
visszakiildték szamdra a kérvényt.

Vélemény megadasa 7 & %

: Adatok véleményezése

jgzitett vélemenyek

) dr. Ugrosdyl Aboska
yatum: 2012.10.12. 18:00:00

Wélemeény:

Ddntés  Kérvény letdltése Vissza

Véleményezés/Dontés ablaka

Az ,,Adatok véleményezése” fiil alatt lehetdsége van a kérvényt mezdnként véleményezni, kiilon
oszlopokban lathatja a kérvény mezdit és arra adott valaszokat.

A ,,Vélemény megadasa’ablakban talalhat6 egy sziird ,,Utoljara moddositott mezOk” néven. A szlrdt
kivalasztva azok a kérvény valasz mezdok keriilnek csak megjelenitésre, melyeket a hallgaté a javitas soran
modositott.

A mezd6k véleményezése soran két mezd — ,,Publikus vélemény” és ,,Nem publikus vélemény” - koziil
valaszthat (intézményi beallitastol fiigg, hogy mindkét mezot latja-e).

Ha a,,Publikus vélemény” mezdbe ir, akkor az a vélemény publikus, ha a ,,Nem publikus vélemény” mezdbe,
akkor nem. Ha mindkettdbe ir, akkor a publikus mezdében rogzitett vélemény megjelenik a kérvényezo
szamara, de a masik mezobe irt tartalom nem.
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A ,,Statusz” mezdben az intézmény altal elére meghatarozott értékkészlet valaszthato ki, ezzel lehetséges az
elsé véleményezes utan egy masodlagos, masodik szintli véleményezes is.

Bizonyos kérvényeknél az ,,Adatok véleményezése” eldugrd ablakban intézményi beallitastol fliggden
megjelenik egy "Valasz2" mez6, melyben feliilbiralhatoak a kérvénybe irt valaszok. A ,,Valasz2” jelentOsége
példaul kollégiumi kérvény esetében az, hogy amennyiben valamely mez6 mellett van a,,Valasz2” oszlopban
érték, akkor kollégiumi pontszamitdsndl nem a ,,Vélasz”, hanem a ,,Valasz2” érték alapjan torténik
pontszamitas.

Dintés rigzitése (ddfd/25, Gliinstein Harmatka) (&

Adatok véleményezése &

# Mezdsorszam: 5
& Mezdnév: foto
& Valasz:

& Vilasz2:

m

% Pontszdm:

# Korabbi
vélemények:

# Publikus vélemény:

% Nem publikus -

Mentés Kévetkezd Dokumentum Vissza

Mezénkeénti véleményezés/biralat

Az ablakban az ,,E16z6”, ,,Kovetkez6” gombok lehetévé teszik a valasz mezok folyamatos véleményezését.
A ,,Dokumentum” gomb segitségével kozvetleniil megtekinthetdek a mezO6hdz tartozé dokumentumok. Az
ablakba kivezetésre keriilt a valasz mezdre vonatkozd dsszes korabbi vélemény, valamint a mezd valaszra
kapott pontszam.

A kérvény véleményezése, biralata elvégzése utan az eldugréd ablak aljan lathat6 ,,Mentés” gombbal
véglegesitheti a felvitt véleményt/biralatot.

-Mellékletek: itt megtekintheti a kérvényhez csatolt mellékletek listajat

-Pdf letoltés: pdf formatumban letdltheti magat a kérvényt

-Mellékletek letoltése pdf-ként: a melléklet azonnali letoltése pdf formatumban
-Mellékletek letoltése zip-ként: a melléklet azonnali letdltése zip formatumban

A ,Kérvény véleményezés/biralas” meniipontban a ,,Véleményezett / biralt kérvények” tabulator fiilon a
sorvégi + jelre kattintva talalhat6 a ,,Bévebb adatok™ opci6. Kivélasztdsa utan a megjelend ablakban a mar
véleményezett/elbiralt kérvények adatai lathatoak kiilonbozd tabulator flileken megjelenitve. A tabulator
fiilek: ,,Adatok” (kérvény adatai), ,,Mellékletek”™, ,,MezOnkénti pontszamok”, valamint attol fiiggden, hogy a
felhasznal6 véleményezo vagy dontd az adott kérvénynél, lathatd a vélemény vagy dontés fiil.

A feliileten alul a ,,Kérvény PDF megnyitasa” gombbal a kérvény PDF képe tekintheté meg.
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FIGYELEM! A meniipont csak akkor jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznalja a Kérvénykezelés
modult.

Hallgatok szamara ez a meniipont csak bizonyos specialis esetekben hasznalhato, elsésorban hallgatoi
szervezeteknél (pl. Hallgatoi Onkormanyzat).

9.10. Diakigazolvany igénylés

A Diakigazolvany igénylés feliileten lehetdség van 0j didkigazolvany igénylés elektronikus régzitésére,
valamint itt nyomon lehet kdvetni a hallgatohoz kapcsoldodd, mar leadott igényléseket.

Az elektronikus felrogzités a felsGoktatasi rendszerben torténé nyilvantartas miatt fontos és kotelezd. Uj
igénylés leadasa csak abban az esetben lehetséges, ha Onnek nincsen masik, folyamatban levé igénylése.

A feliileten az *Uj felvétel” gombbal lehetséges j didkigazolvany igénylés felrogzitése. Erre kattintva egy
eléugro ablakban ki kell toltenie a ,,NEK azonositd”, ,Igénylés tipusa”, vagy amennyiben van, akkor a
,Masodlagos intézmény” mezoket.

A masodlagos intézmény kitdltésekor ki kell tolteni mind a masodlagos intézmény (legordiild listabol
kivalaszthato), mind a masodlagos intézmény nyomdai kodja szoveges mezdket. Az utdbbi formatuma
Fxxxxx, azt, hogy mit kell ide beirni, a mésodlagos intézmény honlapjan, vagy a tanulményi osztalyon lehet
megtudni. A masodlagos intézmény nyomdai kddjanak formatumat a program ellenérzi.

A ,,Cim” mezébe automatikusan belekeriil az ,,Allandé lakcim”, de a legordiild meniibdl lehetdsége van
,» Tartéozkodasi” tipusu cimet is kivalasztani, amennyiben ilyen jellegii cime is régzitve van a rendszerben.
A diakigazolvany igénylésnél csak allando, vagy tartozkodasi cim alapjan igényelheti az igazolvanyt.

FIGYELEM! Mivel a didkigazolvany hivatalos okmany, ezért a sajat érdekében javasoljuk, hogy a
lakcimeknél kizarolag bejelentett lakcimet rogzitsen!

A ,NEK azonosit6” mezébe az Okmanyirodatdl kapott, ugynevezett NEK kodot kell berdgziteni
(didkigazolvany igényléséhez az okmanyirodaban sziikséges a fénykép elkészitése és a NEK azonositd
megszerzése). Ez kotelezd mez0d, ahol sorszdm ellendrzést is végez a program, tehat hibas formatumu
sorszam nem rdégzithetd.

Az Ugyintézés/Didkigazolvany igénylés” meniiponton tdbb tdjékoztatd, figyelmeztetd felirat is megjelenik
a feltileten, amivel a program segiti a helyes didkigazolvany igénylést. A feliratok, tooltipek adategyeztetésre,
a NEK azonosité rogzitési szabélyara, és cimmel, méasodlagos intézményi koddal kapcsolatos tudnivaldkra
hivja fel a figyelmet.

A kovetkezo felirat példaul a fofeliileten talalhato:

»Kérjuk, igénylés el6tt sziveskedjen egyeztetni a Neptunban szerepl6 adatait a NEK adatlappal, mert a
didkigazolvany legyartasahoz teljes, karakterhelyes egyezés sziikséges!
Amennyiben eltérést tapasztal, igénylés el6tt keresse fel ligyintézojét!”

Az igénylés tipusa mezdben jelezheti, hogy milyen okbdl kérelmezi az 0j didkigazolvanyt. Lehetséges tobbek
kozott el6z0 igazolvany elvesztése, vagy adatvaltozas miatt.

A ,Képzés” mezé nem valtoztathato, tajékoztatd jellegli, hogy lassa, mely képzésére fog vonatkozni az
igénylés.

Ha tobb képzés van, akkor a képzésvaltas segitségével lehet a képzésen modositani. llyenkor természetesen
elolrdl kell kezdeni a rogzitést.
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Dokumentum csatolasa igényléshez

Intézményi bedllitds esetén elképzelhetd, hogy masodlagos intézmény nyomdai kéd megadasa esetén
kotelezd dokumentum csatolasa az igényldlaphoz. Ilyenkor az ablakban alul egy "Dokumentum csatolas"
gomb jelenik meg. Ramutatva tooltipben a "Masodlagos intézménytdl jogviszony igazolas csatolasa
meg, ahol a hallgatdé az "Informacié/Dokumentumok" meniiponthoz feltoltott jogviszony igazolasat
csatolhatja az igényléséhez. Az igényldlap mentése csak akkor lehetséges, ha megtorténik a dokumentum
csatolas, e-nélkiil "Mentés" gombra kattintva figyelmeztetd lizenet érkezik: "A didkigazolvany igénylése
csak dokumentum csatolasa utan menthetd!".

Diakigazolvany igénylés ? 2 %

L) A NEK azonositot kitdjelek nélkiil kérjiik beirni!
b, —

% NEK azonosito:

% Igény tipusa: |Kérem wvalasszon vl

¥ Képzés: Miszaki menedzser

& Cim: |101.1, Budapest teszt u. 12 (Allandé lakeim) v|

A masodlagos intézmény mezd kitdltése csak akkor szilkséges, ha masik felsdoktatdsi intézmény hallgatdja is egyben, vagy
intézményen beldl képzése, vagy képzései tobb telephelyen (varosban) folynak, és ezt kéri feltintetni az igényelt
didkigazolvanyon.

# Masodlagos intézmény: [ v]

% Masodlagos intézmény nyomdai kddja: l:l

Mentés Vissza

Didkigazolvany igenylés elbugro ablak

FIGYELEM! Uj igénylést addig nem indithat, amig van folyamatban 1év6 igénylése, illetve a korabbi
rendszer alapjan fel nem adott (postazva) igényldlapja.

Mar felrogzitett igénylései a feliileten lathat6 listdban jelennek meg, ahol kijelzésre keriilnek (az igénylés
korabbi eljarasi modjanak megfelelden) az igényld lapok sorszamai, igény tipusa, befizetve, valamint, hogy
postazasra keriilt-e mar.

A ,.Befizetve” oszlopban lathatja, hogy az igénylés dija mar megérkezett-e a rendszerbe, a ,,FIR-be feladva”
oszlopban pedig nyomon kovetheti, hogy intézményébdl mar tovabbitasra keriilt-e elektronikus igénylése a
Felséoktatasi Informaciés Rendszer (FIR) iranyaba. A ,,FIR statusz” oszlopban megtekintheti, hogy a
FIR-nél milyen fazisban van éppen a didkigazolvany (hol tart az eldallitas).

Amennyiben a befizetés sikeresen megtortént, egy zold pipa lathato az oszlopban. Uj igénylélap mentése
utan informacids ikon jelenik meg a "Befizetve" oszlopban. Az ikonra mutatva tooltipben olvashat6 "Az
igénylés dija még nincs kiegyenlitve!" figyelmeztetd lizenet. Ha az igényl6laphoz tartozé fizetés valdoban
megtortént, a hallgatdi weben a fent emlitett z6ld pipa bekertil az ikon helyére.

Amennyiben ,NEK gyartas visszautasitva” statuszba keriil az igénylés, a hiba leirast is megtekintheti, ha
a sorvégi ,,.Lehetoségek/Hibaleiras” opciot valasztja.

Azokban az intézményekben, ahol a befizetés a tanulmanyi rendszeren keresztiil torténik, addig nem
érvényes a leadott igényl6lap, amig az igényldlap mentésekor 1étrejovo kiirast ki nem egyenliti. Szintén
ezekben az intézményekben fontos, hogy igényldlapot addig nem enged térdlni a rendszer, amig a
kapcsolddo kiiras aktiv statusza. Mivel ezekeket a kiirasokat nem tudja tordlni, ilyenkor az ligyintézéhoz
kell fordulni.
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9.11. Erasmus

Az "Ugyintézés/Erasmus" meniiponton az Erasmus program keretében megvalosult programok jelentkezési
lehetdségeit talalja. A feliileten két tabulatorfiil alatt 1athatdéak az adatok:

* Jelentkezési idoszakok

* Jelentkezések.

A | Jelentkezési id6szakok™ fiilon lathatja az Erasmus jelentkezési id6szak kezdetét, végét, melyik félévre
vonatkozik a jelentkezés, és hogy hany kiilonb6z6 szerzédésre jelentkezhet. Ezen a feliileten tudja Erasmus
jelentkezését leadni.

Az aktualis jelentkezési id6szak, amelyre a hallgato tud jelentkezni félkovér betiitipussal kiemelten jelenik
meg.

A jelentkezési 1ddszak sorvégi plusz jelére (lehetdségek) kattintva tekintheti meg, hogy milyen tipust
jelentkezést adhat le.

»Jelentkezés elméletre” lehetdséget valasztva megtekintheti, hogy az adott idészakhoz milyen szerzddések
vannak hozzarendelve, azaz melyik tanszék, milyen kiilfoldi szervezeti egységgel, milyen leirasu szerzédést
kotott. Ilyen tipust jelentkezés leadasakor a szerz6dés neve melletti, sorvégi pluszjelre kattintva adhatja le a
jelentkezését.

A jelentkezési lapon kotelezd megadni az elmélet tervezett kezdetét és a tervezett hosszat honapokban.
Kotelezd megadni a témateriiletet ¢s az elméleti koordinatort. Amennyiben csak egy koordinatort
lehetséges valasztani, akkor alapbol ez keriil a mezdbe, amennyiben tobbet, akkor tud valasztani.

A ,Jelentkezés gyakorlatra” lehetOséget kivalasztva a hallgatd szabadon kivélaszthatja a szervezeti
egyseget, ¢s a jelentkezés leaddsahoz kitoltendd még az orszag, amely orszagban €s varosban szeretné a
gyakorlatot letolteni. Kotelez6 megadni a gyakorlati koordinatort. Amennyiben csak egy koordinatort
lehetséges valasztani, akkor alapbol ez keriil a mezébe, amennyiben tobbet, akkor tud vélasztani.

,EBrasmus gyakorlati palyazat” esetén, a "Gyakorlat koordinatora" mezdben nem csak a szervezeti egység
dolgozai koziil valaszthat koordinatort, hanem az intézmény Osszes aktiv alkalmazottja koziil.

A palyazati lapon a ,,Gyakorlat koordinatora” mezd mellett taldlhatd egy jelolonégyzet, melynek neve
,Minden oktat6”. Jelentkezés soran az alapértelmezett értéke hamis értékkel keriil megjelenitésre a
palyazati lapon, ebben az esetben a hallgato csak a kivalasztott szervezeti egységhez tartozd alkalmazottak
koziil valaszthat gyakorlati koordinatort.

A ,,Minden oktato” jel6lonégyzet igazra allitasaval a legordiilé meniiben a szervezeti egységtdl fiiggetleniil,
az intézmény Osszes aktiv alkalmazottja koziil valaszthat gyakorlati koordinatort.

Tovabbi adatok: megnevezés, honlap, kapcsolattartd neve, telefonszdma és e-mail cime. Kotelezd még
megadni a gyakorlat tervezett kezdetét €s a tervezett hosszat honapokban.

Ha a lehetdségek koziil a ,,Jelentkezés elméletre és gyakorlatra” lehetdséget valasztja, akkor szerzddés
valasztasa utan teheti meg a fentebb felsorolt adatok megadasaval. A jelentkezési lapon a szerzddés vagy
gyakorlatndl a szervezeti egység kivalasztasa utan a ,,Vart dokumentumok” mezdben tekintheti meg, hogy
milyen dokumentumokat kell csatolnia az érvényes palyazat leadasahoz.
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p
& Statusz:

# Sorrend: 17

) | A jelentkezései sorrendezését a "Jelentkezések' tabfiilén teheti meg.

Szervezeti egység

Vart dokumentumok

Erasmus tipus Dokumentum tipusa Megjegyzés Nyely

Talilatok szima:1-0/0 (0 ms)

Gyakorlat
Kitsltends

& Gyakorlat koordindtora: [Kérem valasszon! hd

[Magyarorszag v

% Honlap:

% Kapesolattarté név:

apesolattarts telefon: [ |

% Kapcsolattartd emai [ |

korlat tervezett kezdete: | =
& Gyakorlat tervezett hossza hénapban:

Intézmény talti ki

i ¥
Oldalméret| 20 v

Elmélat Gyakorlat

Jelentkezés Erasmus gyakoriatra (jelentkezési lap)

Az adatok megadasa utan a ,,Jelentkezés” gombbal adhatja le jelentkezését, ,,Mégsem” gombbal pedig a

jelentkezés nem torténik meg.

Az intézmény altal szervezeti egységenként rogzitett elvart dokumentumtipusok a jelentkezési lapon is
megjelennek a ,,Vart dokumentumok” mezdben. Az elvart dokumentumoknal megtalalhatja azt is, hogy
elméleti vagy gyakorlati jelentkezésnél milyen kotelezé vagy opcionalis dokumentumtipusokat kell leadnia

a jelentkezéshez.

Szervezeti egység
2 Név: {AJTK Kozigazgatasi Jogi Tsz. @ x

Vart dokumentumok

Erasmus Dokumentum

. Megjegyzé
tipus tipusa cajegyzes
- . Hallgate .
Ketelezs o=t Kételezs angal &s magysr nyelven
gazaldsck 9

=l -

Oldalméret[20 |

Nyelv Elmélet Gyakerlat

sngol  Ketelezd Kotelezd

Erintett feliletek: = Erasmus/Iddszakok/Jelentkezések (67350) meniiponton az Elméleti adatok tabulator filre » Erasmus/Szerzédések/Jelentkezések (§7550)
mendponton az Elméleti adatok tabulitor filre » Erasmus/Kulféldi partnerszervezetek/Szerzddések/Ielentkezések (67950) mendponton az Elméleti adatok tabuldtor

fulre » Erasmus/Jelentkezések (67600} menlponton az Elméleti adatok tabulater filre

Kétels Ko . - - ~ .
sielze Remveny tabulstor fulre Gyakorlai jelentkezéskor, Gyakorlati keordindtor mezd: Hallgatéi jelentk

allgaték/Erasmus jelentkezések (58050) meniponton 2z Elméleti adatok
r, ha weben térténik a jelentkezés a hallgats dltal kivilasztott

magyar Kitelezg =T
o =% Lotelezd!

koardinatarrsl takadien = gyskarlati koordindtor mezd drtéke. Klisnses jelentkeztatésndl legsrduld meniben szok sz alkslmazcttak jlenjensk meg, skik sz adott

tanszékhez adott pillanatban érvényes jogviszennyal rendelkeznek (interiorg_smployes tabla)

Talslatok széma:1-2/2 (0 ms)

Vart dokumentumok a szervezeti egysegnél

Lehetdsége van megtekinteni és nyomtatni a palyazathoz sziikséges dokumentumokat:

* Beiratkozasi dokumentaciot
* QGyakorlati szerzédést
* QGyakorlati teljesitési igazolast

* Tanulmanyi teljesitési igazolast
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* Idotartam igazolast
* Tamogatasi szerzddést
* Tanulmanyi szerz6dést.

Jelentkezés megtorténte utan, (ha a jelentkezéshez kérvény leadésa is sziikséges) a kérvényablakban ki kell
tolteni a megadott kérvény adatait €s leadhatja a kérvényt.

Lehetoség van a kérvény kitoltés felfliggesztésére €és kérvénymelléklet csatolasara. Ha a kérvény leadasra
keriilt és nem csatolta fel a jelentkezéshez sziikséges dokumentumokat, akkor ez az ,,Ugyintézés/Kérvény”
feliileten lehetséges.

Ha a jelentkezési id6szak lejart, akkor mar nem adhat le tovabbi jelentkezést és nem csatolhat fel tovabbi
dokumentumokat a palyazatahoz.

¥ Erasmus

B Hozzdadis a kedvencekhez
Jelentkezési idészakok | Jelentkezések

Ha tillépte az i imalis j ések szamat
akkor mar nem jelentkezhet!

0
o

o - ' -
— 4
Oldalméret[20_ v |
Leiras Jelentkezési iddszak kezdete Jelentkezési idaszak vége Félév Jelentkezett
2007.02.01. 2007.03.01. 2006/07/1
2008.02.01. 2008.03.01. 2007/08/1
2009.02.01. 2005.03.01 2008/09/1
2010/11 2010.02.01. 2010.03.01. 2009/10/1
2011/12 2011.02.01. 2012.07.26. 2010/11/1 0/3
2012/13 2012.02.01. 2013.08.07. 2011/12/1 2/3
2013/14 2013.02.22. 2013.07.31 2012/13/1 o/10
2014/15 2014.02.01. 2014.03.01 2013/14/1
2015/16 2015.02.01. 2015.03.01. 2014/15/1
dedinz 2013.06.27. 2013.07.02.

2013/14/1 o/1

Talalatok szama:1-10/10 (140 ms)

Erasmus - jelentkezési iddszakok

A ,Jelentkezések” fiilon, azok a jelentkezések tekinthetdek meg, amelyre a hallgaté kordbban jelentkezett.
Nem csak a jelentkezés megtekintésére van lehetdsége, hanem a mar leadott jelentkezését modosithatja és
érvénytelenitheti (Lejelentkezés) is a blokkokban lathato pluszjel megfeleld meniipontjaval. Ezen a feliileten
sorrendezési lehetdsége is van, az egyes jelentkezési blokkokat kézzel htizhatja at a masik blokk f6l1é, ala.

Erasmus

Iddszak vilasztis: |2011/12/1—2012#13 ~
x Aj ések sor ését a sorok a ésével teheti meg.
(N

2007-257
Elmélet

2012.02.01. 0:00:00

:© 20132.08.07. 0:00:00
2012.03.05. 13:05:36

AJTK-JOG-NOHU

Jogasz

Jelentkezés statusza : Elutasitva

Szerzédésszém: 2011-048
Jelentkezés tipusa Elmélet

ete: 2012.02.01. 0:00:00

2013.08.07. 0:00:00

2012.03.05. 13:05:36

AJTK-JOG-NOHU

Képzés név: jogasz

Jelentkezés statusza : Elfogadva

Erasmus - jelentkezések sorrendezése
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A Jelentkezések™ fiilon, az Erasmus jelentkezésnél elérhetd ,,Lehetéségek/Megtekintés” opcional a
,Modositas” linkkel innét is elérhet6é a ,,Moddositas” funkcido. A ,,Modositas” gomb akkor keriil
megjelenitésre a feliileten, amikor a jelentkezési iddszak aktiv.

A jelentkezéseknél a ,,Modositas” —ra kattintva ugyanaz a feliilet jelenik meg, mely korabban a
jelentkezéskor, de itt mar a fejlécben letolthetd a kérvény, valamint a mellékletei és kijelzésre keriil a statusz.
Az egyes mezoknél végzett modositast a feliilet aljan talalhaté ,,Modositas” gombbal tudja véglegesiteni.

SV Kerveny letoitése § Kérvény mellékletek
Statusz: Leadva

Sorrend:

() A jelentkezései sorrendezését a "Jelentkezések’ tabfiilén teheti meg.

Szervezeti egyséqg
név: {Eves Cikius Kar Q X
-

(s N o
Vart dokumentumok ' s

OCldalmeéret 20 «

Erasmus tipus Dokumentum tipusa Megjegyzés Nyelv Elmélet Gyakorlat
Kotelezd Snéletrajz maayar Kotelezd Kotelezd
Kotelezd Snéletrajz angol Kotelezd Nem kstslezd
Opdionalis Letelepedési engedély nem EU Nincs megadva Kitelezd Kotelezd
Kotelezé Tanulmanyi terv magyar Kotelezé Nem kotelezd

Talilatok szama:1-4/4 (0 ms)

Gyakorlat
Kitéltendd

Gyakorlat koordinatora: Minden oktate: [

Orszdg:
Megnevezés:
Varos:

Honlap:

Kapesolattarts név:
Kapesolattarts telefon:
Kapesalattarté email:

Gyzkorlat tervezett kezdate:

Gyakorlat tarvezett hossza hénapban:
Intézmény tolti ki

Gyakorlat kezdeta:

Gyakorlat hossza hénapban:

Gyakorlat timogatott hénapisinak =
szima:

Elmélet
Kitéltendd

Tématerileat: 1. tématerdlet

Elmelet koordinatora:
Elmélat tervezett kezdete:

Elmélat tarvazatt hossza hénapban:

Szintén a jelentkezéseknél a mar jelentkezett id6szakok blokkjaban a pluszjel ,,Lejelentkezés” meniipontjara
kattintva tud lejelentkezni az Erasmus idészakrol.

9.12. Diakhitel igénylés

Hallgatoi didkhitel igénylés a HWEB-en, az Ugyintézés/Dikhitel igénylés meniiponton torténik.
A hallgato a feliiletre 1épve, amennyiben mar kordbban adott le igénylést a tanulmanyi rendszeren keresztiil,
a program megjeleniti azt/azokat, jelenlegi allapotuk megjelolésével.
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Képzés | Miszaki menedzser - egyetemi képzés(Felv. éve:1997/98 [Nappali]) [h_diakhitel_igenyles] dr. Ugrosdy1 Aboska - I1X1X1 | (995:48) Kijelentkezés

S /5 NE .
o 1% =
&) NEPTUN RN E==1 el
Egységes Tanulmdnyi Rendszer « 0% NG Wl =3 f
FOBI S T2 ‘!% Je ez T—
et vy M0 7 —
ﬁ{ X8
anyi N 4 7 B ..
PSR B  Neptun Meet Street = » J{,':Q/ G ‘ o
Sajat adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgak Pénziigyek Informacié Ugyintézés
[ (ieupidalitacok B8 | (> piskniteligenyles
SMs lizenetek REMEESE Hozz3adds a kedvencekhez
€S| Az alabbi linkre kattintva -~ TE SRR
lehetéség van a neptunban : Diakhitel igénylés
tortént eseményekrdl SMS-ben
tajékoztatast kérni.
»| Regisztracié [ s )
Diakhitel statusz (nincs adat) — ‘ /-
Z = @ Oldalméret 20 +
Rzsnetk (21X Intézmény Adéazonosité Termék Szerzédésszam Statusz Szerz6déskités ideje

# Beérkezett iizenetek
(16788)
# Elkuldétt izenetek

Bedllitasok

Nincs talalat

Talslatok szama:1-0/0 (842 ms)

% Cimtar

(%]X]

Kedvenc funkciék

(#]%]

Naptar

Uj igénylést a TE Diakhitel igénylés gombbal indithat.

A gomb — amennyiben a hallgatohoz a Sziikséges adatok meniipontban leirtaknak megfelel6 képzés tartozik
— a hallgat6t atnavigélja a DHK oldalara, ahol a szabad, illetve a kotott felhasznalasu didkhitel igénylés koziil
valaszthat, utobbit abban az esetben, ha képzései koziil valamelyik és annak finanszirozasi formaja megfelel
a hitel tipus jogszabalyban el6irt feltételeinek.

A program a tanulmanyi rendszerben tarolt adatok alapjan feltdlti azokat a mezOket, amelyekhez talal
informaciot a rendszerben. A hidnyz6 adatok potlasara vagy javitasara a hallgatonak lehetdsége van, igy a
késObbi adategyeztetés soran érdemes az adatokat pontosan megvizsgalni, illetve sziikség szerint az
adatlapon, vagy megfeleld jogosultsadg esetén a tanulmanyi rendszerben javitani.

9.13. Kollégiumi hallgatodi adatok

Intézményi bedllitds alapjan keriilhet megjelenitésre ez a meniipont bizonyos egyéncsoportban szerepld
egyének — kollégiumi tisztségviselOk - szamara.

Ezen a feliileten a kollégistak listajat és kollégiumi ligyintézéshez sziikséges adatait lathatjak az erre
meghatalmazott kollégiumi tisztviselok. A listahoz keresési, exportalasi, sztirési funkcio is tartozik, illetve
lehetdség van egyéni és csoportos lizenetkiildésre is.

Onmagaban a meniipont nem tartalmaz adatokat, tovdbbi beallitasok sziikségesek a kollégistak korének
meghatarozasahoz.
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Valtas Neptun Meet Street-re | Képzés | Teszt Német BA - alapképzés (BA/BSc)(Felv. éve:[Levelezd]) Molnar Garibaldi - KTO1KA | (999:33) Kijelentkezés
£

Sajit adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgak Pénziigyek Informicié Ugyintézés

Aktualitasok [5]%] >

Kollégiumi hallgatéi adatok

SMs lizenetek [EEER Hozz3adss a kedvencekhez

™ Az slabbi linkre kattintvs _

&
lehetdiség van a neptunban . o <
tortént eseményekrdl SMS-ben Kollégiumi hallgatéi adatok = 'S

téjékoztatast kérni.

a

Név Kollégium Uzenetkiildés

7 S | Befizetd neve nk ] m j - RRIWWV _Uj Kollégium NEP -> F5Z 006. szoba
Uzenetek [2]%] Huddk Anita - XSTD76 Rosznofszki Biotechnoldgiai és Gépészmémaki Kellégium UE - 1.e. 1004 szoba

r # Beérkezett iizenetek (125) Gohr Péter - DPAEXT Rosznofszki Biotechnolégiai és Gépészmérnski Kollggium El-> UKQ/31 L em. TTKL

X % Elkildétt Gzenstek Geberla Szibilla - ATMRIB Rosznofszki Biotechnoldgiai és Gépészmérnoki Kollégium El -= UKQ/31 L. em. TTK1
¥ Bedllitdsok Auslander Alap - KL2ZMBX _Uj Kollégium NEP -> FSZ 004. szoba
# Cimtdr Tabacsek Ernsszt - LUVBAH _Uj Kollégium MEP - FSZ 001. szoba
Horvath Mihdly - UQOFET _Uj Kollégium NEP -= FSZ 002. szoba

— Horvéth Noémi - TNTTXC _Uj Kollégium NEP -= FSZ 005. szba

Kedvenc funkcick  (ES Czigd Toszka Cuce - IXKGC2 Rosznofszki Biotechnolégiai és Gépészmémaki Kollégium E1 -> UKQ/31 L. em. TTKL
Machlinec Bagamér - DIOAHO _Uj Kollégium NEP -= FSZ 006. szoba
Godorhazi Natasa - 1H10L2 _Uj Kollégium NEP -= F5Z 003. szoba

Mars Amadé - IFFRRE Rosznofszki Biotechnoldgiai és Gépészmérnaki Kollégium E1-> UKQ/31 L. em. TTKL

Kisszbghy Maximusz - HUKOUS Rosznofszki Biotechnolégiai és Gépészmérnski Kollggium El-> UKQ/31 L em. TTKL

Kollégiumi hallgatoi adatok

A webes meniiponton listdban megjelend kollégistdk adatainak kore két jogosultsagi szint szerint jelenhet
meg. Ezek meghatarozasat az intézmények egyedi beallitasai szabalyozzak.

Alapesetben alacsony jogosultsagi szinttel a hallgatd nyomtatasi neve, Neptun kodja, kollégiumi adatai
(kollégium, épiilet, szint, szoba) lathatok. A Lehetdségekben felnyild ablakban az adatokon tul megtekinthetd
a hallgat6 fényképe, ami kattintassal nagyithato is. Magasabb jogosultsaggal ezen feliil lathat6 a kollégistak
elérhetdsége (e-mail cim, telefonszam), képzése, és a képzéshez rendelt kar is.

9.14. Kollégiumi felvétel

Ez a feliilet a ,,Kollégiumi felvétel" meniipont az ,,Ugyintézés" meniipontrol érhetd el. A feliileten a klienssel
0sszhangban az adott kollégiumi jelentkezési iddszak kollégiumi jelentkezéseinek elbiralasa végezhetd. A
kollégiumi tényleges felvételre mar csak a kliensen keriilhet sor, azaz a ,Kollégiumi
adminisztracio/Kollégiumok/Bekoltoztetés (3200)” meniipontra mar nem kerlilnek webes miivelettel
hallgatok.

Intézményi bedllitds alapjan keriilhet megjelenitésre ez a meniipont bizonyos egyéncsoportban szerepld
egyének — kollégiumi tisztségviseldk - szamara.

A ,Kollégiumi felvétel” meniiponton elsdkeént a kollégiumi jelentkezési iddszakot kell kivalasztani, és a
tovabbiakban minden miivelet ebben a szlirésben végezhetd. A ,,Listazas” gombbal jelenitheték meg a
jelentkezett hallgatok.
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4s al. k - alapképzés (BA/BSc)(Felv. éve:[Nappali]) [h_dormitory_admission] Kijelentkezés
Valtas szerkeszté médra | Henits Pompilia Dr. - EHPLVU | (999:26)

Képzés | Turizmus -

) NEPTUN

Egységes Tanulmdnyi Rendszer

Tanulmdnyi rendszer Neptun Meet Street

Sajit adatok Tanulmanyok Targyak Vizsgik Pénziigyek Informacio Ugyintézés
A | © Aktualitasok 28 | @wm
4 2 Kollégiumi felvétel
“ Sziirések Jelentkezési id6szakok: 2014.06.30. 8:00 - 2014.07.31. 12:00 (Webes felvétel teszt01)
# Jelentkezési idészakok: 2014.06.30. 8:00-2014.07.31.1 v
Y . EEREEERE Hozzaadas a kedvencekhez
# Beérkezett iizenetek (484)
7 % Elkildétt Uzenetek 5 :
L  Jelentkezék | ‘ Beosztas |
¥ Bedllitdsok |
% Cimtér
r # Bejegyzés médja: ®Bejegyzés hallgaténként

Jelentkezesi idoszak kivalasztasa

9.14.1. Jelentkezok felvétele

A ,Jelentkezok” tabulatoron az iddszak Gsszes jelentkezdje keriil listazasra, és itt torténhet meg a dontés
arrol, hogy kik keriilnek felvételre az intézmény kollégiumaiba. Ezen a feliileten nem kollégiumonként,
hanem intézményi szinten torténhet elbiralas, itt hatdrozhaté meg, hogy az 6sszes kollégiumi férohely alapjan
ki vehet6 fél, és ki nem.

A feliileten oszlopban megjelené adat a Neptun kéd, Hallgaté neve, Osszpontszam, ahol akkor jelenik meg
adat, ha pontozassal tortént a kollégiumi jelentkezés. Az adatra mutatva tooltipben a részpontszamok is
megtekinthetdk.

é]elenlkezﬁkg | Beosztas ‘

4 Bejegyzés mddja: '@'Bejegyzés hallgaténként
U'Bejegyzés csoportosan
C'Felvétel féréhely alapjan

Eo - ¢ &
Jelentkezdk —_— 7
Miveletek: m Oldalméret 20 -
Neptun kéd Hallgatd neve Osszpontszam Aktudlis kellégiumi statusz Beirando kollégiumi statusz Vélemény statusza Elfogadott kollégium
LATWEM Grossmayer Bene 26 Jelentkezett Jelentkezett Iz‘ Tamogatom
TNTTXC Horvdth Mogmi 25 Jelentkezett Jelentkezett Iz‘ Tamogatom
o . o._| Pont 1: 2 . .
EHPLVU Henits Pompilial o 4 50 £ (9 Jelentkezett Jelentkezett Iz‘ Feltételesen tamogatom
Vi e 7 Font 3: 4 -
LHOVCR Boje Zamor Pont 4: B 6 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tamogatom
G4WFID Taszeczky Goran 19 Jelentkezett Jelentkezett |z| Nem tamogatom
YYBXOZ Onyestyédk Robin 19 Jelentkezett Jelentkezett |z| MNem tdmogatom -
CUO2F1 Maracské Csikd Péter 22 Jelentkezett Jelentkezett |z| Tamogatom -
G495F7 Muricsan Oberon 138 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tamogatom -
BVUGWVA Véssel Marvin 16 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Feltételesen tAmogatom

Részpontszamok

A ,,Vélemény statusza” oszlopban a jelentkezd adott jelentkezési iddszakban leadott kollégiumi kérvényére
kapott vélemény statusz tekinthetd meg. Ha egy kérvényhez tobb vélemény is tartozik, mindig az utolso
vélemény statusz lathato.

Az o0szlopok tobbsége sorrendezhetd, ezzel az elbiralasnal fontos szempontjaink szerint rendezhetjiik a listat.
Az , Elfogadott kollégium” oszlop mindaddig iires, mig a folyamatban egy kollégiumi jelentkezése elfogadott
nem lesz a hallgatonak.
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A Lehetoségeknél a ,, Kérvény PDF megnyitasa” esetén a jelentkezd kollégiumi kérvénye tekinthetd meg.

i | Beosztas

& Bejegyzés madja: ":"Bejegyzés hallgatonként
U'Bejegyzés csoportosan
UFelvétel féréhely alapjan

05 =
Jelentkezdk —, =
miveletek: (e Oldalméret 20
MNeptun kéd Hallgaté neve Osszpontszaml¥| Aktudlis kollégiumi statusz Beirandé kollégiumi statusz Vélemény statusza Elfogadott kollégium
GRSIVF Bolydki Benks 31 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tamogatom E
LATWKM Grossmayer Bene 26 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tamogatom E
LHOWCR Boje Zamor 26 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tamngat 4
TNTTXC Horvath Noémi 25 Jelentkezett Jelentkezett Iz‘ Tamogatom 4 |
CUO2F1 Maracsko Csikd Péter 22 Jelentkezett Jelentkezett Iz‘ Tamogatom | 4
DPAEXT Gohr Péter 21 Jelentkezett Jelentkezett Iz‘ Tamogatom | 4
SAZ0QS Bariszlovits Egbert 21 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tamogatom | 4
EHPLWVU Henits Pompilia Dr. 19 Jelentkezett Jelentkezett |z| Feltételesen tdmogatom | 4

Jelentkezo kérvenyének megtekintése

Az ,,Aktualis kollégiumi statusz” oszlop értékének modositasaval torténhet meg a kollégiumi felvétel, mely
miivelethez a bejegyzés maodjat a lista f6l6tti radidgombok segitségével hatarozhaté meg. A kivalasztott
moddnak megfeleléen valtozik a feliilet.

Bejegyzés modja hallgatonként: a kivalasztott hallgatonal a ,,Beirandd kollégiumi statusz” oszlopban
kodtételes mezdben valaszthatd ki a megfeleld érték. ,,Mentés” gombbal véglegesithetd a dontés.

Jelentkezdk | Beosztas

i Bejegyzés madja: '@'Bejegvzés hallgatéonként
C'Bejegyzés csoportosan
C'Felvétel féréhely alapjan

(x5 - ' Foos]
Jelentkezdk —_ 7
Miveletek: m Oldalméret 20 -
MNeptun kéd Hallgaté neve Osszpontszaml™| Aktudlis kollégiumi statusz Beirandé kollégiumi statusz Vélemény statusza Elfogadott kollégium
GREIVF Bélydki Benkd 31 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tamogatom |
LATWKM Grossmayer Bene 26 Jelentkezett Jelentkezett lz‘ Tamogatom |
LHOVCR. Boje Zamor 26 Jelentkezett Jelentkezett Iz‘ Tamogatom | 4
TNTTXC Horvath Noémi 25 Jelentkezett + | Tdmogatom |
CUO2F1 Maracskd Csikd Péter 22 Jelentkezett Jelg Tarles i mogatom | 4
—Torov
DPAEX7 Gohr Péter 21 Jelentkezstt EM mogatorn E
SAZ0QS Bariszlovits Egbert 21 Jelentkezett Jelq E“;n?"fn“ mogatem |
L |Warolista
EHPLVU Henits Pompilia Dr. 19 Jelentkezett Jeld Metanyossag alapjan Itételesen tdmogatom E
— Jelentkezett
T4E2G9 Laping Geréb 19 Jelentkezett Jeld Lemondta maogatem | 4
i [ |vendég i
G4WFID Toszeczky Goran 19 Jelentkezett JEl8 Fapvettitartalik) m tdmogatom | 4
YYBXOZ Onyestyak Robin 19 Jelentkezett Jel Nem koltozott be — " }m tdmogatom | 4
G495F7 Muricsan Oberon i8 Jelentkezett Jelentkezett ,T‘ Tamogatom E

Bejegyzés hallgatonkeént

Bejegyzés modja csoportosan: ,,Statusz modositas” oszlopban jelolonégyzetekben kijelolheti azokat,
akiknek azonos értéket szeretne rogziteni. A kijeldltekre a ,,Bejegyzés modja” radiogombok alatt talalhatod
,Beirand6 kollégiumi statusz” mezdben valaszthat értéket. Ebben az esetben is sziikséges a ,,Mentés”
gombbal lezarni a miiveletet.
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Jelentkezdk | Beosztas

I Bejegyzés modja: ':'Bejegyzés hallgatonként
@ Bejegyzés csoportosan
UFelvétel férshely alapjan

% Beirandd kollégiumi statusz: |L]

p (25 =
~ -Taorlés -
Jelentkezdk Térélve —y 7
miveletek: (L) Eltasiva Oldalméret 20 +

Méltanyossag alapjan 3 i ita
Meptun kéd Hallgatd neve Oss j | v galanl piumi statusz Statusz médositas [] Vélemény statusza Elfogadott kollégium
elentkezett [4]
GRSIVF Balydki Benkd Lemqndta Témogatom |
Vendég
LATWKM Grossmayer Bene 26 | Felvett(tartalék) Tamogatom E
S Nem kiltézitt be ;
LHOVCR Boje Zamor 26 JElEntReEzett D Tamogatom |
TNTTXC Horvath Noémi 25 Jelentkezett Tamogatom |
CUO2FL Maracshkd Csikd Péter 22 Jelentkezett I} Tamogatom [
DPAEX7 Gohr Péter 21 Jelentkezett Tamogatom |
SAZ0QS Bariszlovits Egbert 21 Jelentkezett [ Tamogatomn |

Bejegyzés csoportosan

Felvétel férohely alapjan: A ,,Bejegyzés modja” radiogombok alatti ,,Fér6hely” mezdben hatdrozhaté meg
a felvehetd létszam, majd a ,,Kijelolés” gombbal bekeriilnek a ,,Kivalaszt” oszlop jeldlonégyzetében
kipipélasra keriilnek a sorok a meghatarozott szamban. A , Kijelolés torlése” gombbal megsziintethetd a
kijelolés. A ,Kivalasztott jelentkezok felvétele” gombbal keriil be a Felvéve kollégiumi stitusz a
megjeloltekhez. Fontos, hogy elobb sorrendezni kell, mert ennél a bejegyzés modnal a lista felsé elemei
keriilnek kijellésre €s Felvéve statuszba.

E]elenlkezﬁké ‘ Beosztas |

% Bejegyzeés modia: ©)Bejegyzés hallgaténként
(_'Bejegyzés csoportosan
@ Felvétel féeréhely alapjan

% Férdhely: i5
&s
. =)
Jelentkezdk — ' 7
Miveletek: Oldalmeret 20 «
Neptun kod Hallgaté neve Osszpontszam|~™| Aktualis kollégiumi statusz Kivalaszt Vélemény statusza Elfogadott kollégium
GRSIVF Bolyaki Benkd 31 Jelentkezett Tamogatem | 4
LATWKM Grossmayer Bene 26 Jelentkezett Tdmogatom |
LHOWCR Boje Zamor 26 Jelentkezett Tamogatom
TNTTXC Horvath Noémi 25 Jelentkezett Tamogatom | 4
CUOZFL Maracskd Csikd Péter 22 Jelentkezett Tamogatom | 4
DPAEXT Gohr Péter 21 Jelentkezett [ Tamogatom |
SAZOQS Bariszlovits Egbert 21 Jelentkezett 0 Tamogatom |
EHPLVU Henits Pompilia Dr. 19 Jelentkezett [ Feltételesen tamogatom | 4
T4E2GY Laping Geréb 19 Jelentkezett ] Tamogatom | 4

Felvétel férohely alapjan pontszamra sorrendezve

Ha a féréhely alapjan jelol ki felvételre hallgatokat, majd manualisan modosit az értékeken, és a férdhelynél
tobb jelentkezdt jelol, nem menti a program, figyelmeztetd iizenet érkezik a kivalaszthaté sorok maximalis
szamarol, és ugyanez az oszlop fejlécénél tooltipben is megjelenik.
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atonként
Bejegyzés csoportosan
9 Felvétel férdhely alapjan
Ferche 10

Bejegyzés madja Bejegyzés hallg

— 7
Siker ®

- . - . Oldalméret 20
| A kivalaszthatd sorok maximalis szama: 10 -

Rendben

Figyelmezteto iizenet limit feletti jelolésnél

Ha a kollégiumi statuszt atallitja ,,Felvéve” statuszra, mentés utan a jelentkezd megjelenik a kovetkezo,
,,Beosztas” tabulatoron, ahol a kollégiumi beosztés torténhet.

9.14.2. Beosztas kollégiumokba

A ,,Beosztas” tabulator fiilon feliil ,,Kollégium” kodtételes mezo talalhatd, azokra a kollégiumokra lehet
szlirni, melyekben a jelentkezési id6szak meghirdetésre keriilt.

A szlirésben a kivalasztott kollégiumot megjel6lé hallgatok listaja jelenik meg, a kovetkezo logika szerint:
csak azok, akiknek adott kollégiumi jelentkezése elsd helyes, €s ezt a kollégiumi jelentkezését még nem
utasitottak el, vagy a rendezési sorrendjében minden kisebb sorszamu jelentkezése elutasitott, ez a soron
kovetkezd, és még nincs elutasitva.

A Neptun kéd, Hallgaté neve, Osszpontszam, Vélemény statusza oszlopok mellett az elbiralast segitheti plusz
informacioként a hallgatd El6z6 kollégiuma és a Kar, ahonnan a hallgato jelentkezett.

Az Elfogadva jelolonégyzet igaz értéke azt jelenti, hogy a hallgato az adott kollégiumba beosztasra kertilt.
Egyéni elbiralas a jelolonégyzet értékének modositasaval végezhetd, ez minden esetben a hallgatonak arra a
kollégiumi  jelentkezésére  vonatkozik, mely a  kollégiumvalasztaisban  fent  szerepel.
A sorok lenyithatok, az alarendelt sorokon a jelentkezd kollégiumi jelentkezései jelennek meg, lathato a
Sorrend, Kollégiumi és Kollégiumi kod. A Statusz oszlopban a kollégiumi jelentkezések mellett Elfogadva,
vagy Elutasitva szoveg jelzi, ha az adott kollégium mar elbiralta a jelentkezést, és iires, ha még nem.

Jelentkezdk

# Kollégium Mischan Radiokémiai és Gépés: «

& Maximalis |étszam: i5 : Ebbdl szabad hely: 4

Kijeldlés térlése

Jelentkezok

Miveletek: @
+| Neptun kéd Hallgaté neve Osszpontszam Vélemény statusza Elézé kollégiuma Kar Elfog[a;!lva
=| T4E2GS Laping Geréb 19 Tamogatom Rosznofszki Biotechnoldgiai és Gépészmérnski Kollégium Teszt Kar v
Sorrend|a| Kollégiumi kad Kollégium Statusz
1 IK-V-UIF Mischén Radickémiai és Gépészmérndki Kollégium Elfogadva
2 JK-P-MNT Olaszy Bilcsészettudomanyi s Meteoroldgiai Kollégium Elutasitva
+ G495F7 Muricsdn Oberon 138 Témogatom Rosznofszki Biotechnoldgiai €s Gépészmérndki Kollégium Informatikai Kar v
+ EHPLVU Henits Pompilia Dr. 19 Feltételesen tAmogatom Mischén Radiokémiai és Gépészmérndki Kaollégium Teszt egyerem kar
+| DPAEX7 Géhr Péter 21 Tédmogatom Rosznofszki Biotechnoldgiai €s Gépészmérndki Kollégium Informatikai Kar v

Jelentkezések statuszai
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A Maximalis létszam mezében megjelenik a Felvehetd hallgatok szama. Ha Kliens programban nem
szabalyoztak, akkor a webes mez0 iires, €s ezen a feliileten hatdrozhatdé meg a 1étszdm. Amint megtorténik
az elsé mentés, utdna a mezo értéke csak kliensen modosithatd. A mezd mellett tdjékoztatasul kiirasra keriil,
hogy a maximalis 1étszambol még mennyi kioszthatd szabad hely maradt. Itt is torténik arra ellendrzés, hogy
a szabad helyeken feliil ne lehessen beosztani hallgatot kollégiumba.

Az egyéni beosztas csak opcionalis lehetdség, a nagy létszamu jelentkezés elbiralasahoz elsOsorban
rangsorolas alapjan végezhet6 csoportos beosztas is lehetséges. A ,,Rangsorol” gombra kattintva felnyilik
egy ablak, melyen radidgombbal hatarozhaté meg a sorrendezési szempont, ami alapjan az algoritmus lefut
az aktualis listan.

Sorrendezés £ X

lelentkezeési sorrend
Q@ pontszam
lelentkezési sorrend €s pontszam

Kivalaszt Vissza
Sorrendezés szempontja

A , Kivalaszt” gombra lefut a sorrendezés, a megadott limitig a rangsorban eldl levoknél az ,,Elfogad”, a
limit alattiaknal az ,,Elutasitva jelolonégyzetbe keriil pipa az adott kollégiumi jelentkezésnél. Az értékek
modosithatok. Mentés utan az elutasitottak atkeriilnek abba a kollégium szlirésbe, ami jelentkezésiik alapjan
sorrend;jiik szerint a kdvetkezd.

A miiveletet minden kollégiumnal addig kell ismételni, mig minden Felvéve kollégiumi statuszu jelentkezd
valamelyik jelentkezése nem lesz elfogadott. A tobbkords rangsorolas utolsd szakaszaban a kollégiumok
tobbségében mar minden hely kiosztasra kertil, és lehetnek olyan kollégiumok, ahol van még szabad hely,
azonban mar nincs olyan hallgato, aki az adott kollégiumba jelentkezett. Ugyanakkor vannak olyan
hallgatok, akiknek az Osszes jelentkezése elutasitott lett. Ebben az esetben ezek a hallgatok minden olyan
kollégiumnal megjelennek a listaban, melyekben van még szabad hely, és koziiliikk abba kertil elfogadasra,
ahol eldszor végeznek Ujabb rangsoroldst. A hallgatd kollégiumi jelentkezéseihez létrehozasra keriil O.
sorrenddel az adott kollégium, és mellé bekertiil az Elfogadva bejegyzés.

= PLOQST Hudics Ugron 20
Sorrend|a| Kollégiumi kod Kollégium Statusz
1 JK-P-MNT Olaszy Bilcsészettudomanyi és Meteoroldgiai Kollégium Elutasitva
2 1K-0-5GC Huver Pszicholdgiai és Szamviteli Kollégium Elfogadva
=) pLgKT4 Mincso Zakarias 20
Sorrend|a| Kollegiumi kod Kollégium Statusz
o IK-0-SGC Huver Pszicholdgiai és Szamviteli Kollégium Elfogadva
1 JK-M-CLL Hipfl Etnikai és Vegyészmérnski Kollégium Elutasitva

2 JK-B-MNT Olaszy Bilcsészettudomanyi és Meteoroldgiai Kollégium Elutasitva

0. sorrenddel elfogadott kollégium
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