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A Nemzeti Kozszolgilati Egyetem Allamtudoményi és Nemzetkézi Tanulmanyok Kar
(a tovébbiakban: Kar) Kari Tandcsa (a tovabbiakban: KT) az tigyrendjét (a tovabbiakban:
Ugyrend) a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és
Miik6dési Szabalyzat I. kotet Szervezeti és Miikodési Rend (a tovabbiakban: egyetemi SzMR)
52. § (4) bekezdése alapjan az aldbbiak szerint hatarozza meg.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Ugyrend hatilya
1.§

(1) Jelen Ugyrend személyi hatélya kiterjed a KT tisztségviseléire, tagjaira, dllando és eseti
meghivottaira, valamint a dOntéshozatalban, tanacskozdsban, vélasztasban érintett
személyekre.

(2) Jelen Ugyrend targyi hatlya kiterjed a KT vélasztasi szabélyaira, a feladat- és hataskorébe
tartoz6 valamennyi eljardsra, valamint a miikdési rendjére.

II. VALASZTASI SZABALYOK

A KT valasztasi eljarasara vonatkozo altalanos rendelkezések

2. §
(1) A KT megbizatasanak lejarta el6tt a dékan a valasztas idejét gy tiizi ki, hogy a jeloltallitasra
és a szavazasra legalabb 1 (egy) honap alljon rendelkezésre.

(2) A KT alakuld iilését — a valasztasi eredmények kozzétételét kvetd 15 (tizendt) napon beliil
— a dékani hivatalvezetd, mint a Kari Valasztasi Bizottsag (a tovabbiakban: KVB) elndkének
javaslatara a dékén hivja 6ssze.

(3) A KT valasztési eljarasaban a Karral hatarozatlan idejii foglalkoztatasi jogviszonyban 4allo
személy rendelkezik aktiv, illetve passziv valasztojoggal.

(4) A hivatali beosztasuk alapjan KT tagsaggal rendelkez6k a valasztas soran nem jel6lhetdk és
nem valaszthatok meg képvisel6vé.

(5) AKT tagjainak megbizatdsa 4 (négy) év, a Kari Hallgat6i Onkormanyzat (a tovébbiakban:
Kari HOK) képvisel6i esetében a hallgatoi jogviszony ideje, de minimum 1 (egy), maximum
3 (harom) év lehet.

(6) A tagok delegalasira vonatkozban az Egyetemi Hallgatoi Onkorményzat, illetve a Kari
HOK szabalyzatai az iranyado6ak.

A KT valasztasi rendje
3.8
(1) A valasztasi eljaras jelolési és szavazasi szakaszokbodl all.
(2) A jelolés és a szavazas egyarant titkosan (jel6ldiv, valamint szavazolap segitségével)
torténik.

(3) A valasztast a kovetkez6 valasztasi csoportokban kell lebonyolitani:



a) egyetemi tanarok, egyetemi docensek, kutatéprofesszorok és tudomanyos
fémunkatarsak korében;

b) adjunktusok, tanarsegédek, mesteroktatok, tudomanyos munkatarsak és tudoméanyos
segédmunkatarsak korében;

c¢) egyéb munkakorben foglalkoztatottak korében.

(4) Vélasztasi csoportonként 2 (kettd) pottag valasztasa kotelezo.

(5) A KT vilasztasi eljaras lebonyolitasanak rendjét, a vélasztasi eljards szakaszainak pontos
id6pontjat és helyét a dékan utasitasban hatarozza meg.

A valasztasi névjegyzék

4.§

(1) AKT vélasztasi eljarasanak lebonyolitdsa a dékani hivatalvezet$ és a Kar dékanhelyettesei
altal alkotott KVB feladata.

(2) A KVB elnoke a dékani hivatalvezet. A KVB munkéjat a Dékéani Hivatal munkatarsai
segitik. A Szavazatszedd Bizottsag (a tovabbiakban: SZSZB) tagjait a KVB jeloli ki.

(3) A KVB a vilasztas kitlizott iddpontja eldtt legalabb 20 (hlsz) nappal valasztasi
csoportonként, alfabetikus sorrendben valasztasi névjegyzéket 4llit Gssze a Rektori Hivatal
Humén Iroda kozremiikddésével. A valasztisi névjegyzéken a képvisel6vé vilaszthatd
munkatarsak neve mellett a szervezeti egysége és a munkakore is feltiintetésre keriil.

(4) A valasztasi névjegyzéket a KVB elndke a Kar belsé dokumentumtaran (intranet)
kozzéteszi, és errdl tajékoztatja a Kar teljes dllomanyat. Id6kozi — pottagot érintd — valasztds
esetén a Kar allomanyat, de kiilondsen az érintett vélasztdsi csoport tagjait sziikséges
tajékoztatni.

(5) Ha valamely alkalmazott toroltetni kivanja magat a valasztasi névjegyzékbol, akkor ezt az
(4) bekezdés szerinti kozzétételt kovetd 3 (hdrom) munkanapon beliil irdsban kell jeleznie a
KVB elnékének, aki haladéktalanul gondoskodik arrdl, hogy a magat jeloltetni nem kivané
neve a vdalasztasi névjegyzékrol torlésre keriiljén. A vélasztasi névjegyzéken nem szerepld, de
valasztasra jogosult alkalmazott ugyanezen iddintervallumban kérheti nevének a valasztasi
névjegyzékbe torténd felvételét.

(6) A valasztasi névjegyzéken azok, akik a KT-nak tisztségiik alapjan hivatalbol tagjai,
whivatalbol KT tag” megjegyzéssel keriilnek feltiintetésre,

(7) A valasztasi névjegyzéket — amely tartalmazza a valasztasra jogosultak és a képvisel6vé
valaszthatok neveit — a valasztast megel6z6 15. (tizen6todik) napig kell véglegesiteni és
kdzzétenni.

A jelolés rendje
5.§
(1) A jelolésre jogosult valasztd a valasztasi névjegyzékben a sajat valasztasi csoportjdban
szerepld személyek koziil, a sajat valasztasi csoportjaba tartozé személyt jelolhet.

(2) A jeloltek szama legfeljebb az adott valasztasi csoportban megvalaszthatok szdmdanak
haromszorosa lehet.

(3) A jelolésre a végleges valasztasi névjegyzék kozzétételétdl szamitott 3 (harom)
munkanapon keresztiil irasban (jel6l6iven) a 3. § (5) bekezdésében foglaltaknak megfelelden
kiadott dékani utasitdsban kijel6lt helyszinen van lehet6ség. A jeloldiv leadésat a jeldlésre
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jogosult alairasaval igazolja. A jelolések alapjan a KVB 0Osszedllitja a vélasztasi csoportok
jeloltlistait, amelyre a legtobb jelolést kapott személyek keriilnek alfabetikus sorrendben.

(4) Az egyes vélasztasi csoportok jeldltlistait az alabbiak szerint kell 6sszeallitani:
a) egyetemi tandrok, egyetemi docensek, kutatoprofesszorok, tudomanyos
fdmunkatarsak esetében 6 f6;
b) adjunktusok, tanarsegédek, mesteroktatok, tudomanyos munkatéarsak és tudoményos
segédmunkatarsak esetében 6 fo;
¢) egyéb munkakoérben foglalkoztatottak esetében 6 £6.

(5) A jeldlteket a KVB elnoke elektronikus levélben értesiti, akik 3 (hdrom) munkanapon beliil
nyilatkoznak arrdl, hogy a jelolést elfogadjak-e. Nyilatkozat hidnyaban a jeldlést elfogadottnak
kell tekinteni.

(6) A jeloltek nyilatkozattételi hataridejének lejartdt koévetéen a KVB haladéktalanul,
jegyzOkonyvbe foglalva véglegesiti a jeloltlistat, amelyet ko6zzé tesz a Kar belsd
dokumentumtaran (intranet), és errdl tajékoztatja a Kar teljes dlloméanyat. Id6kozi — pottagot
érint$ — vélasztasi csoport esetén a Kar allomanyat, de kiilondsen az érintett valasztasi csoport
tagjait sziikséges tajékoztatni

(7) A jeloltek a jeldltlistan a jel6lések szamanak sorrendjében, pontazonossag esetén alfabetikus
sorrendben szerepelnek.

A szavazas rendje

6.§

(1) A szavazast a jel6ltlista kozzétételét6l szamitott 5 (6t) munkanapon beliil kell megtartani.

(2) A szavazas az SZSZB tagjai ltal kari pecséttel hitelesitett szavazolapon, titkosan torténik.
A szavazodlap kiadasét az SZSZB tagja a valasztasi névjegyzéken regisztrélja, a szavazo pedig
alairasaval tanusitja annak atvételét.

(3) A szavazatok lead4sa a Kar hivatalos helyis€égében, a 3. § (5) bekezdés szerinti dékani
utasitasban kijel6lt helyen torténik.

(4) A valasztasra jogosult a szavazodlapot lezart urnéba helyezi.

(5) A szavazdlap tartalmazza a Kar fejlécét, a ,,Szavazolap” feliratot, a valasztas megnevezését,
a valasztasi csoport megnevezését, a jeloltek nevét, a valaszthaté személyek szamat, a jel6lés
modjat, a Kar pecsétjét.

(6) Minden valasztd a sajat valasztdsi csoportjanak szavazdlapjat tolti ki, kizardlag azon
jogosult szavazatot leadni.

(7) Ervényesen szavazni a szavazélapon a megvélasztani kivant jel5lt neve elé helyezett
négyzetbe irt ,,X” vagy ,,+” jellel lehet.

(8) Ervénytelen a szavazat, ha a szavazélapon
a) a valaszthat6 tagok szdmanal t6bb név keriilt megjelolésre;
b) eredetileg azon nem szerepld személy van feltlintetve;
c) egyetlen jelolt sem keriilt megjeldlésre;
d) a szavaz6 nem a (7) bekezdésben meghatarozott jelolések egyikét hasznalja.

(9) A valasztas ideje alatt az SZSZB 2 (kett6) tagja a szavazas helyszinén tartézkodik.



(10) A szavazdsra rendelkezésre 4116 id6 — amely legalabb 3 (harom), legfeljebb 5 (6t)
munkanap lchet — elteltével, vagy ha a vélasztasi névjegyzéken szerepld valamennyi személy
leadta szavazatat, az SZSZB a szavazast lezarja és megallapitja a vélasztas eredményét.

(11) A KVB elndke a vélasztis eredményét jegyzokdnyvben rogziti, amelyet alair az SZSZB
elnoke is. A jegyzbkdnyvet az eredmény megallapitdsat kévetd munkanapon a KVB elndke a
Kar belsé dokumentumtaran (intranet) kézzéteszi.

(12) A valasztassal kapcsolatos jogorvoslati kérelmet a KVB elndkének lehet benyijtani a
valasztast k6vet6 3 (harom) munkanapon beliil.

A szavazas érvényessége, eredményessége

7.§

(1) A szavazés érvényes, ha azon a szavazasra jogosultak t6bb mint fele leadta szavazatat és a
leadott szavazatok legalabb haromnegyede érvényes. A szavazas érvénytelensége esetén
10 (tiz) napon beliil megismételt szavazast kell tartani. A megismételt szavazas a résztvevok
szamatol fiiggetleniil érvényes.

(2) AKT tagjaiva az adott valasztasi csoportban legtobb szavazatot kapott személyek valnak, a
kapott szavazatok szamanak sorrendjében.

(3) Pottagnak — a kapott szavazatok sorrendjében — az a 2 (kettd) 6 tekinthetd, aki a
megvalasztott képviselo(ke)t kovetben a két legtdbb szavazatot kapta.

(4) Azonos eredmény esetén a jeloltlista sorrendje dont.

A KT tagjainak megbizatasara vonatkozo altalinos rendelkezések

8.§

(1) A KT valasztott tagjainak megbizatdsa megszlinik:
a) a vélaszthatosag feltételeinek megsziinésekor;
b) a valasztott testiilet Gjravalasztisa miatt;
¢) lemondassal;
d) ha a tag masik vélasztasi csoportba vagy az Egyetemen beliil mds, a Karhoz nem
tartozo szervezeti egység allomanyaba keriil;
e) delegalt tagok esetén delegalo altali visszahivassal;
/) ha a tag az adott évben az iilések tobb mint felén nem vesz részt.

(2) AKT valasztott vagy delegalt tagja megbizatasarol az elnokhéz cimzett levélben lemondhat.

(3) A KT tag megbizatdsdnak megsziinése esetén a soron kivetkezd pottag — kivéve az
ujravalasztas esetét — a valasztott testiilet tagjava valik. Ennek tényét a KT elndke a soron
kovetkezo tilésen allapitja meg.

(4) Az ugyanazon vélasztasi csoportbol megvalasztott péttagok koziil elséként a tébb
szavazatot elnyert személy keriil a KT tagjai kozé. A péttagok mandatuma a valasztott tagok
mandatumanak lejartaig szol.

(5) Amennyiben péttag nem all rendelkezésre, az adott valasztasi csoport 0j képviseldt valaszt.



III. A KT FELADAT- ES HATASKORE
9.§

(1) AKT a Kar legmagasabb szintli dontéshozd, véleményezd, javaslattevd és ellendrzési joggal
felruhazott testiilete, amely a Kart érintd kérdésekben 6nallé dontést hoz, véleményt nyilvanit,
javaslatot tesz, magasabb vezetdi dontést kezdeményez.

(2) A KT dént:
a) sajat igyrendjének elfogadasardl;
b) kari bizottsdgok létesitésérdl, megsziintetésérdl;
¢) a Kar oktatéinak és kutatéinak munkajaval és tudoményos tevékenységével
kapcsolatos alapvet6 kérdésekrol,;
d) a Karon adomanyozhat6 cimek, kitiintetések, elismerések adomanyozasardl a Nemzeti
Kozszolgélati Egyetemen adomdnyozhaté cimek, kitiintetések és mas elismerések,
valamint adomanyozasuk rendjér6l sz616 szabalyzat szerint;
e) mindazokban a kérdésekben, amelyeket jogszabaly, egyetemi szabalyzat a hatdskorébe
utal.

(3) A KT javaslatot tesz:
a) felsdoktatdsi szakképzésben, alapképzésben, mesterképzésben é&s szakiranyh
tovabbképzésben 1j szak képzési és kimeneti kovetelményeire, valamint szakok
inditasara;
b) a tantargyi program, valamint az ajanlott tanterv modositasara, elfogadasara;
¢) az egyetemi cimek, kitiintetések, illetve tiszteletbeli cimek adomanyozasara a Nemzeti
Kozszolgalati Egyetemen adomanyozhaté cimek, kitlintetések és mas elismerések,
valamint adomanyozésuk rendjérdl sz616 szabdlyzat szerint;
d) az egyetemi bizottsagok, testiiletek kari képviselGinek személyére.

(4) A KT véleményezi:
a) mas intézményekkel, szervezetekkel vald, a Kar alaptevékenységét érinté kiemelt
jelentdségli szerzddéseket és egylittmiikodési megallapodasokat;
b) aKar, illetve a Karhoz tartozo szervezeti egység vezet6i megbizésara kiirt palyazatot;
¢) a kari magasabb ¢&s a kiemelt vezetéi megbizisokra benyajtott palyazatokat;
d) a Karhoz tartozé oktatasi szervezeti egységek vezet6i palyazatait;
e) a kari oktatoi, kutatéi munkakorékre benyujtott palyazatokat;
f) a kari oktatasi és mas szervezeti egységek létesitésére, megsziintetésére, illetve
atszervezésére iranyuld eléterjesztéseket;
g) a Kart érintd egyetemi szabalyzatok modositdsarol, elfogadasardl szolo
eloterjesztéseket;
k) minden olyan, a Kar tevékenységét, pénziigyi, targyi és személyi feltételeinek
fejlesztését €rintd eloterjesztést, amelynek cimzettje a Szenatus vagy az orszagos
fels6oktatasi testiiletek.

(5) A KT rangsorolja:
a) az Egyetem Foglalkoztatdsi Szabalyzatanak 14. § (1) bekezdésében meghatarozott
eseteken kiviil a kari vezet6éi megbizasokra benyujtott palyazatokat.

(6) A KT beszamoltathatja:
a) a kari vezetoket €s a Kar szervezeti egységeinek vezetdit;
b) a Kari HOK elnokét.

(7) A KT a dékan jogszabdlysérté dontésének megsemmisitése érdekében elbterjesztéssel
fordulhat a rektorhoz.



IV. A KT OSSZETETELE, TISZTSEGVISELOI
10. §

(1) AKT elnoke a dékan, titkdra a dékani hivatalvezeto.

(2) A KT-nak tisztsége alapjan hivatalbdl szavazati jogu tagjai: a dékan, a dékanhelyettesek,
a Ig&')zi gazgatas-tudomanyi Doktori Iskola vezet6je, a tanszékvezetdk, a lektoratusvezetd, a Kari
HOK elndke.

(3) A KT-nak valasztas alapjén szavazati jogu tagjai:
a) egyetemi tanirok, egyetemi docensek, kutatéprofesszorok, tudomanyos
fémunkatarsak valasztasi csoportban megvalasztott 2 £6;
b) adjunktusok, tanarsegédek, mesteroktatok, tudomanyos munkatérsak és tudoméanyos
segédmunkatarsak vélasztasi csoportban megvalasztott 2 6;
¢) egyéb munkakdrben foglalkoztatottak csoportban megvalasztott 2 £6.

(4) AKT delegilt szavazati jogii tagjai: a Kari HOK 4ltal delegalt 6 £ hallgatd.

(5) A KT tanacskozési jogu (szavazati joggal nem rendelkez0) tagjai:
a) a dékani hivatalvezeto;
b) a Dékani Hivatal osztalyainak vezetoi,
¢) a Kozigazgatasi Nyelvvizsgakdzpont vezetdje;
d) az Egyetemi K&zponti Konyvtar és Levéltar féigazgatdja;
e) a Gazdasagi Hivatal Kari Gazdalkodasi Iroda irodavezetoje;
f) a Kar professor emeritus cimmel rendelkezé oktatoi;
g) a kari szakkollégiumok elndkei.

(6) A KT tagjait személyesen illeti meg a szavazati jog, a helyettesitésre a 19. § (2)
bekezdésében meghatarozott eseten kiviil nincs mod.

(7) A KT tagjain kiviil a KT iilésére a KT elndke mas személyt is meghivhat (meghivott).

A KT elnéke
11.§

(1) A KT elndke a dékan, aki sszehivja és vezeti a KT iiléseit.

(2) Az elndk hataskorében eljarva:
a) megnyitja az iilést;
b) megallapitja a KT iilésének hatarozatképességét;
¢) szavazasra bocsatja a napirendi pontokat €s azok megtargyaldsanak sorrendjét;
d) javaslatot tesz titkos szavazas esetén szavazatszamlalé bizottsag felallitasara, és a
javaslatot szavazasra bocsatja;
e) tajékoztatast ad az Egyetem testiileteinek dontéseirdl, valamint a KT 4ltal kordbban
hozott dontések végrehajtasarol;
J) vezeti az iilést, tigyel az {ilés rendjének fenntartasara;
g) megadja, illetéleg sziikség esetén megvonja a felszdlalasi jogot;
h) elrendeli a szavazast, nyilt szavazas esetén megallapitja annak eredményét;
i) tdjékoztatast ad a KT-ot érint6 egyéb aktualis feladatokrol, eseményekrdl;
j) bezarja az tilést.

(3) A KT elndkét akadadlyoztatdsa esetén az altala kijelolt dékanhelyettes, vagy a dékani
hivatalvezet6 helyettesiti.



A KT titkara
12. §

(1) A KT titkara a dékani hivatalvezetd.

(2) A KT titkara:

a) a dékan dontései alapjan tervezi és megszervezi a KT {iléseit, biztositja azok
lebonyolitasanak technikai feltételeit;

b) szervezi az elGterjesztések el0zetes egyeztetését;

c¢) gondoskodik arrdl, hogy a tervezett napirenden szereplé el6terjesztéseket a KT tagok
¢és a meghivottak az {ilés el6tt legalabb 3 (hdrom) nappal megismerhessék;

d) kivételesen, indokolt esetben megszervezi €s lebonyolitja az elektronikus szavazast;
e) folyamatosan ellenérzi az iilés hatdrozatképességét;

Jf) ugyel arra, hogy az el6terjesztések a vonatkoz6 jogszabalyokkal, belsé szabalyzatokkal
Osszhangban legyenek;

g) ellenérzi az eldterjesztések elfogadasahoz sziikséges szavazati aranyokat;

h) elkésziti a KT hatarozatait és az iilések jegyzOkonyveit, valamint intézkedik a
hatarozatok kozzétételérdl a Kar belsé dokumentumtaran (intranet), és a Rektori Hivatal
Jogi €s Igazgatasi Iroda Igazgatasi Osztaly részére torténd tovabbitasarol;

i) ellendrzi a KT dontések végrehajtasat;
J) gondoskodik a KT valasztasi névjegyzékének nyilvantartasardl és aktualizalasardl,
valamint a KT valasztasok megszervezésérol.

V. A KT MUKODESE

Az iilések tipusai
13. §

(1) A KT alakuld, rendes, rendkiviili és tinnepi iilést tarthat. Az iilést t6bb egymast kvet6 napra
is 0ssze lehet hivni.

(2) Az iiléseket a KT elndke hivja 6ssze.

(3) A KT sziikség szerint iilésezik (rendes iilés).

(4) A KT elnéke indokolt esetben rendkiviili KT iilést hivhat 6ssze.

(5) A KT elnoke koteles rendkiviili iilést 6sszehivni a KT tagok egyharmadanak a rendkiviili
iilés indokat €s javasolt napirend;jét feltiintetd irasos inditvanyara. Az inditvanyt a KT elnokénél
kell eléterjeszteni.

(6) Az elndk az inditvany benytjtasatol szamitott 5 (6t) munkanapon beliil koteles az iilést
Osszehivni. A rendkiviili ilés Osszehivasara vonatkozé meghivoban meg kell jelolni a
rendkiviili {ilés Osszehivasanak indokat és tervezett napirendjét. A KT egyszerii
szavazattobbséggel dont a napirend elfogadasarol.

(7) AKT aKar életében meghatarozé jellegii események alkalmaval tinnepi iilést tarthat.

A KT iilésének osszehivasa
14. §

(1) A KT iilését az elndk elektronikus levélben kiildétt meghivoval az iilést megel6zben
legalabb 3 (harom) nappal hivja Ossze.



(2) A meghivonak tartalmaznia kell az iilés helyének, idépontjanak, valamint a tervezett
napirend targyéanak és elSterjesztéjének megjellését is.

(3) A rendkiviili lilésre sz616 meghivot legalabb 1 (egy) nappal az iilés megkezdése el6tt kell
kézbesiteni, a tervezett napirend irdsos anyagaival egyiitt.

Az iilések nyilvanossaga
15. §

(1) A KT iilései a zart iilés kivételével az egyetemi polgarok szamdara nyilvanosak.

(2) A KT zart ulést tart, ha azt a Kar oktatasi, tudoményos, kutatasi, gazdasagi érdeke, a
személyiségi jogok védelme vagy a szolgélati titok meg6rzése indokolja.

(3) Zart iilés tarthatd a KT szavazati joggal rendelkezo jelenlévd tagjainak kezdeményezésére,
amennyiben azt a jelenlevé tagok tobb mint fele kérelmezi.

(4) A zart iilésen a KT tagjai és az altaluk javasolt szakérték vehetnek részt.

(5) A zért tilésen résztvevd személyek kotelesek az ott elhangzottakat bizalmasan kezelni, az
iiléssel kapcsolatban harmadik személynek csak az elndk és a titkar nyilatkozhat.

Az eldterjesztések rendje
16. §

(1) A KT iilésén az egyes napirendi pontok eldterjesztéi a KT szavazati és tanacskozasi jogi
tagjai lehetnek.

(2) A napirendi pont az elGterjesztd tdvollétében az elbterjesztd kimentése esetén targyalhato.
Az elbterjesztd az elndk kérésére az irasbeli eldterjesztését szoban kiegészitheti, allaspontjat
indokolhatja.

(3) Az eléterjesztéseket jelen Ugyrend 1. szdmii melléklete szerint, a KT titkaranak cimezve,
legkésébb a soron kovetkez6 iilést megeldzd 5. (6t6dik) munkanapon munkaid6 végéig kell
irasban, elektronikus tton megkiildeni.

(4) Az egyes napirendi pontokhoz tartozoé eléterjesztések megismerhet6ségérol a KT titkara a
12. § (2) bekezdés c) pontjaban foglaltak szerint gondoskodik.

Az eléterjesztések tartalmi és formai kovetelményei
17. §

(1) Az eldterjesztés tartalmazza kiiléndsen:
a) az elbterjesztés elézményeit (korabbi dontés(ek)hez vald kapcsolddasat), szakmai
indokait, f&6bb célkitiizéseit;
b) a hatarozati javaslatot;
¢) aKT jogkorét (dont / véleményez / rangsorol);
d) a szavazas mddjat (nyilt / titkos);
e) a dontéshozatal feltételét (egyszer(i tobbség / mindsitett tobbség);
/) avarhat6 szakmai, gazdasagi, koltségvetési hatasokat, amennyiben az relevans.

(2) A KT-i elSterjesztés iratmintajat jelen Ugyrend 1. szdmi: melléklete tartalmazza.

(3) A hatérozati javaslatokat réviden és egyértelmiien kell megszévegezni.
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A napirend targyalasanak szabalyai
18. §

(1) Az {ilés napirendjére az elnok tesz javaslatot, amelynek alapjan a napirendet a KT fogadja
el.

(2) A KT a napirend kérdésében nyilt szavazassal, egyszerii tobbséggel dont.

(3) A napirendi pontok targyalasi sorrendjét az alabbiak szerint kell meghatarozni:
a) oktatdi, vezetdi palyazatok,
b) egyéb személyi dontéseket tartalmazo elbterjesztések;
¢) szabalyzat mddositasara, elfogadasara iranyuld el6terjesztések;
d) képzési programmal kapcsolatos el6terjesztések;
e) beszamolok;
J) tajékoztatok;
g) kozérdeki kérdések és bejelentések;
h) napirenden kiviili felszélalasok.

A hatarozatképesség, helyettesités
19. §

(1) A KT tilése hatarozatképes, ha a szavazati joggal rendelkez6 tagjainak t6bb mint fele jelen
van. Hatérozatképtelenség esetén az tilést 5 (6t) munkanapon belill, valtozatlan napirendi
pontokkal 1jbol Gssze kell hivni. A megismételt iilés a megjelent tagok szamara tekintet nélkiil
hatarozatképes.

(2) A soron kovetkezd pottag a valasztott képvisel6t teljes joggal csak a tdvollét idejére, és
abban az esetben helyettesitheti, ha a valasztott képviseld tag igazoltan, 3 (hdrom) honapnal
hosszabb ideig tartésan tavol van.

Az tilésvezetés
20. §

(1) Az iilést az elndk nyitja meg, vezeti és rekeszti be.
(2) Napirend el6tti hozzaszolasra nincs lehetdség.

(3) Az {iilés megnyitasat kovetden az elndk bejelenti azok személyét, akik az iilésrol
tdvolmaradtak és jelzi, hogy kimentették-¢ magukat. Ezt kdvetden az elndk ellendrzi a
létszamot és megallapitja a hatarozatképességet.

(4) Az elndk a hatarozatképesség megallapitasat kovetden ismerteti, majd szavazasra bocsatja
a napirendi pontokat €s azok megtargyaldsanak sorrendjét, amelyr6l a KT nyilt szavazéssal,
egyszer(i tobbséggel (a jelenlév tagok tobb mint felének egybehangzo szavazata) dont.

(5) Amennyiben a napirendi pontok kozott személyi kérdésr6l szolé dontést tartalmazéd
eloterjesztés szerepel, a titkos szavazas lebonyolitdsdhoz 3 (harom) tagbdl allé
szavazatszamlalo bizottsagot kell felallitani. A KT a szavazatszamlalo bizottsag tagjairdl nyilt
szavazassal, egyszerl t6bbséggel dont.

(6) Az elnok ezt kdvetden megadja a szdt az elbterjesztOnek, akinek lehet6sége van széban
kiegésziteni az irasbeli elSterjesztését.

(7) A KT tagjai az eléterjesztéshez hozzdszolhatnak vagy azzal kapcsolatban kérdést
intézhetnek az elbterjesztéhoz.



(8) A felszodlalasi jog a jelentkezésiik sorrendjében illeti meg a hozzaszdlasra jelentkezoket.

(9) A hozzaszolasokra, kérdésekre az alabbi idékeret all rendelkezésre:
— elndk, titkar: korlatlan;
az elbterjesztd szobeli kiegészitése: legfeljebb 5 (6t) perc;
hozzasz6las: els6 alkalommal 3 (harom), masodik alkalommal 1 (egy) perc;
kérdés: elsd alkalommal 2 (kett), masodik alkalommal 1 (egy) perc;
— el6terjesztoi viszontvalasz: 3 (hdrom) perc.

I

(10) Amennyiben a felszdlalé a targytol eltér, erre az elndk figyelmeztetheti. Méasodszori
figyelmeztetést kévetéen az elndk az adott személytdl megvonhatja a sz6t. Amennyiben a vita
elhizddik, az elndk, illetve a jelenlévok egyharmada inditvanyozhatja a vita lezarasat. Errél a
KT nyilt szavazassal, egyszeri tobbséggel soron kiviil hataroz.

(11) Az iilés rendjének megzavarasa esetén az elnok a hallgatésag tagjait az iilésterembol
kiutasithatja. Amennyiben a felhivottak a felszolitasnak nem tesznek eleget, az elndk az iilést
felfliggesztheti vagy altala meghatarozott id6pontra — legkésébb 8 (nyolc) napon beliili
idopontra — az iilés folytatasat elhalaszthatja.

(12) Ha tovabbi felszolalé hozzaszolassal, kérdéssel, észrevétellel nem jelentkezett, az elndk a
vitat lezarja és a napirendi pontot szavazasra bocsatja.

A targyalas
21. §

(1) A KT tagjai jogosultak az elnokh6z napirenden kiviili {igyekben is kérdéseket intézni. A
kérdésekre a kérdezének az iilésen szoban vagy - ha az valamely okbol haladéktalanul nem
lehetséges, 15 (tizendt) napon beliil - irdsban valaszt kell kapnia.

(2) A KT szavazati jogu tagjai az iilésen siirgsséggel is kezdeményezhetnek napirendre vételt,
amelynek elfogadasarél a KT nyilt szavazassal, mindsitett tobbséggel (jelenlévd tagok
kétharmadanak tamogat6 szavazata) dont.

(3) Modositd vagy kiegészit6 javaslatot kizardlag irasban, az {ilés kezdetéig lehet beterjeszteni,
amelyet a sziikséges, a KT létszamanak megfeleld példanyszamban kell atadni az el6terjesztd
és a titkar részére.

(4) Amennyiben az eredeti inditvanyhoz képest modositd inditvany érkezik, elészor azt
szavazasra kell bocsatani. Tobb moddositd inditvany esetén a moddosité inditvanyok feletti
szavazas sorrendjét az elnok hatarozza meg.

(5) Amennyiben a modosité inditvany a sziikséges tobbséget megkapta, az eredeti inditvanyt
nem kell szavazasra bocsatani. T6bb modositd inditvany esetén a szavazést addig kell folytatni,
amig valamelyik a sziikséges tObbséget meg nem kapta, vagy valamennyi modositd
inditvanyrdl nem szavaztak.

(6) Barmely szavazast igényl6 kérdésben a KT jelenlévd tagjai egyharmadéanak inditvanyara az
elndk koteles legalabb 10 (tiz), legfeljebb 30 (harminc) perces tanacskozasi sziinetet elrendelni.

(7) Indokolt esetben az eldterjesztd vagy az elndk javasolhatja a napirendi pont elnapolasat is.
Errdl a KT nyilt szavazassal, egyszeri tobbséggel soron kiviil hataroz.
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A dintéshozatal szabalyai
22. §

(1) A KT a feladat- és hataskorébe tartozo jogosultsagait az iilésein gyakorolja, fészabaly
szerint nyilt szavazassal dont.

(2) Tavollev6 személy szavazatat irasban nem adhatja le.

(3) A KT személyi kérdésekben titkos szavazassal hataroz. Mas kérdésben akkor keriilhet sor
titkos szavazasra, ha a KT szavazati joggal rendelkezo, jelenlévé tagjainak tébb mint fele nyilt
szavazassal dont errdl.

(4) A nyilt szavazas kézfeltartassal vagy szavazatszamlalé berendezés hasznalata esetén
szavazogomb  megnyomadasaval  torténhet.  Nyilt  szavazds  esetén  szavazni
igennel, nemmel vagy tartézkodéssal lehet. A szavazatokat az eln6k szamolja Gssze.

(5) Titkos szavazads soran igennel vagy nemmel lehet szavazni. A titkos szavazasra
szavazocédulakon kertilhet sor. A szavazdcéduldn az igen-nem valaszok kéziil ,,.X” vagy ,,+”
jelolésével lehet szavazni. Ervénytelen az a szavazat, amely nem az el6z6 jelolések egyikét
vagy semmilyen jel6lést nem tartalmaz, tovabba amelybdl nem éllapithaté meg egyértelmiien
leaddjanak akarata.

(6) Szavazategyenl6ség esetén a KT elnOkének szavazata dont.

(7) A KT az el6terjesztett hatarozati javaslatot, illetve dontéseit f6szabalyként akkor fogadija el,
ha arra a jelenlévé szavazati jogh tagok tobb mint a fele igennel szavaz, ellenkezd esetben
elutasitd dontést hoz.

(8) Személyligyi kérdésekben a tanacskozasban €s a szavazasban nem vehet részt az, akit —
vagy akinek kozeli hozzatartozo6jat a targyalt tigy személyesen érinti. Amennyiben a személyes
érintettség nem nyilvanvald, a KT tagja kételes azt az elndknek bejelenteni. A KT érintett tagja
a hatarozatképesség szempontjabdl nem vehet6 figyelembe.

A dontéshozatal szabilyai elektronikus szavazas esetén
23.§

(1) Kivételesen, indokolt esetben — kizardlag egyszerii tébbséget és személyi kérdéseket nem
érintd ligyekben — a dékan kezdeményezésére a KT iilésen kiviil elektronikus uton szavazhat és
hozhat dontést.

(2) A KT iilésen kiviili, elektronikus dontéshozatala esetén legalabb 3 (harom) munkanappal a
szavazas kezd6 idopontjat megel6z6en a napirendet és a dontést megalapozd irdsos
dokumentaciot el kell juttatni a szavazati jogu €s a tanacskozasi jogh tagok szamaéra azzal, hogy
a szavazasra legalabb egy munkanapot kell biztositani.

(3) A KT iilésen kiviil elektronikus Gton szavazhat €s hozhat dontést, ha

a) a dontés meghozatala soran a szavazasban részt vevok személye és hatarozatképessége
hitelt érdemléen megallapithatd. A tagok szavazatukat a kizardlagos hozzaférésiiket
biztosité egyetemi e-mail cimiikr6l adhatjak le;

b) az igy egyszerli megitélést, illetve az el6készitést szolgald irdsos dokumentacié alapjan
a KT szavazati jogu és tanacskozasi jogu tagjai részérdl olyan kérdés nem meriilt fel,
amit a dokumentaci6 egy alkalommal torténé kiegészitésével, modositasaval nem lehet
kezelni; az irdsos elbterjesztés kiegészitése, mddositisa esetén a (4) bekezdésben
meghatarozott hatarid6t a kiegészitett, modositott irasos dokumentécioé tagokhoz t6rténé
eljuttatasatol kell szamitani;
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¢) a KT tagja legkés6bb - a szavazas kezd6 idépontjat megel6z6en - nem javasolja a KT
tilésének Osszehivasat, valamint

d) a KT tagjainak legalabb 60 (hatvan) szdzaléka részt vett a szavazasban és a szavazasban
részt vett tagok tGbb mint fele egyhangt dontést hozott, amelyet a dékan a 24. §-ban
meghatarozottak szerint dokumentalt és nyilvanossagra hozott.

(49) A (3) bekezdés c) pontban foglaltak esetén, kizarélag az elektronikus szavazasra
el6terjesztett €s kifogasolt napirend(ek) megtargyalasa érdekében, a KT elnéke 3 (harom)
napon beliil rendkiviili KT iilést hivhat Gssze.

A jegyz6kinyv, hatarozat és hangfelvétel
24. §

(1) A KT iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, dontéseit hatarozatba kell foglalni.

(2) A hatarozatok szamozasa évenként folyamatos sorszamozassal, az iilés idépontjanak
(hénap, nap) zardjelben vald feltiintetésével torténik. Uj testiilet megvalasztasit kévetden a
szamozas Gjraindul.

(3) A hatérozat mintat jelen Ugyrend 2. szdmi: mellékiete tartalmazza.
(4) A KT iilésérol hangfelvétel késziil.

(5) A KT tagjanak kérésére hozzaszolasat szd szerint kell rogziteni a jegyzékonyvben.
Barmelyik tag kérheti tovabba kiilonvéleményének jegyzokonyvbe foglalasat.

(6) Zart ilésrd]l vagy zart iilés keretében targyalt napirendi pontrdl kiilén jegyzOkonyvet kell
késziteni. A zart ilésr6l késziilt jegyz6konyvbe kizardlag a zart iilés résztvevdi tekinthetnek
bele. A zart iilésen megtargyalt eléterjesztésrél sz616 dontést és annak szavazati aranyat az
altalanos jegyzokonyvbe is bele kell foglalni.

(7) A jegyzokonyvet €s a hatarozatokat az elndk €s a titkar hitelesitik. A titkar gondoskodik
arrél, hogy a hatdrozatok a Kar bels6é dokumentumtarén (intranet) az {ilést kévetd 10 (tiz) napon
beliil kozzetételre kertiljenek.

(8) Az iilés teljes anyagat (meghivo, jelenléti iv, kimentések, eléterjesztések, azok mellékletei,
a véleményezd testiiletek A4llasfoglaldsai — adott napirend esetében szavazodlapok,
szavazat9sszesitd lap - jegyzokonyv, hangfelvétel) a Dékani Hivatal dokumentélja és térolja.

(9) Az egyetemi polgarok — a zart iilés anyagai kivételével — az iratokba betekinthetnek. A zart
iilés anyaganak megtekintésére kizarélag a napirend targyaldsara jogosult tanacstagok
jogosultak. Indokolt kérelemre a kéreclmezonek betekintést a KT errdl szd6lo, mindsitett
szavazattobbséggel hozott hatdrozataval engedélyezhet.

A KT tagjainak jogai és kotelességei
25. §

(1) A KT tagjai kotelesek az iilésen részt venni, a tudomasukra jutott szolgalati és hivatali titkot
meg0rizni.

(2) A KT tagjai kotelesek az iilés eldtt a meghivoban jelzett id6pontig a titkar Gtjan irasban
(e-mailben) tajékoztatni az elnokot a tavolmaradas okarol.

(3) A KT tagja a Kar egészéért vallalt felelosséggel képviseli szervezete érdekeit, amelynek
soran:
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a) részt vesz a KT dontéseinek elokészitésében, végrehajtasaban és az ezzel 6sszefliggd
ellen6rzésben;

b) a Kar szervezeteitél — a szervezeti egység vezetdjéhez fordulva — igényelheti a
munkajahoz sziikséges tajékoztatast, iratbetekintést, valamint iigyviteli kozremiik6dést
az adat- és titokvédelmi szabalyok betartasa mellett;

c) kozérdekli ligyben kezdeményezheti a dékan vagy a kari szervezeti egység
intézkedését, amelyre a dékan vagy kari szervezeti egység 15 (tizendét) napon beliil
koteles érdemi valaszt adni.

VI. ATMENETI RENDELKEZESEK
26. §

(1) Az egyetemi SzMR 69. § (5) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a jogeldd
Allamtudomanyi és Kozigazgatasi Kar, valamint a Nemzetkozi és Eurépai Tanulmanyok Kar
KT-ai 2019. augusztus 1. napjatol a Kar dsszevont, ideiglenes KT-aként mitkddik tovabb.

(2) Az ideiglenes KT &sszetételét jelen Ugyrend 3. szdmu: melléklete hatarozza meg a tag
nevének, a tagi jogkomek és a tagsag alapjanak feltiintetésével.

(3) Az ideiglenes KT miikodésére jelen Ugyrend rendelkezései megfeleléen alkalmazandok.

(49) A Kar KT-at 2019. oktober 31. napjdig kell megvalasztani, amelynek soran a KT
Osszetételére vonatkozo jelen iigyrendi szabalyokat alkalmazni kell.

(5) A 2019. oktober 31. napjaig megvalasztott KT megalakuldsaval az ideiglenes KT miikodése
megsziinik és a (2) bekezdés szerinti melléklet egyidejiileg hatalyat veszti.

VIL. ZARO RENDELKEZESEK
27.§

(1) Jelen Ugyrendet az egyetemi SzMR alapjan 6sszevont, ideiglenes KT a 2019. augusztus 27.
napi iilésén megtargyalta €s az 1/2019. (VIIL. 27.) szamu hatarozataval elfogadta.

(2) Jelen Ugyrend az elfogadésat kivetd napon 1ép hatalyba.
Budapest, 2019. augusztus 27.
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1.

NEMZETI
KOZSZOLGALAT! EGYETEM
ALLAMTUDOMANYI £§ NEMZETKOZ! TANULMANYOK KAR

9y PRO PUBLICO BONO

ELOTERJESZTES
a Kari Tanacs
20 _......- iiilésére

1. Napirendi pont szama:

2. Targy:

3. Eléterjeszto:

4. Sziveges el6terjesztés:

5. Mellékletek (kiilon csatolmanyban):

6. Hatarozati javaslat:

7. A KT jogkore: dont / véleményez / rangsorol

8. Szavazas modja: nyilt / titkos

9. Dontéshozatal feltétele: egyszerii tobbség / mindsitett tobbség sziikséges

Budapest, ...............

..................................

el6terjesztd neve

beosztas
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2. szamu melléklet

D NEMZETI
® KOZSZOLGALATI EGYETEM
“j ALLAMTUDOMANY!I £S NEMZETKOZ) TANULMANYOK KAR

) PRO PUBLICC BONO

Ikt. Sz.:

A Nemzeti K6zszolgélati Egyetem Allamtudomanyi és Nemzetkdzi Tanulményok Kar

Kari Tanacsa

20155, 55 504 -an az alabbi
N 1 | R O ) szamiu
KT hatdrozatot
hozta:

Az Allamtudomanyi és Nemzetkézi Tanulmanyok Kar Kari Tanicsa tamogatta/nem
tAMOZAttA 8/8Z......e it

Budapest, ..... ...cooieinne

Kari Tanéacs elnék Kari Tanacs titkar
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3. szamu melléklet

NEMZETI
KOZSZOLGALATI EGYETEM

ALLAMTUDOMANYI ES NEMZETKOZ! TANULMANYOK KAR
PRO PUBLICO BONO

Az Allamtudoményi és Nemzetkozi Tanulmanyok Kar

Kari Tanacsanak osszetétele

Név A tagi jogkor tipusa Tagsig alapja

1 Dr. Kis Norbert szavazati jogu dékan, hivatalbol tag

2 Dr. Kaiser Tamas szavazati jogl dékanhelyettes, hivatalbol tag
3 Dr. Téglasi Andrés szavazati jogl dékanhelyettes, hivatalbol tag
4 Dr. Zachar Péter Krisztian szavazati jogl dékanhelyettes, hivatalbdl tag
5 Dr. Boros Anita _ szavazati jogli tanszékvezetd, hivatalbdl tag
6 Dr. Budai Balazs szavazati jogu tanszékvezetd, hivatalbol tag
7 Dr. Halasz Ivan szavazati jog fanszékvezeté, hivatalbol tag
8 Dr. Hazafi Zoltan szavazati jogll tanszékvezetd, hivatalbdl tag
9 Dr. Horvath Attila szavazati jogu tanszékvezetd, hivatalbol tag
10 | Dr. Koller Boglarka szavazati jogi tanszékvezetd, hivatalbdl tag
11 Dr. Koltay Andras szavazati joga tanszékvezetd, hivatalbdl tag
12 | Dr. Molnar Anna Eva szavazati jogl tanszékvezet6, hivatalbdl tag
13 | Dr. Nyikos Gyorgyi szavazati jogh tanszékvezet, hivatalbél tag
14 | Dr. P. Szabd Sandor szavazati jogl tanszékvezetd, hivatalbdl tag
15| Dr. Papp Tekla szavazati joga tanszékvezetd, hivatalbol tag
16 | Dr. Simonné Dr. Gombos Katalin szavazati jogt tanszékvezetd, hivatalbol tag
17 | Dr. Szemlér Tamas szavazati jogl tanszékvezetd, hivatalbdl tag
18 | Dr. Vizi Balazs Zoltan szavazati jogQ tanszékvezetd, hivatalbdl tag
19 | Nagy Zsuzsanna szavazati jog lektoratusvezeto, hivatalbol tag
20 Bart6k Andras szavazati jogu valaszts alapjan tag

21 Dr. Egedy Gergely szavazati jogt valasztas alapjan tag

22 | Dr. Faragéné Sebeszta Katalin szavazati jogu valasztas alapjan tag

23 | Dr. Horvéath Attila szavazati jogi valasztas alapjan tag

24 | Dr. Jenei Agnes szavazati jogu valasztas alapjan tag

25 | Dr. Lattmann Tamas szavazati jogu valasztas alapjan tag

26 | Dr. Orban Anna szavazati jogu valasztas alapjan tag
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27 | Dr. Ordégh Tibor szavazati jogl valasztés alapjan tag
28 | Dr. Szabé Maté Csaba szavazati jogh valasztds alapjan tag
29 | Dr. Vastag Gyula szavazati jogl vélasztas alapjan tag
30 | Volenszky Hajnalka szavazati jogu valasztas alapjan tag
31| Garab Anna szavazati jogi kari HOK elnok, hivatalbél tag
32| Apré Richard szavazati jogu delegalt tag
33 | Aszal6s Regina szavazati jogii delegalt tag
34 | Bagi Nikoletta Déra szavazati jogi delegalt tag
35 | Horvath Virag szavazati jogl delegalt tag
36 | Pavkovics Maté szavazati jogl delegalt tag
37 | Schmidt Martin szavazati jog( delegalt tag
38 | Szabados Maté szavazati jogl delegalt tag
39 | Szabo Akos szavazati jogu delegalt tag
40 | Szekeres Balazs szavazati jogil delegalt tag
41 | Dr. Kristé Katalin tandcskozasi jogh dékéni hivatalvezett
42 | Er6s Nora tanacskozasi jogu Tanulményi Osztély, osztalyvezetd
43 | Katona Klara tandcskozési jogn GH Kari Gazdalkodési Iroda,
irodavezet6
44 | Dr. Kiss Gydrgy tanacskozasi jog Kézigazgatas-tudomanyi Doktori
Iskola vezetbje
45 | Nagy Gabor tandcskozasi jogi Egyetemi Kozponti KSnyvtar és
Levéltar, foigazgato
46 | Genda Noémi tanacskozasi jogh Ostrakon Szakkollégium elnéke
47 | Kiss Adrienn tanacskozasi jogi Magyary Zoltan Szakkollégium
elngke
48 Szarka Luca tanacskozasi jogl Biztonsagpolitikai Szakkollégium
elndke
49 | Vladar Veronika tanacskozési jogh Nemzetkozi és Eurdpai
Szakkollégium elndke
50 | Dr. Bukovics Istvan tanacskozasi jogh Professor emeritus
51 Dr. Gazdag Ferenc tanacskozési jogli Professor emeritus
52 | Dr. Maké Csaba tanacskozasi jogh Professor emeritus
53 | Dr. Mathé Gabor tanacskozasi jogl Professor emeritus
54 | Dr. Nemes Ferenc tanacskozasi jogu Professor emeritus
55| Dr. Tamas Andras tanacskozasi jogil Professor emeritus
56 | Dr. Toérok Gabor tandcskozasi joga Professor emeritus
57 | Dr. Gondola Csaba tanacskozasi jogi Politikai tanacsado,
MiniszterelnGkség
58 | Koczan Andras tanacskozési jogh Fo6osztalyvezetd, Miniszterelnokség
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