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Tisztelt Hallgatonk!

Féiskolai tanulmanyai sordn talan az egyik legnagyobb kihivast jelentd, a legtébb onallé munkat és vald-
szinlileg a legjelentGsebb 6sszpontositast igényld feladathoz, a szakdolgozat elkészitéséhez érkezett el. A
feladat eredményes megvaldsitasa — a sikeres zardvizsgaval egyiitt — a tanulmanyok lezérasa és a diploma
megszerzése el6tti utolso, jelentds kotelezettsége.

Ez az Utmutatd abban szeretne segitséget nydjtani Onnek, hogy a szakdolgozat elkészitésével jard fel-
adatok kdzott sikeresen és eredményesen eligazodva, az On szakjanak, érdeklédési kdrének leginkabb
megfeleld, s a lehetd legjobb szinvonalli zarévizsga dolgozatot tudja elkésziteni. Eppen ezért ez az Gtmu-
taté nem csupan a szakdolgozatirashoz kapcsolddo elvarasokat, kdtelezettségeket és feladatokat kivanja
rendszerbe foglalni, hanem j6 tanacsokkal, javaslatokkal szeretné megkonnyiteni az On elétt all, kiizdel-
mes, sok nehézséggel és kihivassal, de megannyi érdekességgel és a szellemi alkotéfolyamat nagyszerdi
érzésével dthatott munkafolyamatban.

Az Utmutatdban valé eligazodast a kovetkezd ikonok segitségével szeretnénk megkénnyiteni: a fontos
figyelmeztetéseket, el8irasokat tartalmazd részeket ,¢” jellel, a javaslatokat, tandcsokat megfogalmazé
részeket [ jellel, az btleteket, tippeket, j6 tanacsokat magukba foglald részeket ,©” megjeldléssel, mig
a hatdridGkre figyelmeztetd részeket ,5” abraval kilonitettik el a kozponti részektél.

Munkajahoz sok sikert kivanunk!
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1. BEVEZETES - AVAGY MIERT IS KELL SZAKDOLGOZATOT iRNI?

Joggal felmeriilhet Onben a kérdés: vajon miért is kell szakdolgozatot készitenie minden végzés, diploma-
26 hallgatonak ma Magyarorszagon? A valasz latszdlag nagyon egyszer(i: azért, mert ez a diplomaszerzés
egyik torvényi el6feltétele. De a dolog ennél sokkal dsszetettebb. A szakdolgozat elkészitése a tanulma-
nyok soran a felsGoktatasban résztvevok el6tt allé talan legnagyobb kihivas. A szakdolgozat tanusagtétel,
bizonyitasa annak, hogy On elsajatitotta és a gyakorlatban alkalmazni is képes a tanulmanyai soran meg-
szerezhetd tudast, szakmai hozzaértést. A szakdolgozat elkészitése nemcsak egy felsGoktatasi tradicid,
de része maganak az oktatasi folyamatnak is. A szakdolgozatirasnak helye és szerepe van a szakember-
képzés és a modern értelemben vett, a vilag és a kornyezet jelenségei irant fogékony, nyitott, a tudasat
folyamatosan gyarapitani igyekvd, a sz6 legnemesebb értelmében vett , értelmiségiek” kim(velésében,
nevelésében.

Nem csupdn az oktatasi intézmény, de maga a szakmai kdzvélemény is joggal varja el Ontdl, végzés hall-
gatotdl, hogy mint leendd kdzgazdasz, mérnok képes legyen megszerzett tudasat kutatasok, forrasgyijtés
segitségével alkalmazni, ismereteit, tapasztalatait kozérthetd, szakmailag korrekt moédon megfogalmazni.
A diplomas értelmiségiek igy valhatnak csak szakteriiletiik elismert, megbecsiilt tagjava, jol felkésziilt
szakemberekké.

A Szolnoki Féiskola érvényben |év6 Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatanak 38. §. — 6sszhangban a Fel-
sGoktatasi Torvénnyel — ekként rendelkezik a szakdolgozat készitésérdl:

(1) Alapképzésben, fels6foku szakképzésben és szakiranyu tovabbképzéshen részt vevé hallgatoknak

a zarovizsgara szakdolgozatot kell késziteniiik.

(2) A szakdolgozat a szakképzettségnek megfeleld szakmai targyakhoz kapcsolddo feladat megoldasa,

amelynek elkészitésével a hallgatdnak tanusitania kell, hogy jartas a tananyagon tilmenden a hazai

és nemzetkozi szakirodalomban, tanulmanyaira alapozva a szakirodalom feldolgozasaval képes az

elsajatitott ismeretanyag gyakorlati alkalmazasara, tovabba — kiiléndsen a valasztott szakteriileten —

6nallé munka végzésére.

(3) A szakdolgozat készitésével kapcsolatos egyéb kovetelményeket a szakok képesitési és kimeneti

kovetelményei és a szakfelel6s tanszékek kiilon szabalyozzak.

¢ Vagyis: A zardvizsgara bocsatas egyik alapvetd feltétele az eredményesen megirt és elfogadott
szakdolgozat.
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2. ASZAKDOLGOZATTAL SZEMBEN TAMASZTOTT ALTALANOS KOVETELMENYEK

A szakdolgozat célja, hogy On a valasztott témakdrben bizonyitsa, megfeleld szinten és hatékonyan elsa-
jatitotta a féiskolai tananyagot, tajékozott a hazai és a nemzetkézi szakirodalomban, rendelkezik elemz6 és
értékeld készséggel. A szakdolgozaton keresztiil Onnek tandsagot kell tennie arrél, hogy 6néllé munkaval
képes adatgyjtésre, értékelésre és mindezekbdl helyes kdvetkeztetések levonaséara. Ennek megfelelGen
a szakdolgozatot Ugy kell kidolgozni, hogy a vélasztott témakorhoz kozvetlenil kapcsolddo ismeretanyag
karakterisztikusan, mig a t6bbi tantargy keretében elsajatitottak szintetizalva jelenjenek meg.

Elkészitendd szakdolgozata a szakképzettségének megfelel6 szakmai targyakhoz kapcsolodo feladat meg-
oldasa, amellyel bizonyitja, hogy képes az elsajatitott ismeretanyag gyakorlati alkalmazasara.

Csak az 6nélld munka eredményeként |étrejove, eredeti, a szakdolgozatiras alapvetd formai, tartalmi és
etikai el6irasainak, kritériumainak megfeleld, el6z6leg még nem publikalt dolgozat fogadhato el szakdol-
gozatként!

¢ Vagyis: a legfontosabb kitétel a munka eredetisége és nallésaga. Nem megengedett, sét, stilyosan
szankciondlt barmely korabban késziilt szakdolgozat, diplomamunka &atvétele, masoldsa, tiltott és
etikatlan a tudomanyossag irott és iratlan szabalyait megsértd, adatolatlan, hivatkozas nélkili at-
vételeket tartalmazo ,szakdolgozat” beadasa! Mindez a szakdolgozat elutasitasat és a zarévizsgara
bocsatds megtagadasat vonja maga utan!

R A szakdolgozat készitGjének tisztaban kell lennie azzal, hogy tanulményainak zérasa el6tt egy komoly
munkat, figyelmet, koncentraciét és tiirelmet igényl6 munkaval kell megbirkdznia: egy jo szakdol-
gozat csak faradsagos és kitartd munkélkodas eredményeként johet létre. Ez a szerteagazé munka
elsésorban a pontos téma-meghatdrozast, a szakirodalom Gsszegy(ijtését, szelektdlasat, a szilkséges
kutatasok elvégzését, az Gsszegyljtott anyagok rendszerezését, elemzését, vizsgalatat, valamint a
megszerzett ismeretek megfogalmazasat, formaba 6ntését is magaban foglalja.

3.  TEMAVALASZTAS

Szakdolgozaténak elkészitése soran On az egyes szaktanszékek altal meghirdetett, ajanlott szakdolgozati
témakbol (leendd) szakmajanak és érdeklGdési korének megfelelGen vélaszthat. Az ajdnlds azonban nem
zdrja ki az 6ndllé témavdlasztds lehetéségét!

A jelentkezések regisztralasa a szakgazda tanszékeken torténik, az egyes szakok végzGs évfolyamainak
hallgatéi a szakdolgozati témajelentkezésiiket a Neptun rendszeren keresztiil a Tanulmdnyi és Oktatds-
szervezési Kézpont dltal elGirt hatdriddig nyUjthatjék be az illetékes tanszéknek. Ezt kévetGen a tanszék
visszajelez a téma elfogadasaral, és a belsé konzulens kijelélésérdl.

(5 Az egyes szakok, képzési formak esetében a zardvizsgak, s igy a szakdolgozatok elkészitésének idd-
pontja mas és mas, ezért valamennyi szak esetében fontos a jelentkezési és leadasi hataridék pontos
ismerete! Az aktudlis hatarid6krdl, az érvényes tanulmanyi rend alapjan a Tanulmdnyi és Oktatdsszer-
vezési Kézpont, illetve a Szakképzési és Feln6ttképzési Kézpont fogja Ont tajékoztatni.
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A f6iskola arra torekszik, hogy végzGs hallgatoi szakdolgozatainak témai harmonizaljanak az egyes szako-
kon, szakiranyokon elsajatitott tananyaggal. Ennek megfelelGen hirdetik meg az egyes tanszékek a ma-
guk szakdolgozati témakoreit. Az egyes képzési formakban, igy pl. a szakmenedzser képzéshen résztvevd
hallgatok szamara a valaszthatd témakorok eltéréek, a szak kimeneteli kovetelményei szerint meghata-
rozottak lehetnek! Amennyiben On nem a kiirt témakorokbél valaszt, kérjiik, témavélasztasat egyeztesse
az illetékes tanszék vezetGjével, illetve konzulensével, mert a nem megfelel6 témavélasztas a dolgozat
kotelez6 atdolgozasat vonhatja maga utan!

R A tanszékek altal kiirt témék egyaltaldn nem biztos, hogy a szakdolgozat leendd cimével is egybees-
nek! Célszerdi figyelembe venni, hogy a tanszékek altal meghirdetett szakdolgozati témakorok nem
egy esetben irdnyado jellegd, altalanos és atfogd témakat magukban rejtd javaslatok, ezért a téma és
a cim pontositasa a témavezetd és az On kozos egyeztetését igényli. A téma csak egy altaldnos meg-
kozelités, amit a cimmel konkretizalni szlikséges. A téma legyen kellGen lehatérolt, s legyen alkalmas
a szakdolgozati mindségi és mennyiségi elvarasok melletti feldolgozasra. A munka megkezdése el6tt
érdemes azt is megnézni, hogy hasonlé cimmel késziilt-e mar korabban a fGiskolan szakdolgozat,
hiszen hasonld témakérben sziiletett dolgozat megléte mddosithatja a valasztott témat! Cél: a jelolt
tuddsanak, érdekl6désének és hozzaértésének leginkabb megfeleld, de 6nélld eredmények megfo-
galmazasara is alkalmas szakdolgozati téma kivalasztasa!

R A szakdolgozati témavalasztast, a dolgozattal szemben tamasztott specialis kdvetelményeket alapve-
t6en a fiskola szakmai profilja (gazdasagi-, mliszaki- és agrarképzés), az egyes szakok és tanszékek
tudomanyteriletei, az oktatok kutatasi terlletei hatarozzak meg. A tanszékek altal javasolt témak
z0me a kozgazdasagtudomany, valamint a mUszaki- és agrartudomanyok kérébe tartozik, de miként
az oktatott targyak egy része is, a valasztott téma is lehet multi-, illetve interdiszciplinaris téma.

© A témavalasztast befolyasold tényezs lehet az On érdekldési kore, olvasottsaga, j6 kiindulépont
lehet az esetleg kordbban készitett Tudoményos Didkkori palyamunka, évfolyamdolgozat, segitséget
nyUjthat a leendd, jelenlegi munkahely szakmai profilja, a szakdolgozatird késébbi munkajat segit6
témakor is.

d  Atémavélasztassal kapcsolatos egyik legfontosabb elvaras, hogy aktualisnak, a jelen kérdéseire, va-
gyis: az ,itt és most” problémaira, kihivasaira vélaszt keres6, a gyakorlatban is alkalmazhato, haszno-
sithatd témanak kell lennie.

Ugyeljen arra, hogy a szakdolgozati témavélasztas hatarid6hoz kotott! Szakdolgozati témat véltoztatni
csak az érintett tanszék vezetGjének jovahagyasaval all mddjaban! Amennyiben az Uj témat mas tanszé-
ken kivanja megirni, akkor azt az eredeti és az Uj befogadd tanszéken is nyilatkozat formajaban be kell
jelentenie.

& Atémavélasztasndl és a jelentkezéseknél lényeges dolog a hataridék pontos betartasa. Egy szakdol-
gozat megirdsa minimalisan is tébb honapot vesz igénybe, a témavaltoztatas egy meghatarozott idén
belil (3 hénap) médr nem lehetséges, hiszen ez az id6 egy alapos munka elkészitéséhez mar eleve
nem lenne elegendd!
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4. A KONZULENS ES A HALLGATO EGYUTTMUKODESE: A KONZULTACIO

A szakdolgozat elkészitésének szakmai iranyitasat a témaért felel6s tanszék altal meghizott belsé kon-
zulens végzi. A konzulenssel torténd kapcsolatfelvétel és rendszeres kapcsolattartds az On személyes
feladata és egyben felel6ssége. Onnek a szakdolgozat megirésaval egyiitt jard kotelezettségek kozott fel
kell vennie a Neptun rendszeren keresztiil a Szakdolgozati konzultacid targyat is, amely gyakorlati jeggyel
zarul. A tantargy érdemjegyét a konzulense adja majd munkaja minGsége alapjan. E targy sikeres teljesi-
tése feltétele a zardvizsgdra bocsajtasnak is.

Az On belss konzulense a féiskola témafelelds tanszékeinek valamelyik oktatéja, ezenkiviil munkajat
segitheti egy On 4ltal felkért, a témaban megfeleld tapasztalatokkal, felkésziiltséggel rendelkezd kiilss
(vallalati) szakember is.

d Leendd konzulensét célszeri mar a jelentkezés, illetve a témavalasztas el6tt felkeresnie. Erdemes
elére egyeztetni, hogy az oktatd (leterheltségének megfeleléen) tudja-e vallalni az On szakdolgoza-
tanak témavezetését. Amennyiben a témavezetd oktatd nem tudja fogadni jelentkezését, lehetGsége
van arra, hogy tanszéken bellil mas oktato témavezetésével dolgozza fel a valasztott témakort.

¢ A munkaja soran segitd kiilsé szakemberek, szakértok kézremikodését ne felejtse el a dolgozatban
megkdszonni!

A konzultacidkon vald részvétel, a konzulenssel torténd rendszeres kapcsolattartas kiilon elvarasként fo-
galmazddik meg a szakdolgozat készitsjével szemben, s igy Onnek a konzultaciékon valé részvételrdl
kiilon nyilvantartast kell vezetnie, amit a szakdolgozat leadasakor kell ugyancsak leadnia (Lasd: Mellékle-
tek)! A jelenlegi szabalyozas szerint legaldbb 4 kiilonboz6 alkalommal kell témavezetGjével konzultalnia.

R Az On szémara a témavezetd (oktatd, konzulens) altal biztositott konzultacié a szakmai munka elen-
gedhetetlen része, ezzel a lehetéséggel nemcsak szilkséges, de érdemes is élnie! A szakdolgozatiras
id6tartama alatt On igény — és egyeztetés — szerint keresheti fel témavezet konzulensét, de az érde-
mi munka és a hatékonysag érdekében a konzultaciokon csak jol felkésziilten, megfelel6 kérdésekkel
és vazlatokkal célszerli megjelennie!

d A konzultacié pontos idSpontjat (személyesen, e-mailen vagy telefonon) illik elére egyeztetnie a té-
mavezet6vel. A konzultacio el6tt a témavezetének célszer( irasban megkiildenie a megbeszélendd
részek vazlatat, a munka elkészitésének litemtervét. A dolgozat véglegesnek gondolt, témavezet6hoz
eljuttatott véltozatanak leaddsa — az esetleges utémunkalatok, javitasok miatt — legalabb egy hdnap-
pal el6zze meg a szakdolgozat leaddsanak hatéridejét!

A szaktanszékek és a konzulensek tehat konzultacids lehetGséget biztositanak a hallgatoknak, és a
szakdolgozati vazlat és kutatasi terv alapjan értékelik a hallgaté konzultaciés munkajat.

d A levelezd, tavoktatasos és a szakirdnyl tovabbképzés képzés hallgatéinak — a munkahelyi elfoglalt-
sag és a lakohely és fiskola kozotti tavolsag miatt — a témavezetdvel vald kapcsolattartas, valamint
a konzultaciok lebonyolitasanak praktikus formaja lehet az elektronikus dton (e-mail, telefon) zajld
konzultalas is. Ne feledkezzen meg azonban arrdl, hogy a munka kezdeti és befejez6 fazisaban a sze-
mélyes kapcsolatnak, a témavezet6 Utmutatdsainak nagyobb lehet a jelentGsége!



UTMUTATO A SZAKDOLGOZAT ELKESZITESEHEZ - 2011 U"

Szolnoki Féiskola

A konzulens a konzultaciokon irdnyitja, segiti, és szakmailag tdmogatja a hallgaté munkajat, a felmeriilé
kérdésekben, problémakban tandcsokat ad, de a téma érdemi feldolgozasa a szakdolgozat-készit6 onallé
feladata!

5. A SZAKDOLGOZAT ELKESZITESE
5.1. A szakdolgozat készitésének munkafazisai
A szakdolgozat elkészitésével kapcsolatos munka alapvet6en a kdvetkez6 nagyobb fazisra tagolhato:

A vélasztott témakor kériilhataroldsa, altalanos tajékozddas

A kutatasi cél meghatarozdsa, a témavazlat és kutatasi terv elkészitése
Szakirodalmi anyagok gy(ijtése, feltérasa

A rendelkezésre 4ll6 anyagok rendszerezése, feldolgozasa

A szakdolgozatiras soran alkalmazhatd f6bb kutatasi és elemzési modszerek

A dolgozat elkészitése

A formai megoldasok véglegesitése, a dolgozat nyomtatasa, kéttetése, leaddsa

Nouvkwne

5.1.1. A valasztott témakor koriilhatarolasa, altalanos tajékozodas

A témavalasztast kovetéen a szakdolgozat témajanak véglegesitése el6tt ajanlott a feldolgozasra vard
témat megismerni, ,korljarni”. Ez a munkafazis a téma fogalmi tisztazasat, a témdban valo éltalanos
tajékozodasi pontok kijelolését jelenti.

© Amennyiben On nem rendelkezik kell§ tapasztalatokkal a valasztott témakorrel kapcsolatban, ér-
demes konyvek, jegyzetek, altaldnos és szaklexikonok, szétarak, szakmai folydiratok segitségével a
téma tartalmat, részleteit, kapcsolati 6sszefliggéseit megismerni. A terminoldgiai tdjékozodas végett
sziikségessé valhat a témaval kapcsolatos gyakrabban hasznalt szakkifejezések, idegen szavak pontos
megismerése.

5.1.2. A kutatasi cél meghatarozasa, a témavazlat és kutatasi terv készitése

A kutatasi cél meghatarozasakor a valasztott témaval kapcsolatos el6feltevéseinket, munkahipotéziseinket
fogalmazzuk meg. Vagyis azt, hogy milyen feltevéseink, el6zetes koncepcionk van a valasztott témaval kap-
csolatban. Erdemes itt azt is f6bb vonalakban kijelsIni, hogy milyen adatokkal, milyen anyagokkal kivanunk
munkank soran dolgozni, s azok feldolgozasanak segitségével el6zetesen milyen eredményekre szamithatunk.
A problémafelvetés megformalasa alkalmat kinal arra is, hogy kijeloljik a szakdolgozatiras, a kutatas soran
alkalmazni kivant mddszereket és technikakat, a témaval kapcsolatos megfigyelési és kisérleti lehetGségeket.

© It érdemes végiggondolnia, hogy munkaja soran milyen kutatasi mddszereket, adatgy(ijtési eljaraso-
kat, kisérleteket kivan alkalmazni. A kutatdsi modszerek kijel6lésekor Gigyeljen arra, hogy a témanak
megfelelGen milyen tipusu (feltaro, elemzé-értékeld jellegli) dolgozatot szeretne irni, illetve az alkal-
mazott mddszerek melyikével érheti el a kivant eredményeket. A tanultak alkalmazasa, illetve kutata-
sai soran batran tamaszkodjon a tankonyvek, jegyzetek altal leggyakrabban hasznalt, vagy korabban
kiprobalt modszerekre!
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A fogalmi attekintést és a kutatdsi cél kijelélését kovetGen minden bizonnyal kdnnyebben megfogalmaz-
hatdva valik a szakdolgozat munkacime (végleges cimet csak a dolgozat elkészitését kdvetéen érdemes
adni), s elkészithet6 a dolgozat szakmai tartalmat jelentd vazlat, valamint a munka soran alkalmazni ki-
vant kutatdsi terv. Ezt a vazlatot és a kutatasi tervet a szakdolgozati konzultacié gyakorlati jegyének
megszerzéséhez a meghatarozott félévben a szorgalmi idGszak végéig le kell adnia a konzulensének. Va-
gyis a kutatasi terv a Szakdolgozati konzultacio targy értékelésének alapja, a kutatasi terv elGirasoknak
megfeleld leadasa a haladasi napl6 elsé alairasanak a feltétele, a megfelel6 minGségli kutatasi munka
kiindulépontja. A vazlat és a kutatasi terv alapjan a konzulens tandcsokat, javaslatokat fogalmazhat meg
a feldolgozas menetével, elézetes terveivel kapcsolatban.

A szakdolgozat eredményes elkészitése érdekében elengedhetetlen, hogy a kévetelmények és a lehetd-
ségek alapjan kialakitott elképzelésiinknek megfeleléen szakmai (munka) tervet készitsiink. Helyes, ha
ebbe a vézlatba a hozzavet6leges idGbeosztast, itemezési tervet (idGbeosztast) is beépitjik, hiszen mun-
kank igy a tervhez vald viszonyitashan konkrétan kovethetdvé valik. Ezt a koncepcidt egy kb. 3-4 oldalas,
|ényegre t6r6, a féiskola honlapjan meghatarozott formdaba ontétt vazlat formajaban érdemes elkésziteni,
amelyet a konzulenssel (konzulensekkel) is indokolt atnézetni, megvitatni.

d  Avazlat értelemszeriien inkabb fébb problémafelvetéseinket, motivacisinkat, munkahipotéziseinket
tartalmazza. A vazlat egy képlékeny, szamos véltoztatast, tovabbfejlesztést, utanajarast, kidolgozast
igényl6 segédeszkoz. Egyaltalan nem baj, ha a munka e fazisaban tobb kérdése, mint kész véleménye,
itélete van, hiszen a szakdolgozat ebben a fazishan az érlel6dés, formalddas szakaszaban van. A fel-
meriil6 gondolatokat azonban érdemes azonnal papirra vetni, hogy a késGbbiekben érdemi munkank
sordn is felhaszndlhassuk dtleteinket.

A kutatasi terv valodi mibenléte az, hogy az id6kereteknek megfelelGen pontositsa és rogzitse, hogy a hallgaté
a szakdolgozat elkészitése soran milyen konkrét kutatasi témaban, milyen kutatdsi objektummal és munkdja
soran milyen ismeretszerzési, adatgy(jtési modszerekkel, vizsgalati, elemzési technikakkal kivan dolgozni.

A szakdolgozat kutatasi tervét a témavezetG oktatd az alabbi szempontok szerint értékeli:

Osszesen adhat6 30 pont, a targy alairasanak feltétele minimum 16 pont megszerzése. Amennyiben valamely
elem hidnyzik, az az elem 0 ponttal értékelendd. Az aldirasnak azonban feltétele, hogy azt a hallgato teljesitse.

1.A dolgozat munkacime: (1 pont)

A dolgozat munkacime tiikrézze a dolgozat tartalmat; ezt koveteljik meg. A tartalmat nem fedd cim-
re, illetve ,fantazia-cimekre” (azaz hangzatos, végsd cimnek nagyon otletes, de munkacimre alkal-
matlan cimre) pont nem adhato.

2.A dolgozat célja: (2 pont)

Feladat: keriiljpn megfogalmazasra egy — szigordan csak egy — mondatban a dolgozat célja. Ertékelési
szempont legyen a vilagos célkit(izés, vilagos megfogalmazas. Fontos, hogy csak egy mondat legyen.
Nem vilagos célmegfogalmazas, tébb mondat, vagy egymasnak ellentmondé részcélok esetén ara-
nyosan csokkentett vagy 0 pont adhato.

Példa: A hajduszoboszléi fiird6komplexum miikddése hatasanak vizsgalata a varos turisztikai keresletére
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3.A dolgozat mddszertana: ( 5 pont)
A dolgozat kutatdsi terliletének meghatarozasa (mit akar vizsgalni — kapcsoléddan a dolgozat célja-

hoz: pl. A fiirdG forgalmanak szezonalitasa és Hajduszoboszl6 szélldshelyeinek kapacitdskihasznaltsa-
ga Osszefliggéseinek vizsgalata). Modszertan (primer és szekunder adatok gydijtése a tajékoztatoban
részletezve megtalalhatd). Hipotézis (pl. A fiird6 kereslete és a varos szallashelyeinek tolt6ttsége
erésen osszefligg)

4.A dolgozat egyoldalas vazlata: (8 pont)
Avazlat célja a dolgozat megfelel6 dtgondolasa és megtervezése. A vazlatnak tartalmaznia kell a dol-

gozat f6 elemeit és a f6bb témakat (a tervezett ardnyokkal vagy oldalszdmokkal). A vézlat terjedelme
(a munkacimmel és a céllal egytt) el kell, hogy érje az egy oldalt, azt azonban nem haladhatja meg.
A vazlatnak pontokba szedettnek, jol attekinthet6nek kell lennie; nem lehet 6sszefliggé szoveg! A
fentiek nem vagy részleges teljesiilése esetén aranyosan kevesebb pont adhato.

5.A tervezett forrasok jegyzéke: (7 pont)
A hallgaténak olyan és annyi forrast kellett dsszegy(jtenie, amely lehet6vé teszi a téma tantargyi kove-

telmények és a hallgato altal megfogalmazott célok szerinti megirasat. Kovetelmény, hogy a lista 6ssze-
tett legyen, ne legyen egyoldalu, és — a téma fliggvényében —tartalmazzon kdnyveket, tanulmanyokat,
honlapokat, folyoiratokat, esetleg interjukat és mas forrasokat. A lista nem lehet tul révid, de a konkrét
szam fligg a tématol, a célkitlizéstdl és a forrasok jellegétdl. Ebben a pontban értékeljiik az irodalom-
megjelolés formai részét is (szerz6, cim, stb.). Teljes pontszam csak tartalmilag és formailag is tokéletes
jegyzékre adhato. 8-10 tételes jegyzék nem megfeleld, és 0 ponttal értékelendd. A vizsgalt terilethez
kapcsoldda relevans idegen nyelvii szakirodalom felhasznalasa kételezd, legalabb kettGnek szerepelnie
kell a dolgozatban. Sulyosabb formai meg nem felelés esetén (pl. internetes forras esetében csak hon-
lapcim szerepel, dokumentum cim, pontos cim, sth. nem; vagy cikk esetében csak szerzg és cim szere-
pel, megjelenés nem, stb.) nem adhaté tébb mint a pontok fele (ha minden mas teljesen jo).

6.A dolgozat elkészitésének iitemterve: (4 pont)
Az Utemterv tartalmazza az egyes folyamatokat és a melléjiik rendelt hataridéket. Amennyiben a

beadast a hatdridé napjara tervezte a hallgatd, jelezzlink vissza neki irasban, hogy néhany nappal
korabbra tervezze, hogy legyen idGtartaléka. Az Gitemtervnek tartalmaznia kell a kutatasi terv leada-
sanak hataridejét is.

71.Formai kdvetelmények: (3 pont)
Formai kovetelmények — a tantargyi tematikaban leirtak értelmében — a kdvetkez6k:

* Cimlap, az alabbi tartalommal:
A tantargy cime — Szakdolgozati konzultacié — (baloldalt, feliil)
A dolgozat cime (kzépen), illetve: xxx cim( dolgozat kutatasi terve
A szerz6 neve (jobboldalt alul)
Szak, évfolyam (jobboldalt alul)
Konzulens neve (baloldalt alul)
Egyéb formai kovetelmények:
Bettitipus: Times New Roman CE
Bettinagysdg: 12
Sortdv: 1,5




U“ UTMUTATO A SZAKDOLGOZAT ELKESZITESEHEZ - 2011

Szolnoki Féiskola

R Az alabbi példa egy kutatasi terv felépitését kivanja bemutatni:

Kutatdsi terv

1. Milyen konkrét témat kivanok feldolgozni a munka soran?
1.1. Milyen tudomanyagakat, milyen részterileteket érint az adott téma?
1.2. Talalkoztam-e mar tanulmanyaim sordn az adott témahoz kapcsolddod kérdésekkel?
1.3.  Milyen a téma forrasadottsaga?
1.4.  Mennyire kdzismert, mennyire vizsgalt mar az adott probléma, sokan foglalkoztak-e mar a téma-
val?
1.5.  Van-e valamilyen el6zménye a témanak?
1.6. Mikeltette fel érdekiGdésemet a téma irdnt?
2. Adolgozat cimének pontositasa
2.1. Milesz a dolgozat konkrét célkit(izése?
2.2. Azegyes fejezetek f6bb tartalmi 6sszetev6inek meghatarozésa.
2.3.  Milyen 6nallé részekben kivanom kifejteni gondolataimat?
2.3.1.  Mit szanok hangsulyos, stlypontos részeknek a dolgozatban?
2.3.2.  Milyen cimeket adnék az egyes fejezeteknek?
2.3.3.  Mit szeretnék kifejteni az egyes fejezetekben?
3. A munka soran milyen kutatdsokat kell elvégeznem?
3.1.  Milyen jelleg(i (leird, bemutatd, elemz6, 0j eredményeket feltard) dolgozatot szeretnék késziteni?
3.2. Valdszindleg milyen forrasokkal fogok dolgozni?
3.2.1. Aforrasok kérének meghatarozasa.
3.3. ElsGsorban elsdleges, vagy masodlagos forrasokra épitem a dolgozatot?
3.4. Milyen jellegl primer adatgy(jtésre lesz sziikségem?
3.4.1. Kell-e 6ndllé adatfelvételt készitenem, kisérletet végeznem?
3.4.1.1. Milyen tipust primer adatgy(ijtést kell végeznem?
3.4.1.2. Milyen tipusu kisérletet kell lebonyolitanom?
3.5.  Mit varok a forrdsok feldolgozasatol?
3.5.1. Mimddon szeretném megerGsiteni, alatdmasztani érveimet a kutatasok altal?
4. Milyen adatfeldolgozdsi, adatelemzési mddszereket fogok alkalmazni a munka soran?
4.1. Adatfeldolgozasi, adatelemzési technikak dsszedllitdsa
5. Milyen formaban kivianom megjeleniteni a kutatas eredményeit?
6. ElGzetes feltevések, koncepcidk, munkahipotézis 6sszeallitasa
6.1. Varhatdan milyen eredményeket leszek képes megfogalmazni az adatgy(ijtéseim, kutatasaim altal?
7. Milyen kérdéseim fogalmazodtak meg a témavezetG oktatd felé a témavazlat 6sszeallitdsa soran?
7.1.  Atémavezet( javaslatainak dsszegy(ijtése a témafeldolgozas tervezett menetével kapcsolatban.
7.2. A szakdolgozatokkal szemben tdmasztott kovetelményeknek megfelel-e a valasztott téma?
7.3.  Kell-e mddositanom, bévitenem, vagy sz(ikitenem a témakorén?
7.4.  Milyen javaslatai vannak a forrasokkal kapcsolatban a témavezetének?
7.5.  Milyen véleménye van az alkalmazni kivant kutatasi modszerekkel kapcsolatban a témavezetGnek?
8. Utemterv dsszedllitasa

R A szakdolgozat elkészitését célszer(i a rendelkezésre all6 idének megfelelGen titemezni. Az litemterv-
ben praktikus feltlintetni a szakdolgozat elkészitésének egyes munkafazisait (szakirodalom feltarasa-
ra, adatgy(ijtésre, kutatasra, elemzésre, megirasra, nyomtatasra, javitasra, kottetésre, stb. forditandd
idG), valamint a témavezetdvel torténd konzultaciok varhatd idGpontjait.
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R Az alabbi példa egy szakdolgozat elkészitésének titemtervét mutatja be:

A szakdolgozat elkészitésének litemterve

1. Atéma kivalasztasa — jelentkezés hataridejének figyelembe vételével!
2. Aszakdolgozat elkészitésére rendelkezésre alld id6 pontos (hetekben szamolva) meghatarozésa
2.1. Aleadas id6pontjanak feljegyzése!
3. I. konzultdcid — jelentkezést kdvetden 1 héten belll
3.1. Atémavezetl oktatdval torténd kapcsolatfelvétel
3.1.1.  Atémavezetd személyének konkretizalasa
3.1.2. Avalasztott téma egyeztetése, pontositasa a témavezetdvel
4. Atéma korllhatarolasa, el6zetes tajékozddas — sziikséges id6 kb. 1 hét
4.1. ElGzetes ismeretek sszegy(ijtése
4.2. Szakirodalmi tajékozodas megkezdése
5. Akutatasi cél meghatarozasa, témavazlat és kutatasi terv elkészitése — sziikséges id6 kb. 1 hét
6. Il Konzultacié— a témavalasztast kdvetben kb. 4-5 héttel
6.1. Atémavazlat és kutatdsi terv megbeszélése a konzulenssel
6.2. Modositasok figyelembe vétele
7. Szakirodalmi anyagok gydjtése, feltarasa, a vonatkozo szakirodalom kérének meghatarozasa — sziik-
séges idG kb. 4-6 hét
7.1.  AfGiskola kdnyvtaraban meglévd, sziikséges dokumentumok 6sszegy(jtése.
7.2.  Mas konyvtarakban elérhetd sziikséges anyagok GsszegyUjtése.
8. Aszikséges kutatasok, vizsgalatok, felmérések, kisérletek elvégzése — sziikséges id6 kb. 2-3 hét
8.1. Kutatdsi program osszeallitasa, kisérletek, anyaggyijtési feladatok el6készitése.
8.2. Kutatds lebonyolitasa.
9. Arendelkezésre 4llé anyagok rendszerezése, feldolgozasa — szlikséges id6 kb. 3-4 hét
9.1. Kutatdsi eredmények kiértékelése, rendszerezése.
9.2. Kapott adatok szamszer(sitése, feldolgozasa, elemzése.
10. III. Konzultacio az adatgy(ijtés, vizsgalatok eredményeirdl
11. Formdba dntés, megfogalmazas, a dolgozat elkészitése — sziikséges id6 kb. 4-6 hét
12. IV. Konzultécio a véglegesnek itélt valtozat megheszélése — a dolgozat leadasi hatarideje el6tt kb. 4
héttel
13. A leirtak pontositasa, formai megoldasok véglegesitése — sziikséges id6 kb. 1 hét
14. A dolgozat nyomtatdsa, kottetése, leadasa — sziikséges idG kb. 2 hét

© Ajo kutatasi terv, a szakszer(ien 6sszedllitott litemterv sok esetben nydjthat tdmpontokat az olykor
tanacstalanna valo, otleteibdl kifogyd szakdolgozatird szdmara!

5.1.3. Szakirodalmi anyagok gyijtése, feltarasa
A szakdolgozatiras kovetkezé munkafazisaban a kutatasi terv alapjan kijelolt célkitlzéseinknek megfele-
IGen dsszegyijtjik, feltarjuk és kivalogatjuk a fellelhet6 és munkank soran alkalmazni kivant, sziikséges

szakirodalmat. Ennek a munkafolyamatnak a kévetkezd f6bb Gsszetevéi vannak:

Irodalomgydijtés, szakmai bibliogrdfia készitése

A szakdolgozat készitése soran On a dolgozatéhoz sziikséges forrasokat elsésorban az intézmény szak-
konyvtaraban, orszagos gydjtési korrel rendelkez6 nagyobb konyvtarakban, vagy specialis szakkényvta-
rakban talalhatja meg.
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© Féiskolai kdnyvtarunk — szdmos praktikus ok (pl. kutatasra alkalmas feltételek és kirnyezet, a szakmai
kényvéllomany jelentds része kélcsondzhets, nem kell Gjra beiratkozni, helyismeret, megfeleld nyitva
taras, jelentGs allomany, stb.) és specidlis szakmai gy(jtési kore miatt is a legalkalmasabb kiindulo-
pont a szakdolgozatirok szamdra. Itt a konyvtar altal meghatdrozott feltételek szerint az dllomany
hasznalata minden hallgatd szamara adott. Természetesen az itt megkezdett irodalmazas nem feltét-
leniil hozza meg a témahoz sziikséges teljes kor( szakirodalmat. Ez esetben az orszagos kdnyvtarak
allomanya (pl. Orszagos Széchényi Konyvtar), illetve a szakkdnyvtérak (pl. egyetemi konyvtarak) all-
nak rendelkezésre. Ezen konyvtarak allomanya online modon lekérdezhet, s a kivant dokumentum
kényvtarunk kozremiikodésével konyvtarkozi kdlcsonzés Utjan (szakmai cikkek fénymasolatat is ide
értve) hozzaférhetdk. Kiilon kérésre, térités ellenében a vilag dsszes online mddon elérhetd konyvtari
adatbdzisara épitve irodalomkutatast is végez fGiskoldnk kdnyvtara. Mindezek mellett természetesen
lehet hasznalni a lakohelyhez kozelebb esd varosi, megyei konyvtarakat is, de szamitani kell arra,
hogy a nem specifikus, altalanos gy(jtési kor miatt a szakmai munkak jelentGs része azokban a konyv-
tarakban nem talalhaté meg.

Az irodalomgy(ijtés, a bibliografiakészités sordn el6szor a témakorhoz kapcsolddo elsGdleges (primer),
illetve masodlagos (szekunder) forrasokat, valamint a targykorben korabban késziilt feldolgozasok, mo-
nografiak korét hatdrozzuk meg és gy(ijtjiik ssze. Munkank kozben elsésorban a konyvtari allomanyokat
(szamitogépes és hagyomanyos kataldgusokat), a szakmai bibliografiakat, illetve az irodalomgy(jtés fo-
lyaman feldolgozott mivek, folyoiratcikkek irodalomjegyzékeit hasznalhatjuk fel.

R A szakdolgozatirdshoz sziikséges elsGdleges és masodlagos forrasok korét a valasztott témakornek,
a dolgozat jellegének megfelelGen célszer(i dsszeallitani. Az elsGdleges forrasok korébe a jeldlt altal
végzett adatgydjtés, felmérés, kisérlet, interju, sth. anyagai, illetve egy adott szerzg vizsgalata esetén
az 6 miveinek eredeti, vagy kritikai kiadasa lehet. ElsGdleges forrasoknak szamitanak tovabba a sta-
tisztikai kiadvanyok altal kozolt adatok, a véllalati jelentések, mérlegek, statisztikak, illetve az egyéb
olyan dokumentumok, amelyek nem alapulnak mas leirt, kozélt forrasokon. A kutatas nyilvan minden
esetben elsddleges forrasokat igényel, de a masodlagos forrasoknak is legalabb ekkora szerepe van a
kutatas soran. A létez6 szakirodalom jelentGs része a témakor bemutatasat, ismertetését, elemzését,
értékelését végz6, a meglévé irodalmat kritizald, azzal vitazo, cafold hosszabb-rovidebb feldolgozas,
vagy monografia. A témakor teljes kori feldolgozasa feltételezi tovabba azt is, hogy a kutatd az adott
teriileten irddott, de széles kérben nem publikalt tanulmanyokat, disszertaciokat, korabbi szakdolgo-
zatokat is ismerje, s ha azokat is felhasznalja, hivatkozzon réjuk.

¢ A téma pontos kériilhatdroldsa elengedhetetlen feltétele a szakszer(i irodalomjegyzék ésszeallitd-
sanak, hiszen a nem kellGen pontositott témakor az irodalomgydijtést korlatok nélkiili, széttarto fo-
lyamatta teheti! Az irodalom feltarasa torténhet konyvtari kataldgusok atvizsgalasaval, irodalomko-
vetéssel, a témaban publikald szerz6k munkassaganak felkutatasaval, szakmai sajtd kiadvanyainak
(repertoriumainak) atvizsgalasaval, illetve masodlagos forrasok (szakbibliografiak, konyvtari szakka-
talogusok) alapjan.

A valogatas mddszerei fébb vonalaiban a kovetkezék lehetnek:

= Rendszeres kutatas
A szakirodalom szisztematikus atféstilése forditott idérendben. Ezzel az eljarassal a fellelhetd tel-
jes szakirodalmat feltarhatjuk.
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= ,Hoélabda” rendszer
Friss publikaciobal kiindulva a hivatkozasok fonaldn haladunk. E modszer egyszertibb és rovidebb,
mint az el6z6, de alkalmazasa soran ki vagyunk szolgaltatva a szerzének, aki esetleg fontos mUveket
(még) nem ismert, vagy nem idézett. ElGfordulhat, hogy a legfontosabb publikaciok igy elmaradnak.
= Keriil§ utak” mddszere
E vonatkozasban tobb lehetdség koziil vélaszthatunk. llyenek:
o megkozelités egy szerz6 mivének vagy miveinek segitségével, a témakaérrel foglalkozo szer-
26k miiveit atnézzik,
o megkozelités egy rokon téma révén,
a témaval foglalkozd folyoiratok, évkonyvek, gyljteményes miivek, tanulmanyok stb. atnézése,
lehetséges még életrajzi, kronoldgiai, topografiai megkozelités, valamint alkalmazasi tertile-
ten keresztil.

A bibliografia elkészitése a kutatdomunka elsGszamu és legfontosabb Iépése, célja a feltart forrasok cél
szerinti valogatdsa, rendezése. A szakdolgozathoz elkészitett bibliografianak rendszerezettnek és pontos-
nak kell lennie, amely magaban foglalja az adott forras legfontosabb jellemzéit, fellelhetdségének helyét,
(kdnyvészeti) adatait. Hogy az adott m(ivet valdban fel tudjuk-e hasznalni munkank soran, az csak a fel-
dolgozas folyaman dél majd el.

¢

A szakirodalom gydjtése soran kiilonbséget kell tenniink tankdnyvek, jegyzetek, tanulmanykotetek,
illetve szakkonyvek, monografiak, konyvrészletek, valamint folydiratcikkek, tanulmanyok kézott. A
jegyzetek és tankdnyvek a felsGoktatasban tanuld hallgatok szamaéra egy-egy témakor altalanos leira-
sat, bemutatdsat, 6sszefoglaldsat tartalmazzak. A szakkdnyvek és monografidk egy-egy tudomanyag,
egy-egy szakteriilet tudomanyos kutatdsok révén elért eredményeit prezentéljak. A monografiak,
szakkonyvek esetében nem ritkan el6fordulhat, hogy a koteteknek csak bizonyos része foglalkozik az
altalunk vélasztott témakorrel. A tanulmanykotetek egy-egy témakor kutatdinak, szakértinek egy-
egy részproblémardl kifejtett tudomanyos igényl munkait foglaljak egybe. A szakmai folyoiratokban
megjelentetett tanulmanyok, illetve folydiratcikkek az adott téma kutatoi, szakértGi altal készitett, bi-
zonyos kisebb részteriileteket feltard, bemutato feldolgozasokat, vagy szakmai vitaanyagokat tartal-
maznak. Egy-egy tudomanyag, szakteriilet legljabb eredményeinek, legfrissebb kutatdsi sikereinek
bemutatasat altalaban a szakfolydiratokban lelhetjtik fel.

A bibliografia folyamatos frissitése a szakirodalom feldolgozasa soran is ajanlatos, hiszen a legtobb
szakkonyv végén taldlhato név- és targymutato, illetve irodalomjegyzék jol hasznalhatd az egyes té-
makorok széleskor( feltarasahoz is. Féiskolank oktatdinak legtjabb publikacidit nagy szamban tar-
talmazza az intézmény tudomanyos folydirata, az ECONOMICA. A folydirat kotetei megtaldlhatok a
fGiskolai kdnyvtarban és on-line formaban megnyithatok a féiskola honlapjan is.

Kényvtdrhaszndlat

A forrasok felkutatasa, a bibliografia 6sszeallitdsa nem nélkiilézheti a szakszer( konyvtarhasznalatot. A
konyvtarak allomanyaban meglévé dokumentumokhoz a hagyomanyos kataloguscéduldkon és a szami-
togépes adatbazisokon keresztiil juthatunk kézelebb. Féiskolank kényvtara biztos kiinduldpontot és szak-
mai hétteret jelent a hallgatok tanulmanyaihoz és a szakdolgozat készitéséhez. A kdnyvtarhasznalatot
nem helyettesiti az internetes bongészés!

)
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Idegen nyelvii szakirodalom felhaszndldsa

Korabbi tanulmanyai, dolgozatai soran minden bizonnyal On is taldlkozott mar idegen nyelvii szakiro-
dalommal. Bibliografiank 6sszeallitasa, illetve kutatasaink folyaman az idegen nyelvii szakirodalom fel-
hasznalasa nemcsak szakdolgozatunk szinvonaldt novelheti, de — az abban visszatiikr6z6d6 mas jellegli
szemlélet- és gondolkoddasmadd révén — készil6 dolgozatunk szemléletét is kiszélesithetjiik. Ezért teljes
értéki szakdolgozat nem készithet6 a vonatkozd nemzetkozi szakirodalom kutatasa nélkil! Az idegen
nyelv(i szakirodalom felhasznalasénak bizonyos szemponthdl eltérg szabalyai vannak.

d Az idegen nyelven irédott mivek feldolgozasanal, hasznalatanal megfeleld mélység(i, alkalmazott
nyelvismeretre van sziiksége, hiszen az olvasottakat jegyzetelni, véleményezni kell és alkoté mddon
fel kell tudnia hasznalni. A kilféldi kiadasu mdvek esetében meg kell gy6z6dni a kiadas megbizhato-
sagardl, a kdnyvben szerepl6 adatok hitelességérdl. A szakdolgozatban az idegen nyelv(i szakiroda-
lom adatait, gondolatait magyar nyelven kell visszaadni. Meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a felhasznalt
idegen nyelvi miinek van-e kiadott magyar forditdsa. Amennyiben fellelheté a magyar forditas, s a
felhasznalni kivant gondolatokat modern, pontos, a dolgozatird szempontjabdl is elfogadhaté mddon
adja vissza, akkor idézeteinkben e forditast célszer( alkalmazni (azonban pl. nemzetkozi szervezetek
neve esetében a hivatalos forditast kell alkalmazni!). Ebben az esetben az eredeti idegen nyelv(,
illetve a forditdst tartalmazd mre is hivatkozni kell. Ha nincs megfelel6 magyar forditas, a m( gon-
dolatait, a szoszerinti idézeteket a dolgozatird sajat forditasaban kell kézolni. Ez esetben, a jegyze-
tekben pontosan jeldIni kell, hogy a dolgozatird sajat forditdsardl van szo, a hitelesség miatt pedig
a jegyzetappardatusban célszer( feltiintetni az eredeti, idegen nyelv(i szovegrészeket. Ha az idegen
nyelv(i szakirodalombdl intézmények, szervezetek nevét vessziik at, s e szervezeteknek van magyar
nyelv(, roviditett forditdsa, ez esetben nyilvan a magyar megfelel6t kell alkalmazni. A réviditéseket
az olvasmanyossag érdekében érdemes jegyzeteinkben feloldani.

Internetes és eqyéb szamitégépes informdcidgyjtés

A szakdolgozatok elkészitéséhez mind tébb informaciéhoz, naprakész adathoz juthatunk az Internet se-
gitségével. Az Internetes informaciogy(ijtés azonban feltételezi a vilaghalon torténd anyaggydijtés alapve-
t6 technikai, jogi, etikai és egyéb (irott és iratlan) szabalyainak ismeretét és a szamitogépes keresGprog-
ramok megbizhatd hasznalatat.

© Szamos kdnyvtar adatbazisa, szamitogépes kataldgusa, forraskozl helyek dllomanya a felhasznélok
rendelkezésére all az Interneten keresztil is. Az Internetes anyaggydjtésénél figyelembe kell venni a
keres6programok nyujtotta lehetdségeket, idegen nyelvii programok esetében a megfelel6 helyes-
irast, s szamolni kell a keresés soran a tulzottan nagy taldlatlista esetén a megfeleld sz(ir6feltételek
alkalmazasaval is.

¢ Nagyon fontos szabaly, hogy az Interneten végzett informaciokutatas (kivétel ez aldl a kdnyvtarak
elektronikus adatbazisdban végzett kutatas) nem helyettesitheti a hagyomanyos kényvtarazast és
irodalmazast! Az Interneten megjelenitett konkrét dokumentumok nemcsak friss, de elsédleges for-
rasokat is tartalmazhatnak. Az Internetes adatgy(ijtéssel kapcsolatos fontos szabaly: a publikaciok
megfelel6 forraskritikaval torténd kezelése! Az Interneten fellelhet6 adatoknak sok esetben meg-
kérddjelezhetd a hitelessége, pontossaga, szakmai minGsége, ezért érdemes megfeleld dvatossaggal,
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fenntartasokkal kezelni az igy szerzett informacidkat! Forraskritikai szempontoknak nem felelnek meg
a szerz6 és megjelenés ideje feltlintetése nélkiil szerepl6 internetes dokumentumok. (Ebbe a kérbe
tartozik a Wikipedia is, mely tajékozodasra alkalmas lehet, de a benne szerepld informaciok pontos-
saga és forrdsa sokszor megkérdGjelezhetd.) Ugyanigy nem elfogadhatd, ha csupan teljes weblapot
jelél meg a hivatkozas, pontosan meg kell jeldIni a konkrét tartalmat!

d  Meg kell gy6z6dni arrdl, hogy az anyagok letdltése, felhasznaldsa nem sért-e szerzdi, vagy egyéb jogo-
kat. Cégek adatbazisa esetében a szerzett informaciok bizalmasak, esetleg titkosak is lehetnek. Erde-
mes (igyelni arra, hogy az Internetes adatbazisok, forraskozl6 helyek egy része csak megfelel6 anyagi
ellenszolgéltatasért vehetd igénybe. Ne feledkezzen meg az Internetes forrasok felhasznalasa soran
arrol, hogy jegyzeteiben feltiintesse — a folyamatos frissités, valtozas miatt — a let6ltés datumat is.

A szakdolgozatirashoz sziikséges irodalom esetében mind tdbb lehetGséget kindlnak a hatalmas méret(l
adatbdzisokat (folydiratok évfolyamait, statisztikai adatokat, kritikai forraskozléseket, szerzék dsszegydij-
tott miveit, lexikonokat, szotarakat) 6sszegydjtve tartalmazd digitalis adathordozdk, CD és DVD-ROM-ok
is. Ezeknek az adatédllomanyoknak a felhasznalasat segiti, hogy az adatbazisokban megfeleld keresélehe-
t6ségek tamogatjak a konnyebb eligazodast, a pontosabb forrashely-megjelélést.

d A CD- és DVD-ROM adatbézisok felhasznaldsanal azonban tgyelni kell arra, hogy amennyiben ma-
sodlagos forraskozlésrél van sz0, az 6sszegy(jtott forrasok esetében a pontos hivatkozasokhoz az ere-
deti forrashelyet is fel kell tiintetni (esetleg érdemes lehet felkeresni)! Az ilyen adatbazisok ugyanis
altalaban nem tartalmazzék az elsddleges forrashelyek pontos oldalszamait! Vagyis: az igy szerzett
informacidkra is érvényes a hivatkozasok szabalyainak betartasa.

R Erdemes az elkészitett bibliografiat a konzulenssel is megbeszélni. Az irodalomjegyzék 6sszedllitasa,
véglegesitése folyaman vegylik figyelembe, hogy az a m{i megirasa soran a legtagabb értelemben
vett, ténylegesen attekintett és felhasznalt irodalmat tartalmazza. Vagyis tartalmazhat olyan bibliog-
rafiai tételeket, amelyekre a munkank megirasa soran nem hivatkoztunk, de felkésziilésiink kézben
attanulmanyoztuk, annak |étezését tudomasul vettiik. Ne feledkezzen meg arrdl, hogy a forrdsok és a
szakirodalom kérének Gsszeallitdsa soran irodalomjegyzékét folyamatosan frissitse, bévitse. A dol-
gozat irodalomjegyzékének dsszeallitasanal - féleg ha sok elektronikus dokumentumot és Internetes
forrast is alkalmazott — érdemes feltlintetnie az anyaggy(jtés lezarasanak datumat (pl. a dolgozat
bevezetésében, vagy az irodalomjegyzék végén: Anyaggydijtés lezdrva: 2010. mdrcius.)!

© Az irodalomkutatas soran célszer(i a feltart forrasok esetében mér az elején a pontos kényvészeti
adatokat felirni, hiszen a kdnyvek, adatok visszakereshetGsége igy sokkal kdnnyebb. Vegye figyelem-
be, hogy egy szinvonalas szakdolgozat elkészitéséhez — a forrasok tipusatol fliggéen — kb. 50-60 el-
sGdleges és masodlagos forras feldolgozasat, jegyzetelését kell elvégeznie!

5.1.4. A rendelkezésre all6 anyagok rendszerezése, feldolgozasa

A szakirodalom maddszeres feldolgozasat a célirdnyosan Gsszeallitott bibliografidban szerepld forrasok
rendszerezése és jegyzetelése jelenti. Ebben a munkafazisban az On legfontosabb feladata a kivalasztott
forrdsanyagok tanulmanyozésa, rendszerezése, feldolgozasa, illetve sajat olvasmanyélményeinek, benyo-
masainak, tapasztalatainak megfogalmazasa, lejegyzése.
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Fontos, hogy a rendelkezésre all6 anyagokat elGzetesen atfogo elvek alapjan nézze at; a konyvekben, cik-
kekben foglalt és a témara vonatkozo leglényegesebb mondanivalérdl igen rovid emlékeztet6t, feljegyzést
készitsen, ekdzben pedig lejegyezze 6nalld gondolatait, felvetéseit. A szakdolgozat értéke szempontjabol
alapvetden fontos a témaval kapcsolatos hozzaférhetd irodalom alapos és megfelelé mélységl ismerete.
Ennek eléréséhez alapos és koriltekintd gydijt6- és rendszerezé munkat kell végeznie. Ebben segithet a
megfelel jegyzetelési technika. A szakirodalom feldolgozasa soran a feltart anyaghdl jegyzeteket kell
késziteni. A jegyzetelésnél a szakdolgozat készitGjének alapvet6en két technika: a tartalmi kivonatolds és
a céduldzas all rendelkezésére. A tartalmi kivonatolas elsGsorban az atfogd ismeretek 6sszegy(ijtésére
alkalmas technika, a hallgatoknak féleg a tanulmanyok soran a jegyzetek feldolgozasara, a vizsgara vald
felkésziilés céljara érdemes ezt a mddszert alkalmazni. A kutato jelleg( feldolgozast leginkabb az un. ,,cé-
dulazas” segiti el6. A cédulazas nemcsak lehetdvé teszi a feljegyzések targykorok szerinti csoportositasat,
de a feldolgozott adatok, a felhasznalt gondolatok visszakeresését is megkdnnyiti. A cédulak segitségével
pontosan elkészitett feljegyzés biztositja a gondolatok altaldnositdsat, a tartalom Gsszefligg és kovetke-
zetes kifejtését, s megtanit benniinket a gondolatok irodalmi forméban valé kifejezésére.

d A jegyzetelés alkalmazasanak elengedhetetlen feltétele, hogy a konkrét idézetek, atvett gondolatok
forrdshelyét pontosan jegyezziik fel. Ezzel elkerilhetjik a hivatkozasok elkészitésénél a konyvek fa-
radsagos Ujboli elGkeresését, s megkdnnyithetjlik a dolgozatirasnal felmertil6 jegyzetkészitést.

Mar a forrasok feldolgozasa, majd a jegyzetkészités soran is ajanlott sajat felvet6dott gondolatainkat
papirra vetni. Ezek az elképzelések, Gtletek (akdr azonosulva az olvasottakkal, akar vitaba széllva a miiben
szerepl6 érvekkel) a dolgozat megirdsakor hasznos segitségek lehetnek. A jegyzetelésénél ajanlott azt is
feljegyezni, hogy melyik adat, melyik dtvett gondolat igényel még tovabbi utanajarast, esetleges ellendr-
zést a késébbiekben.

© Ne feledkezziink meg arrdl, hogy a feldolgozas, a jegyzetelés, vagy a dolgozatkészités alatt rabukkan-
hatunk még olyan mivekre, amelyek a munkankhoz elengedhetetlentil sziikségesek, ezért a bibliog-
rafiat folyamatosan frissiteni kell!

5.1.5. A szakdolgozatiras soran alkalmazhatd fébb kutatasi és elemzési mdodszerek

A kézgazdasagtudomdny terlletén késziilG szakdolgozatok esetében a gondolatok és érvek alatamaszta-
sahoz, a kdzgazdasagtudomanyi vizsgalatok, elemzések lebonyolitasahoz, a kapott kutatasi eredmények
értékeléséhez mindenekel6tt a statisztikai, matematikai modszerek alkalmazdsa valik sziikségessé. A
miiszaki és agrdrszakok esetében elsésorban az alkalmazott tudomanyok empirikus kutatdsi modszereit
elvégzését, tervezést, miszaki rajzok készitését, illetve ezekre épiilé elemzéseket foglalhat magaba. A
kutatas fazisaban a statisztikai adatgy(ijtés, a mérési adatok gy(ijtése és az elemzés alkalmazasa teszi le-
hetdvé, hogy a késziil6 szakdolgozathan a jel6lt a vizsgalni szandékozott folyamatot, jelenséget megfeleld
mddon feltdrhassa, annak jellemzG torvényszeriiségeit bemutathassa, elemezhesse, s elézetesen meg-
fogalmazott feltevéseit, munkahipotéziseit bizonyitsa, vagy masok érveit cafolhassa. A vélasztott téma
jellege, a kutatasi cél alapvetden meghatarozza, hogy az On szamdra a munka soran milyen médon és
milyen mélységben szlikséges a statisztikai mddszerek felhasznalasa, alkalmazasa.
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R A kutatds teriilete tulajdonképpen egyértelmiien megszabja, hogy milyen statisztikai adatfelvétel, mi-
lyen primer kutatas lebonyolitasa és milyen adatfeldolgozo, értékelG eljaras alkalmazasa a leginkabb
célravezetd az adott téma esetében. Ez alapjan déntheti el azt is, hogy On sajat kutatast (adatfelvételt)
bonyolit-e le, vagy mar meglévé statisztikai adatokat hasznal fel munkaja sordn. Az adatgydijtésnél
Iényegesen eltérhet a makrogazdasagi, illetve a kisebb gazdalkodasi egységeket bemutatd témak ese-
tében alkalmazott adatfelvétel és forrastipus. A konkrét intézményi, véllalati témat feldolgozd hallga-
toknak tgyelnitik kell arra, hogy a felhasznalt adatok bizonyos esetben titkosak, nem hozhatok nyil-
vanossagra. Ez esetben gondoskodni kell a szakdolgozat titkositasardl is. Az atfogobb, vagy gazdasag-
torténeti jellegli témat feldolgozd hallgatoknak elsésorban konyvtarakban, meglévé adatbazisokban
kell dsszegy(ijteniiik a sziikséges adatokat. Ehhez elsGsorban a nagyobb kényvtarak, illetve a KSH, a
kormanyzati szervek, a gazdasagi kutatointézetek internetes honlapjai allnak rendelkezésre.

© Aszakdolgozatnak sajat kutatast, onallé adatgy(ijtést is kell tartalmaznia. Az ilyen tipusd szociolégia,
statisztikai adatfelvétel, mérési adatok gydjtésének elénye, hogy a szerzd sokoldald informaciokhoz
juthat a vizsgélat soran, hiszen kozvetlen kapcsolatha keriil a vizsgalt sokasag egyedeivel. Masrészt
elényt jelent az is, hogy a kutaton mulik a szerzett informaciok megbizhatdsaga. Vagyis: ha a szakdol-
gozat szerzGje reprezentativ modon késziti el az adatfelvételt, a kapott eredmények meghizhatdsaga
nagyobb lehet, mint abban az esetben, ha adatainkat masodlagos forrasbdl szerezziik.

¢ Ha Ugy dont, hogy sajat adatfelvételt, kisérletet, mérést alkalmaz, akkor a kutatas, adatfelvétel, kisér-
let mddszerét, technikajat (hiszen egy-egy felmérés, kérdGiv dsszeallitasa komoly szakmai hozzaér-
tést igényel) feltétlenil egyeztetni érdemes konzulensével. Munkaja soran — amennyiben szlikséges
— elevenitse fel, s hasznalja batran korabban megszerzett ismereteit, tamaszkodjon statisztikai és
matematikai tanulmanyaira!

A szakdolgozatirasndl leggyakrabban alkalmazhato kutatdsi modszerek

1. Elemzés — Az elemzés modszerét akkor alkalmazzuk, amikor a kutatas soran a gazdasagi és tarsadalmi
folyamatok, jelenségek kozotti kapcsolatokat, az egyes tényez6k egymasra gyakorolt hatdsat, a véltozasok
menetét, iranyat, tipusat, vagy mindezek torvényszerlségeit szeretnénk feltarni.

R Az elemzések jellegiik alapjan lehetnek leiré-bemutaté tipustak, prognosztizalok (eldrejelz6k), illet-
ve dontés-elGkészitok, terjedelmiik szerint atfogo, vagy részleges, a vizsgalati folyamat idébelisége
szempontjabol pedig (egy-egy jelenséget pillanatnyi allapotaban, helyzetében vizsgalo) statikus, illet-
ve (a gazdasagi-tarsadalmi jelenségeket folyamatukban vizsgald) dinamikus elemzések. Az elemzések
tipusa lehet torténeti jellegli attekintés, esettanulmany, jelentés, vagy helyszini kisérletre épiild.

¢ Ne felejtse el, hogy szakdolgozata nem lehet kizardlag leird, bemutatd jellegli munka!

2. Mintavétel — A szakdolgozatiras soran végzett primer kutatasok legfontosabb kérdése, hogy a munka
soran milyen célcsoportot és milyen eszkdzokkel vegylink vizsgalat ala. Nyilvanvald, hogy az esetek tobb-
ségében a vizsgalando csoport egészét, az alapsokasag valamennyi tagjat, elemét lehetetlen megfigyelni,
tanulmanyozni, vagy megkérdezni. Ezért, hogy a teljes sokasagra vonatkozoan kovetkeztetéseket lehes-
sen levonni, a mintavételnek reprezentativnak, azaz az alapsokasagot jellemzének kell lennie.

R A szakdolgozatirok altal leggyakrabban hasznalt mintavételi eljaras az egyszer( véletlen mintavétel;
Iényege, hogy az alapsokasaghdl véletlenszam-tablazat segitségével vesziink mintat. A modszer el6-
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nye, hogy segitségével az esetleges elfogultsag kikliszobdlhetd, a minta jol reprezentalja az alapso-
kasagot, s a mintdbol nyert eredmények viszonylag megbizhatoak. Emellett mas valdszin(iségi minta-
vételeket is alkalmazhatunk, de figyelembe kell venniink minden esetben, hogy a mintavétel esetén
bizonyos hibahatarokkal kell szamolni. Nyilvanvald, hogy a mintavétel nagysaganak novelésével a
hiba csokkenthet6, de az igy szerzett adatok esetében mindig kdzoIni kell a becsiilt hibahatart is!

3. Statisztikai adatok gydijtése — A statisztikai adatok felhasznalasara a szakdolgozatird érveinek, monda-
nivaléjanak aldtamasztasa végett van sziikség; a megfelelGen dsszevalogatott adatok jol jellemezhetik a
vizsgalt jelenségeket, folyamatokat. A statisztikai adatok kivalasztasanal azt a szempontot kell szem el6tt
tartani, hogy melyek azok az adatok, amelyek a kutatds, a vizsgalat aspektusabdl |ényegi informaciokat
hordoznak.

R LegtGbb esetben a Kzponti Statisztikai Hivatal dltal kibocsatott statisztikak jelentik az ilyen tipusu
adatok forrasat. A KSH altal kdzzétett adatok elsédleges forrasnak szamitanak, mig a feldolgozasok-
ban, a monografidkban rendszerezett, elemzett és publikalt statisztikai adatok, tablazatok, diagramok
masodlagos forrasnak mindsiilnek. A statisztikai adatok felhasznaldsanal is minden esetben kotelez6
a pontos forrashelyre hivatkozni!

4. Primer adatgy(ijtési-kutatasi modszerek — A szakdolgozat értékét jelentGsen néveli, ha munkaja sordn
a jelolt 6nalld adatgydjtési-kutatasi technikdakat is alkalmaz. A leggyakrabban alkalmazott ilyen eljarasok
a kisérletek, a kérdGives felmérések, valamint az interjukészitések, beszélgetések lehetnek.

R Akisérletek, mérések, modellezések soran valamilyen fiiggetlen tényez6k valtozasat, mérését végez-
ziik, a fizikai, bioldgiai, kémiai kisérleteknél fontos szempont a biztonsagos kdrilmények megterem-
tése, a tarsadalomtudomdnyok terén végzett kisérleteknél Iényegesen nagyobb szerepet jatszanak
a kérnyezeti és pszichikai hatasok. A kisérlet megkoveteli a kutato alapos felkésziiltségét, a vizsgalat
lebonyolitdsa a megfigyelt jelenség elméleti modelljének, a varhatd eredmények munkahipotézis-
ének megalkotasat.

R A kérdGives vizsgalat talan a leginkabb kozkeletli primer adatgy(ijtési technika, melynek segitségével
a népesség, vagy annak egy bizonyos csoportja kdrében tudunk informacidkat gy(jteni. A kérdGives
vizsgalat alkalmazasa soran érdemes kiilon erre a célra alkalmazott kutatasi tervet késziteni, melyben
meg kell hatdrozni, hogy a kutatassal milyen eredményeket kivanunk elérni, meg kell tervezni, hogy
milyen kérddivet (nyitott, zart), milyen reprezentativ mintavételt szeretnénk alkalmazni. Ez esetben
kiilon feladatot jelent a kérdGiv dsszedllitasa, a célcsoporthoz vald eljuttatasa, a kapott informaciok
Osszegyjtése, rendszerezése és mérhetdvé tétele (kvantifikacioja). A kapott adatok felhasznaldsanal
minden esetben jelezni kell a mintavétel technikdjét és az esetleges hibahatérokat!

R3 A primer adatgyijtési technikak kozé tartozik az interjukészités, a beszélgetés is. Ennél az adatgy(ij-
tési modszernél fontos eléfeltétel, hogy az adatfelvételt végzd kutatod el6re dsszedllitott kérdések-
kel, felkészilten keresse fel a gondosan kivalasztott célszemély(eke)t. A technikai apparatus mellett
tigyelni kell arra, hogy az adathordozéra rogzitett anyagokat a felhaszndlhatésag miatt irott formaba
kell konvertalni!

d A primer kutatasok, adatgy(jtési modszerek szamos etikai és jogi kérdést vetnek fél. A kutatd fele-
IGssége, hogy biztositsa a kutatdsban részt vevd személyek szamdra az 6nkéntességet, az alapvet
személyiségi és személyes adatkezelési jogokat!
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5. A kutatdsi eredmények, tapasztalatok értékelése — A szakdolgozat elkészitése soran a kutatds eredmé-
nyeit megfelel6 modon és formaban kell felhasznalnunk, tapasztalatainkat, eredményeinket értékelnilink és
elemezniink kell. Osszegy(ijtott tapasztalati anyagunk csak akkor valik felhasznalhaté értékké, ha azt arra
alkalmas modszerek segitségével feldolgozzuk. A tapasztalati anyag 6sszegy(ijtésében, feldolgozasaban t6-
rekedniink kell a targyilagossagra, a tudomanyos pontossagra és egzaktsagra. A primer kutatasok mddszer-
tanat, az eredmények értékelését a szakdolgozatban is meghatarozo sullyal kell megjeleniteni.

© Szakdolgozatunk igazan értékes akkor lesz, ha sajat gyakorlati tapasztalatainkat dsszegy(jtve, elemez-
ve 0tvozzik elméleti ismereteinkkel, s a problémak megoldaséhoz, feltevéseink bizonyitasahoz sajat
kutatasaink révén jutunk el.

¢  Akapott eredményekrdl, a vizsgalati tapasztalatokrol érdemes a témavezetd oktatot is tajékoztatni, az ered-
ményeket vele is megbeszélni, hiszen segitségével idejekoran elkeriilhet6k azok a csapdak, melyek az ada-
tok, a felmérések hianyossagaibol, szakmai tévedéseibdl, vagy alkalmazhatatlansagabol szarmazhatnak!

5.1.6. A dolgozat elkészitése

A szakdolgozatirds leginkabb idGigényes és elmélyiilt alkotomunkat igényl6 munkafazisa a dolgozat meg-
fogalmazasa, formaba ontése. Ebben a folyamatban teljesedik ki a megfeleld kutatasokra, szakirodalmi
feldolgozasra alapozott alkotd munka. Ez a tevékenység a gondolkodas, a szellemi alkotdmunka egyik
legmagasabb foka. A valasztott és feldolgozott téma megfogalmazasa, kutatasi eredményeink szintézise,
6nallo véleményiink, értékeléseink szavakba dntése komoly koncentraciot, kitartast igényel.

1. El6készité munkdlatok

A dolgozat megirasa el6tt a szerzének véglegesitenie kell a szakdolgozat cimét és célszer(i az egyes fejeze-
tek alapjan a munka vazlatat elkészitenie. A dolgozat dsszeallitasanal fontos szempont az is, hogy az egyes
szerkezeti egységekben foglaltakat olyan részletességgel targyaljuk, amint azt a jelentésége megkoveteli,
s igy a tartalmi mondanivald megfelel6 aranyban legyen a terjedelemmel.

d A szakdolgozat attekinthetdségét, logikus felépitését a mondanivald, a tartalom megfeleld tagolasa-
val érhetjiik el. A fejezeteket, alfejezeteket decimalis rendszerben szokas tagolni, s a tagolast mindig
egyezményes jelekkel kell jeldIni.

A szakdolgozat javasolt felépitése:

1. A dolgozat cime

A cimvalasztasnal vegyiik figyelembe, hogy a cim akkor t6lti be hivatasat, ha az rovid, érthetd, konkrétan
megfogalmazott és a tartalmat jol kifejezi. A cimadast érdemes a munka utolsé fazisara hagyni, ezt meg-
el6z6en ideiglenes jelleggel egyfajta ,munkacimet” adhatunk a dolgozatnak. J6 megoldas lehet, ha egy
révid, tomor focimet kiegészitlink a témat jobban kértlhatarold alcimmel.

2. Tartalomjegyzék
A feltintetett cimeknek, alcimeknek sz6 szerint egyezni kell a szakdolgozat szovegében talalhato (feje-
zet) cimekkel. A fejezetek, alfejezetek, sth. ugyancsak a szévegben alkalmazott jelolést kovetik, az ol-
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dalszamok megadasa mellett. Mindez az olvasdnak a dolgozatban vald eligazodésat segiti. Tulzottan kis
terjedelmdi részeket ne épitsiink be a tartalomjegyzékbe. A tartalomjegyzék elkészitésénél hasznaljuk a
szOvegszerkesztd tartalomjegyzék-készit6 opcidjat!

3. A bevezetés

A bevezetés a téma valasztdsanak indoklasa, a szakdolgozat megoldandd feladatainak, célkitlizésének meg-
fogalmazdsa. A bevezetés a téma felvetése, elméleti és gyakorlati jelent&ségének ismertetése. Miutan az
irasmirdl nyert elsé benyomas altaldban a legerGsebb, fontos szerepet jatszik az érdeklédés felkeltésében.

4. A targyalas

A térgyalas a dolgozat kdzponti része. A targyalas szvegrésze célszer(, ha két vagy harom 6 fejezetbdl,
s ezeken beliil tobb, egymast logikus sorrendben kévet6 alfejezetbdl all. Fontos, hogy a tartalom szem-
pontjabol 6nallo fejezetek kdzott meglegyen az Gsszefliggés, ne legyen az anyag szétes6 vagy toredezett.
A térgyalas részének tekintjlik a témaval 6sszefligg irodalom attekintését, a feldolgozas anyagat, mod-
szerét és elemzését. A dolgozat targyat képez6 szorosabb értelemben vett szakmai kérdések kidolgozasa
mellett a téma altal megkivant szamitdsokat és elemzéseket is itt kell elvégezni. A kutatds eredményeit,
tapasztalatait, az adatok elemzését, bemutatasat is ezekben a fejezetekben kell kibontani. A rész sulyanak
megfelelGen a térgyalas a szakdolgozat terjedelmének 80-85%-4t kell, hogy kitegye, amelyben legalabb
10%-ot a primer kutatds modszereinek és eredményének leirasara kell felhasznalni.

5. Befejezés, Osszefoglalds

Osszegezni kell a vizsgalati eredményeket, megéllapitasokat, kdvetkeztetéseket, javaslatokat. Osszefog-
lalé funkcidja: a célkitlizéshdl a szerz6 mit és milyen eredménnyel oldott meg. Ebben a részben kell ro-
viden 6sszefoglalni a dolgozat fébb megéllapitasait, a témaban kialakitott kovetkeztetéseinket, illetve a
dolgozat elméleti és gyakorlati eredményeit. Ebben az esetben is torekedni kell a tomar és vildgos meg-
fogalmazasra. A befejez6, 6sszefoglald rész javasolt terjedelme a szakdolgozat méretének 5-8%-a, de ha
az eredmények dsszefoglalasat kordbban fejezetenként, vagy a targyalas végén is megfogalmaztuk ennél
révidebb dsszefoglalast is alkalmazhatunk.

6. Bibliografia (irodalomjegyzék)

A dolgozat utolsé arab szammal sorszamozott lapjai, ahol a dolgozat megirasa soran a legtagabb értelem-
ben felhasznalt forrasokat, szakirodalmat gydijtjiik 6ssze alfabetikus sorrendben. Ha sok forrast hasznal-
tunk fel, elGsegiti a tdjékozodast a bibliografia kiilonbdz6 szempontok szerinti csoportositasa (pl. interne-
tes forrasok kiilon részletezve).

7. Fiiggelék, mellékletek

A vizudlis bemutatas egyszer(siti az informalast, s nagymértékben elsegiti az ismeretek atvételének
intenzitasat. A szemléltet6 anyagok elhelyezése térténhet a szoveg kozétt, ott, ahol elsé izben tettlink
réla emlitést, vagy beilleszthetjiik fliggelékként is a szakdolgozatba, kozvetleniil a bibliografia utdn. A
dolgozathoz szervesen kapcsolddo, flggelékként elhelyezett anyag oldalszdmozasa (rdmai szamozassal)
I-t6l kezdve, folyamatosan torténik. A fiiggelékek Gsszeallitdsanal Ggyelnilink kell arra, hogy a felhasznalt
forrasok, képek, fényképek, tablazatok, vagy diagramok kovethetdk, jol lathatdk-olvashatok és esztétikai-
lag kifogastalanok legyenek. Ha a szemléltetd anyagokat a dolgozat mellett, kiilon (pl. egy papirtasakban)
kivanjuk elhelyezni, mellékletként nevezziik a csatolmanyokat. A mellékletek elnevezésére, szamozasara
is iranyad¢ a fliggelékeknél alkalmazott elv.
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2. A dolgozat megirdsa

Az alkotdmunka soran taldn ebben a szakaszban igényli a szakdolgozat elkészitése a leginkabb rendszeres,
folyamatos és kitartd munkat, koncentraciot. Az irodalmi formaba ontés, a tényleges megfogalmazas so-
ran igen fontos a szisztematikus és folyamatos munka. Az iras sordn mindig vegyiik figyelembe, hogy ké-
sziil6 munkdénk valamennyi fejezetének, s valamennyi mondatanak pontosnak, szabatosnak, szakmailag
korrektnek, targyilagosnak, felhasznalt adatainknak, forraskozléseinknek, diagramjainknak, tablazataink-
nak kozérthetének, kévethetnek és adatoltnak kell lennie, s ne feledkezziink meg az 6nalld vélemények
megjelenitésérél sem. Mindezek mellett Gigyelni kell arra, hogy kifejezéseink, mondataink kézérthetdek,
logikusak legyenek, dolgozatunk pedig lehetéleg olvasmanyos formaban késziiljon. Folyamatosan gondot
kell forditani a dolgozat stilusara és a helyesirasra is. A helyesirast illetGen az MTA dltal kiadott legujabb
»A magyar helyesiras szabalyai” cim( kiadvany az irdnyado.

© Ma mér valamennyi szakdolgozat szdmitégépes szovegszerkesztéssel késziil; érdemes a program altal
nyUjtott kisegit6 lehetGségeket kiaknazni. A szamitogépes szovegszerkesztés lehetéséget kindl arra is,
hogy kész(il6 munkankat biztonsagosan taroljuk, és folyamatosan adathordozdra mentsiik.

5.1.7. A formai megoldasok véglegesitése, a dolgozat nyomtatasa, kottetése

A szakdolgozat megirasanak utolsé szakaszaban a véglegesnek szant valtozat esetében is indokoltta va-
lik a leirtak attekintése, pontositasa, illetve a formai megoldasok egységes szempontok alapjan térténd
véglegesitése.

R Amunka e fazisaban a dolgozatot érdemes , kiilsG szemlélként” Gjra attekinteni. A feladatok elsdsor-
ban a leirtak stilisztikai, helyesirasi ellenGrzésére, a fejezet-sorszamozasok, tablazatok, dbrak formai
megoldasainak egységesitésére terjednek ki. Hasznalja a szamitogépes szévegszerkesztG programok
altal nyujtott lehetdségeket! Ugyeljen a pontos oldalbeallitasra, a fejezetek, abrék pontos sorszamo-
zasara, a hivatkozasok precizitdsara, a tartalomjegyzék, a mellékletek formai kdvetelményeire!

A szakdolgozatiras utolso, de egyaltaldn nem mellékes munkafazisai a dolgozat nyomtatasa, kéttetése
és leadasa.

R A nyomtatds és a kottetés mindsége a dolgozat esztétikai Osszképére meghatarozd jelent8ségu.
Ugyeljen arra, hogy a szakdolgozat kétési médja, boritéjanak formai kovetelményei képzési formak
szerint eltér6ek lehetnek, ezekrdl el6zetesen tdjékozddjon!

¢  Adolgozat leaddsa soran ne feledkezzen meg a sziikséges tartozékokrol (ezek: 2 db megfelel forma-
ban kottetett példany, a dolgozat CD-ROM-on, a nyomtatott és az elektronikus valtozat azonossagarol
sz0l6 megfeleld nyilatkozattal, az 1-1,5 oldalas ,Annotacid”, a dolgozat eredetiségérdl szdl6 hallgatoi
nyilatkozatok, az esetleges titkositasi kérelem), valamint a leadds pontos helyszinérdl, hataridejérdl!
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6. A DOLGOZAT FORMAI KOVETELMENYEI

A szakdolgozat formaba 6ntésénél, kiilsé6 megjelenitésénél figyelembe kell venni a dolgozattal szemben
tamasztott formai kovetelményeket.

6.1. A szakdolgozat formai kovetelményei

A dolgozatot szamitogépes szovegszerkeszté programmal, 2 nyomtatott és egy elektronikus valtozatban
kell elkésziteni.

Javaslat a dolgozat formai tagoldsara:

= Cim

= Tartalomjegyzék

= Bevezetés

= Kidolgozas, vagy targyalas
o A vizsgalatok anyaga és modszere
o Vizsgalati eredmények és azok értékelése
o Kovetkeztetések, javaslatok

= Osszefoglalas, befejezés

= Egyéb kiegészit6 részek
o Irodalomjegyzék, bibliografia
o Mellékletek, fliggelék

A boritélapok kivitele és felirata:

= Kiils6 boritdlap (Ldsd: Mellékletek):

o Fekete szind, keménykoétési mibor legyen

o Mérete: 21,5cm X 30,5 cm

o Felirat (aranyozott bet(ikkel):

o SZAKDOLGOZAT

o Aszerz6 neve

o Alul és kézépen szerepeljen a készités éve

= Amennyiben a dolgozat bizalmas informacidkat tartalmaz, a ,BIZALMAS” feliratot a boritd jobb
felsG sarkan kell elhelyezni.

= Belsd cimlap feliratai (Ldsd: Mellékletek):

o Az oktatdsi intézmény megnevezése (felll)

o Székhely és szak (felil)

o A dolgozat cime (kozépen)

o Aszerz6 neve

o A benyujtas helye (SZOLNOK)

o A benyujtas éve (alatta)

o Amennyiben a dolgozat bizalmas informacidkat tartalmaz, a ,BIZALMAS” feliratot a dolgozat jobb
felsé sarkaban kell elhelyezni.
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Bizalmas mindsitést csak az a dolgozat kaphat, amelynek szerzdje a dolgozatban szerepld cég, vagy
intézmény irdsos kérelme alapjan ezt kiilon irasban kéri a szakmai tanszék vezetdjétél!

A szakdolgozat terjedelme

A szakdolgozat teljes terjedelmére elGirt kdvetelmény képzési formanként valtozhat! Az alapképzés ese-
tében a dolgozat terjedelmének alsd hatdra kb. 120 ezer karakter, felsé hatara kb. 160-180 ezer karakter.
Az irott szovegben a szlikséges abrak és tablazatok elhelyezhetdek, de azok terjedelme hozzévetélegesen
nem haladhatja meg a 15%-0s részaranyt.

5. A nyomtatott szveg megjelenése

A szakdolgozatot Times New Roman CE bet(itipussal, 12-es betlimérettel és masfeles, azaz 15 p. sortavol-
saggal, sorkizarassal kell elkésziteni. Egy oldalnak kb. 30 sort kell tartalmaznia. A szakdolgozat esetében
alapértelmezett margobeallitast (fels6 2,5 cm, alsd 2,5 cm, jobb oldalan 2,5 cm) kell alkalmazni, a kétés
érdekében baloldalon 0,5 cm-t a margon kiviil el kell hagyni, igy a bal oldali margd bedllitasat ezzel a
mérettel értelemszerlien meg kell névelni (bal oldali margé 3 cm). Az oldalak szamozasa esetén a lapok
szamat arab szdmozassal, lent, jobb oldalon kell megjeleniteni. A szakdolgozat nyomtatasahoz A/4-es
irodapapirt hasznalunk és csak az egyik oldalara nyomtatunk.

© A dolgozat végsé megszerkesztésénél forditson gondot a széveg grafikai megjelenésére is. Erdemes
az egyes fejezetek, alfejezetek megkilonboztetése érdekében sorkihagyassal, mas betlimérettel
megjeleniteni a (fejezet) cimeket. Ugyeljen az Uj bekezdések elkiilénitésére, a bekezdéseket mindig
Uj sorban kell kezdeni, két bekezdés kozott pedig sort kell emelni. Legyen kovetkezetes a szoveg kozti
kiemelések, a sorkoz és a bet(tipus alkalmazasaban!

6.2. A szemléltet6 anyagok formai elvarasai

A dolgozat tartalmi és esztétikai értékét novelik a jol attekinthetd tablazatok, abrak, grafikonok, diag-
ramok, fényképek stb. Minden grafikont, tablat, abrat cimmel és sorszammal kell ellatni ugy, hogy a
tablazatok, abrak szamat és cimét azok folott kell kozolni, a szemléltet6 anyagok aljan minden esetben
fel kell tiintetni a pontos forrast, internetes hivatkozasnal a dokumentum konkrét helyét, a letdltés
datumat. A beillesztett objektumok (kép, dbra, diagram, tablazat) mérete nem haladhatja meg az oldal-
méret 50%-at. A mUszaki szakok esetében kételez6 miiszaki rajzok formai elemeit a szakgazda tanszékek
irjak eld.

R Nagyobb mennyiség( tablazat, diagram, stb. alkalmazasa esetén célszer(i ezekrd| kiilon jegyzéket
késziteni. Amennyiben az abrak és tablazatok szorosan kapcsolddnak a tartalomhoz, akkor helyezziik
el azokat a szOveges tartalmi részben. Ha az alkalmazott szemlélteté elemek nem szorosan kapcso-
|6dnak a tartalmi részekhez, vagy tébbrét( logikai kapcsolatuk miatt az alapvet6 gondolatmenetet
zavarnak, akkor a széveges rész végén, de azzal egybekotve, a fiiggelékben kell elhelyezni azokat. Ez
esetben a fészovegben utalunk a megfeleld szemlélteté anyag szamara, fellelhetéségére. Ha a szem-
|éltet6 anyagok méretiik miatt nem kothet6k egybe az A/4-es lapokkal, akkor azokat a mellékletben
kell elhelyezni.
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1. Tabldzatok szerkesztése

A szamszer(i adatokat — a jobb attekinthetdség kedvéért — célszer(i oszlopokba rendezve tablazatba fog-
lalni. A tablazatoknak logikus, attekinthet6 format, félotte minden esetben sorszamot és elnevezést kell
adni, a tablazat aljan meg kell jel6Ini az adatok forrasat. Ha sajat adatfelvétel, felmérés adatait kézoljik,
azt is jelezni kell (pl. a szerz6 kutatasai alapjan).

R Ha a tablazatokat nem a lap hosszaban (allé formatum), hanem kereszt méretében (fekvé formatum)
szerkesztjiik, gy illessziik be a szakdolgozatba, hogy a tablazat fejrovatai, illetve a tablazat sorszama
és a felirat a dolgozat gerince felé esG részre keriiljon. Fekvé formatum esetében célszer(i a téblazatot
kiilon oldalra térdelni. Minden egyes tablazatra érvényes, hogy a tablazat egészét indokolt egy oldal-
ra tordelni. Ha a tablazat adatait a forrastol eltéréen Ujabb adatokkal egésziti ki, azt a hivatkozasban
pontosan jelezni kell. Ha a tablazat adatai hianyosak, a hianyzd adatok helyén jelezni kell (pl. ,n.a.”
- nincs adat — jelel jeldlve) a hidnyzas tényét. Az adatokhoz, sorokhoz, vagy oszlopokhoz kapcsolodo
megjegyzéseinket felsG index betlikkel kell a tablazat alatt jeléIni. Ha a tablazathan nem szamitott,
hanem becsiilt adat fordul el6, azt is kiilon jellel jeldIni kell.

© Az adatok megnevezését tartalmazo oszlopokban mindig jeldljiik az adatok mértékegységét, az 6sz-
szegzG rovatoknal ligyeljiink az 6sszegek helyes kiszamitasara. A tablazatok szerkesztésénél tigyeljlink
arra, hogy melyik forma adja vissza legjobban az abban megjelenitett adatok jellegét. Ugyeljiink arra,
hogy szakdolgozatunkban tablazataink és abraink egységes formatumban jelenjenek meg.

2. Diagramok, grafikonok szerkesztése

A kutatds, az adatfeldolgozas eredményeit, az idébeli valtozasokat, az dsszefiiggéseket diagramok, gra-
fikonok segitségével tehetjiik szemléletesebbé. A diagramok, grafikonok esetében (6nallé adatfelvétel
adatainal is) szintén pontosan hivatkozni kell az adatok forrasara. A szerkesztésnél figyelembe kell venni,
hogy az adatok és az 6sszefliggések szemléletessé tételére melyik diagramtipus (kor-, oszlop-, sav-, vonal-
diagram), melyik grafikon formatum felel meg leginkabb.

R Az adatfeldolgozas, a statisztikai modszerek alkalmazésa soran a pontosabb, megbizhatobb szami-
tasok miatt célszer(i szamitdgépes programokat segitségil hivni. Ezek a programok (pl. Excel, SPSS)
altalaban rendelkeznek diagram és grafikonkészit6 opciokkal.

¢ Nefeledkezziink meg arrdl, hogy abraink, tablazataink, diagramjaink akkor toltik be funkcidjukat, ha a
benniik Iévé adatokat, az altaluk megjelenitett informaciot munkénkban elemezziik és felhasznaljuk,
szemléltet6 anyagainkra a dolgozat sz6vegében utalasokat teszlink. Idegen nyelvii szakirodalombal
atvett tablazatok és dbrak esetében a tartalmi részeket magyar nyelven kell visszaadni!

3. Egyéb dbrdk, képek felhaszndldsa

A szakdolgozat abrai lehetnek sajat szerkesztésli mUszaki rajzok, vazlatok, folyamatabrak, rajzok, fényké-
pek, térképek, vagy diagramok is. A MezGgazdasagi és élelmiszeripari gépészmérnok BSc és miiszaki me-
(egyiittesen legalabb A2 méretii) készitése és beaddsal Atvett, fénymasolt abrak, térképek estében csak
jo minGségli masolatok és fényképek felelnek meg (Lasd: Mellékletek)!
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7. AZ IRODALMI- ES FORRASHIVATKOZASOK RENDSZERE

A felhasznalt irodalom bibliografiai adatainak kozlése minden esetben kévetelmény; nemcsak az olvasé
tajékoztatasa, hanem allitasaink alatémasztasa, a tudomanyos etika és masok munkajanak tiszteletben
tartdsa, valamint a szellemi termékek jogi védelme szempontjabdl is. Tudomanyos munkak esetében a
hivatkozasok nélkiili (szdszerinti, vagy gondolati) atvétel tulajdonképpen idegen szellemi alkotasoknak az
eltulajdonitasa, mas széval plagium. Plagium lehet pl. mas szerzé mUvének, vagy annak egyes részletei-
nek sajat név alatt valo kozlése, mas eredeti gondolatainak (tehat nemcsak idézetek!) hivatkozas nélkiili
atvétele, 4tfogalmazasa, vagy a szakdolgozat tobb szerz6t6l valo, hivatkozasok nélkiili ,6sszeolldzasa”.
Ezért a hivatkozasok kérdése nem csupan a gondolati el6dok el6tti tiszteletadds, s nem is csupan a szerzGi
jogokat érinté kérdés. A hivatkozasok, valamint az irodalomjegyzék és a bibliografia elengedhetetlen
része a tudomanyos munkaknak, megfelel6 hivatkozasok nélkiili szakdolgozat nem fogadhato el!

R A tudomanyos igény(i munkak megirasa kézben érveink aldtdmasztasa, mondanivalonk bizonyi-
tasa érdekében, vagy éppen azért, mert az adott szerzvel, vagy bizonyos nézeteivel nem értiink
egyet, vitatkozunk vele, 6hatatlanul hivatkozasokat kell alkalmaznunk. Szé szerinti idézeteket akkor
alkalmazunk, ha az olyan gondolatot, adatot, vagy megéllapitdst tartalmaz, amely elengedhetetle-
nil szlikséges a dolgozat megirdsahoz. A szd szerinti idézetek esetében az idézett mondatrészbdl
kiemelni, kihagyni, vagy betoldani csak nagyon korlatozott mértékben, gy lehet, ha azt pontosan
és egyértelmien (pl. szogletes zardjelek kozott, délt betlivel, kiemeléssel) jelezziik. A sz6 szerinti
idézetek esetén, ha nem az eredeti mondat elejétdl, vagy végéig idéziink, az elhagyast harom pont-
tal (...) kell jelezni. Nem sz6 szerinti, csupan tartalmi idézést, Un. parafrazist akkor alkalmazunk, ha
a gondolat tartalma segiti a dolgozat mondanivaldjanak kifejtését. Amennyiben a szakdolgozatban
valamely mUibdl sz6 szerint idéziink, az atvett szovegrészt teljes egészében idézGjelbe tessziik, a nem
szoszerinti (csak tartalmi) idézetet, hivatkozast nem tessziik idézGjelbe, de mindkét esetben utalunk
az irodalomra. Ugyeljiink arra, hogy szészerinti idézeteink ne legyenek hosszabbak fél oldalnal.

d  Tartsa szem el6tt, hogy alkalmazott idézetei nem valhatnak ok nélkiilivé, feleslegessé, vagy dncélival
Csak akkor megalapozott az idézet hasznalata, ha ez nélkiilozhetetlen, indokolt és relevdns. Nem
indokolt pl. kézhelyeket, gondolati kliséket, altaldnossagokat, vagy megbizhatatlan szarmazasu, nem
ellendrizhetd tényeket, adatokat idézni. Csak kiilonleges esetben (pl. ha az eredeti forras tobbé nem
fellelhet) szabad mésok atvett idézeteit idézni. A tanulmanyaink sordn mar hasznalt tankdnyvekre,
jegyzetekre altalaban csak akkor hivatkozunk, ha ténylegesen fel is hasznaltuk ezeket, vagy igazoljuk,
esetleg vitatjuk a mliveket, illetve egyes részleteiket.

¢ Mindig pontosan, egyértelmiien, kovetkezetesen és félreérthetetlenil kell hivatkozni! A hivatkozas-
nak tartalmaznia kell a szerz6(k) nevét, a ml cimét, kdnyv esetében a kiadd nevét, a kiadas helyét és
évét, esetleg a sorozat cimét, cikk, tanulmény esetén a lap, folydirat, periodika nevét, évfolyamat, a
megjelenés pontos jel6lését. Ha az idézett miinek tébb kiaddsa is van, mindig a legutdbbira, vagyis
a legfrissebbre kell hivatkozni. A hivatkozasokat el kell kiiloniteni a dolgozat szovegétdl. Ha egy-egy
bekezdéshen tébb adatot is szerepeltetiink egy azonos forrashol, nem célszer( a hivatkozasokkal na-
gyon széttdrdelni a mondanivalét. Ez esetben a bekezdés végén hivatkozhatunk az adatok forrasara,
jelezve, hogy az adott bekezdés adatai azonos forrashol keriiltek atvételre.
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7.1. Irodalmi hivatkozasok

A felhasznalt irodalmi forrasokra a szoveg megfelel6 helyén mindig hivatkozni kell! A hivatkozas leggyak-
rabban szokasos mddja a lab-, vagy végjegyzetben torténd hivatkozas. Ezt a format javasoljuk hasznélni
a dolgozat megirasa soran. Ez esetben a szoveg megfelel6 helyén (szo6 szerinti idézetnél az atvételt zard
idézGjel utan, tartalmi idézetnél a kolcsonzott gondolat végén, ami lehet mondat, vagy bekezdés vége is)
felsé indexként elhelyezett sorszamhoz tartozo labjegyzet kozli a hivatkozott forras bibliografiai adatele-
meit.

R A lab- vagy végjegyzetek alkalmazésa a szamitdgépes szovegszerkesztSk segitségével egyszertien és
gyorsan kezelhet6 hivatkozasi mod. A szovegszerkeszt6 program ,Beszuras” meniijében talalhato op-
cio segitségével dolgozatunkban folyamatosan szamozott hivatkozasokat készithetiink tgy, hogy bar-
mikor kibdvithetjik munkankat és jegyzeteinket. A hivatkozasok olvaso altali gyorsabb visszakeresése
végett Onnek is érdemesebb az oldal aljara szerkesztett labjegyzeteléses technikdt hasznalnia. Indo-
kolt a lab- és végjegyzetek kozott abbdl a szemponthdl is kiilonbséget tenni, hogy a labjegyzetekben
a dolgozat gondolati menetéhez nem kozvetleniil kapcsolddo észrevételeinket, megjegyzéseinket is
kozolhetjlik, ugy, hogy kézben az olvasénak nem kell a dolgozat végére lapoznia. S bdr léteznek mads
hivatkozdsi formdk is (pl. sorszamozott hivatkozds, vagy elsé adatelem és ddtum rendszer( hivatko-
20s) szakdolgozatirds gyakorlata elsésorban a ldbjegyzetekben térténd hivatkozdsok alkalmazdsat
indokolja.

R A ldbjegyzetekben térténd hivatkozasnal is alkalmazhatunk roviditéseket. Ha egy-egy miire tobbszor
hivatkozunk, az elsG emlitésénél megadjuk a teljes konyvészeti adatokat, majd jelezziik, hogy a hivat-
kozott mUvet a tovabbiakban roviditve adjuk meg. igy mar a masodik hivatkozasnal elegendd a szerzé
nevével, vagy a kotet cimével egyszer(sitve utalnunk (pl. az elsé hivatkozasnal jelezve: Az idézett mii
a tovdbbiakban: Szerz6 [kiadds éve] 15. o.).

© Ahivatkozasok rendszeres vezetése, allandé rendben tartasa a szakdolgozatiras fontos munkaszerve-
zési eleme, a hivatkozasok megiras utani, utdlagos elkészitése szinte reménytelen feladat egy szak-
dolgozat esetében.

7.2. Azirodalomjegyzék dsszeallitasa és a hivatkozasok formai kdvetelményei
A felhasznalt irodalomra vonatkozdan a kévetkezd adatokat kell lejegyezni:

1. Kényv esetén

= A szerz6 vezetékneve, keresztneve (ha hdrom szerz6nél nem tobb a szerz6k szama, kiirjuk a neve-
ket és a nevek kozé kotGjelet tesziink). Haromnal tobb szerz6 esetén az elsé név utan ,et.al” je-
|6lést hasznalunk. A szerz6(k) tudomanyos fokozatat, vagy cimét (pl. Dr., akadémikus), munkakéri
beosztasat (pl. tanszékvezet6) nem tiintetjlk fel.

= Gyljteményes kotetek, vagy tobbkotetes mlivek esetén, ha a szerkeszték szama nem tébb mint
harom, akkor a szerkesztd(ket) tessziik a tétel elejére. A szerkeszt6(k) neve utan ebben az estben
fel kell tiintetni a "(szerk.)” kifejezést is.

= Ha a konyvnek nincs szerzbje, vagy szerkesztGje, vagy jeloletlen, vagy haromnal tébb szerzGje
(szerkeszt6je) van, akkor a cim keriil a tétel elejére.

= A kényv cime a cimoldal alapjan (délt betdvel).
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= Akényv alcime(i) a cimoldal alapjan (délt betdvel).
= A kiadds sorszama. Csak akkor kell feltiintetni, ha a m{ t6bb kiadast ért meg. A megjellés arab
szammal torténik (pl. 2. kiad.).
= Ha tobbkotetes mirdl van sz6, akkor a kotetjelzést is fel kell tlintetni. Amennyiben a kétetek teljes
sorozatdra hivatkozunk, akkor: 1-4. kot., ha csak egy konkrét kotetre, akkor: 2. két.. Ez utdbbi
esetben fel kell tiintetni a kétet cimét is (lasd alabb).
= Tobbkotetes mU estén a kdtetcimet délt betdivel jelenitjiik meg.
= A kiadas helye. Ha tobb kiadasi hely van, akkor kétGjellel valasszuk el Gket!
= Akiadas éve.
= Akiadd neve (lehet réviditeni is). Ha tobb kiadd van, akkor kétéjellel valasszuk el Gket!
= Sorozat keretében megjelent miiveknél a sorozat cimét és szamat a leirds végén, ferde zaréjelben
koz6ljlik; a sorozatcim és a sorozati szam kozé vessz6t tesziink, a szam utén pedig pontot.
= Gyljteményes kotetekben megjelend dnallé munkak leirdsandl el6szor a hivatkozott mi szerz6jét
és cimét adjuk meg, a cimleirds masodik részében kozéljiik a munka gydjt6cimét és adatait, majd
a kiemelt tanulmany terjedelmét.
2. ld6szaki kiadvanyok cikkei, folydiratcikkek
= A szerz6 neve (mint a kdnyveknél), a cikk cime eredeti nyelven (zaréjelben a cikk cime magyarul).
Afolydirat cime rovidités nélkiil, délt betivel, a folyoirat évfolyama rémai szammal. A megjelenés
éve (napilap esetén a megjelenés teljes datuma). Az évet, ill. ddtumot zardjelek kozé kell tenni.
Hodnap, illetve évszakmegjeldlés, amennyiben a folydiratnak nincs szama, pld: Tavasz. Folydirat
szama. Az oldalterjedelem ,,p” — azaz, az elsG és utolsd oldal szamanak kozlése.
3. Doktori disszertdciok, kandiddtusi értekezések, szakdolgozatok
= A szerz6 neve, a mi cime délt betlivel, mifaja (pl.: szakdolgozat). Az elfogadd intézmény neve
zardjelben, az elfogadd intézmény székhelye, az elkészités (kiadas) éve, terjedelmi adatok, mint a
kényveknél.
4. Konferencidn elhangzott, de nem publikdlt kéziratok
= SzerzG neve, mint a kdnyveknél, az el6adas cime délt betlikkel, a konferencia cime délt betiikkel,
a konferencia helye, ideje, rendezdje.
5. Vdllalati irodalom (prospektus, kataldgus, stb.) cimleirdsaban feltiintetendd legfontosabb adatok
= Agyartd cég, vallalat neve, teljes, a kiadvanyon kozolt névalakban, a cég, véllalat cime, a kiadvany
cime magyarul (zaréjelben az eredeti cim). Feltiintetendd a gyartmany, tipus vagy marka, a lap-
szam, mifaj (pl. prospektus).
6. Jogszabdlyok
= Ajogszabdly szama, kibocsatdja, megnevezése, a jogszabalyt megjelentetd kdzlony pontos megje-
[6lése, név, év, éven bellli sorszam.
7. Elektronikus dokumentumok
= Az elektronikus dokumentumok leirasa fizikai adathordozé (pl. CD-ROM) esetén nagyban hasonlit
a kényvek leirdsahoz, f6 eltérés az oldalszam hianyaban talalhatd, ezen adatelem helyett az adat-
hordozok szama szerepel.
= Tavoli hozzaférés( elektronikus dokumentumok estén a kdnyveknél megszokott adatelemek alta-
laban hidnyoznak (pl. nem mindig lelhet6 fel a szerz6, a megjelenési datum, kiadd stb.), de ameny-
nyiben fellelhetGek, akkor a kdnyvek leirdsanak megfeleléen kell az adatokat rogziteni. A hozzafé-
rés madjat (tehdt az Internet-cimet) és a letoltés datumat mindenképpen fel kell tiintetni!
= Az informacié hordozd cime utan érdemes feltlintetni az [Elektronikus dok.] kifejezést, ez aldl
kivételt képez az internetes forras.
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8. A kévetkezé adatelemek hidnya esetén az alabbi réviditéseket kell alkalmazni

= Megjelenési hely ismeretlen: h.n. (azaz ,hely nélkiil”, vagy s.l., azaz sine loco)

= Megjelenési id6 ismeretlen: é.n. (azaz ,,év nélkil”, vagy s.a., azaz sine anno)

= Kiadd ismeretlen: k.n. (azaz ,kiadd nélkiil”, vagy s.n., azaz sine nomine)

A hivatkozasoknal alkalmazott oldalszam megjel6lé formatum esetében az oldalak szamat kdvetéen
vagy a latin eredetti (pagina (lat.) — lap, oldal) ,p.” betivel, vagy az ,,0.”, azaz az oldal sz6 réviditésével
jelezhetjiik a hivatkozas lapjait.

8.

A SZAKDOLGOZAT BENYUJTASA

8.1. A szakdolgozat benyujtasanak maddja és hatarideje

A jelolt a zardvizsga szakdolgozatot — az elGirt hatarid6re — két példanyban kéttetve, illetve 1 példanyban
CD-n vagy DVD-n koteles elbiralasra benyujtani a szakdolgozatok kezelésével megbizott felelGsnek, aki a
bekotott példanyokat tovabbitja az illetékes tanszékekre és a kiils6 birdldnak, az elektronikus példanyt
pedig a Konyvtarba. Az egyes szakok eltér tanrendje miatt a Tanulmdnyi és Oktatdsszervezési Kézpont a
fGiskola kiilonb6z6 szakjai szamara a szakdolgozatok leadasa esetén mas és mas hatdridéket szab. Errél az
aktualis félévre vonatkozo tanulményi rend alapjan On kiilon tajékoztatast fog kapni.

d  Ne felejtse el, hogy szakdolgozatat tehat hagyomanyos formaban (kéttetve, 2 példanyban) és di-

gitdlis adathordozén CD-ROM-on vagy DVD-n) is le kell adnia. Feltétleniil tartsa be a kdvetkezGket:
lehetdleg 1, de maximum 3 file-t tartalmazzon a CD (cimoldal 1 file — szakdolgozat (szdvegtorzs) 1 file
- mellékletek 1 file). EIGirt formatum: .rtf (emlékeztetdiil:,file” meni —> , mentés masként” parancs-
csal —> ,Rich Text formatum”-ot kivalasztva mentse le), elfogadhatd formatum még a .pdf (Portable
Document Format, ami Adobe Reader-el olvashatd. Erdemes ellendrizni a megirt CD-t, hogy valdban
megnyithaté-e réla a dolgozat! On csak akkor mehet zardvizsgara, ha elfogadjak konzulensei a dolgo-
zatat, valamint a Konyvtar jelzi, hogy a CD vagy DVD a formai és tarolasi kovetelményeknek megfelel.
Az adathordozon szerepl6 dolgozatnak mindenben meg kell egyeznie a bekétott dolgozattal, s az
errdl szol6 nyilatkozatot a dolgozatokkal egyiitt le kell adnia (Lasd: Mellékletek). A hagyomanyos
formatumban leadott dolgozatok a biralokhoz keriilnek, akik biralat utan visszakiildik a f6iskolahoz a
dolgozatokat. A digitélis adathordozdn leadott szakdolgozatokat a f8iskola konyvtara térolja, a szak-
dolgozatok szama és a kisebb helyszlikséglet miatt azonban ezt a feladatot digitalis formdaban egysze-
rlibb megoldani, illetve igy kdnnyebb a dolgozatot mas hallgatok, kutatok szamdra is hozzaférhet6vé
tenni. Mivel a kényvtar az On dolgozatanak elektronikus formatumat 6rzi meg, a védést kdvetden
mindkét kottetett példanyt visszakapja.

Fontos, hogy az elektronikus valtozatnal a dolgozathoz csatolandd nyilatkozatok alairt és digitalizalt
véltozata is felkeriiljon az adathordozéra!

A szakdolgozat leadasi hatéridejét Onnek mindenképpen be kell tartania, a hatérid6t a Tanulmdnyi és
Oktatdsszervezési K6zpont tajékoztatasa alapjan érdemes figyelemmel kisérnie. Ugyeljen a szakok és
a tagozatok eltérd leadasi hatdridGire!

A szakdolgozat 2 kottetett példanyaval egyidejiileg a kovetkezdket kell benyujtani:

= A szakdolgozat elektronikus valtozatat CD-n, vagy DVD-n.
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= Az 1-1,5 oldalas Un. ,Annotacié”-t 2 példanyban a dolgozathoz csatolva, nem bekétve kell beadni!
= A bekotott és elektronikus valtozat egyezGségének nyilatkozatot 1 példanyban (Lasd: Mellékletek).
= A Haladési Napldt 1 példanyban, mely igazolja a legalabb 4 konzultacié megtorténtét (Lasd: Mel-
|ékletek).
= A dolgozat eredetiségérdl (6nallé munka voltarél) szl6 hallgatoi nyilatkozatot (Ldsd: Mellékletek)
a szerzG aldirasdval. Ezt a nyilatkozatot a dolgozatba kéttesse be, a Mellékletek utolso lapjaként!
= lgény esetén a hallgato, illetve a targyalt szervezet, vallalkozas titkositasi, bizalmas kezelési kérel-
me, majd ennek tovabbitasa a konyvtar felé.
Az annotaci6 a szakdolgozat f6 mondanivaldjanak, eredményeinek, a szerzé kovetkeztetéseinek ro-
vid, tomor 6sszefoglalasa. Az annotaciot csak a dolgozat megirasat kdvet6en, kdzvetleniil a munka be-
fejezése utan érdemes elkésziteni, hiszen ez az egy-masfél oldalas 6sszefoglalas a dolgozatrdl atfogd
képet kivan nydjtani. Az annotacio célja, hogy a dolgozat tartalmarol, eredményeirdl a védés soran a
zardvizsga bizottsag tagjait, illetve a tarolas alkalmaval a kdnyvtar munkatarsait roviden tajékoztassa.

A SZAKDOLGOZAT MINGSITESE ES VEDESE

A végz6s hallgatdk szakdolgozatanak érdemjegye beleszamit a végzettséget tanusitd oklevél mingsité-
sébe. Emellett a szakdolgozat szinvonalas elkészitése, hataridére torténd beaddsa a hallgaté zardvizs-
gdra bocsatasanak egyik fontos feltétele is. A szakdolgozat végleges érdemjegyét a biralok véleménye,
valamint a zardvizsga soran a témabdl vald felkésziiltsége alapjan a zardvizsga bizottsag a zardvizsgan
hatdrozza meg.

A szakdolgozatok értékelésérdl a Szolnoki FGiskola Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzata 39. § A zardvizs-
ga altalanos szabalyai cim(i fejezete a kévetkezd mddon rendelkezik:

(1) A szakdolgozat biralatara két biralot kell felkérni. Az egyik birdld lehet az érintett tanszék oktatoi
kollektivaja, akik a zardvizsgat megel6z8, Un. tanszéki védés alkalmaval birdlnak. A formai kévetel-
ményeknek meg nem felel6 szakdolgozat nem birdlhaté el. Amennyiben a szakdolgozat biraldja a
szakdolgozatrdl, vagy annak egy részérdl azt allapitja meg, hogy az nem a hallgaté munkaja, a szak-
dolgozat nem értékelhetd és a hallgatd ellen fegyelmi eljarast kell kezdeményezni.

(2) Ha az egyik birdlo elégtelenre mindsitette a szakdolgozatot, harmadik biralénak kell kiadni bi-
ralatra. Amennyiben a harmadik biradlé is elégtelenre mindsiti azt, Ugy a hallgatd zardvizsgara nem
bocsathato és U] szakdolgozatot kell készitenie. A hallgatd akkor sem bocsathato zardvizsgara, ha a
mindkét birald elégtelenre mindsiti a dolgozatot. Ez esetben is Uj szakdolgozatot kell készitenie. En-
nek feltételeit és hataridejét az illetékes oktatasi szervezeti egység vezetdjének véleménye alapjan a
rektor altal meghizott vezetd allapitja meg.

(3) A zérdvizsga eredménye: a két birdld véleményének figyelembe vételével a bizottsag altal a szak-
dolgozat védésére adott osztalyzat és a komplex szébeli vizsga osztalyzatanak szamtani atlaga.

(4) A szakdolgozatot a biraldk és a bizottsag, a szobeli vizsgat a zardvizsga bizottsag tagjai 6tfokozatu
osztalyzattal értékelik, majd zart tandcskozas keretében szavazassal dllapitjdk meg a szakdolgozat
és a komplex szdbeli vizsga végosztalyzatat. SzavazategyenlGség esetén az elndk szavazata dont. A
zardvizsga eredményét a bizottsag elndke hirdeti ki.

A szakdolgozatot két biralé (opponens) mingsiti. A birdlokat — az illetékes tanszék javaslata alapjan — a
rektor vagy helyettese kéri fel. A kiils6 birdld csak az adott szakhoz kapcsolédé egyetemi, vagy féiskolai

)
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végzettséggel és nagy szakmai tapasztalattal rendelkezd személy lehet. A kiils6 birdld személyével kapcso-
lathan biztositani kell az elfogulatlansagot és a targyilagossagot. A birald partatlansagardl a hallgaténak
nyilatkozatot kell tennie (Lasd: Mellékletek), ami a dolgozattal egyiitt adandd le! A két birald a szakdolgo-
zatot szOvegesen értékeli és 1-5-ig terjed6 osztalyozassal javaslatot tesz az érdemjegyre. A szakdolgozat
végsd érdemjegyét a biralatok értékelései alapjan a zardvizsga bizottsag allapitja meg. A biraloknak az ér-
tékelés mellett feladata az is, hogy a dolgozataval kapcsolatosan irashan 2-3 kérdést fogalmazzon meg az
On szdméra. Ezekre, illetve a zardvizsga bizottsag kérdéseire Onnek majd a zarévizsgan kell valaszolnia.

¢  Amennyiben a szakdolgozatot az egyik birald elutasitja, tigy harmadik birdld jelslendd ki. Ha az egyik
biralé valamely kizard tényezGre vald hivatkozassal mindsitette elégtelennek a szakdolgozatot, akkor
a tanszék harmadik birdlé bevonasa nélkiil is elutasitja a szakdolgozatot, plagizalas fennallasa esetén
pedig fegyelmi eljarast kezdeményez a hallgatdval szemben.

d A szakdolgozat szoveges értékelését a szerz8 a védés el6tt kézhez kapja, a biralatok a Neptun rend-
szerben a Szakdolgozatok mentipontban hallgatonként érhetdk el. A birdlatok alapjan fel tud készilni
az értékelésben megfogalmazott kritikakra, észrevételekre, esetleg reflektalni tud a dolgozat tovabb-
fejlesztése kapcsan felmeriilé kérdésekre. A szakdolgozat védése soran a jeldltnek fel kell késziilnie
arra, hogy a dolgozathan szerepld allitasait, munkaja eredményeit élGszéban is meg kell védenie a
zarévizsga bizottsag el6tt. Emellett a zarévizsgan Onnek a komplex kérdésre valaszolva is bizonyitania
kell tuddsat, szakmai ismereteit és ratermettségét.

¢ Nem bocsathato zardvizsgara az a hallgatd, akinek a szakdolgozatra adott mindsitésének atlaga nem
éri el az elégséges (2,00) osztélyzatot. llyen esetben a hallgatd csak a kdvetkez6 zardvizsga idGszak-
ban nyujthat be Ujabb szakdolgozatot.

A mindsités fébb szempontjai (szakonként és képzési formanként eltéré lehet)

= A témavalasztds idGszerlisége, a téma aktualitasa, Ujszer(isége, a témakér elméleti és gyakorlati je-
lentésége

Mennyire kdzismert a dolgozatban felmeriilé probléma?

Milyen szakmai aktualitasokat jelent a téma?

Mennyire feldolgozott mar a témakor a szakirodalomban?

Milyen elméleti és gyakorlati jelentGsége van a témanak?

A szakdolgozat felvet-e Uj gondolatokat, elméleti problémakat?

Milyen alkalmazasi lehet&ségei vannak a dolgozat elméleti illetve gyakorlati eredményeinek?

Mennyiben jelentenek Gjdonsagot a dolgozat elméleti megallapitdsai, kovetkeztetései?

O O O O O O O

= A szakdolgozat szerkezeti felépitése, a témakorok kifejtésének ardnyossaga.
o A szakdolgozat egyes részei, fejezetei fontossaguknak megfelelGen keriiltek-e kidolgozasra, va-
gyis: mennyire alkot ardnyos egészet a mii?
o Milyen az egyes fejezetek egymashoz viszonyitott aranya?
Milyen felépitésii a munka?
Melyek a kell6en ki nem fejtett, vagy a témahoz kapcsolddo, de nem kelléen kidolgozott részletek?

= Az alkalmazott kutatasi és vizsgalati mddszer(ek) szakmai és szamszer(i helyessége.
o Atéma szempontjdbol megfelel6 mddszert alkalmazta-e a szerz6?

&
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A vélasztott mddszert helyesen alkalmazta-e?

Tartalmaz-e szakmai és szamszer( tévedéseket a dolgozat?

A szakdolgozatban el6forduld esetleges targyi, illetve szakmai tévedések pontos megallapitasa.
Hagy-e maga utan a szakmaisag és a tudomanyossag szempontjabdl kivannivaldkat a munka?
Elméleti és gyakorlati tévedéseket tartalmaz-e a dolgozat?

O O O O O

kai, elemz6 kezelése, egyéni meglatasok, 6nalld vélemény kifejtése.

A szakdolgozat a vélasztott témakornek megfelelGen késziilt-e el?

Mennyire komoly felkésziiltséget, elmélyiilt kutatdmunkat tartalmaz a munka?
Mennyire tdmaszkodik 6nalld kutatas(ok)ra?

A szakdolgozat elemzd, vagy leir jellegl-e?

Milyen 6nallé problémafelvetéseket, eredeti meglatasokat tartalmaz a dolgozat?
Betartja-e a tudomanyossag alapvet6 szakmai, etikai kritériumait?

Hogyan alkalmazza a szerz6 a tanulmanyai sordn megszerzett tudast?

Mennyire képes a dolgozat szerzdje kritikai észrevételeinek megfogalmazasara?
Milyen elemzéseket, logikai érveléseket képes a jeldlt felsorakoztatni munkaja sordn?
Rendelkezik-e és hogyan tudja megfogalmazni a szerz6 egyéni meglatasait, sajat véleményét?

O O O O O 0O o O o O

= A szakdolgozat témajahoz kapcsolddd hazai és kiilfoldi szakirodalom ismerete és felhasznélasa.

o Mennyire jaratos a szerz6 a témajahoz kapcsolddd hazai és nemzetkozi szakirodalomban?

o Mennyire pontos, céltudatos a vonatkozo szakirodalom kivalasztasa?

o Mennyire tajékozott a szerz6?

o Tullép-e és mennyiben az alapmunkak (jegyzetek, feldolgozasok és monografiak) felhasznélasan
aszerz6?

o Mennyire hidnyosak a vonatkozd irodalom tekintetében a szerzg ismeretei?

o Hivatkozasok, utalasok, jegyzetelés korrektsége, pontossaga.

= A dolgozat stilusa és kiilalakja.
o Mennyire szabatos, szakmailag korrekt a fogalmazasmdd?
o A munka olvasmanyossaga, kozérthetésége.
o Alkalmaz-e a szerzé szemléltetd dbrakat, tablazatokat, diagramokat, miiszaki rajzokat a sziikséges
vagy célszer(i mértékig?
A dolgozat formai jegyei, a szoveg, a szemléltet6 anyagok, mellékletek kiilalakja, megjelenése.
A szakdolgozat helyesirasa, nyelvhelyessége.

= A munka 0sszképe, a dolgozatrdl szerzett 6sszbenyomas.

A szakdolgozatban megjelolt feladatok és célok megvaldsitasanak altalanos szinvonala.
o Adolgozatrol szerzett atfogd benyomasok.

o A munka szinvonalassaga, harmdniaja, egységessége.

o A birdlénak a munkaval kapcsolathan kifejtett 6sszesitett allasfoglalasa.

o

d A szakdolgozat értékelésének szempontjait célszerli a szakdolgozatiras soran folyamatosan szem
el6tt tartania, hiszen gondoljon arra, hogy a munka értékelését alapvet6en a fent felsorolt szempont-
ok hatdrozzak meg.
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¢ Aszakdolgozat védésének egyik része, a dolgozat legfontosabb részleteinek ismertetése PowerPoint-
0s prezentacio segitségével. A prezentacid maximalis id6tartama 15 perc, ami normal esetben 6-8
dia bemutatasat jelenti. Az egyes didkon elsGsorban a dolgozat primer kutatasat kell ismertetni, a
kérdésfeltevést, a probléma aktualitdsat, a kutatdsmodszertant és az eredményeket, javaslatokat.
A prezentdcid anyagat a hallgaté nyomtassa ki legalabb négy példanyban a vizsgabizottsagi tagok
szamara. Felhasznalhatd adathordozok PenDrive, CD, DVD lemezek. A prezentdcid file tipusai: .ppt és
.pptx lehet. Ugyeljen arra, hogy a védés el6tt a prezentdcidjat a védés helyszinéiil kijeldlt teremben
talalhato szamitogépre feltelepitse!
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11. MELLEKLETEK

: SZOLNOKI FOISEOLA
{ ~ ' ) . HALLGATO NYILATEOZATA ABIRALO
sl PARTATLANSAGAROL, ELFOGULATLANSAGAROL
Szolnoki Féiskola

A nyilatkozat a szakdolgozattal egyiitt leadands!

1. SZAMU NYILATKOZAT

Alliroft ..o e e e e KdjElEmtem, hOgY
a részemre kijeldlt Kiilsé biralo partatlansdga és személyes elfogulatiansdga
garantdlhaté (nem all velem fiiggelmi viszonyban, elfogultsdgra okot ado
munkahelyi, rokoni kapcsolatban).

Datum: oo

B7513
Viltozt 4
Ervényes: 2011. febrair 7.

OM azoncsitc: FI$T616
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: SZOLNOKI FOISEOLA
\.){.‘ A HALLGATO NYILATKOZATA ARROL, HOGY A DOLGOZAT
..l SAJAT EUTATASA, ONALLO MUNEAJA
Szodrmoki Fiskala

A nyilatkozatot a delgozatba kérjiik bekottetni a Mellékletek utolso lapjakent!

2. SZAMU NYILATKOZAT

Alulirott USSP RPURRROUUY . -1 -1 | (=1}
hogy ez a szakdolgozat sajat kutatdasom, onallo munkdam termeke.

Datum: ..

B7514
Viltozat: 4
Ervenyes: 2011. febrair 7.

OM azonoaito: FI47T616



U“ UTMUTATO A SZAKDOLGOZAT ELKESZITESEHEZ - 2011

Szolnoki Féiskola

A SZOLNOKI FOISEOLA
: DIGITALIS FELDANYANAE MEGEGYEZOSEGEROL
Srodnaki Faiskela

3. 3Z. NYILATEOZAT

cimii szakdolgozatom bekottetett €s digitalisan leadott valtozata mindenben
pontosan megegyezik.

Kelt: .. o€V ho . nap

BT5125
Viltozis: 2
Ervenyes: 2011. febhmar 7.

OM azonosito: FI47616
Nyilvantartisi szame 16-0092-04
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(ii SZOLNOEI FOISEOLA
A ) HALADASI NAPLO

Szolnoki Féiskola

Ahallgatd DEVE: ettt et
Neptumkod: e
Szak, tagozat, eVIOIVAIN: e

Belso konzulens: e

Diatum Jelenlét igazolisa

Megjegvzeés:
A haladasi naplot a szakdolgozattal egyiitt kell leadni. Minimum 4 konzultaciot a belso
konzulenssel igazoltatm kell!

B7515
B Vikozat 4
Ervenyes: 2011. febraar 7.

OM azonosite: FI4T616
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Mintaoldalak a hivatkozasok, tablazatok, abrak formairol

Afejezet, alfejezet cimek el6tt két Gires sor, utdna egy ires sor iitendd. Hivatkozni lehet egy mondat utan,
egy egész bekezdés utan, vagy akar egy fejezetet is feldolgozhat bizonyos kdnyvbdl. A feldolgozott részek-
re is kell hivatkozni. A sz6 szerint atvettekre pedig idézdjelesen. A példdk: A fejlesztési modellek szélesebb
alapokon nyugvo, tébbagazati megkozelitést foglalnak magukban.! Az integralt gondolkodas: a tarsadal-
mi, gazdasagi, 6kologiai tényezbket a terlletre vetitett egyittes kezelése. A teriiletfejlesztés a kiilonbo-
26 fejlettségl teriiletek kozott esélyegyenlGséget hivatott biztositani és e célbdl a hatranyos helyzetl
térségekben kiegyenlitd jellegli allami tamogatdsi rendszert mikodtet. A vidékfejlesztés a vidéket olyan
egységnek tekinti, amit a belsé er6forrasok, helyi adottsagok képesek szerves fejl6désben fenntartani.

Az integracio- szoros, célszerlien tartds és gazdasagi érdekek alapjan miikodd egyittmikodés. A klasz-
szikus integraciés modellben az adott kdz6sség gazdasaga sajat népességének ellatasat tekintette elséd-
leges piacanak, a felesleg megy csak kiilsé piacra, egészséges kereslet-kinalat alakul ki, és ennek meg-
felel6 a munkamegosztas. A nagylizemi-haztaji integracio a szocialista korszak jellemz6 mezdgazdasagi
integracidja volt. Uj integraciok: a termelési integraciok, a térségi kereskedelmi integraciok és a vertikalis
integraciok.?

»Afalusi turizmus aktiv pihenés feltételezi azt, hogy a vendég részt vesz egy hagyomanyos paraszti gazda-
sag hétkoznapi életében (diszndtor, lakodalmas, tehén vagy kecskefejés, vajkopiilés, tarokészités, lekvar
f6zés, haziallatok ellatdsa, kosarfonas, gombaszedés és szaritds). Falusi turizmusra csak azok a falvak al-
kalmasak, ahol az allandd lakossag nagyobb szdma és élni akardsa fenntartja vagy Ujjaéleszti a hagyoma-
nyos haztaji gazdalkodas elemeit: tehenet, kecskét, baromfit tartanak, gombat, gyégynovényeket gydjte-
nek, lekvart, palinkdt féznek, kosarat fonnak, fat faragnak, népi himzéseket készitenek.

A kézmlipar helyi tradicionalis agazatai: fafaragas, zsakvarras, kosarfonas, himzés, népviseleti ruha készi-
tés, féldragakd csiszolas.”

A bekezdések elvalasztasa igy torténjen, egy-egy tres sorral. Ne legyen sokféle bet(, alljanak és ne dagad-
janak feleslegesen. Mindig indokolja meg, miért keriilt az adott anyag a dolgozatba, hogyan kapcsolddik
és mi a véleménye. Onmagaban fejezetcim széveg nélkiil ne legyen. A tablazatokat, dbrakat magyarazza
meg, mindig hivatkozzon a szdvegben is rajuk, a fiiggelékekre, mellékletekre is.

2.4. Integralt vidékfejlesztés*
A corki Eurdpai Vidékfejlesztési Konferencian elfogadott nyilatkozatban a vidék integralt megkozelitése

azt jelenti, hogy a vidékfejlesztési politika koncepcidjanak tobb tudomanyteriiletet kell atfogni, megvalo-
sitasanak tobb agazatot feldlelnie.

1 Ocsodi Gyula: Mezdgazdasag és vidékfejlesztés. In: A fenntarthaté mez6gazdasagtdl a vidékfejlesztésig (Szerk.:
Kovacs Teréz). MTA RKK Pécs, 1997. pp. 18-27.

2 Papdcsi Laszlé: Az integracio falun. In: A fenntarthatd mez&gazdasagtdl a vidékfejlesztésig (Szerk.: Kovacs
Teréz). MTA RKK Pécs, 1997. pp. 46-51.

3 Wallendums Arpéd: A falugazdasag alternativ kitorési lehet&ségei. In: A falu- és vidékfejlesztés stratégiai kér-
dései. MTA Agrartudomanyok Osztalya, Budapest, 1999. pp.73-81.

4 Kovdcs Teréz: Integralt vidékfejlesztés, A Falu, 2000. 2. sz. pp.33-38.
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A vidéki lakossag csoportjai:

¢ nem mg jellegl f6foglalkozds, a mg némi sajat élelmiszer-sziikségletre vald termelés. A vidéki
aktiv lakossag 45-50%-a.

e Foldtulajdonosok, miivelését egyéni vagy tarsas gazdalkodas formajaban végzik, 10-15%. Meg-
maradnak a falu eredeti funkcidja, a mez6gazdasagi termelés mellett

o aftfoglalkozas mellett a mezGgazdasagot mellékfoglalkozasként (izik a tobblabon allason alapu-
16 jovedelemszerzésért, 10-15%

o folddel nem rendelkez6k, nincs f6foglalkozasuk sem, 30-35%, a mezGgazdasagon kiviil kell nekik
munkat talalni.

A fiatalok képzése a helyi igényeknek megfeleld szolgaltatasokra torténjen. , Az alaptevékenységhbdl szar-
mazd jévedelem ne vandoroljon el, hanem ott helyben, minél t6bb ember kezében megfordulva jol szol-
gélja masok felemelkedését is.

A turizmus szektor nemzetgazdasagi teljesitménye és agazati kapcsolatai hdrom szinten elemezhetéek.
A statisztikai értelemben vett turizmus szektorhoz a szallashely-szolgaltatds és vendéglatds tartozik. A
turistakkal kozvetlen kapcsolatba kertil6 vallalkozasok alkotjak a teljes kozvetlen turizmus-szektort. A tel-
jes kozvetlen és kozvetett turizmusszektor az el6zéeken kiviil a beszallitdi teljesitményeket is magaban
foglalja. Az egyes szintek jellemz&i alatamasztjak a turizmus gazdasagban és foglalkozatasban jatszott
szerepét. A szektorok teljesitményét és az aranyokat szemlélteti a 3.3bra.

[ [JSSZEK da
GDP 6,73-8,76%-a
a foglalkoztatottak 12%-a

GDP 3,58 4,66%-a
a foglalkoztatottak 7,1%-a

TURIZMUS SZEKTOR
GDP 1,22-1,59%-a
a foglakoztatottak 2,9%-a

3. dbra A turizmus szektor teljesitménye
Forrds: GKI (2004) adatok alapjdn sajdt ésszedllitds
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A tablazatokat, abrakat célszer(i szovegdobozba tenni, vagy objektumként beilleszteni, hogy késobb ne
essenek szét, illetve szerkeszthetoek maradjanak. A turizmus a fejlédéssel kapcsolhatd dssze, ezért végez-
tem dinamikus vizsgalatot is annak meghatarozasa céljabol, hogy a fejlédés évenkénti atlagos titemével
(rendre 1,19; 1,13; 1,18; 1,2; 1,2) mely kistérségek képesek 1épést tartani. (13. sz. tablazat). A 2003-2004.
évek viszonylataban a fejlodés atlagos liteme éppen 50%-os aranyban valasztja szét a kistérségeket.

13. tablazat A vidéki kistérségek gazdasagi potencialjanak alakulasa 2002-ben (db)
(bazis=1998)

Erdteljesen Ciare o
vidéki, atlag | ViOEKidtlag |
felett fejlett | TNt | bt fejlett
Atlagon feliili Winamikusak] felzdirkizok]
fejlédést

mutaté(db) 16 ‘ 21 ‘ 13
Atlag alatti megtorganél_cl l{eszakadél_c]
fejlédést

mjutat()(db) 12 ‘ 1 ‘ 12

Kistérség Vidéki atlag Erételjesen
tipusa felett fejlett

Osszesen 28 32 25

Forras: KSH adatok alapjan sajat szamitas

@
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