
 
FELHÍVÁS 

szakmai gyakorlat teljesítésének lehetőségére 

Budapest Főváros Kormányhivatala a 2023-as évben is szívesen várja a Hallgatók jelentkezését 

szakmai gyakorlatra az alábbi területekre: 

Földhivatali Főosztály 

Budapest Főváros Kormányhivatalában az ingatlanügyi hatósági ügyek ellátásáról a Földhivatali 

Főosztály gondoskodik. Feladatait teljesítve naprakész, közhiteles és egységes (jogi és műszaki) 

ingatlan-nyilvántartást vezet, melynek tartalmáért az állam szavatol. A termőföldek mennyiségi 

védelmével hozzájárul a főváros zöldfelületi rendszerének, természeti értékeinek megőrzéséhez, az 

egészséges környezet fenntartásához. A Főosztály a bejelentések, kérelmek, szerződések és okiratok 

alapján, határozatok és végzések nyomán, tulajdoni lapon vezeti az ingatlan adatokat, a 

tulajdonosokat és a terheket érintő változásokat, továbbá részt vesz a jogorvoslati kérelmekkel 

kapcsolatos eljárásban.  

Foglalkoztatási Főosztály 

 Az európai uniós, valamint hazai forrásból rendelkezésre álló foglalkoztatási célú eszközök hatékony 

működtetése, az állami foglalkoztatási szervként eljáró kerületi hivatalok foglalkoztatási, 

munkaerőpiaci tevékenységének koordinációja. Személyre szabott szolgáltatások biztosítása, a 

szolgáltató tevékenység erősítése, a gazdasági szervezetek, munkáltatók, munkavállalók 

csoportjainak tájékoztatása. 

Hatósági és Oktatási Főosztály 

Az egyházi és magán fenntartású köznevelési intézmények nyilvántartásával és működési 

engedélyezésével kapcsolatos eljárás, az egyházi és magán fenntartású szakképző intézmények 

működési engedélyezésével kapcsolatos feladatok, a köznevelési intézmények és a szakképző 

intézmények hatósági ellenőrzése, az egyházi és magán fenntartású köznevelési intézmények 

fenntartói tevékenységének törvényességi ellenőrzési, független vizsgabizottságok működtetésével 

kapcsolatos feladatok, a felnőttoktatás keretében tanulmányi időt lerövidítő tanulók osztályozó vizsgái 

tekintetében a vizsgabiztosok kirendelésével kapcsolatos feladatellátás, a fegyelmi határozattal történt 

kizárást követő iskolakijelölés. 

Kereskedelmi, Haditechnikai, Exportellenőrzési és Nemesfémhitelesítési Főosztály 

A Nemesfémhitelesítési és Pénzmosás Felügyeleti Osztály kereskedelmi hatóságként ellátja a 

pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és megakadályozásáról szóló 2017. évi 

LIII. törvény szerinti felügyeleti jogkört:  a nemesfémmel vagy az ezekből készült tárgyakkal 

kereskedők,  a Pmt.-ben meghatározott mértékű készpénzfizetést elfogadó árukereskedők,  a 

kulturális javak (műalkotások, régiségek) kereskedelmével vagy közvetítésével foglalkozó 

szolgáltatók, és a kulturális javak (műalkotások, régiségek) tárolásával vagy kereskedelmével 

szabadkikötőkben foglalkozó vagy közvetítőként szabadkikötőkben eljáró szolgáltatók felett.  

  



 
Lakástámogatási Főosztály 

Az ügyfél kérelmére, a támogatott ingatlan elidegenítése esetén gondoskodik a támogatás 

tekintetében a visszafizetési kötelezettség felfüggesztéséről, valamint intézkedik az új ingatlan 

megszerzését követően a támogatást biztosító jelzálogjog bejegyzése, illetve a letétbe helyezett 

támogatások ügyfelek részére történő kifizetése érdekében. Az ügyfél kérelme alapján hatósági 

eljárás keretében kivizsgálja és a feltételek fennállása esetén megállapítja az ügyfelek valamennyi 

lakáscélú, különösen a családok otthonteremtési kedvezményére (CSOK és adó-visszatérítési 

támogatás), a babaváró támogatásra (gyermekvállalási és törlesztési támogatás), illetve az 

otthonfelújítási kamattámogatott kölcsönre vonatkozó jogosultságát, ha az ügyfél igénylését a 

hitelintézet elutasítja. Részt vesz a lakástámogatási feladatok ellátásához kapcsolatos belső 

szabályzatok és jogszabálytervezetek véleményezésében. Ellátja az ügyviteli, iratkezelési feladatokat, 

valamint az elektronikus iratkiküldés. Együttműködik a Szakmai Irányító, a Magyar Államkincstár és a 

Kormányhivatal illetékes főosztályaival, és a feladata ellátásához kapcsolódó külső szervezetekkel. 

Humánpolitikai Főosztály 

A Humánpolitikai Főosztály feladat- és hatáskörébe tartozó humánpolitikai referensi feladatok ellátása: 

új belépők jogviszony keletkezésével, megszűntetésével, kapcsolatos iratok elkészítése, belső 

áthelyezések, jogviszony megszüntetések, valamint egyéb, jogviszonnyal kapcsolatos feladatok 

elvégzése. Személyi állománnyal kapcsolatos kimutatások elkészítése, teljesítményértékeléssel 

kapcsolatos teendők figyelemmel kísérése, foglalkozás-egészségügyi alkalmassági beutalók kiállítása. 

A Humánpolitikai Főosztály feladat- és hatáskörébe tartozó képzési és toborzási feladatok ellátása: 

képzési beszámolók elkészítése, ProBono felület kezelése, tanulmányi szerződések előkészítése és 

megkötése, szociális bizottsági ügyek, interjúk megszervezése és lebonyolítása, álláspályázatok 

kezelése, pályázók kiválasztása.  

Nyugdíjbiztosítási Főosztály 

Nyugdíjbiztosítási közigazgatási hatósági feladatok ellátása, nyugdíjbiztosítási tárgyú közigazgatási 

döntések - az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény (Ákr.) és a 

társadalombiztosítási nyugellátásról szóló 1997. évi LXXXI. törvényen (Tny.) alapuló - saját 

hatáskörben történő felülvizsgálata, a döntések felülvizsgálata iránti közigazgatási perekben Budapest 

Főváros Kormányhivatala alperes képviseletének teljes körű ellátása. 

Rehabilitációs Hatósági és Orvosszakértői Főosztály 

A komplex minősítés és egyéb szakvélemények elkészítésével kapcsolatos ügyviteli feladatok 

végzése, a megfelelő jogszabályok és az iratkezelési szabályzatban leírtaknak megfelelően. - Orvosi 

vizsgálatok elvégzése iránti iratok fogadása, - kérelmezők vizsgálatra történő idézése, beadványaik 

fogadása - elkészült minősítések, szakvélemények, szakhatósági állásfoglalások összerendezése a 

megkereső hatóság részére történő visszaküldéshez. 

  



 
Kerületi Hivatalok: (I., II., IV. V. IX. X. XIII. XIV. XVI. XVII. XVIII. XIX. XX.) 

Kormányablak Osztály: 

A Kormányablak Osztály két részre osztható a front office, ahol az ügyfelekkel személyesen 
találkoznak az ügyintézők, és a back office, ahol az elektronikusan vagy postai úton beérkező 
kérelmek elbírálását, illetve a hatósági feladatokat látják el az ügyintézők. A Kormányablak Osztály 
hatáskörei: 

- személyi okmányok ügyintézése 
- népesség-nyilvántartási ügyek 
- gépjárművel kapcsolatos ügyek 
- ügyfélkapu létrehozása, kezelése 
- védettségi igazolványokkal kapcsolatos ügyintézés 
- egyéni vállalkozók ellenőrzése 
- NEK adatlap rögzítése egyéb igazolvány, pl. diákigazolvány igényléséhez 
- mozgáskorlátozottak parkolási igazolványa 
- ügyfelek kérelmeinek kezelése és a megfelelő hatóság felé való továbbítása (általános 

kérelem átvevő hatáskör) 
 
Hatósági Osztály: 

A Hatósági Osztály a vonatkozó törvény által a fővárosi és megyei kormányhivatal járási (fővárosi 
kerületi) hivatalának hatáskörébe utalt szociális ellátásokkal kapcsolatos hatósági tevékenységet 
végez, amely kiterjed az alábbi ellátások megállapítására irányuló kérelmek elbírálására, a 
jogosultságok felülvizsgálatára és az egyéb hatósági döntések meghozatalára. 
Az osztály hadigondozási hatóságként jár el a feladatkörébe tartozó, a hadigondozásról szóló 
törvényben foglalt ellátások megállapítására irányuló kérelmek elbírálása tekintetében, valamint ellátja 
a kapcsolódó nyilvántartás vezetésével kapcsolatos feladatokat. 
 
Gyámügyi Osztály: 

A Gyámügyi Osztály a kerület illetékességi területén élők tekintetében végzi munkáját, rendkívül 
széles jogszabályi kört alkalmazva. 

- Gyermekvédelmi ügyekben a jogszabályokban meghatározott feladatokban eljár kérelemre, 
vagy hivatalból (gyámság, családbafogadás, védelembe vétel, ideiglenes hatályú elhelyezés, 
nevelésbe vétel, iskoláztatási támogatás, vagyoni ügyek, szülői felügyelet, kapcsolattartás).  

- Gondnoksági ügyekben a jogszabályokban meghatározott feladatokat látja el (ideiglenes,-zár 
gondnok-, gondnok rendelés). 

- Indokolt esetben feljelentést tesz, illetve pert indít a 149/1997. (IX.) kormányrendeletben 
meghatározottak szerint.  

- Ellátja az egyéb jogszabályok alapján hatáskörébe utalt gyermekvédelmi és gyámügyi 
feladatokat (331/2006.(XII.23.) Korm. rend). 

 

Foglakoztatási Osztály: 

A Foglalkoztatási Osztály végzi a munkavállalással és álláskereséssel kapcsolatos feladatokat. 
- álláskeresők nyilvántartásba vétele, álláskeresési ellátás megállapítása 
- munkaerőigények nyilvántartása, álláskeresők közvetítése üres álláshelyekre 
- közfoglalkoztatási programok lebonyolítása, a megvalósítás ellenőrzése 
- munkaerőpiaci programok - hazai és uniós forrásból finanszírozott programok - megvalósítása 
- szabálysértésekhez kapcsolódó közérdekű munka kijelölése 

 

  



 
Jelentkezés menete: 

Jelentkezni Bálint Vivien (balint.vivien@bfkh.gov.hu) és Gergye Veronika 

(gergye.veronika@bfkh.gov.hu) képzési referenseinken keresztül tudnak az alább 

felsoroltakkal 

- Szakmai gyakorlat pontos időintervalluma (kezdő és végdátum) 

- Önéletrajz  

- NEPTUN kód 

- a Nemzeti Közszolgálati Egyetem által elfogadott Befogadó Nyilatkozat (saját adatokkal 

kitöltve) 

Bármilyen kérdés esetén a fent nevezett referenseink állnak szíves rendelkezésükre! 
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